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前 
PREFACE 


会 计 是 人 类 社会 发 展 到 一 定 阶段 的 产物 ， 是 一 项 重要 的 经 济 管理 活动 ; 会 计 语 言 已 经 
成 为 一 种 “国际 通用 的 商业 语言 "; 会 计 学 科 正 以 其 较 强 的 技术 性 、 应 用 性 向 世人 展现 充 
满 生 机 的 管理 特色 。 

随 着 社会 经 济 的 不 断 创新 发 展 和 业务 延伸 ， 会 计 学 理论 与 实践 所 依托 的 会 计 准 则 在 不 
断 地 更 新 。 中 华人 民 共 和 国 财政 部 (以 下 简称 财政 部 ) 先后 于 2014 年 、2016 年 、2017 
年 、2018 年 修订 和 增补 了 企业 会 计 准 则 。2018 年 是 我 国会 计 准 则 体系 发 生 重 大 变革 的 一 
年 ， 继 2017 年 修订 7 项 具体 会 计 准 则 之 后 ，2018 年 又 陆 续 颁 布 了 具体 准则 的 应 用 指南 。 
在 企业 会 计 准 则 不 断 修订 与 完善 的 同时 ， 国 家 也 在 不 断 地 调整 、 完 善 我 国 的 税收 政策 ， 对 
增值 税 、 所 得 税 等 相关 政策 进行 了 重大 的 调整 < 企业 会 计 准 则 和 国家 税收 政策 的 系列 变化 
对 企业 经 济 业 务 会 计 处 理 产 生 了 重大 影响 

“会 计 学 原理 ”是 会 计 学 、 财 务 管 理学 专业 的 基础 课程 ， 同 时 也 是 大 多 数 经 济 类 、 管 
理 类 专业 的 必修 课程 。 该 课程 从 学 科 层 面 阐述 会 计 学 的 基本 徊 识 ; 从 系统 论 的 角度 阐释 会 
计 的 基本 程序 与 方法 ， 从 技术 处 理 层 面 诠释 会 计 基本 技能 。 本 书 即 以 全 面前 述 上 述 “ 三 
基 ” 为 要 旨 ， 目的 是 让 读者 通过 理论 与 业务 的 学 习 , > 循序 渐进 地 掌握 知识 、 方 法 和 技能 ， 
在 日 后 的 学 习 、 工 作 中 发 挥 作 用 。 

本 书 主要 特点 概括 如 下 。 

(1) 知识 全 面 : 本 书 注重 对 不 同学 派 、 不 同 会 计 理论 的 介绍 ;注重 以 现行 企业 会 计 准 
则 为 指导 ， 同 时 与 国际 惯例 接轨 。。 

(2) 修 辑 合理 。 本 书 章节 顺序 充分 考虑 了 复式 记 账 方法 和 主要 经 济 业务 账 务 处 理 之 间 
的 内 在 联系 ， 凭 证 、 账 夭 、 账 务 处 理 程序 及 财产 清查 、 会 计 报告 的 逻辑 关系 。 各 章 以 导入 
语 引发 读者 兴趣 ， 以 小 结 总 括 各 章 要 点 ， 以 配套 的 习题 帮助 读者 做 全 方位 训练 。 

(3) 法 规 最 新 。 本 书 编写 与 时 俱 进 ， 内 容 全 面 采 用 了 2018 年 修订 后 的 企业 会 计 准则 、 
最 新 增值 税 及 所 得 税 等 税收 政策 。 

(4) 技术 创新 。 本 书 适应 教育 教学 创新 的 要 求 ， 采 用 “互联 网 十 ”的 技术 方式 ， 以 二 
维 码 的 形式 链接 了 70 余 条 文本 、 图 表 、 视 频 、 在 线 答 题 等 资源 ， 将 线 上 线 下 学 习 融 为 
一 体 。 

(5) 习题 丰富 。 本 书 各 章 章 后 配套 习题 较为 丰富 ， 且 多 数 章节 又 以 二 维 码 的 形式 拓展 
了 更 多 在 线 答 题 题目 。 此 外 ， 本 书 书后 还 配 有 两 套 综合 模拟 测验 试卷 以 供 参考 。 

(6) 注重 培养 职业 素质 。 本 书 第 10 章 涉 及 会 计 机 构 、 会 计 人 员 、 会 计 法 律 制度 、 会 
计 档 案 等 多 项 内 容 ， 以 期 培养 和 提升 未 来 会 计 从 业者 的 职业 道德 、 法 律 意识 等 职业 素质 。 

本 书 主要 由 广州 大 学 松田 学 院 郭 松 克 教 授 编著 ， 彭 婷 、 杨 烁 丹 协 助 编著 。 具 体 人 员 分 
工 如 下 : 广州 大 学 松田 学 院 郭 松 克 (第 1 章 总 论 、 第 8 章 财产 清查 ); 广州 大 学 松田 学 院 
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婷 (第 2 章 会 计 要 素 和 会 计 等 式 、 第 3 章 会 计 科目 和 复式 记 账 ); 广州 大 学 松田 学 院 杨 

烁 丹 〈 第 4 章 工业 企业 主要 经 济 业务 的 处 理 、 第 9 章 财务 会 计 报 告 ); 广州 大 学 松田 学 院 

杨 容 (第 5 章 会 计 凭 证、 第 7 章 账 务 处 理 程序 ); 广州 大 学 松田 学 院 唐 小 惠 (第 6 章 会 计 
答 、 第 10 章 会 计 工 作 组 织 )。 全 书 由 郭 松 克 教 授 负责 总 体 设计 、 各 章 导 入 语 设计 、 总 纂 

并 统 稿 ， 彭 婷 、 杨 烁 丹 、 管 妙 娴 对 全 书 体例 编排 进行 了 协助 统筹 。 

本 书 可 作为 高 等 院 校 会 计 学 专业 和 相近 专业 学 生 的 教材 ， 也 可 供 高 职高 专 同类 专业 学 

生 使 用 ， 还 可 供 财政 、 税 务 、 银 行 、 审 计 等 部 门 的 专业 人 员 和 自学 人 员 及 会 计 专业 的 教师 

参考 。 

本 书 参考 了 许多 同行 专家 的 研究 成 果 ， 在 此 表示 诚挚 感谢 。 

由 于 编者 水 平 有 限 ， 书 中 牙 漏 之 处 在 所 难免 ， 敬 请 专家 及 读者 斧 正 。 
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会 计 的 产生 与 发 展 。 二 了 xz 约 
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本 章 考核 重点 


会 计 的 概念 。 
会 计 的 对 象 。 
会 计 基 本 假设 和 会 计 基 础 。 


EA 
欢迎 同学 们 前 来 学 习 “ 会 计 学 原理 ”! 


这 里 我 们 遇 到 的 第 一 个 问题 是 : 什么 是 会 计 ? 
学 生 甲 : 在 家 我 妈 说 了 ， 会 计 是 个 不 错 的 工作 ， 夏 有 空调 ， 冬 有 暖气 ， 风 天 不 着 ， 雨 


淋 不 着 ， 最 适合 女孩 子 干 啦 ! 


学 生 乙 : 在 家 我 人 说 了 ， 他 就 是 会 计 ， 工 资 虽 不 算 丰 厚 ， 但 稳定 啊 ， 近 30 年 啦 ， 从 


无 下 岗 之 忧 。 
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学 生 丙 : 我 大 哥 讲 ， 他 们 单位 有 会 计 处 ， 十 几 个 人 呢 ， 有 处 长 ， 还 有 登 账 、 内 审 等 方 
面 的 人 员 ， 是 任何 经 营 单位 都 少不了 的 一 个 职能 机 构 。 
学 生 丁 : 我 姐 在 大 学 教书 ， 她 就 是 教会 计 的 ， 她 说 会 计 的 学 问 可 大 了 ， 不 仅 以 经 济 管理 理 


[站 站 了 论 为 基础 ， 而 且 实 操 性 极 强 ， 其 专业 知识 已 成 为 现代 商业 语言 的 重要 内 
| | 容 。 作 为 前 沿 性 理论 ， 现 在 讨论 的 热点 是 世界 范围 内 如 何 使 各 国会 计 
| 省 el 接轨 问题 …… 

[ss 同学 们 ,他 (她 ) 们 的 回答 全 面 吗 ? 


如 果 你 也 感到 “ 丈 二 和 尚 摸 不 着 头脑 ”的 话 ， 那 就 先 让 我 们 从 “会 计 学 原理 ”的 第 1 
章 “ 总 论 ”学 起 吧 


1.1 会 计 概 述 


1.1.1 会 计 的 产生 与 发 展 


1. 会 计 的 产生 

生产 活动 是 人 类 赖 以 生存 和 发 展 的 基础 ; 也 是 人 类 最 基本 的 实践 活动 ， 它 决定 着 人 
类 所 进行 的 其 他 一 切 活动 。 生 产 活动 能 够 创造 出 物质 财富 ， 取 得 一 定 的 劳动 成 果 ; 同 
时 ， 也 必然 会 发 生 劳动 耗费 ， 其 中 包括 人 力 、 物 力 及 财 方 的 耗费 。 如 果 劳 动 成 果 少 于 劳 
动 耗费 ， 则 生产 就 会 萎缩 ， 社 会 就 会 倒退 ;如 果 劳 动 成 果 等 于 劳动 耗费 ， 则 只 能 进行 简 
单 再 生产 ， 社 会 就 会 停 灌 不 前 2 如果 劳 动 成 果 多 于 劳动 耗费 ， 则 可 以 进行 扩大 再 生产 ， 
社会 就 能 取得 进步 。 而 生产 发 展 、 社 会 进步 是 一 切 社会 形态 中 人 们 所 追求 的 共同 目标 ， 
因此 ,无论 在 何 种 社会 形态 中 ， 人 们 都 必然 会 关心 劳动 成 果 和 劳动 耗费 ， 并 对 它们 进行 
比较 ， 以 便 科学 、 合理 地 管理 生产 活动 ， 提 高 经 济 效益 。 在 对 劳动 成 果 和 劳动 耗费 进行 
比较 的 过 程 中 ;产生 了 原始 的 计量 、 计 算 、 记 录 行 为 。 这 种 原始 的 计量 、 计 算 、 记 录 行 
为 中 蕴含 着 会 计 思 想 、 会 计 行为 的 萌芽 。 会 计 在 其 产生 初期 还 只 是 “生产 职能 的 附带 部 
分 "也 就 是 说 ,会 计 在 它 产生 初期 是 生产 职能 的 一 个 组 成 部 分 ， 是 人 们 在 生产 活动 以 
外 ， 附 带 地 把 劳动 成 果 和 劳动 耗费 以 及 发 生 的 日 期 进行 计量 和 记录 。 当 时 会 计 还 不 是 一 
项 独立 的 工作 。 随 着 社会 生产 的 发 展 ， 生 产 规模 的 日 益 扩 大 和 复杂 化 ， 对 劳动 成 果 和 劳 
动 耗费 及 其 比较 ， 仅 仅 靠 人 们 劳动 过 程 中 附带 地 进行 计量 、 计 算 和 记录 ， 显 然 满足 不 了 
生产 发 展 的 需要 。 为 了 满足 上 述 需 要 ， 适应 对 劳动 成 果 和 劳动 耗费 进行 管理 的 要 求 ， 会 
计 逐 渐 从 生产 职能 中 分 离 出 来 ， 成 为 特殊 的 、 专 门 委托 的 当事人 的 独立 的 职能 。 可 见 ， 
会 计 是 适应 生产 活动 发 展 的 需要 而 产生 的 ， 对 生产 活动 进行 科学 、 合 理 的 管理 是 它 产生 
的 根本 动因 。 

生产 活动 的 发 生 是 会 计 产 生 的 前 提 和 条件。 如果 没有 生产 活动 的 发 生 ， 便 不 会 有 会 计 思 
想 、 会 计 行 为 的 产生 。 但是， 这 并 不 意味 着 生产 活动 一 发 生 ， 就 产生 了 会 计 思 想 、 会 计 行 
为 。 会 计 史 学 者 的 考古 结果 表明 : 只 有 当 人 类 的 生产 活动 发 展 到 一 定 阶段 ， 以 至 于 生产 所 
得 能 够 大 体 上 保障 人 类 生存 和 繁衍 的 需要 时 ， 人 们 才 会 关心 劳动 成 果 与 劳动 耗费 的 比较 。 
特别 是 当 劳 动 成 果 有 了 剩余 时 .原始 的 计量 、 记 录 行为 才 具 备 了 产生 的 条 件 ,会 计 也 因此 
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而 进入 萌芽 阶段 。 这 一 时 期 经 历 了 漫长 的 过 程 。 据 考证 ， 从 旧 石 器 时 代 中 晚期 到 奴隶 社会 
这 一 时 期 被 称 作 会 计 的 萌芽 阶段 ， 也 叫 会 计 的 原始 计量 与 记录 时 代 。 由 此 可 见 ， 会 计 并 不 
是 在 生产 活动 发 生 伊 始 就 产生 的 ， 它 是 生产 发 展 到 一 定 程 度 ， 劳 动 成 果 有 了 剩余 以 后 ， 人 
们 开始 关心 劳动 成 果 和 劳动 耗费 的 比较 ， 更 关心 对 剩余 劳动 成 果 的 管理 和 分 配 ， 才 需要 对 
它们 进行 计量 、 计 算 和 记录 ， 因 而 产生 了 会 计 思 想 ， 使 会 计 开 始 萌芽 。 

综 上 所 述 ， 会 计 是 为 了 适应 社会 生产 发 展 的 需要 而 产生 的 ， 是 人 类 生产 活动 发 展 到 一 
定 阶 段 的 产物 ， 并 且 一 开始 就 具有 管理 的 职能 。 
































2. 会 计 的 发 展 
会 计 自 产 生 之 后 ， 在 漫长 的 历史 长 河中 随 人 类 生产 管理 的 需要 不 断 向 前 发 展 ， 至 今 大 
致 经 历 了 如 下 阶段 。 


(1) 古代 会 计 阶 段 。 

严格 的 独立 意义 上 的 会 计 特征 ， 是 到 奴隶 社会 的 繁盛 时 期 才 表 
现 出 来 的 。 那 时 ， 随 着 社会 的 发 展 ， 劳 动 生产 力 的 不 断 提高 ， 生 产 
活动 中 出 现 了 剩余 产品 。 剩 余 产品 与 私有 制 的 结合 ,, 迁 成 了 私人 财 
富 的 积累 ， 进 而 导致 了 受托 责任 会 计 的 产生 , 会 计 逐 渐 从 生产 职能 中 分 离 出 来 ， 成 为 特殊 
的 、 专 门 委托 的 当事人 的 独立 的 职能 。 这 时 的 会 计 ， 不仅 应 保护 奴隶 主 物质 财产 的 安全 
而 且 还 应 反映 那些 受托 管理 这 些 财产 的 大 是 否认 真 地 履行 了 他 们 的 职责 。 所 有 这 些 都 要 求 
采用 较 先进 、 科 学 的 计量 与 记录 方法 从 而 导致 了 原始 的 计量 、 记 录 行为 向 单 式 簿 记 体 系 
的 演变 。 从 奴隶 社会 的 繁盛 时 期 到 15 世纪 末 ， 单 式 德 记 应 运 而 生 而 且 得 到 了 发 展 。 一 般 
将 这 一 时 期 的 会 计 称 为 古代 会 计 。 
会 计 在 我 国有 悠久 的 历 更 ， 如 果 说 原始 的 计量 。 记 录 行 为 始 于 旧 石 器 时 代 的 中 晚期 ， 
那么 ， 见 之 于 文字 记载 的 中 国会 计 ， 已 于 西周 和 春秋 战国 时 期 初 具 规 模 。 那 时 ， 中 国 就 有 
了 “会 计 ” 的 称谓 y》 人 们 已 经 认识 到 ,会 计 工 作 是 一 项 由 零星 核算 到 汇总 核算 再 到 三 年 大 
计 的 系统 过 程 ， 这 一 系统 过 程 应 当真 实 、 恰 当 。 会 计 在 当时 的 含义 是 : 既 有 日 常 的 零星 核 
算 ， 又 有 岁 终 的 总 核算 , 通过 日 积 月 累 的 岁 会 的 核算 .达到 正确 考核 王朝 财政 经 济 收 支 的 
目的 。 
公元 1000 年 ， 中 式 会 计 在 盛 唐 的 基础 上 又 有 了 新 的 进展 ， 并 依旧 在 世界 上 处 于 领先 
地 位 。 从 公元 1002 年 到 1068 年 ， 连 续 三 代 皇 帝 推行 财 计 组 织 体制 改革 ,试图 以 此 理 顺 中 
央 与 地 方 财 计 之 间 的 关系 。 公 元 1069 年 ,王安石 以 “理财 ”为 岗 进行 变革 ,并 以 “ 制 置 
三 司 条 例 司 ”作为 改革 的 总 机 关 。 公 元 1074 年 ,设置 “三 司 会 计 司 "， 以 此 总 考 天 下 财 赋 
出 入 。 尽 管 以 上 改革 未 果 ， 然 而 ， 这 些 事 件 却 在 会 计 发 展 史 上 造成 了 重要 影响 。 公 元 1078 
年 至 1085 年 ， 又 恢复 到 唐 朝 的 “三 省 六 部 ”体制 ， 并 重新 确立 了 政府 会 计 、 出 纳 及 审计 
的 组 织 地 位 ， 使 会 计 工 作 恢 复 到 正常 状态 。 上 述 史实 表明 , 在 11 世纪 ， 中国 所 进行 的 财 
计 改 革 ， 在 当时 世界 上 具有 先导 性 作用 。 

进入 12 世纪 后 ， 南 宋 设置 的 “审计 院 ”， 明 朝 的 “都 察 院 制度 ”、 财 物 出 纳 印信 勘 合 
制度 、 黄 册 制 度 ， 以 及 继承 两 宋 之 制 所 实行 的 《会 计 录 》 编 自制 度 与 钱粮 “四 柱 清 册 ” 编 
报 制度 等 ， 都 闪烁 着 中 式 会 计 的 历史 光辉 ， 为 世界 会 计 史 研究 者 所 肯定 。 宋 朝 采 用 “四 柱 
清册 ”的 方法 .“ 四 柱 ” 指 旧 管 、 新 收 、 开 除 、 实 在 ， 即 现时 会 计 术 语 的 期 初 结存 、 本 期 
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收入 、 本 期 支出 和 期 末 结 存 。 

《 宋 史 》 云 :“ 殊 不 知 大 国之 制 用 ， 如 巨商 之 理财 .” 此 议 揭示 了 公元 10 世纪 以 后 ,中 国 
商业 的 发 达 及 巨商 在 理财 方面 的 重要 影响 。 至 明代 ,不 仅 商业 与 日 式 金融 业 又 有 了 一 定 发 
展 ， 而 且 手 工业 作坊 也 有 了 新 的 进步 ， 在 封建 社会 内 部 已 孕育 出 资本 主义 经 济 关系 的 萌芽 。 

然而 ， 从 15 世纪 中 叶 起 ， 中 国 开始 在 政治 、 经 济 、 文 化 及 科学 技术 方面 落后 于 西方 
国家 。 自 此 ,文明 古国 的 会 计 占 主导 地 位 的 时 代 过 去 了 ,而 近 500 年 的 世界 会 计 一 直 朝 着 
西方 经 济 发 达 国 家 占 主导 地 位 的 方向 发 展 。 

(2) 近代 会 计 阶 段 。 

近代 会 计 是 从 运用 复式 账簿 开始 的 。 复 式 记 账 技术 首先 来 自 中 世纪 意大利 银行 的 存款 

转账 业务 。 为 适应 实际 需要 ，1494 年 ,意大利 数学 家 卢 卡 。 帕 乔 利 出 版 了 他 的 著作 《 算 
术 、 几 何 、 比 与 比例 概要 》 一 书 ， 系 统 地 介绍 了 威尼斯 的 复式 记 账 法 ， 并 给 予 理论 阐述 。 
由 于 这 本 书 的 出 版 复式 记 账 法 在 全 世界 得 到 推广 ， 复式 记 账 法 在 理论 上 的 总 结 及 在 实践 
中 的 推广 揭 开 了 会 计 由 古代 阶段 向 近代 阶段 发 展 的 一 页 。 复 式 记 账 法 在 理论 上 的 总 结 被 认 
为 是 近代 会 计 发 展 史上 的 第 一 个 里 程 碑 。 
从 15 世纪 到 19 世纪 ,会 计 的 理论 与 方法 的 发 展 仍然 是 比较 缓慢 的 ， 直 到 19 世纪 ， 
英国 进行 了 工业 革命 ， 出 现 了 股份 公司 ,在 原来 记 账 、 算 账 的 基础 上 对 会 计 提 出 了 编制 和 
审查 财务 报表 ,而且 企 业 的 会 计 需 要 接受 外 界 监督 的 新 要 求 。1854 年 ,世界 上 第 一 个 会 
计 师 协会 一 一 英国 爱丁堡 会 计 师 公会 的 成 立 * 使 会 计 成 为 一 种 职业 ， 被 认为 是 近代 会 计 发 
展 史上 的 第 二 个 里 程 碑 。 

第 一 次 世界 大 战 后 ， 美 国 取代 了 英国 的 地 位 ， 无 论 是 在 生产 的 发 展 上 ， 还 是 在 科学 技 
术 的 发 展 上 都 处 于 领先 的 地 位 。 因 此， 会 计 学 的 发 展 中 心 也 从 英国 转移 到 美国 。 在 20 世 
纪 20 年 代 和 30 年 代 ， 美国 在 标准 成 本 会 计 上 的 研究 有 了 突飞猛进 的 发 展 。 这 一 时 期 会 
计 方法 已 经 比较 完善 会 计 科学 也 已 经 比较 成 熟 。 

近代 会 计 同 商品 经 济 的 发 展 有 着 不 可 分 割 的 联系 ， 同 古代 会 计 相 比 ， 其 主要 特点 是 ， 
一 方面 ， 商 品 经 济 在 一 些 国家 发 展 的 结果 ,使 会 计 有 可 能 充分 地 应 用 货币 形式 作为 计量 、 
记录 与 报告 的 手段 ; 另 一 方面 ,会 计 的 记录 采用 了 复式 记 账 法 ， 形 成 了 一 个 严密 的 体系 。 

(3) 现代 会 计 阶 段 。 













































































在 20 世纪 30 年 代 ， 为 适应 市 场 竞 争 的 需要 ， 西 方 一 些 发 达 资 
本 主义 国家 的 会 计 学 者 又 创造 了 标准 成 本 会 计 制 度 ， 并 开展 会 计 准 
则 的 研究 和 制订 。20 世纪 40 年 代 末 50 年 代 初 ， 随 着 股份 公司 的 快 
速 发 展 ， 接 受 “ 公 认 会 计 原则 ”约束 的 财务 会 计 的 出 现 、 管 理会 计 
的 产生 、 计 算 机 应 用 于 会 计 ， 标 志 着 现代 会 计 的 产生 。 现 代 管 理会 计 的 出 现 ， 是 近代 会 计 
发 展 为 现代 会 计 要 标志 。1973 年 6 月 澳大利亚、 美国 、 英 国 、 加 拿 大 、 法 国 、 日 
本 、 荷 兰 、 联 邦 德 国 、 墨 西 哥 等 国家 的 会 计 职业 组 织 集合 于 伦敦 ,成 立 了 国际 会 计 准 则 委 
员 会 并 陆续 颁布 了 《国际 会 计 准 则 》、 促进 了 会 计 准则 的 国际 化 。 

1949 年 以 后 ,我 国 在 借鉴 苏联 会 计 模式 的 基础 上 ,继续 使 用 复式 记 账 法 ,结合 我 
实际 ， 逐 步 建立 了 我 国 的 会 计 制 度 。 经 过 几 十 年 的 会 计 实 践 ， 形 成 了 适应 我 国 经 济 管理 要 
求 ， 指 导 我 国会 计 实 践 的 一 系列 会 计 制 度 。 随 着 经 济 体制 改革 的 深入 ， 我国 对 会 计 制 度 也 
进行 了 很 大 的 改革 ， 并 与 国际 会 计 惯 例 接轨 ,制定 和 发 布 了 《企业 财务 通则 》《 企 业 会 计 


































































































第 章 总 论 | 5 


准则 》 以 及 13 个 行业 会 计 制 度 ， 于 1993 年 7 月 1 日 在 全 国 实施 。1997 年 至 今 ， 具 体会 计 
准则 陆续 出 台 。2006 年 2 月 ， 财 政 部 发 布 了 《企业 会 计 准 则 》， 该 准则 的 出 台 是 市 场 经 济 
发 展 与 经 济 全 球 化 的 客观 需要 ， 是 中 国会 计 核 算 制度 改革 的 必然 。 

综 上 所 述 ， 会 计 随 着 生产 的 发 展 而 发 展 。 经 济 越发 展 ， 会 计 越 重要 。 正 如 马克 思 所 说 
的 那样 :“ 过 程 越 是 按照 社会 的 规模 进行 …… 作 为 对 过 程 进 行 控 制 和 观念 总 结 的 每 记 就 越 
是 必要 。 因 此 ， 短 记 对 资本 主义 生产 比 对 手工 业 和 农民 的 分 散 生产 更 为 必要 ; 对 公有 制 生 
产 比 对 资本 主义 生产 更 为 必要 


1.1.2 会 计 的 概念 


会 计 的 概念 是 对 会 计 本 质 的 概括 。 虽 然 不 同 的 学 者 从 不 同 的 角度 出 发 对 会 计 本 质 的 
认识 有 所 不 同 ， 但 是 ， 它 丝毫 也 不 影响 会 计 在 现代 经 济 社会 的 各 行 各 业 中 发 挥 重 要 的 
作用 。 

会 计 的 本 质 是 指 会 计 工 作 的 根本 性 质 。 如 何 认 识 会 计 的 本 质 ， 直 接 关 系 到 会 计 职 
能 、 会 计 地 位 、 dt 。 因 而 ,会 计 本 质问 题 是 会 计 理论 中 的 一 个 最 基本 ,也 
是 最 重要 的 问题 。 关 于 会 计 本 质问 题 向 玉 存 在 较 大 争论 ， 大 致 形成 了 以 下 几 种 不 同 的 
观点 。 

1. 管理 工具 论 


“管理 工具 论 ”认为 会计 是 -种 管理 经 济 的 工具 。 这 种 观点 在 我 国 20 世纪 50 年 代 
至 80 年 代 比较 流行 。 在 20 世纪 56 年 代 ， 一 些 会 计 核算 原理 教材 指出 ,会 计 核 算是 经 济 
仿 算 的 一 种 ， 是 反映 经 济 过 种 中 各 个 经 济 事 实 或 经 济 现 象 前 一 种 工具 。 在 20 世纪 60 年 代 
出 版 的 会 计 学 原理 教材 则 提出 ， 会 计 是 用 来 反映 经 济 过 程 ， 进 行 观察 、 计 量 、 登 记 和 分 析 
的 方法 。 持 这 种 观 意 的 人 认为 ， 不 能 把 会 计 和 会 计 工作 混为一谈 ,会 计 是 从 事 会 计 工 作 的 
手段 , 它 是 一 个 独立 的 方法 体系 。 这 个 方法 体系 是 人 们 长 期 从 事 会 计 实践 的 经 验 总 结 ， 把 
它 再 用 于 会 计 实践 。 才 表现 为 会 计 工 作 。 并 认为 会 计 这 种 独立 的 方法 体系 主要 是 用 来 提供 
微观 经 济 信息 的 ,或 者 说 主要 是 执行 反映 职能 的 。 既 然 会 计 是 一 种 技术 方法 ， 那 么 它 本 身 
就 不 可 能 有 管理 职能 ， 而 只 是 服务 于 管理 的 工具 或 手段 。 
2. 会 计 信 息 系 统 论 
“会 计 信 息 系统 论 ” 认 为 :会 计 本 质 上 是 一 个 以 提供 会 计 信 息 为 主 的 经 济 信息 系统 ， 
会 计 职能 是 反映 包括 分 析 、 预 测 》 和 控制 包括 计划 、 监 督 、 提 供 对 决策 有 用 的 信息 )， 
但 反映 是 基本 的 、 第 一 位 的 ， 会 计 本 身 只 是 提供 经 济 活动 所 需 的 信息 ， 会 计 目 标 是 提供 经 
济 决策 所 需 的 会 计 信息 会 计 的 处 理 对 象 是 关于 价值 运动 的 信息 ， 即 认为 会 计 是 采用 一 系 
列 程序 和 方法 ， 处 理 和 控制 价值 运动 信息 的 完整 系统 。“ 会 计 信 息 系统 论 ”承认 会 计 的 社 
会 性 和 技术 性 ， 但 更 强调 技术 性 ， 认 为 会 计 在 企业 经 营 管理 中 只 处 顾问 的 地 位 
并 不 直接 履行 管理 职能 。 
3. 管理 活动 论 | 加 3 绽 加 
1 
1 
1 













































































是 管理 ， 是 经 济 管理 的 重要 组 成 部 分 。 会 计 这 一 社会 现象 属于 管理 【四 -本 = sr 系统 论 | 





>>> 6 | 会计 学 原理 (第 ?版 》 


的 范畴 ， 是 人 的 一 种 管理 活动 。 在 管理 科学 的 研究 中 ,许多 问题 都 涉及 管理 活动 的 实质 
管理 的 实质 是 信息 沟通 ， 因 为 管理 活动 形形色色 ， 各 不 相同 。 从 大 的 方面 来 看 ， 有 国家 行 
政 管理 ， 也 有 企 事 业 单位 管理 ， 有 社会 事务 管理 ， 也 有 经 济 活 动 管理 等 。 管 理 活动 的 实质 
人 
































在 于 : 会 计 本 身 是 管理 凭借 的 工具 ,还 是 为 管理 提供 信息 的 
方法 ,还 是 管理 活动 ”本 书 认为 3 种 观点 并 无 绝对 矛盾 ， 只 是 看 问题 的 角度 不 同 。 现 代 会 
计 由 财务 会 计 和 管理 会 计 两 大 分 支 构成 。 财 务 会 计 侧重 于 对 外 提供 信息 ， 管 理会 计 侧 重 于 
为 企业 内 部 经 营 管理 服务 。 两 大 会 计 系统 的 形成 和 发 展 ， 大 大 丰富 了 会 计 科学 :的 内 容 ， 扩 
大 了 会 计 的 传统 职能 ,使 会 计 的 作用 不 再 局 限于 对 企业 财务 状况 和 经 营 成 果 做 历史 性 的 描 
述 ,而 是 进一步 利用 这 些 信息 来 预测 经 济 前 景 、 参 与 决策 、 | 以 提高 
经 济 效益 。 因 而 现代 会 计 是 运用 会 计 方法 ,借助 信息 处 理 技术 , ,对 企业 进行 经 济 管理 的 一 

项 重要 活动 。 

在 我 国 ， 基 于 对 会 计 本 质 的 认识 ， 基 本 统一 了 会 计 的 概念 。 

会 计 是 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 以 凭证 为 依据 ,借助 于 羽 门 的 技术 方法 ， 对 一 定单 位 
的 资金 运动 进行 全 面 、 综 合 、 连 续 、 系 统 的 核算 与 监督 ”向 有 关 方 面 提供 会 计 信 息 、 参 与 
经 营 管理 、 旨 在 提高 经 济 效 益 的 一 种 经 济 管理 活动 。 

对 这 个 定义 ， 可 以 从 以 下 几 个 方面 来 理解 :> 第 一 ， 会计 是 一 项 经 济 管理 活动 ， 它 属于 
管理 的 范畴 ; 第 二 ， 其 对 象 是 特定 单位 的 经 济 活动 ; 第 三 ,会 计 的 基本 职能 是 核算 和 监 
督 ， 即 对 发 生 的 经 济 业务 以 会 计 语 言 进 行 描述 ， 并 在 此 过 程 中 对 经 济 业务 的 合法 性 和 合理 
性 进行 审查 ; 第 四 ， 会 计 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 各 项 经 济 王 务 以 货币 为 统一 的 计量 单位 
才能 够 汇总 和 记录 ,但 货币 并 不 是 唯一 的 计量 单位 。 

在 会 计 学 中 ， 财 务 会 计 是 最 基本 的 也 是 最 时 产生 和 发 展 起 来 的 ， 狭 义 的 会 计 仅 指 财务 
会 计 。 它 是 按照 公认 会 计 原 则 ， 对 企业 单位 的 经 济 活动 中 可 用 货币 计量 的 业务 ， 运 用 复式 
记 账 原理 ， 进 行 记录 、 计 算 、 分 类 、 调 整 、 泪 总 ， 并 定期 编制 财务 报告 向 使 用 者 提供 对 决 
策 有 用 的 会 计 信息 。 换 言 之 ， 财务 会 计 的 日 标 是 通过 编制 财务 报告 (主要 内 容 为 基本 财务 
报表 )， 反映 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 。 


1.1.3 会 计 对 象 


会 计 核 算 和 监督 的 内 容 ， 就 是 会 计 对 象 。 凡 是 特定 主体 能 够 以 货币 表现 的 经 济 活动 

都 是 会 计 对 象 。 以 货币 表现 的 经 济 活 动 通常 又 称 为 资金 运动 。 因此， 会 计 核 算 和 会 计 监督 
的 内 容 也 是 特定 主体 的 资金 运动 。 
由 于 会 计 服务 的 主体 (如 企业 、 事 业 、 行 政 单位 等 ) 所 进行 的 经 es 
和 性 质 不 同 ， 会 计 对 象 的 具体 内 容 往往 有 较 大 的 差异 。 典 型 的 现代 会 计 是 企业 会 计 ， 企 
Oe 交通 运输 
业 、 建 筑 业 和 金融 业 等 不 同行 业 的 企业 ， 其 资金 运动 也 均 有 各 自 的 特点 ,会 计 对 象 的 具 
体内 容 也 不 尽 相 同 ， 其 中 最 具 代 表 性 的 是 工业 企业 。 下 面 以 工业 企业 为 例 ， 说 明 企业 会 
计 的 对 象 。 


1. 资金 的 投入 
资金 的 投入 包括 企业 所 有 者 投入 的 资金 和 债权 人 投入 的 资金 两 部 分 ， 前 者 属于 企业 所 
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有 者 权益 ,后 者 属于 企业 债权 人 权益 ( 即 企业 的 负债 )。 投 入 企业 的 资金 一 部 分 构成 流动 
资产 《如 货币 资金 、 原 材料 等 )， 另 一 部 分 构成 非 流动 资产 (如 厂房 、 机 嚣 设备 等 )。 资金 
的 投入 是 企业 资金 运动 的 起 点 。 

2. 资金 的 运用 

企业 将 资金 运用 于 生产 经 营 过 程 ， 就 形成 了 资金 的 循环 与 周转 。 它 又 分 为 供应 过 程 、 
生产 过 程 、 销 售 过 程 3 个 阶段 。 

(1) 供应 过 程 。 它 是 生产 的 准备 过 程 。 在 这 个 阶段 ， 为 了 保证 生产 的 正常 进行 ， 企 业 

需要 用 货币 资金 购买 并 储备 原材料 等 劳动 对 象 ， 要 发 生 材料 买 价 、 运 输 费 、 装 印 费 等 材料 
采购 成 本 ， 与 供应 单位 发 生 货款 的 结算 关系 。 同 时 ， 随 着 采购 活动 的 进行 ， 企 业 的 资金 从 
货币 资金 形态 转化 为 储备 资金 形态 。 
(2) 生产 过 程 。 它 既是 产品 的 制造 过 程 ， 又 是 资产 的 耗费 过 程 人 在 这 个 阶段 ， 劳 动 者 
借助 于 劳动 手段 将 劳动 对 象 加 工 成 特定 的 产品 ， 企 业 要 发 生 藉 材料 等 劳动 对 象 的 消耗 、 劳 
动力 的 消耗 和 固定 资产 等 劳动 手段 的 消耗 等 ， 构 成 了 产品 的 使 用 价值 与 价值 的 统一 体 。 同 
时 ， 随 着 劳动 对 象 的 消耗 ， 资 金 从 储备 资金 形态 转化 为 生产 资金 形态 ， 随 着 劳动 力 的 消 
耗 ， 企 业 向 劳动 者 支付 工资 、 奖 金 等 劳动 报酬 ,资金 从 货币 资金 形态 转化 为 生产 资金 形 
态 ; 随 着 同 定 资产 等 劳动 手段 的 消耗 ， 辐 定 资 记 和 其 他 劳动 手段 的 价值 通过 折 则 或 挫 销 的 
形式 部 分 地 转化 为 生产 资金 形态 。 当 产品 制 成 后 ， 资 金 又 从 生产 资金 形态 转化 为 成 品 资金 
形态 。 

(3) 销售 过 程 。 它 是 产品 价值 的 实现 过 程 。 在 这 个 阶段 ”企业 将 生产 的 产品 销售 出 
去 ， 取 得 销售 收入 ， 要 发 生 货款 结算 等 业务 活动 人 资金 从 成 品 资金 形态 转化 为 货币 资金 
形态 。 

由 此 可 见 ， 随 着 生产 经 营 活动 的 进行 企业 的 资金 从 货币 形态 开始 ， 依 次 经 过 供应 过 
程 、 生 产 过 程 和 销售 过 程 3 个 阶段 。 分 别 表 现 为 储备 资金 、 生 产 资金 、 成 品 资金 等 不 同 的 
存在 形态 ， 最 后 又 回 到 货币 资金 形态 ， 这 种 运动 过 程 称 为 资金 的 循环 。 资 金 周而复始 地 不 
断 循环 ， 形 成 资金 周转 。 

3. 资金 的 退出 

企业 在 生产 经 营 过 程 中 ， 为 社会 创造 了 一 部 分 新 价值 ， 因 此 ， 企 业 收回 的 货币 资金 一 
般 要 大 于 投入 的 资金 ， 这 部 分 增加 额 就 是 企业 的 利润 。 企 业 实现 的 利润 ， 按 规定 应 以 税金 
的 形式 上 交 一 部 分 给 国家 ， 还 要 按照 有 关 合 同 或 协议 偿还 各 项 债务 ， 另外， 还 要 按照 企业 
章程 或 董事 会 决议 向 投资 者 分 配股 利 或 利润 。 这 样 ， 企 业 收回 的 货币 资金 中 ， 用 于 缴纳 税 
金 、 偿 还 债务 和 向 投资 者 分 配股 利 或 利润 的 这 部 分 资金 就 退出 了 企业 的 资金 循环 与 周转 ， 
剩余 的 资金 则 留 在 企业 ， 继 续 用 于 企业 的 再 生产 过 程 。 

上 述 资金 运动 的 3 部 分 内 容 ， 构 成 了 开放 式 的 运动 形式 ， 是 相互 支撑 、 相 互 制约 的 统 
一 体 。 没 有 资金 的 投入 ， 就 不 会 有 资金 的 循环 与 周转 ;没有 资金 的 循环 与 周转 ， 就 不 会 有 
债务 的 偿还 、 税 金 的 上 缴 和 利润 的 分 配 等 ， 没 有 部 分 资金 的 退出 ， 就 不 会 有 新 一 轮 资金 的 
投入 ， 也 就 不 会 有 企业 的 进一步 发 展 。 

企业 经 营 资金 的 循环 与 周转 如 图 1. 1 所 示 。 
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供应 过 程 -1 ----- 生 产 过 程 ----- ] 7-- 销 售 过 程 -~-1 


资金 投入 货币 储备 
资金 资金 











偿还 负债 、 上 缴 税金 
和 向 投资 者 分 配 利润 





图 1.1 企业 经 营 资金 的 循环 与 周转 


1.1.4 会 计 职 能 
会 计 的 职能 是 指 会 计 所 具有 的 功能 会 计 的 基本 职能 包括 会 计 核 算 与 会 计 监督 。 
1. 会 计 核 算 
| 村 会 计 核算 职能 是 指 会 计 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 通 过 确认 、 计 
上 二 量 、 记 录 和 报告 等 环节 ,反映 特定 会 计 主 体 的 经 济 活动 ， 向 有 关 各 
。 会 计 核算 是 会 计 的 首要 职能 。 任 何 经 济 实体 要 进 
< 行经 济 活动 ， 都 需要 会 计 提 供 相 关 而 可 靠 的 信息 ， 从 而 要 求 会 计 对 
过 去 发 生 的 经 济 活动 进行 确认 、 计 量 、 记 录 和 报告 等 工作 ， 形 成 综合 反映 各 单位 经 济 活动 
情况 的 会 计 资 料 。 

(1) 会 计 核算 的 基本 特点 。 

@ 以 货币 为 主要 计量 单位 反映 各 单位 的 经 济 活动 。 由 于 经 济 活动 的 复杂 性 ， 只 有 以 
货币 为 计量 单位 ， 将 经 济 活 动 以 货币 量化 表达 ， 并 将 其 按 一 定 程 序 进行 加 工 处 理 生成 会 计 
数据 ， 才 能 反映 经 济 活动 的 全 过 程 及 其 结果 。 会 计 核 算 以 货币 量度 为 主 、 以 实物 量度 及 劳 
动量 度 为 辅 ， 从 数量 上 综合 核算 各 单位 的 经 济 活动 状况 。 

会 计 核算 具有 完整 性 、 连 续 性 和 系统 性 。 完 整 性 是 指 对 所 有 的 会 计 对 象 都 要 进行 
确认 、 计 量 、 记 录 和 报告 ， 不 能 有 遗漏 。 连 续 性 是 指 对 会 计 对 象 的 确认 、 计 量 、 记 录 、 报 
告 要 连续 进行 ， 不 能 有 中 断 。 系 统 性 是 指 应 采用 科学 的 核算 方法 对 会 计 信 息 进行 加 工 ， 保 
证 所 提供 的 会 计数 据 能 够 成 为 一 个 有 机 整体 ， 从 而 可 以 揭示 客观 经 济 活动 的 规律 性 。 
@ 通过 会 计 核算 , 会 计 人 员 对 已 发 生 的 经 济 活动 进行 事后 的 确认 、 计 量 、 记 录 和 报 
告 ， 提 供 会 计 信息 ,反映 企 业经 济 活动 的 全 貌 。 对 于 会 计 信息 的 使 用 者 来 说 ,阅读 财务 报 
告 的 目的 ， 不 仅 是 了 解 已 经 发 生 的 经 济 活动 对 企业 财务 状况 等 的 影响 ， 更 为 重要 的 是 通过 
阅读 财务 报告 对 企业 未 来 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 进行 合理 的 预测 。 因 此 ， 会 计 
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信息 使 用 者 会 要 求 会 计 核 算 提 供 的 信息 可 靠 、 全 面 ， 如 此 才能 帮助 信息 使 用 者 了 解 过 去 
把 握 现 在 并 更 好 地 预测 将 来 。 

(2) 会 计 核算 的 环节 。 

@ 确认 : 是 指 通过 一 定 的 标准 或 方法 来 确定 所 发 生 的 经 济 活动 是 否 应 该 或 能 够 进行 
会 计 处 理 。 

@ 计量 : 是 指 以 货币 为 单位 对 已 确定 可 以 进行 会 计 处 理 的 经 济 活动 确定 其 应 记录 的 
金额 。 

图 记录 : 是 指 通过 一 定 的 会 计 专 门 方法 按照 上 述 确定 的 金额 将 发 生 的 经 济 活动 在 会 
计 特 有 的 载体 上 进行 登记 的 工作 。 

@ 报告 是 指 通过 编制 财务 报告 的 形式 向 有 关 方 面 和 人 员 提 供 会 计 信 息 。 

(3) 会 计 核算 的 具体 方法 。 

会 计 科 目 和 账户 、 复 式 记 账 、 填 制 和 审核 会 计 和 凭证 v 登记 账簿 、 成 本 计算 、 财 产 

清查 、 编 制 会 计 报表 。 上 述 7 种 会 计 核 算 方法 的 基本 运作 程序 是 : 根据 发 生 的 经 济 业务 填 
制 和 审核 凭证 ， 按 照 确定 的 会 计 科 目 设置 账户 ,运用 复式 记 账 的 方法 登记 账簿 ， 按 一 定 的 
成 本 计算 对 象 计算 成 本 ， 定 期 或 不 定期 地 进行 财产 清查 、 并 根据 账簿 资料 编制 会 计 报表 。 

(4) 会 计 核 算 的 具体 内 容 。 

会 计 核 算 的 具体 内 容 包 括 以 下 方面 ,如 图 二 2 所 示 。 


OO 

















5. 收 入、 支出 、 费 用、 成 本 的 计算 








6. 财务 成 果 的 计算 和 处 理 





7. 需要 办 理会 计 手续 、 进 行 会 计 核算 的 其 他 事项 








1.2 会 计 核算 的 具体 内 容 


@ 款项 和 有 价 证 券 的 收 付 。 款 项 是 作为 支付 手段 的 货币 资金 ， 主 要 包括 现金 、 银 行 
存款 以 及 其 他 视 同 现金 和 银行 存款 的 银行 汇票 存款 、 银 行 本 票 存款 、 信 用 卡 存款 、 信 用 证 
存款 等 。 在 单位 的 经 营 活 动 中 ， 由 于 很 多 业务 都 会 通过 货币 资金 来 结算 ， 因 此 款项 的 收 付 
就 是 企业 会 计 核算 的 重要 内 容 。 有 价 证 券 是 指 表示 一 定 财产 拥有 权 或 支配 权 的 证 券 ， 如 国 
库 券 、 股 票 、 企 业 债 券 等 。 单 位 可 能 由 于 多 种 原因 取得 或 处 置 有 价 证 券 ， 因 此 ， 有 价 证 券 
的 取得 、 获 得 股利 或 利息 、 有 价 证 券 的 处 置 及 损益 的 核算 都 属于 会 计 核算 的 具体 内 容 。 
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加 财物 的 收发 、 增 减 和 使 用 。 财 物 是 财产 、 物 资 的 简称 ， 是 单位 进行 生产 经 营 活动 
且 具 有 实物 形态 的 经 济 资源 。 财 物 一 般 包 括 原材料 、 燃 料 、 包 装 物 、 低 值 易 耗 品 、 在 产 
品 、 库 存 商品 等 流动 资产 ， 以 及 房屋 、 建 筑 物 、 机 器 、 设 备 、 设 施 、 运 输 工具 等 固定 资 
产 。 单 位 的 生产 经 营 不 能 离开 必要 的 物质 条 件 ， 任 何 单位 都 会 有 固定 资产 作为 生产 经 营 的 
基础 。 对 于 流动 资产 ,不 同类 别 的 企业 ， 其 流动 资产 的 内 容 和 数量 的 大 小 各 不 相同 。 在 制 
造 业 中 ,一 般 包括 原材料 、 燃 料 、 包 装 物 、 低 值 易 耗 品 、 在 产品 、 库 存 商品 等 财物 。 在 商 
品 流通 企业 中 ， 主 要 是 库存 商品 。 这 些 财物 的 取得 、 使 用 、 出 售 等 都 是 企业 重要 的 经 济 业 
务 ， 包括 在 会 计 核算 的 具体 内 容 之 中 。 

@ 债权 、 债 务 的 发 生 和 结算 。 债 权 是 企业 收取 款项 的 权利 ,一 般 包 括 各 种 应 收 和 预 
付款 项 等 。 债 务 则 是 指 由 于 过 去 的 交易 或 者 事项 形成 的 企业 需要 以 资产 或 劳务 等 偿付 的 现 
时 义务 ,一 般 包 括 各 项 借款 、 应 付 和 预收 款项 ， 以 及 应 交 款 项 等 。 单 位 在 生产 经 营 中 ,不 
可 避免 地 要 和 其 他 单位 或 个 人 发 生 经 济 往来 ， 由 于 各 种 原因 导致 的 款项 没有 及 时 结算 ,就 
会 形成 单位 的 各 种 债权 和 债务 债权、 债务 的 发 生 和 结算 是 单位 一 项 非常 重要 的 会 计 核算 
内 容 。 

@ 资本 的 增 减 。 资 本 是 投资 者 为 开展 生产 经 营 活动 而 投入 的 资金 。 会 计 上 的 资本 专 
指 所 有 者 权益 中 的 投入 资本 。 投 资 者 对 单位 的 投入 资本 是 单位 存在 的 前 提 条 件 ， 单 位 的 财 
务 会 计 在 很 大 程度 上 是 为 企业 的 投资 者 服务 的 ， 它 要 正确 地 反映 资本 的 保值 增值 情况 ， 因 
此 ， 资 本 的 增 减 变动 就 是 会 计 核 算 的 重要 内 容 。 

@@ 收入、 支出、 费用、 成 本 的 计算 。 收 入 是 指 企业 在 销售 商品 、 提 供 劳务 及 让 渡 资 
























产 使 用 权 等 日 党 中 所 形成 的 经 济 利益 的 总 流入 支出 是 指 企业 所 实际 发 生 的 各 项 开 
支 ， 以 及 在 正 ? 经 营 活动 以 外 的 支出 和 损失 。 费用 是 指 企业 为 销售 商品 、 提 供 劳务 等 


日 常 活动 所 发 生 的 经 济 利 益 的 流出 。 成 本 是 指 企业 为 生产 产品 、 提 供 劳务 而 发 生 的 各 种 耗 
费 ， 按 一 定 的 产品 或 劳务 对 象 所 归 集 的 费用 ;是 对 象 化 了 的 费用 。 企 业 要 生产 经 营 ， 就 必 
然 会 发 生 一 定 的 耗费 ， 同 时 努力 去 获得 收入 ， 收 入 是 利润 的 源泉 。 因 此 ， 在 会 计 上 要 正确 
地 对 企业 的 收入 、 支 出 、 费 用 进行 核算 并 正确 地 进行 成 本 计算 。 
@ 财务 成 果 的 计算 和 处 理 。 财 务 成 果 主 要 是 指 企业 在 一 定时 期 内 通过 从 事 生产 经 营 
活动 而 在 财务 上 所 取得 的 结果 ,具体 表 现 为 一 利 或 亏损 。 财 务 成 果 的 计算 和 处 理 一 般 包括 
利润 的 计算 、 所 得 税 的 计算 、 利 润 分 配 或 亏损 弥补 等 。 
@ 需要 办 理会 计 手续 、 进 行 会 计 核 算 的 其 他 事项 。 会 计 核算 的 一 般 要 求 包括 以 下 几 
个 方面 。 
a. 各 单位 必须 按照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 要 求 设 置 会 计 科 目 和 账户 、 复 式 记 账 、 填 制 
会 计 凭 证、 登记 会 计 账 德 、 进 行 成 本 计算 、 财 产 清查 和 编制 财务 报告 。 国 家 统一 的 会 计 制 
度 包括 企业 会 计 准 则 和 会 计 制 度 ， 要求 企业 必须 执行 ， 是 会 计 核 算 合 法 性 的 基本 要 求 。 
b. 各 单位 必须 根据 实际 发 生 的 经 济 业务 事项 进行 会 计 核 算 . 编制 财务 报告 。 会 计 信 
息 的 真实 性 是 对 会 计 核 算 的 基本 要 求 ， 保 证 会 计 信息 的 真实 性 就 必须 以 实际 发 生 的 经 济 业 
务 为 基础 进行 会 计 核算 并 编制 财务 报告 。 
c. 各 单位 发 生 的 各 项 经 济 业务 事项 应 当 在 依法 设置 的 会 计 账簿 上 统一 登记 、 核 算 , 不 
得 违反 《中 华人 民 共 和 国会 计 法 》( 以 下 简称 《会 计 法 )) 和 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 私 
设 会 计 账 德 登记 、 核 算 。 
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d 各 单位 对 会 计 和 凭证 、 会 计 账 禾 、 财 务 报告 和 其 他 会 计 资 料 应 当 建 立 档案 ,妥善 
保管 。 

e. 使 用 电子 计算 机 进行 会 计 核算 的 ， 其 软件 及 其 生成 的 会 计 赁 证、 会计 账 短 、 财 务 报 
告 和 其 他 会 计 资料 ， 也 必须 符合 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 。 

. 会 计 记 录 的 文字 应 当 使 用 中 文 。 在 民族 自治 地 区 ,会计 记录 可 以 同时 使 用 当地 通 
的 一 种 民族 文字 。 在 中 华人 民 共 和 国境 内 的 外 商 投资 企业 、 外 国企 业 和 其 他 外 国 组 织 的 会 
计 记录 ， 可 以 同时 使 用 一 种 外 国文 字 。 

需要 说 明 的 是 ， 尽 管 不 同 的 企业 或 单位 的 经 济 业务 内 容 不 同 ， 但 对 其 会 计 核算 的 基本 
要 求 是 一 致 的 。 

2. 会 计 监 督 

会 计 监 督 职 能 是 指 会 计 人 员 在 进行 会 计 核算 的 同时 ， 对 特定 主体 经 济 活动 的 合法 性 、 
合理 性 进行 审查 。 任 何 经 济 活动 都 要 有 既定 的 目标 ， 都 应 依照 一 定 的 规则 进行 。 会 计 监督 
是 通过 预测 、 决 策 、 控 制 、 分 析 和 考评 等 具体 方法 .促使 经 济 活动 按照 既定 的 要 求 运行 
以 达到 预期 的 目的 。 会 计 监 督 具 有 以 下 两 个 方面 的 特点 、 

(1) 主要 通过 价值 指标 进行 。 会 计 监 督 的 主要 依据 是 会 计 核 算 经 济 活动 的 过 程 及 其 结 
果 提 供 的 价值 指标 。 巾 于 单位 的 经 济 活动 一 般 都 同时 伴随 着 价值 运动 ， 表 现 为 价值 其 的 增 
减 和 价值 形态 的 转化 ， 因此， 会 计 监 督 与 其 他 监督 相 比 ， 是 一 种 更 为 有 效 的 监督 。 

(2) 对 企业 经 济 活动 的 全 过 程 进行 监督 ， 包 括 事后 监督 、 事 中 监督 及 事前 监督 。 事 后 
监督 是 对 已 发 生 的 经 济 活动 及 其 相 应 核算 资料 进行 的 审查 和 分 析 。 事 中 监督 是 对 正在 发 生 
的 经 济 活动 过 程 及 其 核算 资料 进行 审查 ， 并 据 此 纠正 经 济 活动 过 程 中 的 偏差 与 失误 ， 促 使 
有 关 部 门 合理 组 织 经 济 活动 一 使 其 按照 预定 的 目标 与 要 求 进行 发 挥 控制 经 济 活动 进程 的 
作用 。 事 前 监督 是 在 经 济 活动 开始 前 进行 的 监督 ， 即 审查 未 来 的 经 济 活动 是 否 符合 有 关 法 
令 、 政 策 的 规定 ， 在 经 济 上 是 否 可 行 。 

监督 依据 包括 合法 性 与 合理 性 两 方面 :合法 性 的 依据 是 国家 颁布 的 法 令 、 法 规 ， 合 理 
性 的 依据 是 客观 经 济 规律 及 经 营 管理 方面 的 要 求 。 

对 经 济 业务 活动 进行 监督 的 前 提 是 正确 地 进行 会 计 核 算 ， 相 关 而 可 靠 的 会 计 资 料 是 会 
计 监督 的 依据 。 同时， 也 只 有 搞 好 会 计 监督 ， 保 证 经 济 业务 按 规定 进行 、 达 到 预期 的 目 
的 ， 才 能 真正 发 挥 会 计 管理 经 营 活动 的 作用 。 

3. 两 种 职能 的 关系 

上 述 两 项 基本 会 计 职能 是 相辅相成 、 辩 证 统一 的 关系 。 会 计 核算 是 会 计 监 督 的 基础 
没有 核算 所 提供 的 各 种 信息 ， 监 督 就 失去 了 依据 ;而 会 计 监督 又 是 会 计 核算 质量 的 保障 
只 有 核算 、 没 有 监督 ， 就 难以 保证 核算 所 提供 信息 的 真实 性 、 可 靠 性 。 


1.2 会 计 假 设 和 会 计 基 础 



















































































1.2.1 会 计 假 设 


会 计 假 设 也 叫 会 计 假定 ， 或 会 计 基本 假设 。 会 计 假 设 是 会 计 确认 、 计 量 和 报告 的 前 
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提 ， 是 对 会 计 核 算 所 处 时 间 、 空 间 环境 等 所 做 出 的 合理 设 定 。 为 实现 财务 报告 目标 ， 必 须 
对 会 计 核算 的 时 间 、 空 间 和 计量 属性 等 进行 一 定 的 设 定 ， 这 些 设 定 是 会 计 核 算 的 基础 条 
件 ， 是 保证 会 计 核算 顺利 进行 的 前 提 。 会 计 方 法 的 选择 、 会 计数 据 的 搜集 与 处 理 均 以 会 计 
假设 为 依据 。 会 计 假设 包括 会 计 主体 、 持 续 经 营 、 会 计 分 期 和 货币 计量 。 

1. 会 计 主体 

会 计 主体 是 指 会 计 核 算 和 监督 的 特定 单位 或 组 织 。 一 般 来 说 ， 凡 拥有 独立 的 资金 、 自 
主 经 营 、 独 立 核算 收 支 、 覆 亏 并 编制 会 计 报表 的 单位 或 组 织 就 构成 了 一 个 会 计 主 体 。 

会 计 主体 这 一 基本 前 提要 求 会计 人 员 只 能 核算 和 监督 所 在 主体 的 经 济 活动 。 其 主要 意 
义 在 于 : 一 是 将 特定 主体 的 经 济 活动 与 该 主体 所 有 者 及 职工 个 人 的 经 济 活动 区 别 开 来 ; 二 
是 将 该 主体 的 经 济 活动 与 其 他 单位 的 经 济 活动 区 别 开 来 ， 从 而 界定 了 从 事 会 计 工作 和 提供 
会 计 信息 的 空间 范围 ， 同 时 说 明 某 会 计 主体 的 会 计 信 息 仅 与 该 会 计 主体 的 整体 活动 和 成 果 
相关 。 

应 当 注 意 的 是 ,会 计 主体 与 法 律 主体 (法 人 ) 并 非 对 等 的 概念 。 法 人 可 作为 会 计 主 
体 ， 但 会 计 主 体 不 一 定 是 法 人 。 例如， 在 企业 集团 的 情况 下 ， 母 子 公司 虽然 是 不 同 的 法 律 
主体 , 但是， 为 了 核算 企业 集团 的 整体 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 ,就 有 必要 将 这 个 
企业 集团 作为 一 个 统一 的 会 计 主体 ， 编 制 合 并 会 计 报表 。 另外， 在 同一 个 法 律 主体 中 ， 也 
可 能 存在 多 个 会 计 主体 如 企业 的 分 厂 车 间或 事业 部 等 )， 这 些 会 计 主体 往往 也 不 属于 
法 律 主体 。 

2. 持续 经 营 

持续 经 营 是 指 会 计 主体 在 可 预见 的 未 来 ， 会 按照 当前 的 规模 和 状态 继续 经 营 下 去 ,不 
会 破产 ， 也 不 会 大 规模 前 减 业务 。 即 在 可 预见 的 未 来 ， 该 会 计 主体 不 会 破产 清算 ， 所 持 有 
的 资产 将 正常 营运 “所 负 有 的 债务 将 正常 偿还 。 通 常情 况 下 ,应当 假定 企业 将 会 按 当 前 的 
规模 和 状态 继续 经 营 下 去 ， 不 会 停业 ， 也 不 会 大 规模 削减 业务 。 事 实 上 ， 持 续 经 营 只 
个 假定 ， 任 何 企业 在 经 营 中 都 存在 破产 、 清 算 等 不 能 持续 经 营 的 可 能 性 或 风险 ， 如 果 判 断 
企业 不 会 持续 经 营 下 去 ， 就 应 当 改变 会 计 确认 、 计 量 和 报告 的 原则 和 方法 ， 并 在 企业 财务 
报告 中 作 相应 披露 ， 以 达到 如 实 披露 企业 实际 情况 的 目的 。 

3. 会 计 分 期 

会 计 分 期 是 指 将 一 个 会 计 主 体 持续 的 生产 经 营 活动 划分 为 若干 相等 的 会 计 期 间 ， 以 便 
分 期 结算 账目 和 编制 财务 会 计 报告 。 会 计 分 期 的 目的 在 于 通过 会 计 期 间 的 划分 ， 据 以 结算 
账目 、 编 制 会 计 报表 、 反 映 企 业 的 经 营 成 果 和 财务 状况 及 其 变动 情况 ， 及 时 向 有 关 方 面 提 
供 会 计 信息 。 

根据 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 规 定 ， 会 计 期 间 分 为 年 度 和 中 期 。 这 里 的 会 计 年 
度 采用 的 是 公历 年 度 ， 即 从 每 年 的 1 月 1 日 到 12 月 31 日 为 一 个 会 计 年 度 。 所 谓 中 期 是 短 
于 一 个 完整 会 计 年 度 的 报告 期 间 ， 又 可 以 分 成 月 度 、 季 度 、 半 年 度 。 

4. 货币 计量 

货币 计量 是 指 会 计 主体 在 会 计 核 算 过 程 中 采用 货币 作为 计量 单位 ， 记 录 、 反 映 会 计 主 

体 的 财务 状况 和 经 营 成 果 。 
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《企业 会 计 准则 一 一 基本 准则 》 中 规定 : 我 国 的 会 计 核 算 应 以 人 民 币 作为 记 账本 位 币 。 
考虑 到 外 商 投资 企业 等 业务 收 支 以 人 民 币 以 外 的 货币 为 主 的 企业 ,根据 会 计 核算 的 实际 需 
要 ， 可 以 选 定 某 种 外 币 作 为 记 账本 位 币 进行 会 计 核算 ， 但 这 些 企业 对 外 提供 报表 时 ， 应 该 
折合 成 人 民 币 ， 来 提供 以 人 民 币 表示 的 财务 报表 。 在 境外 设立 的 中 国企 业 向 国内 报 送 的 财 
务 会 计 报告 ， 应 当 折算 为 人 民 币 。 


1.2.2 会 计 基 础 


会 计 基 础 是 指 企业 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 的 基础 ， 包 括 权 责 发 生 制 和 收 付 实现 制 
企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 第 九条 规定 : “企业 应 当 以 权 责 发 生 制 为 基础 进行 会 计 确 
认 、 计 量 和 报告 .” 

1. 权 责 发 生 制 

权 责 发 生 制 也 称 应 计 制 或 应 收 应 付 制 ， 它 是 以 收入 、 费 骨 是 否 发 生 而 不 是 以 款项 是 否 
收 到 或 付出 为 标准 来 确认 收入 和 费用 的 一 种 记 账 基础 :按照 权 责 发 生 制 的 要 求 ， 凡是 当期 
已 经 实现 的 收入 和 已 经 发 生 或 应 当 负担 的 费用 , 不 论 款项 是 否 收 付 ， 都 应 当 作为 当期 的 收 
和 和 费用 ; 凡是 不 属于 当期 的 收入 和 费用 ， 即使 款项 已 在 当期 收 付 ， 也 不 应 当 作为 当期 的 
收入 和 费用 。 权 责 发 生 制 基础 主要 是 从 时 间 上 规定 会 计 确 认 的 基础 ， 其 核心 是 根据 权 责 关 
系 的 实际 发 生 期 间 来 确认 企业 的 收入 和 费 骨 一 般 情 况 下 ， 企 业 在 某 会 计 期 间 销售 商品 或 
提供 劳务 所 收 到 的 款项 ， 就 是 该 期 间 所 获得 的 收入 ; 在 某 会 计 期 间 所 支付 的 各 种 款项 ， 往 
往 就 是 该 期 间 应 负担 的 费用 .但 是 :由 于 企业 的 生产 经 营 活动 是 持续 不 断 的 ， 以 及 会 计 核 
算是 分 期 进行 的 ， 与 收入 和 费用 有 关 的 交易 或 事 生 的 期 间 与 款项 收 付 的 期 间 有 时 并 不 
完全 一 致 。 例 如 ， 前 期 销售 商品 后 期 收回 货款 ,或 者 前 期 预收 货款 后 期 销售 实现 ;前 期 付 
款 后 期 受益 ， 或 者 前 期 受益 后 期 付款 ， 等 等 :这样 ， 就 需要 确定 这 些 收 入 和 费用 的 归属 期 
间 。 根 据 权 责 发 生 制 基础 的 要 求 ， 收入 的 归属 期 间 应 是 创造 收入 的 会 计 期 间 ， 费 用 的 归属 
期 间 应 是 费用 所 服务 的 会 计 期 间 。 即 一 项 收入 之 所 以 归 和 某 个 会 计 期 间 ， 是 由 于 该 期 间 创 
造 了 该 项 收入 〈 如 销售 了 商品 或 提供 了 劳务 等 )， 因 而 享有 收取 款项 的 权利 ;一 项 费用 之 
所 以 计 和 人 某 个 会 计 期 间 ， 是 由 于 该 期 间接 受 了 该 项 费用 所 提供 的 服务 ， 因 而 负 有 支付 款项 
的 责任 。 因 此 ， 只 要 企业 在 某 会 计 期 间 享 有 收取 一 项 收入 款项 的 权利 ， 无 论 款 项 是 否 已 收 
到 ， 都 应 确认 为 该 期 间 的 收入 ; 只 要 企业 在 某 会 计 期 间 承 担 了 一 项 支付 费用 款项 的 责任 ， 
无 论 款项 是 否 已 支付 ， 都 应 确认 为 该 期 间 的 费用 。 例 如 ,对 于 企业 本 期 已 向 客户 发 货 而 尚 
未 收 到 货款 的 交易 ， 由 于 商品 所 有 权 已 经 转移 ， 销 售 成 立 ， 就 应 作为 本 期 的 收入 ， 而 不 应 
作为 收 到 货款 期 间 的 收入 ; 对 于 本 期 已 预收 货款 而 尚未 发 出 商品 的 交易 ， 由 于 本 期 不 具有 
收取 货款 的 权利 ， 不 能 作为 本 期 的 收入 ， 而 只 能 作为 一 项 负债 ， 待 以 后 期 间 销售 成 立时 ， 
才能 确认 为 当期 的 收入 。 再 如 ， 对 于 企业 本 期 应 付 的 借款 利息 ， 尽 管 本 期 尚未 支付 ， 但 由 
于 本 期 已 受益 ， 就 应 作为 本 期 的 费用 ， 而 不 应 作为 支付 期 的 费用 ;对 于 企业 本 期 预付 下 期 
的 租金 ， 尽 管 款 项 在 本 期 支付 ， 但 由 于 本 期 并 不 受益 ， 就 不 能 作为 本 期 的 费用 ， 而 应 作为 
下 期 的 费用 。 权 责 发 生 制 的 核算 手续 比较 复杂 ， 需 要 运用 一 些 如 应 计 、 应 付 、 待 挫 、 预 提 
等 账 务 处 理 手 段 ， 并 通过 相应 的 会 计 账户 加 以 归 类 反映 ,但 它 能 够 揭示 收入 与 费用 之 间 的 
因果 关系 ,因而 能 够 准确 地 反映 企业 特定 会 计 期 间 的 财务 状况 和 经 营 成 果 。 
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2. 收 付 实现 制 

收 付 实现 制 是 与 权 责 发 生 制 相对 应 的 一 种 确认 基础 。 收 付 实现 制 也 称 现金 制 或 现 收 现 
付 制 ， 它 是 以 款项 的 实际 收 付 为 标准 来 确认 本 期 收入 和 费用 的 一 种 方法 。 凡 是 在 本 期 收 到 
的 收入 和 支付 的 费用 ， 不 论 其 是 否 属于 本 期 ， 都 应 作为 本 期 的 收入 和 费用 处 理 ; 反之 ， 凡 
是 本 期 未 收 到 的 收入 和 未 支付 的 费用 ， 即 使 应 归属 本 期 ， 也 不 作为 本 期 的 收入 和 费用 处 
理 。 目 前 ， 我 国 的 政府 与 非 营利 组 织 会 计 一 般 采 用 收 付 实现 制 ， 事 业 单 位 除 经 营业 务 采 
权 责 发 生 制 外 ， 其 他 业务 也 采用 收 付 实现 制 。 


1.3 会 计 信 息 质量 特征 


会 计 的 基本 目标 是 为 有 关 方 面 提 供 经 济 决策 所 需 的 会 计 信息 ,会 计 信息 质量 的 高 低 是 
评价 会 计 工作 优 劣 的 标准 。 因 此 ,会 计 所 提供 的 信息 必须 符合 二 定 的 质量 标准 。 会 计 信息 
的 质量 要 求 是 指 财 务 报告 中 所 提供 的 会 计 信息 质量 的 基本 要 求 ， 是 使 财务 报告 中 所 提供 的 
会 计 信息 对 投资 者 等 使 用 者 决策 有 用 应 具备 的 基本 要 求 s 一 般 而 言 ， 评 价 会 计 信息 质量 的 
标准 通常 包括 可 靠 性 、 可 比 性 、 一 贯 性 、 相 关 性 “及 时 性 、 可 理解 性 等 。 我 国 2006 年 颁 
布 的 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 将 原 会 计 核 算 的 13 条 一 般 原 则 改 为 8 条 对 会 计 信息 
质量 的 要 求 ， 将 权 责 发 生 制 作为 会 计 处 理 的 基础 ;将 “实际 成 本 计价 ” 列 作 计量 属性 ， 取 
消 了 “ 配 比 、 划 分 收益 性 支出 和 资本 性 支出 ”原则 ,将 这 二 贯 性 ”和 “可 比 性 ”统一 为 
“可 比 性 *"， 即 对 会 计 信息 质量 的 要 求 包括 可 靠 性 、 相 关 性 可 理解 性 、 可 比 性 、 实 质 
形式 、 重 要 性 、 谨 慎 性 和 及 时 性 。 其 中 ,可 靠 性 、 粗 关 性 、 可 理解 性 和 可 比 性 是 对 会 
息 的 首要 质量 要 求 ， 是 企业 财务 报告 所 提供 的 信息 应 具备 的 基本 质量 特征 ; 实质 重 于 形 
式 、 重 要 性 、 谨 慎 性 和 及 时 性 是 对 会 计 信 息 的 次 级 质量 要 求 。 


1.3.1 可 靠 性 


可 靠 性 要 求 企 业 应 当 以 实际 发 生 的 交易 或 者 事项 为 依据 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报告 ， 
如 实 反映 符合 确认 和 计量 要 求 的 各 项 会 计 要 素 及 其 他 相关 信息 ， 保 证 会 计 信 息 真实 可 靠 
内 容 完整 。 可 靠 性 是 对 会 计 工 作 和 会 计 信息 质量 最 基本 的 要 求 。 会 计 提 供 信息 的 唯一 目的 
在 于 满足 会 计 信 息 使 用 者 的 决策 需要 ， 因 此 ， 应 做 到 内 容 真 实 、 数 字 准 确 、 资 料 可 靠 。 在 
会 计 核算 中 坚持 可 靠 性 ， 就 应 当 在 会 计 核 算 时 客观 地 反映 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现 
金 流量 ， 保证 会 计 信 息 真 实 可 靠 ; 正确 运用 会 计 原则 和 方法 (会 计 政 策 )， 准 确 地 反映 企 
会 计 提供 的 信息 应 具有 可 验证 性 ， 经 得 起 检验 。 如 果 企 业 的 会 计 核 算 不 是 
以 实际 发 生 9 交易 或 事项 为 依据 ， 没有 如 实地 反映 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流 

会 计 工作 就 失去 了 存在 的 意义 ， 失 真 的 会 计 信息 会 误导 使 用 者 的 决策 。 


1.3.2 相关 性 


相关 性 要 求 企 业 提供 的 会 计 信息 应 当 与 财务 报告 使 用 者 的 经 济 决策 需要 相关 ， 有 助 于 
财务 会 计 报告 使 用 者 对 企业 过 去 、 现 在 或 者 未 来 的 情况 做 出 评价 或 者 预测 。 信 息 的 价值 在 
于 其 与 决策 相关 ， 有 助 于 决策 。 相关 的 会 计 信息 能 够 有 助 于 会 计 信息 使 用 者 评价 过 去 的 决 
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策 ， 证 实 或 修正 某 些 预测 ， 从 而 具有 反馈 价值 ， 有 助 于 会 计 信息 使 用 者 做 出 预测 和 决策 ， 
从 而 具有 预测 价值 。 在 会 计 核算 中 坚持 相关 性 原则 ， 就 要 求 在 收集 、 加 工 、 处 理 和 提供 会 
计 信 息 的 过 程 中 ， 充 分 考虑 使 用 者 的 信息 需求 。 对 于 特定 用 途 的 会 计 信息 ， 不 一 定 都 通过 
财务 会 计 报 告 来 提供 ， 也 可 以 采用 其 他 的 形式 提供 。 


1.3.3 可 理解 性 























可 理解 性 要 求 企 业 提供 的 会 计 信息 应 当 清 晰 明了 ， 便 于 财务 报告 使 用 者 理解 和 使 用 。 
:会 计 核算 工作 中 坚持 可 理解 性 原则 ,会计 记 录 应 当 准 确 、 清 晰 ， 填 制 会 计 凭 证、 登记 会 
计 账 短 必 须 做 到 依据 合法 、 账 户 对 应 关系 清楚 、 文 字 摘要 完整 ， 在 编制 会 计 报 表 时 ， 项目 
勾 稽 关系 清楚 、 项 目 完整 、 数 字 准 确 。 


1.3.4 可 比 性 


可 比 性 要 求 企业 提供 的 会 计 信 息 应 当 具 有 可 比 性 。 同 二 企业 不 同时 期 发 生 的 相同 或 者 
相似 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 采 用 一 致 的 会 计 政策 ， 不 得 随意 变更 ， 确 需 变更 的 ， 应 当 在 附 
注 中 说 明 。 不 同 企业 发 生 的 相同 或 者 相似 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 采 用 规定 的 会 计 政 策 ， 确 
计 信息 口径 一 致 、 相 互 可 比 。 在 我 国 ， 可 比 性 原则 要 求 企 业 的 会 计 核算 应 当 按照 国家 
制度 的 规定 进行 ， 使 所 有 企业 的 会 计 核算 都 建立 在 相互 可 比 的 基础 上 。 只 要 是 
相同 的 交易 或 事项 ， 就 应 当 采 用 相同 的 会 计 处 理 方法 。 显 然 ， 会 计 处 理 方法 的 统一 是 保证 
会 计 信 息 可 比 的 基础 。 不 同 的 企业 可 能 处 于 不 同行 业 、 不 同 地 区 ， 经济 业务 发 生 于 不 同时 
点 ,为 了 保证 会 计 信息 能 够 满足 决策 的 需要 ,便于 比较 各 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现 
金 流量 ， 应 当 遵循 可 比 性 原则 的 要 求 。 可 比 性 包含 一 致 性 。 一 致 性 要 求 企 业 的 会 计 核算 方 
法 前 后 各 期 保持 一 致 、 不 得 随意 变更 ; 如 有 必要 变更 ， 应 当 将 变更 的 内 容 和 理由 、 变 更 的 
累积 影响 数 ， 以 及 累积 影响 数 不 能 合理 确定 的 理由 等 ， 在 会 计 报表 附注 中 予以 说 明 。 企 业 
发 生 的 交易 或 事项 复杂 多 样 ， 对 于 某 些 交易 或 事项 可 以 有 多 种 可 选择 的 核算 方法 。 例 妇 
存货 的 领 用 和 发 出 ， 可 以 采用 先进 先 出 法 、 加 权 平 均 法 或 个 别 计价 法 等 确定 其 实际 成 本 ; 
固定 资产 折旧 方法 可 以 采用 年 限 平均 法 、 工 作 量 法 、 年 数 总 和 法 、 双 倍 余额 递减 法 等 。 一 
致 性 的 前 提 是 企业 在 前 后 各 个 会 计 期 间 尽 可 能 地 采用 相同 的 会 计 处 理 程序 和 方法 。 一 致 性 
的 要 求 并 不 意味 着 企业 所 选择 的 会 计 核算 方法 不 能 做 任何 变更 ， 在 符合 一 定 条 件 的 情况 
下 ， 企 业 可 以 变更 会 计 核 算 方法 ， 但 应 在 企业 财务 报告 中 做 相应 披露 。 


1.3.5 实质 重 于 形式 


实质 重 于 形式 ， 要 求 企业 应 当 按照 交易 或 者 事项 的 经 济 实质 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报 
告 ， 不 应 仅 以 交易 或 者 事项 的 法 律 形式 为 依据 。 在 实际 工作 中 ， 交 易 或 事项 的 外 在 法 律 形 
式 或 人 为 形式 并 不 总 能 完全 反映 其 实质 内 容 。 因 此 ,会 计 信 息 要 想 反 映 其 所 拟 反映 的 交易 
或 事项 ， 就 必须 根据 交易 或 事项 的 实质 和 经 济 现实 ， 而 不 能 仅仅 根据 其 法 律 形式 进行 核算 
和 反映 。 例 如 ,融资 租 入 的 资产 , 虽然 从 法 律 形式 上 看 承租 企业 并 不 拥有 其 所 有 权 , 但 从 
其 经 济 实 质 来 看 ， 企 业 能 够 控制 其 创造 的 未 来 经 济 利益 ， 因 此， 会 计 核算 上 将 融资 租 入 的 
资产 视 为 承租 企业 的 资产 进行 核算 。 


















































>>> 


16 | 会 计 学 原理 (第 2 版 ) 


1.3.6 重要 性 


重要 性 要 求 企业 提供 的 会 计 信息 应 当 反 映 与 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 等 有 
关 的 所 有 重要 交易 或 者 事项 。 凡 对 资产 、 负 债 、 损 益 等 有 较 大 影响 ， 并 进而 影响 使 用 者 做 
出 合理 判断 的 重要 会 计 事项 ， 必 须 按 规定 的 会 计 方 法 和 程序 进行 处 理 ， 并 在 财务 报告 中 单 
独 予 以 充分 披露 ;而 对 于 次 要 的 会 计 事项 ， 在 不 影响 会 计 信息 真实 性 和 不 至 于 误导 使 用 者 
做 出 错误 判断 的 前 提 下 ， 可 适当 合并 、 简 化 处 理 。 重 要 性 原则 与 会 计 信息 的 成 本 效益 直接 
相关 。 在 评价 某 项 目的 重要 性 时 ， 很 大 程度 上 取决 于 会 计 人 员 的 职业 判断 ， 一 般 来 说 ， 可 
以 从 质 和 量 两 个 方面 综合 考虑 。 


1.3.7 谨慎 性 


谨慎 性 原则 也 称 稳健 性 原则 或 审慎 原则 ， 是 指 企业 在 进行 会 计 核 算 时 ， 应 当 保持 必要 
的 首 慎 ,不 得 多 计 资 产 或 收益 、 少 计 负 债 或 费用 ， 更 不 得 计 提 秘密 准备 。 企 业 的 经 营 活动 
充满 着 风险 和 不 确定 性 ， 在 会 计 核 算 工作 中 坚持 谨慎 性 ,要求 企业 会 计 人 员 在 面临 不 确定 
性 因素 做 出 职业 判断 时 ， 应 当 保持 必要 的 谨慎 ,充分 估计 各 种 风险 和 损失 ， 做 到 既 不 高 估 
资产 或 收益 ， 也 不 低估 负债 或 费用 ， 合 理 核算 可 能 发 生 的 费用 和 损失 ， 以 免 会 计 信 息 使 用 
者 对 企业 的 财务 状况 和 经 营 成 果 持 盲目 乐观 的 态度 。 例 如 ， 要 求 企业 定期 或 至 少 于 年 度 终 
了 ， 对 可 能 发 生 的 各 项 资产 损失 计 提 资产 减 值 或 跌价 准备 及 对 固定 资产 采用 加 速 折旧 法 
等 ， 就 充分 体现 了 谨慎 性 的 要 求 在 市 场 经 济 条 件 下 ,企业 不 可 避免 地 会 遇 到 各 种 风险 和 
不 确定 因素 ， 如 企业 的 应 收 账 款 由 于 债务 人 破产 、 死 产 等 原因 而 无 法 收回 ， 企 业 的 固定 资 
产 由 于 技术 进步 而 提前 报废 等 ， 这些 都 会 给 企业 造成 损失 。 为 了 避免 损失 发 生 时 企业 的 正 
常生 产 经 营 活动 受到 严重 影响 ， 企 业 必 须 对 面临 的 风险 和 可 能 发 生 的 损失 及 费用 做 出 合理 
预计 。 需 要 注意 的 是 谨慎 性 原则 并 不 意味 着 企业 可 以 任意 设置 各 种 秘密 准备 ,否则 ， 就 
属于 滥用 间 愤 性 原则 ， 将 被 作为 重大 会 计 差 错 进行 处 理 。 


1.3.8 及 时 性 


及 时 性 要 求 企业 对 于 已 经 发 生 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 及 时 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报 
告 ， 不 得 提前 或 者 延 后 。 会 计 信 息 的 价值 在 于 及 时 帮助 使 用 者 做 出 经 济 决策 ， 具 有 时 效 
性 。 即 使 是 客观 、 可 比 、 相 关 的 会 计 信息 ， 如 果 不 及 时 提供 ， 对 于 会 计 信息 使 用 者 也 没有 
任何 意义 ， 甚 至 可 能 误导 会 计 信 息 使 用 者 。 在 会 计 核算 过 程 中 坚持 及 时 性 原则 ， 一 是 要 求 
及 时 收集 会 计 信息 ， 即 在 经 济 业 务 发 生 后 ， 及 时 收集 、 整 理 各 种 原始 单据 ; 二 是 及 时 处 理 
会 计 信息 ， 及 时 编制 出 财务 报告 ; 三 是 及 时 传递 会 计 信息 。 


本 章 小 结 


会 计 伴 随 着 人 们 的 生产 实践 而 产生 、 发 展 并 不 断 完善 起 来 ,经济 越 发 展 , 会 计 越 重 
要 。 会计 是 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 以 凭证 为 依据 ,借助 于 专门 的 技术 方法 ， 对 一 定单 位 
的 资金 运动 进行 全 面 、 综 合 、 连 续 、 系 统 的 核算 与 监督 ， 向 有 关 方面 提供 会 计 信 息 、 参 与 
经 营 管理 、 间 在 提高 经 济 效益 的 一 种 经 济 管理 活动 。 核 算 和 监督 是 会 计 的 两 项 基本 职能 
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会 计 核 算 和 会 计 监 督 的 内 容 即 会 计 对 象 ， 或 叫 资金 运动 。 会 计 假设 是 会 计 核 算 工作 的 前 提 
条 件 ， 包 括 会 计 主体 、 持 续 经 营 、 会 计 分 期 和 货币 计量 4 个 基本 前 提 。 目 前 ， 我 国 财政 部 
颁布 的 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 中 ， 对 会 计 信 息 质 量 要 求 规定 了 8 条 ， 包 括 可 靠 
性 、 相 关 性 、 可 理解 性 、 可 比 性 、 实 质 重 于 形式 、 重 要 性 、 谨 慎 性 和 及 时 性 。 企 业 会 计 核 
算 的 基础 是 权 责 发 生 制 。 会 计 学 属于 管理 学 科 的 一 门 分 支 学 科 ， 会 计 学 原理 是 会 计 学 科 体 
系 中 最 为 基础 的 主干 核心 课程 。 


习题 


一 、 单 项 选择 题 





1. 下 列 有 关 会 计 方 面 的 表述 中 ,不 正确 的 是 ( Ji 

A. 经 济 越发 展 ， 会 计 越 重要 

B. 会 计 按 其 报告 对 象 不 同 ， 分 为 财务 会 计 与 管理 会 计 

C. 会 计 就 是 记 账 、 算 账 和 报账 

D. 会 计 是 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 反 映 和 监督 二 个 单位 经 济 活动 的 一 种 经 济 管理 活动 
2. 会 计 的 本 质 是 〈 到 

A. 一 种 经 济 管理 目标 B. 一 项 经 济 管理 活动 

C. 一 种 技术 工作 D. 一 种 货币 资金 管理 工作 
3. 会 计 的 基本 职能 包括 〈 ye 

A. 会 计 控制 与 会 计 决 策 B. 会 计 预 测 与 会 计 控 制 
C. 会 计 核算 与 会 计 监 督 D. 会 计 计划 与 会 计 决 策 


进行 记 账 、 算 账 、 报 账 ， 为 各 有 关 方 面 提供 会 计 信息 的 功能 是 〈 ) 。 
A. 会 计 核 算 职 能 B. 会 计 监 督 职能 

会 计 计划 职能 D. 会 计 预 测 职能 

下 列 关 于 会 计 的 基本 特征 表述 正确 的 是 (。”)。 

会 计 以 货币 为 计 基 单位 ， 不 能 使 用 实物 计 其 和 劳动 计量 

会 计 拥 有 一 系列 的 专门 方法 ， 包 括 会 计 核 算 、 管 理 和 决策 分 析 等 

会 计 具 有 会 计 核 算 和 监督 的 基本 职能 

会 计 的 本 质 是 核算 活动 

下 面 关于 会 计 对 象 说 法 不 正确 的 是 ( js 

会 计 对 象 是 指 会 计 所 要 核算 与 监督 的 内 容 

特定 主体 能 够 以 货币 表现 的 经 济 活动 ， 都 是 会 计 核 算 和 监督 的 内 容 

企业 日 常 进行 的 所 有 活动 都 是 会 计 对 象 

会 计 对 象 就 是 社会 再 生产 过 程 中 的 资金 运动 

. 下 列 不 属于 资金 退出 的 是 ( 洒 

. 偿还 各 项 债务 B. 支付 职工 工资 

. 上缴 各 项 税金 D. 向 所 有 者 分 配 利润 











oo PPRPFDPpRP>oaDP 


.以 货币 为 主要 计量 单位 ， 通 过 确认 、 计量、 报告 等 环节 ， 对 特定 主体 的 经 济 活动 


. 会 计 人 员 在 进行 会 计 核算 的 同时 ， 对 特定 主体 经 济 活动 的 合法 性 、 合 理性 进行 审 
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查 称 为 〈 六 
A. 会 计 控制 职能 B. 会 计 核 算 职能 
C. 会 计 监 督 职能 D. 会 计 分 析 职能 
9. 下 列 有 关 会 计 主 体 的 表述 中 ， 不 正确 的 是 ( 。 )。 
A. 会 计 主 体 是 指 会 计 所 核算 和 监督 的 特定 单位 和 组 织 
B. 会 计 主 体 就 是 法 律 主体 


C. 由 若干 具有 法 人 资格 的 企业 组 成 的 企业 集团 也 是 会 计 主体 
D. 会 计 主体 界定 了 从 事 会 计 工 作 和 提供 会 计 信 息 的 空间 范围 
0. 企业 固定 资产 可 以 按照 其 价值 和 使 用 情况 ， 确 定 采 用 某 一 方法 计 提 折旧 ， 它 所 依 
据 的 会 计 核算 前 提 是 ( Ss 
A 




















. 会 计 主 体 B. 持续 经 C. 会 计 分 期 D. 货币 计量 
1. 我 国 实行 公历 制 会 计 年 度 是 基于 ( ) 的 基本 会 计 假 设 。 
A. 会 计 主体 B. 货币 计量 C. 会 计 分 其 D. 持续 经 营 





2. 目前 我 国 的 行政 单位 会 计 采 用 的 会 计 基础 主要 是 | )。 

A. 权 责 发 生 制 B. 应 收 应 付 制 C* 收 付 实现 制 D. 统 收 统 支 制 
二 、 多 项 选择 题 

. 下 列 关于 会 计 监 督 的 说 法 正确 的 有 ,( ) 。 

只 是 对 特定 主体 的 经 济 活动 的 真实 性 、 合 法 性 进行 审查 

主要 通过 价值 指标 来 进行 

包括 事前 监督 和 事 中 监督 ， 不 包括 事后 监督 

会 计 监督 是 会 计 核 算 质量 的 保障 

会 计 核 算 的 内 容 是 指 特定 主体 的 资金 活动 、 包 括 〈 ) 等 阶段 。 

资金 的 投入 B. 资金 的 运用 C. 资金 的 储存 D. 资金 的 退出 
下 列 属于 资金 的 运用 的 是 7 

偿还 债务 B. 购买 原材料 

支付 生产 工人 的 工资 D. 收回 货款 

下 列 属 于 会 计 核算 具体 内 容 的 有 大 

款项 和 有 价 证 券 的 收 付 、 资 本 的 增 减 

财物 的 收发 、 增 减 和 使 用 

债权 债务 的 发 生 和 结算 、 财 务 成 果 的 计算 和 处 理 

收入 、 支 出 、 费 用 、 成 本 的 计算 

下 列 各 项 中 ， 属 于 会 计 核 算 基 本 前 提 的 有 (  )。 




















会 计 主体 B. 持续 经 营 C. 会 计 分 期 D. 货币 计量 
会 计 核 算 的 环节 包括 ( jj 

确认 B. 计量 C. 记录 D. 报告 

会 计 分 期 这 一 基本 前 提 的 主要 意义 在 于 ( ) 


可 使 会 计 原 则 建立 在 非 清算 基础 之 上 
为 分 期 结算 账目 黄 定 理论 与 实务 基础 
. 界定 了 提供 会 计 信息 的 时 间 和 空间 范围 
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D. 为 编制 财务 会 计 报告 及 使 








相关 会 计 原则 确立 了 理论 和 实务 基础 





8. 根据 权 责 发 生 制 原则 ,应 计 入 本 期 的 收入 和 费用 的 有 ( js 
A. 前 期 提供 劳务 未 收 款 ， 本 期 收 款 

B. 本 期 销售 商品 一 批 ， 尚 未 收 款 

C. 本 期 耗 用 的 水 电费 ， 尚 未 支付 


D. 预付 下 一 年 的 报刊 费 
三 、 判 断 题 





1. 会 计 的 基本 职能 是 会 计 核算 和 会 计 监督 ， 会 计 监督 是 首要 职能 。( ) 
2. 会 计 的 监督 职能 是 会 计 人 员 在 进行 会 计 核算 之 前 ， 对 特定 会 计 主 体 经 济 活动 的 合 


法 性 、 合 理性 、 完 整 性 等 进行 审查 


| ) 


3. 企业 会 计 的 对 象 就 是 企业 的 资金 运动 。( ) 
4. 资金 的 退出 指 的 是 资金 离开 本 企业 ， 退出 资金 的 循环 与 周转 ， 主 要 包括 提取 和 任 余 





公 积 、 偿 还 各 项 债务 、 上 缴 各 项 税 


金 及 向 所 有 者 分 配 利润 等 3\( ) 


5. 会 计 中 期 是 指 短 于 一 个 完整 的 会 计 年 度 的 报告 期 间 , 一 般 指 半 年 度 。( ) 
6. 由 于 有 了 持续 经 营 这 个 会 计 核算 的 基本 前 提 ， 才 产生 了 本 期 与 非 本 期 的 区 别 ， 从 








而 出 现 了 权 责 发 生 制 与 收 付 实现 制 


。( ) 


7. 权 责 发 生 制 主要 是 从 空间 上 规定 会 计 确 认 的 基础 。( ) 
8. 我 国事 业 单位 采用 收 付 实现 制 核算 ) 
9. 按照 权 责 发 生 制 原则 的 要 求 * 况 是 本 期 实际 收 到 款项 的 收入 和 付出 款项 的 费用 ， 


不 论 是 否 归属 于 本 期 ， 都 应 当 作为 





本 期 的 收入 和 费用 处 理 。“( ) 


10. 会 计 主体 前 提 为 会 计 核算 确定 了 空间 范围 会计 分 期 前 提 为 会 计 核 算 确 定 了 时 间 


范围 。( ) 


<< 





教学 目的 与 要 求 
学 所 会 计 要 素 的 基本 内 容 。 从 
掌握 会 计 要 素 之 间 的 基本 关系 。 < 
掌握 经 济 交易 与 事项 的 基本 类 型 。 , 
理解 会 计 要 素 的 含义 。 AN 
理解 经 济 交易 与 事项 的 含义 。 AS 


.本章 主 要 内 容 < 
AS 
会 计 要 素 的 定义 。 ,> 次 > 


会 计 等 式 。 ,人 久 AS 


会 计 要 素 的 定义 及 特征 。 
经 济 业务 对 会 计 等 式 的 影响 。 


/导语 


楚 学 的 爸爸 是 一 位 企业 管理 人 员 ， 在 企业 工作 近 20 个 年 头 了 ， 对 本 企业 的 各 项 经 济 
业务 部 相当 熟悉 。 楚 学 想到 学 习 会 计 中 遇 到 的 问题 ， 回 去 问 一 下 爸爸 不 是 很 好 吗 ? 

楚 学 问 和 爸爸 :;“ 你 们 厂 者 有 哪些 经 济 业 务 活动 ， 会 计 部 门 是 怎样 组 织 核算 的 呢 ?” 

爸爸 讲 :“ 我 们 厂 是 改革 开放 中 创办 的 ， 最初 有 3 个 投资 人 ， 钱 不 够 就 向 银行 借 了 款 ， 
然后 就 开始 建造 厂房 、 仓 库 、 办 公 室 ， 修 道路 、 围 围墙 、 架 电线 、 铺 水 管 ， 购 机 器 、 买 材 
料 、 培 训 员工 、 调 试 设备 等 。 生 产 开展 以 来 ， 最 基本 的 业务 活动 是 : 买 各 种 材料 生产 产 
品 、 对 产品 进行 包装 及 入 出 库 处 理 ， 到 市 场 上 销售 产品 ， 到 期 归还 银行 贷款 ， 对 设备 进行 
维护 保养 ， 对 厂房 进行 修缮 改造 ， 对 员工 进行 后 续 培训 ， 按 月 发 放 职工 薪酬 ， 如 期 上 缴 国 
家 税金 ， 定 期 或 不 定期 同 银行 结算 利息 ， 给 投资 人 分 取 利 润 等 ， 详 细 业 务 那 就 多 了 去 啦 !” 

爸爸 接着 讲 ;“ 至 于 会 计 部 门 是 如 何 组 织 核算 的 ， 那 我 可 真 的 不 懂 。 只 是 有 一 次 间 起 
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王 会 计 ， 她 说 “我 们 一 天 都 是 上 千 笔 业 务 ， 不 想 个 办 法 分 类 记 账 ， 通 过 一 些 简单 的 公式 算 
账 ， 那 还 不 把 人 累 死 呀 ?7” 

楚 学 听 了 后 念 四 着 :“ 分 类 ? 简单 的 公式 …… " 

同学 们 ， 想 必 你 也 和 楚 学 一 样 ， 也 在 懂 懂 中 期 盼 着 见证 奇迹 吧 ? 那 就 让 我 们 共同 来 学 
习 第 2 章 吧 。 


2.1 会 计 要 素 


2.1.1 会 计 要 素 的 定义 及 构成 


如 第 1 章 所 述 ， 会 计 对 象 反 映 的 是 企业 用 货币 表现 的 经 济 活动 ， 即 资金 运动 ， 而 企业 
的 资金 运动 种 类 众多 ， 过 程 复杂 ， 仅 通过 会 计 对 象 无 法 对 各 种 不 同 的 资金 运动 进行 核算 ， 
所 以 需要 对 会 计 对 象 进 行 具体 的 分 类 ， 这 种 对 会 计 对 象 的 具体 分 类 就 是 会 计 要 素 。 会 计 要 
素 为 会 计 核 算 黄 定 了 坚实 的 基础 ， 是 进行 会 计 确认 和 计量 的 依据 ， 也 是 设 定 会 计 报表 结构 
和 内 容 的 依据 。 我国 《企业 会 计 准则 一 一 基本 准则 汶 将 会 计 要 素 分 为 资产 、 负 债 、 所 有 者 
权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 6 个 会 计 要 素 。 


TI | 

2.1.2 各 会 计 要 素 的 定义 及 特征 Eesti 
2 组 ， 

根据 各 会 计 要 素 在 企业 资金 运动 中 的 作用 和 存在 形式 ， 可 以 | 回 世 | 


将 六 大 会 计 要 素 分 为 两 类 。- 资 产 、 负 债 和 所 有 者 权益 构成 了 企业 
资产 负债 表 的 基本 内 容 * 用 来 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 的 财务 状况 ,被 称 作 “ 资 产 负债 
表 要 素 "， 又 被 称 作 忆 静态 会 计 要 素 "。 收 入 飞 费 用 和 利润 构成 了 企业 利润 表 的 基本 内 
容 ， 用 来 反映 企业 在 某 一 特定 期 间 的 经 营 成 果 ， 被 称 作 “利润 表 要 素 "， 又 被 称 作 “ 动 
态 会 计 要 素 ” 

1. 资产 

(1) 资产 的 概念 和 特征 。 

一 个 企业 从 事 生产 经 营 活动 ， 必 须 具备 一 定 的 物质 资源 ， 或 者 说 物质 条 件 。 在 市 场 经 
济 条 件 下 ,这 些 必 需 的 物质 条 件 表现 为 货币 资金 、 厂 房 场地 、 机 器 设备 、 原 料 、 材 料 等 
这 些 必需 的 物质 条 件 , 统称 为 资产 ,它们 是 企业 从 事 生 产 经 营 活动 的 物质 基础 。 除 以 上 的 
货币 资金 以 及 具有 物质 形态 的 资产 以 外 .资产 还 包括 那些 不 具备 物质 形态 ， 但 有 助 于 生产 
经 营 活动 的 专利 、 商 标 等 无 形 资 产 ， 也 包括 对 其 他 单位 的 投资 。 根 据 《 企 业 会 计 准 则 一 一 
基本 准则 》 的 规定 ， 资 产 是 指 企 业 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 、 由 企业 拥有 或 控制 的 、 预 期 
会 给 企业 带 来 经 济 利益 的 资源 。 

根据 资产 的 概念 可 知 ， 资 产 有 3 个 主要 特征 。 第 一 ， 资产 是 由 企业 过 去 的 交易 或 事项 
形成 的 。 这 就 是 说 ， 企 业 资 产 必 须 是 现实 的 而 不 是 预期 的 资产 ， 它 是 企业 过 去 已 经 发 生 的 
交易 或 事项 所 产生 的 结果 ,包括 购置 、 生 产 、 建 造 等 行为 或 其 他 交易 或 事项 形成 的 。 预 期 
在 未 来 发 生 的 交易 或 事项 不 形成 企业 的 资产 ， 如 计划 购 入 的 机 器 设备 等 。 第 二 ， 资 产 是 由 
企业 拥有 或 控制 的 。 拥 有 是 指 企业 拥有 资产 的 所 有 权 ， 可 以 按照 自己 的 意愿 使 用 或 者 处 
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置 ， 控制 是 指 企业 虽然 不 拥有 资源 的 所 有 权 ， 却 可 以 实际 控制 该 资源 。 企 业 拥有 资源 ， 就 
能 够 从 资源 中 获得 经 济 利益 ; 而 在 某 些 条 件 下 ， 对 一 些 由 特殊 方式 形成 的 资源 ， 企 业 虽 然 
不 享有 所 有 权 ， 但 能 够 被 企业 所 控制 ， 而 且 企业 同样 能 够 从 资源 中 获取 经 济 利益 ， 也 应 该 
作为 企业 的 资产 ， 如 融资 性 租 人 固定 资产 等 。 企 业 不 具有 所 有 权 也 不 能 控制 的 资源 ， 如 未 
购买 的 机 器 设备 、 厂 房 内 的 空气 、 阳 光 等 ， 都 不 能 作为 企业 的 资产 确认 。 第 三 ， 资 产 预期 
能 够 给 企业 带 来 经 济 利益 。 资 产 预 期 能 否 为 企业 带 来 经 济 利益 是 资产 的 重要 特征 。 如 果 某 
一 资源 预期 不 能 给 企业 带 来 经 济 利益 ,那么 就 不 能 将 其 确认 为 企业 的 资产 。 前 期 已 经 确认 
为 资产 的 项 目 ， 如 果 不 能 再 为 企业 带 来 经 济 利益 ， 也 不 能 再 确认 为 企业 的 资产 ， 如 霉烂 变 
质 的 食品 等 ， 就 不 能 作为 企业 的 资产 核算 。 

(2) 资产 的 分 类 。 

按 不 同 的 分 类 标准 ， 资 产 可 以 有 不 同 的 分 类 结果 。 国 内 外 现行 会 计 准 则 一 般 根据 企业 
资产 被 耗 用 或 变现 的 时 间 ， 将 资产 分 为 流动 资产 和 非 流 动 资产 。 流动 资产 是 指 可 以 在 一 年 
或 者 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 内 变现 或 者 耗 用 的 资产 ， 包 括 庆 存 现 金 、 银 行 存款 、 交 易 性 金 
融资 产 、 应 收 账 款 、 预 付 账 款 、 存 货 等 。 非 流动 资产 是 指 在 一 年 或 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 
以 上 变现 或 者 耗 用 的 资产 ， 包 括 周 定 资产 、 无 形 资产 、 长 期 待 摊 费 用 、 长 期 股权 投资 等 。 按 
流动 性 对 资产 进行 分 类 ， 有 助 于 了 解 企业 资产 的 变现 能 力 ， 从 而 进一步 分 析 企业 的 偿 债 能 力 
和 支付 能 力 。 一 般 来 说 ， 流 动 资产 所 占 比 重 越 大 ， 说 明 企业 资产 的 变现 能 力 越 强 。 

根据 资产 未 来 流入 企业 的 现金 流 是 否 可 以 确定 ， 将 资产 分 为 货币 性 资产 和 非 货币 性 资 
产 。 货 币 性 资产 指 持 有 的 现金 及 将 以 固定 或 可 确定 金额 的 货币 收取 的 资产 ， 包 括 现 金 、 
收 账 款 和 应 收 票 据 及 准备 持 有 至 到 期 的 债券 投资 等 。 这 里 的 现金 包括 库存 现金 、 银 行 存款 
和 其 他 货币 资金 。 非 货币 性 资产 指 货币 性 资产 以 外 的 资产 ， 包 括 存货 、 固 定 资产 、 无 形 资 
产 、 股 权 投资 及 不 准备 持 有 至 到 期 的 债券 投资 等 。 非 货币 性 资产 区 别 于 货币 性 资产 的 最 基 
本 特征 是 ， 其 在 将 来 为 企业 带 来 的 经 济 利益 * 即 货币 金额 是 不 固定 的 或 不 可 确定 的 。 

2. 负债 

(1) 负债 的 概念 和 特征 。 

负债 是 指 企业 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 、 预 期 会 导致 经 济 利益 流出 企业 的 现时 义务 。 
如 果 把 资产 理解 为 企业 的 权利 ， 那 么 负债 就 可 以 理解 为 企业 所 承担 的 义务 。 

负债 的 主要 特征 表现 在 以 下 几 个 方面 。 第 一 ， 负 债 是 由 企业 过 去 的 交易 或 事项 形成 
的 。 换 句 话说， 只 有 过 去 的 交易 或 者 事项 才 形 成 负债 ， 如 三 个 月 前 借入 的 一 年 期 的 短期 借 
款 等 。 企 业 将 在 未 来 发 生 的 承诺 、 签 订 的 合同 等 交易 或 者 事项 ， 不 形成 负债 ， 如 企业 准备 
下 个 月 发 行 的 债券 就 由 于 尚未 真实 发 生 不 能 确认 为 企业 的 负债 。 第 二 ， 负 债 是 企业 承担 的 
现时 义务 ， 这 是 负债 的 一 个 基本 特征 。 其 中 ， 现 时 义务 是 指 企 业 在 现行 条 件 下 已 承担 的 义 
务 ， 与 “现时 义务 ”对 应 的 是 “潜在 义务 ”。 潜 在 义务 是 企业 的 未 来 承诺 ， 尚 未 真实 发 生 ， 
因此 一 般 不 构成 企业 负债 的 内 容 ， 如 企业 管理 层 决定 下 个 月 购买 的 一 台 机 器 设备 ， 由 于 设 
备 尚未 购买 ， 不 产生 现实 义务 ， 因 而 不 形成 企业 本 期 的 负债 。 第 三 ， 负 债 的 清偿 预期 会 导 
致 经 济 利益 流出 企业 。 企 业 取 得 负债 时 会 导致 资产 增加 ， 从 而 产生 未 来 偿还 负债 的 义务 ， 
企业 在 未 来 履行 因 举 债 而 形成 的 负债 义务 时 ,必然 会 放弃 含有 经 济 利益 的 资产 ， 如 用 支付 
现金 、 提 供 劳务 、 转 让 其 他 财产 等 方式 偿还 。 



















































第 2 章 ”会计 要 素 和 会 计 等 式 


(2) 负债 的 分 类 。 

企业 若 不 能 如 期 偿还 负债 ， 就 会 面临 中 断 生产 经 营 活动 而 被 清算 的 风险 ， tt， 在 理 
财 过 程 中 ， 负 债 的 偿还 时 间 是 企业 需要 重点 关注 的 问题 。 根 据 负 债 偿还 期 限 的 长 短 ， 一般 
将 负债 分 为 流动 负债 和 非 流动 负债 。 流 动 负债 也 称 短期 负债 ， 是 在 一 年 或 超过 一 年 的 一 个 
营业 周期 内 偿还 的 债务 ， 包 括 短期 借款 、 应 付 票 据 、 应 付 账 款 、 预 收 账 款 、 应 付 职工 薪 
酬 、 应 交 税 费 、 应 付 利息 、 应 付 股 利 、 其 他 应 付款 等 。 非 流动 负债 也 称 长 期 负债 ， 是 在 一 
年 或 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 以 上 偿还 的 债务 ， 包 括 长 期 借款 、 应 付 债券 、 长 期 应 付 
款 等 。 

根据 是 否 以 货币 偿还 ， 可 以 将 负债 分 为 货币 性 负债 和 非 货币 性 负债 。 货 币 性 负债 是 在 
物价 变动 的 情况 下 ， 其 货币 金额 固定 不 变 ， 只 是 其 实际 购买 力 发 生变 动 的 负债 项 目 ， 是 将 
来 必须 支付 固定 金额 货币 的 债务 ， 可 以 进一步 分 为 货币 性 流动 负债 和 货币 性 长 期 负债 两 
类 。 货 币 性 流动 负债 包括 应 付 账 款 、 应 付 工资 、 应 交 所 得 税 等 ; 货币 性 长 期 负债 包括 长 期 
借款 、 应 付 债券 等 。 非 货币 性 负债 是 企业 不 需要 用 固定 的 货币 金额 清偿 ， 而 要 以 实物 来 清 
偿 的 负债 ， 也 可 分 为 非 货币 性 流动 负债 和 非 货币 性 长 期 负债 两 类 ， 非 货币 性 负债 主要 有 预 
收 账 款 、 递 延 收入 等 。 

3. 所 有 者 权益 

从 企业 的 角度 来 看 ， 所 有 者 是 指 公 司 的 投资 者 或 者 股东 ， 所 以 公司 的 所 有 者 权益 又 称 
为 股东 权益 ， 所 有 者 权益 是 企业 从 投资 者 手中 吸收 的 资产 投入 ， 这 些 投 入 是 企业 进 
经 营 活动 的 “本 钱 ”。 从 投资 者 的 角度 来 看 ， 由 于 投资 者 对 企业 有 
资产 投入 ， 所 以 投资 者 实质 上 拥有 对 该 部 分 资产 的 所 有 权 ， 并 应 享 
有 相应 的 产权 权益 ， 这 种 权益 就 是 “所 有 者 权益 "。 这 部 分 权益 是 ! 
针对 投资 者 投入 的 资本 及 其 增值 部 分 所 实际 对 应 的 企业 资产 的 数额 。 

我 国 的 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 沁 将 所 有 者 权益 定义 为 “企业 资产 扣除 负债 后 
由 所 有 者 享有 的 剩余 权益 ”"。 投 资 者 作为 企业 资产 的 最 终 所 有 人 ， 将 企业 的 全 部 资产 偿还 
对 外 债务 后 ， 剩 余部 分 归 所 有 者 享有 有， 可见， 所 有 者 权益 是 所 有 者 在 企业 资产 中 享有 的 经 
济 利益 ， 并 且 是 一 种 剩余 权益 ， 其 金额 为 资产 减 去 负债 后 的 余额 ， 又 称 为 净 资产 。 所 有 者 
权益 的 计量 取决 于 资产 和 负债 的 计量 。 

与 负责 相 比 ， 所 有 者 权益 具有 以 下 特点 。 

(1) 除 发 生 减 值 、 清 算 外 .一般 情况 下 ,所 有 者 权益 在 企业 经 营 期 内 可 以 供 企业 长 
期 、 持 续 的 使 用 ， 企 业 不 需要 偿还 。 在 资本 市 场 中 ， 风 险 与 收益 并 存 ， 所 有 者 对 企业 投入 
资本 ， 享 有 分 配 利润 的 权利 ， 同 样 也 承担 企业 发 生气 损 的 风险 ， 如果 投 资 者 要 求 企 业 在 约 
定期 限 内 偿还 其 资本 ， 其 实质 就 不 是 “所 有 者 权益 ”了 ， 而 转化 为 企业 的 一 种 “负债 ”。 
所 以 在 企业 正常 的 持续 经 营 中 ,投资 者 权益 不 需要 偿还 ， 虽 然 在 企业 经 营 过 程 中 所 有 者 有 
利润 分 配 ， 但 这 不 属于 偿还 。 

(2) 企业 清算 时 ， 所 有 者 的 求 偿 权 居于 次 位 ,债权 人 拥有 优先 清偿 权 。 从 本 质 上 说 ， 
企业 为 所 有 者 拥有 ， 赚 取 的 净利 润 也 应 归 所 有 者 所 有 ， 债权 人 仅 是 外 部 的 资金 借 人 者 。 
此 ， 从 公平 的 角度 考虑 ,法律 保护 债权 人 的 权益 不 受 侵害 。 所 以 ， 当 企业 发 生 清算 时 ， 企 
业 的 资产 应 该 先 用 于 清偿 外 部 负债 ， 再 对 内 返还 给 所 有 者 。 
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(3) 企业 所 有 者 赁 其 对 企业 投入 的 资本 ,享受 利润 分 配 权 和 参与 企业 管理 权 ， 而 债权 
人 则 不 能 参与 利润 分 配 或 企业 管理 。 投 资 者 将 资本 投入 企业 后 成 为 企业 的 股东 ， 对 企业 为 
股东 赚 取 的 利润 具有 分 享 权 。 但 是 负债 是 债权 人 借入 企业 的 资金 ， 拥 有 要 求 企业 还 本 付 息 
的 权益 ， 但 是 不 能 要 求 进行 利润 分 配 。 

根据 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 的 规定 ， 所 有 者 权益 的 来 源 包括 所 有 者 投入 的 资 
本 、 直 接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 和 损失 、 留 存 收益 等 。 所 有 者 投入 的 资本 是 指 投资 者 投入 
企业 的 资本 部 分 ， 包 括 投资 者 投资 后 形成 企业 注册 资本 或 者 股本 的 部 分 ， 也 包括 投资 者 投 
入 的 超过 企业 注册 资本 或 者 股本 部 分 的 金额 ， 这 部 分 形成 资本 溢价 或 者 股本 溢价 ， 计 入 资 
本 公 积 科 目 。 直 接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 和 损失 ， 是 指 不 应 计 和 人 当期 损益 、 会 导致 所 有 者 
权益 发 生 增 减 变动 的 、 与 所 有 者 投入 资本 或 者 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 或 者 损失 。 利 
得 是 指 由 企业 非 日 常 活动 所 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、; 与 所 有 者 投入 资本 无 关 的 
经 济 利益 的 流入 。 损 失 是 指 在 企业 非 日 常 活动 中 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 
所 有 者 分 配 利润 无 关 的 经 济 利益 的 流出 。 企 业 的 留存 收益 是 企业 历年 实现 的 净利 润 留存 于 
企业 的 部 分 ， 包 括 一 余 公 积 和 未 分 配 利润 。 

不 同 来 源 的 所 有 者 权益 内 容 形 成 了 4 个 会 计 项 目 ， 分 别 是 实 收 资本 (或 股本 )、 资 本 
公 积 、 盘 余 公 积 和 未 分 配 利润 。 其 中 ， 实 收 资本 是 指 所 有 者 投入 的 构成 企业 注册 资本 的 部 
分 。 如 A 投资 者 投入 100 万 元 到 甲 公司 4- 间 有 甲 公 司 股权 的 40 外， 接受 A 投资 者 投资 后 ， 
甲 公司 注册 资本 总 额 为 200 万 元 , 则 此 时 、 甲 公司 中 吸收 A 投资 者 的 实 收 资本 为 80 万 元 。 
资本 公 积 包括 两 个 方面 ， 分 别 是 投资 者 投入 的 资本 超过 企业 注册 资本 部 分 形成 的 资本 溢价 
或 股本 溢价 和 直接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 和 损失 。 仍 引用 前 例 ，A 投资 者 投入 的 100 万 元 
中 超过 其 占有 甲 公司 的 注册 资本 80 万 元 部 分 的 .20 万 元 即 为 资本 公 积 中 的 资本 溢价 (股本 
溢价 ) 。 熏 余 公 积 是 “ 盘 余 公积金 ”的 简称 志 是 措 企 业 按 国家 有 关 规 定 从 净利 润 中 提取 的 
公积金 。 盈 余 公 积 是 收益 留存 于 企业 的 二 种 主要 形式 ， 按 其 用 途 的 不 同 ， 盈 余 公 积 可 以 分 
为 法 定 到 余 公积金 和 任意 盈余 公积金 。 未 分 配 利润 是 指 企业 实现 的 净利 润 中 ,尚未 指定 用 

所 有 者 权益 的 来 源 和 构成 项 目 之 间 的 关系 如 图 2. 1 所 示 。 
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图 2.1 所 有 者 权益 的 来 源 和 构成 项 目 之 间 的 关系 
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通过 上 述 表 述 可 知 ， 债 权 人 和 投资 者 都 是 企业 资金 的 最 初 提供 者 ， 应 相应 的 享有 权 
益 。 债 权 人 享受 的 权益 为 负债 ， 投 资 者 享受 的 权益 为 所 有 者 权益 ， 所 以 负债 和 所 有 者 权益 
统称 为 权益 。 

4. 收入 

(1) 收入 的 概念 和 特征 。 

收入 是 企业 在 日 常 活动 中 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 
与 所 有 者 投入 资本 无 关 的 经 济 利 益 的 总 流入 。 根 据 收入 的 概念 收入 具有 以 下 特征 。 

@ 收入 是 企业 在 日 常 经 营 活动 中 形成 的 。 日 常 经 营 活动 是 指 企业 为 完成 其 经 营 目标 
所 从 事 的 经 常 性 活动 以 及 与 之 相关 的 活动 ， 如 服装 生产 企业 生产 服装 ， 软 件 开发 企业 为 客 
户 开发 软件 ， 咨 询 公 司 提供 咨询 服务 等 产生 的 经 济 利益 的 流入 ， 均 是 企业 日 常 经 营 活动 产 
生 的 ， 应 确认 为 收入 。 企 业 发 生 的 非 日 常 的 偶发 性 活动 产生 的 经 济 利益 的 流入 不 应 确认 为 
收入 ， 而 应 当 计 和 利得。 例如， 工业 企 业 出 售 过 时 的 机 器 设备 所 取得 的 收益 ， 由 于 不 是 日 
常 经 营业 务 ， 所 以 该 收益 应 计 入 利得 。 

@ 收入 是 与 所 有 者 投入 资本 无 关 的 经 济 利益 的 总 流入 。 从 所 有 者 权益 的 来 源 可 知 ， 
所 有 者 投入 的 资本 应 当 直 接 确认 为 所 有 者 权益 ,而 不 是 收入 。 收 入 的 产生 必然 会 导致 企业 
资产 的 增加 ， 如 企业 销售 一 批 商品 ， 应 该 会 收 到 银行 存款 ,或 者 有 未 来 收取 银行 存款 的 权 
利 ， 不 管 哪 种 方式 ， 都 最 终 会 导致 经 济 利益 流入 企业 。 

@ 收入 会 导致 所 有 者 权益 增加 收入 的 产生 必然 会 导致 所 有 者 权益 的 增加 ， 不 会 
导致 所 有 者 权益 增加 的 经 济 利益 流入 不 符合 收入 的 定义 。 一般 来 说 ， 在 费用 一 定 的 情 
况 下 ,收入 的 增加 ， 会 使 利润 增加 ， 从 而 使 所 有 者 权益 相应 增加 。 收 入 可 能 表现 为 企 
业 资 产 的 增加 ， 如 增加 银行 存款 、 应 收 账 款 等 ， 也 可 能 表现 为 企业 负债 的 减少 ， 如 用 
产品 抵偿 债务 等 ; 或 者 二 者 兼 而 有 之 , ;如 销售 产品 的 款项 中 部 分 收取 现金 ， 部 分 抵偿 
债务 。 

根据 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 的 规定 ， 收 入 只 有 在 经 济 利益 很 可 能 流入 从 而 导 
致 企业 资产 增加 或 者 负债 减少 ， 且 经 济 利益 的 流入 额 能 够 可 靠 计 量 时 才能 予以 确认 。 

(2) 收入 的 分 类 。 
改 入 可 以 按 不 同 的 标准 分 类 ， 如 按 企业 从 事 日 常 活动 的 性 质 进 行 分 类 、 按 企业 从 事 的 
日 常 活动 在 企业 的 重要 性 进行 分 类 等 。 
按 企业 从 事 日 常 活动 的 性 质 ， 可 以 将 收入 分 为 销售 商品 收入 、 提 供 劳务 收入 、 让 渡 资 
产 使 用 权 收 入 、 建 造 合同 收入 等 。 其 中 ,销售 商品 收入 是 指 企业 通过 销售 商品 实现 的 经 济 
利益 的 总 流入 ， 如 工业 企业 制造 并 销售 产品 、 商 业 企业 出 售 商 品 等 实现 的 收入 。 提 供 劳务 
收入 是 指 企业 通过 提供 劳务 实现 的 收入 ,如 咨询 公司 提供 咨询 服务 、 安 装 公司 提供 安装 服 
务 等 实现 的 收入 。 让 渡 资 产 使 用 权 收 入 是 指 企业 通过 让 渡 资 产 使 用 权 所 实现 的 收入 ， 如 租 
赁 公司 出 租 资产 、 商 业 银行 对 外 贷款 等 产生 的 收入 。 建 造 合 同 收入 是 指 企业 承担 建造 合同 
所 形成 的 收入 。 
按 企业 从 事 的 日 常 活动 在 企业 的 重要 性 . 可 以 将 收入 分 为 主 营业 务 收 入 和 其 他 业务 收 
主 营业 务 收入 是 企业 为 实现 其 经 营 目标 从 事 经 常 性 的 活动 实现 的 收入 ， 在 企业 生产 
中 所 占 比重 较 大 。 例 如 ， 工 业 企业 销售 产品 所 取得 的 收入 等 。 其 他 业务 收入 是 企 
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业 为 实现 经 营 目标 而 从 事 的 与 其 经 常 性 的 活动 相关 的 活动 实现 的 收入 ， 在 企业 生产 经 营 活 
动 中 所 占 比 重 较 小 ， 如 工业 企业 销售 材料 所 取得 的 收入 等 。 


a 
' 当 出 、 成 本 ， (1) 费用 的 概念 和 特征 。 
| 回 别 本 共有 | 费用 是 指 企业 在 日 常 活动 中 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 


ee ” 的 、 与 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 经 济 利益 的 总 流出 。 收 入 与 费用 相 
配 比 ， 即 费用 是 为 了 获得 日 常 活动 中 经 济 利益 的 流入 而 产生 的 相应 经 济 利益 的 流出 ， 一 定 
要 间 的 收入 与 费用 应 当 相互 配 比 。 根 据 费 用 的 概念 ,费用 具有 以 下 特征 。 

@ 费用 是 企业 在 日 常 活动 中 发 生 的 。 如 企业 日 常 活动 中 的 购买 材料 、 发 放 工资 、 缴 
纳税 款 等 发 生 的 经 济 利益 的 流出 。 有 些 非 日 常 的 偶发 性 的 交易 或 事项 也 会 导致 经 济 利益 的 
流出 ， 但 不 应 确认 为 费用 ， 而 应 确认 为 损失 ， 如 企业 的 捐赠 支出 :原材料 的 非常 损失 、 税 
必 罚 款 等 。 

@ 费用 是 与 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 经 济 利益 的 总 流出 。 向 所 有 者 分 配 利润 与 投资 
者 投入 资本 相对 应 ， 是 投资 者 由 于 投入 资本 所 得 到 的 相应 回报 ， 很 显然 应 该 确认 为 所 有 者 
权益 的 抵 减 项 目 〈 分 红 )， 不 应 确认 为 费用 。 费 用 的 发 生 应 当 会 导致 经 济 利益 的 流出 ， 费 
利 可 能 会 表现 为 资产 的 减少 ， 如 用 银行 存款 支付 企业 保险 费 ， 也 可 能 表现 为 企业 负债 的 增 
加 ， 如 计 提 借款 利息 ， 或 者 二 者 兼 而 有 之 ,如 发 生 的 广告 费用 ， 部 分 以 银行 存款 支付 ， 部 
分 承担 债务 。 无 论 哪 种 形式 ， 都 会 导致 综 济 利益 流出 企业 。 

@ 费用 最 终 会 导致 所 有 者 权益 减少 。 费 用 的 产生 必然 会 导致 所 有 者 权益 的 减少 ,不 
会 导致 所 有 者 权益 减少 的 经 济 利益 流出 不 符合 费用 的 定义 。 一 般 来 说 ， 在 收入 一 定 的 情况 
下 ,费用 的 增加 会 使 利润 减少 ， 从 而 使 所 有 者 能 享有 的 权益 减少 ， 进 而 减少 所 有 者 权益 。 

(2) 费用 的 分 类 。 

从 配 比 原则 考虑 ， 按 照 费用 与 收入 的 关系 费用 可 分 为 营业 成 本 和 期 间 费 用 。 营 业 成 
本 包括 主 营 业务 成 本 和 其 他 业务 成 本 。 主 营业 务 成 本 是 指 公 司 生 产 和 销售 与 主 营 业务 有 关 
的 产品 或 服务 所 必须 投入 的 直接 成 本 ,主要 包括 原材料 、 人 工 成 本 和 固定 资产 折旧 等 。 主 
营业 务 成 本 用 于 核算 企业 因 销 售 商品 、 提 供 劳务 或 让 渡 资 产 使 用 权 等 日 常 活动 而 发 生 的 实 
际 成 本 ,与 主 营 业务 收入 对 应 。 其 他 业务 成 本 用 于 核算 企业 除 主 营业 务 活动 以 外 的 其 他 经 
营 活动 所 发 生 的 成 本 ,包括 销 售 材料 成 本 、 出 租 固定 资产 折旧 额 、 出 租 无 形 资产 挫 销 额 、 
出 租 包装 物 成 本 或 挫 销 额 等 ， 与 其 他 业务 收入 相对 应 。 企 业 的 期 间 
费用 是 指 企业 日 常 活动 中 发 生 的 ， 应 直接 计 入 当期 损益 的 费用 ， 如 
企业 管理 部 门 发 生 的 费用 ,销售 产品 的 广告 费 ， 为 经 营 活动 借入 款 
项 的 借款 利息 等 。 根 据 用 途 不 同期 间 费 用 叉 分 为 管理 费用 、 销 售 
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费用 、 财 务 费 用 。 

6. 利润 

利润 是 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 。 利 润 包括 收入 减 去 费用 后 的 净 额 、 直 接 计 
人 当期 利润 的 利得 和 损失 等 。 直 接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 是 指 应 当 计 入 当期 损益 ， 
会 导致 所 有 者 权益 发 生 增 减 变 化 的 、 与 所 有 者 投入 资本 或 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 
和 损失 。 
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通常 有 3 个 指标 来 衡量 不 同 的 利润 ， 分 别 如 下 所 述 。 
(1) 营业 利润 。 营 业 利润 是 企业 在 销售 商品 、 提 供 劳务 等 日 常 活动 中 产生 的 利润 ， 计 
算 公 式 为 : 
营业 利润 = 营业 收入 一 营业 成 本 一 营业 税金 及 附加 一 期 间 费用 一 资产 减 值 损失 -+ 
投资 收益 (一 投资 损失 ) 十 公允 价值 变动 收益 (一 公允 价值 变动 损失 ) 
(2) 利润 总 额 。 即 营业 利润 加 减 营业 外 收 支 后 的 余额 ， 营 业 外 收 支 是 与 企业 的 日 常 经 
营 活 动 没 有 直接 关系 的 各 项 收入 和 支出 ， 其 中 ,营业 外 收入 项 目 主要 有 捐赠 收入 、 固 定 资 
产 盘 盘 、 处 置 固定 资产 净 收 益 、 罚 款 收 入 等 ， 营 业 外 支出 项 目 主要 有 固定 资产 盘 亏 、 处 曾 
固定 资产 净 损 失 、 罚 款 支 出 等 。 其 计算 公式 为 : 
利润 总 额 一 营业 利润 十 (营业 外 收入 一 营业 外 支出 ) 
(3) 净利 润 。 即 利润 总 额 减 去 所 得 税 费用 后 的 余额 。 其 计算 公式 为 : 
净利 润 = 利润 总 额 一 所 得 税 费用 


2.1.3 会 计 要 素 计 量 属性 


为 了 将 符合 确认 条 件 的 会 计 要 素 登 记 入 账 并 列 报 于 财务 报表 ， 
必须 确定 各 会 计 要 素 的 入 账 金 额 。 这 个 确定 各 会 计 要 素 金 额 的 过 程 称 为 会 计 要 素 计量 。 进 
行 会 计 计量 时 ， 应 当 按 照 规定 的 会 计 计量 届 性 进行 计量 ,确定 其 金额 。 按 照 《 企 业 会 计 准 
则 一 一 基本 准则 》 的 规定 ,会 计 计量 属性 也 称 “ 计 量 基 础 ”或 “计价 标准 "， 主 要 包括 历 
史 成 本 、 重 置 成 本 、 可 变现 净值 、 现 值 和 公允 价值 等 。 

(1) 历史 成 本 ， 又 称 “ 实 际 成 本 ”。 资 产 按照 购买 时 支付 的 现金 或 现金 等 价 物 的 金额 ， 
或 者 按照 购买 资产 时 所 付出 的 对 价 的 公允 价值 计量 负债 按照 因 承 担 现时 义务 而 实际 收 到 
的 款项 或 者 资产 的 金额 。 或 者 承担 现时 义务 的 合同 金额 或 者 按照 日 常 活动 中 为 偿还 负债 
预期 需要 支付 的 现金 或 现金 等 价 物 的 金额 计量 例如 ，2018 年 购 入 一 台 设 备 ， 购 买 成 本 
为 100 万 元 ， 则 100 万 元 为 该 设备 的 历史 成 本 ;又 如 2018 年 发 生 一 项 应 付 账 款 ， 金额 为 
10 万 元 ， 则 10 万 元 为 该 应 付 账 款 的 历史 成 本 。 

(2) 重 置 成 本 ， 又 称 “ 现 行 成 本 "。 在 重 置 成 本 计量 下 ,资产 按照 现在 购买 相同 或 
者 相似 资产 所 需 支付 的 现金 或 现金 等 价 物 的 金额 计量 ,负债 按照 现在 偿付 该 项 债务 所 需 
支付 的 现金 或 现金 等 价 物 的 金额 计量 。 重 置 成 本 计量 属性 多 用 于 对 现 有 资产 或 者 负债 的 
价值 缺乏 实际 成 本 资料 的 情况 ， 如 设备 更 新 、 接 受 捐赠 资产 、 盘 盈 资 产 等 ， 确 定 资产 重 
置 成 本 时 ， 应 考虑 资产 的 新 旧 程 度 。 例 如 ， 企 业 在 2018 年 购 入 一 台 设备 ， 历 史 成 本 为 
120 万 元 ， 现 在 准备 重新 添置 一 台 该 种 设备 ,依据 目前 市 场 上 的 情况 ,该 设备 的 市 场 估 
价 为 90 万 元 ， 则 该 设备 的 重 置 成 本 为 90 万 元 ; 又 如 ， 甲 公司 盘 盈 了 一 台 八 成 新 的 机 器 
设备 ， 目 前 市 场 上 该 同类 设备 的 价值 为 20 万 元 ， 则 该 设备 的 重 置 成 本 为 16 (20X80%) 
万 元 。 

(3) 可 变现 净值 。 在 可 变现 净值 计量 下 ,资产 按照 其 正常 对 外 销售 所 能 收 到 现金 或 
现金 等 价 物 的 金额 扣 减 该 资产 至 完工 时 估计 将 要 发 生 的 成 本 、 估 计 的 销售 费用 以 及 相关 
税 费 后 的 金额 计量 。 如 企业 的 一 批 原材料 ， 估 计 市 场 售 价 为 12 万 元 ， 在 销售 过 程 中 会 
发 生 1 万 元 相关 税 费 ， 则 该 批 原材料 的 可 变现 净值 为 11 (12 一 1) 万 元 。 

(4) 现 值 。 现 值 是 “未 来 现金 流量 的 现 值 ”的 简称 。 在 现 值 计量 下 ， 资 产 按照 预计 从 
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其 持续 使 用 和 最 终 处 置 中 所 产生 的 未 来 净 现 金 流入 量 的 折 现 金额 计量 ,负债 按照 预计 期 
限 内 需要 偿还 的 未 来 净 现金 流出 量 的 折 现 金额 计量 ,是 考虑 货币 的 时 间 价 值 的 结果 。 例 
如 ， 三 年 后 收 到 的 一 笔 1 000 000 元 的 应 收 账 款 ， 在 折 现 率 为 5% 的 条 件 下 ,其 现 值 为 
863 800 元 。 

(5) 公允 价值 。 在 公允 价值 计量 下 ,资产 和 负债 分 别 按照 在 公平 交易 中 ,熟悉 情况 的 
交易 双方 自愿 进行 资产 交换 或 者 债务 清偿 的 金额 计量 。 例 如 ， 甲 公司 用 一 台 设 备 换取 乙 公 
司 的 一 台 小 轿车 ， 假 定 双方 约定 该 设备 按照 双方 认可 的 100 000 元 进行 交换 ， 则 甲 公司 该 
设备 的 公允 价值 为 100 000 元 。 

在 各 种 会 计 要 素 计量 属 性 中 ， 历 史 成 本 通常 反映 的 是 资产 或 负债 过 去 的 价值 ， 而 重 葡 
成 本 、 可 变现 净值 、 现 值 及 公允 价值 通常 反映 资产 或 负债 的 现时 成 本 或 者 现时 价值 。 

我 国 《 企 业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 规 定 ， 企业 在 对 会 计 要 素 进行 计量 时 ， 一 般 应 当 
采用 历史 成 本 ,采用 重 置 成 本 、 可 变现 净值 、 现 值 、 公 人 允 价 值 计量 的 ， 应 当 保证 所 确定 的 
会 计 要 素 金 额 能 够 取得 并 可 靠 计量 。 


2.2 会 计 等 式 


会 计 要 素 之 间 并 不 是 彼此 孤立 的 ， 它 们 之 间 存 在 一 定 的 内 在 联系 ， 会 计 要 素 之 间 的 关 
系 可 以 通过 会 计 等 式 来 表现 。 会 计 等 式 也 称 为 会 计 平 衡 等 式 或 会 计 恒等式 ， 它 是 表明 各 会 
计 要 素 之 间 基 本 关系 的 表达 式 。 


2.2.1 资产 = 负债 十 所 有 者 权益 


1 站 Re 站 一 个 企业 有 多 少 资产 、 就 有 多 少 相应 的 来 源 ， 反之 ， 有 多 少 来 
全 源 也 就 必然 表现 为 多 少 资产 。 资 产 的 来 源 主要 包括 两 个 方面 ， @ 向 
守重 签 外 部 俩 权 人 代入 的 债 ， 即 负债 ，@ 投 资 者 的 投入 及 其 增值 部 分 ， 即 
， 所 有 者 权益 。 

由 此 可 以 认为 债权 人 和 投资 者 将 其 拥有 的 资源 提供 给 企业 使 用 ， 企 业 运用 这 些 资源 形 
成 各 项 资产 ， 而 投资 者 和 债权 人 对 企业 形成 的 资产 就 相应 的 享有 一 种 权益 ， 且 企业 全 部 次 
产 最 初 都 来 源 于 投资 者 的 投入 和 债权 人 的 借入 。 所 以 ， 投 资 者 和 债权 人 所 享受 的 权益 必然 
等 于 企业 形成 的 资产 。 由 此 可 见 ， 资 产 与 权益 相互 依存 ， 有 一 定数 额 的 资产 ， 必 然 有 相应 
数额 的 权益 ， 反 之 亦 然 。 由 此 可 以 推出 ， 
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资产 一 权益 
资产 一 负债 十 所 有 者 权益 (等 式 1) 


等 式 1 反映 了 资产 的 归属 关系 ， 是 会 计 对 象 的 公式 化 ， 反 映 了 企业 任何 一 个 时 点 资产 
的 分 布 状 况 及 其 形成 来 源 ， 无 论 在 什么 时 点 资产、 负债 、 所 有 者 权益 都 应 该 保持 上 述 恒 
等 关系 ， 且 该 时 点 的 恒 等 是 企业 资金 的 相对 静止 状态 ， 也 称 为 静态 会 计 等 式 。 该 等 式 表明 
在 同一 时 点 上 ， 资产、 负债 、 所 有 者 权益 之 间 的 恒 等 关系 ,是 最 基本 的 会 计 等 式 ， 也 是 企 
业 设 痹 账户 、 复 式 记 账 和 编制 资产 负债 表 的 理论 依据 。 
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2.2.2 收入 一 费用 三 利润 


企业 在 资金 运动 的 动态 情况 下 ， 其 循环 周转 过 程 中 发 生 的 收入 、 费 用 和 利润 ， 也 存在 
着 平衡 关系 ， 其 平衡 公式 为 : 








收入 一 费用 二 利润 (等 式 2) 

这 三 个 会 计 要 素 均 是 企业 资金 运动 在 同一 会 计 期 间 的 动态 表现 ， 所 以 其 构成 的 会 计 等 

式 通 常 称 为 动态 会 计 等 式 。 该 等 式 是 编制 利润 表 的 基础 ， 反 映 企 业 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 

果 。 如 果 收 入 大 于 费用 ,企业 经 营 成 果 表 现 为 至 利 ; 反之 ， 如 果 收 入 小 于 费用 ， 企 业经 营 
成 果 表现 为 亏损 。 


2.2.3 综合 会 计 等 式 


纵 观 企业 资金 运动 ， 不 难 发 现 ， 企业 的 经 济 业务 不 仅 会 导致 更 
态 会 计 要 素 发 生变 动 ， 也 会 导 臻 静态 会 计 要 素 和 动态 会 计 要 素 同时 
发 生变 动 ， 如 销售 产品 的 业务 使 企业 的 资产 要 素 与 收入 要 素 同时 发 生 增加 变动 ; 企业 支付 
办 公费 的 业务 使 企业 的 费用 要 素 发 生 增加 变动 , “同时 使 资产 要 素 发 生 减 少 变动 等 。 由 此 可 
见 ， 静 态 会 计 要 素 和 动态 会 计 要 素 之 间 也 存在 某 种 基本 的 关系 ,结合 静 态 会 计 等 式 “资产 
二 负债 十 所 有 者 权益 ”和 动态 会 计 等 式 “ 收 入 一 费用 二 利润 "， 基 于 资金 运动 中 各 要 素 之 
间 的 基本 关系 ， 得 到 下 列 会 计 等 式 : 

资产 二 负债 十 所 有 者 权益 十 收 炎 二 费用 
进一步 变形 得 到 等 式 3 
资产 十 费用 二 负债 十 所 有 者 权益 十 收入 (等 式 3) 

由 上 面 分 析 可 以 看 出 ;等 式 1 反映 的 是 资金 运动 的 整体 情况 ， 也 就 是 企业 经 营 中 的 某 
一 个 时 间 点 ,二 般 是 开始 日 或 结算 日 的 情况 < 而 等 式 2 反映 的 是 企业 资金 运动 状况 ， 也 就 
是 企业 在 某 一 会 计 期 间 的 经 营 成 果 。 资 产 加 以 运用 取得 收入 后 ， 资 产 便 转化 为 费用 ， 收 入 
减 去 费用 后 即 为 利润 ， 该 利润 以 资产 形式 运用 到 下 一 轮 经 营 ， 于 是 便 产 生 等 式 3， 当 利润 
分 配 后 ， 等 式 3 便 消失 ， 又 回 到 等 式 1。 所 以 不 管 六 大 要 素 如 何 相 互 转变 ， 最 终 均 要 回 到 
“资产 三 负债 十 所 有 者 权益 ”这 一 恒等式 。 


2.2.4 经 济 业务 对 会 计 等 式 的 影响 





















































1. 经 济 交易 与 经 济 事项 

美国 财务 会 计 准则 委员 会 (FASB) 在 其 发 布 的 财务 会 计 概 念 公告 中 将 事项 界定 为 
“ 某 一 个 体 遭 遇 的 结果 "。 其 “可 以 是 发 生 在 某 一 个 体内 部 的 内 部 事项 ， 诸 如 生产 中 原材料 
或 设备 的 耗 用 ; 也 可 以 是 涉及 某 一 个 体 及 其 周围 事物 交互 作用 的 外 部 事项 ， 诸 如 与 男 一 个 
体 的 交易 ， 为 某 一 个 体 所 购 、 销 产品 或 劳务 的 价格 变动 ， 一 次 洪水 或 地 震 ， 以 及 竞争 对 手 
的 一 项 改进 技术 等 .” 按 FASB 的 定义 ， 事 项 既 包 括 内 部 交易 ， 又 包括 外 部 事项 ， 交 易 只 
是 事项 的 一 部 分 。 

经 济 交易 与 经 济 事项 基本 等 同 于 我 国会 计 实务 中 使 用 的 “会 计 事项 ”或 “经 济 业务 ”， 
是 指 发 生 于 企业 生产 经 营 过 程 中 ,引起 会 计 要 素 增 减 变化 的 事项 ， 又 称 会 计 事 项 。 经 济 业 
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务 按 其 是 否 与 企业 外 部 有 关 ， 可 分 为 外 部 经 济 业务 和 内 部 经 济 业务 。 

2. 经 济 业 务 对 会 计 等 式 的 影响 

经 济 业务 的 发 生 必然 会 对 会 计 要 素 产 生 影响 ， 引 起 会 计 等 式 左 右 两 边 或 者 同一 边 不 同 
会 计 项 目 发 生变 化 但是， 任何 经 济 业务 的 发 生 都 不 会 破坏 会 计 等 式 的 平衡 关系 。 根 据 会 
计 恒 等 式 和 数学 原理 可 知 ， 经 济 业务 对 “资产 = 权益 ”等 式 的 影响 有 4 种 情况 : 等 式 左右 
两 方 同时 增加 ， 等 式 左 方 一 增 一 减 ， 等 式 左右 两 方 同时 减少 ， 等 式 右 方 一 增 一 减 。 

以 下 举例 说 明 各 种 情况 对 会 计 等 式 的 影响 。 

【 例 2-1] 东方 化 工厂 2X18 年 12 月 31 日 拥有 2000 万 元 资产 ， 其 中 现金 0.4 万 元 ， 
银行 存款 57. 6 万 元 ， 应 收 账 款 282 万 元 ， 存 货 960 万 元 ， 固 定 资 产 700 万 元 。 该 工厂 接 
受 投资 形成 实 收 资本 1 100 万 元 ， 银 行 借款 400 万 元 ,应 付 账 款 400 万 元 ， 尚 未 支付 的 职 
工薪 酬 100 万 元 。 可 用 表 2- 1 反映 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 间 的 平衡 关系 。 


表 2-1 资产 负债 表 


























单位 : 万 元 
.A . 护 负债 及 所 有 者 权益 

现金 0.4 银行 借款 400 
银行 存款 57.6 应 付 账 款 400 
应 收 账 款 282 应 付 职 王 薪 酬 100 

存货 960 实 收 资本 1 100 
固定 资产 700 

合计 2 000 合计 2 000 











上 例 中 ,资产 总 额 (2 000 万 元 ) 一 负 债 及 所 有 者 权益 〈2 000 万 元 ) 反映 某 一 时 点 企 
业 会 计 要 素 之 间 的 平衡 关系 ， 这 是 一 种 静态 关系 。 

当 企业 继续 经 营 时 ， 发 生 的 经 济 业务 会 引起 各 个 会 计 要 素数 额 上 的 增 减 变化 ， 这 些 变 
化 总 不 外 乎 以 下 4 种 类 型 。 

(1) 资金 进入 企业 : 资产 和 权益 等 额 增加 ， 即 资产 增加 ， 负 债 及 所 有 者 权益 增加 ， 会 
计 等 式 保持 平衡 。 

例如 ， 东 方 化 工厂 2X18 年 1 月 份 从 银行 取得 贷款 800 万 元 ， 现 已 办 妥 手 续 ， 款 项 已 
划 入 本 企业 存款 账户 。 该 项 经 济 业务 对 会 计 等 式 的 影响 为 : 

资产 十 银行 存款 增加 二 (负债 十 所 有 者 权益 ) 十 银行 借款 增加 
2 000 万 元 十 800 万 元 二 2 000 万 元 十 800 万 元 
资产 (2 800 万 元 ) 一 负债 十 所 有 者 权益 (2 800 万 元 ) 

可 以 看 出 ,会 计 等 式 两 方 等 额 增加 800 万 元 ， 等 式 平衡 没有 被 破坏 。 

(2) 资金 退出 企业 : 资产 和 权益 等 额 减少 ， 即 资产 减少 ， 负 债 及 所 有 者 权益 减少 ,会 
计 等 式 保持 平衡 。 

例如 ,东方 化 工厂 支付 上 年 未 还 的 应 付 货款 , 已 从 企业 账户 中 开 出 转账 支票 300 万 
元 。 该 项 经 济 业 务 对 会 计 等 式 的 影响 为 : 
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资产 一 银行 存款 减少 额 二 (负债 十 所 有 者 权益 ) 一 应 付 账 款 减 少 额 
2 800 万 元 一 300 万 元 二 2 800 万 元 一 300 万 元 
资产 (2 500 万 元 ) 王 负债 十 所 有 者 权益 (2 500 万 元 ) 

可 以 看 出 ,会 计 等 式 两 方 等 额 碱 少 300 万 元 ， 等 式 平衡 没有 被 破坏 。 

(3) 资产 形态 变化 : 一 种 资产 项 目 增加 ， 另 一 种 资产 项 目 等 额 减少 会计 等 式 保持 
平衡 。 

例如 ， 东 方 化 工厂 开 出 现金 支票 2 万 元 ， 以 备 日 常 开 支 使 用 。 该 项 经 济 业务 对 会 计 等 
式 的 影响 为 : 





资产 一 银行 存款 减少 额 十 现金 增加 额 一 负债 十 所 有 者 权益 
2 500 万 元 一 2 万 元 十 2 万 元 一 2 500 万 元 
资产 (2 500 万 元 ) 一 负债 十 所 有 者 权益 (2 500 万 元 ) 
可 以 看 出 ， 会 计 等 式 左 方 一 种 资产 增加 2 万 元 ， 一 种 资产 减少 全 万 元 ， 等 式 平衡 没有 
被 破坏 。 
(4) 权益 类 别 转化 : 一 种 权益 项 目 增 加 ， 另 一 种 权益 项 目 等 额 减少 ， 即 负债 类 内 部 项 
目 之 间 、 权 益 类 内 部 项 目 之 间或 者 负债 类 项 目 与 权益 类 项 目 之 间 此 增 彼 减 ， 会 计 等 式 也 保 
持平 衡 。 
例如 ， 东 方 化 工厂 应 付 给 三 洋 公 司 的 应 付 账 款 100 万 元 ， 经 协商 同意 转 作 三 洋 公司 对 
东方 化 工厂 的 投资 款 。 该 项 经 济 业务 对 会 计 等 式 的 影响 为 ， 
资产 二 负债 十 所 有 着 权益 一 应 付 账 款 十 接受 长 期 投资 
2 500 万 元 一 2 500 万 元 一 100 万 元 趾 100 万 元 
资产 (2 500 万 元 ) 一 负债 十 所 有 者 权益 (2 500 万 元 ) 
可 以 看 出 ， 东 方 化 工厂 的 负债 类 项 目 减少 00 万 元 ， 所 有 者 权益 项 目 增加 100 万 元 ， 
等 式 右 方 总 额 没有 变化 ， 等 式 平衡 没有 被 破坏 。 
经 过 上 述 变 化 后 的 资产 负债 表 见 表 2 二 2。 
表 2-2 资产 负债 表 























单位 : 万 元 
资产 负债 及 所 有 者 权益 

现金 0. 4 十 2 一 2.4 银行 借款 400 十 800 一 1 200 
银行 存款 57. 6 十 800 一 300 一 2 一 555.6 应 付 账 款 400 一 300 一 100 一 0 
应 收 账 款 282 应 付 职工 薪酬 100 

存货 960 实 收 资本 1 100 十 100=1 200 
固定 资产 700 

合计 2 500 合计 2 500 














经 济 业 务 对 “资产 一 负债 十 所 有 者 权益 ”的 影响 可 以 在 “资产 一 权益 ”的 基础 上 进 一 
步 分 为 九 类 ， 具 体 分 别 为 : 资产 内 项 目的 一 增 一 减 ; 加 负债 内 项 目的 一 增 一 减 ; @@ 所 有 
者 权益 内 项 目的 一 增 一 减 ; 四 负债 项 目 增加 ， 所 有 者 权益 项 目 减 少 ; 加 负债 项 目 减少 ， 所 
有 者 权益 项 目 增加 ; @ 资 产 项 目 增加 ,负债 项 目 增加 ; @ 资 产 项 目 增加 ， 所 有 者 权益 项 目 
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增加 ; 图 资产 项 目 减少 ， 负 债 项 目 减少 ; 四 资产 项 目 减 少 ， 所 有 者 权益 项 目 减 少 。 以 下 举 
例 说 明 每 一 类 经 济 业务 对 会 计 等 式 的 影 
【 例 2-2】 假设 甲 公司 2X18 年 3 月 31 日 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 的 数量 关系 为 : 
资产 一 负债 十 所 有 者 权益 
200 000 一 50 000 十 150 000 
2X18 年 ， 甲 公司 发 生 如 下 经 济 业 务 。 
(1) 资产 和 负债 要 素 同时 等 额 增加 : 5 月 1 日 ， 甲 公司 向 银行 申请 取得 长 期 借款 
40 000 元 。 
资产 一 负债 十 所 有 者 权益 
十 40 000 王 十 40 000 十 0( 等 式 左右 同 增 ) 
240 000 一 90 000 十 150 000 
(2) 资产 和 负债 要 素 同 时 等 额 减少 : 6 月 7 日 ， 甲 公司 用 银行 存款 偿还 短期 借款 20 000 元 。 
资产 一 负债 十 所 有 者 权益 忌 ” 
一 20 000 王 一 20 000 十 0( 等 式 去 而 同 减 ) 
220 000 王 70 000 十 150 000 
(3) 资产 和 所 有 者 权益 要 素 同时 等 额 增加 ;V9 用 日 ， 甲 公司 收 到 追加 投资 50 000 元 。 
资产 二 负债 未 所 有 者 权益 
十 50 000 二 050D00( 等 式 左 右 同 增 ) 
270%009 二 70 000 十 200 000 
(4) 资产 和 所 有 者 权益 溉 素 同 时 等 额 减少 : 9 月 220 日” 甲 公司 向 投资 者 发 放 现 金 红 利 
80 000 元 。 











资产 二 负债 十 所 有 者 权益 
一 80 000 二 0 一 80-000( 等 式 左 右 同 减 ) 
190 000=70 000 十 120 000 
(5) 资产 要 素 内 部 项 目 等 额 有 增 有 减 ， 负 债 和 所 有 者 权益 要 素 不 变 : 9 月 25 日 ， 甲 公 
司 购 入 原材料 一 批 ， 价 值 8 000 元 ,款项 已 支付 ,材料 已 入 库 。 
资产 一 负债 十 所 有 者 权益 
十 8 000 一 8 000 王 0 十 0( 某 个 要 素 内 部 一 增 一 减 ) 
190 000 王 70 000 十 120 000 
(6) 负债 要 素 内 部 项 目 等 额 有 增 有 减 ， 资 产 和 所 有 者 权益 要 素 不 变 : 9 月 30 日 ， 甲 公 
司 向 银行 申请 取得 短期 借款 9 000 元 ,直接 用 于 支付 以 前 所 欠 货 款 。 
资产 一 负债 十 所 有 者 权益 
0 一 十 9 000 一 9 000 十 0( 某 个 要 素 内 部 一 增 一 减 ) 
190 000 一 70 000 十 120 000 
(7) 所 有 者 权益 要 素 内 部 项 目 等 领 有 增 有 减 ， 资产 和 负债 要 素 不 变 : 10 月 10 日 ， 甲 
公司 经 批准 将 其 盈余 公 积 10 000 元 转 增资 本 。 
资产 一 负债 十 所 有 者 权益 
0 一 0 十 10 000 一 10 000( 某 个 要 素 内 部 一 增 一 减 ) 
190 000 一 70 000 十 120 000 
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(8) 负债 要 素 增加 ， 所 有 者 权益 要 素 等 额 减少 ， 资 产 要 素 不 变 : 11 月 1 日 ， 甲 公司 经 
研究 ， 决 定 进行 利润 分 配 ， 应 付 投 资 者 利润 15 000 元 。 
资产 三 负债 十 所 有 者 权益 
0 一 十 15 000 一 15 000( 等 式 右边 一 增 一 减 ) 
190 000 一 85 000 十 105 000 
(9) 负债 要 素 减 少 ， 所 有 者 权 益 要 素 等 额 增加 ， 资 产 要 素 不 变 : 12 月 8 日， 某 企 业 将 
甲 公司 所 欠 货 款 25 000 元 转 作 对 甲 公司 的 投资 
资产 一 负债 十 所 有 者 权益 
0 一 一 25 000 十 25 000( 等 式 右边 一 增 一 减 ) 
190 000 一 60 000 十 130 000 
值得 注意 的 是 ， 考 虑 经 济 业 务 对 综合 会 计 等 式 “ 资 产 十 费用 三 负债 十 所 有 者 权益 十 收 
和 ”的 影响 时 ， 可 以 直接 判断 综合 会 计 等 式 两 边 的 要 素 变化 ” 同时 ， 通 过 上 文 所 述 ， 不 管 
六 大 要 素 相互 如 何 转变 ， 最 终 均 要 回 到 “资产 = 负债 十 所 有 者 权益 ”这 一 静态 会 计 等 
式 ， 所 以 ， 也 可 以 将 收入 、 费 用 要 素 的 变化 转化 为 所 有 者 权益 要 素 的 变化 后 再 判断 静态 
会 计 等 式 的 变化 。 如 企业 以 现金 支付 办 公费 8 000. 元 ， 第 一 种 判断 方式 为 企业 资产 要 素 减 
少 8 000 元 ， 费 用 要 素 增加 8 000 元 ， 综 合 会 计 等 式 左 边 一 增 一 减 ， 等 式 保持 平衡 ， 第 二 
种 判断 方式 为 企业 费用 要 素 增加 8 000 元 。 即 所 有 者 权益 要 素 减 少 8 000 元 ， 所 以 ， 此 时 
该 业务 为 企业 资产 要 素 和 所 有 者 权益 要 素 同 时 减少 的 业务 ， 静 态 会 计 等 式 左右 两 边 同 时 减 
少 ， 等 式 保持 平衡 。 





本 章 小 结 


会 计 要 素 的 会 计 对 象 的 具体 化 ,是 岱 业 财 务 报表 的 结构 性 分 类 项 目 ， 也 称 为 财务 报表 
项 目 ， 这 些 结 狗 性 项 目 总 括 地 反映 了 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 等 方面 的 会 计 信 息 。 我 国 
的 会 计 要 素 包 括 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 ， 其 中 资产 、 负 债 、 所 有 者 
权益 为 静态 会 计 要 素 或 资产 负债 表 要 素 ， 收 和 入、 费用、 利润 为 动态 会 计 要 素 或 利润 表 要 
素 。 资 产 是 指 企业 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 、 由 企业 拥有 或 控制 的 、 预 期 会 给 企业 带 来 
经 济 利益 的 资源 。 负 债 是 指 过 去 的 交易 或 者 事项 形成 的 、 预 期 会 导致 经 济 利益 流出 企业 
的 现时 义务 。 如 果 把 资产 理解 为 企业 的 权利 ， 那 么 负债 就 可 以 理解 为 企业 所 承担 的 义 
务 。 所 有 者 权益 是 企业 资产 扣除 负债 后 .由 所 有 者 享有 的 剩余 权益 。 收 入 是 企业 在 日 常 
活动 中 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 者 投入 资本 无 关 的 经 济 利益 的 总 流 
入 。 费 用 是 指 企业 在 日 常 活动 中 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 有 者 分 配 利 
润 无 关 的 经 济 利益 的 总 流出 。 利 润 是 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 。 六 大 会 计 要 素 之 
间 存 在 三 大 会 计 等 式 ， 分 别 是 反映 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 3 个 要 素 关系 的 静态 会 计 等 
式 : 资产 一 负债 十 所 有 者 权益 ,反映 收入 、 费 用 、 利 润 3 个 要 素 关 系 的 动态 会 计 等 式 : 收 
入 一 费用 一 利润 。 以 及 反映 会 计 要 素 关 系 的 综合 会 计 等 式 : 资产 十 费用 一 负债 十 所 有 者 权 
益 十 收入 。 经 济 业务 的 发 生 不 会 影响 会 计 等 式 的 平衡 ， 经 济 业务 对 会 计 等 式 的 影响 主要 包 
括 四 类 9 种 情况 。 


>>> 34 | 会 计 学 原理 (第 ?版 


习题 


一 、 单 项 选择 题 

1. 下 列 各 项 中 ， 符 合 会 计 要 素 中 收入 定义 的 是 〈 js 

A. 出 售 材料 收入 

B. 出 售 无 形 资产 收入 

C. 出 售 固定 资产 收入 

D. 向 购 货 方 收回 的 销 货代 垫 运费 

2. 从 会 计 要 素 出 发 ， 将 会 计 科 目 分 为 资产 类 、 负 债 类 、 所 有 者 权益 类 、 成 本 类 及 
) 类 。 
































A. 收入 B. 费用 C. 利润 Di 损益 

3. 下 列 属于 反映 企业 经 营 成 果 的 会 计 要 素 是 (  )。 

A. 资产 B. 利润 C. 负债 D. 所 有 者 权益 
4. 会 计 科 目 是 对 ( ) 的 具体 内 容 进行 分 类 核算 的 项 目 。 

A. 经 济 业务 B. 会 计 要 素 CG. 会计 对 象 D. 会 计 主 体 
5. 下 列 各 项 中 ， 能 够 作为 费用 核算 的 是 

A. 以 现金 对 外 投资 B. 以 现金 分 派 股 利 

C. 支付 劳动 保险 费 D. 购买 固定 资产 支出 

:A ) 反映 了 会 计 要 素 之 间 的 基本 数量 关系 % 

A. 会 计 科 目 B. 货币 计量 

C. 复式 记 账 法 DA 会 计 等 式 

7. 下 列 各 项 中 ;属于 表现 企业 资金 运动 显著 变动 状态 的 会 计 要 素 是 〈 》 
A. 收入 B. 所 有 者 权益 “ C. 资产 D. 负债 

二 、 多 项 选择 题 


1. 下 列 各 项 中 ,正确 的 经 济 业 务 类 型 有 ( 和 
A. 一 项 资产 增加 ， 一 项 所 有 者 权益 减少 

B. 资产 与 负债 同时 增加 

C. 一 项 负债 减少 ， 一 项 所 有 者 权益 增加 

D. 负债 与 所 有 者 权益 同时 增加 

2. 所 有 者 权益 与 负债 有 着 ( ) 本 质 的 不 同 。 
A. 两 者 偿还 期 限 不 同 

B. 两 者 享受 的 权利 不 同 

C. 两 者 风险 程度 不 同 

D. 两 者 对 企业 资产 要 求 权 的 顺序 不 同 

3. 下 列 各 项 中 ， 属 于 收入 会 计 要 素 内 容 的 有 ( 轴 
A. 销售 商品 收入 

B. 出 租 固 定 资产 取得 的 租金 收入 

C. 购买 国库 券 取得 的 利息 收入 
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D. 出 售 固定 资产 取得 的 净 收 益 

4. 下 列 经 济 业 务 或 事项 中 ， 应 进行 会 计 核 算 的 有 )s 

A. 车 间 领 用 原材料 

B. 外 单位 捐赠 企业 设备 一 台 

C. 与 某 单位 签订 合同 拟 购 入 一 批 原材料 

D. 本 月 银行 借款 应 计 利息 

5. 企业 在 设置 会 计 科目 时 ,应 遵循 的 原则 有 ( 和 

A. 合法 性 原则 B. 相关 性 原则 。”C. 实用 性 原则 。”D. 方便 性 原则 

三 、 判 断 题 


1. 资产 和 权益 在 数量 上 始终 是 相等 的 。 ( ) 
2. 经 济 业务 的 发 生 可 能 会 破坏 “资产 = 负债 十 所 有 者 权益 ”1 的 平衡 关系 。 ( ) 
3. 所 有 者 权益 是 指 投资 者 对 企业 资产 的 所 有 权 。 ( ) 
4. 所 有 者 权益 简称 权益 。 ( j 
5. 资产 既 可 以 由 过 去 的 交易 或 者 事项 所 形成 ， 也 可 以 由 未 来 交易 可 能 产生 的 结果 所 
形成 。 ( ) 
6. 企业 发 生 收 入 往往 表现 为 货币 资产 的 流入 ， 但 是 并 非 所 有 货币 资产 的 流入 都 是 企 
业 的 收入 。 《 


7. 资产 与 权益 的 恒 等 关系 是 复式 记 账 法 的 理论 基础 和 企业 编制 资产 负债 表 的 依据 。 
卜 ) 
8. 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 反映 企业 在 一 定时 期 内 的 财务 状况 ， 是 对 企业 资金 运动 


的 静态 反映 ， 属 于 静态 要 素 。 ( ) 
9. 企业 对 融资 租 入 的 固定 资产 虽 不 拥有 所 有 权 ， 但 能 对 其 进行 控制 ， 故 应 将 其 作为 
本 企业 的 固定 资产 核算 。 t ) 











10. 费用 是 资产 的 耗费 ， 它 与 一 定 的 会 计 期 间 相 联系 ， 而 与 生产 哪 一 种 产品 无 关 。 
( ) 





四 、 业 务 题 

林 林 公司 在 某 月 份 发 生 了 下 列 经 济 交易 与 事项 。 

(1) 投资 者 以 银行 存款 向 本 公司 投资 1 000 000 元 。 

(2) 林 林 公司 向 本 市 招商 银行 借入 2 年 期 借款 500 000 元 。 

(3) 以 银行 存款 购 入 A 商品 1 000 件 .单价 600 元 ， 货 款 600 000 元 已 用 银行 存款 付 旋 。 

(4) 销售 A 商品 500 件 ， 售 价 每 件 800 元 ,货款 400 000 元 已 收 到 存 人 银行 。 

(5) 在 本 市 某 商场 进行 促销 活动 ， 发 生 促销 费用 20 000 元 ,已 用 现金 付 旋 。 

(6) 向 客户 甲 销售 A 商品 200 件 ， 售 价 每 件 700 元 。 商 品 已 交付 客户 甲 ， 该 项 货款 
140 000 元 客户 甲 已 于 上 月 预先 支付 。 

(7) 以 银行 存款 偿付 所 欠 本 市 工商 银行 的 借款 300 000 元 。 

(8) 召开 股东 大 会 ,宣告 向 股东 发 放 现金 股利 500 000 元 ， 尚 未 发 放 。 

(9) 计算 出 本 月 应 付 职 工 的 工资 费用 200 000 元 ,尚未 支付 。 

要 求 : 填 列 经 济 交易 与 事项 对 会 计 要 素 的 影响 分 析 表 。 
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影响 结果 





资产 费用 负债 所 有 者 权益 






























































教学 目的 与 要 求 


理解 会 计 科目 和 账户 的 含义 与 特点 。 ,人 

理解 记 账 方法 的 含义 。 必 

掌握 会 计 账户 的 结构 与 功能 。 XK 

掌握 我 国会 计 账户 体系 的 构成 。 攻 下 

字 扩 总 分 类 订户 和 胃 细 分 类 丈 产 的 平和 、 

字 握 借贷 记 账 法 的 基本 内 容 与 具体 应 用 到 

本 要 和 SR 

会 计 科目 与 会 计 账户 。 二 了 yo 

a XI 

记 账 方法 的 含义 与 类 型 。 AS 
es 六- 

借贷 记 账 法 的 基本 内 容 。 [> 


信贷 记 由 法 的 应 用 ， 六 


AN 


本 章 考核 重点 


掌握 会 计 账 户 的 结构 与 功能 。 
掌握 我 国会 计 账 户 体系 的 构成 。 
掌握 借贷 记 账 法 的 基本 内 容 与 具体 应 用 。 


BY 导 人 语 


大 家 平时 有 记 账 的 习惯 吗 ? 自己 每 个 月 花 了 多 少 钱 有 没有 确切 的 数字 ? 如 果 你 有 自己 


记 账 的 习惯 ， 是 怎么 记录 的 呢 ? 我 想 大 家 最 多 是 记 一 笔 简单 的 流水 账 吧 。 记 流水 账 对 我 们 
个 人 来 说 ， 因 为 收 支 情况 很 简单 ， 这 种 方法 还 可 行 ， 但 是 大 家 想 想 ， 对 于 一 个 公司 ， 业 务 
又 多 又 杂 ， 还 能 用 流水 账 来 记录 企业 的 经 济 业 务 吗 ? 最 初 的 商人 们 是 怎样 记录 他 们 的 收 
入 、 支 出 ? 怎样 核算 他 们 的 财务 成 果 的 呢 ? 让 我 们 来 看 看 欧洲 的 商人 是 怎样 用 他 们 的 聪明 
才智 来 记录 经 济 业务 的 吧 。 


最 初 ， 商 人 记录 经 济 业务 的 方式 也 极其 简单 ， 但 是 阿拉 伯 数 字 的 采用 ,很 快 就 改变 了 
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这 种 状况 ， 可 以 使 商人 更 为 精确 地 记录 他 们 的 生意 往来 。1494 年 ， 意 大 利 数 学 家 卢 卡 
。 帕 乔 利 在 总 结 了 阿拉 伯 和 意大利 商人 经 验 的 基础 上 ， 发 明了 一 种 今天 在 世界 各 地 都 采 
用 的 方法 : 复式 记 账 法 。 复 式 记 账 法 的 基本 思想 很 简单 : 一 个 公司 所 发 生 的 一 切 业 务 ， 
都 双重 记录 下 来 。 比 如 一 个 商人 卖 了 一 桶 葡萄 酒 收 入 十 块 杜 卡特 金币 ,他 就 在 账簿 的 
“葡萄 酒 库存 ”一 栏 中 记 下 : 一 10 杜 卡特 ; 而 在 账簿 的 “现金 ”一 栏 中 记 下 : 十 10 杜 卡 
特 。 如 果 把 所 有 业务 往来 都 用 这 种 方法 双重 记录 下 来 ， 那 么 就 可 以 随时 建立 起 企业 的 
结算 。 

大 家 可 以 看 出 ， 这 种 复式 记 账 法 把 经 济 业务 全 面 地 记录 下 来 了 ， 比 我 们 单纯 地 记 流水 
账 先进 很 多 ， 正 是 由 于 这 种 方法 的 先进 性 ， 所 以 很 快 从 意大利 传 至 我 国 ， 一 直 使 用 至 今 。 
想必 大 家 对 这 种 “神奇 ”的 复式 记 账 法 充满 了 好 奇 吧 ， 那 就 让 我 们 开始 学 习 第 3 章 吧 


3.1 会 计 科 目 


3.1.1 会 计 科 目的 概念 


企业 在 经 营 过 程 中 发 生 的 各 种 各 样 的 经 济 业 务 、 会 引起 各 项 会 计 要 素 发 生 增 减 变化 。 
由 于 企业 的 经 营业 务 错 综 复 杂 ， 即 使 涉及 同 二 种 会 计 要 素 ， 也 往往 具有 不 同 的 性 质 和 内 
容 。 例 如 ， 固 定 资产 和 现金 虽然 都 属于 资产 ;但 它们 的 经 济 内 容 以 及 在 经 济 活动 中 的 周转 
方式 和 所 起 的 作用 各 不 相同 。 又 如 应 付 账 款 和 长 期 借款 ,虽然 都 是 负债 ,但 它们 的 形成 原 
因 和 偿付 期 限 也 是 各 不 相同 的 ,再 如 所 有 者 投入 的 实 收 资本 和 企业 的 利润 ， 虽然 都 是 所 有 
者 权益 ， 但 它们 的 形成 原因 与 用 途 不 大 一 样 。 为 了 实现 会 计 的 基本 职能 ， 要 从 数量 上 反映 
各 项 会 计 要 素 的 增 减 变 化 ， 不 但 需要 取得 各 项 会 计 要 素 增 减 变 化 及 其 结果 的 总 括 数字 ， 而 
且 需 要 取得 一 系列 更 加 具体 的 分 类 和 数量 指标 。 因 此 ， 为 了 满足 所 有 者 了 解 企业 利润 构成 
及 其 分 配 情况 、 负 债 及 构成 情况 的 需要 ,为 了 满足 债务 人 了 解 企业 流动 比率 、 速 动 比率 等 
有 关 指 标 并 判断 其 债权 人 的 安全 情况 的 需要 ,为 了 满足 税务 机 关 了 解 企业 欠 缴 税金 的 详细 
情况 的 需要 ， 还 要 对 会 计 要 素 做 进一步 的 分 类 。 这 种 对 会 计 对 象 的 具体 内 容 进行 分 类 核算 
的 项 目 称 为 会 计 科目 。 





会 计 对 象 、 会 计 要 素 和 会 计 科目 的 关系 如 图 3. 1 所 示 。 
具体 化 具体 化 

会 计 对 象 会 计 要 素 会 计 科目 

图 3.1 会 计 对 象 、 会 计 要 素 和 会 计 科 目的 关系 








3.1.2 会 计 科目 的 设置 


1. 会 计 科目 设置 的 意义 

会 计 科 目 是 企业 进行 各 项 会 计 记 录 和 提供 各 项 会 计 信 息 的 基础 ， 设 置 会 计 科 目 对 企业 
意义 重大 。 通 过 设置 会 计 科 目 ， 可 以 在 账户 中 分 门 别 类 地 核算 各 项 会 计 要 素 具 体内 容 的 增 
减 变化 ， 能 够 为 企业 内 部 经 营 管理 和 外 部 有 关 各 方面 提供 一 系列 具体 的 分 类 指标 ; 设 壮 会 
计 科目 是 复式 记 账 中 编制 、 整 理会 计 赁 证 和 设 壮 账 每 的 基础 ， 并 且 会 计 科 目 能 够 提供 全 
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面 、 统 一 的 会 计 信息 ,便于 投资 人 、 债 权 人 及 其 他 会 计 信息 使 用 者 掌握 和 分 析 企 业 的 财务 
状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 。 

会 计 科目 是 对 会 计 要 素 具 体内 容 分 类 的 标志 ， 在 每 一 个 会 计 科 目 名 称 的 项 目下 ， 都 要 
有 明确 的 含义 、 核 算 范 围 。 例 如 ， 库 存 现金 科目 有 以 下 含义 : 四 本 科目 核算 企业 的 库存 现 
金 ， 反 映 库存 现金 的 增 减 变化 ; 加 如 果 采 用 借贷 记 账 法 ， 企 业 增加 库存 现金 ， 借 记 本 科 
目 , 减少 库存 现金 ， 贷 记 本 科目 ; @ 本 科目 期 末 借 方 余额 ,反映 企业 持 有 的 库存 现金 。 

2. 会 计 科目 设置 的 原则 

会 计 科 目 作 为 反映 会 计 要 素 的 构成 情况 及 其 变化 情况 ， 为 投资 者 、 债 权 人 、 企 业 管 理 
者 等 提供 会 计 信 息 的 重要 手段 ， 在 其 设置 过 程 中 应 努力 做 到 科学 、 合 理 、 实 用 ， 因 此 在 设 
计 会 计 科 目 时 应 遵循 下 列 基本 原则 。 

(1) 设置 会 计 科 目 要 符合 国家 的 会 计 法 规 体系 的 规定 ， 要 具有 合法 性 。 国 家 的 会 计 法 
规 体 系 ， 体 现 了 国家 对 财务 会 计 工 作 的 要 求 ， 因此， 设置 会 计 科 目 首先 要 以 此 为 依据 ， 所 
设置 的 会 计 科 目 ， 应 符合 《中 华人 民 共 和 国会 计 法 》( 以 下 简称 《会 计 法 》 及 《企业 会 计 
准则 一 一 基本 准 测 》 等 规定 ， 以 便 编 制 会 计 和 凭证 ,登记 账 竹 ,查阅 账 上 日 ， 实 行 会 计 电 
算 化 。 

(2) 设置 会 计 科 目 要 结合 所 反映 会 计 要 素 的 特点 ， 具 有 一 定 的 灵活 性 。 设 置 会 计 科目 
必须 对 会 计 要 素 的 具体 内 容 进 行 分 类 ~ 以 分 门 别 类 地 反映 和 监督 各 项 经 营业 务 ， 不 能 有 任 
何 遗漏 ， 即 所 设置 的 会 计 科 目 应 能 覆盖 企业 所 有 的 项 目 。 比 如 ， 有 些 公司 制造 工业 产品 ， 
根据 这 一 业务 特点 就 必须 设置 反映 和 监督 其 经 营 情况 和 生产 过 程 的 会 计 科 目 ， 如 “ 主 营业 
务 收入 "“ 生 产 成 本 ”;， 而 农业 企业 就 可 以 设置 “消耗 性 生物 资产 " “生产 性 生物 资产 "; 金 
融 企 业 则 应 设置 反映 和 监督 吸收 和 贷 出 存款 相关 业务 的 会 计 科 目 ， 如 “利息 收入 ” “利息 
支出 ”等 。 此 外 为 了 便于 发 挥 会 计 的 管理 作用 ， 满 足 不 同 企业 的 需要 ， 企 业 可 以 根据 实际 
情况 自行 增设 、 减 少 或 合并 某 些 会 计 科 目的 明细 科目 。 

(3) 设 剖 会 计 科 目 要 全 面 反 映 企 业经 济 业务 内 容 。 在 会 计 要 素 的 基础 上 对 会 计 对 象 的 
具体 内 容 做 进一步 分 类 时 ， 为 了 全 面 而 概括 地 反映 企业 生产 经 营 活动 情况 ,会 计 科 目的 设 
置 要 保持 会 计 指 标 体系 的 完整 ， 企 业 所 有 能 用 货币 表现 的 经 济 业务 ， 都 能 通过 所 设置 某 一 
会 计 科 目 进行 核算 。 

(4) 会 计 科 目 名 称 力求 简明 扼要 ， 内 容 确切 ， 要 具有 实用 性 。 每 一 科目 ， 原 则 上 反映 
一 项 内 容 ， 各 科目 之 间 不 能 相互 混淆 、 相 互 交 叉 。 企 业 可 以 根据 本 企业 具体 情况 ， 在 不 违 
背 会 计 科 目 使 用 原则 的 基础 上 ， 确 定 适 合 本 企业 的 会 计 科 目 名 称 。 


3.1.3 会 计 科 目的 分 类 



































1. 会 计 科目 按 所 归属 的 会 计 要 素 分 类 

根据 我 国 新 的 《企业 会 计 准则 》 的 规定 ,会计 科目 按 所 归属 的 会 计 要 素 分 类 ， 可 分 为 
资产 类 、 负 债 类 、 共 同类 、 所 有 者 权益 类 、 成 本 类 和 损益 类 6 大 类 。 (本 教材 只 介绍 5 类， 
共同 类 科目 不 做 介绍 ) 

(1) 资产 类 科目 是 用 来 核算 和 监督 企业 拥有 或 者 控制 的 、 能 以 货币 计量 的 经 济 资源 的 
增 减 变动 及 结余 情况 的 会 计 科目 。 
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(2) 负债 类 科目 是 用 来 核算 和 监督 企业 承担 的 能 以 货币 计量 、 需 以 资产 或 劳务 偿付 的 
债务 的 增 减 变动 和 结余 情况 的 会 计 科 目 。 

(3) 所 有 者 权益 类 科目 是 用 来 核算 和 监督 企业 投资 者 对 企业 净 资 产 所 有 权 的 增 减 变动 和 结 
余 情 况 的 科目 。 按 所 有 者 权益 的 形成 和 性 质 可 分 为 反映 资本 的 科目 和 反映 留存 收益 的 科目 。 

(4) 成 本 类 科目 是 用 来 归 集 费用 、 计 算 成 本 的 会 计 科 目 。 按 成 本 的 内 容 和 性 质 不 同 可 
以 分 为 反映 制造 成 本 的 科目 和 反映 劳务 成 本 的 科目 。 

(5) 损益 类 科目 是 指 在 一 定时 期 的 发 生 额 合计 要 在 当期 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ” 账 
户 ， 用 以 计算 确定 一 定时 期 内 损益 的 会 计 科 目 。 按 损益 的 内 容 不 同 可 以 分 为 反映 收入 的 科 
目 和 反映 费用 的 科目 。 

会 计 要 素 和 会 计 科目 的 对 应 关系 如 图 3. 2 所 示 。 








会 计 要 素 分 类 会 计 科目 分 类 
资产 一 一 一 一 一 一 一 一 资产 类 
负债 一 一 一 一 一 一 一 一 负债 类 


所 有 者 权益 所 有 者 权益 类 

收入 损益 类 

费用 成 本 类 -一 -费用 要 素 中 的 成 本 的 组 成 内 容 
利润 金融 企业 共同 类 (教材 中 没有 指出 ) 


图 3.2 会 计 要 素 和 会 计 科 目的 对 应 关系 


2. 会 计 科 目 按 所 提供 信息 的 详细 程度 及 统 驭 关系 分 类 

在 生产 经 营 过 程 中 * 由 于 经 济 管理 的 要 求 不 同 凡 企业 所 需要 的 核算 指标 的 详细 程度 也 
就 不 同 。 根 据 经 济 管理 的 要 求 ， 企 业 既 需要 设置 提供 总 括 核算 指标 的 总 账 科目 ， 又 需要 设 
区 提供 详细 核算 资料 的 明细 科目 。 所 以 ,按照 所 提供 信息 的 详细 程度 及 统 驭 关系 不 同 进行 
分 类 ， 可 以 将 会 计 科 目 分 为 总 账 科目 和 明细 科目 。 

Q) 总 账 科目 。 总 账 科目 即 一 级 科目 ， 也 称 总 分 类 会 计 科 目 ， 是 对 会 计 要 素 的 具体 内 
容 进 行 总 括 分 类 、 提 供 总 括 信 息 的 会 计 科 目 ， 是 进行 总 分 类 核算 的 依据 。 和 总 分 类 科目 反映 
各 种 经 济 业 务 的 概括 情况 ， 是 进行 总 分 类 核算 的 依据 。 如 “应 收 账 款 ”“ 应 付 账 款 ”“ 原 材 
料 ” 等 。 为 了 满足 会 计 信 息 使 用 者 对 信息 质量 的 要 求 ， 使 会 计 信息 具有 可 比 性 ， 总 账 科目 
由 财政 部 《企业 会 计 准 则 一 一 应 用 指南 》 统 一 规定 。 

(2) 明细 科目 。 明 细 科 目 也 称 为 明细 分 类 会 计 科 目 、 细 目 ， 是 在 总 账 科目 的 基础 上 
对 总 账 科 目 所 反映 的 经 济 内 容 进 行进 一 步 详 细 的 分 类 的 会 计 科 目 ， 以 提供 更 详细 、 更 具体 
的 会 计 信 息 。 如 在 “原材料 ”科目 下 ， 按 材料 类 别 开 设 “原料 及 主要 材料 ” “辅助 材料 ” 
“燃料 ”等 二 级 科目 。 明 细 科 目的 设置 ， 除 了 要 符合 财政 部 统一 规定 外 ， 一 般 根 据 经 营 管 
理 需要 ， 由 企业 自行 设置 。 对 于 明细 科目 较 多 的 科目 ， 可 以 在 总 账 科目 和 明细 科目 下 再 设 
置 三 级 或 多 级 科目 。 如 在 “原料 及 主要 材料 ”下 ， 再 根据 材料 规格 、 型 号 等 开设 三 级 明细 
科目 。 

实际 工作 中 ,并 不 是 所 有 的 总 账 科目 都 需要 开设 二 级 和 三 级 明细 科目 ， 根 据 会 计 信 息 使 
者 所 需 不 同 信息 的 详细 程度 ， 有些 只 需要 设置 一 级 总 账 科目 ， 有 些 只 需要 设置 一 级 总 账 科 
和 二 级 明细 科目 ， 不 需要 设置 三 级 科目 等 。 以 原材料 为 例 ， 会计 科目 的 级 别 见 表 3 -1。 
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表 3-1 “原材料 ”总 账 科目 和 明细 科目 
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总 账 科目 明细 科目 
(一 级 科目 ) 二 级 科目 ( 子 目 ) 三 级 科目 ( 细 目 ) 
原料 及 主要 材料 圆 钢 、 角 钢 
原材料 辅助 材料 润滑 剂 、 右 炭 酸 
燃料 汽油 、 原 煤 
3. 常用 会 计 科目 表 
常用 会 计 科目 参照 表 见 表 3 - 2。 
表 3-2 
顺序 号 编号 会 计 科 目 名 称 顺序 号 编号 会 计 科 目 名 称 
= 资产 类 50 2232” | 上 应 付 股利 
1 1001 库存 现金 51 2241 其 他 应 付款 
2 1002 银行 存款 53: 2501 长 期 借款 
3 1012 其 他 货币 资金 三 、 共 同类 
上 1101 交易 性 金融 资产 四 、 所 有 者 权益 类 
5 1121 应 收 票 据 61 4001 实 收 资本 
6 1122 应 收 账 款 62 4002 资本 公 积 
7 1123 预付 账 款 63 dlol 盈余 公 积 
8 1131 应 收 股利 64 4163 本 年 利润 
9 1132 应 收 利 息 65 4104 利润 分 配 
10 1221 其 他 应 收 款 66 4201 库存 股 
11 1231 坏账 准备 五 、 成 本 类 
计 1402 在 途 物资 67 5001 生产 成 本 
14 1403 原材料 68 5101 制造 费用 
16 1405 库存 商品 六 、 损 益 类 
20 1411 周转 材料 71 6001 主 营业 务 收入 
29 1601 固定 资产 好 6051 其 他 业务 收入 
30 1602 累计 折旧 73 6101 公允 价值 变动 损益 
32 1604 在 建 工程 74 6111 投资 收益 
34 1606 固定 资产 清理 5 6301 营业 外 收入 
35 1701 无 形 资产 76 6401 主 营业 务 成 本 
36 1702 累计 挫 销 77 6402 其 他 业务 成 本 
41 1901 待 处 理财 产 损 洲 78 6403 营业 税金 及 附加 
二 、 负 债 类 79 6601 销售 费用 
42 2001 短期 借款 80 6602 管理 费用 
44 2201 应 付 票据 81 6603 财务 费用 
45 2202 应 付 账 款 82 6701 资产 减 值 损失 
46 2203 预收 账 款 83 6711 营业 外 支出 
47 2211 应 付 职工 薪酬 84 6801 所 得 税 费 用 
48 2221 应 交 税 费 85 6901 以 前 年 度 损益 调整 
49 2231 应 付 利息 
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【 例 3-1】 会 计 科目 运用 : 请 分 别 写 出 下 列 情况 下 ,企业 应 该 设置 的 会 计 科目 。 
(1) 从 银行 提取 现金 600 元 。 

该 项 业务 应 设置 “银行 存款 ”和 “库存 现金 ”科目 。 

(2) 购买 材料 3 000 元 ， 料 款 尚 未 支付 。 

该 项 业务 应 设置 “原材料 ”和 “应 付 账 款 ” 科 目 。 

(3) 某 投 资 者 投入 设备 一 台 ， 价 值 250 000 元。 

该 项 业务 应 设置 “ 实 收 资本 ”和 “固定 资产 ”科目 。 

(4) 某 企 业 销 售 产品 一 批 价值 7 000 元 ， 货 款 尚未 收 到 。 

该 项 业务 应 设置 “ 主 营 业务 收入 ”和 “应 收 账 款 ” 科 目 。 


3.2 会 计 账户 


3.2.1 会 计 账户 的 含义 


会 计 科目 只 是 对 会 计 对 象 的 具体 内 容 〈 会 计 要 素 ) 进行 分 类 的 项 目 ， 其 本 身 并 不 具有 
增 减 变化 的 含义 。 为 了 能 够 分 门 别 类 地 对 各 项 经 济 业 务 的 发 生 所 引起 会 计 要 素 的 增 减 变动 
情况 及 其 结果 ， 进 行 全面 、 连 续 、 系 统 w 准确 地 反映 和 监督 ， 为 经 营 管理 提供 需要 的 会 计 
信息 ， 必 须 设置 一 种 方法 或 手段 ， 能 核算 各 项 内 容 的 具体 数字 资料 ， 此 时 ， 会 计 账 户 应 运 
而 生 。 

所 谓 会 计 账户 ， 是 指 具有 广 定 将 式 ， 用 来 分 类 连续 地 记录 经 济 业务 ,反映 会 计 要 
素 增 减 变动 及 其 结果 的 寺 种 核算 工具 。 所 以 设置 会 计 科目 以 后 ， 还 要 根据 规定 的 会 计 科 
目 开 设 一 系列 反映 不 同 经 济 内 容 的 账户 。 每 个 账户 都 有 一 个 科学 而 简明 的 名 称 ， 账 户 的 
名 称 就 是 会 计 科目 会计 账户 是 根据 会 计 科 目 设置 的 。 设 置 账户 是 会 计 核 算 的 一 种 专门 
方法 ， 运 用 账户 ,把 各 项 经 济 业务 的 发 生 情 况 及 由 此 引起 的 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 
收入 、 费 用 和 利润 各 要 素 的 变化 ， 系 统 地 、 分 门 别 类 地 进行 核算 ,以 便 提供 所 需要 的 各 
项 指标 。 

会 计 账 户 是 对 会 计 要 素 的 内 容 所 做 的 科学 再 分 类 。 会 计 科 目 与 账户 是 两 个 既 相 互 区 
别 ， 又 相互 联系 的 不 同 概念 。 它 们 的 共同 点 是 : 会 计 科目 是 设置 会 计 账 户 的 依据 ， 是 会 计 
账户 的 名 称 ， 会 计 账 户 是 会 计 科 目的 具体 运用 ,会 计 科目 所 反映 的 经 济 内 容 ， 就 是 会 计 账 
户 所 要 登记 的 内 容 ， 相 同名 字 的 两 者 核算 的 经 济 业 务 是 相同 的 。 它 们 之 间 的 区 别 在 于 : 会 
计 科目 只 是 对 会 计 要 素 具 体内 容 的 分 类 ， 本 身 没 有 结构 ， 会 计 账户 则 有 相应 的 结构 ; 会 计 
科目 只 有 名 字 ， 其 主要 作用 是 将 会 计 对 象 的 具体 内 容 分 为 若干 个 相对 独立 的 项 目 ， 而 会 计 
账户 则 是 在 会 计 科 目的 基础 上 ， 再 赋予 一 定 的 结构 ， 能 指明 记 账 的 方向 ， 以 核算 各 会 计 要 
素 的 增 减 变动 和 余额 ; 会 计 科 目 和 会 计 账户 制定 或 设置 的 方法 也 有 所 不 同 ， 会 计 科 目 由 国 
家 统一 制定 ， 是 会 计 制 度 的 组 成 部 分 ， 而 会 计 账 户 则 是 由 各 单位 根据 会 计 科 目的 要 求 ， 结 
合 本 单位 的 实际 情况 开设 的 ， 是 一 种 核算 方法 ， 能 具体 反映 资金 运用 状况 。 因 此 ,会 计 账 
户 比 会 计 科目 分 户 更 为 明细 ， 内容 更 为 丰富 。 实 际 工作 中 ， 先 有 会 计 科 目 ， 后 有 会 计 账 
户 。 但 是 在 会 计 实 务 中 ,往往 并 不 将 二 者 严格 区 分 。 
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3.2.2 会 计 账户 的 结构 和 内 容 


采用 不 同 的 记 账 方法 ， 账 户 的 结构 是 不 同 的 ， 即 使 采用 同一 记 账 方法 ， 不 同性 质 的 账 
户 结构 也 是 不 同 的 。 但 是 ,不管 采用 何 种 记 账 方法 ， 也 不 论 是 何 种 性 质 的 账户 ， 其 基本 结 
构 总 是 相同 的 。 具 体 归纳 如 下 。 

(1) 账户 的 基本 结构 应 同时 具备 以 下 内 容 : 账户 的 名 称 ， 即 会 计 科目 ; @ 日 期 即 
记载 经 济 业 务 的 日 期 ，@ 摘 要 ， 即 概括 说 明 经 济 业 务 的 内 容 ;@ 和 凭证 号 数 ， 即 说 明 记载 账 
户 记录 的 来 源 和 依据 ;加 反映 增加 方 和 减少 方 的 金额 及 余额 。 

(2) 账户 的 左右 两 方 按 相反 方向 来 记录 增加 额 和 减少 额 。 也 就 是 说 ， 如 果 规 定 在 账户 
左 方 记录 增加 人 额 ， 就 应 该 在 账户 右 方 记录 减少 额 ;， 反 之， 如 果 在 账户 右 方 记录 增加 人 额 ， 就 
应 该 在 账户 左 方 记录 减少 额 。 具 体 在 账户 的 左 、 右 两 个 方向 中 哪 一 方 记 录 增 加 额 ， 哪 一 方 
记录 减少 额 ， 取 决 于 账户 所 记录 的 经 济 内 容 和 所 采用 的 记 账 方法 : 

(3) 账户 的 余额 一 般 与 记录 的 增加 额 在 同一 方向 。 值 得 注意 的 是 ， 损 益 类 会 计 账户 期 
末 没 有 余额 ， 成 本 类 会 计 账 户 一般 没 有 余额 。 

(4) 会 计 账 户 包含 4 个 基本 要 素 , 分别 是 期 初 余额 、 本 期 增加 额 、 本 期 减少 额 和 本 期 
期 末 余 额 ， 这 4 个 要 素 之 间 的 基本 恒 等 关系 为 : 

本 期 期 末 余 额 = 期 初 余额 干 本 期 增加 额 一 本 期 减少 额 

本 期 增加 额 和 减少 额 是 指 在 一 定 会 计 期 间 内 (月 、 季 或 年 )， 账 户 在 左右 两 方 分 别 登 
记 的 增加 金额 的 合计 数 和 减少 金额 的 合计 数 ， 又 可 以 将 其 称 为 本 期 增加 发 生 额 和 本 期 减少 
发 生 额 。 本 期 增加 发 生 额 和 本 期 减少 发 生 额 相抵 后 的 差额 加 上 本 期 的 期 初 余额 ， 就 是 本 
期 期 末 余 额 。 如 果 将 本 期 的 期 末 余 额 转 入 下 一 期 ， 就 是 下 一 期 的 期 初 余额 。 

为 了 教学 方便 ,在 教科 书 中 经 常 采用 简化 格式 的 “T” 型 账户 来 说 明 账 户 结构 。 这 
时 ， 账 户 就 省 略 了 有 关 栏 次 。 图 3. 3 为 库存 现金 的 T 型 账户 。 

















左 ( 借 ) 账 户 名 称 (库存 现金 ) 右 ( 贷 ) 


图 3.3 库存 现金 的 T 型 账户 


而 在 实际 工作 中 最 基本 的 账户 格式 为 三 栏 式 账户 ， 见 表 3 -3。 


表 3-3 三 栏 式 账户 
账户 名 称 (会 计 科目 ) 





年 和 凭证 号 数 借方 贷方 
要 马 
站 本 二 摘 金额 金额 借 或 贷 余额 






































注 : 借贷 记 账 法 下 ， 以 借 或 贷 来 表示 增加 或 减少 方向 . 
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3.2.3 会 计 账户 体系 及 分 类 


会 计 账 户 体系 是 指 按照 全 面 反映 企业 会 计 要 素 的 要 求 ， 根 据 设置 的 会 计 科目 而 建立 的 
会 计 账户 系统 。 与 会 计 要 素 和 会 计 科目 一 脉 相 承 ， 会 计 账户 体系 的 形成 依赖 于 会 计 科 目 体 
系 的 设 兽 。 即 企业 会 计 科 上 日 体系 决定 了 所 建立 的 会 计 账 户 的 体系 。 根 据 企业 会 计 科 日 的 分 
类 ， 可 将 会 计 账 户 做 如 下 分 类 。 

(1) 根据 所 提供 信息 的 详细 程度 及 其 统 驭 关系 ， 会 计 账 户 分 为 总 分 类 账户 和 明细 分 类 
账户 。 

@ 总 分 类 账户 又 叫 总 账 账户 。 或 一 级 账户 ,简称 总 账 ， 它 是 根据 总 分 类 科目 设置 的 。 
在 总 分 类 账户 中 ， 只 使 用 货币 计量 单位 ， 它 可 以 提供 概括 的 核算 资料 和 指标 ， 是 对 其 所 属 
的 明细 分 类 账户 资料 的 综合 。 总 账 账户 以 下 都 统称 为 明细 账户 。 

@ 明细 分 类 账户 又 称 明细 账户 ,简称 明细 账 ， 是 根据 明细 分 类 科目 设置 的 。 对 于 明 
细 账 的 核算 ,除了 用 货币 计量 以 外 ,必要 时 还 需要 用 实物 单位 计量 ,或 者 用 劳动 单位 来 计 
量 。 明 细 账 是 提供 企业 明细 核算 资料 的 指标 ， 它 是 对 总 账 账户 的 具体 化 和 补充 说 明 。 

@ 总 账 和 所 属 明细 账 核算 的 内 容 相 同 ， 都 是 核算 和 反映 同一 事物 ， 只 不 过 反映 内 容 
的 详细 程度 有 所 不 同 。 两 者 相互 补充 ， 相互 制 约 , 相互 核对 。 总 账 统 驭 和 控制 明细 账 ， 明 
细 账 从 属于 总 账 ， 是 总 账 的 从 属 账户 ,对 总 账 补充 和 说 明 。 

(2) 根据 所 反映 的 经 济 内 容 ,, 账户 分 为 资产 类 账户 、 负 债 类 账户 、 所 有 者 权益 类 账 
户 、 成 本 类 帐户、 损益 类 账户 、 共 同类 账户 六 类 ， 每 一 类 账户 与 相应 的 会 计 科目 相对 应 。 

(3) 根据 账户 与 财务 报表 的 关系 ， 账 户 分 为 资产 负债 表 账 户 和 利润 表 账 户 。 资 产 负债 
表 账 户 是 为 资产 负债 表 的 编制 提供 资料 的 账户 过 包 括 资产 类 账户 、 负 债 类 账户 和 所 有 者 权 
益 类 账户 。 利 润 表 账户 是 为 利润 表 的 编制 提供 资料 的 账户 。 包 括 收入 类 账户 和 费用 类 
账户 。 

【 例 3-2】、 账户 运用 举例 。 

(1) 从 银行 提取 现金 500 元 。 











库存 现金 银行 存款 
借 贷 代 贷 
500 500 








(2) 购买 原材料 5 000 元 ， 材 料 款 尚 未 支付 。 





原材料 应 付 账 款 
借 贷 借 贷 
5000 5000 
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(3) 接受 投资 者 投入 设备 一 台 ， 价 值 600 000 元 。 





固定 资产 实 收 资本 
借 贷 借 贷 
600 000 600 000 








(4) 某 企 业 销售 产品 一 批 ， 价 值 8 000 元 ,货款 尚未 收 到 。 


应 收 账 款 主 营 业务 收入 
站 贷 借 贷 





3.3 复式 记 账 法 


记 账 方法 ,就 是 用 账 禾 登 记 经 济 业务 的 方法 。 即 根据 一 定 的 记 
账 原则 、 记 账 符号 < 记 账 规则 ， 采 用 一 定 的 计量 单位 ， 利 用 文字 和 数字 把 经 济 业务 登记 到 
账簿 中 的 一 种 专门 方法 。 记 账 方法 按 记录 方式 不 同 ， 可 分 为 单 式 记 账 法 和 复式 记 账 法 。 本 
章节 将 重点 介绍 复式 记 账 法 。 


3.3.1 复式 记 账 法 的 基本 原理 


复式 记 账 法 是 以 资产 与 权益 的 平衡 关系 作为 记 账 基础 ， 对 于 每 一 笔 经 济 业务 ， 都 要 在 
两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 账户 中 进行 等 额 登记 ， 系 统 地 反映 资金 运动 变化 结果 的 一 种 记 
账 方法 。 如 “以 银行 存款 1 000 元 购买 原材料 "， 这 笔 业 务 在 记 账 时 ,不 仅 要 记 “ 银 行 存 
款 ” 减 少 1 000 元 ， 同 时 还 要 记 “ 原 材料 ”增加 1 000 元 。 所 以 ,在 复式 记 账 法 下 ， 有 科 
学 的 账户 体系 ， 通 过 对 应 账户 的 双重 等 额 记录 ,能 反映 经 济 活动 的 来 龙 去 脉 ， 并 能 运用 账 
户 体系 的 平衡 关系 来 检查 全 部 会 计 记录 的 正确 性 。 所 以 ,复式 记 账 法 作为 科学 的 记 账 方法 
一 直 被 广泛 地 运用 。 目 前 .我 国 的 企业 和 行政 、 事 业 单位 所 采用 的 记 账 方法 ， 都 属于 复式 
记 账 法 。 

复式 记 账 法 根据 记 账 符号 、 记 账 规则 等 不 同 ， 又 可 分 为 借贷 记 账 法 、 增 减 记 账 法 和 收 
付 记 账 法 等 。 其 中 ,借贷 记 账 法 是 世界 各 国 普遍 采用 的 一 种 记 账 方法 ， 在 我 国 也 是 应 用 最 
广泛 的 一 种 记 账 方法 ,我 国 颁布 的 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 明 文 规 定 中 国境 内 的 所 
有 企业 都 应 该 采用 借贷 记 账 法 记 账 。 下 文中 我 们 将 重点 说 明 借贷 记 账 法 。 
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1. 复式 记 账 法 的 理论 依据 
会 计 上 将 企业 所 发 生 的 交易 或 事项 在 两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 三 户 中 进行 记录 的 
方法 ， 即 复式 记 联 ， 是 有 科学 的 理论 依据 的 ， 这 个 理论 依 所 训 是 交易 或 事项 影响 会 计 委 素 
增 减 变动 的 内 在 规律 性 。 

从 第 2 中 关于 对 经 济 交 易 或 事项 影响 会 计 等 式 中 会 计 要 素 的 变动 情形 的 分 析 可 知 
每 项 交易 或 事项 发 和 后， 至少 会 引起 两 个 会 计 要 素 或 者 同一 个 会 计 要 素 的 两 个 项 目 发 生变 
化 ， 这 此 变化 的 类 型 要 么 是 引起 会 计 等 式 左右 丙 边 同 时 增加 或 者 同时 减少 ， 要么 是 引 会 
计 等 式 同一 边 的 项 目 一 增 一 减 ， 增 减 金 额 相同 。 在 会 计 上 要 全 面 完整 地 反映 该 项 交易 或 者 
事项 ， 就 必须 至 少 运用 两 个 相互 联系 的 会 计 账 户 来 进行 记录 ， 以 便 将 会 计 要 素 变化 了 的 丙 
个 或 两 个 以 上 的 项 目 记录 下 来 ， 这 种 记录 方法 就 是 复式 记 账 。 由 此 可 见 ， 经 济 交易 或 事项 
所 引起 的 会 计 要 素 的 增 减 变化 规律 为 复式 记 账 法 提供 了 强 有 力 的 理论 依据 ， 使 复式 记 账 法 
成 为 必然 。 

2. 复式 记 账 法 的 原则 和 意义 

复式 记 账 法 必须 遵循 的 基本 原则 主要 有 如 下 册 个 方面 。@ 以 会 计 等 式 为 基础 。 复 式 记 
账 是 以 资产 等 于 权益 为 基本 的 理论 依据 ， 所 以 记 账 过 程 应 以 该 会 计 等 式 为 基础 四 对 每 项 
经 济 业务 ， 必 须 在 两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 三 户 中 进行 等 额 记录 ， 以 保持 会 计 等 式 的 恒 
等 。@ 必 须 按 经 济 业务 对 会 计 等 式 的 影响 类 型 进行 记录 ， 不 同 的 经 济 业务 引起 不 同 的 会 计 
科目 发 生变 化 ， 复 式 记 账 法 应 该 根据 县 体 的 情况 进行 账 务 处 理 。 轩 定期 汇总 的 全 部 账户 记 
录 必 须 平 衡 ， 这 是 由 复式 记 距 法 的 内 在 规律 决定 的 。 

通过 复式 记 账 对 每 笔 经 济 业 务 进行 双重 等 额 记录 后 ”定期 汇总 的 全 部 账户 的 数据 必然 
会 保持 会 计 等 式 的 平衡 关系 。 检 验 会 计 等 式 平衡 关系 的 方法 有 两 种 ， 分 别 是 发 生 额 试 算 平 
稀 法 和 余额 试 算 平 衡 法 发 生 额 试 算 平 答 法 是 用 来 检查 本 期 全 部 账户 的 借方 发 生 额 与 贷方 
发 生 额 是 否 相等 的 方法 ， 余 额 试 算 平衡 法 是 用 来 检查 所 有 账户 的 借方 期 林 余 额 和 贷方 期 林 
余额 合计 是 否 相 等 的 方法 。 

运用 复式 记 账 法 的 意义 重大 ， 主 要 表现 在 以 下 儿 个 方面 。 中 能 够 反映 经 济 业务 的 来 龙 
去 脉 。 复 式 记 账 法 对 经 济 业务 的 两 个 或 者 两 个 以 上 会 计 科目 的 增 减 变化 均 进 行 记录 ， 通 过 
会 计 科目 增 减 变化 的 方向 能 反映 经 济 业 务 的 来 龙 去 脉 。@ 复 式 记 账 法 对 于 防止 和 检查 会 计 
数据 的 错漏 有 重要 意义 。 由 于 每 项 经 济 业务 发 生 后 ， 都 要 以 相等 的 金额 在 有 关 账 户 中 进行 
登记 ， 因 此 ， 可 以 通过 试 算 平 衡 ， 检 查账 户 记录 是 否 正 确 ， 如 果 借贷 方 发 生 额 或 者 期 未 余 
额 不 相等 ， 则 表明 账 务 处 理 或 者 会 计 核 算 一 定 有 错误 ， 进 而 找 出 错误 根源 。@ 复 式 记 账 法 
对 现代 会 计 核算 方法 的 发 展 也 起 到 催化 作用 。 复 式 记 账 法 为 登记 会 计 赁 证、 设置 会 计 账 
每 、 成 本 计算 、 出 具 会 计 报表 等 会 计 方法 英 定 了 基础 ， 催 化 了 这 些 方法 的 必然 产生 。 


3.3.2 借贷 记 账 法 及 其 应 用 


借贷 记 账 法 起 源 于 13 一 14 世纪 的 意大利 ， 是 一 种 国际 通用 的 商 
业 语 言 。 借 贷 记 账 法 是 以 “资产 = 负债 十 所 有 者 权益 这 一 会 计 基 本 
等 式 作为 记 账 原理 ， 以 “ 人 “ 贷 ” 二 字 作 为 记 账 符号 ， 记 录 会 计 要 素 增 减 变动 情况 的 一 种 
复式 记 账 法 。 下 面 分 别 从 理论 基础 、 记 账 符号 、 账 户 结构 和 记 账 规则 这 几 方 面 进行 介绍 。 
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1. 借贷 记 账 法 的 理论 基础 

借贷 记 账 法 的 对 象 是 会 计 要 素 的 增 减 变动 过 程 及 结果 。 这 个 过 程 及 结果 可 用 公式 表 
示 : 资产 = 负债 十 所 有 者 权益 。 这 一 恒等式 揭示 了 三 个 方面 的 内 容 。 

(1) 会 计 主体 各 要 素 之 间 的 数字 平衡 关系 。 有 一 定数 量 的 资产 。 就 必然 有 相应 数量 的 
权益 《负债 和 所 有 者 权益 ) 与 之 相对 应 ， 任 何 经 济 业务 所 引起 的 会 计 要 素 的 增 减 变动 ， 都 
不 会 影响 这 个 等 式 的 平衡 。 如 果 把 等 式 的 “ 左 ”“ 右 ”两 方 , 用 “ 借 ”“ 贷 ”两 方 来 表示 的 
话 ， 可 以 理解 为 每 一 次 记 账 的 借方 和 贷方 是 平衡 的 ;一 定时 期 账户 的 借方 、 贷 方 的 金额 是 
平衡 的 ; 所 有 账户 的 借方 、 贷 方 余额 的 合计 数 是 平衡 的 。 

(2) 各 会 计 要 素 增 减 变化 的 相互 联系 。 从 上 一 章 可 以 看 出 ， 任 何 经 济 业务 (四 类 经 济 
业务 ) 都 会 引起 两 个 或 两 个 以 上 的 相关 会 计 项 目 发 生 金额 变动 ， 因 此 当 经 济 业 务 发 生 后 
在 一 个 账户 中 记录 的 同时 ， 必 然 要 有 另 一 个 或 一 个 以 上 账户 的 记录 与 之 对 应 。 

(3) 等 式 有 关 因 素 之 间 是 对 立 统一 的 。 资 产 在 等 式 的 左边 、 当 想 移 到 等 式 右边 时 ， 就 
要 以 “一 ”表示 ,负债 和 所 有 者 权益 也 具有 同样 情况 也 就 是 说 ， 当 我 们 用 左边 借方) 
记录 资产 类 项 目 增加 时 ， 就 要 用 右边 〈 贷 方 ) 来 记录 资产 立项 目 减少 。 与 之 相反 ， 当 我 们 
用 右 方 (贷方) 记录 负债 和 所 有 者 权益 增加 额 时 我 们 就 需要 通过 左 方 借方) 来 记录 负 
俊和 所 有 者 权益 的 减少 额 。 

这 三 个 方面 的 内 容 贯 穿 了 借贷 记 账 法 的 始终 。 会 计 等 式 对 记 账 方法 的 要 求 决定 了 借贷 
记 账 法 的 账户 结构 、 记 账 规则 、 试 算 平 笑 的 基本 理论 ， 因 此 ， 会 计 等 式 是 借贷 记 账 法 的 理 
论 基 础 。 

2. 借贷 记 账 法 的 记 账 符号 

借贷 记 账 法 以 ”种 “ 贷 ” 为 记 账 符号 ， 分 别 作为 账户 的 左 方 和 右 方 。 左 借 右 贷 ， 这 
一 规律 适用 于 所 有 账户 -“ 借 ”“ 贷 ”二 字 是 纯粹 的 记 账 符号 ， 不 表示 任何 经 济 意义 。 

借贷 记 账 法 中 的 借 和 贷 与 具体 的 账户 相 结合 ， 可 以 表示 如 下 不 同 的 意义 。 

(1) 代表 三 户 中 两 个 固定 的 部 位 。 借 贷 记 账 法 下 以 “ 借 ”“ 贷 ”为 记 账 符号 ， 分 别 作 
为 账户 的 左 方 和 右 方 。 至 于 “ 借 ”表示 增加 还 是 “ 贷 ”表示 增加 ， 则 取决 于 账户 的 性 质 及 
结构 。 

(2) 与 不 同类 型 的 账户 相 结 合 ， 分 别 表示 增加 或 减少 .“ 借 ”“ 贷 ” 本身 不 等 同 于 增 或 
减 ， 不 表示 任何 经 济 意义 ,单纯 就 是 借贷 记 账 方向 的 符号 ， 只 有 当 其 与 具体 类 型 的 账户 相 
结合 后 ， 才 可 以 表示 增加 或 减少 。 例 如 ， 对 资产 类 账户 来 说 ， 借 方 表示 增加 ， 贷 方 表示 减 
少 ; 对 于 负债 类 账户 而 言 ， 正 好 相反 ， 贷 方 表示 增加 ， 借 方 表示 减少 。 

(3) 表示 余额 的 方向 。 通常， 资产 、 负 俩 和 所 有 者 权益 类 账户 期 末 都 会 有 余额 ， 且 余 
额 的 方向 通常 与 表示 增加 的 一 方 一 致 ， 其 中 ,资产 类 账户 的 正常 余额 在 借方 ,负债 和 所 有 
者 权益 类 账户 的 正常 余额 在 贷方 。 

3. 借贷 记 账 法 的 账户 结构 

(1) 资产 类 会 计 账 户 的 结构 。 资 产 类 会 计 账 户 借方 记录 资产 的 ! 
增加 额 ， 贷 方 记录 资产 的 减少 额 ， 如 果 有 余额 则 在 账户 的 借方 资 | 
产 类 账户 余额 的 计算 公式 为 : I EA 
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资产 类 账户 期 末 余 额 = 期 初 余额 十 本 期 借方 发 生 额 一 本 期 贷方 发 生 额 
【 例 3-3】 茶 企 业 2X18 年 8 月 发 生 如 下 经 济 业务 : 
名 销售 产品 ， 收 取现 金 6 000 元 ; 
回 提供 劳务 ， 收 取现 金 1 000 元 ; 
回 支付 差旅费 ， 支 付 现金 600 元 ; 
四 支付 零星 采购 费用 ， 支付 现金 800 元 。 
已 知 企业 库存 现金 科目 期 初 借方 余额 1 500 元 。 
要 求 : 企业 库存 现金 科目 期 末 余额 是 多 少 ? 
本 题 分 析 如 下 : 
库存 现金 期 末 余 额 二 期 初 余额 十 本 期 增加 发 生 额 一 本 期 减少 发 生 额 
一 1 500 十 6 000 十 1 000 一 600 一 800=7 100 (元 ) 
库存 现金 
借 贷 
期 初 余额 1 500 } 
® 6000| G 60 一 











木 期 发 生 额 2000 
期 未 余额 “7 100 





(2) 负债 和 所 有 者 权益 类 会 计 账 户 的 结构 。 这 类 会 计 账户 的 借方 记录 负债 和 所 有 者 权 
益 的 减少 额 ， 贷 方 记录 负债 和 所 有 者 权益 的 增加 额 ， 如 果 有 余额 则 在 账户 的 贷方 。 负 债 和 
所 有 者 权益 类 账户 余额 的 计算 公式 为 ， 

负债 及 所 有 者 权益 类 账户 期 末 余 额 == 期 初 余额 十 本 期 贷方 发 生 额 一 本 期 借方 发 生 额 

【 例 3-4 小 茶 企 业 2X18 年 8 月 发 生 如 下 经 济 业务 : 

@ 向 银行 借款 10 000 元 ， 归 还 日 期 为 三 个 月 后 ; 

加 归还 上 月 短期 借款 5 000 元 。 

已 知 企业 短期 借款 科目 贷方 期 初 余额 20 000 元 。 

要 求 : 企业 短期 借款 科目 期 末 余额 是 多 少 ? 

本 题 分 析 如 下 : 

短期 借款 期 末 余 额 二 期 初 余额 十 本 期 贷方 发 生 额 一 本 期 借方 发 生 额 
一 20 000 十 10 000 一 5 000 王 25 000 (元 ) 





短期 借款 
借 贷 


20 000 ”期 初 余额 
® 5000| @ 10 00 

5000 | 10 000 本 期 发 生 额 
25 000 ”期 末 余 额 








(3) 成 本 类 会 计 账 户 的 结构 。 成 本 类 会 计 账户 借方 记录 成 本 费用 的 增加 额 (发 生 )， 








贷方 记录 成 本 费用 的 减少 额 〈 结 转 、 转 销 )。 该 类 账户 一 般 没 有 余额 ， 如 果 该 类 账户 期 末 
有 余额 ， 则 余额 在 借方 ， 表 示 尚 未 完工 的 产品 〈 在 产品 ) 应 负担 的 成 本 ， 即 期 末 在 产品 成 
本 。 在 产品 属于 企业 的 资产 。 
【 例 3-5】 茶 企 业 2X18 年 8 月 发 生 如 下 经 济 业务 : 
人 @ 生产 甲 产 品 领 用 原材料 价值 5 000 元 ; 
加 应付 生产 甲 产品 工人 工资 3 000 元 ; 
图 月 末 结 转 已 完工 产品 成 本 10 000 元。 
期 初 企 业 在 产品 成 本 为 4 000 元 。 
要 求 : 企业 期 末 在 产品 成 本 是 多 少 ? 
本 题 分 析 如 下 : 在 产品 成 本 为 生产 成 本 期 末 余 额 , 金额 = 二 4 000 十 5 000 十 3 000 一 
10 000 二 2 000 (元 ) 
生产 成 本 
全 | 
期 初 余额 4000 
® 5000 | @ 10000 
@ 3000 
木 期 发 生 额 “8 000 10 000 
期 末 余 额 “2.000 


(4) 损益 类 会 计 账户 的 结 桦 。 损 益 类 会 计 账 户 叉 可 以 分 为 收入 类 账户 和 费用 类 账户 。 
收入 类 账户 的 结构 与 负债 和 所 有 者 权益 科目 的 结构 基本 相同 。 收 入 的 增加 额 记 入 账户 的 贷 
方 ， 收 入 的 减少 额 _( 结 转 ) 记 入 账户 的 借方 。 但 是 ,* 与 权益 类 账户 不 同 的 是 ， 该 类 账户 期 
末 结 转 至 “本 年 利润 后 ,没有 余额 。 

【 例 3 - 6 下 、 鞭 企 业主 要 从 事 A 产品 销售 和 提供 安装 业务 ，2X18 年 8 月 发 生 如 下 经 济 
业务 : 

@ 销售 产品 ， 取 得 销售 收入 5 000 元; 

@@ 提供 劳务 ， 取 得 收入 2 000 元 

图 月 末 结 转 当期 收入 。 

要 求 : 企业 主 营 业务 收入 账户 本 期 贷方 发 生 额 是 多 少 ? 

本 题 分 析 如 下 : 





由 








主 营业 务 收入 


中 增 加 额 ”5000 
回转 出 额 7000 回 增加 额 2000 


本 期 借方 发 生 额 7000 本 期 贷方 发 生 额 “7 000 





主 营 业务 收入 
借 贷 
@ 7000| @ so000 








本 期 发 生 额 7000 | 7000 
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费用 类 账户 的 结构 与 资产 类 和 成 本 类 账户 基本 相同 。 账 户 借 方 记录 费用 的 增加 额 ， 贷 
方 记录 费用 的 减少 额 ( 结 转 ), 但 是 与 资产 类 和 成 本 类 账户 不 同 的 是 ,该 类 账户 期 末 结 转 
费用 至 “本 年 利润 ”后 ， 没 有 余额 。 

【 例 3-7】〗 某 企 业 2X18 年 8 月 发 生 如 下 经 济 业 务 : 

人 @ 发 生 管理 人 员 办 公费 用 1 000 元 ; 

回 发 生 管理 人 员工 资费 用 5 000 元 ; 

@ 月 末 结 转 当期 管理 费用 。 

要 求 : 企业 管理 费用 账户 本 期 借方 发 生 额 是 多 少 ? 

本 题 分 析 如 下 : 






































管理 费用 
增加 突 ”1000 | 





@ 增 加 额 5 000 @ 转 出 额 _6000 


本 期 借方 发 生 额 6 000 | 本 期 贷方 发 人 和 额 、6 000 





外 从 | 





® 1000 
@ 5000 
本 期 发 生 额 6000| 6000 


@@ 6000 





综 上 所 述 ， 可 以 总 结 出 以 下 记忆 方法 : 
资产 三 负债 十 所 有 者 权益 十 (收入 一 费用 ) 

变形 为 : 费用 十 资产 = 负债 十 所 有 者 权益 二 收入 
等 式 左 方 借 增 贷 减 ， 等 式 右 方 借 减 贷 增 ;。 如 果 有 余额 一 般 在 增加 方 。 
即 

资产 = 负债 + 所 有 者 权益 + 收入 -费用 

费用 + 资产 = 负债 + 所 有 者 权益 + 收入 

增 | 减 减 | 增 
借贷 记 账 法 下 各 类 科目 的 结构 见 表 3 -4。 
表 3-4 借贷 记 账 法 下 各 类 科目 的 结构 





























账户 类 别 借 方 贷 方 余额 方向 
资产 类 增加 减少 借方 
负债 类 减少 增加 贷方 

所 有 者 权益 类 减少 增加 贷方 
成 本 类 增加 减少 (或 转 销 ) 借方 
收入 类 减少 (或 转 销 ) 增加 无 余额 
费用 类 增加 减少 (或 转 销 ) 无 余额 
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借方 : 资产 的 增加 ， 负 债 及 所 有 者 权益 的 减少 ， 成 本 费用 的 增加 ， 收 入 的 减少 〈 或 转 销 ) 。 

贷方 : 资产 的 减少 ， 负 债 及 所 有 者 权益 的 增加 ， 成 本 费用 的 减少 (或 转 销 )， 收 入 的 
增加 。 

4. 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 

记 账 规则 是 进行 会 计 记录 和 检查 账簿 登记 是 否 正确 的 依据 和 规律 。 不 同 的 记 账 方法 ， 
具有 不 同 的 记 账 规则 。 借 贷 记 账 法 的 记 账 规则 可 以 用 一 句 话 概括 : “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 
相等 。” 这 一 记 账 规则 要 求 对 每 项 经 济 业 务 都 要 以 相等 的 金额 ， 相 反 的 方向 ， 同 时 登记 在 
两 个 或 两 个 以 上 的 账户 中 。 


, | ; 国 
5. 会 计 分 录 的 编制 ' 
在 运用 借贷 记 账 法 进行 核算 时 ， 在 有 关 账 户 之 间 存 在 着 应 | 


借 、 应 贷 的 相互 关系 ， 账 户 之 间 的 这 种 相互 关系 称 为 账户 的 对 了 
应 关系 。 存 在 对 应 关系 的 账户 称 为 对 应 账户 。 例 如 ,用 现金 5 000 元 购买 原材料 ， 就 
要 在 “原材料 ”账户 的 借方 和 “库存 现金 ”账户 的 贷方 进行 记录 。 这 样 “ 原 材料 ”与 
“库存 现金 ”账户 就 发 生 了 对 应 关系 ， 两 个 账户 也 就 成 了 对 应 账户 。 掌 握 账户 的 对 应 
关系 很 重要 ， 通 过 账户 的 对 应 关系 可 以 了 解 经 济 业务 的 内 容 ， 检 查 对 经 济 业务 的 处 理 

会 计 分 录 是 指 对 某 项 经 济 业务 事项 标明 其 应 借 、 应 贷方 向 ,科目 名 称 和 金额 的 记录 
简称 分 录 。 由 定义 可 以 看 出 ,会 计 分 录 有 三 要 素 ， 分别 是 记 账 符号 、 会 计 科目 和 金额。 编 
制 会 计 分 录 应 注意 借方 在 上 贷方 在 下 ,借贷 分 行 错开 写 。 

按照 涉及 账户 的 多 少 。 会 计 分 录 分 为 简单 会 计 分 录 和 复合 会 计 分 录 。 简 单 会计 分 录 指 
只 涉及 一 个 账户 借方 和 另 一 个 账户 贷方 的 会 计 分 录 ” 即 一 借 一 贷 的 会 计 分 录 ; 复合 会 计 分 
录 指 由 两 个 以 上 (不 会 两 个 ) 对 应 账户 所 组 成 的 会 计 分 录 ， 即 一 借 多 贷 、 一 贷 多 借 或 多 借 
多 贷 的 会 计 分 录 ; 

会 计 分 录 的 编制 步骤 如 下 。 

第 一 ， 分析 经 济 业 务 涉及 的 会 计 账 户 (或 科目 )。 i 

第 二 ,确定 涉及 的 会 计 账户 是 增加 还 是 减少 。 

第 三 ， 确定 记 入 哪个 (或 哪些 ) 账户 的 借方 、 哪 个 
(或 哪些 ) 账户 的 贷方 。 

第 四 ， 确 定金 额 ， 编 制 会 计 分 录 并 检查 是 否 符合 记 账 
规则 。 

其 步骤 如 图 3. 4 所 示 。 

下 面 举例 说 明 运用 借贷 记 账 法 编制 简单 会 计 分 录 。 

根据 前 文 所 述 ， 会 计 账 户 记 账 方向 如 下 。 

费用 十 资产 = 负债 十 所 有 者 权益 十 收入 
借 人 贷 y 借 Yy 贷 ^ 

【 例 3-8】 2X18 年 ， 甲 公司 发 生 如 下 经 济 业务 (不 考虑 相关 税 费 )。 

(1) 1 月 1 日 ， 购 入 原材料 10 000 元 ,材料 已 经 验收 入 库 ， 贷款 尚未 支付 。 

借 : 原材料 10 000 


[| 








3.4 会 计 分 录 编 制 步骤 
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贷 : 应 付 账 款 10 000 
| 原材料 | 应 付 账 款 


| | 


(2) 1 月 8 上 日， 经 批准 增加 注册 资金 ， 收 到 投资 者 投入 的 货币 资金 800 000 元 存 入 
银行 。 


借 : 银行 存款 800 000 
贷 ， 实 收 资 本 800 000 
| 银行 存款 | | 实 收 资本 人 1 





800 000 Tao 


(3) 1 月 10 日， 用 银行 存款 10 000 元 偿还 短期 价款。 
借 : 短期 借款 (并 10 000 
贷 : 银行 存款 CA 10 000 





(4) 1 月 12 日 < 因 违反 有 关税 收 法 规 , 以 银行 存款 5 000 元 支付 罚款 。 
借 : 营业 外 支出 5 000 
贷 : 银行 存款 5 000 


| 银行 存款 | | 营业 外 支出 | 








5000 5 000 | 


(5) 1 月 12 日， 以 银行 存款 120 000 元 购 入 汽车 一 辆 ， 已 交付 使 用 。 
借 : 固定 资产 120 000 
贷 : 银行 存款 120 000 


| 银行 存款 | | 固定 资本 | 





120 000 120 000 








(6) 1 月 13 日 ， 按 有 关 规定 ,将 盈余 公 积 中 的 100 000 元 用 于 转 增资 本 。 
借 : 盈余 公 积 100 000 
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贷 : 实 收 资本 100 000 





下 面 举例 说 明 复 合 会 计 分 录 的 编制 。 
【 例 3-9】 1 月 20 日， 甲 公司 从 某 厂 购 入 原材料 28 000 元 ， 已 验收 入 库 ， 货 款 已 用 
银行 存款 支付 20 000 元 ， 尚 欠 8 000 元 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 原材料 28 000 
贷 : 银行 存款 20 000 
应 付 账 款 8 000 
复合 会 计 分 录 是 由 若干 个 简单 会 计 分 录 组 成 的 。 上 述 复 洽 会 计 分 录 可 以 分 解 为 以 下 两 
个 简单 会 计 分 录 : 
借 : 原材料 20 000 
贷 : 银行 存款 20 000 
借 : 原材料 8 000 
贷 ， 应 付 账 款 8 000 


6. 借贷 记 账 法 的 试 算 平衡 

(1) 试 算 平衡 的 定义 。 

企业 对 日 常 发 生 的 经 济 业务 都 要 记 入 有 关 账 户 , 内 容 庞杂 ， 次 数 繁多 ， 记 账 稍 有 政 和 忽 
便 有 可 能 发 生 差错 a 因此， 对 全 部 账户 的 记录 必须 定期 进行 试 算 ， 借以 验证 账户 记录 是 否 
正确 。 所 谓 试 算 平衡 是 指 根据 会 计 恒 等 式 * 资 产 = 负 债 十 所 有 者 权益 ”及 借贷 记 账 法 的 记 
账 规则 ， 通 过 汇总 x 检查 和 验算 确定 所 有 账户 记录 是 否 正确 的 过 程 。 

(2) 试 算 平衡 的 分 类 。 

试 算 平衡 分 为 发 生 额 试 算 平衡 法 和 余额 试 算 平衡 法 两 种 。 

@ 发 生 额 试 算 平衡 法 。 发 生 额 平衡 包括 两 方面 的 内 容 : 一 是 每 笔会 计 分 录 的 发 生 额 
平衡 ， 即 每 笔会 计 分 录 的 借方 发 生 额 必须 等 于 贷方 发 生 额 ， 这 是 由 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 
决定 的 ; 二 是 本 期 发 生 额 的 平衡 ， 即 本 期 所 有 账户 的 借方 发 生 额 合计 必须 等 于 所 有 账户 的 
贷方 发 生 额 合计 。 因 为 本 期 所 有 账户 的 借方 发 生 额 合计 ， 相 当 于 把 复式 记 账 的 借方 发 生 额 
相 加 ; 所 有 账户 的 贷方 发 生 额 合计 ， 相 当 于 把 复式 记 账 的 贷方 发 生 额 相 加 ， 二 者 必然 相 
等 。 这 种 平衡 关系 用 公式 表示 为 : 

第 一 笔会 计 分 录 的 借方 发 生 额 ”[ 第 一 笔会 计 分 录 的 贷方 发 生 额 














第 n 笔会 计 分 录 的 借方 发 生 额 “第 笔会 计 分 录 的 贷方 发 生 额 
也 所 有 业务 借方 发 生 额 ”二 也 所 有 业务 贷方 发 生 额 
本 期 全 部 账户 借方 发 生 额 合计 三 本 期 全 部 账户 贷方 发 生 额 合计 
发 生 额 试 算 平衡 法 是 根据 上 面 两 种 发 生 额 平衡 关系 ， 来 检验 本 期 发 生 额 记录 是 否 正确 
的 方法 。 在 实际 工作 中 ， 本 项 工作 是 通过 编制 发 生 额 试 算 平衡 表 进行 的 。 
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例如 ,根据 本 章 【 例 3-8】 和 【 例 3-9】 所 举 的 七 笔 经 济 业务 编制 的 会 计 分 录 ， 可 以 
汇总 编制 总 分 类 科目 发 生 额 试 算 平衡 表 ， 见 表 3 -5。 









































银行 存款 原材料 
(2) 800 000 | G) 10000 (D10000 | 
(4) 5000 (7) 28 000 
A 木 期 发 生 额 38 000 | 
本 期 发 生 额 ”800 000 | 155 000 
固定 资产 短期 借款 
5 120000 | G10000 | 
本 期 发 生 额 “120 000 本 期 发 生 额 10 000 
应 付 账 款 实 收 资本 
| 10000 | @) 800 000 
(7) 8000 (6) 100 000 
木 期 发 生 额 18 000 本 期 发 生 额 900 000 
效 余 公 积 营业 外 支出 
(100000T (4) 5000 
本 期 发 生 额 < 100 000 本 期 发 生 额 5 000 
表 3-5 总 分 类 科目 发 生 额 试 算 平衡 表 
2X18 年 1 月 1 日 一 20 日 单位 : 元 
账户 名 夭 本 期 发 生 额 
借 方 贷 方 
银行 存款 800 000 155 000 
原材料 38 000 
固定 资产 120 000 
短期 借款 10 000 
应 付 账 款 18 000 
实 收 资 本 900 000 
盈余 公 积 100 000 
营业 外 支出 5 000 
合计 1 073 000 1 073 000 
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@ 余额 试 算 平 衡 法 。 余 额 平衡 是 指 所 有 账户 的 借方 余额 之 和 与 所 有 账户 的 贷方 余额 
之 和 相等 。 余额 试 算 平衡 法 就 是 根据 会 计 恒 等 关系 ,来 检验 本 期 会 计 记录 是 否 正 确 的 方 
法 。 这 是 由 “资产 = 负债 十 所 有 者 权益 ”的 恒 等 关 系 决定 的 。 在 某 一 时 点 上 ， 有 借方 余额 
的 账户 应 是 资产 类 账户 ， 有 贷方 余额 的 账户 应 是 权益 类 账户 ， 分 别 合计 其 金额 ， 即 是 具有 
相等 关系 的 资产 与 权益 总 额 。 根 据 余额 计算 的 时 点 不 同 ， 可 分 为 期 初 余额 平衡 和 期 末 余 额 
平衡 。 本 期 的 期 末 余 额 平衡 ， 结 转 到 下 一 期 ， 就 成 为 下 一 期 的 期 初 余额 平衡 。 这 种 关系 也 
可 用 下 列 公式 表示 为 : 





























资产 = 负债 十 所 有 者 权益 
本 期 期 末 ( 期 初 ) 资 产 借方 余额 = 本 其 期末 (期 初 ) 负 债 贷方 余额 十 
本 期 期 末 ( 期 初 ) 所 有 者 权益 贷方 余额 
全 部 会 计 科 目的 借方 期 末 ( 期 初 ) 余 额 合计 一 全 部 会 计 科 目的 贷方 期 末 ( 期 初 ) 余 额 合计 
在 实际 工作 中 ， 本 项 工作 是 通过 编制 余额 试 算 平衡 表 进行 的 。 
例如 ， 根 据 本 章 【 例 3-8〗 和 【 例 3-9】 所 举 的 七 笔 经 济 业务 编制 的 会 计 分 录 ， 补 充 
期 初 余额 资料 ， 编 制 总 分 类 科目 发 生 额 及 余额 试 算 平衡 表 ,_ 见 表 3 - 6。 


表 3-6 总 分 类 科目 发 生 额 及 余额 试 算 平衡 表 









































2Xx18 年 D209 日 单位 : 元 
期 初 余额 本 期 发 生 额 期 末 余 额 
账户 名 称 
借方 贷方 借方 贷方 借方 贷方 

库存 现金 500 | 500 
银行 存款 205 000 800 000 155 000 850 000 
应 收 账 款 201000 20 000 
原材料 1621090 38-000 200 000 
库存 商品 100 000 100 000 
固定 资产 3 480 000 120 000 3 600 000 
短期 借款 250 000 10 000 240 000 
应 付 账 款 300 000 18 000 318 000 
实 收 资 本 3 000 000 900 000 3 900 000 
盘 余 公 积 417 500 100 000 317 500 
营业 外 支出 5 000 5 000 
合计 3 967 500 3 967 500 1 073 000 1 073 000 4 775 500 4 775 500 























值得 注意 的 是 ， 试 算 平衡 法 只 是 通过 验算 借贷 发 生 金 额 或 者 余额 是 否 平衡 来 检查 账户 
记录 是 否 正确 的 一 种 方法 ,但 是 这 种 方法 得 出 的 结论 并 不 是 绝对 正确 的 。 如 果 借 贷 不 平 
衡 ， 就 可 以 肯定 账户 的 记录 或 计算 有 错误 ;但 是 如 果 借 贷 平衡 ， 却 不 能 肯定 记 账 一 定 没 有 
错误 ， 因 为 有 些 错误 并 不 影响 借贷 双方 平衡 。 常 见 的 情况 有 : a. 某 项 经 济 业务 错 记 了 会 计 
科目 ; b. 某 项 经 济 业 务 涉及 的 两 个 会 计 科目 借 和 贷 的 方向 都 记 错 ; c. 某 项 经 济 业 务 漏 记 
或 重 记 等 。 诸 如 此 类 错误 .都 不 可 能 通过 试 算 平衡 法 来 发 现 , 试 算 平衡 法 只 能 发 现 借贷 金 
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额 不 相等 的 错误 。 
7. 会 计 账 户 的 平行 登记 
总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 关系 主要 表现 在 : 总 分 类 账户 对 明细 分 类 账户 具有 统 驭 
控制 作用 ,明细 分 类 账户 对 总 分 类 账户 具有 补充 说 明 作用 ， 总 分 类 账户 与 其 所 属 的 明细 分 
类 账户 在 总 金额 上 应 当 相 等 。 为 了 保持 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 一 致 ， 在 记 账 时 ， 总 分 类 账 
户 和 明细 分 类 账户 应 当 平行 登记 。 
总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 平行 登记 是 指 对 同一 项 经 济 业务 ， 应 当 在 同一 会 计 期 间 
内 ， 既 登记 相应 的 总 分 类 账户 ,又 登记 所 属 的 有 关 明 细 分 类 账户 ,做 到 两 者 的 登记 方向 相 
同 ， 金额 相 等 。 平 行 登记 包括 以 下 4 个 要 点 : @@ 所 依据 的 会 计 和 凭证 相同 ， 总 分 类 账 和 明细 
分 类 账 都 必须 是 根据 相同 的 会 计 和 凭证 登记 的 ， 如 销 货 单 、 入 库 单 等 ; 加 借贷 方向 相同 ， 对 
于 同一 笔 经 济 业 务 ， 同 时 登记 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 时 借 或 贷 的 方向 应 该 是 相同 的 ， 如 购 
入 甲 材料 ， 应 该 登记 在 总 分 类 账 “原材料 ”的 借方 ， 同 时 应 该 登记 在 明细 分 类 账 “ 甲 材 
料 ” 的 借方 ; 四 所 属 的 会 计 期 间 相 同 ， 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 应 登记 在 同一 个 会 计 期 间 的 
账 短 上 ， 对 于 每 一 项 经 济 业务 ， 要 同时 在 相关 的 各 总 分 类 账户 及 其 所 属 的 的 有 关 各 明细 分 
类 账户 中 分 别 独立 地 进行 登记 ,同时 一 般 是 指 在 同 汪 月 份 ， 并 非 指 同一 日 期 ，@ 记 录 金 额 
相等 ， 记 和 人 总 分 类 账户 的 金额 与 记 入 其 所 属 的 全 部 明细 分 类 账户 的 合计 金额 相等 。 这 是 由 
会 计 等 式 和 记 账 规则 所 决定 的 。 例 如 必 某 企业 一 次 购 入 一 批 原材料 ， 分 别 有 甲 材料 、 乙 材 
料 、 丙 材料 ， 那 么 计 入 总 分 类 账 “ 原 材料 ”的 金额 和 分 别 计 入 明细 分 类 账 “ 甲 材料 ”"“ 乙 
材料 ”“ 丙 材料 ”的 金额 之 和 应 该 相等 。 这 一 点 具体 为 
总 分 类 账户 的 期 初 余额 二 所 属 明 细 分 类 账户 期 初 余额 合计 
总 分 类 账户 的 本 期 发 生 额 二 所 属 明细 分 类 账户 本 期 发 生 额 合计 
总 分 类 账户 的 期 末 余 额 三 所 属 明细 分 类 账户 期 末 余 额 合计 
【 例 3 - 101， 用 银行 存款 购买 甲乙 两 种 烤 料 ， 其 中 甲 材料 200 千克 ， 单价 100 元 / 千 
克 ， 共 计 20 000' 元 ， 乙 材料 50 件 ， 单 价 400 元 / 件 ， 共 计 20 000 元 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 




















借 : 原材料 一 一 甲 材 料 20 000 
一 一 乙 材 料 20 000 
贷 ， 银行 存款 40 000 


在 原材料 总 分 类 账 中 登记 原材料 : 40 000 元 。 
在 甲 材料 明细 分 类 账 中 登记 : 数量 200 千克 ,单价 100 元/ 千克， 金额 20 000 元 。 
在 乙 材 料 明 细 分 类 账 中 登记 : 数量 50 件 ， 单 价 400 元 / 件 ， 人 金额 20 000 元 。 


本 章 小 结 


会 计 科目 是 会 计 要 素 的 具体 化 ， 是 进行 各 项 会 计 记 录 和 提供 各 项 会 
计 信息 的 基础 ， 设 置 会 计 科 目 是 复式 记 账 中 编制 、 整 理会 计 赁 证 和 设置 账簿 的 基础 。 会 计 
科目 按 所 归属 的 会 计 要 素 分 类 ， 可 分 为 资产 类 、 负 债 类 、 共 同类 、 所 有 者 权益 类 、 成 本 类 
和 损益 类 6 大 类 。 按 所 提供 信息 的 详细 程度 及 统 驭 关系 不 同 进 行 分 类 ， 可 以 将 会 计 科 目 分 
为 总 账 科目 和 明细 科目 。 
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会 计 账 户 ， 是 指 具有 一 定格 式 ， 用 来 分 类 、 连 续 地 记录 经 济 业 务 ， 反 映 会 计 要 素 增 减 
变动 及 其 结果 的 一 种 核算 工具 。 会 计 科目 与 账户 是 两 个 既 相 互 区 别 ， 又 相互 联系 的 不 同 概 
念 。 实 际 工作 中 ， 先 有 会 计 科目 ,后 有 了 账户。 但 是 在 会 计 实 务 中 ,往往 并 不 将 二 者 严格 
区 分 。 

会 计 账 户 体系 是 指 按照 全 面 反映 企业 会 计 要 素 的 要 求 ， 根据 设置 的 会 计 科目 而 建立 的 
会 计 账户 系统 。 根 据 其 所 提供 信息 的 详细 程度 及 其 统 驭 关系 ， 账 户 分 为 总 分 类 账户 和 明细 
分 类 账户 。 根 据 所 反映 的 经 济 内 容 ， 账 户 分 为 资产 类 账户 、 负 债 类 账户 、 所 有 者 权益 类 账 
户 、 成 本 类 账户 、 损 益 类 账户 、 共 同类 账户 六 类 。 

复式 记 账 法 是 以 资产 与 权益 平衡 关系 作为 记 账 基础 ， 对 于 每 一 笔 经 济 业 务 ， 都 要 在 两 
个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 账户 中 进行 等 额 登记 ， 系 统 地 反映 资金 运动 变化 结果 的 一 种 记 账 
法 。 借 贷 记 账 法 是 世界 各 国 普遍 采用 的 一 种 复式 记 账 法 ， 在 我 国 也 是 应 用 最 广泛 的 一 种 记 
账 方法 。 

借贷 记 账 法 是 以 “资产 一 负债 十 所 有 者 权益 ”这 一 会 计 基本 等 式 作为 记 账 原理 ， 以 
“ 借 ”“ 贷 ”二 字 作 为 记 账 符号 ， 记 录 会 计 要 素 增 减 变动 情况 的 一 种 复式 记 账 法 。 资 产 类 账 
户 的 正常 余额 在 借方 ， 负 债 和 所 有 者 权益 类 账户 的 正常 余额 在 贷方 。 借 贷 记 账 法 也 是 编制 
会 计 分 录 和 试 算 平衡 表 的 基础 。 

设置 账户 、 运 用 符合 复式 记 账 原理 的 借贷 记 账 法 记录 经 济 业 务 ， 是 会 计 核 算 的 核心 内 
容 ， 也 是 编制 会 计 报 表 向 外 提供 会 计 信 息 从 而 实现 会 计 目 标的 基础 。 因 此 ， 如 果 说 第 2 章 
关于 会 计 要 素 的 划分 及 其 恒 等 原 理 是 整个 会 计 核 算 的 理论 基础 的 话 ， 那 么 本 章 关于 账户 的 
设置 与 结构 、 复 式 记 账 原理 及 借贷 记 账 法 的 运用 ， 则 是 整 淖 会 计 核 算 方法 的 基础 。 因 此 ， 
学 好 本 章 对 于 以 后 各 章 的 学 习 具 有 非常 重要 的 意义 ， 


[a 


网 








关于 会 计 科目 ,下 列 说 法 中 不 正确 的 是 ( 加 
会 计 科 目的 设置 应 该 符合 国家 统一 会 计 准 则 的 规定 
会 计 科 目 是 设置 账户 的 依据 

企业 不 可 以 自行 设置 会 计 科 目 

账户 是 会 计 科 目的 具体 运用 





也 二 题 
一 、 单 项 选择 题 

1. 下 列 会 计 科 目 中 ， 属 于 损益 类 科目 的 是 〈 W 

A. 主 营业 务 成 本 B. 生产 成 本 C. 制造 费用 D. 其 他 应 收 款 
多 近 ) 不 是 设置 会 计 科 目的 原则 。 

A. 实用 性 原则 B. 相关 性 原则 C. 权 责 发 生 制 原则 D. 合法 性 原则 
3. 下 列 会 计 科目 中 ,不 属于 资产 类 的 是 ( Xs 

A. 应 收 账 款 B. 累计 折旧 C. 预收 账 款 D. 预付 账 款 
4. 总 分 类 会 计 科目 一 般 按 〈 ) 进行 设置 。 

A. 企业 管理 的 需要 B. 统一 会 计 制 度 的 规定 

C. 会 计 核 算 的 需要 D. 经 济 业务 的 种 类 不 同 

5. 

A. 

B. 

Us 

DD 
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6. “其 他 业务 成 本 ”科目 按 其 所 归属 的 会 计 要 素 不 同 ， 属 于 ( ) 类 科目 。 

A. 成 本 B. 资产 C. 损益 D. 所 有 者 权益 

7. 在 下 列 项 目 中 ， 与 “制造 费用 ”属于 同一 类 科目 的 是 〈 Ws 

A. 固定 资产 B. 其 他 业务 成 本 C. 生产 成 本 D. 主 营业 务 成 本 

8. 所 设置 的 会 计 科 目 应 符合 单位 自身 特点 ， 满 足 单位 实际 需要 ， 这 一 点 符合 〈 
原则 。 

A. 实用 性 B. 合法 性 C. 谨慎 性 D. 相关 性 

9. 下 列 不 属于 企业 资产 类 科目 的 是 ( Ws 

A. 预付 账 款 B. 坏账 准备 C. 累计 折旧 D. 预收 账 款 

10. 下 列 属于 负债 类 科目 的 是 〈 ys 

A. 预付 账 款 B. 应 交 税 费 C. 长 期 股权 投资 1 一 D. 实 收 资本 

1. 下 列 项 目 中 ,不 属于 所 有 者 权益 类 科目 的 是 〈 J 网 

A. 实 收 资本 B. 资本 公 积 C. 盈余 公 积 D. 未 分 配 利润 

2. 下 列 不 属于 总 账 科 目的 是 〈 5 

A. 固定 资产 B. 应 交 税 费 C< 应 交 增 值 税 D. 预付 账 款 

13. 会 计 科目 是 对 ( ) 的 具体 内 容 进行 分 类 核算 的 项 目 。 

A. 经 济 业务 B. 会 计 主 体 C2 会 计 对 象 D. 会 计 要 素 

4. 下 列 会 计 科 目 中 ， 属 于 企业 损益 类 的 是 〈 》 

A. 盈余 公 积 B. 固定 资产 C. 制造 费用 D. 财务 费用 

5. “预付 账 款 ”科目 按 其 所 归属 的 会 计 要 素 不 同 , 属于 ( ) 类 科目 。 

A. 资产 B. 负债 C. 所 有 者 权益 D. 成 本 

6. 按 所 归属 的 会 计 要 素 不 同 ,“ 预 收 账 款 ” 霹 于 ( ) 类 科目 。 

A. 资产 B. 负债 C. 所 有 者 权益 D. 成 本 

17. 负债 是 指 企业 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 〈 )， 懂 行 该 项 义务 预期 会 导致 经 济 
利益 流出 企业 。 

A. 潜在 义务 B. 法 定义 务 C. 推定 义务 D. 现时 义务 

18. 对 会 计 要 素 的 具体 内 容 进 行 总 括 分 类 、 提 供 总 括 信 息 的 会 计 科目 称 为 《 Ds 

A. 备查 科目 B. 总 分 类 科目 。”C. 明细 分 类 科目 D. 二 级 科目 

19. 流动 资产 是 指 变现 或 耗 用 期 限 在 ( ) 的 资产 。 

A. 一 年 以 内 B. 一 个 营业 周期 以 内 





C. 一 年 以 内 或 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 以 内 

D. 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 以 内 

20. 会 计 科 目 按 其 所 ( ) 不 同 分 为 总 分 类 科目 和 明细 分 类 科目 。 
A. 反映 的 会 计 对 象 B. 归属 的 会 计 要 素 

C. 提供 信息 的 详细 程度 及 其 统 驭 关系 D. 反映 的 经 济 业务 

21. 关于 试 算 平衡 法 的 下 列 说 法 不 正确 的 是 a 

A. 包括 发 生 额 试 算 平衡 法 和 余额 试 算 平衡 法 

B. 试 算 不 平衡 ,表明 账户 记录 肯定 有 错误 

C. 试 算 平衡 了 ,说 明 账 户 记录 一 定 正 确 
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D. 理论 依据 是 “有 借 必 有 贷 、 借 贷 必 相等 ” 


22. 符合 资产 类 账户 记 账 规则 的 是 


Y's 


A. 增加 额 记 借 方 。 B. 增加 额 记 贷方 ”C. 减少 额 记 借方 。 D. 期 末 无 余额 


23. 借贷 记 账 法 下 的 “ 借 ” 表 示 ( 


A. 费用 增加 
C. 所 有 者 权益 增加 


)。 


B. 负债 增加 
D. 收入 增加 


24. 甲 公司 月 末 编 制 的 试 算 平衡 表 中 ， 全 部 账户 的 本 月 借方 发 生 额 合计 136 万 元 ， 除 
实 收 资本 账户 以 外 的 本 月 贷方 发 生 额 合计 120 万 元 ， 则 实 收 资本 账户 ( » 


A. 本 月 贷方 发 生 额 为 16 万 元 





C. 本 月 借方 余额 为 16 万 元 
25. 复式 记 账 法 是 以 ( 

A. 试 算 平衡 

C. 会 计 科 目 


5 
休 





B. 本 月 借方 发 生 额 为 16 万 元 
D. 本 月 贷方 余额 为 16 万 元 


) 为 记 账 基础 的 一 种 记 账 方法 。 


B. 资产 和 权益 平衡 关系 
D. 经 济 业务 


.下列 记 账 错误 中 ， 不 能 通过 试 算 平衡 检查 发 现 的 是 ,( )5 


A. 将 某 一 账户 的 借方 发 生 额 600 元 ， 误 写成 6-000 元 


;中 


. 某 一 账户 的 借贷 方向 写 反 
. 借方 的 金额 误 记 到 贷方 
D. 漏 记 了 借方 的 发 生 额 


oO 


3 
3 


A. 单 式 记 账 法 
C. 收 付 记 账 法 


. 目前 我 国 采 用 的 复式 记 账 法 主要 是 ( ) 。 


B. 增 减 记 账 法 
D. 借贷 记 账 法 


28. 根据 资产 与 权益 的 恒 等 关 系 及 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 ， 检 查 所 有 账户 记录 是 否 正 
确 的 过 程 称 为 .( ) 

A. 记 账 B. 试 算 平衡 C. 对 账 D. 结账 

29. 借贷 记 账 法 的 发 生 额 试 算 平衡 公式 是 ( 7 

A. 每 个 账户 的 借方 发 生 额 一 每 个 账户 的 贷方 发 生 额 

B. 全 部 账户 期 初 借方 余额 合计 三 全 部 账户 期 初 贷方 余额 合计 

C. 全 部 账户 本 期 借方 发 生 额 合计 = 全 部 账户 本 期 贷方 发 生 额 合计 

D. 全 部 账户 期 末 借 方 余额 合计 三 全 部 账户 期 末 贷 方 余额 合计 


30. 在 借贷 记 账 法 下 ,账户 的 贷方 用 来 登记 5 


A. 大 部 分 收入 类 科目 的 减少 
C. 大 部 分 负债 类 科目 的 减少 
二 、 多 项 选择 题 


B. 大 部 分 所 有 者 权益 类 科目 的 增加 
D. 大 部 分 成 本 类 科目 的 增加 


1. 下 列 项 目 中 ,属于 会 计 科 目 设 置 原则 的 有 ( Ds 


A. 相关 性 原则 ”B. 实用 性 原则 


C. 合法 性 原则 。”D. 真实 性 原则 


2. 下 列 会 计 科目 中 ,属于 成 本 类 科目 的 有 ( 5 


A. 生产 成 本 





B. 主 营业 务 成 本 


C. 制造 费用 D. 销售 费用 


3. 下 列 项 目 中 ,属于 成 本 类 科目 的 是 ( )5 


A. 生产 成 本 


B. 管理 费用 


C. 制造 费用 D. 长 期 待 挫 费 用 
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4. 
A. 
5. 
A. 
B. 
心 
D. 
6. 
A. 
双 
A. 
CG 
8. 
A. 
GC, 
9, 
A. 


Fm 














下 列 项 目 中 ,与 管理 费用 属于 同一 类 科目 的 是 js 

制造 费用 B. 销售 费用 C. 财务 费用 D. 其 他 应 收 款 
关于 总 分 类 会 计 科目 与 明细 分 类 会 计 科目 表述 正确 的 是 ( 5 

明细 分 类 会 计 科目 概括 地 反映 会 计 对 象 的 具体 内 容 

总 分 类 会 计 科 目 详细 地 反映 会 计 对 象 的 具体 内 容 

总 分 类 会 计 科 目 对 明细 分 类 会 计 科 目 具 有 控制 作用 

明细 分 类 会 计 科目 是 对 总 分 类 会 计 科目 的 补充 和 说 明 

下 列 项 目 中 ,属于 所 有 者 权益 类 科目 的 是 ( ji 

实 收 资本 B. 至 余 公 积 C. 利润 分 配 D. 本 年 利润 
下 列 属于 负债 类 科目 的 是 ( ja 

应 付 票 据 B. 应 交 税 费 

材料 成 本 差异 D. 其 他 应 付款 

下 列 属于 资产 类 科目 的 是 5 

原材料 B. 存货 跌价 准备 

坏账 准备 D. 固定 资产 清理 

下 列 属于 损益 类 科目 的 是 ( J 

主 营 业务 收入 ”B. 投资 收益 C， 其 他 业务 成 本 ”D. 所 得 税 费用 
会 计 分 录 包 括 ( Wa 

简单 会 计 分 录 B. 复合 会 计 分 录 

单 式 分 录 D. 混合 分 录 


下 列 关于 借贷 记 账 法 的 说 法 中 正确 的 有 ) 。 

应 该 根据 账户 反映 的 经 济 业 务 的 性 质 确定 记 入 账户 的 方向 
可 以 进行 发 生 额 试 算 平衡 和 余额 试 算 平 衡 

以 “有 借 必 有 贷 ， 借贷 必 相等 ”作为 记 账 规则 

以 “ 借 ”“ 贷 ”作为 记 账 符号 


. 某 项 经 济 业务 发 生 后 ， 一 个 资产 类 账户 记 借方 ， 则 有 可 能 ( 


另 一 个 资产 类 账户 记 贷方 B. 另 一 个 负债 类 账户 记 贷方 


. 另 一 个 所 有 者 权益 类 账户 记 贷方 D, 另 一 个 资产 类 账户 记 借方 











公式 表示 试 算 平衡 关系 ， 正 确 的 是 〈 Ys 
全 部 账户 本 期 借方 发 生 额 合计 三 全 部 账户 本 期 贷方 发 生 额 合计 








. 全 部 账户 本 期 借方 余额 合计 二 全 部 账户 本 期 贷方 余额 合计 
. 负债 类 账户 借方 发 生 额 合计 二 负债 类 账户 贷方 发 生 额 合计 


资产 类 账户 借方 发 生 额 合计 一 资产 类 账户 贷方 发 生 额 合计 


. 会 计 分 录 的 格式 正确 的 是 〈 )s 


先 借 后 贷 

贷方 的 文字 和 数字 要 比 借方 后 退 两 格 书写 

在 一 借 多 贷 和 多 借 多 贷 的 情况 下 ， 借 方 或 贷方 的 文字 要 对 齐 
在 一 借 多 贷 和 多 借 多 贷 的 情况 下 ， 借方 或 贷方 的 数字 要 对 齐 
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15. 下 列 错误 不 会 影响 借贷 双方 的 平衡 关系 的 是 〈 > 
A. 漏 记 某 项 经 济 业务 
B. 重 记 某 项 经 济 业务 
C. 记 错 方向 ， 把 借方 记 入 贷方 
D. 借贷 错误 巧合 ， 正 好 抵消 
16. 下 列 说 法 正确 的 是 » 
A. 资产 类 账户 增加 记 贷方 ， 减 少 记 借方 
.负债 类 账户 增加 记 贷 方 ,减少 记 借方 
. 收入 类 账户 增加 记 贷方 ， 减少 记 借方 
.费用 类 账户 增加 记 贷 方 ， 减 少 记 借 方 
. 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 关系 说 法 正确 的 有 ( Ys 
总 分 类 账户 对 明细 分 类 账户 具有 统 驭 控制 作用 
明细 分 类 账户 所 提供 的 明细 核算 资料 是 对 其 总 分 类 账户 资料 的 具体 化 
明细 分 类 账户 对 总 分 类 账户 具有 补充 说 明 作用 
总 分 类 账户 与 其 所 属 的 明细 分 类 账户 在 总 金额 上 应 当 相等 
.借贷 记 账 法 的 特点 有 入 
“ 借 ” 表 示 增 加 ,，“ 贷 ”表示 减少 
以 “ 借 ”“ 贷 ”为 记 账 符号 
可 根据 借贷 平衡 原理 进行 试 算 平 衡 
以 “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相等 ”作为 记 账 规则 
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19. 会 计 分 录 的 内 容 包 括 ( 

A. 经 济 业务 内 容 摘要 B. 账户 名 称 

C. 经 济 业 务 发 生 额 D-- 应 借 应 贷方 向 

三 、 判 断 题 

1. 会 计 科 目 不 能 记录 经 济 业 务 的 增 减 变化 及 结果 。 ( ) 

2. 二 级 科目 ( 子 日 ) 不 属于 明细 分 类 科目 。 《人 

3, 总 分 类 科目 与 其 所 属 的 明细 分 类 科目 的 核算 内 容 相 同 ， 所 不 同 的 是 前 者 提供 的 信 
息 比 后 者 更 加 详细 。 ( 2 

4. 不 违反 国家 统一 会 计 制 度 的 前 提 下 ， 明细 会 计 科 目 可 以 根据 企业 内 部 管理 的 需要 
自行 制定 。 ( ) 

5. 应 交 税 费 科目 属于 资产 类 科目 。 ¢ 

6. 明细 分 类 科目 是 对 总 分 类 科目 进一步 分 类 ， 提供 更 详细 、 更 具体 的 会 计 信息 的 科目 。 


& ) 
7. 在 实际 工作 中 发 生 账户 借贷 方向 颠倒 的 记 账 错误 ,不 能 通过 试 算 平衡 的 方法 来 发 现 。 


( ) 
8. 成 本 类 科目 包括 制造 费用 、 生 产 成 本 及 主 营业 务 成 本 等 科目 。 ( ) 
9. 在 实际 工作 中 ,余额 试 算 平衡 通过 编制 试 算 平衡 表 进 行 。 ( ) 
10. 资产 是 指 企业 现时 的 交易 或 事项 形成 的 ， 由 企业 拥有 或 控制 的 ， 预 期 会 给 企业 带 
来 经 济 利益 的 资源 。 ( ) 
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11. 一 个 会 计 主体 一 定期 间 内 的 全 部 账户 的 借方 发 生 额 合计 与 贷方 发 生 额 合计 一 定 相 等 。 


) 
12. 无 论 发 生 什么 经 济 业 务 ， 会 计 等 式 始终 保持 平衡 关系 。 ( ) 
13. 某 企 业 的 试 算 平衡 表 实现 了 平衡 关系 ， 那 么 这 个 企业 的 账户 记录 就 是 正确 无 误 的 。 

‘ ) 


ps 


4. 编制 试 算 平衡 表 时 ， 也 应 该 包括 只 有 期 初 余 额 而 没有 本 期 发 生 额 的 账户 。 ( 
15. 复式 记 账 法 是 指 对 于 发 生 的 每 一 项 经 济 业务 都 要 以 相等 的 金额 同时 在 相互 联系 的 





两 个 账户 中 进行 登记 的 一 种 记 账 方法 。 ( ) 
16. 在 借贷 记 账 法 下 ,成 本 类 账户 的 借方 登记 增加 额 ， 贷 方 登记 减少 额 ， 期 末 无 余额 。 

( ) 

17. 发 生 额 试 算 平衡 法 是 根据 资产 与 权益 的 恒 等 关 系 ， 检 验 本 期 发 生 额 记录 是 否 正确 

的 方法 。 ) 


18. 构成 会 计 分 录 要 素 的 有 借贷 方向 、 科 目 名 称 、 经 济 业 务 内 容 和 人 金额。 
19. 损益 类 账户 的 期 末 余 额 = 期 初 余 额 十 本 期 贷方 发 生 额 一 本 期 借方 发 生 额 ，。 
20. 各 种 复式 记 账 法 的 根本 区 别 在 于 记 账 符号 不 同 。 


) 
) 
) 








四 、 综 合 题 
1. 熟悉 各 类 账户 的 登记 方法 。 
(1) 资产 类 账户 A. 增加 记 贷方 ， 减 少 记 借方 ， 
(2) 负债 类 账户 余额 一 般 在 贷方 。 
B. 增加 记 借方 ,减少 记 贷方 ， 
(3) 所 有 者 权益 类 账户 余额 一 般 在 借方 。 
C.- 增 加 记 贷 方 ,减少 记 借方 
(4) 费用 类 账户 > “< 期 末 一 般 无 余额 。 
D. 增加 记 借 方 ,减少 记 贷 方 ， 
(5) 收入 类 账户 期 末 一 般 无 余额 。 
2. 根据 账户 的 结构 ， 将 下 列 “T” 型 账户 中 的 ) 处 数据 填写 完整 
库存 现金 应 收 账 款 
借 贷 借 贷 
期 初 余额 。 1 200 期 初 余额 。56 780 
(0 600 (0 12600 | (1) 23 800 
(2) 15 00 | (3) 800 2) 【 匣 ， 
本 期 发 生 额 ”( ) | 本 期 发 生 额 ( ) 本 期 发 生 额 34 500 | 木 期 发 生 额 ( ) 
期 末 余 额 CD 
短期 借款 销售 费用 
贷 殿 贷 
(0D) 200 000 | 期 初 余额 。 500 000 (D 15 000 
(2) 100 000 | (4) 600 000 0Q2) 50 000 
G) ( ) G) 60000 | (9) ( ) 





本 期 发 生 额 ”( ，)| 本 期 发 生 额 600 000 本 期 发 生 额 〈 ) | 本 期 发 生 额 ( ) 
期 末 余 额 5000 
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3. 根据 下 列 各 账户 中 的 有 关 数 据 ， 计 算 每 个 账户 的 未 知 数据 。 









































账户 名 称 期 初 余额 本 期 增加 额 本 期 减少 额 期 末 余 额 

(1) 银行 存款 300 000 270 000 35 000 
(2) 固定 资产 6 000 000 70 000 200 000 

(3) 应 付 账 款 30 000 50 000 30 000 
(4) 原材料 90 000 45 000 32 000 
(5) 短期 借款 50 000 70 000 30 000 
(6) 库存 商品 36 000 30 000 34 000 

(7) 应 收 账 款 60 000 12 000 65 000 
(8) 资本 公 积 10 000 16`000 16 000 

五 、 会 计 分 录 题 


某 公 司 12 月 份 发 生 如 下 经 济 业务 ， 假 设 不 考虑 增值 税 ， 请 依次 编写 会 计 分 录 。 

1. 向 银行 借入 一 笔 三 年 期 的 借款 20 000 元 

2. 前 应 收 B 公司 货款 70 000 元 , 现 已 收回 存 和 银行。 

3. 收 到 乙 公 司 的 投资 100 000 元 "其 中 银行 存款 60 000 元 ， 固 定 资产 40 000 元 。 

4. 从 银行 提取 现金 5 000 元 。 

5. 以 银行 存款 支付 本 月 应 负担 的 各 种 管理 费用 10 000 元 3 

6. 以 银行 存款 支付 新 产品 的 展销 费用 50 000 元 。 

7. 以 现金 收取 职工 的 违纪 罚款 1 000 元 。 

8, 销售 商品 5-000 件 ， 单 价 100 元 ,已 收 到 货款 500 000 元 。 

9. 结 转 已 售 商 品 的 生产 成 本 360 000 元 。 

10. 根据 工资 汇总 表 分 配 本 月 工资 费用 ,生产 工人 工资 50 000 元 ， 车 间 管 理 人 员工 资 
20 000 元 ， 行 政 管理 人 员工 资 6 000 元 ,销售 人 员工 资 4 000 元 。 





教学 目的 与 要 求 


EE 


过 程 。 

掌握 筹集 资金 、 供 应 过 程 、 生 产 过 程 、 销 售 过 程 a 
方法 。 AAA 

掌握 主要 会 计 账户 的 设置 和 使 用 。 SN 
本 齐 主 要 内 容 A 

对 筹集 资金 、 供 应 过 程 、 和 让、 销售 过 程 、 -1 
处 理 。 

设置 和 使 用 制造 企 naam 
本 章 才 村 点 NS 


1 My 
工业 企业 制造 业 ) 的 主要 经 济 业务 

筹集 资金 的 业务 处 理 、 供 应 过 程 、 生 产 过 程 、 销 售 过 程 的 业务 处 理 。 
利润 形成 及 分 配 的 业务 处 理 。 


/导入 语 


纯真 和 吴 实 两 位 同学 相约 星期 天 到 郊外 去 玩 。 这 天 ， 他 俩 走向 了 一 片 农田 ， 正 赶 上 农 
民 放 水 浇 田 ， 两 人 走 在 乡间 的 田 境 上 ， 望 着 一 望 无 际 的 稳 浪 ， 看 着 脚下 盛开 的 野花 ， 心情 
吏 庚 极 了 。 突 然 ， 田 拥 边 的 水 渠 里 一 股 清流 奔涌 而 来 ， 不 停 地 穿越 着 同 小 道 交 又 的 一 个 个 
涵洞 ， 究 车 一 条 精灵 的 青龙 ， 美 丽 而 灵动 。 印 真 突然 说 : “ 阿 实 ， 你 看 这 水 流 像 不 像 会 计 
老师 所 讲 的 资金 流 啊 ,每 一 股 水 都 有 它 的 来 源 和 去 处 ， 真是 “为 有 源头 活水 来 ” 呀 1” 吴 
实 听 了 车 有 所 思 ， 迅 即 走 到 田 二 边 一 个 软 息 处 ， 从 挎包 里 拿 出 几 张 纸 画 了 起 来 。 不 一 会 
儿 ， 他 就 将 自学 的 第 4 章 的 全 部 经 济 业务 核算 所 用 的 账户 画 到 了 3 张 图 上 。 印 真 看 了 高 兴 
极 了 ,说 :“ 没 想到 郊游 会 对 学 习 有 这 么 大 的 启发 路 1” 

同学 们 ， 你 知道 吴 实 受到 了 怎样 的 启发 吗 ? 吴 实 画 出 的 3 张 图 是 什么 样子 的 呢 ? 你 能 
和 他 画 得 大 致 一 样 吗 ? 你 能 将 3 张 图 组 合 为 一 张 吗 ? 
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4.1 筹资 和 投资 活动 主要 经 济 业 务 的 处 理 


在 市 场 经 济 条 件 下 ， 兴 办 企业 缺少 资金 就 要 想方设法 筹集 资金 ， 如 果 企 业 表 利 有 多 余 的 资 
金 就 对 外 投资 ， 寻 找 更 多 的 回报 ， 因 此 ， 筹集 和 投资 活动 是 两 个 相反 的 资金 运动 过 程 。 


4.1.1 筹资 活动 的 主要 经 济 业务 的 处 理 


资金 筹集 是 企业 经 营 资金 活动 全 过 程 的 起 点 。 企 业 通过 投资 者 
投入 、 向 银行 及 其 他 金融 机 构 借款 ,筹集 企业 生产 经 营 所 需 的 资 
金 。 投 资 者 投入 的 资金 形成 企业 的 所 有 者 权益 ,借入 的 资金 形成 企业 的 负债 。 

1. 筹资 活动 主要 经 济 业务 的 内 容 

投资 者 投入 资本 是 企业 得 以 创立 的 基本 条 件 ， 是 企业 赖 以 生存 和 发 展 的 基础 ， 也 是 所 
有 者 权益 的 基本 组 成 部 分 。 企 业 的 投入 资本 按照 投资 主体 不 同 ， 可 分 为 国家 投入 资本 、 法 
人 投入 资本 、 个 人 投入 资本 3 种 ; 按照 投入 资本 的 不 同 物质 形态 ， 可 分 为 货币 资金 投资 、 
实物 资产 投资 、 无 形 资产 投资 等 。 投 入 资本 按 实际 投资 数额 入 账 ， 以 货币 资金 投资 的 ， 应 
按 实际 收 到 款项 作为 投资 者 的 投资 人 账 ; 以 实物 形态 投资 的 ， 应 当 进行 合理 的 估价 ， 按 双 
方 认可 的 估价 款项 作为 实际 投资 额 入 账 投资 者 按照 出 资 比 例 或 者 合同 、 章 程 的 规定 ， 分 
享 企业 利润 和 分 担 风 险 或 亏损 。 资 本 公积金 是 企业 在 筹集 资本 金 活动 中 ,投资 者 实际 缴 付 
的 出 资 额 超出 其 资本 金 的 差额 《包括 股份 有 限 公 司 发 行 股 畦 的 溢价 净 收 入 )， 直 接 计 入 所 
有 者 权益 的 利得 和 损失 等 ,资本 公积金 按照 法 定 程序 ,可 以 转 增资 本 金 。 企 业 筹集 资金 
除了 所 有 者 投入 资本 外 ， 为 补充 生产 周转 资金 的 不 足 或 购 进 固定 资产 ， 经 常 需要 向 银行 或 
其 他 金融 机 构 借 和 资金。 企业 的 借入 资金 ,1 按照 偿还 期 限 不 同 ， 可 分 为 短期 借款 和 长 期 借 
款 。 企 业 借 人 的 偿还 期 在 一 年 以 内 的 借款 称 为 短期 借款 ， 借 和 的 偿还 期 在 一 年 以 上 的 借款 
称 为 长 期 借款 。 企业 借入 的 资金 必须 按照 规定 的 用 途 使 用 ， 到 期 还 本 付 息 。 

2. 筹资 活动 的 账户 设置 

为 了 准确 核算 与 记录 投入 资本 、 借 入 资本 业务 。 应 设置 “ 实 收 资本 “银行 存款 ”“ 短 
期 借款 ”“ 长 期 借款 ”账户 并 涉及 “固定 资产 ” “无 形 资产 ”等 账户 。 

(1)“ 实 收 资本 ”账户 属于 所 有 者 权益 账户 。 用 来 核算 投资 者 投入 资本 的 增 减 变动 情 
况 及 其 结果 。 本 账户 借方 登记 投入 资本 的 减少 额 或 归还 额 ， 贷 方 登记 收 到 投资 者 投入 的 资 
本 ， 以 及 企业 按 规定 将 资本 公 积 、 和 盈余 公 积 转 增 的 资本 ， 期 末 余额 在 贷方 ， 表 示 期 末 投 资 
者 投入 资本 的 实 有 数额 。 本 账户 应 按 投 资 者 设置 明细 分 类 账户 。 






































实 收 资本 
期 初 余额 
投入 资本 的 减少 额 或 归还 额 收 到 投资 者 投入 的 资本 


企业 按 规定 将 资本 公 积 、 至 余 公 积 转 增 的 资本 





期 末 余 额 ， 投资 者 投入 资本 的 实 有 数额 
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(2)“ 银 行 存款 ”账户 属于 资产 类 账户 ,用 以 核算 和 监督 企业 银行 存款 的 收入 、 支 出 
和 结存 的 情况 。 本 账户 借方 登记 银行 存款 的 增加 额 ， 贷 方 登记 银行 存款 的 减少 额 ， 期 末 余 
额 在 借方 ， 表 示 期 末 结 存 的 银行 存款 实 有 数额 。 企 业 应 按 开户 银行 和 金融 机 构 、 存 款 种 类 
设置 明细 分 类 账户 进行 核算 。 





银行 存款 





期 初 余 额 
银行 存款 的 增加 额 银行 存款 的 减少 额 








期 末 余 额 :银行 存款 结存 的 实 有 数额 














(3)“ 固 定 资产 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 用 以 核算 和 监督 企业 固定 资产 的 增 减 变动 及 
其 结存 情况 。 本 账户 借方 登记 增加 周 定 资产 的 原始 价值 ， 贷 方 登记 减少 固定 资产 的 原始 价 
值 ， 期 末 余 额 在 借方 ， 表 示 期 末 结 存 固定 资产 的 原始 价值 。 企 业 应 按 固 定 资产 类 别 、 使 
部 门 和 每 项 固定 资产 设置 明细 分 类 账户 进行 核算 。 i 



































固定 资产 
期 初 余额 
(企业 购 进 、 投 资 者 投入 ) 增加 固定 资产 的 原始 | 民企 业 出 售 、 报 废 、 毁 损 ) 减少 固定 资产 的 原始 
价值 价值 
期 末 余 额 ， 固定 资产 的 原始 价值 





(4)“ 无 形 资产 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 用 以 核算 和 监督 企业 无 形 资产 的 增 减 变动 及 
其 结存 情况 。 本 账户 借方 登记 增加 的 无 形 资产 原始 价值 ， 贷 方 登记 减少 的 无 形 资产 原始 价 
值 ， 期 末 余 额 在 借方 表示 期 末 结 存 无 形 资产 的 原始 价值 。 企 业 应 按 类 别 设置 明细 分 类 账 
户 对 无 形 资产 进行 核算 。 
无 形 资 产 





期 初 余 额 
增加 的 无 形 资产 原始 价值 减少 的 无 形 资产 原始 价值 


期 末 余 额 ， 结存 无 形 资产 的 原始 价值 








(5)“ 短 期 借款 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 用 以 核算 和 监督 企业 短期 借款 的 借入 和 归还 
情况 。 本 账户 贷方 登记 企业 借入 的 短期 借款 的 本 金 ， 借 方 登记 归还 而 减少 的 短期 借款 的 本 
金 ， 期 末 余 额 在 贷方 ， 表示 期 末 尚 未 偿还 的 短期 借款 的 本 金 。 本 账户 应 按 债权 人 设置 明细 
分 类 账户 ， 并 按 借款 种 类 进行 核算 。 

短期 借款 
归还 而 减少 的 短期 借款 的 本 金 期 初 余额 
企业 借入 的 短期 借款 的 本 金 
期 末 余 额 : 尚未 偿还 的 短期 借款 的 本 金 
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(6)“ 长 期 借款 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 用 以 核算 和 监督 长 期 借款 的 取得 、 偿 还 及 结 
存 情况 。 本 账户 贷方 登记 取得 的 各 种 长 期 借款 及 通过 到 期 一 次 还 本 付 息 的 方式 计算 的 应 付 
利息 ， 借 方 登记 到 期 偿还 而 减少 的 各 种 长 期 借款 的 本 金 和 利息 ， 期 末 余额 在 贷方 ， 表 示 尚 
未 偿还 的 长 期 借款 的 本 金 和 利息 。 本 账户 应 按 借款 单位 设置 明细 分 类 账户 ， 并 按 借款 种 类 
进行 核算 。 





长 期 借款 

期 初 余额 

取得 的 各 种 长 期 借款 及 通过 到 期 一 次 还 本 付 息 的 方 
式 计算 的 应 付 利息 





到 期 偿还 而 减少 的 各 种 长 期 借款 的 本 金 和 利息 





期 末 余额 : 尚未 偿还 的 长 期 借款 的 本 金 和 利息 


3. 筹资 活动 主要 经 济 业 务 的 核算 

假设 2X18 年 2 月 ， 宏 达 公司 发 生 下 列 会 计 事项 3 

【 例 4-1】 2X18 年 2 月 3 日 ， 宏 达 公 司 收 到 新 远 公 司 投入 资 
金 400 000 元 ， 存 入 银行 。 

该 项 会 计 事 项 的 发 生 ， 一 方面 使 企业 的 银行 存款 增加 了 400 000 元 ， 另 一 方面 使 企业 
接受 的 投入 资本 增加 了 400 000 元 。 因 中， 该 项 会 计 事 项 涉及 “银行 存款 ”和 “ 实 收 资 
本 ”两 个 账户 。 银 行 存款 的 增加 是 企业 资产 的 增加 ， 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 借方 ; 新 
远 公司 对 企业 投资 的 增加 是 在 炎 所 有 者 权益 的 增加 ， 疝 记 入 “ 实 收 资 本 ”的 贷方 。 编 制 会 
计 分 录 如 下 。 

借 : 银行 存款 400 000 

贷 : 实 收 痪 二 一 一 新 远 公司 400 000 

【 例 4-2】 2 灾 18 年 2 月 5 日 ， 宏 达 公 司 收 到 黄河 公司 投入 全 新 的 机 器 一 台 (假设 该 
设备 不 涉及 增值 税 ) ， 原 值 200 000 元 ; 投入 专利 160 000 元 。 

该 项 会 计 事 项 的 发 生 ， 一 方面 使 企业 的 固定 资产 增加 了 200 000 元 ， 无 形 资产 增加 了 
160 000 元; 另 一 方面 使 企业 接受 的 投资 增加 了 360 000 元 。 因 此 ， 该 项 会 计 事项 涉及 
“国定 资产 ” “无 形 资 产 ”“ 实 收 资本 ”3 个 账户 。 固 定 资产 原始 价值 的 增加 ， 应 记 入 “ 固 
定 资产 ”账户 的 借方 ， 无 形 资产 原始 价值 的 增加 ,应 记 入 “无 形 资产 ”账户 的 借方 ; 黄河 
公司 对 企业 投资 的 增加 是 企业 所 有 者 权益 的 增加 ,应 记 入 “ 实 收 资本 ”账户 的 贷方 。 编 制 








会 计 分 录 如 下 。 
借 : 固定 资产 200 000 
无 形 资产 160 000 
贷 : 实 收 资 本 一 一 黄河 公司 360 000 


【 例 4-3】 2X18 年 2 月 10 日 ， 宏 达 公 司 向 银行 和 借入 期 限 为 两 年 的 借款 900 000 元 ， 


存 入 公司 存款 账户 。 


该 项 会 计 事 项 的 发 生 ， 一 方面 使 企业 的 银行 存款 增加 了 900 000 元 ， 另 一 方面 使 企业 
的 长 期 借款 增加 了 900 000 元 。 因 此 ,该 项 会 计 事 项 涉及 “银行 存款 ”和 “长 期 借款 ”两 
个 账户 。 银 行 存款 的 增加 ， 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 借方 ; 长 期 借款 的 增加 使 企业 对 银 
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行 的 债务 增加 ， 应 记 入 “长 期 借款 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 银行 存款 900 000 
贷 : 长 期 借款 900 000 

【 例 4-4】 2X18 年 2 月 16 日。 宏 达 公司 以 银行 存款 偿还 短期 借款 60 000 元。 

该 项 会 计 事项 的 发 生 ， 一 方面 使 企业 的 银行 存款 减少 了 60 000 元 ， 另 一 方面 使 短期 
借款 减少 了 60 000 元 ， 仍 然 涉及 “银行 存款 ”和 “短期 借款 ”两 个 账户 。 短 期 借款 的 减 
少 使 企业 的 负债 减少 ， 应 记 入 “短期 借款 ”账户 的 借方 ; 银行 存款 的 减少 使 企业 的 资产 减 
少 ， 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 短期 借款 60 000 

贷 : 银行 存款 60 000 


4.1.2 投资 活动 的 主要 经 济 业 务 的 处 理 


前 面 讲述 了 企业 缺少 资金 需要 筹集 ， 本 节 讲 述 企业 如 有 多 余 资 金 ， 应 如 何 对 外 进行 投 
资 ， 以 获取 更 多 回报 或 经 济 利益 。 

1, 投资 活动 主要 经 济 业 务 的 内 容 

企业 对 外 投资 按 投资 目的 分 为 交易 性 金融 资产 、 以 摊 余 成 本 计量 的 金融 资产 、 以 公允 
价值 计量 且 其 变动 计 入 其 他 综合 收益 的 爹 融资 产 、 长 期 股权 投资 。 

(1) 交易 性 金融 资产 主要 是 指 企业 为 了 近期 内 出 售 而 持 有 的 金融 资产 ， 如 企业 以 赚 取 
差价 为 目的 从 二 级 市 场 购 入 的 股票 \ 债券 、 基 金 等 。 

(2) 金融 资产 同时 符合 下 列 条 件 的 ， 应当 为 以 挫 余 成 本 计量 的 金融 资产 。 企 业 管 理 该 
金融 资产 的 业务 模式 是 以 收取 合同 现金 流量 为 日 标 ;, 该 金融 资产 的 合同 条 款 规定 ， 在 特定 
日 期 产生 的 现金 流量 <- 仅 为 对 本 金 和 以 未 偿付 本 金 金额 为 基础 的 利息 的 支付 。 在 会 计 处 理 
上 ， 以 扒 余 成 本 计量 的 金融 资产 具体 可 以 划分 为 债权 投资 和 应 收 款项 两 部 分 。 

(3) 金融 资产 同时 符合 下 列 条 件 的 ， 应 当 为 以 公允 价值 计量 且 其 变动 计 入 其 他 综合 收 
益 的 金融 资产 。 企 业 管 理 该 金融 资产 的 业务 模式 既 以 收取 合同 现金 流量 为 目标 又 以 出 售 该 
金融 资产 为 目标 ;该 金融 资产 的 合同 条 款 规定 ， 在 特定 日 期 产生 的 现金 流量 ， 仅 为 对 本 人 金 
和 以 未 偿付 本 金 金额 为 基础 的 利息 的 支付 。 

(4) 长 期 股权 投资 是 指 企业 持 有 的 其 子 公 司 、 合 营 企业 及 联营 企业 的 权益 性 投资 及 企 
业 持 有 的 对 被 投资 单位 不 具有 控制 、 共 同 控制 或 重大 影响 ， 且 在 活跃 市 场 中 没有 报价 、 公 
允 价值 不 能 可 靠 计量 的 权益 性 投资 。 

2. 投资 活动 的 账户 设置 

这 里 主要 就 “交易 性 金融 资产 ”“ 长 期 股权 投资 ”两 个 账户 加 以 说 明 。 

(1)“ 交 易 性 金融 资产 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 用 来 核算 企业 为 交易 目的 所 持 有 的 债 
券 投 资 、 股 票 投资 、 基 金 投 资 等 交易 性 金融 资产 的 公允 价值 。 本 账户 借方 登记 取得 交易 性 
金融 资产 的 价值 ， 贷 方 登记 出 售 交易 性 金融 资产 收 到 的 金额 期末 余额 在 借方 ， 表 示 企 业 
持 有 的 交易 性 金融 资产 的 公允 价值 。 本 账户 应 按 交易 性 金融 资产 的 类 别 和 品种 分 别 设置 
“成 本 “公允 价值 ”等 明细 分 类 账户 。 
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交易 性 金融 资产 
期 初 余额 
取得 交易 性 金融 资产 的 价值 Ce 





期 末 余 额 : 企业 持 有 的 交易 性 金融 资产 的 公允 
价值 





(2) “长 期 股权 投资 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 用 来 核算 企业 持 【8 站 | 
有 的 企业 合并 形成 或 以 支付 现金 、 非 现金 交 产 等 其 他 方式 形成 的 各 | 党 深长 基 及 权 
种 股权 性 质 的 投资 。 本 了 账户 借方 登记 各 种 长 期 股权 投资 的 价值 ， 贷 [国生 按 交 适 用 | 








方 登记 实际 收回 长 期 股权 投资 的 价值 ， 如 有 差额 应 记 入 “投资 收 “= 

益 ” 账 户 的 贷方 〈 收 益 ) 或 借方 〈 损 失 )， 期 末 余 额 在 借方 ， 表 示 长 期 股权 投资 的 成 本 。 
长 期 股权 投资 

期 初 余额 


各 种 长 期 股权 投资 的 价值 类 区 MA 让 大 全 你 表 的 作 作 


期 末 余 额 : 长 期 股权 投资 的 成 本 








【 例 4-5】 企业 购 入 面值 1 000 元 的 十 年 期 债券 10 张 ， 年 利率 为 5 外 ， 以 银行 存款 支 
付 10 000 元 。 

这 笔 经 济 业 务 表明 购 入 上 年 期 的 债券 ， 属 于 短期 投资 的 增加 。 一 方面 要 记 入 “交易 性 
金融 资产 ”账户 的 借方 。 另 一 方面 支付 价款 要 减少 企业 在 银行 账户 上 的 存款 金额 ， 应 记 入 
“银行 存款 ”账户 的 贷方 。 编制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 交易 性 金融 资产 10 000 

贷 : 银行 存款 10 000 

如 果 一 年 到 期 收回 本 利 10 500 元 (其中: 本 金 10 000 元 ,利息 500 元 )， 债券 利息 属 

于 投资 收益 ， 应 在 “投资 收益 ”账户 核算 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 银行 存款 10 500 
贷 :， 交易 性 金融 资产 10 000 
投资 收益 500 


【 例 4-6】 甲 公 司 于 2X18 年 4 月 10 日 自 公 开 市 场 中 买 入 乙 公司 20% 的 股份 ， 实际 
支付 价款 80 000 000 元 。 在 购买 过 程 中 支付 手续 费 等 相关 费用 1 000 000 元 。 该 股份 取得 
后 能 够 对 乙 公司 施加 重大 影响 。 

甲 公 司 应 当 按 照 实际 支付 的 购买 价款 作为 取得 长 期 股权 投资 的 成 本 ,编制 会 计 分 录 
如 下 。 

借 : 长 期 股权 投资 一 一 成 本 〈( 乙 公司 ) 81 000 000 

贷 : 银行 存款 81 000 000 
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4. 2 ”供应 过 程 主要 经 济 业务 的 处 理 





前 面 讲述 了 资金 的 筹集 ， 有 了 资金 (货币 )， 接 下 来 就 是 购买 材料 和 机 器 设备 (固定 
资产 )， 为 生产 做 好 准备 。 供 、 产 、 销 是 企业 生产 经 营 活动 的 主要 基本 过 程 ， 如 图 4.1 
所 示 。 

















货币 材料 生产 产品 货币 
供 产 销 


图 4.1 企业 生产 经 营 活动 的 基本 过 程 


4.2.1 供应 过 程 主要 经 济 业务 的 内 容 


供应 业务 是 为 生产 经 营 活动 做 物质 上 的 准备 ,~ 其 主要 内 容 包括 供应 劳动 资料 (固定 资 
产 ) 和 劳动 对 象 ( 材 料 )。 工 业 企 业 在 供应 过 程 中 发 生 的 会 计 事项 ， 其 主要 内 容 是 企业 以 
货币 资金 购买 各 种 材料 作为 生产 储备 ， 形 成 材料 存货 ， 以 保证 生产 的 需要 。 材 料 从 购买 到 
验收 入 库 过 程 中 ,企业 应 根据 经 济 合同 和 结算 制度 的 规定 ,向 有 关 单 位 支付 材料 价款 及 运 
输 费 、 装 印 费 等 各 种 采购 费用 。 在 供应 过 程 中 ， 会 计 还 有 半 项 重要 的 工作 ， 就 是 计算 材料 
的 采购 成 本 。 对 于 外 购 材料 来 讲 * 其 采购 成 本 是 由 林 料 的 买 价 和 采购 费用 组 成 的 。 因 此 ， 
供应 过 程 的 核算 业务 包括 材料 的 采购 和 材料 采购 成 本 的 核算 。 


4.2.2 供应 过 程 核算 的 账户 设置 


为 了 进行 供应 过 程 的 核算 ， 应 设置 “在 途 物资 "“ 材 料 采购 ”“ 预 付 账 款 ”“ 应 交 税 费 ” 
“原材料 ”“ 应 付 账 款 ”“ 应 付 票据 ”等 账户 。 

(1) “在 途 物资” 科目 属于 资产 类 科目 ， 用 来 核算 企业 采用 实际 成 本 法 或 进 价 ) 进 
行 材料 、 商 品 等 物资 的 日 常 核算 时 ， 货 款 已 付 尚未 验收 入 库 的 在 途 物资 的 采购 成 本 。 该 账 
户 借方 登记 企业 购 入 的 尚未 入 库 的 在 途 物资 的 实际 成 本 ， 贷 方 登记 验收 入 库 的 在 途 物 资 的 
实际 成 本 ， 期 末 余 额 在 借方 ， 表 示 尚 未 运 达 企业 或 者 已 经 运 达 企业 但 尚未 验收 入 库 的 在 途 
物资 的 采购 成 本 。 本 账户 可 按照 供应 单位 和 材料 品种 进行 明细 核算 。 

(2) “材料 采购 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 用 以 归 集 采用 计划 成 本 
图 六 抽 同和 法 外 购 材 料 的 买 价 和 采购 费用 等 采购 成 本 。 采 购 费 用 主要 包括 运输 












































4 选 和 整理 费用 、 仓 储 费 、 进 口 关税 等 ， 值 得 注意 的 是 采购 人 员 的 差 




















旅费 ， 以 及 市 内 零星 运 杂 费 等 则 不 计 和 人 材料 采购 成 本 ， 而 作为 管理 费用 列 支 .“ 材 料 采购 ” 
账户 借方 登记 外 购 材 料 的 买 价 及 采购 费用 ,贷方 登记 转 入 “原材料 ”等 账户 的 材料 实际 采 
购 成 本 ， 如 有 余额 ， 一 般 在 借方 ， 表 示 在 途 材料 的 实际 采购 成 本 。 为 了 正确 计算 各 种 材料 
的 采购 成 本 ， 应 在 材料 采购 账户 下 ,根据 材料 的 具体 品种 、 规 格 等 分 别 设置 明细 分 类 账 
户 ， 进 行 明 细 核 算 。 本 账户 一 般 按 采购 成 本 的 项 目 分 别 设置 专栏 。 
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材料 采购 





期 初 余额 
外 购 材料 的 买 价 及 采购 费用 转 入 “原材料 ”等 账户 的 材料 实际 采购 成 本 
期 末 余 额 : 在 途 材料 的 实际 采购 成 本 





(3)“ 预 付 账 款 ” 账 户 属于 资产 类 账户 ， 用 以 核算 企业 因 购 入 材料 、 商 品 或 接受 劳务 
供应 时 ， 按 照 合同 规定 预付 给 供应 单位 的 款项 。 本 账户 借方 登记 预付 的 款项 及 收 到 货物 后 
补 付 给 供应 单位 的 款项 ， 贷 方 登记 企业 收 到 货物 时 应 付 给 供应 单位 的 款项 和 退回 多 付 的 款 
项 。 期 末 余 额 在 借方 ， 表 示 企 业 实际 预付 的 款项 ; 若 为 贷方 余额 ， 反 映 企 业 尚未 补 付 的 款 
项 。 本 账户 应 按 供应 单位 设置 明细 分 类 账户 ， 进 行 明 细 核 算 。 














预付 账 款 
期 初 余额 收 到 货物 时 应 付 给 供应 单位 的 款项 和 退回 多 付 的 
预付 及 补 付 的 款项 款项 
期 末 余 额 ， 企业 实际 预付 的 款项 期 末 余 额 ， 尚未 补 付 的 款项 





4)“ 应 交 税 费 ” 账 户 属于 负债 类 账户 ;用 以 核算 企业 交纳 的 各 种 税 费 。 该 账户 贷方 
登记 应 交 而 未 交 的 各 种 税 费 ， 包 括 增值 税 \ 消费税 、 城 市 维护 建设 税 、 所 得 税 、 资 源 税 、 
教育 费 附加 、 和 车 船 税 等 ， 借 方 登记 已 实际 交纳 的 税 费 。 期 末 余 额 方向 不 固定 ， 如 果 期 末 余 
额 在 贷方 ， 表 示 未 交 税 费 的 结余 额 ; 如 果 期 末 余 额 在 借方 。 表示 多 交 的 税 费 。 本 账户 应 按 
照 税 费 品种 设置 明细 分 类 账户 一 般 应 设 “ 应 交 增值 税 ”“ 应 交 消费 税 ”“ 应 交 所 得 税 ” 
“应 交 城市 维护 建设 税 ”应 交 教 育 费 附加 ”等 明细 分 类 账户 ， 进 行 明细 核算 。 

在 材料 采购 业务 中 设置 “应 交 税 费 ”账户 主要 是 为 了 核算 增值 税 。 增 值 税 是 对 在 我 国 
境内 销售 货物 或 者 揭 供 加 工 、 修 理 修配 劳务 及 进口 货物 的 单位 和 个 人 ， 就 其 取得 的 货物 或 
应 税 劳务 销售 秆 计算 税 款 ， 并 实行 税 款 抵 扣 制 的 一 种 流转 税 ， 当 期 应 纳 增值 税额 等 于 当期 
销 项 税额 减 去 当期 进项 税额 。 

“应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ” 账 户 的 借方 发 生 额 反映 企业 购 进 1 
货物 或 接受 应 税 劳务 支出 的 进项 税额 和 实际 已 交纳 的 增值 税 ; 贷方 | 
发 生 额 反映 销售 货物 或 提供 应 税 劳务 应 交纳 的 销 项 税额 ， 期 末 借 方 | | 
余额 反映 企业 多 交 和 尚未 抵 扣 的 增值 税 ， 期 未 贷方 余额 反映 企业 尚 “=== 
未 交纳 的 增值 税 。 本 账户 中 应 分 别 设置 “进项 税额 ”“ 销 项 税额 ”“ 已 交 税金 "“ 进 项 税额 
转 出 ”等 专栏 进行 明细 核算 。 




















应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 





期 初 余额 
进项 税额 销 项 税额 
已 交 税 金 进项 税额 转 出 





期 末 余 额 : 多 交 的 增值 税额 期 末 余 额 : 未 交 的 增值 税额 
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(5)“ 原 材料 ”账户 属于 资产 类 账户 。 用 以 核算 和 监督 企业 库存 材料 的 增加 、 减 少 和 
结余 等 情况 。 本 账户 借方 登记 验收 入 库 材料 的 实际 成 本 ， 贷 方 登记 发 出 材料 的 实际 成 本 ， 
期 末 余 额 在 借方 ， 反 映 库存 材料 的 实际 成 本 。 为 了 反映 每 种 库存 材料 的 增 减 变化 情况 ， 本 
账户 应 根据 材料 的 品种 、 规 格 设置 明细 分 类 账户 。 


原材料 





期 初 余额 
验收 入 库 材 料 的 实际 成 本 发 出 材料 的 实际 成 本 


期 末 余 额 : 反映 库存 材料 的 实际 成 本 








(6)“ 应 付 账 款 ” 账 户 属于 负债 类 账户 ， 用 以 核算 和 监督 企业 因 购 买 材料 、 物 资 、 接 
受 劳 务 供应 等 而 应 付 、 偿 还 给 供应 单位 的 款项 。 本 账户 借方 登记 已 偿还 的 款项 ， 贷 方 登记 
采购 材料 但 没有 及 时 承 付 而 尚 欠 的 款项 。 期 末 余 额 在 贷方 ,反映 尚未 偿还 的 款项 。 本 账户 
应 按 供应 单位 设置 明细 分 类 账户 。 

应 付 账 款 
已 偿还 的 款项 采购 材料 但 没有 及 时 承 付 而 尚 从 的 款项 
期 末 余 额 : 反映 尚未 偿还 的 款项 











(7)“ 应 付 票 据 ” 属 于 负债 类 账户 ， 用 以 核算 企业 对 外 发 生 债务 时 所 开 出 、 承 兑 的 商 
业 汇 票 。 商 业 汇票 是 收 款 大 或 付款 人 “或 承兑 申请 天) 签发 ， 由 承 竞 人 承兑 ， 并 于 到 期 日 
向 收 款 人 或 被 背书 人 支付 款项 的 票据 。 按 其 承兑 人 人 不同， 商业 汇票 又 可 分 为 商业 承兑 汇票 
和 银行 承兑 汇票 。 “应 付 票 据 ” 账 户 的 贷方 登记 企业 开 出 、 承 兑 的 商业 汇票 ， 借 方 登记 汇 
票 到 期 支付 的 款项 或 转 作 应 付 账 款 或 短期 借款 的 款项 ， 期 末 余 额 在 货 方 ， 表 示 尚 未 支付 的 
商业 汇票 款项 。 为 加 强 应 付 票 据 的 管理 ,企业 应 设置 “应 付 票据 备查 短 "， 详 细 登 记 每 一 
张 应 付 票 据 的 种 类 、 号 数 、 签 发 日 期 、 到 期 日 、 票 面 金额 、 合 同 交 易 号 、 收 款 人 姓名 或 单 
位 名 称 ， 以 及 付款 日 期 和 金额 等 详细 资料 。 


应 付 票据 


期 初 余额 
汇票 到 期 支付 的 款项 或 转 作 应 付 账 款 或 短期 借 | 企业 开 出 、 承 兑 的 商业 汇票 
款 的 款项 














期 未 余额 : 尚未 支付 的 商业 汇票 款项 


4.2.3 供应 过 程 主要 经 济 业 务 的 核算 


在 购买 材料 之 前 ， 为 了 保证 生产 的 正常 进行 ， 首 先 要 取得 固定 资产 〈 机 器 设备 )， 取 
得 的 方式 有 : 投资 者 投入 〈 在 【 例 4- 2〗 中 已 讲述 ) 、 企 业 自行 购 入 、 接 受 捐赠 等 。 

【 例 4-7】 宏 达 公 司 购买 新 设备 一 台 ， 增值 税 专用 发 票 上 注 明 价款 20 000 元 ， 增 值 
税 税率 13%， 税 款 2 600 元 ， 该 设备 用 于 生产 A 产品 ,款项 以 银行 存款 支付 。 
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这 项 业务 表明 ,企业 购买 设备 20 000 元 ,固定 资产 增加 ,应 记 入 “固定 资产 ”账户 
的 借方 ; 同时 支付 增值 税 税 款 2 600 元 ,增值 税 进项 税额 增加 ， 应 记 入 “应 交 税 费 一 一 应 
交 增 值 税 (进项 税额 )” 账 户 的 借方 ; 由 于 款项 以 银行 存款 支付 ， 银行 存款 减少 ， 应 记 入 
“银行 存款 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 固定 资产 20 000 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 2 600 
贷 : 银行 存款 22 600 


【 例 4 - 8】〗 宏 达 公 司 接受 甲 企 业 捐 赠 的 新 设备 一 台 ， 增 值 税 专用 发 票 上 注 明 价款 100 000 
元 ， 税 款 13 000 元 ,该 设备 用 于 生产 BB 产品 。 

这 项 业务 表明 ， 企 业 接 受 捐赠 价值 100 000 元 的 新 设备 ， 固 定 资产 增加 ， 应 记 入 “ 国 
定 资产 ”账户 的 借方 ， 同 时 表明 ， 接 受 捐 赠与 生产 经 营 无 直接 关系 ， 属 于 “营业 外 收入 ” 
增加 ， 应 记 入 其 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 固定 资产 100 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 进 项 税额 ) 13 000 
贷 ， 营业 外 收入 13 000 
企业 要 进行 正常 的 生产 经 营 活动 ， 就 需要 购买 和 储备 一 定 品种 和 数量 的 原材料 。 企 业 


储备 的 原材料 通常 是 向 外 单位 采购 而 得 的 ,在 材料 采购 过 程 中 ， 一 方面 要 计算 购 进 材料 的 
采购 成 本 ， 另 一 方面 企业 要 按照 合同 约定 的 结算 方式 支付 材料 的 买 价 和 各 种 采购 费用 ， 同 
时 在 此 过 程 中 ， 还 涉及 增值 税 的 计算 与 处 理 问 题 。 

按照 我 国会 计 规范 的 规定 ,i 企业 原材料 核算 可 以 按照 实际 成 本 计价 组 织 收 发 ， 也 可 以 
按照 计划 成 本 计价 组 织 收 发 ;具体 采用 哪 一 种 方法 。 由 企业 根据 具体 情况 自行 决定 。 企 业 
如 果 采 用 实际 成 本 法 核算 原材料 ， 应 设置 “在 途 物资 ”账户 ; 如 果 采 用 计划 成 本 法 核算 原 
材料 ,应 设置 “材料 采购 ”账户 。 

材料 采购 核算 包括 支付 价款 、 增 值 税 及 材料 入 库 的 核算 。 

假定 安达 公司 为 增值 税 一 般 纳税 人 ，2 关 18 年 5 月 份 发 生 下 列 会 计 事 项 (计划 成 本 法 )。 

【 例 4-9】 2X18 年 5 月 2 日 ,向 新 兴 公 司 购 入 甲 材料 4 000 千克 ， 每 千克 2 元 增值 
税 税率 为 13'， 进 项 税额 为 1 040 元 ， 对 方 代 垫 运 杂 费 500 元 (假设 不 考虑 增值 税 )， 款 
项 以 银行 存款 支付 ， 材 料 尚 未 运 到 。 

这 项 业务 表明 ， 企 业 购 入 未 入 库 的 甲 材料 8 500 元 ， 材 料 采 购 增加 8 500 元 ， 应 记 入 
“材料 采购 ”账户 的 借方 ; 同时 支付 进项 税额 1 040 元 ， 应 记 入 “应 交 税 费 一 应 交 增值 
税 (进项 税额 )” 账 户 的 借方 ; 由 于 款项 以 银行 存款 支付 ， 银 行 存款 减少 ， 应 记 入 “银行 
存款 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 材料 采购 一 一 甲 材 料 8 500 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 1 040 
贷 : 银行 存款 9 540 


【 例 4-10〗 2X18 年 5 月 6 日 。 从 新 兴 公 司 购 入 的 甲 材料 运 到 本 公司 ,并 验收 入 库 。 

这 项 业务 表明 ， 从 新 兴 公 司 购 入 的 甲 材料 已 运 到 并 已 验收 入 库 ， 原 材料 增加 ， 应 记 入 

“原材料 ”账户 的 借方 ; 材料 采购 减少 .应 记 入 “材料 采购 ”的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 原材料 甲 材 料 8 500 

贷 : 材料 采购 一 一 甲 材料 8 500 
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【 例 4-11】 2X18 年 5 月 7 日 ， 从 黄河 公司 购 进 乙 材 料 20 000 千克 ， 每 千克 5 元 ， 
共计 价款 100 000 元 ,增值 税 专用 发 票 注 明 进 项 税额 13 000 元 ， 供 货 方 代 垫 运 杂 费 100 元 
(假设 不 考虑 增值 税 )， 货款 未 付 ， 材 料 未 入 库 。 

这 项 业务 表明 ， 企 业 购 入 原材料 的 买 价 和 运 杂 费 共 计 100 100 元 ,构成 材料 采购 成 
本 ， 应 记 入 “材料 采购 ”账户 的 借方 ; 同时 支付 进项 税额 13 000 元 ， 应 记 入 “应 交 税 费 
一 一 应 交 增 值 税 〈 进 项 税额 )” 的 借方 ; 由 于 货款 未 付 ， 应 记 入 “应 付 账 款 ” 账 户 的 贷方 。 
编制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 材料 采购 一 一 乙 材 料 100 100 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 (进项 税额 ) 13 000 
贷 : 应 付 账 款 一 一 黄河 公司 113 100 


【 例 4-12】〗 2X18 年 5 月 10 日 ， 以 银行 存款 归还 黄河 公司 材料 款项 113 100 元 。 
这 项 业务 表明 ， 企 业 以 银行 存款 支付 了 前 和 欠 黄 河 公 司 的 款项 汇合 应 付款 项 减少 ， 应 记 
入 “应 付 账 款 ”账户 的 借方 和 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 :， 应 付 账 款 一 一 黄河 公司 113 100 
贷 : 银行 存款 113 100 
【 例 4-13〗 2X※18 年 5 月 18 日 ， 从 黄河 公司 购 进 的 乙 材 料 验收 入 库 (假设 不 存在 材 
料 成 本 差异 )。 
这 项 业务 表明 ， 从 黄河 公司 购 进 的 如 材料 已 入 库 ， 因 此 应 从 “材料 采购 ”账户 的 贷方 
转 入 “原材料 ”账户 的 借方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 原材料 一 一 乙 材 料 100 100 
贷 : 材料 采购 二 一 己 材 料 100 100 
【 例 4-14】 2X18 年 5 月 19 日 ， 从 新 兴 公 司 购 进 甲 材料 10 000 千克 ， 每 千克 单价 
2 元 ， 供 货 方 代 垫 运 杂 费 200 元 (假设 不 考虑 增值 税 )， 增值 税 专用 发 票 注 明 甲 材料 买 
价 20 000 元 人 进项 税额 2 600 元 。 开 出 期 限 为 3 个 月 ， 票 面 金额 为 22 800 元 的 不 带 息 
商业 汇票 一 张 ， 材 料 尚 未 运 到 。 
这 项 业务 表明 ， 企 业 购 进 甲 材 料 的 买 价 和 运 杂 费 共计 20 200 元 ， 应 记 入 “材料 采购 ” 
账户 的 借方 ; 进项 税额 2 600 元 ， 应 记 入 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 进 项 税额 )” 账 户 的 借 
方 ; 由 于 采用 商业 汇票 结算 方式 ,应 记 入 “应 付 票 据 ” 账 户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 材料 采购 一 一 甲 材料 20 200 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 2 600 
贷 : 应 付 票 据 一 一 新 兴 公 司 22 800 


【 例 4-15〗 2X18 年 5 月 20 日， 从 享 利 公司 购 进 己 材 料 50 000 千克 ， 每 千克 单价 5 
元 ,共计 价款 250 000 元 ， 供 方 代 垫 运 杂 费 1 000 元 (假设 不 考虑 增值 税 )， 增 值 税 专用 发 
票 注 明 材料 进项 税额 32 500 元 ,货款 以 银行 存款 支付 ， 材 料 尚 未 入 库 。 

这 项 业务 表明 ， 购 进 的 乙 材 料 采 购 成 本 为 251 000 元 ， 应 记 入 “材料 采购 ”账户 的 借 
方 ; 进项 税额 32 500 元 ,应 记 入 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ( 进 项 税额 ) ”账户 的 借方 ; 
由 于 货款 已 付 ， 因 此 应 将 已 付款 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 材料 采购 一 一 乙 材料 251 000 

应 交 税 费 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 32 500 
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贷 ; 银行 存款 283 500 
【 例 4-16】 2X18 年 5 月 21 日 ,从 新 兴 公 司 、 享 利 公 司 购 进 的 甲 、 乙 材料 验收 入 库 
(假设 不 存在 材料 成 本 差异 ) 。 
这 项 业务 表明 ， 从 新 兴 公 司 、 享 利 公司 购 进 的 甲 、 乙 材料 已 入 库 ， 因 此 应 从 “材料 采 
购 ” 账 户 的 贷方 转 入 “原材料 ”账户 的 借方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 原材料 一 一 甲 材料 20 200 
一 一 乙 材 料 251 000 
贷 : 材料 采购 一 一 甲 材料 20 200 
一 一 乙 材 料 251 000 


【 例 4-17】 宏 达 公 司 以 银行 存款 向 南 红 企 业 预 付 货款 10 000 元 。 

该 项 业务 涉及 “预付 账 款 ” 账 户 ， 增 加 应 记 入 “预付 账 款 ”; 的 .借方 ; 同时 银行 存款 减 
少 ， 应 记 入 “银行 存款 ”的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 预付 账 款 10 000 

贷 : 银行 存款 10 000 

【 例 4-18】〗 承 【 例 4-17】〗 宏 达 公 司 从 南 红 企业 采购 一 批 甲 材料 ， 买 价 10 000 元 ， 
运 杂 费 300 元 〈 假 设 不 考虑 增值 税 ) ， 交 纳 增 秆 税 滤 300 元 ， 以 抵 前 期 预付 账 款 10 000 元 ， 
另 以 银行 存款 支付 1 600 元 ， 材 料 已 经 验收 天 库 。 

宏 达 公 司 的 库存 材料 增加 ,涉及 “原料 料 ” 账 户 。 增 加 应 记 入 “原材料 ”的 借方 ; 
又 缴纳 了 增值 税 即 负债 减少 ， 涉 及 " 洋 交 税 费 ”账户 沽 少 应 记 入 “应 交 税 费 ” 的 借 
方 。 同 时 ， 宏 达 公 司 的 预付 账 款 被 抵消 ， 即 债权 减少 ; 涉及 “预付 账 款 ” 账 户 ， 减 少 应 
记 入 “预付 账 款 ” 的 贷 闹 ; 银行 存款 也 减少 了 ,应 记 入 “银行 存款 ”的 贷方 。 编 制 会 计 
分 录 如 下 。 


借 : 原材料 一 生 甲 材料 10 300 
应 交 税 费 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 1 300 
贷 : 预付 账 款 一 一 南 红 企 业 10 000 
银行 存款 1 600 


【 例 4-19】〗 2X18 年 5 月 22 日 ,从 新 兴 公 司 购 入 甲 材料 3 000 千克 ， 每 千克 单价 2 
元 ， 增 值 税 780 元 ， 购 进 乙 材 料 1 000 千克 ， 每 千克 5 元 ， 增 值 税 650 元 ， 运 杂费 合计 
160 元 (假设 不 考虑 增值 税 ) ， 货 款 及 税 费 以 银行 存款 支付 。 

该 项 业务 除 支付 买 价 和 增值 税 外 ,还 支付 运 杂 费 160 元 。 由 于 企业 同时 采购 甲 、 乙 两 
种 材料 ， 所 以 运 杂 费 应 该 在 甲 、 乙 两 种 材料 之 间 进 行 分 配 。 运 杂费 的 分 配方 法 有 按 材 料 
的 重量 分 配 、 按 材料 的 价值 量 分 配 、 按 材料 的 体积 分 配 等 。 

公式 为 : 

采购 费用 分 配 率 一 采购 费用 总 额 /各 种 材料 的 总 重量 (或 价值 量 ) 
某 种 材料 应 分 挫 的 采购 费 二 该 种 材料 的 重量 (或 价值 量 ) XX 分 配 率 

本 例题 假定 运 杂 费 按 重量 分 配 ， 分 配 步 骤 如 下 : 

分 配 率 一 160 二 (3 000 十 1 000) 一 0. 04( 元 /千克 ) 
计算 运 杂费 ， 
甲 材料 应 负担 的 运 杂 费 一 3 000X0. 04 一 120( 元 ) 
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乙 材 料 应 负担 的 运 杂费 王 1 000X0.04 二 40( 元 ) 


编制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 材料 采购 一 一 甲 材料 6 120 
一 一 乙 材 料 5 040 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 1 430 
贷 : 银行 存款 12 590 
【 例 4-20】 2X18 年 5 月 24 日， 新兴 公 司 购 进 的 甲 、 乙 材料 验收 入 库 (假设 不 存在 
材料 成 本 差异 )。 


这 项 业务 表明 ， 从 新 兴 公 司 购 进 的 甲 、 乙 材料 已 入 库 ， 因 此 应 从 “材料 采购 ”账户 的 
贷方 转 入 “原材料 ”账户 的 借方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 原材料 一 一 甲 材料 6 120 
一 一 乙 材 料 5 040 

贷 ， 材料 采购 一 一 甲 材料 6 120 

一 一 乙 材 料 5 040 


4.3 ”生产 过 程 主要 经 济 业务 的 处 理 


生产 过 程 既 是 产品 的 制造 过 程 ,又 是 物化 劳动 (固定 资产 的 损耗 以 折旧 的 形式 计 入 产 
品 成 本 ， 原 材料 消耗 直接 计 入 产品 成 本 ) 和 活 劳动 (工大 操作 机 器 以 工资 的 形式 直接 计 入 
产品 成 本 ) 的 消耗 过 程 。 

生产 业务 是 工业 企业 的 核心 经 济 业 务 ， 产品 的 生产 过 程 是 指 从 原材料 投入 生产 到 产 成 
品 完工 人 库 的 过 程 , 是 工业 企业 经 营 活动 的 主要 过 程 。 在 生产 过 程 中 ， 企 业 一 方面 制造 出 
社会 所 需要 的 产品 ~“ 另 一 方面 为 进行 产品 的 制造 会 发 生 各 种 耗费 ， 包括 物化 劳动 和 活 劳动 
的 消耗 ， 如 原材料 的 投入 、 工 人 工资 的 支付 、 固 定 资产 价值 的 损耗 以 及 为 制造 产 成 品 而 耗 
费 的 水 电费 、 保 险 费 等 其 他 费用 。 这 些 在 生产 过 程 中 的 耗费 ， 在 产品 完工 之 前 ,构成 产品 
的 生产 成 本 ， 以 半成品 和 在 产品 的 形式 存在 ;产品 完工 验收 入 库 后 ， 就 构成 产品 的 生产 成 
本 。 所 以 ,生产 过 程 中 的 主要 核算 任务 是 : 按 一 定 的 成 本 计算 对 象 ， 归 集 生产 过 程 中 的 各 
种 耗费 ， 以 确定 完工 产品 的 生产 成 本 。 
生产 过 程 中 发 生 的 各 种 耗费 通称 为 费用 .费用 按 其 是 否 计 入 产品 生产 成 本 可 划分 为 生 
产 费用 (成 本 ) 和 期 间 费 用 。 生 产 费 用 成本) 按 其 计 入 产品 成 本 的 方式 不 同 ， 可 分 为 直 
接 费 用 和 间接 费用 。 期 间 费 用 包括 管理 费用 、 财 务 费 用 和 销售 费用 。 工 业 企业 生产 业务 的 
各 种 耗费 如 图 4. 2 所 示 。 


4.3.1 生产 过 程 主要 经 济 业务 的 内 容 


工业 企业 〈 制 造 业 ) 的 基本 经 济 活动 是 生产 和 销售 产品 。 产 品 的 生产 加 工 过 程 也 是 生 
产 耗费 的 过 程 。 企 业 在 生产 加 工 过 程 中 ,通过 利用 机 器 设备 等 劳动 工具 对 各 种 材料 进行 加 
工 ， 生产 出 符合 社会 需要 的 产品 。 企 业 进行 生产 和 加 工 产品 而 消耗 的 材料 、 人 工 费 和 机 器 
设备 等 固定 资产 的 磨损 以 及 其 他 各 项 生产 耗费 ， 构 成 了 企业 的 生产 加 工 费用 。 凡 是 企业 为 
进行 生产 加 工 而 发 生 耗费 的 经 济 活动 均 属 主 营 业务 ， 反之. 则 为 非 主 营业 务 的 内 容 。 
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直接 材料 
直接 费用 直接 人 工 (工人 工资 ) 
生产 费用 其 他 直接 支出 


间接 费用 一 一 制造 费用 


费用 
管理 费用 


期 间 费 用 财务 费用 


销售 费用 
图 4.2 工业 企业 生产 业务 的 各 种 耗费 


企业 为 了 准确 记录 和 及 时 反映 生产 加 工业 务 ; 正确 计算 成 本 ， 将 生产 经 营 活动 中 发 生 
的 费用 分 为 直接 费用 、 间 接 费 用 制造 费用 ) 和 期 间 费 用 。 直 接 费 用 和 间接 费用 〈 制 造 费 
用 ) 在 本 期 销售 产品 和 库存 产 成 品 及 在 产品 之 间 进 行 分 配 ; 而 期 间 费 用 则 在 发 生 费用 的 期 
间 直 接 计 入 当期 损益 ， 从 当期 实现 的 收入 中 得 到 补偿 。 


4.3.2 生产 过 程 核算 的 账户 设置 


为 了 记录 生产 加 工业 务 , 反映 费用 发 生 、 归 集 和 分 配 的 情况 ,应 设置 “生产 成 本 ” 
“制造 费用 " “管理 费用 ” “财务 费用 " “应 付 职 工薪 酬 ” “累计 折旧 ” “库存 商 品 ” 等 有 关 
账户 。 

(1)“ 生 产 成 本 ”账户 属于 成 本 类 账户 ， 用 以 核算 企业 进行 产品 生产 而 发 生 的 各 项 生 
产 费 用 。 本 账户 借方 登记 为 进行 产品 生产 而 发 生 的 各 种 费用 ,包括 直接 材料 、 直 接 人 工 和 
分 配 转 入 的 制造 费用 ,贷方 登记 企业 已 经 完成 生产 并 已 验收 入 库 的 产 成 品 成 本 ， 期末 借方 
余额 反映 尚未 完工 的 在 产品 成 本 。 为 了 具体 核算 每 种 产品 的 生产 成 本 ， 在 “生产 成 本 ” 账 
户 下 还 应 按 成 本 核算 对 象 即 产品 的 品种 或 种 类 设置 明细 分 类 账户 ， 进 行 明细 核算 。 



































生产 成 本 





为 进行 产品 生产 而 发 生 的 各 种 费用 企业 已 经 完成 生产 并 已 验收 入 库 的 产 成 品 成 本 


期 末 余 额 : 尚未 完工 的 在 产品 成 本 














(2)“ 制 造 费 用 ”账户 属于 成 本 类 账户 ， 用 以 核算 企业 为 生产 产品 和 提供 劳务 而 发 生 
的 各 项 间接 费用 . 包括 车 间 范围 内 发 生 的 管理 人 员 的 薪酬 及 福利 费 、 折 旧 费 、 修 理 费 、 办 
公费 、 水 电费 和 机 物料 消耗 等 。 本 账户 借方 登记 企业 车 间 发 生 的 各 项 制造 费用 ,贷方 登记 
期 末 分 配 计 人 有 关 产 品 成 本 的 制造 费用 除 季节 性 产品 外 ,期 末 一 般 无 余额 。 本 账户 应 按 
不 同 车 间 、 部 门 设置 明细 分 类 账户 。 进 行 明细 核算 。 
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制 


造 费 用 





企业 车 间 发 生 的 各 项 制造 费用 


期 末 分 配 计 入 有 关 产 品 成 本 的 制造 费用 





期 末 一 般 无 余额 


(3)“ 管 理 费 用 ”账户 属于 损益 类 账户 





， 用 以 核算 行政 管理 部 门 为 组 织 和 管理 企业 生 


产 经 营 活动 而 发 生 的 各 项 管理 费用 。 本 账户 借方 登记 企业 行政 管理 部 门 发 生 的 各 项 管理 费 

















管 


， 贷 方 登记 期 末 转 人 “本 年 利润 ”账户 的 管理 费用 ， 结 转 后 该 账户 无 余额 。 本 账户 应 按 
费用 项 目 设置 明细 分 类 账户 ,进行 明细 核算 


理 费 用 





企业 行政 管理 部 门 发 生 的 各 项 管理 费用 


期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 管理 费用 





结 转 后 无 余额 


(4)“ 财 务 费 用 ”账户 属于 损益 类 账户 





,用 以 核算 企业 为 筹集 生产 经 营 所 需 资 金 而 发 


生 的 费用 ， 如 银行 借款 手续 费 、 借 款 利息 等 所 本 账户 借方 登记 发 生 的 利息 支出 ， 贷 方 登记 
发 生 的 利息 收入 和 期 末 转 和 人 “本 年 利润 ”账户 的 财务 费用 ， 结 转 后 该 账户 无 余额 。 本 账户 


应 按 费用 项 目 设 壮 明 细 分 类 账户 ,进行 明细 


财 


核算 。 


务 费 用 





发 生 的 利息 支出 


发 生 的 利息 收入 
期 末 转 人 “本 年 利润 ”账户 的 财务 费用 





结 转 后 无 余额 


(5)“ 应 付 职工 薪酬 ”账户 属于 负债 类 





账户 ， 用 以 核算 企业 根据 有 关 规 定 应 付 给 职工 


的 各 种 薪酬 ， 包 括 各 种 职工 工资 、 奖 金 、 津 贴 和 补助 、 职 工 福利 费 、 养 老 保险 费 、 失 业 保 


今 费 、 工 伤 保险 费 、 生 育 保险 费 、 住 房 公 积 





利 ， 因 














金 、 工 会 经 费 和 职工 教育 培训 费 、 非 货币 性 福 


解除 与 职工 的 劳动 关系 给 予 的 补偿 等 。 本 账户 贷方 登记 应 发 给 职工 的 工资 总 额 ， 借 


方 登记 实际 发 放 或 支付 的 工资 ， 期末 余额 在 贷方 ,表示 应 付 未 付 的 职工 薪酬 。 本 账户 应 根 


据 工 资 总 额 组 成 的 内 容 设置 明细 分 类 账户 ， 


进行 明细 核算 。 


应 付 职工 薪酬 





实际 发 放 或 支付 的 工资 


期 初 余额 
应 发 给 职工 的 工资 总 额 





(6)“ 累 计 折旧 ”账户 属于 资产 类 账户 





期 末 余 额 : 应 付 未 付 的 职工 薪酬 





， 用 以 核算 企业 固定 资产 累计 损耗 价值 ， 它 是 


“固定 资产 ”账户 的 抵 减 账户 (注意 : 该 账户 的 特点 是 资产 类 账户 性 质 ， 负债 类 结构 )。 本 


账户 贷方 登记 固定 资产 折旧 的 提取 数 及 调 入 固定 资产 的 已 提 折 旧 额 借方 登记 出 售 、 报 





废 、 毁 损 和 盘 亏 固定 资产 转 出 的 已 提 折 旧 额 ， 
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期 末 贷 方 余额 反映 企业 国定 资产 累计 折旧 数额 。 


累计 折旧 





出 售 、 报 废 、 毁 损 和 盘 亏 固定 资产 转 出 的 已 提 
折旧 额 


国定 资产 折旧 的 提取 数 及 调 人 固定 资产 的 已 提 折 
旧 额 





期 末 余 额 : 反映 企业 固定 资产 累计 折旧 数额 





» 


(7)“ 库 存 商 品 ” 账 户 属于 资产 类 账户 
收入 库 ， 可 以 作为 商品 对 外 销售 的 产品 成 本 
本 ， 贷 方 登记 销售 、 发 出 的 产 成 品 的 实际 成 
本 。 企 业 应 按 产 成 品 的 品种 、 规 格 设置 明细 








， 用 以 核算 企业 已 经 完成 全 部 生产 过 程 并 已 验 
。 本 账户 借方 登记 完工 验收 入 库 产品 的 实际 成 
本 ， 期 末 借 方 余额 反映 企业 库存 产品 的 实际 成 
分 类 账户 ， 进 行 明细 核算 。 


库存 商品 





期 初 余额 
完工 验收 入 库 产品 的 实际 成 本 


销售 、 发 出 的 疙 成 品 的 实际 成 本 








期 末 余 额 : 反映 企业 库存 产品 的 实际 成 本 


4.3.3 生产 过 程 主要 经 济 业务 的 核算 


假定 宏 达 公 司 2X18 年 7 月 份 发 生 下 列 会 


计 事 项 。 


【 例 4-21】 2X18 年 7 月 123 日， 仓库 发 出 下 列 烤 料 所 根据 发 料 单 汇总 ) ， 见 表 4-1。 























表 4-1 材料 发 出 汇总 表 
甲 材 料 乙 材料 
用 途 金额 合计 /元 
数量 /千克 金额 /元 数量 /千克 金额 /元 
生产 A 产品 10 000 20 500 20 500 
生产 B 产 品 50 000 251 000 251 000 
车 间 一 般 消耗 1 000 2 050 2 000 10 040 12 090 
管理 部 门 耗 用 1 000 5 020 5 020 
合计 11 000 22 550 53 000 266 060 288 610 

















这 项 业务 表明 ， 仓库 发 出 材料 使 库存 材料 减少 ， 应 记 入 


应 分 别 根据 不 同 的 用 途 记 入 相应 账户 的 借方 


“生产 成 本 ”账户 的 借方 ; 车 间 一 般 耗 用 的 材料 ， 应 记 入 “ 制 


管理 部 门 耗 用 的 材料 ， 应 记 入 


借 : 生产 成 本 一 一 A 产品 
一 一 B 产品 
制造 费用 
管理 费用 
贷 ; 原材料 一 一 甲 材 料 
一 一 乙 材 料 


“原材料 ”账户 的 贷方 ; 同时 
耗 用 的 直接 材料 费用 应 记 入 
造 费 用 ”账户 的 借方 ; 行政 


， 为 制造 产品 而 





“管理 费用 ”账户 的 借方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


20 500 
251 000 
12 090 
5 020 
22 550 
266 060 
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【 例 4-22】 2X18 年 7 月 23 日， 从 银行 提取 现金 100 000 元 ， 以 备 发 放 本 月 工资 。 

这 项 业务 表明 ， 为 发 放 工 资 提取 现金 ,使 银行 存款 减少 ,库存 现金 增加 。 编 制 会 计 分 
录 如 下 。 

借 : 库存 现金 100 000 

贷 : 银行 存款 100 000 

【 例 4-23】〗 2X18 年 7 月 23 日 ， 用 现金 发 放 本 月 职工 工资 100 000 元 。 

这 项 业务 表明 ， 以 现金 发 放 本 月 工资 ， 按 规定 不 论 工资 用 途 如 何 ， 全 部 先 记 入 “应 付 
职工 薪酬 ”账户 的 借方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 应 付 职 工薪 酬 一 一 应 付 工资 100 000 

贷 ， 库存 现金 100 000 

【 例 4-24】〗 2X18 年 7 月 24 日 ,企业 行政 管理 部 门 购买 办 公用 品 1 500 元 ， 以 银行 
存款 支付 。 

这 项 业务 表明 ,企业 以 银行 存款 购买 办 公用 品 ， 使 企业 管理 费用 增加 ， 应 记 入 “管理 
费用 ”账户 的 借方 ; 银行 存款 减少 ， 应 记 入 “银行 洲 款 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 
如 下 。 

借 : 管理 费用 一 一 办 公费 1 500 

贷 : 银行 存款 1 500 

【 例 4-25〗 2X18 年 7 月 25 日 “以 银行 存款 支付 本 月 水 电费 1 000 元 ， 其 中 基本 生 
产 车 间 使 用 的 水 电费 600 元 ; 行政 管理 部 门 使 用 的 水 电费 M00 元 。 

这 项 业务 表明 ， 以 银行 春 款 支付 的 本 月 水 电费 应 由 本 月 有 关 使 用 部 门 全 部 承担 。 其 
中 ， 生 产 车 间 使 用 的 水 电费 ,应 记 入 “制造 费用 ”账户 前 借方 ; 行政 管理 部 门 使 用 的 水 电 
费 ， 应 记 入 “管理 费用 ”账户 的 借方 ; 同时 以 银行 存款 支付 的 款项 ， 应 记 入 “银行 存款 ” 
账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 








借 : 制造 费用 水 电费 600 
管理 费用 水 电费 400 
货 : 银行 存款 1 000 


【 例 4-26】〗 2X18 年 7 月 25 日 ， 经 批准 从 银行 借入 期 限 为 6 个 月 的 借款 470 000 元 ， 
存 入 银行 。 
这 项 业务 表明 ， 由 于 从 银行 借入 短期 借款 ， 使 银行 存款 和 短期 借款 同时 增加 ， 记 入 
“银行 存款 ”账户 的 借方 和 “短期 借款 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 银行 存款 470 000 
贷 : 短期 借款 470 000 
【 例 4-27〗 2X18 年 7 月 26 日， 以 现金 预付 企业 管理 人 员 张 燕 的 差旅费 3 000 元 。 
这 项 业务 表明 ,预付 的 差旅费 属于 暂 付 款项 ,应 通过 “其 他 应 收 款 ” 账 户 核 算 。 
预付 时 记 入 “其 他 应 收 款 ”账户 的 借方 ,报销 差旅费 及 收回 暂 付 款 时 ， 应 记 入 “其 他 
应 收 款 ” 账 户 的 贷方 ,期末 借 方 余额 表示 尚未 收回 或 报销 的 暂 付款 。 编 制 会 计 分 录 
如 下 。 
借 : 其 他 应 收 款 一 一 张 燕 3 000 
贷 ， 库存 现金 3 000 
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【 例 4-28〗 2X18 年 7 月 27 日 ,管理 人 员 张 燕 出 差 归来 ,报销 差旅费 2 600 元 ， 交 
回 现金 400 元 。 

这 项 业务 表明 ， 因 报销 差旅费 和 交 回 现金 ， 而 使 其 他 应 收 款 减少 和 管理 费用 及 现金 增 
加 ， 应 记 入 “管理 费用 ”“ 库 存 现金 ”账户 的 借方 和 “其 他 应 收 款 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 
计 分 录 如 下 。 


借 : 管理 费用 一 一 差旅费 2 600 
库存 现金 400 
货 : 其 他 应 收 款 一 一 张 燕 3 000 


【 例 4-29】 2X18 年 7 月 27 日， 企业 以 银行 存款 支付 应 由 本 月 负担 的 财产 保险 费 
3 600 元 。 

这 项 业务 表明 ， 由 于 支付 财产 保险 费 使 银行 存款 减少 ， 支 伟 应 由 本 月 负担 的 应 直接 记 
入 “管理 费用 ”账户 的 借方 和 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 管理 费用 一 一 保险 费 3 600 

贷 : 银行 存款 3 600 

【 例 4-30】 2X18 年 7 月 31 日， 计 提 本 月 应 负担 的 短期 借款 利息 15 000 元 。 

这 项 业务 表明 ， 计 提 短 期 借款 利息 使 企业 财务 费用 和 应 付 利息 增加 ， 应 记 入 “财务 费 
用 ”上 账户 的 借方 和 “应 付 利息 ”账户 的 贷方 收编 制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 财务 费用 15 000 

贷 : 应 付 利息 15 000 

【 例 4-31】 2X18 年 7 月 /31 日 ， 按 规定 计 提 本 月 固定 资产 折旧 费 12 000 元。 其 中 ， 
生产 车 间 使 用 的 国定 资产 应 计 提 折旧 费 8 000 元 , 侈 业 行政 管理 部 门 使 用 的 国定 资产 应 计 
提 折 旧 费 4000 元 : 

这 项 业务 表明 , 计 提 的 固定 资产 折旧 费 ,“ 应 记 入 “制造 费用 ”账户 (生产 用 及 车 间 固 
定 资产 提取 折 间 部 分 )、“ 管 理 费用 ”账户 【企业 行政 管理 部 门 国定 资产 提取 折旧 部 分 )、 
“销售 费用 ”( 企 业 销售 部 门 固定 资产 提取 折旧 部 分 ) 的 借方 ; 同时 应 记 入 “累计 折旧 ” 账 
户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 制造 费用 一 一 折旧 党 4 000 
管理 费用 一 一 折旧 费 8 000 
贷 : 累计 折旧 12 000 


【 例 4-32〗 2X18 年 7 月 31 日 分配 本 月 职工 工资 100 000 元 。 其 中 ， 生 产 工 人 工资 
64 000 元 (用 于 A 产品 生产 工人 工资 40 000 元 ,也 产品 生产 工人 工资 24 000 元 ) ， 车 间 管 理 
人 员工 资 20 000 元 ， 企 业 行 政 管理 部 门人 员工 资 10 000 元 ， 销 售 人 员工 资 6 000 元 。 

这 项 业务 表明 ， 工 资 是 企业 进行 生产 经 营 活动 而 发 生 的 人 工 费 用 ， 应 按 工资 的 用 途 进 
行 分 配 ， 记 入 “生产 成 本 “制造 费用 ”“ 管 理 费 用 ”“ 销 售 费 用 ”账户 的 借方 ; 同时 应 记 
入 “应 付 职工 薪酬 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 生产 成 本 一 一 A 产品 40 000 
一 上 六 小 24 000 
制造 费用 20 000 


管理 费用 10 000 
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销售 费用 


贷 : 应 付 职工 薪酬 一 一 应 付 工资 


6 000 
100 000 


【 例 4-33〗 2X18 年 7 月 31 日 ， 按 规定 以 工资 的 14% 计 提 本 月 职工 福利 费 14 000 
元 。 其 中 ， 按 生产 工人 工资 计 提 的 福利 费 8 960 元 (A 产品 5 600 元 ,，B 产品 3 360 元 )， 
按 生产 车 间 管 理 人 员工 资 计 提 的 福利 费 2 800 元 ， 按 企业 行政 管理 部 门人 员工 资 计 提 的 福 
利 费 1 400 元 ， 按 企业 销售 部 门人 员工 资 计 提 的 福利 费 840 元 。 

按照 职工 工资 的 一 定 比 例 计 提 的 福利 费 是 企业 费用 的 组 成 部 分 ， 这 项 费用 分 配 和 工资 
分 配 一 样 ， 应 记 入 “生产 成 本 ” “制造 费用 ” “管理 费用 ”“ 销 售 费用 ”等 账户 的 借方 ; 同 
时 应 记 入 “应 付 职工 薪酬 应 付 福利 费 ” 账 户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 生产 成 本 一 一 A 产品 5 600 
一 一 B 产品 3 360 
制造 费用 2 800 
管理 费用 1 400 
销售 费用 840 

贷 : 应 付 职工 薪酬 一 应 付 福 利 费 14 000 


【 例 4-34】 2X18 年 7 月 31 日 ， 结 转 本 月 制造 费用 51 490 元 。 其 中 ，A 产品 30 894 
元 ，B 产品 20 596 元 。 

制造 费用 是 产品 制造 成 本 的 组 成 部 分 平时 发 生 的 制造 费用 应 在 “制造 费用 ”账户 的 借 
方 进行 归 集 ,期 末 按 一 定 的 标准 进行 分 配 ， 应 从 “制造 费用 ”账户 的 贷方 转 入 “生产 成 本 ” 
账户 的 借方 〈 按 产品 的 生产 工时 分 配 ， 其 中 : A 产品 6,000 工 时 ，B 产品 4 000 工时 )。 

先 计 算 制造 费用 分 配 率 ,公式 为 : 


i 十 制造 费用 总 额 51490 一 
制造 觉 用 分 配 率 二 十 产 工人 工资 (或 生产 二 时 J 直 疾 一 6000 十 4 000 一 5 149( 元 /工时 ) 


A 产品 应 负担 的 制造 费用 语 5. 149X6 000 王 30 894( 元 ) 
也 产品 应 负担 的 制造 费用 一 5. 149X4 000 一 20 596( 元 ) 
分 配 结果 见 表 4 一 2。 








表 4-2 制造 费用 分 配 表 
产品 名 称 分 配 标准 /生产 工时 分 配 率 























分 配 金 额 /元 

A 产品 6 000 5.149 30 894 

B 产 品 4 000 5.149 20 596 

合计 10 000 51 490 

编制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 生产 成 本 一 一 A 产品 30 894 
—B 产 名 20 596 
贷 : 制造 费用 51 490 


【 例 4-35〗 2X18 年 7 月 31 日 ， 结 转 本 月 完工 入 库 A、B 产品 的 制造 成 本 。A 产品 
2 000 件 ， 每 件 成 本 48. 497 元 ,合计 96 994 元 ; B 产品 5 000 件 ， 每 件 成 本 59.791 元 ， 
合计 298 955 元 。 
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这 项 业务 表明 ,完成 生产 加 工 并 验收 入 库 的 产品 的 制造 成 本 ,应 记 入 “库存 商品 ” 账 
户 的 借方 和 “生产 成 本 ”账户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 库存 商品 96 994 
一 一 B 产品 298 955 
贷 ， 生产 成 本 一 一 A 产品 96 994 
一 一 B 产品 298 955 


4.4 ”销售 过 程 主要 经 济 业务 的 处 理 


销售 过 程 是 企业 将 生产 出 来 的 产品 推 向 市 场 销售 给 消费 者 的 过 程 ， 也 是 利润 的 实现 过 程 。 
4.4.1 销售 过 程 主要 经 济 业 务 的 内 容 


销售 过 程 是 工业 企业 生产 经 营 活动 的 最 后 阶段 。 在 销售 过 程 中 ， 企 业 出 售 产品 ， 按 照 
销售 价格 和 销售 数量 收取 价款 ,形成 销售 收入 ， 使 成 品 资金 转化 为 货币 资金 ,为 了 顺利 地 
ee 还 会 发 生 包装 、 运 输 、 广 告 等 销售 费用 ; 同时 企业 必须 向 国家 上 缴 税金 ， 

完成 资金 的 一 次 循环 。 企 业 的 各 项 支出 也 从 中 得 到 补偿 ， 使 再 生产 得 以 持续 不 断 地 进 
人 工业 企业 销售 过 程 会 计 核算 的 主要 内 容 包括 确认 和 反映 销售 收入 ， 计 算 和 交纳 
各 种 税金 ， 计 算 并 结 转 销售 成 本 ,核算 归 集 销售 费用 等 。 

销售 环节 交纳 的 税金 主要 有 增值 税 、 城 市 维护 建设 税 等 ， 部 分 产品 还 应 交纳 消费 税 。 
增值 税 主要 核算 按 产品 销售 收 信 “( 即 销售 额 ) 计算 的 销 项 税额 。 

应 交 增值 税 销 项 税额 的 计算 公式 为 : 

销 项 税额 一 销售 额 《不 含 税 ) XX 税率 
不 含 税 销售 额 一 含 税 销售 额 二 (1 十 增值 税 税率 ) 

不 同 应 税 产品 适用 不 同 的 税率 或 税额 。 企 业 应 当 根据 税法 的 规定 正确 计算 应 纳税 金 

并 按时 上 交 税 务 部 门 。 


4.4.2 销售 过 程 核算 的 账户 设置 


在 销售 环节 ， 企 业 需 要 设 兽 “应 收 账 款 ” “应 收 票据 ” “预收 账 款 ”“ 主 营业 务 收入 ” 
“其 他 业务 收入 "“ 主 营业 务 成 本 ” “其 他 业务 成 本 ”“ 应 交 税 费 " “税金 及 附加 ” “销售 费 
用 ”等 账户 。 

(1)“ 应 收 账 款 ”账户 属于 资产 类 账户 。 用 来 核算 企业 因 销 售 产 品 、 提 供 劳 务 等 应 向 
购 货 单位 或 接受 劳务 单位 收取 的 款项 。 应 收 款项 在 企业 销售 产品 、 提 供 劳务 产生 时 记 入 该 
账户 的 借方 ， 表 示 债 权 的 增加 ; 收 到 货款 时 记 入 本 账户 的 贷方 ,表示 债 权 的 减少 ;期 末 余 
额 在 借方 ， 反 映 尚未 收回 的 货款 。 本 账户 应 按 债务 人 设置 明细 分 类 账户 ， 进 行 明细 核算 。 























应 收 账 款 
期 初 余额 
本 期 企业 销售 产品 、 提 供 劳务 应 收 的 货款 本 期 收回 的 货款 
期 未 余额 : 尚未 收回 的 货款 
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(2)“ 应 收 票 据 ” 账 户 属于 资产 类 账户 ， 用 来 核算 销售 商品 、 提 供 劳 务 时 收 到 的 商业 
汇票 。 本 账户 反映 企业 债权 ， 收 到 商业 汇票 时 记 入 借方 ， 表 示 债 权 的 增加 ; 收 到 票据 款项 
时 记 和 人 该 账户 的 贷方 ， 表 示 债 权 的 减少 ; 期 末 余 额 在 借方 ， 反 映 企 业 尚 未 收 到 货款 的 票据 
款项 。 该 账户 应 按 购 货 单位 设置 明细 分 类 账户 ， 进 行 明细 核算 。 此 外 ,企业 还 应 设置 “应 
收 票 据 备查 短 ”， 逐 笔 登记 每 一 份 应 收 票 据 的 种 类 、 号 数 、 出 票 日 期 、 到 期 日 、 承 竞 人 名 
称 等 内 容 ， 票据 到 期 收回 款项 后 ， 应 在 备查 簿 上 注销 。 














应 收 票据 
期 初 余额 
本 期 销售 产品 、 提 供 劳务 收 到 的 商业 汇票 本 期 收 到 的 商业 汇票 款项 
期 末 余 额 : 尚未 收 到 货款 的 票据 款项 


(3)“ 预 收 账 款 ” 账 户 属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 按照 合同 规定 向 购 货 单位 或 接 
受 劳务 单位 预收 的 款项 。 本 账户 贷方 登记 预收 及 对 方 收 到 货物 后 预付 的 款项 ， 借 方 登记 销 
售 实现 时 转 出 的 数额 和 退回 多 收 的 款项 。 期 末 余 额 在 贷方 ,表示 企业 实际 预收 或 多 收 而 未 
退回 的 款项 ; 若 为 借方 余额 ， 反 映 购 货 企业 尚 未 补 付 的 款项 。 本 账户 应 按 购 货 单位 设置 明 
细 分 类 账户 ， 进 行 明细 核算 。 ' 











预收 账 款 
期 初 余额 
销售 实现 时 转 出 的 数额 和 退回 多 收 的 款项 预收 及 对 坊 收 到 货物 后 预付 的 款项 
期 末 余 额 : 购 货 企业 尚 未 补 付 的 款项 期 未 余额 # 企业 实际 预收 或 多 收 而 未 退回 的 款项 





(4)“ 主 营业 务 收入 ”账户 属于 损益 类 账户 。 用 来 核算 企业 销售 产品 和 提供 工业 性 劳 
务 而 发 生 的 收 闪 > 企业 实现 的 产品 销售 收入 ， 记 入 本 账户 的 贷方 ， 并 记 入 “银行 存款 ”或 
“应 收 账 款 ”等 相应 账户 的 借方 ， 期 末 应 将 本 账户 余额 全 部 从 借方 转 入 “本 年 利润 ”账户 
的 贷方 ， 本 账户 期 末 无 余额 。 
主 营业 务 收 入 
转 和 人 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 企业 实现 的 产品 销售 收入 
结 转 后 无 余额 














(5)“ 其 他 业务 收入 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 根据 收入 准则 确认 的 除 主 
营业 务 以 外 的 其 他 经 营 活动 实现 的 收入 , 包括 出 租 固 定 资产 、 出 租 无 形 资产 、 出 租 包 装 
物 、 销 售 材料 等 实现 的 收入 。 企 业 实现 其 他 业务 收入 ， 记 入 本 账户 的 贷方 ， 并 记 入 “银行 
存款 ”或 “应 收 账 款 ”等 相应 账户 的 借方 ， 期 末 应 将 本 账户 余额 全 部 从 借方 转 入 “本 年 利 
润 ” 账 户 的 贷方 ， 本 账户 期 末 无 余额 。 

其 他 业务 收入 
转 信 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 除 主 营业 务 收 入 以 外 的 其 他 经 营 活动 收入 
结 转 后 无 余额 

















第 4 章 ”工业 企业 主要 经 济 业务 的 处 理 


(6)“ 主 营业 务 成 本 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 销售 产品 和 提供 工业 性 劳务 而 
发 生 的 成 本 。 企 业已 销售 产品 的 实际 生产 成 本 记 入 本 账户 的 借方 ， 贷 方 登记 月 末 结 转 已 售 
产品 成 本 的 金额 ， 期 末 应 将 本 账户 借方 发 生 额 从 贷方 转 和 信 “ 本 年 利润 ”账户 的 借方 ， 结 转 
后 本 账户 期 末 无 余额 。 





主 营 业务 成 本 
企业 已 销售 产品 的 实际 生产 成 本 期 末 将 发 生 额 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 借方 
结 转 后 无 余额 














(7)“ 其 他 业务 成 本 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 除 主 营业 务 活动 以 外 的 其 

他 经 营 活动 所 发 生 的 成 本 ,包括 销售 材料 的 成 本 、 出 租 周 定 资产 的 累计 折旧 、 出 租 无 形 资 

产 的 累计 摊 销 、 出 租 包 装 物 的 成 本 或 摊 销 额 等 ， 期 末 应 将 本 账户 借方 发 生 额 从 贷方 转 人 
“本 年 利润 ”账户 的 借方 ， 结 转 后 本 账户 期 末 无 余额 。 
其 他 业务 成 本 


除 主 营业 务 收 入 以 外 的 其 他 经 营 活动 所 发 生 的 | 期 末 将 发 生 额 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 借方 
成 本 














(8)“ 应 交 税 费 ” 账 户 属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 向 税务 部 门 交纳 的 各 种 税金 
包括 增值 税 、 消 费 税 、 资 源 税 、 城 市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 、 所 得 税 等 。 本 账户 的 贷方 
登记 月 末 企 业 计算 出 的 应 交纳 的 各 种 税 费 ， 借 方 登记 企业 已 交纳 的 各 种 税 费 ， 期 末 如 为 贷 
方 余额 ， 表 示 应 交 未 交 的 税 费 ， 如 为 借方 余额 ,表示 多 交 的 税 费 。 








应 交 税 费 
企业 已 交纳 的 各 种 税 费 期 末 企 业 计算 出 的 应 交纳 的 各 种 税 费 
期 末 余 额 ， 多 交 的 税 费 期 末 余 额 ， 应 交 未 交 的 税 费 





(9)“ 税 金 及 附加 ”上 账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 因 销 售 产品 、 材 料 和 提供 工 
业 性 劳务 发 生 的 消费 税 、 资 源 税 、 城 市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 等 。 本 账户 的 借方 登记 企 
业 按 照 规 定 计算 出 的 应 负担 的 各 种 税金 〈 增 值 税 除外 )， 贷 方 登记 结 转 到 “本 年 利润 ” 账 
户 的 各 种 税金 ， 期 末 将 各 种 税金 的 合计 数 从 本 账户 的 贷方 转 人 “本 年 利润 ”账户 的 借方 ， 
结 转 后 本 账户 期 末 无 余额 。 


税金 及 附加 


企业 按照 规定 计算 出 的 应 负担 的 各 种 税金 〈 增 | 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 各 种 税金 
值 税 除外 ) 


结 转 后 无 余额 











(10)“ 销 售 费 用 ”账户 属于 损益 类 账户 。 用 来 核算 企业 因 销 售 产 品 和 提供 劳务 过 程 中 
发 生 的 各 种 费用 及 专 设 销售 机 构 的 各 项 经 费 (包括 送 货运 杂费 、 包 装 费 、 保 险 费 、 广 告 费 
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和 展览 费 及 支付 专 设 销售 机 构 人 员 的 工资 等 )。 本 账户 借方 登记 企业 发 生 的 销售 费 古 
方 登记 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 销售 费用 ， 即 期 末 将 销售 费用 的 合计 数 从 销售 费用 账户 
的 贷方 转 和 人 “本 年 利润 ”账户 的 借方 ， 结 转 后 本 账户 期 末 无 余额 。 
销售 费用 
企业 发 生 的 销售 费用 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 销售 费用 
结 转 后 无 余额 


























4.4.3 销售 过 程 主要 经 济 业 务 的 核算 


假定 宏 达 公 司 2X18 年 12 月 份 发 生 下 列 会 计 事项 。 

【 例 4-36】 2X18 年 12 月 8 日， 销售 给 新 雅 公司 A 产品 1500 件 ， 每 件 售 价 100 元， 
增值 税 税率 为 13%， 收 到 对 方 的 转账 支票 一 张 ， 共 计 169 500 元 ,已 存 入 银行 。 

该 项 业务 发 生 后 ， 编 制 会 计 分 录 如 下 。 








借 : 银行 存款 169 500 
贷 ; 主 营业 务 收入 一 一 A 产品 150 000 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 ) 19 500 


【 例 4-37】〗 2X18 年 12 月 11 日 ,< 以 银行 存款 支付 产品 广告 费 4500 元 。 
该 项 业务 发 生 后 ,编制 会 计 分 录 如 下 \。 
借 : 销售 费用 4 500 
贷 ， 银行 存款 4 500 
【 例 4-38〗 2X18 洗 12 月 15 上 日， 向 华 源 公 司 山 售 也 产品 3 000 件 ， 每 件 售 价 120 
， 价 款 360 000 元 增值 税 税率 为 13% 货款 尚未 收 到 。 
该 项 业务 的 发 写作 使 “ 主 营 业务 收入 -增加 了 360 000 元 ，“ 应 交 税 费 一 应 交 增 值 
税 ” 增 加 了 46 800 元 ,“ 应 收 账 款 ”增加 了 406 800 元。 
该 项 业务 发 生 后 ， 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


以 





借 : 应 收 账 款 华 源 公司 406 800 
贷 : 主 营业 务 收入 一 一 B 产品 360 000 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 ) 46 800 





【 例 4-39】 宏 达 公 司 根据 购销 合同 预收 甲 企 业 货 款 12 000 元 ， 已 存 入 银行 。 
该 项 业务 表明 ,企业 的 银行 存款 增加 ,应 记 入 “银行 存款 ”的 借方 。 同 时 ,企业 预收 
账 款 增加 ， 涉 及 “预收 账 款 ” 账 户 。 该 账户 属于 负债 类 账户 。 增 加 应 记 入 “预收 账 款 ” 账 
户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 银行 存款 12 000 
贷 : 预收 账 款 一 一 甲 企 业 12 000 
假设 企业 以 后 销售 A 产品 10 000 元 ,应 交 增 值 税 1 300 元 ,用 以 抵消 预收 账 款 ， 余 额 
以 银行 存款 退回 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 预收 账 款 一 一 甲 企 业 11 300 
贷 : 主 营 业务 收入 10 000 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 ) 1 300 
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借 : 预收 账 款 一 一 甲 企业 700 
贷 : 银行 存款 700 

【 例 4-40】〗 宏 达 公司 销售 A 产品 ， 收 到 购 货 方 开 出 并 承兑 的 一 张 含 税 价 为 45 200 
元 ， 期 限 为 3 个 月 的 商业 汇票 。 

该 项 业务 表明 ， 宏 达 公司 “ 应 收 票 据 ” 增 加 ， 应 记 入 “应 收 票 据 ” 账 户 的 借方 ， “ 主 
营业 务 收入 ”也 增加 ， 应 记 入 “ 主 营业 务 收入 ”账户 的 贷方 , “应 交 税 费 ” 增 加 ， 也 应 记 
入 “应 交 税 费 ” 账 户 的 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

A 产品 不 含 税 价 一 含 税 价 盖 (1 十 13%%) 王 45 200 二 (1 十 13%) 二 40 000( 元 ) 


借 : 应 收 票 据 45 200 
贷 : 主 营 业务 收入 45 200 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 ) 5 200 
假如 3 个 月 到 期 时 ， 款 项 收 到 并 存 入 银行 ， 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 银行 存款 45 200 
贷 : 应 收 票 据 45 200 


【 例 4-41】 宏 达 公 司 2X18 年 12 月 13 日 将 用 不 完 的 并 且 不 再 需要 使 用 的 丙 材 料 130 
吨 销售 给 H 公司 ， 单 价 为 150 元 ,成 本 价 每 吨 121 元， 材料 已 发 出 ， 货 款 已 收 到 并 存 入 银 
行 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 银行 存款 22 035 
贷 ， 其 他 业务 收入 19 500 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 ( 销 项 税额 ) 2°535 

借 : 其 他 业务 成 本 15 730 
贷 : 原材料 一 两 材料 i580 


【 例 4-42】， 2%18 年 12 月 16 日， 以 银行 存款 支付 产品 销售 过 程 保 险 费 1 500 元 。 
该 项 业务 发 生 后 ， 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 销售 费用 1 500 
货 : 银行 存款 1 500 
【 例 4-43】 2X18 年 12 月 17 日 ， 收 到 华 源 公 司 偿还 前 欠 货 款 406 800 元 ， 当 即 存 入 
银行 。 
该 项 业务 发 生 后 ， 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 银行 存款 406 800 
贷 : 应 收 账 款 华 源 公 司 406 800 
【 例 4-44】〗 2X18 年 12 月 31 日 .企业 计算 出 应 交 城 市 维护 建设 税 1 439.90 元 ， 应 
交 教 育 费 附加 617. 10 元 。 
该 项 业务 发 生 后 ， 编制 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 税金 及 附加 2 057 
贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 城 市 维护 建设 税 1 439. 90 
应 交 教育 费 附加 617. 10 





【 例 4-45】 2X18 年 12 月 31 日， 结 转 本 月 售 出 A、B 产品 的 实际 生产 成 本 ,共计 
252 150 元 。 其 中 ,人 产品 售 出 1 500 件 ， 每 件 实际 生产 成 本 48. 50 元 ,共计 72750 元 ; B 
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产品 售 出 3 000 件 ， 每 件 实际 生产 成 本 59. 80 元 ,共计 179 400 元 。 
该 项 业务 发 生 后 ,编制 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 主 营 业务 成 本 一 一 A 产品 72 750 
一 一 B 产品 179 400 
贷 : 库存 商品 A 产品 72.750 
一 一 B 产品 179 400 


4.5 ”经 营 成 果 主 要 经 济 业务 的 处 理 


利润 是 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 ， 是 企业 通过 经 营 活动 的 组 织 和 管理 而 创造 
的 。 它 是 综合 反映 企业 经 济 效益 的 一 个 重要 指标 。 

在 每 一 个 会 计 核算 期 末 ， 企 业 都 应 计算 本 期 的 经 营 成 果 ” 即 计算 利润 或 亏损 ， 并 按 规 
定 进行 利润 分 配 。 


4.5.1 经 营 成 果 主 要 经 济 业务 的 内 容 


经 营 成 果 是 指 企业 在 一 定时 间 内 全 部 经 营 活动 在 财务 上 所 取得 的 成 果 ， 即 本 期 间 的 全 
部 收入 减 去 全 部 支出 后 的 净 额 ， 其 表现 为 利润 或 亏损 。 经 营 成 果 是 企业 经 营 成 果 价 值 形式 
的 集中 反映 ， 关系 到 企业 的 生存 与 发 展 ,关系 到 投资 者 的 利益 和 国家 的 利益 ， 每 个 企业 都 
应 积极 拓宽 产品 销路 ， 努力 降低 成 本 和 费用 开支 力争 获得 最 好 的 经 济 效益 。 正 确 核 算 财 
务 收 支 ， 反映 企 业 的 经 营 成 果 , i 是 会 计 核 算 的 重要 内 容 。 

工业 企业 的 经 营 成 果 主 要 包括 营业 利润 〈 或 亏损 ) 和 营业 外 净 收入 两 个 部 分 。 经 营 成 
果 核 算 的 内 容 主要 包括 经 营 成 果 形成 的 核算 和 经 营 成 果 分 配 的 核算 两 个 方面 。 经 营 成 果 的 
核算 必须 首先 进行 利润 汇总 ， 即 计算 营业 利润 、 利 润 总 额 和 净利 润 。 

营业 利润 与 营业 收入 一 营业 成 本 一 税金 及 附加 一 期 间 费 用 一 资产 减 值 损失 十 
投资 收益 (一 投资 损失 ) 十 公允 价值 变动 收益 (一 公允 价值 变动 损失 ) 

利润 总 额 一 营业 利润 十 营业 外 收入 一 营业 外 支出 

净利 润 三 利润 总 额 一 所 得 税 费用 

企业 取得 的 净利 润 应 当 按照 国家 有 关 规 定 或 各 方 投资 人 的 决议 进行 分 配 。 企 业 当 年 实 
现 的 净利 润 加 上 以 前 年 度 未 分 配 的 利润 便 为 可 供 分 配 的 利润 。 如 果 企 业 发 生 亏 损 ， 按 规定 
可 用 下 一 年 度 的 利润 进行 弥补 。 为 了 简便 起 见 ， 在 本 节 经 营 成 果 的 核算 中 ， 均 假定 企业 为 
人 盘 利 企业 ， 且 无 须 弥补 以 前 年 度 的 亏损 。 

企业 实现 的 净利 润 ， 一般 按照 下 列 顺序 进行 分 配 。 

(1) 弥补 以 前 年 度 亏损。 

(2) 提取 法 定 租 余 公 积 。 

(3) 向 投资 者 分 配 利润 。 

(4) 提取 任意 至 余 公 积 。 

此 ， 利 润 分 配 核算 的 主要 内 容 有 : 按 国家 有 关 规 定 弥 补 以 前 年 度 的 亏损 ; 按照 国家 
规定 提取 法 定 盈 余 公 积 ; 根据 股东 大 会 决议 向 投资 人 分 配 利润 ; 根据 股东 大 会 决议 提取 任 
意 到 余 公 积 ; 确定 企业 尚未 分 配 的 利润 数额 。 





了 
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4.5.2 经 营 成 果 核 算 的 账户 设置 


经 营 成 果 的 形成 与 分 配 主 要 是 通过 “本 年 利润 ”和 “利润 分 配 ” 两 个 账户 来 进行 的 。 
此 外 ， 经 营 成 果 的 核算 还 涉及 “和 营业 外 收入 ” “营业 外 支出 ” “所 得 税 费 用 ”“ 盘 余 公 积 ” 
“应 付 股利 ”等 账户 。 

Q)“ 营 业 外 收入 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 反映 与 企业 生产 经 营 活动 无 直接 关系 
的 各 项 收入 ,包括 处 理 固定 资产 净 收 益 、 出 售 无 形 资产 收益 、 罚 款 收入 、 对 外 索赔 收入 
收 到 的 教育 费 附 加 返还 款 、 无 法 偿还 的 应 付款 转 入 等 。 取 得 上 述 各 项 收入 ， 应 记 入 “营业 
外 收入 ”账户 的 贷方 ， 期 末 将 营业 外 收入 从 借方 转 信 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 ， 本 账户 期 
林 无 余额。 





营业 外 收入 

发 生 的 与 企业 生产 经 营 活动 无 直接 关系 的 各 项 收入 
(如 处 理 固 定 资产 兆 收 益 、 出 售 匹 形 资产 收益 、 罚 
款 收 入 、 对 外 案 赔 收入 、 收 到 的 教育 费 附加 返还 
款 * 无 法 偿还 的 应 付款 转 入 等 ) 

结 转 后 无 余额 





期 末 将 发 生 额 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 








(2)“ 营 业 外 支出 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 反映 与 企业 生产 经 营 活动 无 直接 关系 
的 各 项 支出 ， 如 固定 资产 盘 亏 和 人 处置 固定 资产 净 损 失 、 冰 风 火 等 灾 的 非 正常 损失 、 
罚款 支出 、 赔 偿 支 出 、 捐 赠 支 出 < 被 没收 的 财物 损失 等 。 发 生 上 述 各 项 支出 ， 应 记 和 人 “ 营 
业 外 支出 ”账户 的 借方 ,期末 将 营业 外 支出 从 贷方 转 信 “本 年 利润 ”账户 的 借方 ， 本 账户 
期 末 无 余额 。 






营业 外 支出 
发 生 的 与 企业 符 产 经 营 活 动 无 直接 关系 的 各 项 
支出 〈 如 固定 资产 盘 亏 和 处 置 固 定 资产 净 损 失 、 
水 风 火 等 灾害 造成 的 非 正 常 损 失 、 罚 款 支 出 、 
赔偿 支出 、 捐 赠 支 出 、 被 没收 的 财物 损失 等 
结 转 后 无 余额 





期 末 将 发 生 额 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 借方 





























(3) “本 年 利润 ”账户 属于 所 有 者 权益 类 账户 ， 同 时 也 是 经 营 量 
1 
1 
1 
1 

















1 
成 果 计算 账户 ， 用 来 汇总 企业 本 期 的 经 营 成 果 。 期 末 (月 末 或 年 本 年 利润 | 
末 )， 企 业 应 将 各 种 收益 类 账户 ， 如 “ 主 营 业务 收入 “其 他 业务 收 ! So 


入 ”“ 投 资 收益 ” “营业 外 收入 ”账户 的 发 生 客 从 各 自 账 户 的 借方 转 “= 
人 本 账户 的 贷方 ; 将 各 种 支出 类 账户 ,如 “ 主 营 业务 成 本 ”“ 税 金 及 附加 ”“ 销 售 费用 ” 
“管理 费用 ”"”“ 财 务 费用 ”“ 其 他 业务 成 本 “营业 外 支出 ”账户 的 发 生 额 从 各 自 账户 的 贷方 
转 入 本 账户 的 借方 。 结 转 后 ， 本 账户 贷方 发 生 额 大 于 借方 发 生 额 的 差额 即 为 本 期 实现 的 利 
润 总 额 ， 反之， 则 为 亏损 总 额 。 如 果 企 业 的 经 营 成 果 为 利润 ， 则 企业 应 按 国家 有 关 规 定 计 
算 缴纳 所 得 税 。 期 末 应 将 所 缴纳 的 所 得 税 从 “所 得 税 费 用 ”账户 的 贷方 转 入 “本 年 利润 ” 
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账户 的 借方 ， 结 转 后 , “本 年 利润 ”账户 的 贷方 余额 为 本 年 的 净利 润 ， 即 属于 投资 者 权益 
的 净 收 益 。 年 度 终 了 时 ,企业 应 将 净利 润 从 “本 年 利润 ”账户 全 部 转 入 “利润 分 配 ” 账 
户 。 如 果 是 净利 润 ， 则 从 借方 转 出 ;如 果 为 亏损 ， 则 从 贷方 转 出 。 经 结 转 后 ， 本 账户 年 终 
无 余额 。 

















本 年 利润 
本 月 转 入 的 各 项 费用 、 损 失 本 月 转 入 的 各 项 收入 、 收 益 
期 末 余 额 : 本 年 发 生 的 累计 亏损 期 末 余 额 ， 本 年 实现 的 累积 荔 余 
(年 末 转 出 本 年 利润 ) (年 末 转 出 本 年 亏损 ) 


(4)“ 所 得 税 费用 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 反映 企业 的 所 得 税 支出 。 该 账户 借方 
反映 按 会 计 利润 计算 应 缴纳 的 所 得 税 ， 贷 方 反 映 将 本 期 所 得 税 费 转 人 六 “本 年 利润 ”账户 的 
数字 ， 本 账户 期 末 无 余额 。 

所 得 税 费用 
会 计 利 润 计算 应 缴纳 的 所 得 税额 期 末 将 本 期 所 得 税 费 转 入 “本 年 利润 ”账户 
结 转 后 无 余额 








(5)“ 利 润 分 配 ” 账 户 属于 所 有 者 权益 类 账户 ， 用 来 分 配 企业 的 经 营 成 果 ， 反映 企业 
利润 分 配 的 各 项 具体 数额 和 分 配 后 的 结存 数额 。 在 “利润 分 配 ” 总 分 类 账户 下 设置 “ 盔 余 
公 积 补 亏 ”“ 提 取 法 定 盘 余 公 积 ” “应 付 利润 ”“ 未 分 配 利润 ”等 明细 账户 。 核 算 过 程 如 下 。 

利润 分 配 
期 初 余额 
对 利润 的 分 配 数额 从 “本 年 利润 ”账户 转 入 的 净利 润 
期 末 余 额 ， 未 分 配 的 利润 











将 净利 润 转 入 “利润 分 配 ”账户 时 ， 借 记 “ 本 年 利润 ”账户 ， 贷 记 “ 利 润 分 配 一 一 
未 分 配 利润 ”账户 。 亏 损 做 相反 的 会 计 分 录 。 

@ 核算 企业 用 一 余 公 积 弥补 亏损 时 ， 借 记 “ 醒 余 公 积 ” 账 户 。 贷 记 “ 利 润 分 配 
型 余 公 积 补 亏 ”账户 。 

@ 核算 企业 提取 列 余 公 积 时 ， 借 记 “ 利 润 分 配 一 一 提取 盘 余 公 积 ” 账 户 ， 贷 记 “ 盘 
余 公 积 ” 账 户 。 

@ 核算 按 规定 上 交 国 家 和 支付 给 投资 人 的 利润 时 ， 借 记 “ 利 润 分 配 
账户 ， 贷 记 “ 应 付 股利 ”账户 。 

加 “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ”账户 用 来 核算 企业 从 “本 年 利润 ”账户 转 和 的 净利 泣 
的 未 分 配 利润 的 余额 ， 反 映 企 业 利润 分 配 情况 的 全 过 程 。 核 算 方法 是 : 年 度 终了 ， 企 业 应 
将 净利 润 自 “本 年 利润 ”账户 的 借方 转 入 本 账户 的 贷方 ,这 时 ， 本 账户 的 贷方 便 归 集 了 当 
年 可 供 分 配 的 净利 润 总 额 ;， 利 润 分 配 事项 核算 完毕 后 将 “利润 分 配 ” 账 户 下 的 其 他 明细 分 类 
账户 的 余额 转 人 本 明细 分 类 账户 的 借方 。 结 转 后 “利润 分 配 ” 账 户 的 其 他 明细 分 类 账户 无 余 
额 ， 这 时 ,该 明细 分 类 账户 的 借方 反映 企业 已 经 分 配 的 净利 润 。 贷 方 ( 全 部 净利 润 ) 与 借方 








应 付 利 润 ” 
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(已 分 配 的 利润 ) 的 差额 ， 即 贷方 余额 表示 企业 尚未 分 配 的 利润 ; 如 为 借方 余额 ， 表 示 尚 未 
弥补 的 亏损 。 

(6)“ 树 余 公 积 ”账户 属 于 所 有 者 权益 类 账户 ,用 来 核算 公积金 的 提取 及 使 用 情况 。 
本 账户 借方 登记 到 余 公 积 的 使 用 数 。 贷方 登记 至 余 公 积 的 提取 数 ， 期 末 余 额 在 贷方 表示 
尚未 使 用 的 一 余 公 积 的 结余 数 。 






































期 初 余额 
使 用 到 余 公 积 到 余 公 积 转 增资 本 、 芭 余 公 积 | 提取 盈余 公 积 
弥补 亏损 、 鼻 余 公 积 发 放 股利 ) 





期 末 余 额 : 尚未 使 用 的 列 余 公 积 





(7)“ 应 付 股利 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 对 投资 者 的 利润 分 配 情况 和 实际 
支付 情况 。 本 账户 借方 登记 实际 支付 给 投资 者 的 现金 股利 或 利润 数 ， 贫 方 登记 计 提 应 付 给 投 
资 者 的 现金 股利 或 利润 数 ， 期 末 余 额 在 贷方 ， 表 示 尚 未 支付 给 投资 者 的 现金 股利 或 利润 。 

应 付 股 利 
实际 支付 给 投资 者 的 现金 股利 或 利润 期 初 余额 
计 提 应 付 给 投资 者 的 现金 股利 或 利润 数 
期 末 余 额 ， 尚 未 殉 付 给 投资 者 的 现金 股利 或 利润 














4.5.3 经 营 成 果 主要 经 济 业务 的 核算 


1. 营业 外 收 丰 的 核算 
假定 宏 达 公司 2X18 年 12 月 份 发 生 下 列 会 计 事 项 。 
【 例 4-46】 2X18 年 12 月 14 日。 宏 达 公司 收 到 教育 费 附加 返还 款 30 000 元 ,银行 
已 入 账 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 银行 存款 30 000 
贷 ， 营业 外 收入 30 000 
【 例 4-47】〗 2X18 年 12 月 25 日 ， 宏 达 公 司 以 银行 存款 支付 违约 金 1 000 元 。 
这 项 业务 表明 ， 支 付 违约 金属 于 营业 外 支出 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 营业 外 支出 1 000 
贷 : 银行 存款 1 000 
2. 经 营 成 果实 现 的 核算 
计算 经 营 成 果 的 方法 是 将 所 有 的 损益 类 账户 于 期 末 全 部 转 入 “本 年 利润 ”账户 ,然后 进行 
比较 。 如 果 “ 本 年 利润 ”账户 的 期 末 余 额 在 贷方 ， 即 表明 为 利润 ; 如 果 在 借方 ， 则 为 亏损 。 
例如 : 宏 达 公司 2Xx18 年 12 月 31 日 损益 类 账户 余额 如 下 。 
主 营 业务 收入 560 000 元 (贷方) 
其 他 业务 收入 19 500 元 (贷方 ) 
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主 营 业务 成 本 
其 他 业务 成 本 
销售 费用 
税金 及 附加 
管理 费 月 
财务 费 月 
营业 外 收入 
营业 外 支出 














(借方 ) 
(借方 
(借方 ) 
(借方 ) 
(借方 ) 
(借方 ) 
(贷方 ) 
(借方 ) 


252 150 元 
15 730 元 
6 000 元 
2 057 元 
32 960 元 
15 000 元 
30 000 元 
1 000 元 


(损益 类 还 包括 : 资产 减 值 损失 、 公 允 价 值 变动 损益 、 投 资 收益 。 因 为 这 里 的 销售 业 


务 未 涉及 此 类 账户 ， 故 省 略 ) 





【 例 4-48〗 2X18 年 12 月 31 日 ,将 上 述 损益 类 账户 中 的 收入 类 账户 余额 转 入 “本 


年 利润 ”账户 ,编制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 主 营业 务 收入 
其 他 业务 收入 
营业 外 收入 
贷 ， 本 年 利润 


560 000 

19 500 

30 000 
609 500 


【 例 4-49】〗 2X18 年 12 月 31 日 ,将 上 述 右 益 类 账户 中 的 费用 类 账户 余额 转 入 “本 


年 利润 ”账户 ， 编 制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 本 年 利润 

贷 : 主 营业 务 成 本 
其 他 业务 成 本 
销售 费用 
税金 及 附加 
管理 费用 
财务 费用 
营业 外 支出 


324 897 
252 150 
15 730 
6 000 
2 057 
32 960 
15 000 
1 000 


由 上 述 【 例 4-48】 与 〖 例 4-49】 的 核算 可 知 ， 该 企业 12 月 份 实现 的 利润 总 额 为 


609 500 一 324 897 一 284 603 (元 ) 
用 “T” 字 账户 表示 如 下 。 


本 年 利润 





324 897 


609 500 





余额 ， 284 603 





【 例 4-50】 假设 宏 达 公 司 所 得 税 税率 为 25%，2X18 年 12 月 31 日 计算 该 企业 12 月 


份 应 交 所 得 税 。 


该 企业 12 月 份 应 交 所 得 税 计算 如 下 : 284 603X25% 二 71 150.75 (元 ) 
该 项 业务 发 生 后 ， 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 所 得 税 费用 
贷 : 应 交 税 费 





应 交 所 得 税 


71 150.75 
71 150. 75 
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【 例 4-51】 2X18 年 12 月 31 日， 将“ 所得税 费用 ”账户 余额 转 入 “本 年 利润 ” 账 
户 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 








借 : 本 年 利润 ?1 150 75 
贷 ， 所 得 税 费 用 71 150. 75 
所 得 税 费 用 结 转 后 ， 便 可 得 出 宏 达 公司 2X18 年 12 月份 的 净利 润 为 213 452. 25 元 。 
本 年 利润 
324 897 609 500 
所 得 税 费 用 71 150. 75 余额 : 284 603 





净利 润 : 213 452. 25 





3. 经 营 成 果 分 配 的 核算 


经 营 成 果 分 配 是 通过 “利润 分 配 ”账户 核算 的 。 为 简便 起 见 ， 
达 公 司 以 前 年 度 无 亏损 ， 也 无 期 初 未 分 配 利润 “ 12 月 份 的 净 





1 Tp 1 

利润 为 全 年 利润 。 | 剖 分 吕 坟 条 | 

【 例 4-52】 年 终结 转 “本 年 利润 ”账户 \ 缩 制 会 计 分 录 如 下 。 ， 
借 : 本 年 利润 213 452. 25 

贷 ， 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 213 452. 25 


【 例 4-53】 宏 达 公司 按 国 守 有 关 规 定 提取 公积金 ,法 定 盈 余 公积金 按 净 利润 的 10% 
提取 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 








借 : 利润 分 配 一 一 提取 盈余 公 积 21 345, 23 
贷 ， 盈余 公 积 法 定 公积金 21 345. 23 
【 例 4-54】, 宏 达 公 司 根据 董事 会 决定 :用 120 000 元 向 投资 者 分 配 利润 。 编 制 会 计 
分 录 如 下 。 
借 : 利润 分 配 应 付 投资 者 利润 120 000 
贷 ; 应 付 股利 120 000 


【 例 4-55〗 将 上 述 有 关 利润 分 配 明 细 分 类 账户 余额 转 入 “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ” 
明细 分 类 账户 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 141 345. 23 
贷 : 利润 分 配 一 一 提取 盈余 公 积 21 345. 23 
一 一 应 付 利 润 120 000 


根据 对 上 述 业 务 的 核算 ， 宏 达 公司 年 终结 算 后 “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ”账户 余额 为 : 
213 452. 25 一 141 345. 23 一 72 107. 02( 元 ) 
用 “T” 字 账户 表示 如 下 。 





利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 
21 345. 23 213 452. 25 
120 000 








余额 : 72 107. 02 
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本 章 小 结 


本 章 主要 讲述 借贷 记 账 法 在 工业 企业 经 济 业 务 中 的 应 用 ， 按 工业 企业 资金 运动 的 顺序 
对 各 个 环节 做 系统 的 讲述 。 本 章 首先 详细 阑 述 的 是 企业 筹资 活动 和 投资 活动 的 业务 处 理 。 
企业 资金 筹集 的 渠道 有 两 种 ， 即 所 有 者 投资 和 债权 人 借入 ， 所 以 筹资 活动 主要 涉及 “ 实 收 
资本 ”“ 资 本 公 积 ” 等 所 有 者 权益 类 账户 和 “长 期 借款 ”“ 短 期 借款 ”等 负债 类 账户 ; 企业 
的 投资 活动 主要 涉及 各 类 人 金融 资产 账户 ， 如 “交易 性 金融 资产 ”“ 可 供出 售 金融 资产 ”“ 持 
有 至 到 期 投资 ”等 账户 。 

资金 周转 过 程 分 为 供应 过 程 、 生 产 过 程 和 销售 过 程 。 供 应 过 程 主要 包括 固定 资产 投 
入 、 原 材料 采购 等 经 济 业务 ,在 投入 固定 资产 和 购 入 材料 的 过 程 中 会 涉及 增值 税 的 进项 税 
人 额 ， 因 此 这 个 过 程 也 会 有 相应 的 税务 处 理 。 生 产 过 程 主要 是 将 产 材 料 投入 生产 变 成 产品 的 
过 程 ， 涉 及 的 账户 主要 有 “生产 成 本 ”“ 制 造 费用 ”等 成 本 类 账户 ,以 及 “应 付 职 工薪 酬 ” 
“累计 折旧 ”等 账户 ， 领 用 材料 生产 的 过 程 的 会 计 分 录 混 借 记 “生产 成 本 ”， 贷 记 “ 原 材 
料 "， 产 品 入 库 的 会 计 分 录 为 借 记 “库存 商品 "， 贷 记 “ 原 材料 "， 这 个 过 程 实质 上 就 是 由 
原材料 生产 出 产 成 品 的 过 程 。 销 售 过 程 主要 是 将 产 成 品 销售 变现 为 收入 的 过 程 ， 涉 及 的 主 
要 有 “ 主 营 业务 收入 ”“ 应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 )” 等 与 收入 相关 的 账户 ， 以 
及 “银行 存款 ”“ 应 收 账 款 ” 等 与 资金 回收 相关 的 账户 。: 这 :3 个 过 程 相互 联系 ， 并 且 应 明 
确 在 “货币 资金 一 原材料 一 生产 一 产 成 品 一 货币 资金 ”这 一 御 环 过 程 中 价值 的 流动 与 变化 
及 其 反映 的 经 济 含义 。 

本 章 最 后 讲述 的 肿 企 业经 营 成 果 的 业务 处 理 。 企 业经 营 成 果 的 直接 表现 形式 是 利润 ， 
利润 有 不 同 的 衡量 指标 ? 分 别 有 营 业 利润 .利润 总 额 、 净 利润 ,每 种 利润 都 有 对 应 的 含 
义 ， 计 算出 利润 后 y 将 利润 结 转 至 “本 年 利润 ”账户 ， 并 对 利润 进行 分 配 。 



































习题 
习 题 一 
一 、 单 项 选择 题 
1. 购买 的 材料 ， 当 其 验收 入 库 以 后 ,其 实际 发 生 的 成 本 在 ) 账户 核算 。 
A. 材料 采购 B. 原材料 C. 库存 商品 D. 产 成 品 
2. 与 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 对 应 的 账户 是 (  )。 
A. 管理 费用 B. 主 营业 务 收入 C. 应 付 福利 费 D. 应 交 税 费 
3. 下 列 项 目 中 ,不 属于 管理 费用 的 是 ( Ys 
A. 车 间 管 理 人 员工 资 B. 厂 部 管理 人 员工 资 
C. 厂 部 耗 用 材料 D. 厂 部 办 公用 房 的 租金 
4. 常 与 “ 主 营 业务 成 本 ”账户 的 借方 相对 应 的 账户 是 hs 
A. 材料 采购 B. 库存 商品 C. 营业 外 支出 D. 应 付 职工 薪酬 
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5. 年 末 结 转 后 , “利润 分 配 ” 账 户 的 贷方 余额 表示 ( 
B. 利润 分 配额 
D. 未 弥补 亏损 


A. 利润 实现 额 
C. 未 分 配 利润 


6. 下 列 项 目 中 ， 应 记 入 “制造 费用 ”账户 的 是 ) 。 


























Ns 


A. 生产 产品 耗 用 的 材料 B. 机 器 设备 的 折旧 费 

C. 生产 工人 工资 D. 行政 管理 人 员 的 工资 

7. “生产 成 本 ”账户 的 期 末 借 方 余额 表示 

A. 完工 产品 成 本 B. 半成品 成 本 

C. 本 月 生产 成 本 合计 D. 期 末 在 产品 成 本 

8. 销售 产品 时 应 交 增 值 税 ， 应 贷 记 的 科目 是 ( ) 。 

A. 主 营 业务 收入 B. 税金 及 附加 

C. 应 交 税 费 D. 所 得 税 费 用 

9. 企业 实际 收 到 投资 者 投入 的 资金 属于 企业 所 有 者 权益 中 的 〈 ) 
A. 固定 资产 B. 银行 存款 C. 实 收 资本 D. 资本 公 积 
10. 下 列 项 目 中 属于 营业 外 收入 的 有 这 

A. 主 营 业务 收入 B. -出 售 废料 收入 

C. 固定 资产 盘 至 D. 出 售 固定 资产 的 收入 
二 、 多 项 选择 题 


1. 企业 所 有 者 权益 包括 - 2 
A. 资本 公 积 

C. 未 分 配 利润 

E. 库存 现金 


Dx 盈余 公 积 


2. 产品 成 本 的 构成 项 目 主要 有 ( 5 


A. 直接 材料 费 
C. 制造 费用 
E. 销售 费用 


B. 直接 人 工 费 


D. 期 间 费 用 


3. 下 列 各 项 届 于 销售 费用 的 有 ( ) 。 





A. 广告 

C. 产品 的 展销 费 

4. 产品 生产 成 本 包括 (  )。 
A. 直接 人 工 
C. 制造 费用 
E. 销售 费用 

5. 从 银行 借入 长 期 借款 5 000 元 ， 用 了 
A. 借 记 “银行 存款 ”5 000 元 

B. 贷 记 “长 期 借款 ”5 000 元 

C. 借 记 “应 付 账 款 ”5 000 元 

D. 贷 记 “应 付 账 款 ”5 000 元 








B. 销售 人 员 的 工资 
D. 销售 商品 的 包装 费 


B. 直接 材料 
D. 管理 费用 


归还 前 和 欠 货 款 ， 


正确 的 说 法 有 ( 
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E. 借 记 “ 长 期 借款 ”5 000 元 

6. 购 进 材料 时 ， 如 果 借 记 “ 材 料 采 购 ” 科 目 ， 可 能 贷 记 ( ) 
A. 银行 存款 B. 原材料 

C. 应 付 账 款 D. 预付 账 款 

E. 应 收 账 款 

7. 材料 的 采购 成 本 包括 ( 中 

A. 买 价 B. 运 杂 费 

C. 运输 中 的 仓储 费 D. 生产 中 的 消耗 

E. 入 库 后 的 仓储 费 

8. 属于 营业 利润 构成 要 素 的 项 目 有 (  “)。 

A. 主 营业 务 收入 B. 营业 利润 

C. 销售 费用 D. 主 营 业务 成 本 

E. 营业 外 收入 

9. 某 制造 企业 采购 A、B 两 种 材料 ， 下 列 采购 支出 局 于 直接 费用 的 有 ( 
A. 材料 的 买 价 B; 两 种 材料 的 装 务 费 
C. 材料 的 包装 费 D.- 两 种 材料 的 运费 

E. 增值 税 

10. 下 列 项 目 中 可 记 入 “制造 费用 ”账户 的 有 ( J» 

A. 车 间 一 般 耗 用 的 材料 B. 车 间 管理 大 员 的 工资 
C. 车 间 发 生 的 水 电费 D. 车 间 计 提 的 固定 资产 折旧 
E. 行政 管理 人 员 的 工资 

三 、 判 断 题 





账户 。 


2.“ 应 付 利润 ”账户 期 末 贷 方 余额 为 多 付 的 利润 。 
3. 车 间 管 理 人 员 的 工资 薪酬 不 属于 直接 人 工 费 。 
4. 期 末 ， 结 转 完 工人 库 产 品 的 生产 成 本 以 后 ,“ 生 产 成 本 ”总 分 类 账户 及 所 属 明 细 分 


类 账户 应 均 无 余额 。 


5. 醒 余 公 积 是 从 销售 收入 中 提取 的 公积金 。 
6. 企业 出 售 无 形 资产 取得 的 收入 应 在 “其 他 业务 收入 ”账户 核算 。 
Ed 





. “制造 费用 ”账户 属于 费用 成 本 类 ， 即 损益 类 账户 ， 故 期 末 必 定 没有 余额 。 


8. 费用 和 成 本 是 同一 个 概念 。 


9. 预收 的 销 货款 ， 可 以 直接 作为 收入 确认 。 


四 、 业 务 处 理 题 


1. 星光 公司 2X18 年 9 月 份 发 生 以 下 经 济 业 务 。 
(1) 收 到 新 华 公司 投资 款 70 000 元 ， 存 人 银行 。 
(2) 收 到 A 公司 投资 ,其 中 设备 协议 价 80 000 元 ,材料 价值 为 100 000 元 , 已 经 


交付 。 


. “营业 外 收入 ”账户 是 用 来 核算 企业 发 生 的 与 企业 生产 经 营 活动 无 关 的 各 项 收入 的 





(3) 从 银行 取得 借款 50 000 元 ， 期 限 为 6 个 月 ， 年 利率 为 5.8%, 利息 于 季度 末 结 





算 ， 所 得 款项 存 人 银行 。 


(4) 收 到 捐赠 的 新 机 器 设备 一 台 ， 其 价值 为 27 000 元 ， 并 交付 使 用 。 
(5) 收 到 B 公司 投入 的 生产 线 ， 其 原 值 为 600 000 元 ,已 提 折 旧 50 000 元 ， 双 方 协议 


作价 580 000 元 。 


(6) 用 银行 存款 500 000 元 偿还 到 期 的 银行 临时 借款 。 

要 求 : 根据 以 上 各 项 经 济 业务 编制 相应 的 会 计 分 录 。 

2. 某 公司 2X18 年 10 月 份 发 生 如 下 经 济 业 务 。 

(1) 向 光明 公司 购 进 A 材料 1 500 千克 ,单价 30 元 ， 价 款 为 45 000 元 ， 增 值 税 税率 


13%; 购买 B 材料 2 000 千克 ,单价 15 元 ,价款 为 30 000 元 ， 增 值 税 税 率 13% ， 全 部 款 
项 以 银行 存款 支付 ， 材 料 尚未 到 达 。 


标准 。 











(2) 用 银行 存款 支付 上 述 A、B 材料 的 运 杂 费 7 000 元 闷 运 杂费 以 材料 重量 为 分 配 





(3) 向 中 兴 公司 购 进 C 材料 3 000 千克 ， 单 价 25 元 ;价款 为 75 000 元 ， 增 值 税 税率 


13%， 款 项 尚未 支付 ， 材 料 已 到 但 未 验收 入 库 。 





(4) 用 银行 存款 支付 C 材料 的 运 杂 费 及 装 印 费 3 000 元。 
(5) A、B、C 3 种 材料 发 生 入 库 前 的 挑选 整理 费用 3 250 元 (按照 材料 重量 比例 分 


扒 )， 用 现金 支付 。 


(6) 购 进 的 A、B、C 材料 均 已 验收 入 库 , 现 结 转 实 际 采购 成 本 。 
要 求 : 根据 以 上 经 济 业务 编制 相应 的 会 计 分 录 % 


习 ` 题 \ 沁 
一 、 单 项 选择 题 
1. 企业 的 资金 来 源 渠道 包括 ( 5 
A. 资产 和 负债 B. 所 有 者 权益 C. 负债 D. 负债 和 所 有 者 权益 
2. 计 提 短 期 借款 利息 时 应 该 借 记 ) 账户 。 
A. 管理 费用 B. 财务 费用 C. 销售 费用 D. 制造 费用 
3. 企业 的 资本 公 积 可 以 ) 。 
A. 转 增资 本 B. 弥补 亏损 
C. 分 派 现 金 股 利 D. 转 作 营业 外 收入 
4. 企业 收 到 投资 人 投入 的 资金 时 ， 应 该 借 记 ( ”)。 
A. 实 收 资本 B. 银行 存款 C. 固定 资产 D. 无 形 资产 
5. 将 一 余 公 积 转 增 实 收 资本 时 , 会 引起 (  )。 
A. 资产 和 负债 同 增 B. 资产 内 部 一 增 一 减 
C. 负债 内 部 一 增 一 减 D. 所 有 者 权益 内 部 一 增 一 减 
6. 材料 采购 成 本 是 由 ( ”) 构成 的 。 
A. 买 价 B. 采购 费用 
C. 买 价 及 采购 费用 D. 买 价 、 采 购 费用 及 税金 
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7. 某 公司 为 一 般 纳税 人 ， 外 购 A 材料 3 000 千克 ,单价 20 元 ,增值 税 税 率 13% ， 运 
杂费 500 元 ，A 材料 的 实际 采购 成 本 为 〈 ) TE 


A. 60 000 B. 70 100 C. 60 500 D. 70 700 
8. “材料 采购 ”账户 的 借方 余额 反映 ( js 

A. 库存 材料 实际 成 本 B. 库存 材料 计划 成 本 

C. 在 途 材料 计划 成 本 D. 在 途 材料 实际 成 本 

9. 购 入 材料 的 进项 税额 计 入 ( is 

A. 材料 实际 成 本 B. 应 交 增 值 税 账户 借方 

C. 应 交 增值 税 账户 贷方 D. 冲 减 收入 

10. “材料 采购 ”账户 按 经 济 内 容 划 分 ， 属 于 ( ) 类 账户 。 

A 资产 B. 成 本 C. 负债 D, 所 有 者 权益 
二 、 多 项 选择 题 

1. 企业 仓库 发 出 材料 有 可 能 记 入 借方 的 是 ( ) -账户 。 

A. 生产 成 本 B. 制造 费用 C. 管理 费用 D. 原材料 


2. 产品 的 生产 成 本 由 ( ) 构成 。 
A. 直接 材料 费 B. 直接 人 工 费 ?1G, 管理 费用 D. 制造 费用 
3. “应付 职工 薪酬 ”账户 核算 ( 等 、 

































































A. 职工 工资 、 奖 金 、 津 贴 和 补贴 B. 职工 福利 费 

C. 工会 经 费 和 职工 教育 培训 费 D. 非 货币 性 福利 

4. 计 提 固定 资产 折旧 时 借方 登记 的 账户 可 能 是 ,6《 )。 

A. 制造 费用 B> 管 理 费用 

C. 财务 费用 D. 销售 费用 

5. 结 转 完 玉 入 库 产 品 的 实际 生产 成 本 时 % 涉及 ( ) 等 科目 。 

A. 生产 成 本 B. 制造 费用 

C. 主 营 业务 成 本 D. 库存 商品 

6. 应 记 入 “其 他 业务 收入 ”账户 的 是 ( 和 

A. 销售 材料 收入 B. 转让 无 形 资产 使 用 权 收 入 
C. 出 租 固定 资产 收入 D. 出 租 包装 物 收入 

7. 下 列 属于 营业 外 收入 的 是 

A. 接受 捐赠 收入 B. 取得 的 罚球、 赔款 收入 
C. 固定 资产 清理 收益 D. 固定 资产 盘 盈 收益 

8. 期 末 应 转 入 “本 年 利润 ”账户 借方 的 是 $s 

A. 主 营业 务 收 入 B. 主 营 业务 成 本 

C. 税金 及 附加 D. 管理 费用 

9. 期 末 应 转 入 “本 年 利润 ”账户 贷方 的 是 )5 

A. 主 车 业务 收入 B. 投资 收益 C. 其 他 业务 收入 ”D. 管理 费 
10. 影响 营业 利润 的 有 (  )。 

A. 主 营业 务 收 入 B. 主 营业 务 成 本 C. 营业 外 收入 D. 营业 外 支出 
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三 、 判 断 题 

1. 制造 业 的 材料 采购 成 本 包括 材料 的 买 价 ， 不 包括 运 杂 费 等 进货 费用 。 

2. 购 入 材料 在 运输 途中 发 生 的 合理 损耗 应 计 入 材料 采购 成 本 。 

3. 车 间 主 任 的 工资 、 奖 金 及 津贴 等 应 记 入 “生产 成 本 ”账户 的 借方 。 

4. 管理 费用 是 企业 行政 管理 部 门 为 组 织 和 管理 生产 经 营 活动 而 发 生 的 费用 。 

5. 财务 费用 是 企业 为 筹集 资金 而 发 生 的 费用 ,包括 利息 支出 、 汇 总 损失 等 。 

6. 企业 为 销售 A 产品 支付 广告 费 2 000 元 ,应 记 入 “管理 费用 ”账户 。 

7. 企业 提取 的 法 定 盈 余 公 积 金 应 在 “和 盈余 公 积 ”账户 核 算 。 

8. 外 单位 捐赠 现金 50 000 元 ， 应 记 和 “ 实 收 资本 ”账户 的 贷方 。 

9. 企业 收 到 银行 存款 利息 ， 应 记 入 “财务 费用 ”账户 的 贷方 。 

10. 支付 职工 工资 ， 应 借 记 “应 付 职工 薪酬 ”账户 ， 贷 记 “ 库 存 现 金 ” 账 户 。 

11. 期 间 费 用 是 构成 企业 产品 成 本 的 要 素 。 jl 

12. 企业 的 制造 费用 应 按 一 定 的 标准 分 配 计 入 生产 成 本 % 

13. 财务 成 果 是 企业 生产 经 营 活动 的 最 终结 果 。 即 至 利 或 亏损 。 

14. 计算 应 交 所 得 税 费 用 的 会 计 分 录 是 涉及 利润 分 配 的 会 计 分 录 。 

四 、 业 务 题 

1. 练习 企业 生产 过 程 的 核算 。 

资料 : 某 企 业 2X18 年 7 月 份 发 生 如 下 经 济 业 务 。 

(1) 本 月 车 间 领 用 材料 共计 1602000 元 ， 其 中 : 生产 公 产 品 耗 用 100 000 元 ， 生 产 B 
产品 耗 用 55 000 元 ， 车 间 一 般 耗 用 材料 5 000 元 。 

(2) 本 月 应 付 职工 工资 共计 60 000 元 ， 其 中 : 生产 A 产品 的 生产 工人 工资 40 000 元 ， 
生产 BB 产 品 的 生产 工人 工资 12 000 元 ， 车 间 管 理 人 员工 资 8 000 元 。 

(3) 按 工资 总 额 的 14% 计 提 车 间 生 产 玉 痰 和 管理 人 员 的 职工 福利 费 。 

(4) 月 末 w 计算 车 间 固 定 资产 折旧 30 000 元 。 

(5) 本 月 以 现金 支付 车 间 购 买办 公用 品 费 400 元 。 

(6) 本 月 以 银行 存款 支付 车 间 财 产 保险 费 600 元 。 

(7) 以 银行 存款 支付 本 月 由 车 间 负 担 的 供暖 费 6 880 元 。 

(8) 月 末 ， 将 本 月 发 生 的 制造 费用 分 配 计 入 A 和 B 两 种 产品 (制造 费用 按 生产 工人 
工资 的 比例 分 配 列 出 计算 过 程 ) 。 

(9) 月 末 ， 本 月 投产 的 A 产品 2 000 件 全 部 完工 并 验收 入 库 ，B 产品 尚未 完工 。 计 算 
A 产品 的 总 成 本 和 单位 成 本 ,并 结 转 已 验收 入 库 的 A 产品 成 本 。 

要 求 : 根据 上 述 经 济 业 务 编制 会 计 分 录 。 

2. 练习 销售 过 程 和 经 营 成 果 的 核算 。 

资料 : 某 企业 2X18 年 7 月份 发 生 如 下 经 济 业 务 。 

(1) 企业 销售 A 产品 1 600 件 , 每 件 150 元 ,共计 240 000 元 ,增值 税 税率 为 13%， 
货款 已 收回 120 000 元 并 存 和 银行， 另外 的 160 800 元 尚未 收回 。 

(2) 企业 以 银行 存款 8 000 元 支付 本 月 广告 费 。 

(3) 月 未 ， 结 转 本 月 已 销售 A 产品 的 产品 成 本 。 本 月 共 销 售 A 产品 1 600 件 , 每 件 


















































>>> 100 | 会 计 学 原理 (第 ?版 


90. 80 元 。 

(4) 月 末 ， 企 业 按 规定 计算 本 月 应 交 消费 税 5 000 元 。 

(5) 本 月 企业 行政 管理 部 门 发 生 如 下 费用 : 行政 管理 人 员工 资 10 000 元 及 职工 福利 
费 1 400 元 ， 耗 用 原材料 3 000 元 ， 固 定 资产 折旧 15 000 元 。 

(6) 以 银行 存款 2 600 元 支付 给 金融 机 构 手 续费 。 

(7) 月 末 ， 结 转 本 月 的 主 营业 务 收入 。 

(8) 月 末 , 结 转 本 月 的 主 营 业务 成 本 、 税 金 及 附加 、 销 售 费 用 、 管 理 费 用 、 财 务 


费用 。 




















(9) 按 25% 计 提 企 业 所 得 税 。 

(10) 按 净利 润 的 10 儿 计 提 法 定 盈 余 公 积 。 
(11) 按 可 分 配 利润 的 80% 分 配股 东 股 利 。 
要 求 : 根据 上 述 经 济 业务 编制 会 计 分 录 。 








习 题 三 

一 、 单 项 选择 题 

1. 企业 的 下 列 固定 资产 ， 按 规定 不 应 计 提 折旧 的 是 和 

A. 经 营 性 租 入 的 设备 B. 融资 租 入 的 设备 

C. 经 营 性 租 出 的 设备 D. 未 使 用 的 房屋 

2. 下 列 会 计 事项 ， 会 引起 企业 所 有 者 权益 总 额 发 生变 化 的 是 ( ys 

A. 从 净利 润 中 提取 盈余 公 积 B. 用 盈余 公 积 弥补 亏损 

C. 用 殊 余 公 积 转 增资 本 D: 向 投资 者 分 配 现金 股利 

3. “库存 商品 ”账户 的 期 初 余额 为 1 000 元 ”本 期 借方 发 生 额 为 7 000 元 ， 本 期 贷方 
发 生 额 为 6 500 死 ， 该 账户 的 期 末 余 额 为 《 ) 元 。 

A. 1 500 B. 500 C. 8 000 D.7 500 

4. 企业 接受 捐赠 的 新 设备 一 台 , 价值 20 000 元 , 应 记 入 (  ”) 账户 的 贷方 。 

A. 实 收 资本 B. 资本 公 积 C. 固定 资产 D. 营业 外 收入 

5. 净利 润 是 利润 总 额 扣除 ( ”) 后 的 余额 。 

A. 所 得 税 B. 盈余 公 积 C. 未 分 配 利润 D. 应 付 股利 

6. 所 得 税 等 于 〈 ) 乘 以 所 得 税 税率 的 乘积 。 

A. 利润 总 额 B. 应 纳税 所 得 额 。” C. 营业 利润 D. 税 后 利润 

7. “利润 分 配 ” 账 户 属于 ( se 

A. 资产 类 账户 B. 损益 类 中 的 费用 类 账户 

C. 负债 类 账户 D. 所 有 者 权益 类 账户 

8. 结 转 已 售 产品 的 生产 成 本 , 应 从 ( ”) 账户 转 入 “ 主 营 业务 成 本 ”账户 。 

A. 生产 成 本 B. 材料 采购 C. 库存 商品 D. 制造 费用 

9. 接受 外 单位 投入 的 一 项 专利 技术 ,应 记 入 ( ) 账户 的 借方 。 

A. 固定 资产 B. 无 形 资产 C. 管理 费用 D. 实 收 资本 


10. 


结 转 完 工 验收 入 库 产 成 品 的 生产 成 本 ,应 记 和 人 ) 账户 的 借方 。 
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A. 制造 费用 B. 库存 商品 C. 生产 成 本 D. 主 营 业务 成 本 
11. 计 提 银行 存款 短期 借款 利息 ,应 记 入 ( ) 账户 的 贷方 。 

A. 制造 费用 B. 管理 费用 C. 应 付 利息 D. 短期 借款 

12. 下 列 可 以 直接 记 入 “生产 成 本 ”账户 的 费用 是 ( Ys 

A. 车 间 主 任 的 工资 B. 厂 长 的 工资 

C. 生产 工人 的 工资 D. 销售 人 员 的 工资 

13. 企业 用 盘 余 公 积 弥补 亏损 ， 应 记 入 ) 账户 的 贷方 。 

A. 实 收 资本 B. 本 年 利润 C. 盈余 公 积 D. 利润 分 配 

4. 销售 商品 10 000 元 ， 收 到 购 货 方 签发 并 承兑 的 商业 汇票 ， 应 借 记 ( 
A. 应 收 账 款 B. 银行 存款 C. 应 收 票 据 D. 预收 账 款 


5. 某 企 业 7 月 份 支付 车 间 管 理 人 员工 资 8 000 元 ; 预付 本 季度 生产 车 间 财 产 保险 费 3 000 
元 ; 支付 本 月 生产 车 间 设 备 维修 费 300 元 ; 提取 本 月 银行 借款 利息 000 元 。 该 企业 7 月 份 
制造 费用 发 生 额 为 ( ) 元 。 

A. 1 000 B. 3 000 C. 97300 D. 10 300 

6. 某 企 业 购 进 甲 材料 200 吨 ， 每 吨 85 元 六 忆 材 料 100 吨 ， 每 吨 50 元 ， 购 进 两 种 材 
料 共 支 付 运费 420 元 ,运费 按 重 量 比例 分 配 ; 甲 材料 的 采购 成 本 为 ) 元 。 





A. 17 000 B. 17 280 €. 5 000 D. 5 140 
二 、 多 项 选择 题 

. 下 列 各 项 费用 ,应 计 入 管理 费用 的 有 ( ”)。 

A. 咨询 费 B. 业务 招待 费 C. 广告 费 D. 展览 费 


2. 记 入 “ 盘 余 公 积 ” 账 户 的 经 济 业务 包括 “)。 
A. 提取 法 定 和 盈余 公积金 









































B. 提取 任意 一 余 公积金 

C. 现金 盈余 

D. 确实 无 法 支付 的 应 付 账 款 

3. 利润 总 额 是 由 〈 ) 3 部 分 组 成 的 。 

A. 营业 利润 B. 投资 收益 C. 营业 外 收入 D. 营业 外 支出 
4. 记 入 “资本 公 积 ” 账 户 的 经 济 业务 包括 ( Ys 

A. 接受 投资 B. 资本 溢价 

C. 以 权益 结算 的 股份 支付 D. 存货 盘 亏 

5. 盘 余 公 积 可 用 于 ( ss 

A. 弥补 亏损 B. 转 增 资本 

C. 分 配 现 金 股利 D. 分 配股 票 股 利 

6. 属于 期 间 费 用 账户 的 有 ( Xs 

A. 管理 费用 B. 销售 费用 C. 财务 费用 D. 制造 费 所 
7. 构成 产品 生产 成 本 的 费用 有 (  ”)。 

A. 直接 人 工 费用 B. 直接 材料 费用 

C. 其 他 直接 支出 D. 制造 费用 
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8. 利润 分 配 的 途径 有 ( )s 



































A. 提取 资本 公积金 B. 提取 法 定 一 余 公 积 

C. 给 投资 者 分 配股 利 D. 提取 任意 盈余 公 积 

9. 产品 制造 成 本 提取 应 付 职工 薪酬 ， 应 借 记 ( ”) 账户 。 

A. 管理 费用 B. 销售 费用 C. 生产 成 本 D. 制造 费用 
10. 投资 者 可 以 用 ( ) 进行 投资 。 

A. 现金 B. 设备 C. 原材料 D. 专利 技术 
11. 生产 费用 按 其 计 入 产品 成 本 的 方式 不 同 , 分 为 和 5 

A. 直接 费用 B. 间接 费用 C. 销售 费 折 D. 财务 费 














12. 企业 实现 的 净利 润 应 进行 下 列 分 配 ( ys 

A. 计算 缴纳 所 得 税 

B. 提取 法 定 盈 余 公 积 

C. 向 投资 者 分 配 利润 

D. 提取 职工 薪酬 

13, 生产 用 固定 资产 不 需 安 装 应 按 取得 时 的 实际 成 本 和 人 账 ， 其 实际 成 本 包括 固定 资产 的 





耻 和 
A. 买 价 B. 运 杂 费 C. 增值 税 D. 安装 成 本 
14. 企业 销售 商品 的 业务 ， 借 方 可 能 登记 的 账户 有 ( ) 。 

A. 银行 存款 B. 预收 账 款 C. 预付 账 款 D. 应 收 账 款 
15. 下 列 账户 在 期 末 结 转 利 润 后 ， 无 余额 的 是 XT )。 

A. 所 得 税 费用 BE 税金 及 附加 

C. 营业 成 本 D. > 应 交 税 费 

16. 下 列 项 目 应 记 入 “营业 外 支出 ”账户 借方 的 有 入 

A. 非常 损失 B. 固定 资产 盘 亏 净 损 失 

C. 罚款 支出 D. 捐赠 支出 

17. 下 列 应 列 为 管理 费用 的 有 六 





A. 专 设 销售 机 构 固 定 资产 的 折旧 费 

B. 按 职工 工资 总 额 计 提 的 工会 经 费 

C. 企业 生产 经 营 及 管理 用 无 形 资产 的 摊 销 

D. 属于 计量 收发 和 管理 不 善 等 原因 造成 的 存货 短缺 净 损 失 

18. 下 列 应 计 提 折旧 的 固定 资产 是 (  )。 

A. 已 提 足 折旧 继续 使 用 的 固定 资产 

B. 融资 租 入 的 固定 资产 

C. 未 使 用 、 不 需要 的 房屋 、 建 筑 物 

D. 当月 增加 的 固定 资产 

三 、 判 断 题 

1. 制造 企业 的 生产 经 营 过 程 包括 供应 过 程 、 生 产 过 程 和 销售 过 程 ， 而 商业 企业 只 包 
括 前 后 两 个 过 程 ， 没 有 生产 过 程 。 《 志 




















第 4 章 ”工业 企业 主要 经 济 业 务 的 处 理 | 103 <<< 








2. 在 工业 企业 中 ， 进 货 费 用 应 计 入 购 进 商品 的 成 本 。 ( ) 
3. “预收 账 款 ” 账 户 期 末 如 为 借方 余额 ， 则 表示 企业 应 由 购 货 单位 补 付 的 款项 ， 即 应 
收 款项 。 5 
4. 费用 的 本 质 是 企业 的 一 种 资产 流出 ， 所 以 ， 费 用 最 终 会 导致 企业 所 有 者 权益 的 减少 。 
《 ) 
5. 企业 应 交 的 各 种 税金 ， 均 应 通过 “应 交 税 费 ” 账 户 进行 核算 , “应 交 税 费 ” 账户 的 
期 未 贷方 余额 反映 企业 应 交 未 交 的 税 费 。 ( ) 
四 、 业 务 是 


1. 练习 筹资 业务 的 会 计 核 算 。 
(1) 收 到 国家 投资 的 机 器 设备 一 台 , 价值 20 000 元 , 已 验收 并 使 用 。 
(2) 收 到 投资 者 投入 的 现金 200 000 元。 
(3) 接 到 银行 通知 ， 支 付 上 期 借款 利息 3 000 元 ， 用 银行 存款 支付 。 
(4) 因 资 金 周转 需要 ， 向 银行 借 人 短期 借款 50 000 元 。 
(5) 因 业务 扩张 需要 ， 向 银行 借 人 两 年 期 借款 "100000 元 。 
要 求 : 根据 以 上 经 济 业务 编制 会 计 分 录 。 
2. 练习 综合 业务 的 会 计 核 算 。 1 
(1) 外 部 某 单位 投入 资本 5 000 000: 元 ， 存 人 银行 。 
(2) 借入 短期 借款 100 000 元 、 存 入 银行 存款 账户 。 
(3) 收 到 投资 人 的 固定 资产 投资 ,作价 300 000 元 芋 述 资产 均 已 办 理 产 权 转 让 
手续 。 
(4) 从 大 华 公 司 购 和 信众 材料 2 000 千克 ， 不 含 税 单价 10 元 ，B 材料 6 000 千克 ， 不 含 
税 单价 5 元 ,增值 税 税率 为 13%， 材 料 税 款 尚 未 支付 ， 材 料 未 到 。 
(5) 以 银行 存款 支付 上 述 材料 运 杂费 4000 元 ， 运 杂费 按 材料 重量 分 配 。 
(6) 从 大 华 公司 购买 的 A、B 两 种 材料 运 达 企业 ， 全 部 验收 入 库 ， 并 结 转 成 本 。 
(7) 采购 员 李 宁 出 差 预 借 差 旅费 800 元 ， 以 现金 支付 。 
(8) 从 银行 提取 现金 80 000 元 ,以 备 发 放 职 工 工资 。 
(9) 用 现金 80 000 元 发 放 职 工 工资 。 
(10) 以 银行 存款 支付 购 入 的 办 公用 品 费 用 2 500 元 ， 其 中 : 基本 生产 车 间 领 用 800 
， 行政 管理 部 门 领 用 1 700 元 。 
(11) 采购 员 李 宁 报 销 差旅费 1 200 元 , 结 清 预 借 的 款项 ， 超 过 部 分 以 现金 支付 。 
(12) 本 月 发 出 材料 200 000 元 ， 其 中 : 生产 甲 产品 耗 用 170 000 元 ， 车 间 一 般 耗 
目 10 000 元 ， 厂 部 耗 用 20 000 元 。 
(13) 分 配 本 月 职工 工资 80 000 元 ， 其 中 : 生产 甲 产 品 生产 工人 工资 60 000 元 ， 车 间 
管理 人 员工 资 5 000 元 ,企业 管理 人 员工 资 15 000 元 。 
(14) 以 银行 存款 结算 本 月 水 电费 35 000 元 ,其 中 : 车 间 耗 用 水 电费 30 000 元 ,管理 
部 门 耗 用 水 电费 5 000 元 。 
(15) 按 规定 提取 本 月 固定 资产 折旧 7 000 元 ,其 中 : 车间 固定 资产 应 提 折 旧 5 500 
元 ， 厂 部 固定 资产 应 提 折 旧 1 500 元 。 
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(16) 将 本 月 发 生 的 制造 费用 51 300 元 结 转 到 甲 产品 的 生产 成 本 。 

(17) 结 转 本 月 完工 甲 产 品 的 生产 总 成 本 281 300 元 。 

(18) 销售 甲 产品 100 000 元 ， 增 值 税 税率 为 13%， 产品 已 发 出 ,价款 当即 收 到 存 人 
银行 。 

(19) 结 转 本 月 销售 甲 产 品 的 生产 成 本 20 000 元 。 

(20) 以 银行 存款 支付 甲 产品 的 销售 费用 7 000 元。 

(21) 以 银行 存款 20 000 元 捐赠 水 灾 地 区 。 

(22) 取得 罚款 收入 1 000 元 并 存 人 银行 。 

(23) 以 银行 存款 支付 短期 借款 利息 6 000 元 。 

(24) 计算 结 转 本 期 应 交 的 所 得 税 ， 税 率 为 25%。 

(25) 按 规定 提取 法 定 盘 余 公 积 ， 提 取 比 例 为 10%。 

要 求 : 根据 以 上 经 济 业 务 编制 会 计 分 录 。 

















教学 目的 与 要 求 


党 所 原始 任 证 的 填 制 和 审核 方法 。 ,人 
掌握 记 账 凭证 的 填 制 和 审核 方法 。 < 

了 解 会 计 凭证 的 作用 和 种 类 。 A 

熟悉 会 计 凭证 的 传递 和 保管 。 AAR 


XS 
本 章 主要 内 容 - sR 
原始 凭证 的 填 制 和 审核 方法 。 RNs 
记 账 名 证 的 境 制 和 审核 方法 、 XXX、 
Se 多 
A ,XX; 

会 计 任 证 的 概念 < 种 类 和 作用 。 让 
eco pro et aid 
记 账 任 证 的 种 类 、 基 本 内 容 、 填 制 要 求 、 审 核 内 容 。 
会 计 任 证 的 传递 和 保管 。 


ES 导 人 语 


同学 们 ! 大 家 好 ! 通过 前 面 内 容 的 学 习 ， 我 们 了 解 了 一 笔 经 济 交 易 与 事项 发 生 后 怎样 


进行 账 务 处 理 ， 也 就 是 掌握 了 如 何 分 析 一 笔 经 济 交 易 与 事项 ， 下 面 我 们 来 看 一 下 红星 公司 
会 计 人 员 向 宏 对 于 发 生 的 经 济 交易 与 事项 的 处 理 是 否 正确 。 


红星 公司 经 理 刘 痢 出 差 回 来 后 ， 到 财会 部 门 报销 差旅费 。 出 差 前 ， 她 曾 预 借 差 旅费 


6 000 元 ， 报 销 时 她 持 有 的 差旅费 单据 金额 为 5 680 元 ， 同 时 她 交 回 未 用 现金 320 元 给 出 纳 
员 谭 进 。 


出 纳 员 谭 进 收回 现金 320 元 后 ,将 原 预 借 差 旅费 的 借款 单 交 回 给 刘 莉 ， 表示 解除 了 刘 


莉 与 公司 之 间 的 债权 债务 关系 。 


会 计 人 员 向 宏 即 根据 刘 莉 报销 时 所 交 来 的 有 关 单 据 填 制 记 账 凭证 ， 记 账 凭证 上 标明 的 


会 计 分 录 为 “ 借 : 管理 费用 5 680 元 , 贷 : 现金 5 680 元 "， 随 后 又 立即 根据 该 记 账 凭证 登 
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记 账 短 。 

后 来 ， 注 册 会 计 师 审计 时 ,发现 该 记 账 凭证 及 其 所 附 的 原始 凭证 均 无 审核 人 员 签 章 ， 
同时 有 一 张 金额 为 780 元 的 飞机 票 与 刘 莉 出 差 地 点 不 符 且 飞机 票 上 的 名 字 为 谈 晓 晓 

通过 上 面 红 星 公司 的 案例 我 们 隐隐 约 约 感觉 会 计 人 员 对 于 经 济 交 易 与 事项 的 处 理 可 能 
有 问题 ， 但 是 搞 不 清楚 问题 到 底 是 什么 。 这 就 是 我 们 本 章 所 要 学 到 的 内 容 : 会 计 核算 的 第 
三 个 方法 一 一 填 制 和 审核 凭证 。 


5.1 会 计 和 凭证 概述 及 作用 


5.1.1 会 计 赁 证 的 概念 


会 计 任 证 简称 赁 证， 是 记录 经 济 活动 ， 明 确 经 济 责任 的 书面 证 明 。 会 计 任 证 是 登记 账 
等 、 进 行 会 计 监督 的 重要 依据 。 正 确 填 制 和 认真 审核 会 计 赁 证 是 会 计 部 门 不 可 缺少 的 基础 













[ ， 工作 。 任 何 企业 、 事 业 和 行政 革 位 在 从 事 任何 一 项 经 济 活动 时 ， 都 
和 筑 。 必 须 办 理会 计生 证 ， 也 就 是 由 有 有关 人 员 根 据 有 关 规 定 和 程序 填 制 和 


证 的 本 | 取得 会 计算 证 对 整个 经 济 活动 过 程 做 出 书面 记录 。 有 关 部 门 和 人 
Eee 4 员 要 在 会 计 和 凭证 上 盖 章 签字 ， 表 示 对 会 计 和 凭证 的 真实 性 、 正 确 性 与 
合法 性 负责 。 会 计 人 员 必 须 对 已 取得 的 会 计 赁 证 进行 严格 审核 ， 只 有 准确 无 误 的 会 计 赁 证 
才能 作为 登记 各 种 账 德 的 依据 。 


5.1.2 会 计 赁 证 的 作用 


会 计 赁 证 的 填 制 和 审核 ， 对 于 完成 会 计 工 在 的 任务 ， 发 挥 会 计 在 经 济 管理 中 的 作用 
具有 十 分 重要 的 意义 汪 归纳 起 来 ， 有 以 下 3 个 方面 。 

1. 会 计 赁 证 是 登记 账簿 的 依据 

每 个 会 计 主 体 在 从 事 生产 经 营 或 财务 收 支 活动 中 ， 都 会 发 生 大 量 的 、 各 种 各 样 的 经 济 
业务 ， 会 计 部 门 要 及 时 、 正 确 地 记录 这 些 经 济 业务 ， 必 须 依 据 会 计 赁 证。 每 当 发 生 交易 或 
事项 时 ， 必 须 填 制 和 取得 相应 的 会 计 凭 证。 一 般 而 言 ， 经 济 业 务 发 生 在 哪里 ， 会 计 和 凭证 就 
在 哪里 填 制 ， 这 样 可 以 正确 、 及 时 地 反映 各 项 经 济 业务 的 发 生 及 完成 情况 。 随 着 经 济 业 务 
的 执行 和 完成 ， 记 载 经 济 业务 执行 和 完成 的 会 计 赁 证 就 按 规定 的 流转 程序 最 终 汇 集 到 财务 
会 计 部 门 ， 成 为 记 账 的 基本 依据 。 

2. 会 计 赁 证 是 发 挥 会 计 监督 的 依据 

通过 会 计 赁 证 的 审核 ， 可 以 监督 各 项 经 济 业 务 的 合法 性 ， 检 查 经 济 业 务 是 否 符合 国家 
有 关 法 律 、 法 规 和 制度 ; 检查 经 济 业务 是 否 符合 企业 发 展 目标 和 财物 计划 ; 检查 经 济 业务 
有 无 违法 乱 纪 、 违 反 会 计 制 度 的 现象 ， 有 无 铺张 浪费 、 贪 污 资 窃 等 损害 公共 财产 的 行为 发 
生 ; 可 以 及 时 发 现 经 济 管理 中 存在 的 问题 和 管理 制度 中 存在 的 漏洞 ， 及 时 加 以 制止 和 纠 
正 ， 以 便于 改善 经 营 管理 ， 提 高 经 济 效益 。 


RE 








3. 会 计 赁 证 是 强化 经 营 管理 责任 的 依据 

任何 一 项 经 济 业务 活动 ， 都 要 由 经 管 人 员 填 制 凭证 并 签字 盖 章 
加 强 责任 感 ， 及 时 发 现 问 题 ， 查 明 责 任 , 更 有 利于 加 强 与 改善 2 
任 制 。 


5.1.3 会 计 和 凭证 的 种 类 


经 济 的 发 展 ， 企 业 发 生 的 经 济 业务 内 容 日 趋 复杂 ,用 以 记 上 
录 、 ee * 济 业务 的 会 计 赁 证 也 必然 五 花 八 门 、 名 目 繁多 ， 为 了 具体 地 认识 、 掌 握 
会 计 凭 证， 要 对 会 计 赁 证 加 以 分 类 。 会 计 赁 证 按照 填 制 程序 和 用 途 不 同 ， 一 般 可 以 分 为 原 
始 任 证 和 记 账 凭证 。 





























5.2 原始 凭证 


5.2.1 原始 凭证 的 基本 内 容 


原始 凭证 是 记录 经 济 业务 发 生 、 执 行 或 完成 情况 ， 用 以 明确 经 济 责 任 ， 作 为 记 账 依据 
的 最 初 的 书面 证 明 。 如 出 差 乘坐 的 车 船 票 、 采 购 材料 的 发 货 票 、 到 仓库 领 料 的 领 料 单 等 ， 
都 是 原始 赁 证。 原始 凭证 是 在 经 济 业 务 发 生 的 过 程 中 直接 产生 的 ， 是 经 济 业务 发 生 的 最 初 
证 明 ， 在 法 律 上 具有 证 明 效力 ,7 也 可 称 为 证 明 凭 证。 

. 原始 凭证 的 种 类 

(1) 按 来 源 不 同 分 类 ， 

原始 凭证 按 其 取得 的 来 源 不 同 ， 可 以 分 为 自制 原始 赁 证 和 外 来 原始 凭证 两 类 。 

@ 自制 原始 凭证 。 自 制 原始 凭证 是 指 在 经 济 业务 发 生 、 执 行 或 完成 时 ， 由 本 单位 的 
经 办 人 员 自 行 填 制 的 原始 凭证 ， 如 收 料 单 、 领 料 单 、 产 品 入 库 单 、 限 额 领 料 单 、 借 款 单 
工资 发 放 明细 表 、 折 旧 计算 表 等 。 部 分 自制 原始 凭证 格式 见 表 5- 1 一 表 5-3。 




















表 5-1 领 料 单 
领 料 部 门 ， 领 料 编号 : 
领 料 用 途 ， 发 料 仓库 
本 材料 名 称 数量 
材料 编号 二 二 局 计量 单位 有 有 单价 金额 
备注 合计 























发 料 人 : 审批 人 : 领 料 人 : 记 账 : 
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表 5-2 限额 领 料 单 


领 料 单位 : 年 月 日 领 料 编号 : 
领 料 用 途 : 发 料 仓库 : 





材料 材料 材料 名 称 | 计量 领 用 实际 


类 别 编号 及 规格 单位 限额 领 用 次 加 法 














供应 部 门 负责 人 ， 生产 计划 部 门 负责 人 ， 
领 用 退 料 

日 期 请 领 实 发 ”| 发 料 人 | 领 料 人 | 退 料 | 退 料 人 | 收 料 人 | 限额 

数量 数量 签 章 | 签 章 数量 签 章 签 章 结余 






































表 5 - 3“ 固定 资产 折旧 计算 表 






























































年 月 日 金额 单位 : 元 
上 月 计 提 的 | 上 月 增加 的 固定 资产 小 本 月 减少 的 固定 资产 | 本 月 应 计 提 的 
国 扣 次 庆 名 移 |“ 村 用 相 次 折旧 额 应 计 提 的 折旧 额 应 计 提 的 折旧 额 折旧 额 
一 车 间 
机 器 设备 二 车 间 
辅助 车 间 
一 车 间 
总 二 车 间 
辅助 车 间 
管理 部 门 
-车 间 
汽车 二 车 间 
管理 部 门 
合计 
主管 : 制 单 : 
自制 原始 凭证 按 其 填 制 手续 不 同 ， 又 可 分 为 一 次 性 赁 证、 累计 凭证 、 记 账 编制 凭证 和 
汇总 原始 凭证 。 


a. 一 次 性 凭证 。 在 自制 的 原始 凭证 中 ， 大 部 分 凭证 的 填 制 手续 是 一 次 完成 的 , 已 填 列 
的 凭证 不 能 再 重复 使 用 ， 这 类 自制 原始 凭证 称 为 一 次 性 凭证 ， 如 企业 购 进 材料 验收 入 库 ， 
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由 仓库 保管 员 填 制 的 “ 收 料 单 "， 报销 人 员 填 制 的 、 出 纳 人 员 据 以 付款 的 “报销 凭单 ”等 。 

b. 累计 凭证。 在 一 些 特定 单位 .为 了 连续 反映 某 一 时 间 内 不 断 重复 发 生 而 分 次 进行 
的 特定 业务 ， 需 要 在 一 张 赁 证 中 连续 、 累 计 填 制 该 项 特定 业务 的 具体 情况 ， 这 种 凭证 称 为 
累计 赁 证， 如 限额 领 料 单 。 限 额 领 料 单 中 标明 了 某 种 材料 在 规定 期 限 内 的 领 用 额度 ， 用 料 
单位 每 次 领 料及 退 料 ， 都 要 由 经 办 人 员 在 限额 领 料 单 上 逐 笔 记录 、 签 章 ， 并 结 出 限额 结 
余 。 使 用 这 种 凭证 ， 既 可 以 做 到 对 领 用 材料 的 事前 控制 ， 又 可 减少 凭证 填 制 的 手续 。 但 因 
这 种 凭证 要 反复 使 用 ， 必 须 严格 执行 凭证 的 保管 制度 和 材料 收发 手续 。 

c. 记 账 编制 凭证 。 在 企业 自制 的 各 种 原始 凭证 中 ,一般 都 是 以 实际 发 生 或 完成 的 经 济 
业务 为 依据 ， 由 经 办 人 员 填 制 并 签 章 , 但 有 些 自制 原始 凭证 ， 则 是 由 会 计 人 员 根 据 已 经 人 
账 的 结果 ， 对 某 些 特定 事项 进行 归 类 、 整 理 而 编制 的 ， 这 种 根据 账簿 记录 而 填 制 的 原始 凭 
证 ， 称 为 记 账 编制 凭证 ， 如 月 末 确 定 已 销 商 品 成 本 时 ,根据 库存 商品 账簿 记录 所 编制 的 成 
本 计算 表 。 月 末 计 算 产 品 生产 成 本 时 所 编制 的 制造 费用 分 配 表 ， 以 及 月 末 所 编制 的 利润 分 
配 计算 表 等 。 

d. 汇总 原始 赁 证。 实际 工作 中 ,为 了 集中 反映 某 项 经 济 业务 的 总 括 情 况 ， 并 简化 记 
账 任 证 的 填 制 工作 ， 往 往 将 一 定时 间 内 若干 记录 辐 类 性 质 经 济 业务 的 原始 凭证 汇总 编制 成 
一 张 原始 凭证 ， 这 种 凭证 称 为 汇总 原始 凭证 ,如 收 货 汇总 表 、 商 品 销 货 汇 总 表 、 发 出 材料 
汇总 表 等 。 汇 总 原始 凭证 所 汇总 的 内 容 , 只 能 是 同类 经 济 业 务 ， 即 将 反映 同类 经 济 业务 的 
各 原始 凭 总 编制 一 张 汇总 原始 凭证 ,不 能 汇总 两 类 或 两 类 以 上 的 经 济 业务 。 汇 总 原始 
凭证 也 属于 原始 凭证 的 范畴 。 

@ 外 来 原始 凭证 。 外 来 原始 凭证 ， 简 称 外 来 凭证 ; -是 指 在 经 济 业务 发 生 或 完成 时 从 其 
他 单位 或 个 人 直接 取得 的 原始 凭证 ,或 者 是 能 证 明 物 品 米 路 的 最 初 证 明 。 外 来 原始 凭证 都 是 
一 次 赁 证。 如 企业 采购 时 取得 的 发 货 票 、 出 差 伙 员 报 账 时 提供 的 车 船 票 、 住 宿 票 、 货 物 运 
单 、 银 行 的 收 账 通知 单 等 ， 均 是 外 来 原始 翘 证 二 部 分 外 来 原始 凭证 格式 见 表 5-4、 表 5-5。 

表 5-4 增值 税 专用 发 票 





































































发 票 联 No 
开票 日 期 : 年 月 日 
名 称 纳税 人 登记 号 第 
购 货 单位 Es 
地 址 、 电 话 开户 银行 及 账号 联 
商品 或 劳务 名 称 计量 单位 | 数量 | 单价 金 额 税 (%)| 税 额 
发 
票 
联 
合计 购 
价 税 合计 (大写 ) 佰 拾 万 件 佰 拾 元 角 分 于 货 
购 货 名 称 纳税 人 登记 号 
UH 
单位 | 地 址 、 电 话 开户 银行 及 账号 三 
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表 5-5 XX 统一 银钱 收据 


No 











今 收 到 

交 来 

人 民 币 (大写 ) ¥ 

收 款 单位 收 款 人 

(公章 ) ( 签 章 ) 年 月 日 





联 








(2) 按 格式 不 同 分 类 。 


原始 凭证 按 


照 格式 的 不 同 分 为 通用 凭证 和 专用 凭证 。 


中 通用 凭证 。 通 用 凭证 是 指 由 有 关 部 门 统一 印 制 、 在 一 定 范围 内 使 用 的 具有 统一 
式 和 使 用 方法 的 原始 凭证 。 通 用 凭证 的 使 用 范围 因 制作 部 门 不 同 而 异 ， 可 以 是 某 一 地 区 、 
某 一 行业 ， 也 可 以 是 全 国 通用 ， 如 某 省 〈 市 ) 印 制 的 发 货 票 、 收 据 等 ， 在 该 省 (市) 通 
用 ; 由 中 国人 民 银 行 制作 的 银行 转账 结算 凭证 ， 在 全 国 通用 等 。 

@ 专用 凭证 。 专 用 凭证 是 指 由 单位 自行 印 制 、 仅 在 本 单位 内 部 使 用 的 原始 凭证 ， 如 
领 料 单 、 差 旅费 报销 单 、 折 旧 计 算 单 、 工 资费 用 分 配 表 等 。 

2. 原始 凭证 的 基本 内 容 

由 于 经 济 业务 的 种 类 和 内 容 不 同 、 经 营 管理 的 要 求 不 同 ， 原始 凭证 的 格式 和 内 容 也 千 
差 万 别 。 但 无 论 何 种 原始 凭证 ,都 必须 做 到 所 载 明 的 经 济 业务 清晰 ， 经 济 责 任 明确 。 原 始 
凭证 所 包括 的 基本 内 容 六 通常 称 为 凭证 要 素 ， 一 般 应 具备 以 下 基本 内 容 : 加 原始 凭证 名 

















称 ; @@ 填 制 凭证 的 日 期 和 编号 ; @ 填 制 凭 证 单位 名 称 或 者 填 制 人 姓名 ; @ 对 多 





作证 要 有 搁 


受 凭证 单位 的 名 称 * 回 经 济 业 务 所 涉及 的 数量 、 计 量 单位 、 单 价 和 人 金额，@ 经 济 业 务 的 内 
容 摘要 ; @ 经 办 业务 部 门 或 人 员 的 签 章 。 


除 应 当 具 备 


Q) 从 外 单位 取得 的 原始 凭证 ， 应 使 用 统一 发 票 ， 发 票 上 应 印 有 税务 专 


盖 填 制 单位 的 公 
(2) 自制 的 
者 盖 章 。 


原始 凭证 的 上 述 内 容 外 ,还 应 当 有 以 下 的 附加 条 件 。 


章 

















章 ， 必 须 加 


原始 凭证 ， 必 须要 有 经 办 单位 负责 人 或 者 由 单位 负责 人 指定 的 人 员 签 名 或 


(3) 支付 款项 的 原始 凭证 ， 必 须要 有 收 款 单 位 和 收 款 人 的 收 款 证 明 ， 不 能 仅 以 支付 款 


项 的 有 关 凭 证 代替 


(4) 购买 实 
(5) 销售 货 


收据 作为 原始 赁 


物 的 原始 凭证 ,必须 有 了 验收 证 明 。 











(6) 职工 公 出 借款 填 制 的 借款 凭证 ， 必 须 附 在 记 账 凭证 之 后 。 





(7) 经 上 级 有 关 部 门 批准 的 经 济 业 务 寻 





5.2.2 原始 凭证 的 填 制 
原始 凭证 是 编制 记 账 凭证 的 依据 ， 是 会 计 核算 最 基础 的 原始 凭证 。 要 保证 会 计 核算 工 


欧 发 生 退 回 并 退还 货款 时 ， 必 须 以 退货 发 票 、 退 货 验收 证 明和 对 方 的 收 款 
证 。 


项， 应 当 将 批准 文件 作为 原始 凭证 的 附件 。 
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作 的 质量 ， 必 须 从 保证 原始 凭证 的 质量 做 起 ， 正 确 填 制 原始 凭证 。 
1. 填 制 原始 凭证 的 基本 要 求 


由 于 原始 凭证 的 种 类 不 同 ， 其 具体 填 制 方法 和 填 制 要 求 也 不 尽 相 同 ， 但 就 原始 凭证 应 
反映 经 济 业务 、 明 确 经 济 责任 而 言 ， 原 始 任 证 的 填 制 有 其 一 般 要 求 。 为 了 确保 会 计 核 算 资 
料 的 真实 、 正 确 并 及 时 反映 ,应 按 下 列 要 求 填 制 原始 凭证 。 

(1) 记录 要 真实 。 原 始 凭 证 所 填 制 的 经 济 业务 内 容 和 数字 ， 必须 真 实 可 靠 ， 符合 实际 
情况 。 

(2) 内 容 要 完整 。 原 始 凭证 所 要 求 填 列 的 项 目 必须 逐 项 填 列 齐全 ， 不 得 遗漏 和 省 略 。 
要 注意 的 是 , 年 、 月 、 日 要 按照 填 制 原始 凭证 的 实际 日 期 填写 ; 名 称 要 齐全 ， 不 能 简化 
品名 或 用 途 要 填写 明确 ， 不 能 含糊 不 清 ， 有 关 人 员 的 签 章 必须 齐全 。 

(3) 手续 要 完备 。 单 位 自制 的 原始 凭证 必须 有 经 办 单位 领导 人 或 者 其 他 指定 的 人 员 签 
名 盖 章 ; 对 外 开 出 的 原始 凭证 必须 加 盖 本 单位 公章 ; 从 外 部 取得 的 原始 途 证 ， 必 须 盖 有 填 
制 单位 的 公章 ; 从 个 人 取得 的 原始 凭证 ， 必 须 有 填 制 人 员 的 签名 盖 章 。 

(4) 书写 要 清楚 、 规 范 。 填 制 原始 凭证 时 ， 文 字 要 简明 ,字迹 要 清楚 ,易于 辨认 ， 应 
该 按 规定 格式 逐 项 认真 填写 ， 不 得 随意 简化 或 省 略 ; 同时 应 注意 以 下 几 点 。 第 一 ， 除 了 用 
圆珠笔 复写 的 一 式 几 联 的 凭证 外 ， 单 页 凭证 要 用 钢笔 或 签字 笔 填写 。 第 二 ， 一 式 几 联 的 原 




















始 赁 证， 必须 注 明 各 联 的 用 途 ， 复写 时 要 用 双 面 复写 纸 ， 上 下 联 要 对 齐 ， 要 写 透 ， 不 要 上 
面 清楚 、 下 面 模糊 。 填写 凭证 时 ， 文字、 数字 要 规范 。 具 体 要求 如 下 : 呈 不 得 使 用 









未 经 国务 院 公 布 的 简化 字 ; 外 阿拉 伯 数 字 要 逐个 书写 清楚 3 不 得 连 笔 写 ;， 四 在 阿拉 们 金额 
数字 前 ， 应 填写 相应 的 货币 符号 ， 如 人 民 币 的 符号 时"， 人 民 币 符号 “等 ”与 阿拉 伯 人 金 
额 数字 之 间 不 得 留 有 空白 ,阿拉伯 数 字 写 有 人 民 币 符号 “站 ”的 ， 数 字 后 面 不 青 写 “ 元 ” 
字 ; @ 所 有 以 元 为 单位 的 阿拉 伯 数 字 ， 除 表示 单价 等 情况 外 ， 一 律 写 到 角 、 分 ,无 角 、 分 
的 ， 角 位 和 分 位 应 写 “00” 或 符号 “一 ”有 和 角 无 分 的 ， 分 位 应 写 “0”， 不 得 用 符号 “ 
表示 ; 加 汉字 大 写 金 额 数字 ， 一 律 用 壹 、 起 、 僚 、 肆 、 伍 、 陆 、 娄 、 揭 、 玖 、 拾 、 佰 、 
任 、 万 、 亿 等 ; @ 大 写 金额 数字 到 元 或 角 为 止 的 , 在“ 元” 或“ 角 ”之 后 应 写 “ 整 "， 大 
写 金额 数字 有 分 的 ,“ 分 ” 字 后 不 再 写 “ 整 ” 字 ， 如 小 写 金 额 为 壮 1 008.00， 大 写 金额 应 
写成 “ 壹 任 零 手 元 整 " @@ 大 写 金额 数字 前 应 有 “人 民 币 ”三 个 字 ,“ 人 民 币 ”三 个 字 与 金 
额 数字 之 间 不 得 留 有 空白 。 第 四 ,填写 凭证 时 不 能 随意 省 略 ， 如 年 、 月 、 日 必须 全 部 填 
齐 , 不 得 只 填 月 、 日 ,不 填 年 份 ; 填 制 凭证 和 接受 凭证 的 单位 名 称 必 须 写 明 省 、 市 、 县 和 
单位 的 全 称 。 

(5) 编号 要 连续 。 预 先 印 有 号 码 的 原始 凭证 ,要 按 顺 序 连续 使 用 ,不 得 跳 号 。 写 坏 作 
废 时 应 加 盖 “ 作 上 废 ”戳记 ,连同 存根 一 起 保存 ， 不 得 括 毁 。 

(6) 不 得 涂改 、 刊 擦 、 挖 补 。 原 始 凭 证 有 错误 的 ,应当 由 出 具 单位 重 开 或 者 更 正 , 更 
正 处 应 当 加 盖 出 具 单 位 印章 。 原 始 赁 证 金额 有 错误 的 应 当 由 出 具 单 位 重 开 ， 不 得 在 原始 凭 
证 上 更 正 。 

(7) 填 制 要 及 时 。 各 种 原始 凭证 一 定 要 及 时 填写 ， 并 按 规 定 的 程序 及 时 送 交会 计 机 
构 、 会 计 人 员 进 行 审核 。 
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2. 原始 凭证 的 填 制 方法 
(1) 领 料 单 的 填 制 方法 。 领 料 单 是 企业 车 间或 部 门 从 仓库 领 用 材料 时 ， 由 经 办 人 员 填 
制 的 一 次 性 原始 凭证 。 领 料 业 务 流程 如 图 5. 1 所 示 。 
领 料 单 起 始 于 领 料 部 门 (车间)， 依 据 
会 计 主 体 的 会 计 制 度 ， 巾 经 授权 的 领 料 前 
门 负责 人 签字 后 即 可 前 往 仓库 领取 材料 
领 料 单 可 依据 企业 需要 设置 多 联 ， 在 一 般 
情况 下 至 少 设置 三 联 , 一 联 归 仓库 作为 登 
记 材料 明细 账 和 材料 卡片 的 依据 ;一 联 归 
领 料 部 门 作为 登记 账 等 的 依据 ; 一 联 归 会 计 
部 门 作 为 登记 明细 记分 类 账 的 依据 。 填 制 过 
程 中 领 料 部 门 % 领 料 用 途 、 领 料 名 称 及 数量 
图 5.1 领 料 业务 流程 等 一 定 要 填写 清楚 。 其 中 ， 请 领 数 由 领 料 人 
填写 ， 实 发 数 由 发 料 人 填写 ， 单 价 及 金额 由 有 关 会 计 人 员 完成 ， 领 料 单 必须 由 领 料 部 门 负责 
人 签字 后 方 可 生效 。 领 料 单 由 车 间 经 办 人 员 填 制 ,车 间 负 责 人 、 领 料 人 、 仓 库 管 理 员 和 发 料 
人 均 需 在 领 料 单 上 签字 ， 无 签 章 或 签 章 不 全 的 均 无 效 ， 不 能 作为 记 账 的 依据 。 
(2) 限额 领 料 单 的 填 制 方法 。 限 额 领 料 单 是 多 次 使 用 的 累计 领 发 料 单 凭证 ， 即 在 1 个 
月 内 ， 只 要 领 发 数量 不 超过 限额 就 可 以 连续 使 用 。 限 额 领 料 业 务 流程 如 图 5. 2 所 示 。 


领 料 人 持 单 领 料 ， 一 联 留 仓库 












` 联 返回 车 间 
期 末 





“ 联 传 递 
给 会 计 部 门 








计划 部 门 


: 腾 给 仓 诈 
据 以 发 料 


联 给 车 间 
据 以 领 料 


持 限 额 领 翌 单 领 料 








限额 领 村 单 返 回 车 癌 


财务 部 门 


5.2 限额 领 料 业务 流程 


限额 领 料 单 是 由 生产 部 门 根据 下 达 的 生产 任务 和 材料 消耗 定额 按 每 种 材料 用 途 分 别 开 
出 ,一 料 一 单 、 一 式 两 联 ， 一 联 交 仓 库 据 以 发 料 ， 另 一 联 交 领 料 部 门 据 以 领 料 。 领 料 单位 
领 料 时 ， 在 该 单 内 注 明 请 领 数 量 ,经 负责 人 签 章 批准 后 ， 前 往 仓 库 领 料 ;， 仓 库 发 料 时 ， 根 
据 材 料 的 品名 、 规 格 在 限额 内 发 料 ， 同 时 将 实 发 数量 及 限额 余额 填写 在 限额 领 料 单 内 ， 领 
料 、 发 料 双方 在 单 内 签 章 。 月 末 在 此 单 内 结 出 实 发 数量 和 金额 转交 财务 部 门 ， 据 以 计算 材 
料 费用 ， 并 进行 与 材料 有 关 的 分 类 核算 。 
民 额 领 料 单 是 为 了 成 本 控制 避免 浪费 而 产生 的 ， 它 同 领 料 单 的 区 别 在 于 它 多 了 一 项 
“定额 ”。 在 领 料 时 ， 仓 库 发 料 人 员 可 以 根据 “定额 ” 栏 的 数量 来 确定 是 否 发 料 ， 如 果 要 领 
取 的 材料 累计 已 超过 定额 ,仓库 就 不 能 发 料 。 


期 来 
人 财务 记 幅 
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(3) 支票 的 填 制 方法 。 支 票 是 由 出 票 人 签发 的 ， 委 托 办 理 支 票 存 款 业 务 的 银行 在 检 
查 、 核 对 后 ， 无 条 件 支付 确定 的 金额 给 收 款 人 或 持 票 人 的 票据 。 出 票 人 签发 支票 时 ， 应 在 
付款 行 存 有 不 低 于 票面 金额 的 存款 。 如 存款 不 足 ， 持 票 人 提 款 会 遭 拒 付 ， 这 种 支票 称 为 空 
头 支票 。 开 出 空头 支票 的 出 票 人 要 负 法 律 责任 。 支 票 一 般 分 现金 支票 和 转账 支票 两 种 。 支 
票 业务 流程 如 图 5. 3 所 示 。 




















付款 人 收 款 人 开户 行 


E 对 轴 
付款 人 财会 部 门 夺取 装 款 人 开户 行 








图 5.3 支票 业务 流程 

填 制 支票 时 ， 按 规定 的 格式 ， 用 人 民 币 大 写 填 制 支票 正本 的 出 票 日 期 和 金额 ; 按 要求 
加 盖 银 行 预 留 的 单位 财务 专用 章 ， 并 盖 在 合理 的 位 置 ， 加 盖 预 留 在 银行 的 法 定 代表 人 的 个 
人 印章 ; 支票 正本 中 标注 单位 的 金额 栏 和 存根 上 的 金额 可 使 用 阿拉 伯 数 字 填 写 ; 其 他 项 目 
严格 按照 有 关 支 票 填 写 要 求 填写 做 到 标准 规范 ， 字 迹 清楚 。 

(4) 增值 税 专用 发 票 的 填 制 方法 。 增 值 税 专 用 发 票 是 由 国家 税务 总 局 监制 设计 印 制 
的 ， 只 限于 增值 税 一 般 纳税 天 领 购 使 用 的 ， 既 作为 纳税 人 反映 经 济 活动 中 的 重要 会 计 凭 
证 ， 又 是 兼 记 销 货 方 纳税 义务 和 购 货 方 进项 税额 的 合法 证 明 ， 是 由 销 货 方 填 制 的 ， 其 中 发 
票 联 由 购 货 方 持 有 并 作为 记 账 依据 的 原始 赁 证。 增值 税 专用 发 票 业务 流程 如 图 5.4 所 示 。 


和 销 贷方 








抵 扣 联 


税务 部 门 





图 5.4 增值 税 专用 发 票 业务 流程 


增值 税 专用 发 票 的 基本 联 次 分 为 三 联 : 发 票 联 、 抵 扣 联 和 记 账 联 。 发 票 联 作为 购 货 方 
核算 采购 成 本 和 增值 税 进项 税额 的 记 账 依据 ; 抵 扣 联 作为 购买 方 报 送 主管 税务 机 关 抵 销 税 
款 和 留存 备查 的 依据 ; 记 账 联 作为 销售 方 核算 销售 收入 和 增值 税 销 项 税额 的 记 账 依据 。 目 
前 ， 因 手写 增值 税 专用 发 票 在 使 用 和 管理 环节 存在 较 大 漏洞 ， 税 务 部 门 已 禁止 企业 使 用 手 
写 的 增值 税 专用 发 票 ， 要求 使 用 机 打 的 增值 税 专用 发 票 。 在 具体 填 制 时 要 求 : 项 目 齐全 ， 
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与 实际 交易 相符 ; 字迹 清楚 ， 不 得 压 线 、 错 格 ; 发 票 联 和 抵 扣 联 加 盖 财 务 章 或 者 发 票 专 
章 ; 按 增值 税 纳税 义务 的 发 生 时 间 开 有 具 发 票 。 


5.2.3 原始 凭证 的 更 正 


为 了 规范 原始 凭证 的 内 容 ， 明 确 相 关 人 员 的 经 济 责任 , 防止 利用 原始 凭证 进行 舞 次 
修订 后 的 《会 计 法 》 增 加 了 对 原始 凭证 错误 更 正 的 规定 。 

(1) 原始 凭证 记载 的 各 项 内 容 均 不 得 涂改 ， 随 意 涂改 原始 凭证 即 为 无 效 凭证 ， 不 能 作 
为 填 制 记 账 凭证 或 登记 会 计 账 德 的 依据 。 

(2) 原始 凭证 所 记载 的 内 容 有 错误 的 ， 应 当 由 出 具 单 位 重新 开具 或 者 更 正 ， 更 正 工作 
必须 由 原始 凭证 出 具 单 位 进行 ， 并 在 更 正 处 加 盖 出 具 单位 印章 ; 重新 开具 原始 凭证 也 应 当 
由 原始 凭证 出 具 单 位 进行 。 

(3) 原始 凭证 的 金额 出 现 错 误 不 得 更 正 ， 只 能 由 原始 凭证 出 其 单位 重新 开具 。 因 为 原 
始 凭证 上 的 金额 是 反映 经 济 业务 事项 情况 的 最 重要 数据 全 妇 果 人 允许 随便 更 改 ， 易 产生 舞 
贞 ， 不 利于 保证 原始 凭证 的 质量 。 

(4) 原始 凭证 出 具 单 位 应 当 依 法 开具 准确 无 误 的 原始 凭证 ， 对 于 填 制 有 误 的 原始 凭 
证 ， 负 有 更 正和 重新 开具 的 法 律 义务 ， 不 得 拒绝 。 

5.2.4 原始 凭证 的 审核 

会 计 人 员 审核 原始 凭证 应 当 按照 国家 统一 会 计 制 度 的 规定 进行 。 

审核 的 主要 内 容 有 以 下 此 个 方面 。 

1. 审核 原始 凭证 的 真实 性 

对 原始 凭证 的 审核 。 从 一 般 意义 上 来 讲 = 主要 是 审核 原始 凭证 所 反映 的 内 容 是 否 符合 
所 发 生 的 实际 情况 , 数字、 文字 有 无 伪造 涂改、 重复 使 用 和 大 头 小 尾 、 各 联 之 间 数 字 不 
符 等 情况 。 特 别 要 注意 的 是 ，@ 内 容 记载 是 否 清晰 ， 有 无 掩盖 事情 真相 的 现象 ，@ 凭 证 抬 
头 是 否 是 本 单位 ，@ 数 量 、 单 价 与 金额 是 否 相 符 ;@ 认 真 核对 笔迹 ， 有 无 模仿 领导 笔迹 签 
字 冒 领 现 象 ，@ 有 无 涂改 ， 有 无 添加 内 容 和 人 金额 ，@ 有 无 移花接木 的 凭证 。 

2. 审核 原始 凭证 的 合法 性 

审核 所 发 生 的 经 济 业 务 是 否 符合 国家 有 关 规 定 的 要 求 ， 是 否 有 违反 财经 制度 的 现象 。 
如 在 审核 原始 凭证 中 发 现 有 多 计 或 少 计 收入 、 费 用 ,擅自 扩大 开支 范围 ， 提 高 开支 标准 ， 
巧立名目 ， 虚 报 冒 领 ， 滥 发 奖金 、 津 贴 等 违反 财经 制度 和 财经 纪律 的 情况 不仅 不 能 作为 
合法 真实 的 原始 凭证 ， 而 且 要 按 规定 进行 处 理 。 

3. 审核 原始 凭证 的 合理 性 

审核 所 发 生 的 经 济 业务 是 否 符合 厉行 节约 、 反 对 浪费 、 有 利于 提高 经 济 效益 的 原则 ， 
是 否 有 违反 该 原则 的 现象 。 如 经 审核 原始 凭证 后 确定 有 突击 使 用 预算 结余 购买 不 需要 的 物 
品 ， 有 对 陈旧 过 时 设备 进行 大 修理 等 违反 上 述 原 则 的 情况 不 能 作为 合理 的 原始 凭证 。 

4. 审核 原始 凭证 的 完整 性 

审核 原始 凭证 是 否 具备 基本 内 容 ， 是 否 有 应 填 未 填 或 填写 不 清楚 的 现象 。 如 经 审核 原 
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始 赁 证 后 确定 有 未 填写 接受 赁 证 单位 名 称 ， 无 填 证 单位 或 制 证 人 员 签 章 ， 业 务 内 容 与 附件 
不 符 等 情况 ， 不 能 作为 内 容 完 整 的 原始 凭证 。 

5. 审核 原始 凭证 的 正确 性 

审核 原始 凭证 在 计算 方面 是 否 存 在 失误 。 如 经 审核 原始 凭证 后 
确定 有 业务 内 容 摘要 与 数量 、 金 额 不 相对 应 ， 业 务 所 涉及 的 数量 与 
单价 的 乘积 与 金额 不 符 , 金额 合计 错误 等 情况 ,不 能 作为 正确 的 原始 凭证 。 对 于 审核 后 的 
原始 凭证 ， 如 发 现 有 不 符合 上 述 要 求 ， 有 错误 或 不 完整 之 处 ,应当 按照 有 关 规 定 进行 处 
理 ; 如 符合 有 关 规 定 ， 就 一 定 要 根据 审核 无 误 的 原始 凭证 来 编制 记 账 凭证 。 








5.3 记 账 凭证 


记 账 凭证 又 称 记 账 凭单 ， 或 分 录 赁 单 ， 是 会 计 人 员 根 据 审 核 无 误 的 原始 凭证 按照 经 济 
业务 事项 的 内 容 加 以 归 类 ， 并 据 以 确定 会 计 分 录 后 所 填 制 的 会 计 和 凭证 。 它 是 登记 账簿 的 直 
接 依 据 。 在 实际 工作 中 ,为 了 便于 登记 账 短 ， 需 要 将 来 自 不 同 的 单位 、 种 类 繁多 、 数 量 庞 
大 、 格 式 大 小 不 一 的 原始 凭证 加 以 归 类 、 整 理 ， 填 制 具有 统一 格式 的 记 账 凭证 ， 确 定 会 计 
分 录 并 将 相关 的 原始 凭证 附 在 记 账 凭证 后 面 ! 


5.3.1 记 账 凭证 的 基本 内 容 





1. 按照 使 用 范围 分 类 

记 账 凭证 按 其 使 用 范围 ， 分 为 专用 记 账 凭证 和 通用 记 账 凭证 两 类 。 

(1) 专用 记 账 凭证 。 

专用 记 账 爷 证 指 专 门 用 来 反映 某 类 绎 济 业务 的 记 账 途 证 ， 又 可 分 为 三 种 格式 和 五 种 格 
式 两 种 类 型 。 

@ 三 种 格式 的 记 账 凭证 按 其 所 记录 的 经 济 业务 与 现金 和 银行 存款 的 收 付 有 无 关系 
具体 可 分 为 收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 。 

a. 收 款 凭 证 是 指 用 于 记录 库存 现金 和 银行 存款 收 款 业务 的 会 计 凭 证 。 它 是 根据 有 关 
现金 和 银行 存款 收入 业务 的 原始 凭证 填 制 ， 是 登记 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 以 及 有 
关 明 细 分 类 账 和 总 分 类 账 等 账 血 的 依据 ， 也 是 出 纳 人 员 收 旋 款 项 的 依据 。 收 款 凭证 的 格 
式 见 表 5 -6。 





表 5-6 收 款 凭证 








借方 科目 : 银行 存款 或 库存 现金 ) 年 月 日 收 字 第 号 
贷方 科目 金额 记 
摘要 
总 账 科目 明细 科目 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 账 














附件 张 合计 
会 计 主管 : ( 签 章 ) 记 账 : 〈 签 章 ) 复核 : 〈 签 章 ) 出 纳 :( 签 章 ) 制 单 : ( 签 章 ) 
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b. 付款 凭证 是 指 用 于 记录 库存 现金 和 银行 存款 付款 业务 的 会 计 赁 证。 它 是 根据 有 关 现金 和 
银行 存款 支付 业务 的 原始 凭证 填 制 ， 是 登记 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 以 及 有 关 明 细 分 类 账 
和 总 分 类 账 等 账 德 的 依据 ， 也 是 出 纳 人 员 付 旋 款 项 的 依据 。 付 款 凭证 的 格式 见 表 5 -7。 

表 5-7 付款 凭证 











贷方 科目 : 银行 存款 (或 库存 现金 ) 年 ”月 B 付 字 第 导 
i 借方 科目 金 额 记 
总 账 科目 明细 科目 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 账 









































附件 张 合计 
会 计 主 管 ，( 签 章 ) 记 账 : 〈 签 章 ) 复核 ，( 签 章 ) 出 纳 : 《 签 章 ) 制 单 ，( 签 章 ) 

c. 转账 凭证 是 指 用 于 记录 不 涉及 库存 现金 和 银行 存款 业务 的 会 计 凭 证 。 它 是 根据 有 关 
转账 业务 的 原始 凭证 填 制 ， 是 登记 总 分 类 账 及 有 关 明 组 分 类 账 的 依据 。 转 账 凭证 的 格式 见 
表 5-8。 


































































































表 5-81 转账 凭证 
用 日 转 字 第 号 
1 借方 金额 i 贷方 金额 
| 名 业 | 四 " 
科目 | 科目 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 钢 | 分 | 账 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 
附件 ” 张 | 合计 
会 计 主 管 ，( 签 章 ) 记 账 ，( 签 章 ) 复核 ，( 签 章 ) 出 纳 :( 签 章 ) 制 单 ，( 签 章 ) 
收 款 凭证 一 般 用 红色 ,付款 凭证 一 般 用 蓝 色 ,转账 凭 证 一 般 用 黑色 。 





@ 五 种 格式 的 记 账 凭证 具体 可 分 为 库存 现金 收 款 赁 证、 库存 现金 付款 赁 证、 银行 存 
款 收 款 凭证 、 银 行 存款 付款 凭证 、 转 账 凭证 。 它 适用 于 货币 资金 收 付 业务 很 多 ,而 且 收 款 
与 付款 业务 分 设 库存 现金 收入 日 记 账 、 库 存 现金 支出 日 记 账 、 银 行 存款 收入 日 记 账 、 银 行 
存款 支出 日 记 账 的 会 计 主体 。 

(2) 通用 记 账 凭证。 

通用 记 账 凭证 是 指 反 映 各 类 经 济 业务 共同 使 用 的 统一 格式 的 记 账 凭证 。 在 经 济 业务 比 
较 简单 的 经 济 单位 ， 为 了 简化 凭证 可 以 使 用 通用 记 账 凭证 ， 记 录 所 发 生 的 各 种 经 济 业务 。 

2. 按照 填 列 方式 不 同 分 类 

记 账 凭证 按 其 填 列 方式 不 同 ， 分 为 复式 记 账 凭证 、 单 式 记 账 凭证 、 汇 总 记 账 凭证 。 

(1) 复式 记 账 凭证 又 叫 多 科目 记 账 凭证 ， 是 指 在 每 一 张 记 账 凭证 上 填 列 一 笔会 计 分 录 的 
全 部 账户 名 称 ， 按 反映 经 济 业 务 的 全 貌 要 求 编制 的 一 种 记 账 凭证 ， 也 是 将 每 一 笔 经 济 业 务 事 
项 涉及 的 全 部 会 计 科目 及 其 发 生 额 均 在 同一 张 记 账 凭证 中 反映 的 一 种 凭证 。 它 的 优点 是 : 可 
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以 集中 反映 一 项 经 济 业 务 的 科目 对 应 关系 ,便于 了 解 有 关 经 济 业务 的 全 貌 ,减少 凭证 数量 ， 
节约 纸张 ， 填 写 方便 ， 附 件 集中 ,便于 记 账 凭证 的 分 析 和 审核 等 。 它 的 缺点 是 : 不 便于 分 工 记 
账 ， 同 时 不 便于 汇总 计算 每 一 个 会 计 科 目的 发 生 额 。 在 实际 工作 中 ,一 般 都 采用 复式 记 账 凭证 。 

(2) 单 式 记 账 凭证 又 叫 单 科目 记 账 任 证 ， 是 按 一 项 经 济 业 务 所 涉及 的 每 个 会 计 账户 单 
独 填 制 一 张 记 账 任 证 ， 每 一 张 记 账 赁 证 中 只 填写 一 个 会 计 账户 ， 也 是 每 一 张 记 账 赁 证 只 填 
列 经 济 业 务 事项 所 涉及 的 一 个 会 计 科 目 及 其 金额 的 记 账 凭证 。 为 单独 反映 每 项 经 济 业务 涉 
及 的 会 计 账户 及 对 应 关系 ， 单 式 记 账 凭证 又 分 为 借 项 记 账 凭证 和 贷 项 记 账 凭证 。 它 的 优点 
是 : 内 容 单 一 ,便于 汇总 计算 每 一 个 会 计 科 目的 发 生 额 ,便于 分 工 记 账 ， 并 可 加 速 凭证 的 
传递 。 它 的 缺点 是 ， 制 证 工作 量 大 ， 且 不 能 在 一 张 凭证 上 反映 经 济 业务 的 全 貌 ， 内 容 分 
散 ， 也 不 便于 查账 ， 还 易 出 差错 。 

(3) 汇总 记 账 凭证 是 指 对 一 定时 期 内 反映 经 济 业 务 内 容 相同 的 若干 张 原始 凭证 按照 一 
定 标 准 综合 填 制 的 记 账 凭证 。 

3. 记 账 凭证 的 基本 内 容 

在 实际 工作 中 ， 记 账 凭证 的 种 类 和 格式 不 尽 相同 ,但 是 作为 确定 会 计 分 录 、 登 记 账 竹 
的 依据 ,必须 具 备 一 些 基本 内 容 ， 也 称 为 基本 要 素 。 这些 基 本 要 素 包 括 以 下 内 容 ， 记 
账 凭证 的 名 称 及 填 制 单位 名 称 ; @ 填 制 记 账 邱 证 的 日 期 ， @@ 记 账 凭证 的 编号 ; @ 经 济 业务 
事项 的 内 容 摘 要 ; @@ 经 济 业务 事项 所 涉及 的 会 计 科目 及 其 记 账 方向 ，@ 经 济 业 务 事项 的 金 
额 ; @ 记 账 标记 ; @ 所 附 原始 凭证 张 数 ; 回 会 计 主 管 、 记 账 、 审 核 、 出 纳 、 制 单 等 有 关 人 
员 的 签 章 。 


s.3.2 记 账 凭证 的 填 制 











1. 记 账 赁 证 填 制 的 基本 要 求 

记 账 凭证 的 主要 作用 是 将 经 济 信息 资料 转化 为 会 计 信息 。 由 于 记 账 凭证 是 登记 账簿 的 
直接 依据 ， 它 的 填 制 是 否 正确 直接 关系 到 登记 账簿 的 质量 。 因 此 ， 记 账 凭证 的 编制 要 按照 
有 关 规 定 进行 ， 其 基本 要 求 如 下 

(1) 记 账 凭证 各 项 内 容 必须 完整 。 

(2) 必须 以 审核 无 误 的 原始 凭证 为 依据 。 

(3) 记 账 凭证 应 连续 编号 。 一 笔 经 济 业务 需要 填 制 两 张 以 上 记 账 任 证 的 ， 可 以 采用 分 
数 编号 法 编号 。 

(4) 记 账 凭证 的 书写 应 清楚 、 规 范 。 相 关 要 求 同 原始 凭证 。 

(5) 记 账 凭证 可 以 根据 每 一 张 原始 凭证 填 制 或 根据 若干 张 同类 原始 凭证 汇总 编制 ， 
也 可 以 根据 原始 凭证 汇总 表 填 制 。 但 不 得 将 不 同 内 容 和 类 别 的 原始 凭证 汇总 填 制 在 一 张 记 
账 赁 证 上 。 

(6) 记 账 凭证 上 ,必须 有 填 制 人 员 、 审 核 人 员 、 记 账 人 员 和 会 计 主 管 的 签名 或 盖 章 。 
对 于 发 生 的 收 款 和 付款 业务 必须 坚持 先 审 核 后 办 理 的 原则 ,出 纳 人 
员 要 在 有 关 收 款 凭证 和 付款 凭证 上 签 章 ,以 明确 经 济 责任 。 对 已 办 国 
妥 的 收 款 凭 证 或 付款 凭证 及 所 附 的 原始 赁 证， 出纳 要 当即 加 盖 “ 收 
该 ”或 “ 付 旋 ”戳记 ， 以 避免 重 收 重 付 或 漏 收 漏 付 发 生 。 | | 
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(7) 除 结账 和 更 正 错 误 的 记 账 凭证 可 以 不 附 原始 凭证 外 ,其 他 记 账 凭证 必须 附 有 原始 
凭证 。 

注意 : 所 附 原始 凭证 张 数 的 计算 ,一般 以 所 附 原始 凭证 自然 张 数 为 准 ; 加 一 张 原始 
凭证 如 涉及 几 张 记 账 凭证 的 ， 可 以 把 原始 凭证 附 在 一 张 主要 的 记 账 凭证 后 面 ， 并 在 其 他 记 
账 凭证 上 注 明 附 有 该 原始 凭证 的 编号 或 附 上 该 原始 凭证 的 复印 件 ; 图 一 张 原始 凭证 所 列 的 
支出 需要 由 几 个 单位 共同 负担 时 ,应 当 由 保存 该 原始 凭证 的 单位 开具 原始 凭证 分 割 单 给 其 
他 应 负担 的 单位 ， 原 始 凭证 分 割 单 必须 具备 原始 凭证 的 基本 内 容 ; @ 填 制 记 账 赁 证 时 若 发 
生 错 误 应 当 重 新 填 制 ， 已 登记 入 账 的 记 账 凭证 在 当年 内 发 现 填写 错误 时 ， 可 以 用 红字 填写 
一 张 与 原 内容 相 同 的 记 账 凭证， 在 摘要 栏 注 明 “ 注 销 某 月 某 日 某 号 凭证 ”字样 ， 同 时 再 用 
蓝 字 重新 填 制 一 张 正确 的 记 账 凭证 ， 注 明 “订正 菜 月 菜 日 菜 号 凭证 ”字样 ， 如 果 会 计 科目 
没有 错误 ， 只 是 金额 错误 ， 也 可 将 正确 数字 与 错误 数字 之 间 的 为 额 。 另 编 一 张 调 整 的 记 账 
凭证 ， 调 增 金 额 用 蓝 字 、 调 减 金额 用 红字 ,发 现 以 前 年 度 记 账 凭证 有 错误 的 ， 应 当 用 蓝 字 
填 制 一 张 更 正 的 记 账 凭证 ; 回 记 账 凭证 填 制 完 经 济 业 务 事项 后 ， 如 有 空 行 ， 应 当 自 金额 栏 
最 后 一 笔 金 额 数 字 下 的 空 行 处 至 合计 数 上 的 空 行 处 划 线 注销 。 

2. 记 账 凭证 的 编制 方法 

(1) 收 款 凭证 的 编制 要 求 。 

收 款 凭证 左上 角 的 “借方 科目 ” 按 收 款 的 性 质 填写 “库存 现金 ”或 “银行 存款 ”; 布 

! 制 收 款 凭证 的 顺序 号 “摘要 ”填写 对 所 记录 的 经 济 业务 的 简要 说 明 ; “贷方 科 
目 ” 填 写 与 收入 库存 现金 或 银行 存款 相对 应 的 会 计 科 目 ; 关 记 账 ” 是 指 该 任 证 已 登记 账 每 
的 标记 ， 防 止 经 济 业 务 事项 重 记 或 漏 记 ; “金额 ”是 指 该 项 经 济 业务 事项 的 发 生 额 ， 该 凭 
证 “附件 x x 张 ”是 指 本 记 账 凭证 所 附 原始 凭证 的 张 数 ， 最 下 边 分 别 由 有 关 人 员 签 名 盖 
章 ， 以 明确 经 济 责 任 : 

【 例 5 -1 纪 星 有 限 责任 公司 2X18 年 10 月 16 日 销售 A 产品 一 批 价款 20 000 元， 
增值 税 销 项 税额 2 600 元 ， 收 到 购买 单位 支票 一 张 ， 款 项 22 600 元 存 入 银行 。 

会 计 人 员 根 据 审核 无 误 的 原始 凭证 填 制 银行 存款 的 收 款 凭证 。 其 内 容 与 格式 见 表 5 一 9。 



































表 5-9 收 款 凭证 
借方 科目 : 银行 存款 2X18 年 10 月 16 日 银 收 字 第 09 号 
到 贷方 科目 金额 记 
总 账 科目 明细 科目 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 上 账 
销售 A 产品 | 主 营业 务 收入 A 产品 sol ololslgwle 
i 应 交 增 值 税 
应 交 税 费 ( 销 项 税额 ) 2|16|l0ol0ololo 
| | 
| 
| 
附件 张 合计 革 | 这 | 要 | 到 | 训 | 交 | 间 || 从 









































会 计 主 管 : ( 签 章 ) 记 账 : 〈 签 章 ) 复核 ，( 签 章 ) 出 纳 :( 签 章 ) 制 单 :( 签 章 ) 
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(2) 付款 凭证 的 编制 要 求 。 

付款 赁 证 的 编制 方法 与 收 款 凭证 基本 相同 ， 只 是 左上 角 由 “借方 科 | 
目 ” 换 为 “贷方 科目 ”， 和 凭证 中 间 的 “贷方 科目 ” 换 为 “借方 科目 ”。 | 

对 于 涉及 “现金 ”和 “银行 存款 ”之 间 的 经 济 业务 ， 为 避免 重 ! 
复 一 般 只 编制 付款 凭证 ,不 编制 收 款 凭 证 ， 如 从 银行 存款 中 提取 现金 或 以 现金 存 人 银行 ， 
只 需要 填 制 付款 赁 证， 不 需要 再 填 制 收 款 任 证， 以 免 重 复 记 账 。 

【 例 5-2】 红星 有 限 责任 公司 2X18 年 10 月 26 日 购 入 甲 材料 一 批 ， 买 价 50 000 元 ， 增 
值 税 进项 税额 6 500 元 ， 共 计 56 500 元 ， 材 料 已 经 验收 入 库 ， 开 出 支票 一 张 支付 购 料 款 。 

会 计 人 员 根 据 审 核 无 误 的 原始 赁 证 填 制 银行 存款 付款 赁 证， 其 内 容 与 格式 见 表 5 -10。 

表 5-10 付款 凭证 
























































贷方 科目 : 银行 存款 2X18 年 10 月 16 日 银 付 字 第 020 号 
十 借方 科目 金 额 记 
总 账 科目 明细 科目 千 | 百 | 十 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 账 
采购 甲 材 料 原材料 甲 材 料 5 | 0 | 6 | 0. | 6 | | 
应 交 税 费 es 6|5|o|lololo 
附件 张 合计 ¥|5|I6|slolololo 


(3) 转账 凭证 的 编制 要 求 。 

转账 凭证 将 经 济 业务 事项 中 所 涉及 的 全 部 会 计 科目 .按照 先 借 后 贷 的 顺序 记 入 “会 计 
科目 ” 栏 中 的 “总 账 科 目 ” 和 “明细 科目 ”并 按 应 借 、 应 贷方 向 分 别 记 入 “借方 金额 ” 
或 “贷方 金额 六 栏 。 其 他 项 目的 填 列 与 收 : 竺 款 赁 证 相同 。 

【 例 5-3】、 红 星 有 限 责任 公司 2X18 年 10 月 31 日 计 提 当月 固定 资产 折旧 20 000 元 ， 
其 中 生产 车 间 提 取 折 旧 12 000 元 ， 厂 部 管理 部 门 提取 折旧 8 000 元 。 























会 计 人 员 根 据 审核 无 误 的 原始 凭证 填 制 转账 赁 证， 其 内 容 与 格式 见 表 5-11。 
表 5-11 转账 凭证 
2X18 年 10 月 16 日 转 字 第 026 号 
摘要 总 账 | 明细 | 记 借方 金额 记 贷方 金额 
科目 | 科目 | 账 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 账 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 
- 折旧 | | 
管理 
旧 8|o|loljo|lolo0 
费用 加 
罕 计 
会 | 你 由 证 二 | 六 | 咏 || 衣 
折旧 
附件 张 合计 lzlv|lololol'elo 村 | 亚 | 遇 ‖ 而 | 悉 外 东 | 字 ‖| 章 




































































会 计 主 管 : ( 签 章 ) 记 账 : 〈 签 章 ) 复核 : 〈 签 章 ) 出 纳 :〈 签 章 ) 制 单 : ( 签 章 ) 
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3. 通用 记 账 凭证 的 编制 方法 

采用 通 了 人 于 的 和 经 济 单位 ， 不 再 根据 经 济 业务 分 别 填 制 收 款 赁 证、 付款 凭证 和 转 
账 凭证 ， 所 以 无 论 资金 收 、 付 业务 还 是 转账 业务 ， 都 是 由 有 关 会 计 人 员 根 据 审核 无 
误 的 原始 4 作证 十 制 通 用 记 几 作证 ， 在 借贷 记 账 法 下 ,将 经 济 业 务 所 涉及 的 会 计 科目 全 部 填 
列 在 “借方 金额 ”或 “贷方 金额 ” 栏 内 。 借 贷方 金额 合计 数 应 相等 。 制 单 人 应 在 填 制 凭证 
完毕 后 签名 盖 章 ， 并 填写 所 附 原始 凭证 的 张 数 。 























































































































【 例 S-4】 沿用 【 例 5-1】 的 资料 ,会计 人 员 根据 审 核 无 误 的 原始 凭证 填 制 记 账 赁 
证 ， 其 内 容 与 格式 见 表 5 一 12。 
表 5-12 记 账 凭证 
2X18 年 10 月 16 日 记 字 第 09 号 
摘要 总 账 | 明细 | 记 借方 金额 记 贷方 金额 
科目 | 科目 | 账 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 账 | 杏 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 
销售 A | 银行 
2|2|16|10|oxso10 
“ 品 | 存款 
主 营 
业务 | A 产品 2|oljololo|lolo 
收入 
应 交 增 
应 交 | 值 税 
| 2|6|oljoljolo0 
税 费 | 〈 销 项 
税额 》 
附件 张 合计 ¥|l2|2|leofhl ololo 2 lolo|o 
会 计 主管 ，( 签 章 ) 记 账 : ( 签 章 ) 复核 : ( 签 章 ) 出 纳 : 〈 签 章 ) 制 单 ，( 签 章 ) 





5.3.3 记 账 凭证 的 审核 


为 了 保证 会 计 信息 的 质量 ,在 记 账 之 前 应 由 有 关 稽 核 人 员 对 记 账 途 证 进行 严格 审核 。 

(1) 审核 是 否 按 已 审核 无 误 的 原始 凭证 填 制 记 账 赁 证。 记录 的 内 容 与 所 附 原始 凭证 是 
否 一 致 ， 金 额 是 否 相 等 ， 所 附 原始 凭证 的 张 数 是 否 与 记 账 凭证 所 列 附 件 张 数 相符 。 

(2) 审核 记 账 凭证 所 列 会 计 科目 (包括 一 级 科目 、 明 细 科 目 )， 应 借 、 应 贷方 向 和 人 金 
额 是 否 正确 ; 借贷 双方 的 金额 是 否 平衡 ;明细 科目 金额 之 和 与 相应 的 总 账 科目 的 金额 是 否 
相等 。 

(3) 审核 记 账 凭证 摘要 是 否 填写 清楚 ， 日期、 凭证 编号 、 附 件 张 数 及 有 关 人 员 签 章 等 
各 个 项 目 填 写 是 否 齐 全 。 若 发 现 记 账 凭证 的 填 制 有 差错 或 者 填 列 不 完整 、 签 章 不 齐全 ， 应 
查 明 原因 ， 责令 更 正 、 补 充 或 重 填 。 只 有 经 过 审核 无 误 的 记 账 凭证 ,才能 据 以 登记 账簿 。 

为 了 正确 登记 账簿 和 监督 经 济 业务 ,除了 编制 记 账 凭证 的 人 员 应 当 认 真 负责 、 正 确 填 
制 、 加 强 自 审 以 外 ， 同 时 还 应 建立 专人 审核 制度 。 如 前 所 述 ， 记 账 凭证 是 根据 审核 后 的 合 
法 的 原始 凭证 填 制 的 。 因 此 ， 记 账 赁 证 的 审核 ， 除 了 要 对 原始 凭证 进行 复审 外 ， 还 应 注意 
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以 下 几 点 。 

(1) 合 规 性 审核 。 审核 记 账 凭证 是 否 附 有 原始 凭证 ， 原 始 任 证 是 否 齐全 ， 内 容 是 否 合 
法 ， 记 账 凭证 所 记录 的 经 济 业 务 与 所 附 原始 凭证 所 反映 的 经 济 业务 是 否 相 符 。 

(2) 技术 性 审核 。 审核 记 账 凭证 的 应 借 、 应 贷 科目 是 否 正确 ， 账 户 对 应 关系 是 否 清 
晰 ， 所 使 用 的 会 计 科目 及 其 核算 内 容 是 否 符合 会 计 制 度 的 规定 ,金额 计算 是 否 准 确 ， 摘 要 
是 否 填 写 清楚 ， 项 目 填写 是 否 齐全 ， 如 日 期 、 凭 证 编号 、 二 级 和 明细 会 计 科 目 、 附 件 张 数 
及 有 关 人 员 签 章 等 。 在 审核 过 程 中 ， 如 果 发 现 差错 ， 应 查 明 原 因 ， 按 规定 的 办 法 及 时 处 理 
和 更 正 。 

对 会 计 和 凭证 进行 审核 ， 是 保证 会 计 信息 质量 ， 发 挥 会 计 监督 的 重要 手段 。 这 是 一 项 政 
策 性 很 强 的 工作 ， 要 做 好 会 计 赁 证 的 审核 工作 、 正 确 发 挥 会 计 的 监督 作用 ， 会 计 人 员 应 当 
做 到 : 既 要 熟悉 和 掌握 国家 政策 、 法 令 、 规 章 制度 和 计划 、 预 算 的 有 关 规 定 ， 又 要 熟悉 和 
了 解 本 单位 的 经 营 情况 。 这 样 ， 才能 明辨是非 ， 确 定 哪 些 经 济 业务 是 合理 、 合 法 的 ， 哪 些 
经 济 业务 是 不 合理 、 不 合法 的 。 会 计 人 员 应 当 自觉 地 执行 政策 遵守 制度 ， 正确 处 理 各 种 
经 济 关 系 。 


























5.4 会计 和 凭证 的 传递 与 保管 


5.4.1 会 计 赁 证 的 传递 

会 计 任 证 的 传递 是 指 各 种 会 计 赁 证 从 填 制 、 取 得 到 归档 保管 为 止 的 全 部 过 程 ， 即 在 企 
、 事 业 和 行政 单位 内 部 有 关 人 员 和 部 门 之 间 传 送 、 交接 的 过 程 。 要 规定 各 种 凭证 的 填 
写 、 传 递 单位 与 凭证 份 数 ， 规 定 会 计 凭 证 传递 的 程序 、 移 交 的 时 间 和 接受 与 保管 的 有 关 
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为 了 能 够 利用 会 计 和 凭证 ， 及 时 反映 各 项 经 济 业务 ， 提 供 会 计 信息 ， 发 挥 会 计 监督 的 作 
， 必 须 正确 、 及 时 地 进行 会 计 凭 证 的 传递 ,不 得 积压 。 正 确 组 织 会 计 和 凭证 的 传递 ， 对 于 
及 时 处 理 和 登记 经 济 业务 ， 明 确 经 济 责任 ， 实 行 会 计 监督 ， 具 有 重要 作用 。 从 一 定 意义 上 
说 ， 会 计 赁 证 的 传递 起 着 单位 内 部 经 营 管理 各 环节 之 间 协 调和 组 织 的 作用 。 会 计 和 凭证 传递 
程序 是 企业 管理 规章 制度 重要 的 组 成 部 分 ， 传 递 程序 的 科学 与 否 ， 说 明 该 企业 管理 的 科学 
与 否 。 其 作用 如 下 所 述 。@ 有 利于 完善 经 济 责任 制度 ， 经 济 业务 的 发 生 或 完成 及 记录 是 由 
若干 责任 人 共同 负责 ， 分 工 完成 的 。 会 计 赁 证 作为 记录 经 济 业 务 、 明 确 经 济 责任 的 书面 证 
明 ， 体 现 了 经 济 责任 制度 的 执行 情况 。 单 位 会 计 制 度 可 以 通过 对 会 计 凭 证 传递 程序 和 传递 
时 间 的 规定 ， 进 一 步 完 善 经 济 责任 制度 ， 使 各 项 业务 的 处 理 顺利 进行 。@@ 有 利于 及 时 进行 
会 计 记 录 ， 从 经 济 业 务 的 发 生 到 账 短 登 记 有 一 定 的 时 间 间 隔 ， 通 过 会 计 赁 证 的 传递 ， 使 会 
计 部 门 尽 时 了 解 经 济 业务 的 发 生 和 完成 情况 ， 并 通过 会 计 部 门 内 部 的 凭证 传递 ， 及 时 记录 
经 济 业务 ， 进 行 会 计 核 算 ， 实 行 会 计 监督 。 

合理 组 织 会 计 凭 证 的 传递 ， 是 会 计 管理 制度 的 重要 组 成 部 分 ， 也 是 企业 经 济 管理 的 重 
要 组 成 部 分 。 一 般 来 说 ,会 计 凭证 传递 程序 越 简 单 ， 就 越 有 利于 提高 会 计 工作 效率 ,保证 
会 计 核算 的 及 时 性 ， 但 也 会 削弱 内 部 控制 的 效力 ， 容 易 产 生 错 弊 ， 也 可 能 会 限制 会 计 和 凭证 
其 他 方面 作用 的 发 挥 。 因 此 .必须 根据 经 济 业务 的 性 质 、 单 位 规模 的 大 小 和 人 员 分 工 情 
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况 ， 以 及 经 营 管理 的 需要 和 成 本 效益 原则 ， 人 恰当 地 规定 会 计 赁 证 的 传递 环节 和 顺序 ， 并 根 
据 各 个 环节 办 理 经 济 业务 所 需 的 时 间 ， 合理 规定 赁 证 在 各 个 环节 停留 的 时 间 ， 使 会 计 赁 证 
的 传递 既 保 证 有 必要 的 控制 环节 ， 又 便于 提高 工作 效率 ,节约 费用 ; 既 能 满足 各 方面 的 需 
要 ,又 能 确保 会 计 信息 的 时 效 。 

会 计 和 凭证 传递 的 关键 在 于 对 会 计 凭证 传递 程序 和 传递 时 间 的 设计 ,会 计 和 凭证 的 联 次 和 格 
式 的 设计 合理 与 否 直接 关系 到 会 计 凭 证 传递 的 质量 。 在 对 会 计 赁 证 的 传递 进行 设计 时 ， 应 考 
虑 以 下 几 方面 问题 。@ 要 根据 经 济 业务 的 特点 ， 企 业 机 构 的 设置 和 人 员 分 工 的 情况 及 经 营 管 
理 上 的 需要 ,恰当 地 规定 各 种 会 计 凭证 的 格式 、 份 数 、 传 递 的 程序 。 使 会 计 凭证 的 传递 ， 既 
能 满足 会 计 核 算 的 要 求 ， 也 能 兼顾 计划 、 统 计 、 管 理 上 的 需要 ; 既 能 避免 凭证 上 的 不 必要 的 
传递 环节 ， 又 不 影响 按 规定 手续 进行 处 理 和 审核 。 思 要 根据 有 关 部 门 和 人 员 对 经 济 业务 办 理 
必要 手续 〈 如 计量 、 检 验 、 审 核 、 登 记 等 2 的 需要 ， 确 定 会 计 赁 证 
在 各 个 环节 停留 的 时 间 ， 保 证 业务 手续 的 完成 。 但 又 要 防止 不 必要 
的 耽搁 ， 从 而 使 会 计 凭 证 以 最 快 的 速度 传递 ， 以 充分 发 挥 它 及 时 传 
= 加 1 递 经 济 信息 的 作用 。 回 建立 会 计 和 凭证 交接 的 签收 制度 。 为 了 确保 会 
计 和 凭证 的 安全 和 完整 ， 在 各 个 环节 中 都 应 指定 专人 大 办 理 交 接手 续 ， 做 到 责任 明确 ， 手 续 完 
备 、 严 密 、 简 便 易 行 。 


5.4.2 会 计 凭证 的 保管 




















会 计 赁 证 保管 是 指 将 办 理 完毕 的 会 计 任 证 进行 整理 、 归 稍 和 保存 的 整个 工作 。 会 计 凭 证 保 
管 是 保证 会 计 资 料 完整 与 安全 的 重要 环节 。 会 计 赁 证 的 保管 内 容 主 要 包括 以 下 几 个 方面 。 

(1) 在 平时 ， 应 将 装订 成 册 的 会 计 赁 证 交 由 专 大 负责 保管 ,年终 决 算 后 ， 则 须 将 全 年 
会 计 凭证 移交 档案 室 造 册 登 记 ， 归 档 集 中 保管 3 

(2) 查阅 档案 室 哥 管 的 凭证 ， 应 履行 一 定 的 审批 手续 ,详细 登记 调 阅 凭证 的 名 称 、 调 
阅 日 期 、 调 阅 火 员 的 姓名 、 工 作 单 位 及 调 阅 理 由 等 ， 一 般 应 就 地 查阅 。 原 始 凭证 不 得 外 
借 ， 其 他 单位 如 因 特 殊 原因 需要 使 用 原始 凭证 时 ,经 本 单位 会 计 机 
构 负责 人 、 会 计 主管 人 员 批 准 ， 可 以 复制 。 向 其 他 单位 提供 的 原始 
凭证 复制 件 ， 应 当 在 专 设 的 登记 德 上 登记 ,并 由 提供 人 员 和 收取 人 
员 共 同 签名 或 者 盖 章 。 

(3) 会 计 凭 证 的 保管 期 限 ， 应 按 会 计 制 度 规定 执行 。 会 计 和 凭证 
的 保管 期 限 分 为 永久 和 定期 保管 两 种 。 除 年 度 会 计 报表 及 某 些 涉 外 
4 会 计 任 证、 会 计 账 短 属 于 永久 保管 ， 其 他 属于 定期 保管 ， 保管 期 
限 为 10 年 和 30 年 两 种 。 

(4) 会 计 和 凭证 保管 期 满 销毁 时 ， 必 须 严格 按 制 度 规定 执行 ， 登 记 造 册 ， 报 单位 领导 审 
批 后 ， 方 可 销毁 。 




















(1) 原始 凭证 按 来 源 不 同 分 类 。 
@ 外 来 原始 凭证 包括 : 购买 材料 时 取得 的 增值 税 专用 发 票 ， 银行 转 来 的 各 种 结算 凭 
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证 ， 对 外 支付 款项 时 取得 的 收据 ， 职 工 出 差 取得 的 飞机 票 、 车 船 票 、 住 宿 发 票 等 。 加 自制 
原始 凭证 包括 : 企业 购 进 材料 验收 入 库 时 ， 由 仓库 保管 人 员 填 制 的 收 料 单 ， 车 间或 班组 向 
仓库 领 用 材料 时 填 制 的 领 料 单 ， 还 有 限额 领 衬 单 、 产 品 入 库 单 、 产 品 出 库 单 、 借 款 单 、 工 
资 发 放 明细 表 、 折 旧 计 算 表 等 。 

(2) 原始 赁 证 按 填 制 手续 及 内 容 不 同 分 类 。 

@@ 一 次 赁 证 包括 : 外 来 的 原始 凭证 一 般 都 是 一 次 凭证 ; 在 自制 的 原始 赁 证 中 ， 大 部 
分 都 属于 一 次 凭证 ， 如 材料 、 产 品 入 库 时 ,仓库 保管 人 员 填 制 的 “ 领 料 单 ”， 支付 工资 时 
填 制 的 “工资 单 "; 还 有 收据 、 销 货 发 票 、 收 料 单 、 银 行 结算 凭证 等 。 回 累计 凭证 最 具有 
代表 性 的 是 “限额 领 料 单 ”。 轿 汇总 凭证 包括 : 收 料 凭证 汇总 表 、 发 出 材料 汇总 表 、 工 资 
结算 汇总 表 、 差 旅费 报销 单 等 。 

值得 注意 的 是 ， 有 些 原始 凭证 单据 不 是 原始 凭证 ， 因 为 它们 不 能 证 明 经 济 业务 已 经 发 
生 或 完成 情况 、 不 能 作为 编制 记 账 凭证 和 登记 账簿 的 依据 ,如 作用 江 计 划 表 、 材 料 请 购 
单 、 经 济 合 同 、 银 行 存款 余额 调节 表 、 派 工 单 等 。 

(3) 原始 凭证 的 基本 内 容 、 填 制 要 求 ， 尤 其 是 书写 更 正 。 如 果 原 始 凭证 已 预先 印 定 
编号 ， 在 写 坏 作废 时 ， 应 加 盖 作 废 稚 记 ， 受 善 保管 ， 不 得 撕毁 。 原 始 赁 证 不 得 涂改 、 副 
擦 、 控 补 。 原 始 凭 证 有 错误 的 ， 应 当 由 出 具 单 位 重新 开具 或 更 正 ,更 正 处 应 当 加 盖 出 具 单 
位 的 印章 。 原 始 赁 证 金额 有 错误 的 ,应当 由 出 具 单 位 重新 开具 ， 不 得 在 原始 凭证 上 更 正 。 

(4) 原始 凭证 的 审核 内 容 及 其 处 理 。 

(5) 记 账 凭证 编制 的 基本 要 求 及 审核 内 容 。 除 结账 和 更 证 错误 的 记 账 凭证 可 以 不 附 原 
始 赁 证 外 ， 其 他 记 账 赁 证 都 放 须 附 有 原始 赁 证。 发 现 以 前 年 度 记 账 赁 证 有 误 的 ， 应 当 用 蓝 
字 填 制 更 正 的 记 账 凭证 。 

(6) 会 计 凭 证 的 传递 与 保管 。 确 定 传递 程 序 和 传递 时 间 ， 建 立交 接 签收 制度 。 装 订 成 
册 的 会 计 和 凭证 按 年 月 顺序 排列 ,指定 专 人 负责 保管 。 年 度 终了 后 ， 可 暂 由 财会 部 门 保管 一 
年 ， 期 满 后 ,应 移交 本 单位 的 档案 部 门 保管 。 

内 部 ， 本 单位 有 关 领 导 批 准 ， 可 以 “借阅 ”。 

外 部 ， 本 单位 会 计 机 构 负 责 人 、 会 计 主 管 人 员 批 准 ， 可 以 “复制 ”。 








习题 
一 、 单 选 题 
1. 会 计 任 证 按照 编制 程序 和 用 途 不 同 ， 可 分 为 〈 )5 
A. 原始 凭证 和 记 账 凭证 B. 外 来 凭证 和 自制 凭证 
C. 一 次 凭证 和 累计 凭证 D. 通用 凭证 和 专用 凭证 
2. 下 列 原始 凭证 中 ,属于 汇总 原始 凭证 的 有 ( Ns 
A. 限额 领 料 单 B. 差旅费 报销 单 
C. 发 料 凭证 汇总 表 D. 科目 汇总 表 
3. 企业 收 到 客户 开具 的 用 来 偿还 所 欠 售 货款 的 支票 一 张 ， 该 业务 的 原始 凭证 应 为 


A. 支票 B. 支票 存根 C. 银行 进账 单 回 单 D. 销 货 发 票 


淄 
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4. 销售 商品 尚未 收 到 货款 ,该 笔 业务 应 编制 的 记 账 凭证 是 ( js 

A. 付款 凭证 。 B. 收 款 凭证 C. 转账 凭证 D. 以 上 均 可 

5. 为 保证 会 计 账簿 记录 的 正确 性 ,会 计 人 员 编 制 记 账 凭证 时 必须 依据 ( ) 。 
A. 金额 计算 正确 的 原始 凭证 














B. 填写 齐全 的 原始 凭证 

C. 盖 有 填 制 单位 财务 公章 的 原始 凭证 

D. 审核 无 误 的 原始 凭证 

6. 原始 凭证 金额 有 错误 的 ， 应 当 )s 

A. 由 出 具 单 位 重新 开具 

B. 由 出 具 单位 更 正 ， 并 在 更 正 处 加 盖 出 具 单 位 公章 

C. 可 以 用 涂改 液 涂 改 后 重新 更 正 

D. 自行 更 正 

7. 下 列 原始 凭证 中 ， 具 有 代表 性 的 累计 凭证 的 是 ( ), 

A. 领 料 单 B. 限额 领 料 单  C. 入 库 单 D. 发 票 
8. 从 银行 提取 现金 ， 只 能 编制 ( 5 

A. 收 款 凭证 。 B. 现金 收 款 凭证 C. 付款 凭证 D. 银行 付款 凭证 
9. “限额 领 料 单 "”， 一 料 一 单 ， 一 式 “( ) 联 。 

A. 一 联 B. 两 联 C 三联 D. 四 联 


10. 填 制 原始 凭证 时 应 做 到 大 小 写 数 字符 合 规范 ， 填 写 正确 。 大 写 金额 “ 肆 什 零 壹 元 
伍 角 整 ”"， 其 小 写 应 为 〈 A 

A. 4001.50 元 BN¥4 001.50 C. ¥4001550 元 D. ¥4 001.5 

二 、 多 选 题 

1. 蓝 某 出 差 回 来 、 报销 差旅费 800 元 ;已 预 借 1 000 元 ,剩余 200 元 交 回 现金 ， 对 于 
此 项 业务 需 编制 记 账 凭证 Ys 





A. 现金 收 款 凭证 B. 现金 付款 凭证 
C. 转账 凭证 D. 差旅费 报销 单 


2. 从 外 单位 取得 的 原始 凭证 遗失 时 ， 以 下 处 理 方式 正确 的 有 0 

A. 要 求 外 单位 重新 开具 

B. 本 单位 自行 开具 同类 原始 赁 证， 经 会 计 机 构 负责 人 、 会 计 主管 人 员 和 单位 负责 人 
批准 后 代 作 原始 凭证 

C. 外 单位 出 具 注 明 原 始 凭证 相关 内 容 并 盖 有 公章 的 证 明 ， 经 本 单位 会 计 机 构 负责 人 、 
会 计 主管 人 员 和 单位 负责 人 批准 后 代 作 原 始 凭证 

D. 火车 票 丢失 可 由 当事人 写 明 详细 情况 ,经 本 单位 会 计 机 构 负责 人 、 会 计 主 管 人 员 
和 单位 负责 人 批准 后 代 作 原始 凭证 

3. 下 列 业务 中 ， 需 要 编制 付款 凭证 的 有 ( Ys 














A. 从 银行 提取 现金 B. 将 现金 存 人 银行 
C. 用 现金 购买 办 公用 品 D. 收回 前 欠 款 项 











4. 会 计 赁 证 按 其 填 制 程序 和 用 途 ， 可 分 为 〈 对 
A. 单 式 凭证 。 B. 复式 凭证 C. 原始 凭证 D. 记 账 凭证 
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a 


. 记 账 凭证 按 其 填 列 方式 的 不 同 ， 可 分 为 ( )s 



































A. 单 式 记 账 凭证 B. 复式 记 账 凭证 

C. 专用 记 账 凭证 D. 通用 记 账 凭证 

6. 下 列 各 项 中 ， 属 于 记 账 凭证 审核 内 容 的 有 ( }; 

A. 内 容 是 否 真实 B. 项 目 是 否 齐全 

C. 科目 是 否 正确 D. 金额 是 否 正 确 

7. 在 填 制 的 付款 凭证 中 借方 科目 可 能 涉及 ( jis 

A. 现金 B. 营业 费用 C. 应 付 账 款 D. 应 收 账 款 

8. 收 款 凭证 的 贷方 科目 可 能 是 ( 。 )。 

A. 现金 B. 银行 存款 C. 短期 借款 D. 主 营 业务 收入 

9. ( ) 属于 原始 凭证 的 审核 内 容 。 

A. 反映 的 经 济 业务 是 否 真实 B. 反映 的 经 济 业务 是 否 合 法 

C. 凭证 是 否 及 时 D. 会 计 科 目 是 否 正确 

10. 下 列 凭证 中 ， 属 于 自制 原始 凭证 的 有 ( Xx 

A. 领 料 单 B. 购 货 发 票 

C. 折旧 计算 表 D. 银行 转 来 的 结算 凭证 

三 、 判 断 题 

1. 对 于 涉及 “现金 ”和 “银行 存款 ”之 间 的 经 济 业 务 ,一 般 只 编制 收 款 凭证 ， 不 编 
制 付款 凭证 。 ( 

2. 革 13 260. 70 的 大 写 为 : 火 民 币 过 万 僚 什 两 佰 陆 拾 元 荣 角 正 。 ) 

3. 原始 凭证 金额 有 错误 的 ， 应 当 由 出 具 单 位 重新 开具 或 更 正 。 ( ) 

4. 合法 地 取得 正确 地 填 制 和 审核 会 计 赁 证 , 是 会 计 核 算 的 基本 方法 之 一 ， 也 是 会 
计 核 算 工 作 的 起 点 。 ( 》 

5. 原始 凭证 中 小 写 金额 用 阿拉 伯 数 字 逐 个 填写 ， 金 额 数字 一 律 填 写 到 角 、 分 ， 有 角 
无 分 的 用 符号 “一 ”表示 。 CC 

6. 会 计 凭 证 的 传递 是 指 会 计 凭 证 从 取得 或 填 制 时 起 至 归档 保管 止 ， 在 单位 内 部 会 计 
部 门 和 人 员 之 间 的 传递 手续 。 (© 0) 

7. 某 企 业 一 位 办 事 员 出 差 回来 后 ， 因 车 票 丢失 ,他 写 了 一 份 证 明 , 说 明了 车 票 丢失 
情况 ， 由 其 所 在 部 门 负责 人 、 会 计 主 管 批准 后 ， 代 作 原 始 凭证 。 € 

8. 对 于 不 真实 的 原始 凭证 ,会 计 机 构 和 会 计 人 员 有 权 不 予 接受 ， 并 向 单位 负责 人 报告 。 

C2 
9. 所 有 记 账 凭证 必须 附 有 原始 凭证 。 ( ) 
10. 对 于 不 真实 、 不 合法 的 原始 凭证 要 予以 退回 ， 要求 更 正 、 补 充 。 ff ， 3 


四 、 业 务 题 

某 企业 6 月 份 发 生 以 下 经 济 业务 ,根据 该 经 济 业 务 填 制 有 关 记 账 凭证 。 

(1) 5 日 , 将 当月 多 余 的 现金 80 000 元 存 和 人 银行。 

(2) 6 日， 采购 设备 一 台 ， 价值 600 000 元 ， 签 发 给 对 方 单位 期 限 为 6 个 月 的 商业 汇 





一 张 。 


(3) 8 日 ， 购 入 原材料 一 批 ， 价款 30 000 元 (不 含 税 价 )， 增值 税 税率 为 13% ， 材 料 
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已 验收 入 库 ， 全 部 货款 以 银行 存款 支付 。 

(4) 10 日 ， 以 银行 存款 支付 职工 保险 费 1 600 元 。 

(5) 16 日 ， 企 业 销售 商品 ， 价 款 200 000 元 〈 不 含 税 价 )， 增值 税 税率 为 13%， 其 中 
之 前 预收 对 方 60 000 元 ， 其 余 款 项 尚未 收 到 ， 但 已 确认 记 入 收入 。 

(6) 31 日 ,根据 考勤 记录 和 产量 记录 计算 本 月 应 付 的 职工 工资 ,其 中 4 
为 20 000 元 ， 车 间 一 般 人 员工 资 为 4 500 元 ， 厂 部 行政 管理 部 门人 员工 资 为 6 000 元 。 





E 产 工人 工资 











教学 目的 与 要 求 


掌握 总 分 类 账 、 明 细 分 类 账 、 日 记 账 的 常见 格式 与 适用 范围 、、 
李 鱼 账 的 更 正方 法 及 结 由 的 信义 和 结 际 工 作 所 包括 厂 由 容 。 
了 解 各 种 账簿 的 登记 依据 和 登记 方法 。 SS 


.本章 主 要 内 容 NN 


会 计 账 簿 的 概念 。 ,RS 
会 计 账簿 的 作用 。 SS 

会 计 账簿 的 分 类 。 xX 2 
会 计 账簿 的 设置 和 登记 方 湛 。、 Yi 多 

错 账 更 正方 法 。 ”AAA Ww 

对 王 和 结 环 。， 人 “一 


We 所 
总 7 


会 计 账簿 的 概念 和 分 类 。 

会 计 账 簿 的 设置 和 登记 方法 。 
错 账 更 正方 法 。 
对 账 和 结账 。 


时 人 语 


纯真 有 一 次 请 教 老师 ， 说 :“ 我 怎么 总 是 把 账簿 的 “ 账 ” 字 写成 蚊帐 的 “ 帐 ” 呢 ?3” 
老师 开玩笑 地 说 :“ 大 概 你 是 从 南北 朝 时 期 穿越 过 来 的 吧 !” 

老师 接着 给 印 真 讲 了 一 则 有 趣 的 故事 。 

南北 朝 时 达官 贵人 异地 巡游 作乐 之 风 盛 行 ， 每 次 出 游 都 会 沿途 措 起 肉 帐 ， 因 内 部 备 有 各 


种 供 享乐 用 的 物品 ， 故 也 称 “ 供 帐 ”"。 为 保证 供 帐 内 的 财产 安全 ， 朝 廷 便 指派 专人 掌管 和 算 
帐 ， 久而久之， 人 们 便 把 登记 供 帐 内 的 经 济 事项 称 为 “ 记 帐 "。“ 帐 ” 字 在 会 计 核算 上 沿用 了 
相当 长 的 时 间 ， 现 在 统一 改 为 “ 账 ” 字 反 映 的 是 现代 人 对 “ 贝 ”的 认识 和 关心 程度 。 
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同学 们 ， 不管 古 人 还 是 今 人 都 设置 账簿 进行 记 账 。 古 人 因 业 务 简单 而 账簿 设置 较 少 ; 今 人 
面 对 现 代 机 器 大 工业 复杂 的 经 济 交易 和 事项 应 如 何 设 账 、 记 账 、 更 正 错 账 、 对 账 和 结账 呢 ? 
本 章 内 容 将 帮 你 解决 这 一 系列 问题 。 


6.1 账簿 概述 


6.1.1 会 计 账 短 的 概念 


会 计 账簿 (简称 “ 账 往 ”") 是 指 由 一 定格 式 的 账 页 组 成 的 ， 以 经 过 审核 的 会 计 赁 证 为 
依据 ， 全 面 、 系 统 、 连 续 地 记录 各 项 经 济 业务 的 德 籍 。 账 短 从 外 表 形 式 上 看 ， 是 由 具有 专 
门 格式 而 又 相互 联结 在 一 起 的 若干 账 页 组 成 的 ， 从 记录 的 内 容 看 ,是 对 所 有 的 经 济 业务 ， 按 
照 账户 进行 归 类 并 序 时 的 进行 记录 的 簿 籍 。 各 单位 应 当 按 照 规 定 和 汪 务 需要 设置 会 计 账 簿 。 

在 会 计 核 算 工作 中 ， 通 过 填 制 和 和 审核 会 计 凭 证， 可 以 反映 和 监督 每 项 经 济 业务 的 发 生 和 
完成 情况 ,但 由 于 会 计 和 凭证 的 数量 很 多 ,又 很 分 散 , ,每 张 会 计 和 凭证 一 般 只 能 反映 个 别 经 济 业 
务 的 内 容 ， 它 们 所 提供 的 核算 资料 是 零散 的 ， 不 能 全 面 、 连 续 、 系 统 地 反映 一 个 单位 在 一 定 
时 期 内 某 类 经 济 业 务 和 全 部 经 济 业 务 的 变动 情况 ， 且 不 便于 日 后 查阅 ， 因 而 不 能 满足 经 营 管 
理 的 需要 。 因 此 ， 为 了 把 分 散在 会 计 凭证 上 的 大 量 核算 资料 加 以 集中 和 归 类 整理 ， 以 便 为 经 
营 管 理 提供 系统 、 完 整 的 核算 资料 ,就 必须 运用 设置 和 登记 账簿 这 一 会 计 核算 的 专门 方法 。 


6.1.2 会 计 账 每 的 作用 


设置 账 蚕 是 会 计 工 作 的 一 个 重要 环节 ， 登 记 账 竹 则 是 会 计 核算 的 一 种 专门 方法 。 科 学 
地 设置 账簿 和 正确 地 登记 账簿 对 于 全 面 完成 会 计 核 算 工作 具有 重要 意义 。 

1. 会 计 账 簿 是 对 凭证 资料 的 系统 总 结 

在 会 计 核算 中 ， 通 过 会 计 和 凭证 的 填 制 和 审核 。 可 以 反映 和 监督 每 项 经 济 业 务 的 完成 情 
况 。 然 而 一 张 会 计 和 凭证 只 能 反映 一 项 或 几 项 经 济 业 务 ， 所 提供 的 信息 是 零星 的 、 片 段 的 、 
不 连续 的 ， 不 能 把 某 一 时 期 的 全 部 经 济 活动 完整 地 反映 出 来 。 账 簿 则 既 能 够 提供 总 括 的 核 
算 资料 ， 又 能 够 提供 详细 的 明细 分 类 资料 ， 这 对 于 企业 、 单 位 加 强 经 济 核算 、 提 高 管理 水 
平 、 探 索 资金 运动 的 规律 具有 重要 作用 。 

2. 会 计 账簿 是 考核 企业 经 营 情况 的 重要 依据 

通过 登记 账 敌 ,可 以 发 现 整个 经 济 活动 的 运行 情况 ,完整 地 反映 企业 的 经 营 成 果 和 财 
务 状况 ， 评 价 企业 的 总 体 经 营 情况 ; 同时， 可 以 监督 和 促进 各 企业 、 各 单位 遵 纪 守法 、 依 
法 经 营 。 

3. 会 计 账簿 是 会 计 报 表 资 料 的 主要 来 源 

企业 定期 编制 的 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 等 会 计 报 表 的 各 项 数据 均 来 源 于 账 
德 的 记录 。 企 业 在 编制 财务 情况 说 明 书 时 ， 对 于 生产 经 营 状况 、 利 润 实现 和 分 配 情 况 、 税 
金 缴纳 情况 、 各 种 财产 物资 变动 情况 的 说 明 ， 都 必须 以 账 德 记录 的 数据 为 依据 。 从 这 个 意 
义 上 说 ,账簿 的 设置 和 登记 是 否 准 确 、 真 实 、 齐 全 ， 直 接 影响 到 财务 报告 的 质量 。 
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6.1.3 会 计 账 竹 与 账户 的 关系 


账户 存在 于 账簿 之 中 ,账簿 中 的 每 一 账 页 就 是 账户 的 存在 形式 和 载体， 没有 账簿 ， 账 
户 不 能 独立 存在 ; 账 德 序 时 、 分 类 地 记载 经 济 业 务 ， 是 在 账户 中 完成 的 。 因 此 ， 账 簿 只 是 
一 个 外 在 形式 ， 账 户 才 是 其 内 在 真实 内 容 ， 两 者 间 的 关系 是 形式 和 内 容 的 关系 。 


6.1.4 会 计 账 每 的 分 类 























账簿 的 种 类 繁多 ,不 同 的 账 德 ， 其 用 途 、 形 式 、 内 容 和 登记 方 
法 都 各 不 相同 。 为 了 更 好 地 了 解 和 使 用 各 种 账簿， 有 必要 对 账簿 进 
行 分 类 。 在 实际 工作 中 ， 人 们 使 用 最 多 的 有 以 下 3 种 分 类 方法 。 

1. 按 账簿 的 用 途 分 类 

账 德 按 其 用 途 不 同 ， 一 般 分 为 序 时 账 短 、 分 类 账 德 和 备查 账 短 3 种 。 

(1) 序 时 账簿 。 序 时 账 德 又 称 日 记 账 ， 是 按照 经 济 业 务 发 生 或 完成 时 间 的 先后 顺序 逐 
日 逐 笔 进行 登记 的 账簿 。 序 时 账簿 可 以 用 来 记录 全 部 经 济 业务 的 完成 情况 ,也 可 以 用 来 记 
录 某 一 类 经 济 业 务 的 完成 情况 ,前 者 为 普通 日 记 账 又 称 分 录 簿 ,通常 把 每 天 所 发 生 的 经 
济 业 务 按照 业务 发 生 的 先后 顺序 ， 编 成 会 计 分 录 记 入 账簿 中 ; 后 者 为 特种 日 记 账 ， 如 购 货 
日 记 账 、 销 货 日 记 账 、 现 金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 等 ,通常 把 某 一 类 比较 重要 的 、 大 量 
重复 发 生 的 经 济 业务 ,按照 业务 发 生 的 先后 顺序 记 入 账 竹中 |。 在 我 国 ， 大 多 数 单位 一 般 只 
设置 现金 日 记 账 和 银行 存款 有 日记账 ， 以 便 加 强 对 货币 资金 的 日 常 监督 和 管理 。 设 置 日 记 账 
的 作用 ,在 于 及 时 、 系 统 、 全 面 地 反映 资金 的 增 减 变动 情况 ， 保 护 财产 物资 和 资金 的 安全 
完整 ， 以 及 便于 对 账 查账 ， 银 行 存款 日 记 账 和 现金 日 记 账 如 图 6. 1 所 示 。 


























6.1 银行 存款 日 记 账 和 现金 日 记 账 
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(2) 分 类 账簿 。 分 类 账簿 (简称 “分 类 账 ”) 是 对 全 部 经 济 业务 事项 按照 会 计 要 素 的 具 
体 类 别 而 设置 的 分 类 账户 进行 登记 的 账 德 。 分 类 账簿 按 其 反映 指标 的 详细 程度 分 为 总 分 类 账 
簿 和 明细 分 类 账 德 。 按 照 总 分 类 账户 分 类 登记 经 济 业务 事项 的 是 总 分 类 账簿 ， 简 称 总 账 ， 如 
图 6. 2 所 示 。 总 分 类 账簿 是 根据 总 账 科 目 (一 级 科目 ) 开设 账户 ， 用 来 分 类 登记 全 部 经 济 业 
务 ， 提 供 各 种 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 及 利润 等 总 括 核算 资料 的 分 类 账 短 。 按 
照明 细 分 类 账户 分 类 登记 经 济 业务 事项 的 是 明细 分 类 账 短 ， 简 称 明细 账 。 明 细 分 类 账簿 是 根 
据 总 账 科 目 所 属 的 二 级 科目 或 明细 科目 开设 账户 ， 用 来 分 类 登记 某 一 类 经 济 业 务 ， 提 供 比 较 
详细 的 核算 资料 的 分 类 账 德 。 分 类 账簿 提供 的 核算 信息 是 编制 会 计 报 表 的 主要 依据 。 























总 分 类 0 


GENERAL LEDTER 





图 6.2 总 分 类 账 


(3) 备查 账簿 。 备 查账 簿 (简称 “备查 账 ” 或 “备查 短 ”) 是 对 某 些 在 序 时 账簿 和 分 
类 账簿 等 主要 账簿 中 都 不 予 登记 或 登记 不 够 详细 的 经 济 业务 事项 进行 补充 登记 时 使 用 的 账 
德 。 它 不 是 根据 会 计 和 凭证 登记 的 账 德 ， 同 时 它 也 没有 固定 的 格式 ， 是 用 文字 对 某 些 在 日 记 
账 和 分 类 账 中 未 能 记录 或 记录 不 全 的 经 济 业 务 进行 补充 登记 的 账簿 。 它 通常 依据 表 外 科目 








登记 ， 可 以 对 某 些 经 济 业务 的 内 容 提供 必要 的 参考 资料 。 例 如 ， 租 人 固定 资产 登记 德 、 委 
托 加 工 材料 登记 德 等 。 备 查账 短 并 非 每 个 单位 都 必须 设置 ， 而 是 各 个 单位 根据 实际 需要 来 


设 壮 和 登记 。 
2. 按 账簿 的 账 页 格式 分 类 
账簿 按 账 页 格式 可 分 为 两 栏 式 账 德 、 三 栏 式 账 德 、 多 栏 式 账簿 、 数 量 金 额 式 账 簿 4 种 。 
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(1) 两 栏 式 账簿 。 两 栏 式 账簿 是 指 只 有 借方 和 贷方 两 个 基本 金额 栏目 的 账 短 。 各 种 普 
通 日 记 账 和 转账 日 记 账 一 般 采 用 两 栏 式 账 乱 。 

(2) 三 栏 式 账 德 。 三 栏 式 账 德 是 设 有 借方 、 贷 方 和 余额 3 个 基本 栏目 的 账 等 ， 如 图 
6.3 所 示 。 各 种 日 记 账 、 总 分 类 账 及 资本 、 债 权 、 债 务 明细 账 都 可 采用 三 栏 式 账 短 。 三 栏 
式 账 乔 又 分 为 设 对 方 科目 和 不 设 对 方 科 目 两 种 ， 区 别 是 在 摘要 栏 和 借方 科目 栏 之 间 是 否 有 
一 栏 “ 对 方 科目 ”。 设 置 “ 对 方 科目 ” 栏 的 ， 称 为 设 对 方 科 目的 三 栏 式 账簿 ; 不 设置 “对 
方 科 目 ” 栏 的 ， 称 为 不 设 对 方 科目 的 三 栏 式 账 秒 。 




















总 分 类 账 WA A: 
科目 : 加 定 资产 _____ 
项 | 天 摘 要 /| 借方 全 额 | 宽广 评 | 加 | 余额 
地 | ol ss 借 | 。 1510140.00 
| 6 \ 让 
lz|31 ， dol | 一 1512599.31 
12 对 | Mere | VA | 从 1512599.31 


图 (3) 三 并 式 由 页 
(3) 多 栏 式 账 秒 。 多 栏 式 账 适 是 在 屿 答 的 两 个 基本 栏目 借方 和 贷方 按 需 要 分 设 若 十 入 
栏 的 账簿 ， 如 图 6.4 所 示 。 收 灵 、 费 用 、 成 本 、 利润 明细 账 二 般 均 采用 这 种 格式 的 账 等 。 

















图 6.4 多 栏 式 账 页 

(4) 数量 金额 式 账簿 。 数 量 金 额 式 账 德 的 借方 、 贷 方 和 余额 3 个 栏目 内 ， 都 分 设 数 
量 、 单 价 和 金额 3 小 栏 ， 借 以 反映 财产 物资 的 实物 数量 和 价值 量 ， 如 图 6.5 所 示 。 原 材 
料 、 库 存 商 品 、 产 成 品 等 明细 账 一 般 都 采用 数量 金额 式 账簿 。 

3. 按 外 形 特征 分 类 

账簿 按 其 外 形 特征 ， 可 以 分 为 订 本 账 、 活 页 账 和 卡片 账 3 种 。 

(1) 订 本 账 。 订 本 账 是 启用 之 前 就 已 将 账 页 装订 在 一 起 ， 并 对 账 页 进行 了 连续 编号 的 
账簿 ， 如 图 6.6 所 示 。 这 种 账簿 的 优点 是 可 以 避免 账 页 散失 ,防止 账 页 被 抽 换 ， 比 较 安 
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图 6.5 数量 金额 式 账 页 
全 。 其 缺点 是 同一 账簿 在 同一 时 间 只 能 由 一 人 登 
记 ， 这 样 不 便于 记 账 人 员 分 工 记 账 。 订 本 账 适用 
于 重要 的 具有 统 驭 性 的 账簿 。 一 般 地 ， 总 分 类 
账 志 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 应 采用 订 本 账 
形式 。 

(2) 活页 账 活页 账 是 在 账 德 登记 完毕 之 前 
并 不 周 定 装订 在 二 起 ， 而 是 装置 在 活页 账 夹 中 
当 账簿 登记 完毕 之 后 (通常 是 一 个 会 计 年 度 结束 
之 后 ),、 才 将 账 页 予以 装订 ,加 上 有 具 封 面 ， 并 给 各 
账 页 连续 编号 ， 如 图 :6.7 所 示 。 其 特点 是 在 使 用 过 程 中 把 账 页 平时 装置 在 活页 账 夹 内 ， 随 
时 可 以 取 放 ,等 年 终 才 装 订 成 册 。 活 页 账 的 优点 是 可 以 根据 实际 需要 增添 账 页 ， 不 会 浪费 
账 页 ， 使 用 灵活 ， 并 且 便 于 同时 分 工 记 账 ， 缺点 在 于 账 页 容易 散失 和 被 抽 换 。 为 了 克服 这 
个 缺点 ， 空 白 账 页 使 用 时 必须 连续 编号 ， 装 置 在 账 夹 中 或 临时 装订 成 册 ， 并 由 有 关 人 员 在 
账 页 上 盖 章 ， 以 防 舞弊 。 一 般 来 说 ， 各 种 明细 分 类 账 可 采用 活页 账 形式 。 








图 6.6 订 本 账 








图 6.7 活页 账 
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(3) 卡片 账 。 卡片 账 是 将 账户 所 需 格 式 印刷 在 硬 卡 上 ， 通 常 是 由 若干 零散 的 、 具 有 专 
门 格式 的 硬 纸 卡片 组 成 的 账簿 。 严 格 来 讲 ， 卡 片 账 也 是 一 种 活页 账 ， 只 不 过 它 不 是 装置 在 
活页 账 夹 中 ， 而 是 保存 在 卡片 箱 内 。 使 用 时 ， 应 在 卡片 上 连续 编号 、 加 盖 有 关 人 员 的 印 
章 、 置 放 在 卡片 箱 内 ， 以 保证 其 安全 并 可 以 随时 取出 和 放 和 人 。 固 定 资产 卡片 账 正面 和 背面 
如 图 6.8、 图 6.9 所 示 。 它 的 优 缺 点 与 活页 账 相 同 。 在 我 国 ， 一 般 只 对 固定 资产 明细 账 采 
用 卡片 账 形 式 。 





图 6.9 固定 资产 卡片 账 背面 


6.2 ”账簿 的 设置 和 登记 


6.2.1 会 计 账 短 的 基本 内 容 


(1) 封面 ， 主 要 标明 账 德 的 名 称 ， 如 总 分 类 账 、 各 种 明细 账 、 现 金 日 记 账 、 银 行 存款 
日 记 账 等 (图 6. 10) 。 

(2) 靡 页 ， 主 要 列 明科 目 索引 、 账 短 启 用 和 经 管 人 员 一 览 表 。 

(3) 账 页 (图 6. 11) ， 基 本 内 容 包括 以 下 几 个 方面 。 

@ 账户 的 名 称 (总 分 类 账户 、 二 级 账户 或 明细 分 类 账户 ) 。 
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图 6.10 账 得 封面 
@ 登记 账户 的 日 期 栏 。 
@ 凭证 种 类 和 号 数 栏 。 
@ 摘要 栏 (简要 说 明 所 记录 经 济 业务 的 内 容 )。 
@ 金额 栏 (记录 经 济 业务 引起 账户 发 生 和 额 或 余额 增 减 变动 的 数额 )。 
@ 总 页 次 和 分 户 页 次 。 


总 分 类 账 入 





余额 





1510140. 00 
62459. 31 1572599, 31 
62459. 31 1572599.31 
1572599. 31 




















| 
图 6.11 固定 资产 总 分 类 账 账 页 











6.2.2 会 计 账 每 的 启用 与 登记 规则 


1. 账簿 的 启用 

启用 会 计 账 德 时 ， 应 当 在 账 适 封 面 上 写 明 单位 名 称 和 账簿 名 称 ， 并 在 账簿 雇 页 上 附 启 
-7 用 表 。 在 账 德 座 页 上 应 当 填 列 “ 账 簿 启用 表 ” (活页 账 、 卡 片 账 应 
在 装订 成 册 时 填 列 )， 其 内 容 包 括 : 启用 日 期 、 账 簿 页 数 、 记 账 人 
员 和 会 计 机 构 负 责 人 、 会 计 主 管 人 员 姓 名 .并 加 盖 签 名 章 和 单位 公 
章 ， 账 短 启 用 表 如 图 6. 12 所 示 。 记 账 人 员 或 者 会 计 机 构 负责 人 、 会 
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E 管 人 员 调 动工 作 时 ,应当 注 明 交 接 日 期 、 接 办 人 员 或 者 监 交 人 员 姓 名 ， 并 由 交接 双方 


签名 或 者 盖 章 


账簿 启用 表 
单位 名 称 | 深圳 市 金马 商社 有 限 公司 0 总 公章 ) 
时 篇 名 称 | 总账 第 1 册 
号 启用 日 期 | 2019 年 12 月 1 日 
本 王 短 共计 25 页 


























经 营 本 账簿 人 员 一 览 表 
































图 6.12 RR 
启用 订 本 式 账 德 应当 从 第 一 页 到 最 后 一 - 摧 质 序 编 定 页 数 ， 不 得 跳 页 、 缺 号 。 使 用 活页 


式 账 页 应 当 按 账户 顺序 编号 ， 并 须 定期 装订 成 册 ， 装订 后 再 按 实际 使 用 的 账 页 顺序 编 定 页 


码 ， 


另 加 目录 ， 记 明 每 个 账户 的 名 称 和 页 次 。 XXXS 
在 年 度 开始 启用 新 账簿 时 为了 保证 年 度 之 问 账 壬 记录 的 和 互 衔接 ， 应 应 把 上 年 度 的 年 


末 余 额 ， 记 入 新 账 的 第 广 i 并 在 摘要 栏 中 注 明 “年 结 办" 或 “年 初 余额 ”字样 。 


2: 账簿 的 登记 规则 EN 
(1) 登记 会 计 隆 条 时， 应 会 计 凭 证 日 期 、 编 号 、 业 务 内 容 摘要 、 金 额 和 其 他 有 关 





资料 逐 项 记 人 三 德 内 。 


“ 


(2) 登记 完毕 后 ,要 在 记 账 凭证 上 签名 或 者 盖 章 ,并 注 明 已 经 登 账 的 符号 (如 注 明 
”) 表示 已 经 记 账 ， 如 图 6. 13 所 示 。 






























































图 6.13 记 账 标记 
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(3) 账 短 中 书写 的 文字 和 数字 上 面 要 留 有 适当 空格 ， 不 要 写 满 格 ， 一 般 应 占 格 距 的 1/2， 
如 图 6. 14 所 示 。 
总 账 


会 计 科目 。 生产 成 本 


























图 6.14 账簿 数字 书写 格式 


(4) 登记 账簿 要 用 蓝 黑 墨水 或 者 碳 素 墨 水 书写 ， 不 得 使 用 圆珠笔 〈 银 行 的 复写 账 筹 除 
外 ) 或 者 铅笔 书写 。 

(5) 下 列 情况 ， 可 以 用 红色 墨水 记 账 。 

@ 按照 红字 冲 账 的 记 账 作证， 冲销 错误 记录 

@ 在 不 设 借贷 等 栏 的 多 栏 式 账 页 中 ;登记 减少 数 。 

@@ 在 三 栏 式 账户 的 余额 栏 前 ,如 未 印 明 余额 方向 ,在 余额 栏 内 登记 负数 余额。 

@ 根据 国家 统一 的 会 计 准 则 的 规定 可 以 用 红字 登记 的 其 他 会 计 记 录 。 

(6) 各 种 账簿 应 按 页 次 顺序 连续 登记 .不 得 跳 行 、 卫 页。 如果 发 生 跳 行 、 隔 页 应当 
将 空 行 、 空 页 划 线 注销 ， 或 者 注 明 “ 此 行 空白 “此 页 空白 ”字样 ,并 由 记 账 人 员 签 名 或 
者 盖 章 ， 如 图 6. 15 所 示 。 











图 6.15 空 行 和 空 页 的 处 理 
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(7) 凡 需 要 结 出 余额 的 账户 ,。 结 出 金额 后 ， 应 当 存 “ 借 或 贷 ” 等 栏 内 写 明 “ 借 ”或 
“ 贷 ” 等 字样 ， 以 示 余 额 方向 。 没 有 余额 的 账户 ,应 在 “ 借 或 贷 ” 栏 内 写 “ 平 ” 字 ， 并 在 
“余额 ” 栏 用 “9 ”表示 。 

(8) 每 一 张 账 页 登记 完毕 结 转 下 页 时 ， 应 当 结 出 本 页 合计 数 及 余额 ， 写 在 本 页 最 后 一 
行 和 下 页 第 一 行 有 关 栏 内 ,并 在 摘要 栏 内 注 明 “过 次 页 ”和 “ 承 前 页 ”字样 ;也 可 以 将 本 
页 合计 数 及 金额 只 写 在 下 页 第 一 行 有 关 栏 内 ,并 在 摘要 栏 内 注 明 “ 承 前 页 ”字样 ， 以 保持 
账 短 记 录 的 连续 性 ， 便 于 对 账 和 结账 。 

对 需要 结 计 本 月 发 生 额 的 账户 ， 结 计 “ 过 次 页 ”的 本 页 合计 数 应 当 为 自 本 月 初 起 至 本 
页 末 止 的 发 生 额 合计 数 ; 对 需要 结 计 本 年 累计 发 生 额 的 账户 ， 结 计 “ 过 次 页 ”的 本 页 合计 
数 应 当 为 自 年 初 起 至 本 页 末 止 的 累计 数 ; 对 既 不 需要 结 计 本 月 发 生 额 也 不 需要 结 计 本 年 累 
计 发 生 额 的 账户 ,可 以 只 将 每 页 末 的 金额 结 转 次 页 ， 如 图 6. 16 所 示 。 
































6.16 ” 账 页 登记 完毕 结 转 下 页 


6.2.3 日 记 账 的 格式 与 登记 


为 了 加 强 对 货币 资金 的 管理 ， 各 单位 都 应 当 设置 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 。 

1. 日 记 账 的 格式 

日 记 账 又 称 序 时 账 短 ， 是 按照 经 济 业务 发 生 或 完成 时 间 的 先后 顺序 逐日 逐 笔 进行 登记 
的 账簿 。 设 置 日 记 账 的 目的 ， 是 为 了 使 经 济 业 务 按时 间 顺 序 清晰 地 反映 在 账 秒 记录 中 。 在 
我 国 ， 大 多 数 单位 一 般 只 设置 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 ， 以 便 加 强 对 货币 资金 的 日 党 
监督 和 管理 。 这 里 以 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 为 例 介绍 日 记 账 的 格式 和 登记 方法 。 

现金 日 记 账 是 用 来 核算 和 监督 库存 现金 每 日 的 收入 、 支 出 和 结存 情况 的 账簿 ， 其 格式 
有 三 栏 式 和 多 栏 式 两 种 。 银 行 存款 日 记 账 是 用 来 核算 和 监督 银行 存款 每 日 的 收入 、 支 出 和 
结余 情况 的 账簿 。 银 行 存款 日 记 账 应 按 企 业 在 银行 开 立 的 账户 和 币 种 分 别 设置 ， 每 个 银行 
账户 设置 一 本 日 记 账 。 银 行 存款 日 记 账 的 格式 与 现金 日 记 账 相同 ,可 以 采用 三 栏 式 ,也 可 
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以 采用 多 栏 式 。 为 了 保证 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 的 安全 完整 ， 防 止 账 页 散失 和 随意 
抽 换 ,无论 采用 三 栏 式 还 是 多 栏 式 的 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 ， 都 必须 使 用 订 本 账 
并 为 每 一 张 账 页 顺序 编号 。 

(1) 三 栏 式 日 记 账 (金额 是 三 栏 )。 

三 栏 式 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 设 借方 、 贷 方 和 余额 3 个 基本 的 金额 栏目 ,一般 
将 其 分 别称 为 “借方 "“ 贷 方 "“ 余 额 ”3 个 基本 栏目 ， 如 图 6. 17 所 示 。 











































































































图 6.17 三 栏 式 现金 日 记 账 


(2) 多 栏 式 日 记 账 。 
多 格式 日 记 账 将 收入 栏 和 付出 栏 分 别 按照 对 方 科目 设置 若干 专栏 ， 将 收入 栏 按 贷方 科 
目 设 专栏 ， 付 出 栏 按 借方 科目 设 专栏 ,> 也 就 是 按 收入 的 来 源 和 支出 的 用 途 设 专栏 。 
2. 日 记 账 的 登记 方法 
(1 六 现金 日 记 账 的 登记 方法 。 
现金 日 记 账 由 出 纳 人 员 根 据 与 现金 收 付 有 关 的 记 账 凭证 ， 按 时 间 顺 
字 逐 日 逐 笔 进行 登记 ， 并 根据 “上 日 余额 十 本 日 收入 一 本 日 支出 = 本 日 余额 ”的 公式 ， 逐 
结 出 现金 余额 ， 与 现金 实 存 数 核对 ， 以 检查 每 日 现金 收 付 是 否 有 误 。 
外 记 账 日 期 栏 ， 是 指 记 账 凭证 的 日 期 ， 应 与 现金 实际 收 付 的 日 期 一 致 。 
@ 凭证 号 数 栏 ， 是 指 登记 入 账 收 付款 凭证 的 种 类 和 编号 。 
@ 摘要 栏 ， 说明 登记 入 账 的 经 济 业 务 的 内 容 。 
@ 对 方 科目 栏 ， 是 指 现金 收入 的 来 源 科 目 或 支出 的 用 途 科 目 ， 如 从 银行 提取 现金 ， 
其 来 源 科目 ( 即 对 方 科 目 ) 为 “银行 存款 ”。 其 作用 在 于 了 解 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 。 
回 收入 、 支 出栏 ， 是 指 现金 实际 收 付 的 金额 。 每 日 终了 ， 应 分 别 计算 现金 收入 和 付 
出 的 合计 数 ， 结 出 余额 ， 同 时 将 余额 与 出 纳 人 员 的 库存 现金 核对 ， 即 通常 说 的 “日 清 ”。 
如 账 款 不 符 应 查 明 原 因 ， 并 记录 备案 。 月 终 同 样 要 计算 现金 收入 、 付 出 和 结存 的 合计 数 
通常 称 为 “月 结 ”。 
对 于 从 银行 提取 库存 现金 的 业务 ， 由 于 规定 只 填 制 银行 存款 的 付款 赁 证， 不 填 制 库存 
现金 的 收 款 赁 证。 因此， 从 银行 提取 库存 现金 的 收入 数 ， 应 根据 银行 存款 付款 凭证 登记 。 
借方 、 贷 方 分 设 的 多 栏 式 现金 日 记 账 的 登记 方法 是 : 先 根据 有 关 现 金 收 入 业务 的 记 账 
凭证 登记 现金 收 和 日记账， 根据 有 关 现 金 支出 业务 的 记 账 凭证 登记 现金 支出 日 记 账 ， 每 日 
营业 终了 ,根据 现金 支出 日 记 账 结 计 的 支出 合计 数 , 一 笔 转 入 现金 收入 日 记 账 的 “支出 合 
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计 ” 栏 中 ， 并 结 出 当日 余额 。 

(2) 银行 存款 日 记 账 的 登记 方法 。 银 行 存 款 日 记 账 的 格式 和 登记 方法 与 现金 日 记 账 相 
同 。 银 行 存款 日 记 账 通常 也 是 由 出 纳 人 员 根 据 审核 后 的 银行 存款 收 、 付 款 和 凭证， 逐日 逐 笔 
按照 先后 顺序 进行 登记 。 对 于 将 现金 存 人 银行 的 业务 ， 由 于 规定 只 填 制 现金 付款 赁 证， 不 
填 制 银行 存款 收 款 凭证 ， 因 而 这 种 业务 的 存款 收入 数 ， 应 根据 有 关 库 存 现金 付款 凭证 
登记 。 


6.2.4 分 类 账 的 格式 与 登记 





1. 总 分 类 账 的 格式 与 登记 方法 

(1) 总 分 类 账 的 格式 。 

总 分 类 账 是 按照 总 分 类 账户 分 类 登记 以 提供 总 括 会 计 信息 的 详 薄 。 总账 中 的 账 页 是 按 
总 账 科目 一 级 科目 开设 的 总 分 类 账户 。 为 了 全 面 、 系 统 综合 地 反映 企业 所 有 的 经 济 
活动 情况 和 财务 收 支 情况 ， 并 为 编制 会 > 计 报表 提供 所 需 的 资料 ， 每 一 个 单位 都 要 设置 总 分 
类 账 。 

总 分 类 屿 最 党 用 的 格式 为 三 栏 式 ， 设 时 借 大 、 并 方 和 余额 3 个 基本 金额 栏 目 。 总 分 类 
账 必须 采用 订 本 式 账簿 。 总 分 类 账 一 般 按 照会 计 科目 的 编码 顺序 ， 并 为 各 个 账户 预 久 
账 页 。 < A 

(2) 总 分 类 账 的 登记 方法 。 下 

总 分 类 账 登 记 的 依据 和 方法 ， 这 要 取决 于 所 采用 的 衣 男 处 理 和 古寺 雪 - 
序 。 它 可 以 直接 根据 记 账 凭证 逐 笔 登 记 ， 也 可 以 通过 一 定 的 汇总 方 ! 
式 ， 先 把 各 种 记 账 任 证 汇总 编制 成 科目 汇总 表 或 汇总 记 账 任 证 , 青 | 生起 铝 
据 以 登记 。 月 终 ,在 全 部 经 济 业务 登记 入账 后 、 纤 出 各 账户 的 本 期 “= 
发 生 额 和 期 末 余 额 ， | 库存 现金 总 分 类 账 如 图 6 18 所 示 。 


A 











图 6.18 库存 现金 总 分 类 账 


2. 明细 分 类 账 的 格式 和 登记 方法 

(1) 明细 分 类 账 的 格式 。 

明细 分 类 账 是 根据 二 级 账户 或 明细 分 类 账户 开设 账 页 ， 分 类 、 连 续 地 登记 经 济 业务 以 
提供 明细 核算 资料 的 账 德 。 它 所 提供 的 有 关 经 济 活动 的 详细 核算 资料 ， 是 对 总 分 类 账 所 提 
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供 的 总 括 核算 资料 的 必要 补充 ， 同 时 也 是 编制 会 计 报 表 的 依据 之 一 。 因 此 ， 各 个 单位 在 设 
置 总 分 类 账 的 基础 上 ,还 应 根据 实际 需要 ， 按 照 总 账 科目 设置 必要 的 明细 分 类 账 。 明 细 分 
类 账 一 般 采用 活页 式 账 夭 ,也 有 的 采用 卡片 式 账簿 〈 如 固定 资产 明细 账 )。 根 据 管理 的 要 
求 和 各 种 明细 分 类 账 所 反映 的 经 济 内 容 ， 明 细 分 类 账 的 格式 主要 有 三 栏 式 、 多 栏 式 、 数 量 
金额 式 。 

@ 三 栏 式 明细 分 类 账 。 三 栏 式 明细 分 类 账 设 有 借方 、 贷 方 和 余额 3 个 栏目 ， 用 以 分 
类 核算 各 项 经 济 业务 ， 提 供 详细 核算 资料 的 账 短 ， 其 格式 与 三 栏 式 总 账 格 式 相 同 。 这 种 格 
于 本 下、 上 和 于 手 和 宇和 人 于 不 需要 进行 数量 核算 的 债权 、 债 务 结算 科目 ， 如 “应 
收 账 款 ”“ 应 付 账 款 ” 等 科目 的 明细 分 类 核算 ， 如 图 6. 19 所 示 。 
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图 6.19 应 收 账 款 明 细 由 











、“ @ 多 栏 式 明细 分 类 峰 。 多 栏 式 明细 分 类 账 是 将 属于 同一 个 总 幅 
“”“”“ 科 日 的 各 个 明细 科 日 合并 在 一 张 账 页 上 进行 登记 ， 适 用 于 成 本 费 
类 科目 的 明细 核算 ， 如 “生产 成 本 ”“ 管 理 费用 ”“ 和 营业 外 收入 ” 
“利润 分 配 ” 等 科目 的 明细 分 类 核算 ， 如 图 6. 20 所 示 。 
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图 6.20 管理 费用 明细 账 














回 数量 金额 式 明 细 分 类 账 。 数 量 金额 式 明细 分 类 账 其 借方 (收入 )、 贷 方 ( 付 出 ) 和 
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余额 (结存) 都 分 别 设 有 数量 、 单 价 和 金额 3 个 专栏 ， 适用 于 既 要 进行 金额 核算 又 要 进行 
数量 核算 的 账户 ， 如 “原材料 ”“ 产 成 品 ” 等 科目 的 明细 分 类 核算 .如 图 6. 21 所 示 。 
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图 6.21 原材料 明细 账 


(2) 明细 分 类 账 的 登记 方法 。 

中 根据 原始 凭证 直接 登记 明细 分 类 账 。 

@ 根据 汇总 原始 凭证 登记 明细 分 类 账 。 

名 根据 记 账 凭证 登记 明细 分 类 账 。 

不 同类 型 的 经 济 业务 的 明细 分 类 账 可 根据 管理 需要 ， 依 据 记 账 任 证、 原始 凭证 或 汇总 
原始 任 证 逐日 逐 笔 或 定期 汇总 登记 固定 资产 、 债 权 、 债 务 等 明细 分 类 账 应 逐日 逐 笔 登 
记 ;， 原 材料、 库存 商品 收发 明细 分 类 账 及 收入 、 费 用 明 组 分 类 账 可 逐 笔 登记 ， 也 可 定期 汇 
总 登记 。 : 


6.3” 错 账 更 正方 法 


在 记 账 过 程 中 ， 如 果 账 德 发 生 错误 ,产生 错 账 ， 如 重 记 、 漏 记 、 数 字 和 颠倒 、 数 字 错 
位 、 数 字 记 错 、 科 目 记 错 、 借 贷方 向 记 反 等 ， 不 得 刮 擦 、 挖 补 、 涂 改 或 者 用 药水 消除 字 
迹 ， 不 准 重 新 抄写 ， 必 须根 据 错 账 的 具体 情况 ， 采 用 正确 的 方法 予以 更 正 。 错 账 的 更 正方 
法 一 般 有 以 下 3 种 。 


6.3.1 划 线 更 正法 


在 结账 前 ， 如 果 发 现 账 德 记录 有 错误 ， 而 记 账 任 证 并 无 错误 ， 上 法 汪 例 
只 是 过 账 时 不 慎 ， 纯 属 账 矢 记 录 中 的 文字 或 数字 的 笔 误 ， 应 采用 划 线 更 正法 予以 更 正 。 划 
线 更 正法 又 叫 作 红线 更 正法 。 更 正 的 方法 是 : 先 在 错误 的 文字 或 数字 上 划一 条 红色 横 线 ， 
表示 注销 ; 然后 将 正确 的 文字 或 数字 用 蓝 字 或 黑 字 写 在 被 注销 的 文字 或 数字 的 上 方 ， 并 出 
记 账 人 员 在 更 正 处 盖 章 ， 以 明确 责任 。 

这 种 方法 值得 注意 的 是 ，@ 文 字 错 误 可 只 划 掉 错 误 的 字 ， 数字 错误 则 需 划 掉 整 笔 数 
字 , 不 能 只 划 掉 其 中 一 个 或 几 个 写 错 的 数字 ， 加 被 划 掉 的 文字 或 数字 仍 应 清晰 可 辨 ， 不 得 
涂 成 模糊 一 片 ，@ 如 发 生 结账 后 的 记 账 凭证 正确 ， 而 过 账 错误 的 ， 不 可 以 采用 划 线 更 正 
法 ， 而 要 根据 实际 情况 采用 红字 更 正法 或 补充 登记 法 。 
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6.3.2 红字 更 正法 


红字 更 正法 适用 以 下 两 种 情况 下 ,第 一 种 情况 是 记 账 后 ， 发 现 记 账 凭证 中 的 应 借 、 
贷 会 计 科 目 或 金额 有 错误 。 致 使 账 短 记录 产生 错误 ， ID 
(用 口 表 示 红 字 ) 编制 凭证 冲销 原 错误 的 分 录 记 账 ， 青 用 蓝 字 填 制 正确 的 分 录 记 账 ， 并 在 
摘要 栏 中 填写 “冲销 某 月 某 日 第 Xx 号 记 账 凭证 的 错 账 ”的 文字 。 

【 例 6-1】 某 企 业 以 库存 现金 958 元 购买 办 公用 品 ,， 会计 人 员 在 填 制 记 账 凭证 时 发 生 
错误 并 根据 错误 的 记 账 凭证 登记 了 账簿 。 

错误 的 会 计 分 录 

借 : 管理 费用 958 

贷 : 银行 存款 958 

更 正 

第 一 步 : 应 先 编制 一 张 与 原 错 误 记 账 凭证 内 容 完全 相同 而 金额 为 红字 的 记 账 凭证 一 一 
记 账 。 






































借 : 管理 费用 [559 
贷 : 银行 存款 [958] 

第 二 步 ， 再 用 蓝 字 (或 黑 字 ) 编制 二 张 正确 的 记 账 赁 证 一 记 账 。 

借 : 管理 费用 958 
贷 : 库存 现金 958 


第 二 种 情况 是 在 记 账 后 ; 发现 记 账 任 证 和 账 短 中 所 记 爹 额 大 于 应 记 人 金额 ， 而 应 借 、 应 
贷 的 会 计 科 目 并 无 错误 ， 也 即 金 额 要 素 的 错误 ,此 时 应 采用 的 更 正方 法 是 用 红字 (金额 用 
红字 ) 填 制 一 张 与 原 记 账 凭证 应 借 、 应 贷 科 由 完全 相同 的 记 账 凭证 ， 以 冲销 多 记 的 金额 ， 
并 在 摘要 栏 中 填写 “ 溃 销 某 月 菜 日 第 X 号 } 记 账 凭 证 多 记 人 金额” 的 文字 。 

【 例 6-2】 丫 接 【 例 6 - 13 如果 会 计 人 员 填 制 记 账 赁 证 时 所 使 用 的 会 计 科 目 及 记 账 方 
向 没有 错误 ， 只 是 将 金额 958 元 误 记 为 985 元 ， 并 登记 入 账 。 











错误 的 会 计 分 录 

借 : 管理 费用 985 
贷 : 库存 现金 985 

更 正 

用 红字 (金额 用 红字 ) 编制 一 张 更 正 错误 的 记 账 凭证 记 账 。 

借 : 管理 费用 [27] 
贷 : 库存 现金 


6.3.3 补充 登记 法 


(1) 适用 范围 : 记 账 后 ， 如 果 发 现 记 账 凭证 和 账 德 中 所 记 人 金额 小 于 应 记 人 金额， 而 应 
借 、 应 贷 的 会 计 科 目 并 无 错误 (金额 要 素 少 记 )， 可 采用 补充 登记 法 。 

(2) 更 正方 法 : 按 少 计 的 金额 用 蓝 字 编 制 一 张 与 原 记 账 凭证 应 借 、 应 贷 科目 完全 相同 
的 记 账 凭证 ， 以 补充 少 记 的 金额 并 据 以 记 账 ， 并 在 摘要 栏 中 填写 “ 补 记 某 月 某 日 第 X 号 
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记 账 凭证 少 记 金 额 ” 的 文字 。 
【 例 6-3】 仍 接 【 例 6 一 1】， 如 果 会 计 人 员 填 制 记 账 凭证 时 所 使 用 的 会 计 科目 及 记 账 
方向 没有 错误 ， 只 是 将 金额 958 元 误 记 为 895 元 ， 并 登记 入 账 。 
错误 的 会 计 分 录 为 : 
借 : 管理 费用 895 
贷 : 库存 现金 895 
更 正 : 
金额 补 记 一 一 记 账 。 
借 : 管理 费用 63 
贷 : 库存 现金 63 


6.4 对 账 和 结账 


6.4.1 对 账 


1. 对 账 的 含义 

对 账 就 是 核对 账目 ， 即 对 账 血 、 账 户 记 录 的 正确 与 否 所 进行 的 核对 工作 。 对 账 工 作 是 
为 了 保证 账 证 相符 、 账 账 相 符 和 账 实 相 符 的 一 项 检查 性 工作 ， 其 目的 在 于 使 期 末 用 于 编制 
会 计 报 表 的 数据 真实 、 可 靠 。 

对 账 工 作 一 般 在 月 末 进 行 ,… 即 在 记 账 之 后 、 结 账 之 前 进行 。 对 账 是 把 会 计 账 簿 记录 的 
有 关 数 字 与 库存 实物 、 货 币 资金 、 有 价 证 券 等 的 相关 资料 和 情况 进行 核对 ,包括 与 往来 单 
位 或 者 个 人 进行 的 相关 核对 。 一 些 基 础 性 玉 作 ,一 般 应 在 平时 进行 对 账 。 若 遇 特 殊 情况 
如 有 关 人 员 因 王 作 调动 而 办 理 移 交手 续 之 前 > 或 者 发 生 非 常事 件 后 ， 也 应 随时 进行 对 账 。 

2. 对 账 的 内 容 

对 账 工 作 的 主要 内 容 一 般 包括 账 证 核对 、 账 账 核 对 和 账 实 核 对 。 

(1) 账 证 核对 。 

账 证 核对 是 指 核 对 会 计 账 血 的 记录 与 原始 凭证 、 记 账 凭证 的 时 间 、 和 凭证 字号 、 内 容 、 
金额 是 否 一 致 ， 记 账 方向 是 否 相符 。 账 证 核对 一 般 是 在 日 常 编 制 任 证 和 记 账 过 程 中 进行 
检查 所 记 账 日 是 否 正确 。 

(2) 账 账 核对 。 

账 账 核对 就 是 核对 不 同 会 计 账 簿 之 间 的 账 德 记录 是 否 相 符 。 账 账 核对 的 内 容 包 括 以 下 
几 个 方面 。 

@ 总 分 类 账簿 有 关 账 户 的 余额 核对 。 总 分 类 账 各 账户 的 借方 期 末 余 额 合 计数 与 贷方 
期 末 余 额 合计 数 应 核对 相符 。 

@ 总 分 类 账 短 与 所 属 明 细 分 类 账 短 核 对。 总 分 类 账 的 借方 、 贷 方 本 期 发 生 额 和 期 末 
余额 与 所 属 明细 分 类 账 的 借方 、 贷 方 本 期 发 生 额 和 期 末 余 额 之 和 应 核对 相符 。 

图 总 分 类 账簿 与 序 时 账 德 核对 。 现 金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 期 末 余 额 应 与 总 分 类 
账 的 库存 现金 、 银 行 存款 期 末 余 额 核 对 相符 。 
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@ 明细 分 类 账 德 之 间 的 核对 。 会 计 部 门 财产 物资 明细 分 类 账 期 末 余 额 与 财产 物资 保 
管 和 使 用 部 门 的 有 关 财 产物 资 明细 分 类 账 期 末 余 额 应 核对 相符 。 

(3) 账 实 核 对 。 

账 实 核 对 就 是 各 项 财产 物资 、 债 权 、 债 务 等 账面 余额 与 实 有 数额 之 间 的 核对 。 账 实 核 
对 的 内 容 包括 以 下 几 个 方面 。 

a 现金 日 记 账 账面 余额 与 库存 现金 数额 是 否 相 符 。 现 金 日 记 账 账面 余额 应 每 天 同 库 
存 现金 实际 库存 数 相 核对 。 

@ 银行 存款 日 记 账 账面 余额 与 银行 对 账单 的 余额 是 否 相 符 。 银 行 存款 日 记 账 的 账面 
余额 应 同 开 户 银行 寄 送 企业 的 银行 对 账单 相 核对 ， 一 般 应 至 少 一 个 月 核对 一 次 。 

@ 各 项 财产 物资 明细 账 账面 余额 与 财产 物资 的 实 有 数额 是 否 相符 。 

@ 有 关 债权 、 债 务 明细 账 账面 余额 与 对 方 单位 的 账面 记录 是 否 相符 。 


6.4.2 结账 





1. 结账 的 含义 

所 谓 结账 就 是 在 会 计 期 末 (月 末 、 季 末 、 年 未 ) 将 本 期 内 发 生 的 所 有 经 济 业务 全 部 登 
记 入账 以 后 ， 计 算出 本 期 发 生 额 和 期 末 余 额 志 结账 工作 是 建立 在 会 计 分 期 前 提 下 的 ， 由 于 
企业 的 经 济 活动 是 连续 不 断 地 进行 ， 会 计 记 录 也 是 连续 不 断 地 进行 ,为 了 了 解 某 一 会 计 期 
间 (月 份 、 季 度 、 年 度 ) 的 经 济 活动 情况 ， 考 核 经 营 成 果 ,- 在 每 一 会 计 期 间 终了 时 ， 必 须 
进行 结账 ， 它 是 一 项 对 账 短 记 录 定 期 结算 、 了 结账 务 的 下 作 盖 同时 ， 结 账 工作 也 是 编制 会 
计 报表 的 先决 条 件 ， 做 好 结账 工作 十 分 重要 。 结 账 的 内 容 通常 包括 以 下 两 个 方面 。 

(1) 结 清 各 种 损益 类 账户 ， 并 据 以 计算 、 确 定 本 期 利润 。 

(2) 结 清 各 种 资产 类 、 负 债 类 和 所 有 者 权益 类 账户 ， 分 别 结 出 本 期 发 生 额 合计 和 
余额 。 

2. 结账 步骤 

(1) 将 本 期 发 生 的 经 济 业务 全 部 登记 入账， 并 保证 其 正确 性 。 为 了 保证 报表 的 真实 
性 ， 必 须 正确 划分 会 计 期 间 ， 因 此 在 结账 前 应 将 全 部 经 济 业务 事项 登记 入 账 ， 不 得 为 了 赶 
编 会 计 报表 而 提前 结账 ， 把 本 期 发 生 的 经 济 业 务 延 至 下 期 登 账 ， 也 不 得 先 编 会 计 报表 后 
结账 。 

(2) 期 末 账 项 调整 。 根 据 权 责 发 生 制 的 要 求 ， 调 整 有 关 账 项 ， 合 理 确定 本 期 应 计 的 收 
入 和 应 计 的 费用 。 期 末 账 项 调整 主要 包括 以 下 几 个 方面 。 

@ 应 计 收入 的 调整 。 应 计 收 入 的 调整 是 指 本 期 已 发 生 而 且 符 合 收入 确认 条 件 ， 应 归 
属于 本 期 的 收入 ,但 尚未 收 到 款项 而 未 人 账 的 产品 销售 收入 或 者 劳务 收入 ， 应 计 入 本 期 的 
收入 。 

@ 应 计 费 用 的 调整 。 应 计 费 用 的 调整 是 指 本 期 已 经 发 生 而 且 符合 费用 确认 条 件 ， 应 
归属 于 本 期 的 费用 ， 但 尚未 实际 支付 款项 而 未 入 账 的 成 本 、 费 用 应 计 和 人 本 期 的 费用 ， 如 
应 计 银行 短期 借款 利息 等 。 

@@ 收入 分 挫 的 调整 。 收 入 分 挫 的 调整 是 指 前 期 已 经 收 到 款项 ,但 由 于 尚未 提供 产品 
或 劳务 ， 因 而 在 当时 没有 确认 为 收入 人 账 的 预收 款项 ， 本 期 按照 提供 产品 或 者 劳务 的 情况 
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进行 分 挫 确 认为 本 期 收入 。 
名 费用 分 摊 的 调整 。 费 用 分 摊 的 调整 是 指 原来 预付 的 各 项 费用 应 确认 为 本 期 费用 的 
调整 ， 如 各 种 待 挫 性 质 的 费用 。 
@ 其 他 期 末 账 项 调整 事项 ， 如 固定 资产 折旧 、 结 转 完工 产品 成 本 和 已 售 产品 成 本 等 。 
(3) 损益 类 账户 结 转 。 将 损益 类 账户 转 和 人 “本 年 利润 ”账户 ， 结 平 所 有 损益 类 账户 。 
(4) 结 出 资产 类 、 负 债 类 和 所 有 者 权益 类 账户 的 本 期 发 生 额 和 余额 ， 并 结 转 下 期 。 
结账 步骤 如 图 6. 22 所 示 。 





















结账 前 应 保证 本 
期 发 生 的 经 济 业 
务 都 已 入 账 


按 权 页 发 生 制 原则 
编制 调整 收入 、 费 
用 分 录 并 登 账 


编制 结 转 分 录 ， 将 
本 期 发 生 的 收入 、 1. 应 计 收 入 和 应 


费用 、 成 本 等 按 核 计 费 用 的 调整 
算 要 求 结 转 入 账 2. 收入 分 排 和 费 


用 分 挫 的 调整 


图 6.22 结账 步骤 


3. 结账 的 种 类 

根据 结账 时 期 的 不 同 ， 可 分 为 月 结 、 季 结 和 年 结 3 种 。 

(1) 月 结 ， 即 结 清 一 个 月 的 账 短 记 录 。 办 理 月 结 ， 可 以 在 各 账户 本 月 最 后 一 笔记 录 下 
面 划 一 道 红 线 ， 在 “摘要 ” 栏 内 写 明 “X 月 份 发 生 额 和 余额 ”或 “本 月 合计 ”字样 ， 在 红 
线 下 结算 出 本 月 发 生 额 及 余额 (如 无 余额 ， 应 在 “余额 ” 栏 内 的 “元 ”位 写 上 “ 平 ” 字 或 
“9 ”符号 )， 然后 在 下 面 再 划 通 栏 单 红线 以 便 与 下 月 发 生 额 划分 清楚 。 对 于 本 月 份 未 发 
生 经 济 业 务 的 账户 ， 可 以 不 进行 月 结 ， 以 节省 手续 。 

(2) 季 结 ， 即 结 清 一 个 季度 的 账 德 记录。 办理 季 结 .应 在 “本 月 发 生 额 和 余额 ”的 下 
-行将 3 个 月 的 借方 、 贷 方 本 期 发 生 额 加 算 合 计数 ， 并 结 出 季度 余额 ， 写 在 月 结 数 下 一 行 
内 ， 在 摘要 栏 内 写 明 “第 XX 季度 发 生 额 和 余额 ”字样 (也 可 以 简写 为 “第 X 季度 合 计 ”)， 
然后 在 季 结 下 面 也 划 通 栏 单 红线 ， 完 成 季 结 工作 。 

(3) 年 结 ， 即 结 清 一 个 会 计 年 度 的 账 竹 记 录 。 办 理 年 结 , 将 本 年 度 4 个 季度 的 借方 、 
贷方 发 生 额 加 计 全 年 发 生 额 合计 数 ， 记 入 第 四 季度 季 结 的 下 一 行内 ， 在 摘要 栏 内 写 明 “X 
发 生 额 和 余额 ”或 “本 年 合计 ”字样 ， 最后， 计算 借贷 双方 总 计数 ， 再 在 总 计数 下 划 通 栏 
双 红 线 。 如 不 进行 季 结 ， 年 结 就 是 在 12 月 月 结 之 后 ， 结 出 本 年 发 生 额 和 余额 ， 再 划 通 栏 
双 红 线 ， 表示 年 度 封 账 、 本 年 度 记 账 工作 全 部 结束 。 
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对 需要 更 换 新 账 的 ， 应 同时 在 新 账 中 有 关 账 户 的 第 一 行 “ 摘 要 ” 栏 内 注 明 “上 年 结 
转 ” 或 “年 初 余额 ”字样 ， 并 将 上 年 余额 记 人 “余额 ” 栏 内 。 新 旧账 有 关 账 户 之 间 转 记 余 
额 ， 不必 编 制 记 账 凭证 。 

结账 的 方法 

(1) 对 不 需要 按 月 结 计 本 期 发 生 额 的 帐户， 每 次 记 账 以 后 ,都 要 随时 结 出 余额 ， 每 月 
最 后 一 笔 余额 即 为 月 末 余 额 。 月 末 结 账 时 ， 只 需要 在 最 后 一 笔 经 济 业务 事项 记录 下 通栏 划 
单 红线 ,不 需要 再 结 计 一 次 余额 ， 如 图 6. 23 所 示 。 
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(2) 库存 现金 、 银 en 费用 等 明细 分 类 
心 ， 每 月 结账 时 ， 要 结 册 本 月 发 生 额 和 余 祯 。 在 摘要 栏 内 注 明 “本 月 合计 ”字样 ， 并 在 下 


面 通栏 划 单 红线 ， 如 图 6. 24 所 示 。 下 红 
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图 6.24 银行 存款 日 记 账 


(3) 需要 结 计 本 年 累计 发 生 额 的 某 些 明细 分 类 账户 ， 每 月 结账 时 ， 应 在 “本 月 合计 ” 
行 下 结 出 自 年 初 起 至 本 月 末 止 的 累计 发 生 额 ， 登记 在 月 份 发 生 额 下 面 ， 在 摘要 栏 内 注 明 
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“本 年 累计 ”字样 ， 并 在 下 面 通栏 划 单 红线 。12 月 末 的 “本 年 累计 ”就 是 全 年 累计 发 生 
额 ， 全 年 累计 发 生 额 下 通栏 划 双 红线 ， 如 图 6. 25 所 示 。 

(4) 总 分 类 账 账户 平时 只 需要 结 出 月 末 余 额 。 年 终结 账 时 ,将 所 有 总 分 类 账 账户 结 出 
全 年 发 生 额 和 年 末 余 额 ， 在 摘要 栏 内 注 明 “本 年 合计 ”字样 ， 并 在 合计 数 下 通栏 划 双 红 
线 ， 如 图 6. 26 所 示 。 
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图 6.26 库存 现金 总 分 类 账 


(5) 年 度 终了 结账 时 ， 有 余额 的 账户 ， 要 将 其 余额 结 转 下 年 ， 并 在 摘要 内 栏 注 明 “ 结 
转 下 年 ”字样 ; 在 下 一 会 计 年 度 新 建 有 关 会 计 账户 的 第 一 行 余 额 栏 内 填写 上 年 结 转 的 余 
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额 ， 并 在 摘要 栏 内 注 明 “上 年 结 转 ” 字 样 。 


6.5 ”账簿 更 换 与 保管 


6.5.1 会 计 账 每 的 更 换 


会 计 账簿 的 更 换 通常 在 新 会 计 年 度 建 账 时 进行 。 一 般 来 说 ， 总 分 类 账 、 日 记 账 和 多 数 
明细 分 类 账 应 每 年 更 换 一 次 ， 在 年 度 终 了 时 更 换 新 账簿 。 在 更 换 新 账簿 时 ， 应 将 各 账户 的 
余额 结 转 到 新 账簿 第 一 行 的 余额 栏 内 ， 并 注 明 方向 ,同时 在 摘要 栏 内 注 明 “上 年 结 转 ” 字 
样 。 新 旧账 德 有 关上 账户 之 间 的 结 转 余额 无 须 编制 记 账 赁 证 。 
对 于 变动 较 小 的 财产 物资 明细 分 类 账 和 债权 、 债 务 明 细 分 类 账 ， 由 于 材料 品种 、 规 格 
和 往来 单位 较 多 ， 若 更 换 新 账簿 ， 重 抄 一 遍 工 作 量 较 大 ， 因 此 ,可 以 跨年度 使 用 ， 不 必 每 
年 度 更 换 一 次 ， 如 固定 资产 明细 账 。 各 种 备查 账簿 也 可 以 连续 使 用 。 


6. 5.2 会 计 账簿 的 保管 


各 种 账簿 与 会 计 和 凭证 、 会 计 报表 一 样 ， 必须 按 照 国 家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 妥善 保 
管 ， 做 到 既 安全 完整 ， 又 可 在 需要 时 方便 查找 。 

年 度 终了 ， 各 种 账户 在 结 转 下 年 、 建 立新 账 短 后 ， 一 般 都 要 把 旧账 夭 送 交 总 账 会 计 集 
中 统一 管理 。 会 计 账 短暂 由 本 单位 财务 会 计 部 门 保管 1 年 二 期 满 之 后 ， 由 财务 会 计 部 门 纺 
造 清册 移交 本 单位 的 档案 部 门 保管 .保管 期 从 会 计 年 度 终了 后 的 第 一 天 算 起 。 会 计 档案 的 
保管 期 限 具体 在 10. 5 节 中 详细 介绍 。 


本 . 章 - 小 - 结 


本 章 从 会 计 账 簿 的 含义 及 其 分 类 入 手 ， 详 细 冰 述 了 各 种 会 计 账 簿 的 分 类 及 其 设置 的 基 
本 原理 ， 在 此 基础 上 介绍 了 会 计 账 簿 的 登记 规则 和 错 账 更 正方 法 ， 期 末 结 账 和 对 账 的 方 
法 ， 最 后 讲解 了 会 计 账簿 的 更 换 和 保管 。 

会 计 账簿 是 由 一 定格 式 的 账 页 组 成 的 ， 以 经 过 审核 的 会 计 赁 证 为 依据 ， 人 全面、 系统 、 
连续 地 记录 各 项 经 济 业务 的 簿 籍 。 账 簿 按 用 途 分 为 序 时 账 等 、 分 类 账簿 和 备查 账簿 ; 按 外 
形 分 为 订 本 账 、 活 页 账 和 卡片 账 ; 按 格 式 分 为 两 栏 式 账簿 、 三 栏 式 账 答 、 多 栏 式 账簿 和 数 
量 金额 式 账 短 。 

对 账 是 保证 账簿 记录 正确 性 的 一 项 重要 工作 ， 对 账 内 容 包 括 账 证 核对 、 账 账 核 对 和 账 
实 核 对 。 

结账 时 按照 规定 把 一 定时 期 (月 份 、 季 度 、 年 度 ) 内 所 发 生 的 经 济 业务 全 部 登记 入 
账 ， 并 按 规定 的 方法 对 本 期 内 的 账簿 记录 进行 小 结 ， 结 算出 本 期 发 生 额 合计 和 余额 。 

如 果 记 账 过 程 中 发 生 错 误 . 则 应 根据 错误 性 质 和 发 现时 间 ， 采 用 不 同 的 方法 更 正 。 常 
用 的 错 账 更 正方 法 有 划 线 更 正法 、 红 字 更 正法 和 补充 登记 法 。 
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习题 


一 、 单 项 选择 题 

1. 关于 账簿 的 使 用 ， 下 列 说 法 错误 的 是 Ns 

A. 订 本 账 预 留 太 多 则 导致 浪费 ， 预 留 太 少 则 影响 连续 登记 

B. 活页 账 登 账 方便 ， 可 以 根据 业务 多 少 添加 账 页 ， 央 此 收 付款 业务 多 的 单位 的 现金 




















日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 可 以 采用 此 种 格式 


启用 


C. 固定 资产 明细 账 一 般 采 用 卡片 账 

D. 总 分 类 账 一 般 使 用 订 本 账 

会 计 账 德 可 按 不 同 的 标准 进行 分 类 ， 下列 属 于 按 用 途 划 分 的 账簿 类别 是 ( 0 

. 数量 金额 式 明 细 分 类 账 ”B. 活页 账 C. 订 本 账 D. 序 时 账 

对 全 部 经 济 业 务 事项 按照 会 计 要 素 的 具体 类 别 而 设置 的 分 类 进行 登记 的 账 短 称 为 


备查 账簿 B. 序 时 账 等 @ 分 类 账簿 D. 三 栏 式 账 敌 
账 舌 按 其 外 形 特征 分 为 ( 。 )。 

序 时 账 、 分 类 账 和 备查 账 B. 三 栏 式 、 多 栏 式 和 数量 金额 式 
订 本 账 、 活 页 账 和 卡片 账 D. 分 类 账 、 三 栏 式 和 订 本 账 

启用 会 计 账 适时 ， 应 在 账 适 封面 上 写 明 单位 名 称 和 账簿 名 称 ， 并 在 账 德 订 页 上 附 
表 。 活 页 账 和 卡片 账 应 在 - 、) 填 列 。 

启用 账 每 时 B. 装订 成 册 时 C. 年 初 D. 年 末 

下 列 关于 账户 及 其 基本 结构 的 表述 中 , 不 正确 的 是 ( 。 )。 

账户 是 根据 侠 计 科目 设置 的 ， 具 有 二 定格 式 和 结构 

设置 三 请 是 会 计 核算 的 重要 方法 之 二 

每 一 账户 的 核算 内 容 具有 独立 性 和 排他 性 

实际 工作 中 ， 对 会 计 科目 和 账户 应 严格 区 分 ， 不 能 相互 通用 

不 需要 在 会 计 账 适 订 页 上 的 启用 表 中 填 列 的 内 容 是 ( 。。)。 

账簿 页 数 B. 记 账 人 员 C. 科目 名 称 D. 启用 日 其 
下 列 关于 会 计 账 簿 的 意义 说 法 错误 的 是 ( 。。)。 

账 德 是 积累 会 计 核 算 资料 的 工具 

账 舌 记 录 是 编制 会 计 报表 的 主要 依据 

账 敌 资料 是 会 计 分 析 和 会 计 检 查 的 直接 依据 

账 链 记录 是 登记 原始 凭证 、 记 账 凭证 的 直接 依据 

会 计 账 簿 的 更 换 通常 在 ( ) 进行。 

更 换 会 计 人 员 时 B. 会 计 主 体 变 更 时 

年 终结 账 时 D. 新 会 计 年 度 建 帐 时 

. 下列 关 于 日 记 账 的 说 法 中 ， 不 正确 的 是 ( 。。).。 

现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 由 出 纳 人 员 负 责 登记 

B. 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 应 该 定期 与 会 计 人 员 登 记 的 现金 总 账 和 银行 存款 总 


























中 
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账 核 对 
6 


银行 存款 日 记 账 应 该 定期 或 者 不 定期 与 开户 银行 提供 的 对 账单 进行 核对 ， 每 月 至 





少 核对 3 次 


D. 


现金 日 记 账 应 逐日 逐 笔 登 记 


11. 三 栏 式 现金 日 记 账 为 了 清晰 地 反映 与 现金 业务 相关 账户 的 对 应 关系 ， 应 在 “ 摘 


要 ” 栏 后 设 〈 ) 栏 。 


SPEERHNWERNRAE 


可 砚 项 区 是 


a 


pomrEIPnr 


. 记 账 凭证 的 日 期 B. 记 账 凭证 的 编号 
. 对方 科目 D. 收入 、 支 出 和 余额 
. 对 总 分 类 账 格式 和 登记 方法 的 错误 要 求 是 〈 款 

. 总 分 类 账 最 常用 的 格式 是 三 栏 式 





总 分 类 账 一 般 不 采用 订 本 账 











.总 分 类 账 应 该 按照 总 分 类 账户 分 类 登记 


总 分 类 账 的 登记 方法 取决 于 单位 、 企 业 采 用 的 账 务 处 理 程序 


. 银行 存款 日 记 账 是 根据 ( ) 逐日 逐 笔 登记 的 * 
. 银行 存款 收 、 付 款 赁 i B. 转账 凭证 
. 库存 现金 收 款 凭证 D. 银行 对 账单 


下 列 各 项 中 ， 不 属于 账 账 核对 内 容 的 是 ( )。 


. 所 有 总 分 类 账 账户 的 借方 发 生 额 合计 与 所 有 总 分 类 账 账 户 的 贷方 发 生 额 合计 核对 
.本 单位 的 应 收 账 款 账 面 余额 与 对 方 单位 的 应 付 账 款 账面 余额 核对 
. 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 的 余额 与 其 总 分 类 账 账户 余额 核对 
. 会 计 部 门 有 关 财 产物 资 明 细 账 余额 与 保管 、 使 用 部 门 的 财产 物资 明细 账 余 额 核对 


下 列 项 目 中 不 属于 账 实 核 对 的 内 容 是 ) 。 


. 库存 现金 日 记 账 余额 与 库存 现金 数 核对 
. 银行 存款 是 记 账 余额 与 银行 对 账单 余额 核对 
. 账簿 记录 与 原始 凭证 核对 


债权 、 债 务 明细 账 余额 与 对 方 单位 的 账面 记录 核对 


. 下 列 关于 对 账 的 意义 说 法 不 正确 的 是 〈 生 
. 能 够 保证 账 德 记录 的 准确 无 误 和 编制 会 计 报表 数字 的 真实 可 靠 


能 够 发 现 会 计 工作 中 的 薄弱 环节 ,有 利于 会 计 核算 质量 的 不 断 提高 





. 能 够 加 强 单位 内 部 控制 ， 建 立 健全 经 济 责任 制 
.能够 提高 会 计 人 员 的 工作 效率 


C ) 是 追查 会 计 记录 正确 与 否 的 最 终 途径 。 
账 实 核对 B. 账 表 核对 C. 账 账 核对 D. 账 证 核对 


. 记 账 之 后 ， 发 现 记 账 凭证 中 将 20 000 元 误 写 为 1 500 元 ,会 计 科目 名 称 及 应 记 方 
， 应 采用 的 错 账 更 正方 法 是 〈 Ds 





划 线 更 正法 B. 红字 更 正法 C. 补充 登记 法 。 D. 红字 冲销 法 


. 凡 结 账 前 发 现 记 账 凭证 正确 而 登记 账簿 时 发 生 错误 ,可 用 ( ) 村 下 3 


划 线 更 正法 B. 补充 登记 法 C. 红字 更 正法 。_D. 涂改 法 


. 在 登记 账簿 过 程 中 ,每 张 一 账 页 的 最 后 一 行 及 下 一 页 第 一 行 都 要 办 理 转 页 手续 ， 
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是 为 了 ( 
A. 便于 查账 B. 防止 遗漏 
C. 防止 隔 页 D. 保持 记录 的 衔接 和 连续 性 
二 、 多 项 选择 题 
1. 关于 现金 日 记 账 的 具体 登记 方法 ， 表述 正确 的 有 ( ) 。 




















A. 日 期 栏 是 指 记 账 凭证 的 日 期 ， 应 与 现金 实际 收 、 付 日 期 一 致 

B. 凭证 栏 是 指 登记 入 账 的 收 、 付 款 凭证 种 类 和 编号 

C. 对 方 科目 栏 是 指 现金 收入 的 来 源 科目 或 支出 的 用 途 科目 

D. 收入 、 支 出 栏 是 指 现金 实际 收 、 付 的 金额 

2. 下 列 必 须 逐 日 逐 笔 登记 明细 分 类 账 的 有 ( hs 

A. 固定 资产 B. 应 收 票 据 C. 应 付 账 款 D. 原材料 

3. 下 列 ( ) 明细 分 类 账 既 可 逐日 逐 笔 登记 ， 也 可 定期 汇总 登记 。 

A. 预收 账 款 B. 原材料 

C. 主 营 业务 收入 D, 管理 费用 

4. 下 列 关 于 明细 分 类 账 的 账 页 格式 表述 正确 的 有 a 

A. 三 栏 式 明细 分 类 账 适用 于 只 进行 金额 核算 的 资本 、 债 权 、 债 务 明细 账 

B. 多 栏 式 明细 分 类 账 适用 于 收入 、 成 本 费用 、 利 润 和 利润 分 配 的 明细 账 

C. 多 栏 式 明 细 分 类 账 是 将 属于 园 二 个 总 账 科目 的 多 个 明细 科目 合并 在 一 张 账 页 上 进 
行 登记 

D. 数量 金额 式 明细 分 类 账 适用 于 既 要 进行 金额 核算 又 要 进行 数量 核算 的 存货 明细 账 

5. 下 列 结账 ， 应 该 划 通 栏 单 红线 的 有 ( ) 

A. 本 月 合计 

B. 12 月 月 末 的 本 年 累计 

C.1~11 月 月 末 的 本 年 累计 

D. 本 年 合计 

6. 错 账 更 正 的 方法 一 般 有 ( 元 

A. 平行 登记 法 B. 划 线 更 正法 

C. 补充 登记 法 D. 红字 更 正法 

7. 对 于 划 线 更 正法 .下 列 说 法 正确 的 是 ( he 

A. 划 红线 注销 时 必须 使 诛 有 字迹 仍 可 辨认 

B. 对 于 错误 的 数字 ,应 当 全 部 划 红 线 更 正 ， 不 得 只 更 正 其 中 的 错误 数字 

C. 对 于 文字 错误 ， 可 只 划 去 错误 的 部 分 

D. 对 于 错误 的 数字 ， 可 以 只 更 正 其 中 的 错误 数字 

8. 下 列 账 笑 中 ,可 以 跨年度 连续 使 用 的 有 ( ji 

A. 总 分 类 账 B. 日 记 账 

C. 固定 资产 卡片 账 D. 租 入 固定 资产 登记 等 





9. 下 列 说 法 中 不 正确 的 有 ( 让 
A. 三 栏 式 账簿 一 般 适 用 于 费用 、 收 入 类 明细 账 
B. 应 收 账 款 总 分 类 账 应 采用 订 本 账 
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C. 固定 资产 明细 账 应 采用 数量 金额 式 账 德 

D. 各 单位 都 应 设置 备查 账簿 

10. 以 下 关于 订 本 账 的 表述 正确 的 有 ( ) 。 

A. 订 本 账 是 指 在 账簿 启用 前 ， 就 将 若干 账 页 固定 装订 成 册 的 账 德 

B. 同一 账簿 在 同一 时 间 能 由 多 人 记 账 ,便于 记 账 人 员 分 工 记 账 

C. 订 本 账 一 般 适 用 于 总 分 类 账 、 现 金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 

D. 使 用 订 本 账 的 优点 是 可 以 防止 账 页 被 抽 换 ， 避 免 账 页 散失 

11. 下 列 账簿 属于 备查 账簿 的 有 ( 5 

A. 租 人 的 固定 资产 登记 德 

B. 出 租 的 固定 资产 登记 等 

C. 委托 加 工 材料 登记 德 

D. 应 收 、 应 付 票 据 登 记 簿 

12. 下 列 一 般 采用 两 栏 式 账簿 的 有 ( 5 

A. 现金 日 记 账 B. 普通 日 记 账 G3 银行 存款 日 记 账 ” D. 转账 日 
记 账 

13, 下 列 关于 账 秒 与 账户 关系 的 表述 ， 正 确 的 有 ( 和 





A. 账户 存在 于 账簿 之 中 ,没有 账簿 ,账户 就 无 法 存在 

B. 账 竹 存 在 于 账户 之 中 ,没有 帐户、 账簿 就 无 法 存在 

C. 账户 只 是 一 个 外 在 形式 .账簿 才 是 它 的 真实 内 容 

D. 账簿 只 是 一 个 外 在 形式 ;账户 才 是 它 的 真实 内 容 

14. 下 列 情况 中 ， 可 以 用 红色 墨水 记 账 的 有 ( 治 

A. 在 不 设 借贷 等 栏 的 多 栏 式 账 页 中 ， 登 记 减 少数 

B. 在 三 栏 式 账 卢 的 余额 栏 前 ， 如 未 印 明 余额 方向 的 ， 在 余额 栏 内 登记 负数 余额 
C. 按照 红字 神 账 的 记 账 凭证 ， 冲 销 错 误 记 录 

D. 根据 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 可 以 用 红字 登记 的 其 他 会 计 记 录 

15. 出 纳 人 员 可 以 登记 和 保管 的 账 每 有 ( is 





A. 现金 日 记 账 B. 银行 存款 日 记 账 

C. 现金 总 分 类 账 D. 银行 存款 总 分 类 账 

三 、 判 断 题 

1. 在 年 度 开始 ,启用 新 账簿 时 ,应 把 上 年 度 的 年 末 累 计 发 生 额 和 余额 记 入 新 账簿 的 
第 一 行 ， 并 在 摘要 栏 内 注 明 “上 年 结 转 ” 字 样 。 ( ) 


2. 现金 日 记 账 的 日 期 栏 是 指 记 账 任 证 的 日 期 ， 应 与 现金 实际 支付 日 期 一 致 。 ) 
3. 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 不 论 在 何 种 会 计 核 算 形式 下 ， 都 是 根据 与 收 、 付 款 





有 关 的 记 账 凭证 逐日 逐 笔 顺序 登记 的 。 ( ) 
4. 现金 日 记 账 是 由 出 纳 人 员 根 据 审 核 无 误 的 现金 收 、 付 款 任 证 和 转账 凭证 按照 经 济 
业务 的 发 生 顺 序 、 逐 日 、 逐 笔 序 时 登记 。 ¢ 六 
5. 总 分 类 账 登记 的 依据 和 方法 .主要 取决 于 企业 的 特点 和 管理 需要 。 ) 
6. 总 分 类 账 最 常用 的 格式 为 多 栏 式 账 等 。 ¢ 总 
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7. 对 账 工作 必须 在 月 末 (包括 季 末 、 年 末 ) 进行 ， 即 在 记 账 之 后 、 结 账 之 前 进行 。 











6 ) 

8. 记 账 凭证 上 应 借 、 应 贷 的 会 计 科 目 并 无 错误 时 ， 只 是 金额 填写 错误 ， 从 而 导致 账 
蚕 记录 错误 时 ， 可 采用 划 线 更 正法 予以 更 正 。 ¢ ) 
9. 所 有 的 账簿 每 年 都 要 更 换 新 账 。 ( ) 

10. 在 审查 当年 的 记 账 凭证 时 ， 如 果 发 现 某 记 账 凭证 应 借 应 贷 的 科目 正确 ,但 所 记 的 
金额 小 于 实际 金额 ， 尚 未 入 账 ， 应 用 补充 更 正法 更 正 。 ( ) 


四 、 业 务 题 

1. 练习 三 栏 式 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 的 登记 方法 。 

资料 : 广州 华宇 公司 2X18 年 8 月 “库存 现金 ”借方 余额 3 000 元 ,“ 银 行 存款 ”借方 
余额 40 000 元 。8 月 份 发 生 以 下 经 济 业 务 。 

(1) 8 月 1 日 ， 向 银行 借入 为 期 6 个 月 的 借款 200 000 元 ,- 存 人 银行 。 

(2) 8 月 2 日 ， 向 本 市 华强 公司 购 进 甲 材 料 80 吨 , ,单价 $500 元 ,货款 40 000 元 ， 货 
款 已 用 支票 支付 ， 材 料 已 验收 入 库 。 

(3) 8 月 5 日， 以 银行 存款 15 800 元 偿还 前 欠 红 光 公 司 货款 。 

(4) 8 月 6 日 ,用 现金 支付 2 日 所 购 材料 的 运 杂费 500 元 。 

(5) 8 月 8 日， 职工 李 玲 出 差 借 差旅费 5000 元 ， 经 审核 开 出 现金 支票 。 

(6) 8 月 10 日 ,从 银行 提取 现金 16.000 元 ， 以 备 发 放 职工 工资 。 

(7) 8 月 12 日 ， 以 现金 16 000' 元 发 放 职工 工资 。 

(8) 8 月 13 日， 以 现金 .600 元 支付 职工 困难 补助 : 

(9) 8 月 15 日 销售 商品 50 吨 、 单价 800 元 货款 已 收 到 。 

(10) 8 月 20 日 用 银行 存款 支付 销售 商品 所 发 生 的 费用 600 元 。 

(11) 8 月 ,22 征收 到 红星 公司 前 欠 货 款 28 000 元 ， 存 入 银行 。 

(12) 8 月 28. 目 ， 职工 李 玲 出 差 回来 报销 差旅费 1 800 元 ,余额 退回 。 

(13) 8 月 30 日 ,用 银行 存款 28 000 元 交纳 税金 。 

要 求 ， 

(1) 根据 资料 编制 会 计 分 录 ， 并 按 经 济 业 务 的 顺序 编号 。 (为 简化 核算 ， 不 考虑 增值 








(2) 设置 “现金 日 记 账 ”和 “银行 存款 日 记 账 "， 登 记 并 结 出 发 生 额 和 余额 。 

2. 练习 错 账 的 更 正方 法 。 

资料 ， 兴 华 公司 2X18 年 10 月 发 生 以 下 错 账 。 

(1) 6 日 ,管理 人 员 李 明 出 差 . 预 借 差旅费 2 000 元 ， 用 现金 支付 ， 原 记 账 凭证 的 会 























计 分 录 为 ， 
借 : 管理 费用 2 000 
贷 ， 库存 现金 2 000 
并 已 登记 入账 。 
(2) 12 日 ， 用 银行 存款 支付 前 欠 W 公司 货款 11 800 元 ， 原 记 账 凭证 的 会 计 分 录 为 : 
借 : 应 付 账 款 一 一 W 公司 11 800 


贷 : 银行 存款 11 800 
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会 计 人 员 在 登记 “应 付 账 款 ” 账 户 时 ,将 “11 800” 误 写 为 “1 180”。 
(3) 30 日 ， 企 业 计算 本 月 应 交 所 得 税 17 000 元 ， 原 记 账 凭证 的 会 计 分 录 为 : 


借 : 所 得 税 费用 1 700 
贷 : 应 交 税 费 1 700 
并 已 登记 入 账 。 





要 求 : (1) 说 明 以 上 错 账 应 采用 的 更 正方 法 。 
(2) 对 错 账 进行 更 正 。 











教学 目的 与 要 求 

掌握 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 、 和 汇总 表 耻 务 处 理 程序 和 江 攻 记 耻 证 帐 务 外 理 各 订 
的 概念 、 具 体 程序 、 优 缺点 。 ~\ 

掌握 基本 账 务 处 理 程序 的 内 容 。 K 

了 解 账 务 处 理 程序 的 意义 和 种 类 及 特点 。 WAR 


本 章 主要 内 容 ”Kk 


账 务 处 理 程序 的 概念 、 TRE 

记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 优 急 、 和 用 范围 。 .党 
汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 慈 献 点 和 使 用 范 
fn ng 


本 章 考 核 重点 。 oY 


7 < 
记 账 作证 处 理 程序 一 一 般 步骤 、 ee 优 缺点 及 适用 范围 。 


汇总 记 账 任 征 的 编制 方法 、 一 般 编制 步骤 ， 汇 总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 特点 、 优 缺 


点 与 适用 范围 。 


科目 汇总 表 的 编制 方法 、 一 般 编制 步骤 、 特 点 、 优 缺点 和 适用 范围 。 


3 导入 语 


同学 们 好 ! 我 们 通过 前 面 内 容 的 学 习 ， 已 经 掌握 了 一 系列 会 计 核 算 方法 。 其 中 从 设置 





账户 一 复式 记 账 一 填 制 和 审核 凭证 一 登记 账簿 一 成 本 核算 一 财产 清查 一 编制 会 计 报 表 ， 除 
了 财产 清查 和 编制 会 计 报表 还 没 学 ,其 他 的 方法 都 已 经 学 过 了 ， 大 家 想 一 下 这 些 会 计 核 算 
的 方法 在 会 计 实务 当中 到 底 是 怎样 联系 在 一 起 的 。 比 如 说 : 会 计 任 证 、 会 计 账簿 、 会 计 报 
表 之 间 结 合 的 方式 是 怎样 的 ? 结合 方式 不 同 ， 形 成 的 账 务 处 理 程序 是 不 是 也 不 同 呢 ? 不 同 
的 会 计 主 体形 成 的 账 务 处 理 程序 也 是 不 是 不 同 呢 ? 


小 ， 


我 们 来 看 下 面 王 英 同学 在 实习 中 过 到 的 问题 。 
王 英 在 大 四 的 实习 阶段 ， 同 时 兼职 两 家 公司 的 会 计 ， 一 家 是 在 开业 初始 ， 其 规模 比较 
业务 也 比较 简单 ， 另 一 家 是 外 贸 公司 ， 规 模 适中 ， 业 务 量 比较 多 ， 而 两 家 公司 的 总 分 
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类 账 登 记 的 方法 有 所 不 同 。 一 家 是 根据 记 账 凭证 直接 逐 笔 登记 总 分 类 账 ， 而 另 一 家 是 根据 
记 账 凭证 定期 编制 科目 汇总 表 ， 然 后 据 此 登记 总 分 类 账 。 王 英 就 比较 纳 闽 ， 心 想 : 为 什么 
两 家 公司 的 总 分 类 账 登记 方法 不 同 呢 ? 

如 果 同 学 们 想 要 知道 王 英 同学 遇 到 了 怎样 的 问题 ， 就 来 认真 学 习 本 章 的 内 容 吧 


7.1 账 务 处 理 程序 概述 


7.1.1 账 务 处 理 程序 的 含义 


出神 9 账 务 处 理 程序 也 叫 会 计 核算 组 织 程序 或 会 计 核 算 形 式 ， 是 指 凭 
dE y 账 匈 处理， 证 组 织 、 账 簿 组 织 与 记 账 程序 有 机 结合 产生 会 计 信息 的 步 又 和 方 
' 疝 时 程序 中 的 法 。 其 基本 内 容 包括 填 制 会 计 赁 证， 登记 各 种 账簿 ， 根 据 账 德 记录 
1 ad 计 注意 事项 ， 


DO 4 编制 财务 会 计 报表 提供 财务 信息 这 二 整个 过 程 的 步 又 和 方法 。 其 
中 ,凭证 组 织 是 指 凭 证 的 种 类 、 格 式 和 各 种 凭证 之 间 的 相互 关系 ; 账簿 组 织 是 指 账 短 的 
种 类 、 格 式 和 各 种 账 筹 之 间 的 相互 关系 ; 记 账 程序 是 指 运 用 一 定 的 记 账 方法 ， 从 填 制 和 
审核 会 计 凭证 、 登 记 账 簿 到 编制 财务 会 计 报 表 进 行 反映 的 步骤 与 过 程 。 如 何 将 会 计 凭 
证 、 会 计 账 等 和 财务 会 计 报 表 结合 应 用 ?与 企业 的 记 账 程序 有 直接 关系 。 即 使 是 对 于 同 
样 的 经 济 业 务 进行 账 务 处 理 ， 如 果 采 用 的 记 账 程序 不 同 ， 则 所 采用 的 圭 证 、 会 计 账 
答 和 财务 会 计 报 表 的 种 类 与 格式 世 有 所 不 同 。 不 同 种 类 与 巾 式 的 会 计 和 凭证 、 会 计 账 簿 、 
财务 会 计 报表 与 一 定 的 记 账 程序 相 结 合 ， 就 形成 了 在 做 法 上 有 着 一 定 区 别 的 会 计 财务 处 
理 程 序 。 

账 务 处 理 程序 的 基本 模式 可 以 概括 为 : 原始 凭证 一 记 账 凭证 一 会 计 账簿 一 会 计 报 表 。 


7.1.2 账 务 处 理 程序 的 意义 


对 于 不 同 的 单位 ， 科 学 、 i er be et 
是 正确 地 组 织 会 计 核算 工作 的 基础 ， 会 计 主 体 进 行 会 计 制 度 设 
计 的 重要 组 成 部 分 ， 对 于 加 强 会 RD 
配合 、 规 范 会 计 核算 组 织 工 作 ， 提 高 会 计 核算 工作 效率 ， 保 证 会 计 
核算 工作 质量 ,具有 以 下 重要 的 意义 有 利于 会 计 工作 程序 的 规范 化 ,确定 合理 的 凭 
证 、 账 簿 与 报表 之 间 的 联系 方式 ,可 以 提高 会 计 信息 的 质量 ;@@ 有 利于 保证 会 计 记录 的 完 
整 性 、 正 确 性 ， 通 过 凭证 、 账 簿 及 报表 之 间 的 牵制 作用 ,增强 会 计 信息 的 可 靠 性 ; @@ 有 利 
于 减少 不 必要 的 会 计 核 算 环 节 ， 通 过 有 序 的 账 务 处 理 程序 ， 提 高 会 计 工 作 效率 ， 保 证 会 计 
信息 的 及 时 性 。 
7.1.3 账 务 处 理 程序 的 设计 要 求 

选择 满足 会 计 主 体 需 要 的 合理 地 、 适 用 地 会 计 核 算 组 织 程序 
应 符合 以 下 要 求 。 

(1) 要 与 本 单位 的 业务 性 质 、 规 模 大 小 、 繁 简 程度 、 经 营 管理 
的 要 求 和 特点 等 相 适应 ， 有 利于 加 强 会 计 核算 工作 的 分 工 协作 ， 有 
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利于 实现 会 计 控制 和 监督 目标 。 

(2) 要 能 正确 、 及 时 、 完 整地 提供 会 计 信息 使 用 者 需要 的 会 计 核算 资料 。 

(3) 要 在 保证 会 计 核算 工作 质量 的 前 提 下 ， 力求 简化 核算 手续 ， 节 约 人 力 和 物力 ， 降 
低 会 计 信 息 成 本 ， 提 高 会 计 核算 的 工作 效率 。 


7.1.4 账 务 处 理 程序 的 种 类 


会 计 凭 证、 会 计 账 等 、 账 务 会 计 报 表 等 之 间 的 结合 方式 不 同 ， 
就 形成 了 不 同 的 账 务 处 理 程序 ， 不 同 的 账 务 处 理 程序 又 有 不 同 的 方 
法 、 特 点 和 适用 范围 。 各 种 会 计 核算 组 织 程 序 的 最 大 区 别 是 登记 总 分 类 账 的 依据 不 同 ， 其 
中 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 是 最 基本 的 ， 其 他 几 种 都 是 在 此 基础 上 发 展 而 来 的 ， 常 用 的 账 务 
处 理 程序 有 以 下 几 种 : 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 ;，@ 汇 总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 ，@ 科 日 
汇总 表 账 务 处 理 程序 。 


























7.2 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 


7.2.1 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 特点 


记 账 任 证 账 务 处 理 程序 是 对 会 让 主体 所 发 生 的 全 部 经 济 业务 依据 原始 凭证 或 汇总 原始 
凭证 编制 记 账 凭证 ， 再 据 以 登记 总 分 类 账 的 一 种 账 务 处 理 程 序 ， 其 主要 特点 是 直接 根据 记 
账 洗 证 逐 笔 登记 总 分 类 账 。 办 此 7 它 也 是 最 基本 的 账 务 处 理 程 序 ， 其 他 几 种 账 务 处 理 程序 
基本 上 是 在 它 的 基础 上 发 展 和 演变 而 形成 的 。 


7.2.2 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 基本 步 又 


记 账 凭证 账 务 处 理 程 序 的 基本 步骤 如 下 。 

(1) 根据 原始 凭证 编制 汇总 原始 凭证 。 

(2) 根据 审核 无 误 的 原始 凭证 或 者 汇总 原始 赁 证， 编制 记 账 凭证 〈 包 括 收 款 、 付 款 和 
转账 凭证 三 类 )。 

(3) 根据 收 款 、 付 款 凭证 逐日 逐 笔 登 记 特种 日 记 账 (包括 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 
账 )。 

(4) 根据 原始 赁 证、 汇总 原始 凭证 和 记 账 凭证 编制 有 关 的 明细 分 类 账 。 

(5) 根据 记 账 凭证 逐 笔 登记 总 分 类 账 。 

(6) 期 末 ， 将 库存 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 和 明细 分 类 账 的 余额 同 有 关 总 分 类 账 
的 余额 进行 核对 相符 。 

(7) 期 末 ， 根 据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 编制 财务 会 计 报 表 。 

记 账 凭证 账 务 处 理 程序 如 图 7. 1 所 示 。 


7.2.3 记 账 任 证 账 务 处 理 程序 优 缺 点 及 适用 范围 


记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 优点 @ 简 单 明 了 ， 易 于 理解 ;四 总 分 类 账 可 以 较 详 细 地 反 
经 济 业 务 的 发 生 情况 。 
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库存 银行 
现金 存款 


图 7.1 记 账 凭证 账 务 处 理 程 序 


记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 缺点 : 加 总 分 类 账 登记 工作 量 大 ;四 账 页 耗 用 多 ， 预 留 账 页 
数量 难以 把 握 。 
记 账 凭证 账 务 处 理 程 序 适用 范围 : 一 般 只 适用 于 规模 较 小 、 经 济 业务 较 少 的 单位 。 


() 












记 账 凭证 





7.3 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程 序 


7.3.1 汇总 记 账 赁 证 账 务 处 理 程序 的 特点 


汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 是 根据 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 编 制 记 账 凭证 ， 定 期 根 
据 记 账 凭 证 分 类 编制 汇总 收 款 凭证 、 汇 总 付款 凭证 和 汇总 转账 凭证 ， 再 记 账 凭证 
登记 总 分 类 账 的 二 种 账 务 处 理 程 序 。 它 的 特点 是 先 定期 将 记 账 凭证 汇总 编制 成 各 种 汇总 记 
账 凭 证， 然后 根据 各 种 汇总 记 账 凭 证 登记 总 分 类 账 。 汇 总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 是 在 记 账 
凭证 账 务 处 理 程序 的 基础 上 发 展 而 来 的 ， 它 与 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 主要 区 别 是 在 记 账 
凭证 和 总 分 类 账 之 间 增 加 了 汇总 记 账 凭证 。 


7.3.2 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程 序 的 基本 步 又 


汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 基本 步骤 如 下 。 

(1) 根据 原始 凭证 编制 汇总 原始 赁 证。 

(2) 根据 审核 无 误 的 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 ， 编 制 收 款 赁 证、 付款 凭证 和 转账 凭 
证 ， 也 可 采用 通用 的 记 账 凭证 。 

(3) 根据 收 款 凭证 和 付款 凭证 逐 笔 登记 库存 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 。 

(4) 根据 原始 凭证 、 汇 总 原始 凭证 和 记 账 凭证 登记 各 种 明细 分 类 账 。 

(5) 根据 记 账 凭证 编制 有 关 汇 总 记 账 凭证 ,包括 汇 总 收 款 凭证 、 汇 总 付款 凭证 和 汇总 
转账 任 证 。 对 转账 业务 不 多 的 企业 ， 可 不 编制 汇总 转账 任 证 ， 直 接 根据 转账 任 证 登记 总 分 
类 账 。 

(6) 根据 汇总 记 账 凭证 登记 总 分 类 账 。 

(7) 期 末 ， 将 库存 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 和 明细 分 类 账 的 余额 同 有 关 总 分 类 账 
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的 余额 进行 核对 相符 。 
(8) 期 末 ， 根据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 编制 财务 会 计 报 表 。 


汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 如 图 7. 2 所 示 。 
库存 | 银行 
现金 | 存款 
































(D) 收 转 
款 | 款 | 账 


记 账 凭证 


收 | 付 | 转 
款 | 款 | 账 


汇总 记 账 凭证 





明细 分 类 账 


图 7.2 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 


7.3.3 汇总 记 账 凭证 的 编制 方法 

汇总 记 账 凭证 按 每 个 科目 设置 .并 按 科目 借方 或 贷方 的 对 应 账户 进行 汇总 。 汇 总 记 账 
凭证 的 编制 方法 是 ， 先 将 各 种 记 账 凭证 定期 (一般 为 5 天 最 长 不 超过 10 天) 在 汇总 记 
账 途 证 中 汇总 一 次 ,月 终结 出 合计 数 ， 各 种 汇总 记 账 凭证 每 月 均 编 制 一 张 。 汇 总 记 账 凭证 
分 为 汇总 收 款 任 证 、 汇 总 付款 凭证 和 汇总 转账 凭证 , 现 分 别 说 明 它们 的 编制 方法 。 

1. 汇总 收 款 赁 证 的 编制 方法 

汇总 收 款 凭证 >( 表 7 -1) 应 分 别 按 “ 库 存 现金 ”和 “银行 存款 ”账户 的 借方 设置 ， 定 
期 按 贷方 科目 分 别 归 类 、 汇 总 ， 每 月 编制 一 张 ， 月 终结 出 合计 数 ， 并 据 以 登记 总 分 类 账 。 
表 7-1 汇总 收 款 凭证 















































芽 方 科目 : 银行 存款 201X 年 X 月 第 号 
金 额 总 账 页 数 
贷方 科目 
1 一 10 日 11 一 20 日 | 21 一 30 日 合计 借方 贷方 
主 营 业务 收入 48 000 50 000 98 000 略 略 
营业 外 收入 2 000 2 000 略 略 
合 计 48 000 2 000 50 000 100 000 一 一 
会 计 主 管 : 记 账 : 审核 : 制 单 : 


2. 汇总 付款 凭证 的 编制 方法 

汇总 付款 凭证 〈 表 7- 2) 应 分 别 按 “ 库 存 现金 ”和 “银行 存款 ”账户 的 贷方 设置 ， 定 
期 按 借方 科目 分 别 归 类 、 汇 总 ， 每 月 编制 一 张 ， 月 终结 出 合计 数 ， 并 据 以 登记 总 分 类 账 。 
需要 说 明 的 是 ,现金 与 银行 存款 之 间 的 划 转 业务 ， 应 以 付款 凭证 为 依据 进行 汇总 。 
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表 7-2 汇总 付款 凭证 









































贷方 科目 : 库存 现金 201X 年 X 月 第 号 
金 额 总 账 页 数 
贷方 科目 
1 一 10 日 11 一 20 日 21 一 30 日 合计 借方 贷方 
管理 费用 8 000 4 000 12 000 略 略 
其 他 应 收 款 2 000 2 000 略 略 
合 计 8 000 2 000 4 000 14 000 一 一 
会 计 主管 ， 记 账 : 审核 : 制 单 : 


3. 汇总 转账 凭证 的 编制 方法 
汇总 转账 凭证 ( 表 7- 3) 按 每 一 贷方 科目 设置 ， 按 照 转 账 赁 证 的 借方 科目 归 类 、 汇 总 
编制 ， 月 终结 出 合计 数 ， 并 据 以 登记 总 账 。 由 于 汇总 转账 凭证 应 按 每 一 贷方 科目 设置 ， 为 
便于 汇总 ， 编 制 转账 凭证 时 ， 可 以 是 “一 借 一 贷 ”的 会 计 分 录 或 “一 贷 多 借 ” 的 会 计 分 
录 ; 但 不 得 编制 “一 俏 多 贷 ”或 “多 借 多 贫 ” 的 GQ 名 东 。 若 遇 “一 借 多 贷 ” 或 “多 借 多 
贷 ” 的 会 计 分 录 ， 需 分 解 为 简单 会 计 分 录 再 编制 转 王 凭证 。 
表 7-3， 汇 总 转账 凭证 









































贷方 科目 : 原材料 201X 年 X 月 第 号 
机 起 靖 金 额 总 账 页 数 
1 一 10 日 1 一 20 日 21 一 30 日 合计 借方 贷方 
生产 成 本 2 000 1 400 2 60Q 6 000 略 略 
制造 费用 400 520 260 1 180 略 略 
管理 费用 200 300 600 1 100 略 略 
合 计 2 600 2 220 3 460 8 280 一 < 
会 计 主 管 : 记 账 : 审核 : 制 单 : 


7.3.4 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 优 缺 点 及 适用 范围 


汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 优点 : 四 根据 汇总 记 账 凭证 月 终 一 次 登记 总 分 类 账 ， 可 
以 克服 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 登记 总 分 类 账 工 作 量 过 大 的 缺点 ， 大 大 减轻 了 登记 总 分 类 账 
的 工作 量 ; @ 由 于 汇总 记 账 凭证 是 按照 会 计 科目 的 对 应 关系 进行 归 类 、 汇 总 编制 的 ， 在 总 
分 类 账 中 也 注 明 了 对 方 科 目 。 因 此 在 汇总 记 账 凭证 和 总 分 类 账 中 ,可 以 清晰 地 反映 账户 之 
间 的 对 应 关系 ,便于 查 对 和 分 析 账 目 。 

汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 缺点 : 四 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 按 每 一 贷方 科目 汇 
总 编制 ， 不 考虑 经 济 业务 的 性 质 ， 不 利于 会 计 核 算 工 作 的 分 工 ; 回 当 转 账 凭 证 较 多 时 ， 编 
制 汇总 转账 凭证 的 工作 量 较 大 。 

汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 适用 范围 : 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 主要 适用 于 规模 较 
经 济 业 务 较 多 ,特别 是 转账 业务 少 而 收 、 付 款 业务 较 多 的 单位 。 























7.4.1 
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7.4 科目 汇总 表 账 务 处 理 程 序 


科目 汇总 表 账 务 处 理 程 序 的 特点 


科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 是 根据 记 账 凭证 定期 编制 科目 汇总 表 ， 并 据 以 登记 总 分 类 账 
的 一 种 账 务 处 理 程序 。 它 的 特点 主要 是 先 定期 把 全 部 记 账 凭证 按 科 目 汇总 ， 编 制 科目 汇总 
表 ， 然 后 根据 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 。 


7.4.2 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 的 基本 步 又 
科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 的 基本 步骤 如 下 。 


C1 
(2) 
(3) 
(4) 
(5) 
(6) 
(7) 


根据 原始 凭证 编制 汇总 原始 凭证 。 

根据 审核 无 误 的 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 编制 记 账 凭 证。 

根据 收 款 凭证 、 付 款 凭证 逐 笔 登 记 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 。 

根据 原始 凭证 、 汇 总 原始 凭证 和 记 账 凭证 登记 各 种 明细 分 类 账 。 

根据 各 种 记 账 凭证 编制 科目 汇总 表 。 

根据 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 。 

期 末 ， 将 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 和 明细 分 类 账 的 余额 同 有 关 总 分 类 账 的 余 





额 进 行 核对 相符 。 


(8) 


期 末 ， 根 据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 编制 财务 会 计 报 表 。 


科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 图 如 图 7. 3 所 示 。 

















库存 了 
现金 款 


Ea 





K | 几 








明细 分 类 账 


图 7.3 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 


7.4.3 科目 汇总 表 的 编制 方法 


首先 将 汇总 期 内 各 项 交易 或 事项 所 涉及 的 总 分 类 账 科目 填 列 在 科目 汇总 表 的 “会 计 科 
目 ” 栏 内 。 然 后 根据 汇总 期 内 所 有 记 账 凭证 ， 按 会 计 科目 分 别 加 计 借 方 发 生 额 和 贷方 发 生 











总 金额 填 在 各 相应 会 计 科目 的 “借方 ”和 “贷方 ” 栏 内 。 对 于 科目 汇总 表 中 


“库存 现金 “银行 存款 ”科目 的 借方 本 期 发 生 额 和 贷方 本 期 发 生 额 也 可 以 直接 根据 库存 现 
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金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 的 收入 合计 和 支出 合计 填 列 ， 而 不 再 根据 收 款 凭证 和 付款 凭证 
归 类 、 汇 总 填 列 。 最 后 还 应 分 别 加 总 全 部 会 计 科 目 “借方 ”和 “贷方 ”发 生 额 ， 进 行 发 生 
额 的 试 算 平 衡 。 具 体 汇 总 方式 可 分 为 以 下 两 种 。 

(1) 全 部 汇总 。 它 是 将 一 定时 期 (10 天 、 半 个 月 、 一 个 月 ) 的 全 部 记 账 凭证 汇总 到 
一 张 科 目 汇总 表 内 的 汇总 方式 。 

(2) 分 类 汇总 。 它 是 将 一 定时 期 (10 天 、 半 个 月 、 一 个 月 ) 的 全 部 记 账 凭证 分 别 按 
库存 现金 、 银 行 存款 的 收 款 、 付 款 记 账 凭证 和 转账 记 账 凭证 进行 汇总 。 

在 实际 工作 中 ,科目 汇总 表 可 以 根据 需要 采用 不 同 的 格式 ,但 是 ， 所 有 格式 的 科目 汇 
总 表 都 只 反映 各 个 总 账 科目 的 借方 、 贷 方 本 期 发 生 额 ， 而 不 反映 各 个 总 账 科目 的 对 应 关 
系 。 科 目 汇总 表 常 用 的 格式 见 表 7-4、 表 7-5。 

表 7-4 科目 汇总 表 (一 ) 






























































年 月 日 至 日 第 号 
本 期 发 生 额 
会 计 科目 总 账 页 数 记 账 凭证 起 论 号 数 
借方 贷方 
附件 张 合 | ,让 
会 计 主 管 ， 记 账 : 审核 3 制 单 : 
表 7-5 科目 汇总 表 (二 ) 
年 月 第 号 
会 计 总 账 记 账 凭证 1 一 10 日 11 一 20 日 21 一 30 日 
科目 页 数 起 论 号 数 借方 贷方 借方 | 贷方 借方 贷方 
附件 张 | 合计 
会 计 主管 ， 记 账 : 审核 : 制 单 : 


科目 汇总 表 的 编制 方法 可 以 采用 T 型 账户 结构 的 方式 将 有 关 会 计 科 目的 借方 、 贷 方 发 
生 额 进行 汇总 ， 如 图 7.4 所 示 。 
借方 。 银行 存款 ”贷方 借方 原材料 贷方 借方 生产 成 本 ”贷方 





269 100 23 400 40000 
93 600 64400 
269 100 | 117 000 104 000 | 





图 7.4 T 型 账户 汇总 
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然后 按照 总 分 账目 录 上 会 计 科目 的 排列 顺序 将 有 关 会 计 科目 的 名 称 填 制 到 科目 汇总 
表 上 ， 再 按照 上 述 汇总 的 会 计 科目 的 借方 、 贷 方 发 生 额 登记 到 科目 汇总 表 上 。 
7.4.4 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 优 缺 点 及 适用 范围 

科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 的 优点 : 科目 汇总 表 的 编制 和 使 用 较为 简便 ,易学 易 
做 ; 四 根据 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 ， 大 大 减轻 了 登记 总 分 类 账 的 工作 量 ; 加 科目 汇总 
表 还 能 起 到 试 算 平衡 的 作用 ,保证 总 分 类 账 登记 的 正确 性 。 

科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 的 缺点 : 在 科目 汇总 表 和 总 分 类 账 中 ,不 能 反映 各 科目 的 对 
应 关系 ， 不 利于 根据 账 德 记录 检 查 、 分 析 经 济 交易 或 事项 的 来 龙 去 脉 ， 不 便于 查 对 账目 。 

科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 的 适用 范围 ， 科 目 汇 总 表 账 务 处 理 程 序 一 般 适用 于 规模 较 
大 、 经 济 业务 较 多 的 企业 和 单位 。 
7.4.5 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 应 用 举例 

由 于 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 在 实际 工作 中 应 用 较为 普遍 ， 下 面 就 举例 说 明 这 种 核算 
形式 下 的 账 务 处 理 程序 。 

1. 资料 

友好 公司 2X18 年 7 月初 的 账户 余额 表 * 见 表 7 一 6。 

表 7-6” 友 好 公司 账户 余额 表 

































































单位 : 元 
总 账 ”| 借方 余额 | 明细 账 一 | 借方 余额 总 账 贷方 余额 | 明细 账 贷方 余额 
库存 现金 60 000 短期 借款 180 000 
银行 存款 | 174 900 太阳 公司 60 000 
应 付 账 款 100 000 
红星 公司 | 100 000 宏伟 公司 40 000 
应 收 账 款 | 300 000 
汉阳 公司 | 200 000 | 应 付 职工 薪酬 130 000 
木材 90 000 | ”其 他 应 付款 24 000 | 蓝天 公司 24 000 
原材料 100 000 
油漆 10 000 
桌子 300 000 五 羊 公司 500 000 
库存 商品 | 400 000 实 收 资本 1 000 000 
椅子 100 000 飞跃 公司 500 000 
固定 资产 | 1 100 000 资本 公 积 100 000 
盈余 公 积 100 000 
本 年 利润 200 000 
利润 分 配 100 000 
累计 折旧 200 000 


























说 明 : 原材料 月 初 余 额 ， 木 材 ，900 块 ， 单 价 100 元 ; 油漆 ,1 000 千克 ,单价 10 元 。 
友好 公司 2X18 年 7 月份 发 生 了 下 列 经 济 业务 。 
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(1) 7 月 2 日 ， 从 银行 提取 现金 130 000 元 ,支付 职工 工资 。 

(2) 7 月 4 日 ， 销售 给 华 立 公司 60 张 桌 子 、60 把 椅子 ,桌子 每 张 售 价 1 500 元 ,椅子 
每 把 售 价 500 元 ， 收 到 华 立 公司 开 出 的 转账 支票 120 000 元 ， 已 交付 银行 ， 转 入 本 公司 。 
(3) 7 月 5 日， 办公室 秘书 成 华 出 差 回来 ， 报 销 差旅费 1 200 元 ， 以 现金 支付 。 

(4) 7 月 6 日 ， 开 出 金额 为 8 000 元 的 转账 支票 ,支付 本 月 电视 广告 葛 。 

(5) 7 月 7 日 ， 开 出 金额 为 60 000 元 的 转账 支票 支付 所 欠 太 阳 公 司 的 材料 款 。 

(6) 7 月 9 日 ， 收 到 一 张 6000 元 的 罚款 单 ， 以 现金 支付 。 

(7) 7 月 10 日 ， 向 向 阳 公 司 销售 90 张 桌 子 、90 把 椅子 ， 桌 子 每 张 售 价 1 500 元 ， 椅 
子 每 把 售 价 500 元 ， 货 已 发 出 ， 货款 180 000 元 尚未 收 到 。 

(8) 7 月 18 日 ， 以 现金 方式 发 放 高 温 费 10 000 元 。 其 中 : 车 间 工 人 5 000 元 (桌子 
生产 工人 3 000 元 ， 椅 子 生产 工人 2 000 元 )， 车间 管理 人 员 11000 元 ， 公 司 行政 管理 人 
员 4000 元 。 

(9) 7 月 30 日 ， 收 到 开户 行 送 来 的 扣 款 单 ， 本 月 水 忠 费 "6 000 元 已 从 本 公司 账户 扣 付 
其 中 : 车 间 水 电费 4 000 元， 行政 管理 部 门 水 电费 2 000 元 

(10) 7 月 31 日， 计 提 本 月 固定 资产 折旧 50\000| 元 。 其 中 : 车 间 厂 房 及 机 器 设备 折旧 
30 000 元 ,行政 管理 部 门 固定 资产 折旧 20.000 元 》 

(11) 7 月 31 日， 计算 并 确定 本 月 工资 及 奖金 ， 共计 120 000 元 。 其 中 : 桌子 生产 
工人 工资 及 奖金 42 000 元 ,椅子 生产 湛 闪 工资 及 奖金 33 000 元 ， 车 间 管 理 人 员工 资 及 
奖金 5 000 元 ， 行 政 管理 人 员工 资 及 奖金 40 000 元 。 

(12) 7 月 31 日 ,根据 领 料 单 和 原材料 明细 账 计算 并 结 转 本 月 耗 用 材料 的 实际 成 本 
如 下 : 生产 桌子 耗 用 木 衬 .40 .000 元 ， 油漆 4 000 元 生产 椅子 耗 用 木材 18 000 元 ， 油 
漆 2 000 元 。 

(13) 7 月 "31 日 183 归 集 并 分 配 本 月 制造 费用 ( 按 生 产 工人 工资 比例 进行 分 配 : 桌子 分 
配制 造 费用 为 22%500 元 ， 椅 子 分 配制 造 费用 为 17 500 元 。 具 体 计算 过 程 略 ) 。 

(14) 7 月 31 日， 本 月 投产 桌子 250 张 ， 椅子 500 把 ， 全 部 完工 入 库 ， 计 算 并 结 转 
其 实际 生产 成 本 。 桌 子 的 实际 成 本 为 111 500 元 ,椅子 的 实际 成 本 为 72 500 元 (具体 计 
算 过 程 略 ) 。 

(15) 7 月 31 日 ,根据 出 库 单 和 产 成 品 明细 账 计 算 并 结 转 本 月 所 销售 桌子 和 椅子 的 生 
产 成 本 如 下 : 本 月 所 售 150 张 桌子 的 实际 成 本 为 66 900 元 ,本 月 所 售 150 把 椅子 的 实际 成 
本 为 21 750 元 (具体 计算 过 程 略 ) 。 

(16) 7 月 31 日 ， 按 25% 的 税率 计算 本 月 应 交 的 所 得 税 (经 计算 .本 月 应 交 所 得 税 费 
用 为 32 537.5 元 )。 

7) 结 转 各 种 损益 类 账户 的 余额 。 

2. 要 求 

根据 上 述 资料 ， 采 用 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 对 本 月 的 经 济 业 务 进行 核算 。 

(1) 编制 记 账 凭证 。 

根据 所 给 资料 的 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证， 填 制 收 款 任 证、 付款 凭证 和 转账 凭证 见 
表 池 一 7 六 5 





交易 1: 


贷方 科目 : 银行 存款 


表 7-7 付款 凭证 
2X18 年 7 月 2 日 
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借方 科目 记 
摘 要 金 额 账 
总 账 科目 明细 科目 a 
取现 库存 现金 130 000 
附件 1 张 合 计 ¥130 000 
会 计 主 管 ，; 记 账 : 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
表 7-8 付款 凭证 
贷方 科目 : 库存 现金 2X18 年 7 月 2 日 付 字 第 02 号 
借方 科目 记 
摘 要 金 额 账 
总 账 科目 明细 科目 i 
支付 6 月 份 工 资 应 付 职 工薪 酬 130 000 
附件 1 张 合 计 ¥ 130 000 
会 计 主管 : 记 账 : 出 纳 * 审核 : 制 证 : 
交易 2: 
表 7-9 收 款 凭证 
借方 科目 : 银行 存款 2X18 年 7 月 全日 收 字 第 01 号 
贷方 科目 
摘 要 金 额 账 
总 账 科目 明细 科目 “fl 
销售 产品 主 营 业务 收入 120 000 
附件 3 张 合 计 ¥120 000 
会 计 主 管 : 记 账 : 出 纳 审核 : 制 证 : 
交易 3: 
表 7-10 付款 凭证 
贷方 科目 : 库存 现金 2X18 年 7 月 5 日 付 字 第 03 号 
借方 科目 记 
摘 要 金 额 账 
总 账 科目 明细 科目 -| 
成 华 报销 差旅费 管理 费用 1 200 
附件 8 张 合 计 ¥1 200 
会 计 主 管 : 记 账 出 纳 : 审核 : 制 证 : 











































































































>>> 166 | 会 计 学 原理 (第 ?版 ) 
交易 4 
表 7-11 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2X18 年 7 月 6 日 付 字 第 04 号 
借方 科目 记 
摘 要 金 额 账 
总 账 科目 明细 科目 过 
支付 广告 销售 费用 8 000 
附件 2 张 合 计 至 8 000 
会 计 主 管 : 记 账 ; 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
交易 5: 
表 7-12 付款 凭证 
贷方 科 日 : 银行 存款 2X18 年 7 月 7 日 付 字 第 05 号 
借方 科目 记 
摘 要 金 额 账 
总 账 科目 明细 科目 V/ 
支付 以 前 货款 应 付 账 款 太阳 公司 60 000 
附件 2 张 合 计 . 至 60 000 
会 计 主 管 ; 记 账 : 出 纳 * 审核 : 制 证 : 
交易 6: 
表 7-13 付款 凭证 
贷方 科目 : 库存 现金 2X18 闭 .7 月 9 日 付 字 第 06 号 
借方 科目 记 
摘 要 金 额 账 
总 账 科 目 明细 科目 大 
支付 罚款 营业 外 支出 6 000 
附件 2 张 合 计 ¥6 000 
会 计 主 管 : 记 账 : 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
交易 7: 
表 7-14 转账 凭证 
2X18 年 7 月 10 日 转 字 第 01 号 
会 计 科目 记 
摘 要 借方 金额 贷方 金额 账 
总 账 科目 明细 科目 Y 
销售 货物 应 收 账 款 向 阳 公 司 180 000 
主 营业 务 收 入 180 000 
附件 2 张 合 计 ¥180 000 于 180 000 
会 计 主管 : 记 账 ; 出 纳 : 审核 : 制 证 : 


交易 8: 


表 7-15 付款 凭证 
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贷方 科目 : 库存 现金 2X18 年 7 月 18 日 付 字 第 07 号 
借方 科目 记 
摘 要 金 额 账 
总 账 科 目 明细 科目 
发 放 高 温 费 生产 成 本 桌子 3 000 
生产 成 本 椅子 2 000 
制造 费用 1 000 
管理 费用 47000 
附件 1 张 合 计 ¥10 000 
会 计 主管 ; 记 账 : 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
交易 9: 
表 7-16“ 付 款 凭证 
贷方 科目 :银行 存款 2XJ 年 双 月 30 日 付 字 第 08 号 
借方 科目 记 
摘 要 金 额 账 
总 账 科目 明细 科目 a 
支付 水 电费 制造 费用 4 000 
管理 费用 2 000 
附件 3 张 合 计 于 6 000 
会 计 主管 ， 记 账 : 出 纳 : 审核 制 证 : 
交易 10: 
表 7-17 转账 凭证 
2x18 年 7 月 31 日 转 字 第 02 号 
会 计 科目 记 
摘 要 借方 金额 贷方 金额 账 
总 账 科目 明细 科目 W 
计 提 折旧 制造 费用 30 000 
管理 费用 20 000 
累计 折旧 50 000 
附件 1 张 合 计 至 50 000 至 50 000 
会 计 主 管 : 记 账 : 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
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交易 11: 
表 7-18 转账 凭证 
2X18 年 7 月 31 日 转 字 第 03 号 
会 计 科目 记 
摘 要 借方 金额 贷方 金额 账 
总 账 科目 明细 科目 V 
结算 本 月 工资 生产 成 本 桌子 42 000 
生产 成 本 椅子 33 000 
让 造 费 用 5 000 
管理 费用 40 000 
应 付 职工 薪酬 120 000 
附件 1 张 合 计 ¥ 120°900 ¥ 120 000 
会 计 主管 : 记 账 出 纳 : 审核: 制 证 : 
交易 12: 
表 7- 191 转账 凭证 
22418 年 7 月 31 日 转 字 第 04 号 
会 计 科 目 记 
摘 要 借方 金额 贷方 金额 账 
总 账 科目 明细 科目 V 
结 转 领 料 成 本 生产 成 本 桌子 44 000 
生产 成 本 椅子 20 000 
原材料 木材 58 000 
原材料 油漆 6 000 
附件 1 张 合 计 至 64 000 ¥64 000 
会 计 主 管 : 记 账 : 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
交易 13: 
表 7-20 转账 凭证 
2X18 年 7 月 31 日 转 字 第 05 号 
会 计 科目 记 
摘 要 借方 金额 贷方 金额 账 
总 账 科目 明细 科目 区 
归 集 并 分 配制 造 费 用 生产 成 本 桌子 22 500 
生产 成 本 椅子 17 500 
制造 费用 40 000 
附件 1 张 合 计 ¥40 000 至 40 000 
会 计 主管 : 记 账 : 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
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交易 14: 
表 7-21 转账 凭证 
2X18 年 7 月 31 日 转 字 第 06 号 
会 计 科目 记 
摘 要 借方 金额 贷方 金额 账 
总 账 科目 明细 科目 JV 
结 转 完工 产品 成 本 库存 商品 桌子 111 500 
库存 商品 椅子 72 500 
生产 成 本 桌子 111 500 
生产 成 本 椅子 72 500 
附件 1 张 ¥184,000 ¥ 184 000 
会 计 主 管 : 记 账 : 审核 : 制 证 : 
交易 15: 
表 7-22 “转账 凭证 
2x18 铀 7 月 31 晶 
会 计 科目 记 
摘 要 借方 金额 贷方 金额 账 
总 账 科目 明细 科目 
结 转 销售 产品 成 本 主 营业 务 成 本 桌子 66°900 
主 营 业务 成 本 椅子 21 750 
库存 商品 党 沁 66 900 
库存 商品 椅子 21 750 
附件 6 张 ¥ 88 650 ¥88 650 
会 计 主管 : 记 账 : 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
交易 16: 
表 7-23 转账 凭证 
2x18 年 7 月 31 日 转 字 第 08 号 
会 计 科目 记 
摘 要 借方 金额 贷方 金额 账 
总 账 科目 明细 科目 国 ， 
确认 所 得 税 费用 所 得 税 费 用 32 537. 50 
应 交 税 费 应 交 所 得 税 32 537. 50 
附件 1 张 至 32 537. 50 至 32 537. 50 
会 计 主 管 : 记 账 : 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
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交易 17: 
表 7-24 转账 凭证 
2X18 年 7 月 31 日 转 字 第 09 号 
会 计 科目 记 
摘 要 借方 金额 贷方 金额 账 
总 账 科目 明细 科目 JV 
结 转 收入 主 营 业务 收入 300 000 
本 年 利润 300 000 
附件 张 ¥ 300 000 ¥ 300 000 
会 计 主 管 : 记 账 : 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
转 字 第 10 号 
记 
摘 要 借方 金额 贷方 金额 账 
V. 
结 转 成 本 、 费 用 等 202 387 . 50 
主 营业 88 650 
管理 费用 67 200 
销售 费用 8 000 
营业 外 支出 6 000 
所 得 税 费用 32 537, 50 
附件 6 张 ¥ 202 387 . 50 ¥202 387 . 50 
会 计 主管 : 记 人 账 ， 出 纳 : 审核 : 制 证 : 





(2) 登记 日 记 账 | 
根据 所 编制 的 现金 收 款 赁 证、 现金 付款 多 


日 记 账 ， 见 表 7-26、 表 7-27。 
表 7-26 现金 日 记 账 


E 证 、 银 行 存款 付款 凭 


证 、 银 行 存款 收 款 凭证 ， 逐 日 逐 笔 分 别 登 记 现 金 日 记 账 、 银 行 存款 



































2X18 年 凭证 借 
摘 要 对 方 科目 借方 贷方 | 或 | 余额 
月 | 日 | 字 | 号 贷 
7 1 月 初 余额 借 | 60 000 
F 2 付 | 01 银行 提取 现金 银行 存款 130 000 借 | 190 000 
泣 2 | 付 | 02 | 发 放 本 月 职工 工资 应 付 职工 薪酬 130 000 | 借 | 60 000 
7 5 | 付 | 03 成 华 报销 差旅费 管理 费用 1200 | 借 | 58 800 
从 9 | 付 | 06 支付 罚款 营业 外 支出 6000 | 借 | 52 800 
生产 成 本 、 
18 | 付 | 07 发 放 高 温 费 制造 费用 、 10 000 | 借 | 42 800 
管理 费用 
7 | 31 本 月 合计 130 000 | 147 200 | 借 | 42 800 





























表 7-27 银行 存款 日 记 账 


























































































































2X18 年 凭证 结算 凭证 借 
摘 要 对 方 科目 | 借方 贷方 | 或 | 余额 
月 | 日 | 字 | 号 种 类 | 号 码 贷 
7 借 | 174 000 
7 2 付 | 01 | 银行 提取 现金 略 略 库存 现金 130 000 | 借 | 44 000 
” 4 收 | 01 销售 货物 略 略 120 000 借 | 164 000 
7 | 6 | 付 | 04 | 支付 广告 费 略 略 | 销售 费用 8000 | 借 | 156 000 
7 7 | 付 | 05 | 支付 以 前 货款 | 略 略 | 应 付 账 款 60 000 | 借 | 96 000 
7 | 30 | 付 | 08 | 支付 水 电费 略 略 ee 6000 | 借 | 90 000 
色 - | 二 本 月 合计 120 000 | 204 000 | 借 | 90 000 
(3) 登记 明细 分 类 账 。 
根据 原始 赁 证 和 记 账 凭证， 登记 明细 分 类 账 ， 见 表 7-28 一 表 7-41。 
表 7-28 应 收 账 款 明细 账 
明细 科 日 ,红星 公司 
2X18 年 和 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 | 号 
多 1 期 初 余额 借 100 000 
叶 31 本 月 合计 借 100 000 
表 7-29 应 收 账 款 明细 账 
明细 科目 : 汉阳 公司 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 | 字 | 号 
7 1 期 初 余额 借 200 000 
学 31 本 月 合计 借 200 000 
表 7-30 应 收 账 款 明细 账 
明细 科目 : 向 阳 公司 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 | 号 
过 10 | 转 | 01 销售 产品 180 000 借 180 000 
全 31 本 月 合计 180 000 借 180 000 
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表 7-31 应 付 账 款 明细 账 





























































































































明细 科目 : 太阳 公司 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 | 号 
浊 1 期 初 余额 60 000 贷 60 000 
学 学 付 | 05 偿还 货款 60 000 平 0 
7 | 31 本 月 合计 60 000 60 000 平 0 
表 7-32 应 付 账 款 明细 账 
明细 科目 : 宏伟 公司 
2X18 年 和 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 | 号 
7 1 期 初 余额 贷 40 000 
六 31 本 月 合计 贷 40 000 
表 7-33 其 他 应 付款 明细 账 
明细 科目 : 蓝天 公司 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 | 号 
7 1 期 初 余额 贷 24 000 
7 中 本 月 合计 贷 24 000 
表 7-34“ 实 收 资本 明细 账 
明细 科目 : 五 羊 公司 
2X18 年 和 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 | 号 
了 1 期 初 余额 贷 500 000 
有 31 本 月 合计 贷 500 000 
表 7-35 实 收 资本 明细 账 
明细 科目 : 飞跃 公司 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 | 号 
7 1 期 初 余额 贷 500 000 
?| 可 本 月 合计 贷 500 000 
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表 7-36 原材料 明细 账 
明细 科目 : 木材 计量 单位 : 块 
2X18 年 和 凭证 收入 发 出 结存 


摘 要 数 单 金 | 数 | 单 金 数 单 金 
量 价 额 | 量 | 价 额 量 价 额 











月 | 日 | 字 | 号 



































| 期 初 余额 900 100 | 90 000 
7 | 31 | 转 | 04 | 领 用 材料 580 | 100 | 58 000 | 320 | 100 | 32 000 
| 1 本 月 合计 580 | 100 | 58 000 | 320 100 | 32 000 














表 7-37 原材料 明细 账 


























明细 科目 : 油漆 二 天 计量 单位 : 千克 
2X18 年 | 凭证 收入 发 出 - 结存 
摘要 | 数 金 | 数 ,| 章 \ 仆 金 | 数 金 
月 | 日 | 字 | 号 | 区 
量 价 额 | 量 `~| 价 额 量 | 价 额 
7 | 1 期 初 余额 NAA '™N 1000 | 10 | 10 000 
7 | 31 | 转 | 04 | 领 用 材料 \ SN6oo | 10 | 6ooo | 400 | 10 | 4 000 
人 ¥ | 本 月 合计 》 600 | 10 | 6 000 400 | 10 4 000 


























表 7-38” 生 产 成 本 明细 账 一 
明细 科目 ， 桌子 1 > 1 

























































































2X18 年 | ”和 凭证 本 借方 借 

ey 二 | 这 | 二 二 摘 要 直接 | 直接 制造 合 贷方 或 余额 
4 材料 一 人工 | 费用 计 贷 

7 | 18 | 付 N| N07、 | 发 放 高 温 费 33 000 3 000 借 3 000 

7 | 31 | 转 |Ao5 | 计 提 工资 及 奖金 42 000 42 000 丝 | 45 000 

7|31| 转 | 04 领 用 材料 44 000 14 000 借 | 89 000 

7 | 31 | 转 | 05 | 分 配制 造 费 用 22 500 | 22 500 借 | 111 500 

7 | 31 | 转 | 06 | 完工 产品 人 库 111 500 | 平 0 

? 31 本 月 合计 44 000 | 45 000 | 22 500 | 111 500 | 111 500 | 平 0 

表 7-39 生产 成 本 明细 账 
明细 科目 : 椅子 
2X18 年 凭证 借方 借 
月 | 日 | 字 | 号 Ns po a es 合计 | 
材料 | 人 工 | 费用 贷 

并 18 | 付 | 07 发 放 高 温 费 2 000 2 000 篆 | 2 000 

7 | 31 | 转 | 03 | 计 提 工资 及 奖金 33 000 33 000 借 | 35 000 

7 | 31 | 转 | 04 领 用 材料 20 000 20 000 借 | 55 000 

7 | 31 | 转 | 05 | 分 配制 造 费用 17 500 | 17 500 蕴 | 72 500 

7 | 31 | 转 | 06 | 完工 产品 人 库 72 500 | 平 0 

7 | 31 本 月 合计 20 000 | 35 000 | 17 500 | 72500 | 72 500 | 平 0 
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表 7-40 库存 商品 明细 账 



































































































































明细 科目 : 桌子 计量 单位 : 张 
2X18 年 | 凭证 收入 发 出 结存 
摘 要 
alalsls 时 || 
| 期 初 余额 1 200 300 000 
7 |31| 转 | 06 | 完工 入 库 | 250 111 500 1 450 411 500 
7 | 31| 转 | 07 | 本 月 销售 150 66 900 | 1 300 411 350 
a 本 月 合计 | 250 111 500| 150 66 900 | 1 300 411 350 
表 7-41 库存 商品 明细 账 。 ， 
明细 科目 : 椅子 计量 单位 : 把 
2X18 年 | 凭证 结存 
alalsls|l "™ |% ee ed 
| 训 期 初 余额 AN 800 100 000 
7 |31| 转 | 06 | 完工 入 库 5 ; 72 500 ks 1 300 172 500 
7|31| 转 |07| 本 水 150 [| 21 750 | 1 150 150 750 
| 。 计 2500 72 500 21 750 | 1 150 150 750 





(4) 编制 科 月 汇总 表 。 

该 公司 按 肖 汇 总 记 账 任 证 ， 最 届 补 间 站 和。 Wo 工 型 账 

结构 的 方式 将 有 关 会 计 科 目的 借方 、 贷 方 发 生 额 进行 汇 i 
经 济 交易 与 事项 登记 的 本 型 账户 结构 如 下 。 

















库存 现金 银行 存款 

130 000 (1) 130 000 (1) 120 000 (2) 130 000 (1) 
1 200 (3) 8 000 (4) 

6 000 (6) 60 000 (5) 

10 000 (8) 6 000 (9) 

本 期 发 生 额 130 000 | 本 期 发 生 额 147 200 本 期 发 生 额 120 000 | 本 期 发 生 额 204 000 

应 付 职工 薪酬 主 营 业务 收入 

130 000 (1) 120 000 (11) 300 000 (17) 120 000 (2) 
180 000 (7) 

本 期 发 生 额 130 000 | 本 期 发 生 额 120 000 本 期 发 生 额 300 000 | 本 期 发 生 额 300 000 








管理 


费用 
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费用 





1 200 (3) 
4 000 (8) 
2 000 (9) 
20 000 (10) 
40 000 (11) 


67 200 (17) 


8 000 (4) 


8 000 (17) 





本 期 发 生 额 67 200 


本 期 发 生 额 67 200 


本 期 发 生 额 8 000 


本 期 发 生 额 8 000 




















应 付 账 款 营业 外 支出 
60 000 (5) 6 000 (6) 6 000 (17) 
本 期 发 生 额 60 000 本 期 发 生 额 0 本 期 发 生 额 6 0 A 本 期 发 生 额 6 000 

累计 折旧 人 应 收 账 款 

50 000 (10) 
本 期 发 生 额 0 本 期 发 生 额 50 000 A 180 000 | 木 期 发 生 额 0 
生成 本 一 关 了 NY- 生产 成 本 一 -本子 

3 000 (8) AN 2 000 (8 
42 000 (11) A 500, 14) 33 000 了 72 500 (14) 
44 000 (12) Pa ~ 从 
22 500 (13) 入 一 


No (13) 





本 期 发 生 额 111 9 


NS 制造 


-本 期 发 生 额 111 so0y 


从 


3 本 期 发 生 额 72 500 


本 期 发 生 额 72 500 




















费用 原材料 一 一 木材 
1 000 (8) 
4 000 (9) 40 000 (13) 58 000 (12) 
30 000 (10) 
5 000 (11) 
本 期 发 生 额 40 000 | 本 期 发 生 额 40 000 本 期 发 生 额 0 本 期 发 生 额 58 000 
原材料 一 一 油漆 库存 商品 一 一 桌子 
6 000 (12) 111 500 (14) 66 900 (15) 
本 期 发 生 额 0 本 期 发 生 额 6 000 本 期 发 生 额 111 500 | 本 期 发 生 额 66 900 
库存 商品 一 一 椅子 主 营业 务 成 本 一 一 桌子 
72 500 (14) 21 750 (15) 66 900 (15) 66 900 (17) 





本 期 发 生 额 72 500 


本 期 发 生 额 21 750 





本 期 发 生 额 66 900 


本 期 发 生 额 66 900 
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主 营业 务 成 本 一 一 椅子 所 得 税 费用 
21 750 .015) 21 750 (17) 32 537.50 (16) 32 537.50 (17) 
本 期 发 生 额 21 750 | 本 期 发 生 额 21 750 本 期 发 生 额 32 537. 50| 本 期 发 生 额 32 537. 50 
应 交 税 费 一 一 应 交 所 得 税 本 年 利润 
32 537. 50 (16) 202 387. 50 (17) 300 000 (17) 
本 期 发 生 额 0 本 期 发 生 额 32 537. 50 本 期 发 生 额 202 387. 50 | 本 期 发 生 额 300 000 








根据 以 上 全 型 账户 的 结果 ,将 相关 会 计 科 目的 借方 、 宽 方 发 生 额 登记 到 科目 汇总 表 ， 







































































见 表 7-42。 
AAA 
表 7-42 科目 汇总 表 /> 
2x18 年 7 月 1 日 一 31 日 < 人 科 汇 字 第 1 号 

,XS 记 账 凭证 

会 计 科目 总 账 页 数 Sa 六 起 访 号 数 
苏 贷方 略 
库存 现金 略 147 200 略 
银行 存款 略 > \ i20 oo00 略 
应 收 账 款 略 ~ 世 ， 180 000 | 略 
原材料 M2 VE 64000 略 
生产 成 本 ,了 赂 184 000\ 184 000 略 
库存 商品 、) | ” 咯 30600 88 650 略 
制造 费用 从 7 略 40 000 40 000 略 
累计 折旧 略 50 000 略 
应 付 账 款 略 60 000 略 
应 付 职工 薪酬 略 130 000 120 000 略 
应 交 税 费 略 32 537. 50 略 
本 年 利润 略 202 387. 50 300 000 略 
主 营业 务 收 入 略 300 000 300 000 略 
主 营 业务 成 本 略 88 650 88 650 略 
销售 费用 略 8 000 8 000 略 
管理 费用 略 672 000 672 000 略 
营业 外 支出 略 6 000 6 000 略 
所 得 税 费用 略 32 537. 50 32 537. 50 略 

合计 2 337 575 2 337 575 

















会 计 主管 : 会 计 : 复核 : 制 表 : 


(5) 登记 总 分 类 账 。 





根据 以 上 编制 的 科目 汇总 表 ( 科 汇 字 第 1 号 ) 登记 有 关 总 分 类 
账 。 登 记 有 关 总 分 类 账 的 情况 见 表 7- 43 一 表 7 一 66。 
表 7-43 总 分 类 账 
















































































总 账 科 目 : 库存 现金 
2X18 年 和 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 号 
7 1 期 初 余额 有 60 000 
7 | 31 | 科 汇 01 1 一 31 日 发 生 额 130 000 | 147 200 蕴 42 800 
7 E> 本 月 合计 130 000 | 147 200 问 42 800 
表 7-44 总 分 类 账 
总 账 科目 : 银行 存款 
2X18 年 凭证 \ 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 字 号 
系 1 期 初 余 矣 1 借 174 000 
人 31 | 科 汇 ol 1 一 31 刘 发 付 烽 120 000 | 204 000 借 90 000 
7 | 31 ， 米 月 合计 120 600| 204 000 | 借 90 000 
表 7-45 总 分 类 账 
总 账 科目 :应 收 账 款 
2X18 年 | 、 赁 证 
司 摘 要 13 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 字 号 
1 期 初 余额 借 300 000 
7 | 31 | 科 汇 01 1 一 31 日 发 生 额 180 000 0 借 480 000 
革 | 台 本 月 合计 180 000 0 借 180 000 
表 7-46 总 分 类 账 
总 账 科目 : 原材料 
2X18 年 和 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 字 号 
7 1 期 初 余额 借 100 000 
所 31 | 科 汇 01 1 一 31 日 发 生 额 0 64 000 站 36 000 
31 本 月 台 计 0 64 000 借 36 000 
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表 7-47 总 分 类 账 














2X18 年 和 凭证 

摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 字 号 
h 31 | 科 汇 01 1 一 31 日 发 生 额 184 000 | 184 000 平 0 
7 | 31 本 月 合计 184 000 | 184 000 平 0 








表 7-48 总 分 类 账 
总 账 科目 : 库存 商品 
































2X18 年 和 凭证 

摘 要 借方 贷方 ” | 借 或 贷 余额 
月 日 字 号 
由 1 期 初 余额 借 400 000 
7 |31 | 科 汇 | 01 1 一 31 日 发 生 额 184°000 |) 88 650 简 495 350 
31 本 月 合计 184 000 88 650 借 465 350 





表 7-49| 总 分 类 账 





总 账 科 目 : 固定 资产 











2X18 年 凭证 Xx > 

摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 号 \ 
7 1 v 期 初 余额 BL x 借 1 100 000 
7 31 本 月 合计 、 0 0 借 1 100 000 





表 7-50” 总 分 类 账 
总 账 科 目 : 累计 折旧 

















2X18 年 和 凭证 

摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
为 | 最 字 号 
党 1 期 初 余额 贷 200 000 
7 31 | 科 汇 01 1 一 31 日 发 生 额 50 000 贷 250 000 
了 31 本 月 合计 0 50 000 贷 250 000 








表 7-51 总 分 类 账 



































摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
办 日 字 号 
7 1 期 初 余 额 贷 180 000 
7 | 31 本 月 合计 0 0 贷 180 000 
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表 7-52 总 分 类 账 
总 账 科目 : 应 付 账 款 
2X18 年 和 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 字 号 
7 1 期 初 余额 贷 100 000 
31 | 科 汇 01 1 一 31 日 发 生 额 60 000 贷 40 000 
7 | 31 本 月 合计 60 000 0 贷 40 000 
表 7-53 总 分 类 账 
总 账 科目 : 应 付 职工 薪酬 
2X18 年 和 凭证 过 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 号 《 仆 
| 1 期 初 余额 贷 130 000 
学 31 | 科 汇 01 1 一 31 日 发 生 额 130 000 | 120 000 贷 120 000 
了 31 本 月 合计 130 000 | 120 000 贷 120 000 
表 了 =54- 总 分 类 账 
总 账 科目 : 应 交 税 费 No 
2X18 年 凭证 \ 
“ 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 号 > 
7 | 31 | 科 汇 | >04 1 一 31 日 发 生 额 贷 32 537. 50 
7 | 31 本 月 合计 0 贷 
表 7-55 总 分 类 账 
总 账 科目 : 其 他 应 付款 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 号 
水 1 期 初 余额 24 000 
kd 31 本 月 合计 0 0 贷 24 000 
表 7-56 总 分 类 账 
总 账 科目 : 实 收 资本 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
办 日 字 号 
7 1 期 初 余额 贷 1 000 000 
7 | 31 本 月 合计 0 0 贷 1 000 000 
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表 7-57 总 分 类 账 
































































































































总 账 科目 : 资本 公 积 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 字 号 
eA 1 期 初 余额 贷 100 000 
7 | 31 本 月 合计 0 0 贷 100 000 
表 7-58 总 分 类 账 
总 账 科目 : 一 余 公 积 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 字 号 
江 1 期 初 余额 贷 100 000 
7 31 本 月 合计 BR 0 贷 100 000 
表 7- 59 总 分 类 账 - 
总 账 科 目 : 本 年 利润 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 ”| 借 或 贷 余额 
崩 | 是 字 号 2 
了 1 二 期初 妹 额 贷 200 000 
7 | 31 | 科 汇 | 01 1 一 31 日 发 生 额 202 38M 50~ | 300 000 贷 297 612. 50 
va | 汪 本 月 合计 2023 300 000 贷 297 612. 50 
NN 表 7-60 ”总 分 类 账 
总 账 科目 : 利润 分 配 
2X18 年 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 字 号 
7 1 期 初 余 额 贷 100 000 
他 31 本 月 合计 0 0 贷 100 000 
表 7-61 总 分 类 账 
总 账 科目 : 主 营业 务 收入 
2X18 年 和 凭证 
摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 字 号 
多 31 | 科 汇 01 1 一 31 日 发 生 额 300 000 | 300 000 平 0 
人 本 月 合计 300 000 | 300 000 平 0 
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表 7-62 总 分 类 账 














2X18 年 凭证 

摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 | 字 号 
7 | 31 | 科 汇 | ol 1 一 31 日 发 生 额 88 650 | 88 650 于 0 
7 | 31 本 月 合计 88 650 | 88 650 * 0 





表 7-63 总 分 类 账 














2X18 年 凭证 

摘 要 借方 贷方 ”| 借 或 贷 余额 
月 | 昌 | 党 号 入 
7 |31| 科 汇 | ol 1 一 31 日 发 生 额 8 000 7 8 000 从 0 
这 31 本 月 合计 8 go 8 000 平 0 


表 7-64 总 分 类 账 - 
总 账 科 目 ， 管理 费用 



































2X18 年 凭证 “< BA 

摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 | 日 | 字 | 号 A i 
7 |31| 科 汇 | ol 一 ] 厂 绰 目 发 生 额 672 0602| B72 000 平 0 
ys 31 ”本 月 合计 Ve72-000 | 672 000 平 0 





表 7 - 65- 总 分 类 由 














2X18 年 

摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 号 
7 31 | 科 汇 01 1 一 31 日 发 生 额 6 000 6 000 平 0 
7 31 本 月 合计 6 000 6 000 平 0 


























表 7-66 总 分 类 账 
总 账 科目 :所 得 税 费用 














2X18 年 和 凭证 

摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 字 号 
7 | 31 | 科 汇 01 1 一 31 日 发 生 额 32 537. 50 32 537. 50 平 0 
| 吕 本 月 合计 32 537.50 | 32 537. 50 平 0 





























月 末 ， 将 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 的 余额 和 各 种 明细 分 类 账 的 余额 合计 数 与 总 分 
类 账 有 关 账 户 的 余额 进行 核对 相符 。 一 般 是 通过 编制 “总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 和 现金 
上 日记账、 银行 存款 日 记 账 发 生 额 及 余额 对 照 表 ”来 完成 的 。 
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(6) 试 算 平衡 。 
月 末 ， 根据 核对 无 误 的 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 的 记录 ,编制 “总 分 类 科目 本 期 发 生 额 
及 余额 试 算 平衡 表 ”， 其 内 容 见 表 7 一 67。 
表 7-67 总 分 类 科目 本 期 发 生 额 及 余额 试 算 平衡 表 































































































期 初 余额 本 期 发 生 额 期 末 余额 
会 计 科目 
借方 贷方 借方 贷方 借方 贷方 
库存 现金 60 000 130 000 147 200 42 800 
银行 存款 174 000 120 000 204 000 90 000 
应 收 账 款 300 000 180 000 480 000 
原材料 100 000 64009|~ 36000 
生产 成 本 184 000 184¢ 000 | > 
库存 商品 400 000 184 000 A “88 650 495 350 
制造 费用 40 000 长 -40 000 
固定 资产 1 100 000 NS Bs 1 100 000 
累计 折旧 200 000 \ 50 000 250 000 
短期 借款 180 QQ0x| 180 000 
应 付 账 款 1 Go 小 60 000 40 000 
应 付 职工 薪酬 | oo 130 000| i120-000 120 000 
其 他 应 付款 rr1 SS 24000 L 24 000 
应 交 税 费 es ~\ 、 32 537. 50 32 537. 50 
实 收 资本 <SA 1 000 000 长 记 1 000 000 
资本 公 积 入 > 100 000 | 一 请 100 000 
虱 余 公 积 “| 100 000 100 000 
本 年 利润 200 000 | 202 387.50 300 000 297 612. 50 
利润 分 配 100 000 100 000 
主 营业 务 收入 300 000 300 000 
主 营 业务 成 本 88 650 88 650 
销售 费用 8 000 8 000 
管理 费用 672 000 672 000 
营业 外 支出 6 000 6 000 
所 得 税 费用 32 537. 50 | 32 537. 50 
合 i 2134000| 2134000| 2337575| 2337575| 2244150| 2244150 























(7) 编制 财务 会 计 报 表 。 





月 末 ， 根据 编制 的 “总 分 类 科目 本 期 发 生 额 及 余额 试 算 平 衡 表 ”， 
就 可 以 编制 资产 负债 表 和 利润 表 。 报 表 的 基本 格式 和 内 容 见 有 关 
章节 。 
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1. 记 账 凭证 账 务 处 理 程 序 

(1) 基本 步骤 。 

记 账 凭证 账 务 处 理 程序 是 指 对 发 生 的 经 济 业务 事项 ， 都 要 根据 原始 凭证 或 汇总 原始 
证 编制 记 账 凭证 ， 然 后 直接 根据 记 账 凭证 逐 笔 登记 总 分 类 账 的 一 种 账 务 处 理 程序 。 它 是 
本 的 账 务 处 理 程序 ， 其 一 般 程序 如 下 。 

@ 根据 原始 凭证 编制 汇总 原始 凭证 。 

hdres 凭证 或 汇总 原始 凭证 编制 收 款 赁 证、 付款 凭证 和 转账 凭证 
(也 可 采用 通用 的 记 账 凭 

@ 根据 收 款 凭证 、 pr 

图 根据 原始 凭证 、 汇 总 原始 凭证 和 记 账 凭证 ， 合 记 名 二 站 若 分 类 帐 。 

加 根据 记 账 凭证 逐 笔 登记 总 分 类 账 。 

@@ 期 末 ， 将 现金 日 记 账 、 级 行 看 坎 日 记 由 和 鲍 徊 分 类 由 的 全 客 同 有 关 总 分 类 账 的 余 
额 进行 核对 相符 。 

@ 期 末 ， 根据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 风 记录 ， 编制 财务 会 计 报表 。 

(2) 记 账 赁 证 账 务 处 理 程序 的 特点 、 优 缺点 及 适用 范围 。 

@ 特点 。 直接 根据 记 账 任 证 逐 笔 登记 总 分 类 账 。 | 

@@ 优 缺点 。 优 点 是 直接 银 据 记 账 赁 证 记 账 ， 简 单 明了 易于 理 
解 ， 总 分 类 账 可 以 较 详 细 地 反 锯 经 济 业务 的 发 生 情况 ,缺点 是 登记 
总 分 类 了 的 工作 草 夫 6 

@@ 适用 范围 ”适用 于 z 激 业务 芋 较 次 经 管 规模 较 小 的 企业 ， 

ee | 

(1) 汇总 记 账 凭证 的 编制 方法 。 

汇总 记 账 凭证 分 为 汇总 收 款 凭证 、 汇 总 付款 凭证 和 汇总 转账 凭 
证 3 种 格式 。 

四 汇总 收 款 凭 证 的 编制 。 定 期 根据 收 款 凭证 编制 汇总 收 款 
凭证 。 

@@ 汇总 付款 凭证 的 编制 。 定 期 根据 付款 凭证 编制 汇总 付款 凭证 。 

图 汇总 转账 凭证 的 编制 。 定 期 根据 转账 凭证 编制 汇总 转账 凭证 。 

(2) 基本 步骤 。 

@ 根据 原始 任 证 编制 汇总 原始 赁 

@ 根据 原始 凭证 或 汇总 a 编制 收 蒜 作 证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 ， 也 可 采用 
通用 的 记 账 赁 证。 

图 根据 收 款 凭 证、 付款 赁 证 逐 笔 登记 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 。 

图 根据 原始 凭证 、 汇 总 原始 凭证 和 记 账 凭证 登记 各 种 明细 分 类 账 。 

加 根据 各 种 记 账 凭证 编制 有 关 汇 总 记 账 凭证 。 

@@ 根据 各 种 汇总 记 账 赁 证 登记 总 分 类 账 。 
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@@ 期 末 ， 将 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 和 明细 分 类 账 的 余额 同 有 关 总 分 类 账 的 余 
额 进行 核对 相符 。 

图 根据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 的 记录 ， 编 制 财务 会 计 报表 。 

(3) 汇总 记 账 赁 证 账 务 处 理 程序 的 特点 、 优 缺点 与 适用 范围 。 

@ 特点 。 定 期 根据 记 账 凭证 分 类 编制 汇总 收 款 任 证、 汇总 付款 凭证 和 汇总 转账 凭证， 
再 根据 汇总 记 账 赁 证 登记 总 分 类 账 。 

@@ 优 缺点 。 优 点 是 减轻 了 登记 总 分 类 账 的 工作 量 ， 便 于 了 解 账 户 之 间 的 对 应 关系 。 
缺点 是 按 每 一 贷方 科目 汇总 编制 ， 不 利于 会 计 核 算 的 日 常 分 工 ， 当 转账 赁 证 较 多 时 ， 编 制 
汇总 转账 凭证 的 工作 量 较 大 。 

@ 适用 范围 。 适 用 于 规模 较 大 、 经 济 业 务 较 多 的 企业 。 

3. 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 YA 

(1) 科目 汇总 表 的 编制 方法 。 KO 

科目 汇总 表 是 根据 一 定时 期 内 的 全 部 记 账 赁 证， Pe 在 科目 汇总 
表 中 ， 分 别 填 入 每 个 总 分 类 科目 的 本 期 发 生 额 ， 然后 穷 别 计算 出 科目 汇总 表 的 借方 发 生 售 
合计 数 和 贷方 发 生 额 合计 数 。 根据 记 账 规则 ， 在 编制 的 科目 汇总 表 内 ， 全 部 总 账 科目 的 借 
方 发 生 领 合计 数 与 贷方 发 生 额 合计 数 相 等 。 -会计 实 小 中 ， 一 般 采 用 传统 的 科目 汇总 表 。 

(2) 基本 步骤 。 

人 @@ 根据 原始 凭证 编制 汇总 原始 从 汪 S 四 根据 原 区 治 凭证 或 汇总 原始 凭证 ， 编 制 记 账 凭 
证 ; 加 根据 收 款 赁 证、 付款 任 证 逐 攻 警 记 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 ; 图 根据 原始 任 
证 、 汇 总 原始 任 证 和 记 账 任 证 登记 各 种 明细 分 类 账 # 名 报 据 各 种 记 账 任 证 编制 科目 汇总 
表 ， @@ 根 据 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 ; 加 期 末 、 将 现金 日 记 幅 、 银行 存款 日 记 账 和 明细 分 
类 由 的 个 同 有 关 总 分 类 由 的 余 关 和 生 术 对 相 术 、 

(3) 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 的 特点 优 殉 缺 点 和 适 用 范围 。 

@ 特点 。 编制 科目 汇总 表 并 据 以 登记 总 女 类 帐 。 





加 优 缺 点 。 优 点 是 可 以 简化 总 分 类 账 的 登记 工作 ,减轻 了 登记 总 分 类 账 的 工作 量 ， 
并 可 以 做 到 试 算 平 衡 ， 简 单 易 懂 ， 方 便 易 学 。 缺 点 是 科目 汇总 表 不 能 反映 账户 对 应 关系 ， 
不 便于 查 对 账目 。 

回 适用 范围 。 适 用 于 规模 较 大 、 经 济 业务 较 多 的 企业 。 

习题 

四 

1. 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 主要 缺点 是 (  )。 

A Er 经 济 业务 进行 分 析 和 检查 B. 不 能 反映 会 计 账 户 的 对 应 关系 


不 利于 会 计 核算 的 日 常 分 工 D. 不 能 简化 总 分 类 账 的 登记 工作 
人 下 列 哪 种 做 法 是 错误 的 ?( ) 
根据 原始 凭证 编制 汇总 原始 凭 
根据 原始 邯 证 或 汇总 原始 多 证 ， Oe 
根据 原始 凭证 、 汇 总 原始 凭证 和 记 账 凭证 ， 登 记 各 种 明细 分 类 账 


Nn 


小 





ey 
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汇总 。 











D. 根据 记 账 凭证 或 各 种 汇总 记 账 凭证 登记 总 分 类 账 
3. 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 的 主要 缺点 是 (。。”)。 

A. 不 能 反映 经 济 业 务 的 全 貌 B. 不 能 反映 会 计 账户 的 对 应 关系 

C. 不 利于 会 计 分 工 D. 不 能 简化 总 分 类 账 的 登记 工作 

4. 汇总 收 款 凭证 应 按 库存 现金 和 银行 存款 账户 的 借方 分 别 编制 ， 并 按 对 应 的 (  ) 
A. 贷方 科目 B. 借方 科目 

C. 借方 和 贷方 科目 D. 借方 或 贷方 科目 

5. 记 账 任 证 账 务 处 理 程序 六 

A em 

B. 根据 记 账 凭证 逐 笔 登记 总 分 类 账 YA 

C. 根据 各 种 记 账 凭证 编制 科目 汇总 表 rR 

D. 根据 汇总 记 账 凭证 登记 总 分 类 账 SGN* 

6. 汇总 转账 凭证 一 般 按 每 一 个  ) 账户 分 别 设置 。- 

A. 借 B. 借方 或 贷方 CS 借方 和 贷方 D. 贷方 

7. 采用 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 ， 根 据 \. 登记 总 分 类 账 。 

A. 科目 汇总 表 。 B, 原始 凭证 ”AC. 记 账 凭证 D. 汇总 记 账 凭 证 
8. ( dosnt to Nl 经 济 业务 量 较 少 的 单位 。 

A. 汇总 记 账 任 证“B, 记 账 凭证 入 C. 科目 汇总 表 D. 多 栏 式 日 记 账 


9. ee ee 
A 记 账 作证 账 务 处 理 往 序 总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 

C. 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 让 记 息 了 了 务 外 理 和 

10. 科 日 汇总 表 账 务 处 理 程序 和 汇总 记 三 爷 证 账 务 处 理 程序 的 主要 相同 点 是 ( 。， )。 
A. 登记 总 分 类 账 的 依据 相同 1 B. 汇总 凭证 的 格式 相同 

C. 记 账 任 证 都 需 汇 总 并 且 记 账 步骤 相同 。 D. 记 账 凭证 的 汇总 方向 相同 

二 、 多 项 选择 是 

1. 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 一 般 步骤 有 ( 。。)。 

A. 根据 原始 凭证 或 汇总 原始 赁 证， 编制 记 账 凭证 

B. 根据 收 款 赁 证、 付款 凭证 逐 笔 登记 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 

C. 根据 各 种 记 账 凭证 编制 有 关 汇 总 记 账 证 

D. 根据 各 种 汇总 记 账 赁 证 登记 总 分 类 幅 

2. 以 下 对 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程 序 中 的 汇总 记 账 凭证 编制 方法 的 描述 正确 的 有 
Ys 

A. 汇总 收 款 凭证 按 库存 现金 、 银 行 存款 账户 的 借方 设置 ， 按 与 其 对 应 的 贷方 科目 











B. 汇总 付款 凭证 按 库存 现金 、 银 行 存款 账户 的 贷方 设置 ， 按 与 其 对 应 的 借方 科目 


汇总 


C. 汇总 转账 凭证 按 每 一 科目 的 借方 账户 分 别 设 署 ， 按 与 其 对 应 的 贷方 科目 汇总 
D. 汇总 转账 凭证 按 每 一 科目 的 贷方 账户 分 别 设置 ， 按 与 其 对 应 的 借方 科目 汇总 
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3. 在 记 账 凭证 账 务 程序 处 理 下 ， 作 为 登记 总 分 类 账 的 依据 的 是 ( 。”)。 
we B. 付款 凭证 C. 转账 凭证 D. 日 记 账 
4. ( ”) 可 以 减轻 登记 总 分 类 账 的 工作 量 。 

A. 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 B. 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 

C. 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 D. 以 上 都 可 以 

5. 经 济 业务 量 较 多 的 单位 ， 可 选择 以 下 哪些 账 务 处 理 程序 ? ( 。 ) 

A. 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 B. 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 

C. 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 D. 以 上 都 可 以 

6. 在 按 贷方 账户 设置 汇总 转账 凭证 时 ， 日 常 编制 转账 凭证 只 能 是 ( 。 )。 

A. 一 贷 一 借 B. 一 贷 多 借 C. 一 借 多 贷 D. 多 借 多 贷 
7. 根据 总 分 类 账 的 登记 依据 不 同 ， 账 务 处 理 程序 可 分 为 〈 1 过 ) 。 

A. 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 B. 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 

C. 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 D, 记 账 任 证 江 首 表 账 务 处 理 程序 

8. 采用 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 一 般 设置 ( 。 ) 总 化 

A. 现金 日 记 账 45: 委 行 存款 日 记 账 

C. 明细 分 类 账 “他 总 分 类 账 





9 记 了 人 证 上 务 处 理 程序 、 江 总 记 败 克 证 上 务 处 理 程序 和 科 日 汇总 表 隧 务 处 理 各 庆 
应 共同 遵循 的 程序 有 )， WN 

A. 根据 原始 全 正 、 江 总 原始 作证 和 记 环 儿 证 登记 各 种 明 组 分 类 放 

根据 记 了 和 证 冲 第 二 了 x 

C. 期 林 ， 将 现金 日记 账 ; 生生 不了 和 分 类 了 的 全 与 有 关 总 分 类 账 的 余 
额 进行 核对 相符 

D 根据 总 分 类 三 明细 分 类 夺 的 记录 纺 杀 财务 会 计 报 

10. 以 记 了 三 攻 证 为 依据 ， 按 有 关 账 户 的 贷方 设置 ， 按 借方 账户 归 类 的 有 ( 。 )。 





A. 汇总 收 款 凭证 B. 汇总 转账 凭证 
C. 汇总 付款 凭证 D. 科目 汇总 表 
三 、 判 断 题 
1. 不 同 账 务 处 理 程序 的 最 大 差别 在 于 登记 明细 账 的 依据 不 同 。 ( ) 
2. 在 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 中 ,科目 汇总 表 既 可 以 按 月 汇总 编制 ， 也 可 以 按 旬 汇 
全 全 《 ) 
. 汇总 转账 凭证 通常 是 根据 每 一 科目 的 贷方 账户 分 别 设置 ， 并 按 与 其 对 应 的 借方 科 
iy ( ) 
4. 记 账 凭证 汇总 表 又 称 为 汇总 记 账 凭证 。 ¢ ) 
5. 在 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 下 的 单位 也 可 以 采用 一 种 通用 的 记 账 凭证 。 ( ) 


6. 在 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 下 ,企业 根据 原始 凭证 编制 记 账 凭证 ， 根 据 记 账 赁 
证 编制 汇总 记 账 凭证 ， 然 后 根据 汇总 记 账 凭 证 登记 总 分 类 账 、 日 记 账 和 明细 分 类 账 。 














7. 采用 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 进行 账 务 处 理 时 ， 通 常 以 贷方 为 主 进行 汇总 。 人 
8. 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 保持 了 科目 之 间 的 对 应 关系 。 € » 











9. 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 的 缺点 说 
10. 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 根据 原始 
四 、 业 务 题 
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E 要 是 编制 科目 汇总 表 比 较 麻烦 ( ) 
凭证 登记 总 分 类 账 。 ( ) 


假定 某 企 业 9 月 份 发 生 的 部 分 经 济 业务 的 账户 记录 如 下 (已 简化 ， 用 人 型 账户 表示 )。 


要 求 : 根据 以 下 T 型 账户 编制 科目 汇总 表 ， 借方 发 4 


顺 合 计 为 ( 元 
银行 存款 
期 初 : 250 000 
(1) 25 000 
(4) 300 000 





(2) 50 000 





期 末 : 


原材料 
(3) 20 000 





期 初 : 70 000 





期 末 : 


应 收 账 款 -17 
规 六 :P00 


Vy 





(2) 50 000 


< 


『 


>» 
期 末 : 个 














E 额 合计 为 


) 元 ， 贷 方 发 生 


生产 成 本 





期 初 : 58 000 


(3) 20 000 





fy 
SA 


应 收 





\ 
a 
by 5 00! 
NA_ 








0 


(1) 25 000 





借款 








期 初 : 60 000 
(4) 300 000 





期 末 : 











教学 目的 与 要 求 


了 解 财产 清查 的 意义 和 种 类 。 ,人 
了 解 财产 清查 的 范围 。 S 
了 解 财产 消 查 的 准备 工作 和 对 产物 资 盘存 制度 人- 
生产 和 和 和 全 末了 至 的 让 
字 握 财产 清查 的 结果 处 理 。 NN 
本 章 主要 内 容 sr 
财产 清查 的 概念 。 NAS > 
财产 清查 的 意义 。 ”了 了 YA 
财产 清查 的 种 类 。、 一 》 YI 
财产 清查 的 方法 ) 一 .AS 
pe * 作 


货币 资金 清查 的 方法 。 
银行 存款 余额 调节 表 的 编制 。 


时 信 语 


吴 实 上 月 来 到 一 家 化 工厂 调研 ,正巧 碰 上 该 厂 进 行 财产 清查 ， 百 忙 之 中 会 计 科 王 科 长 


带 吴 实 先 在 厂 里 转 了 一 圈 ， 也 听 了 王 科 长 的 一 些 介绍 。 吴 实 结合 所 见 所 闻 提 出 了 一 系列 想 
了 解 的 问题 。 


1. 出 纳 员 管 钱 ， 现 金 怎么 进行 清算 呢 ? 

2. 银行 存款 在 银行 里 ， 企 业 怎么 清查 这 些 存款 呢 ? 

3. 仓库 出 入 管理 制度 那么 严格 ， 执 行 的 也 很 到 位 ， 难 道 各 种 物资 还 会 飞 了 不 成 ? 

4. 仓 库 里 放 了 上 百 种 商品 ， 袋 装 的 、 锥 装 的 、 打 包 的 …… 都 怎样 进行 清查 呀 ? 特别 


是 原料 厂 里 堆放 的 那 扒 煤 像 座 不 规则 的 山 似 的 ， 怎 么 知道 它 有 多 少 啊 ? 


5. 清理 的 实物 同 账 上 的 记录 对 不 上 怎么 办 ? 
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求知 欲 促使 吴 实 向 王 科 长 提出 了 在 厂 里 多 调研 几 天 的 申请 。 
同学 们 ， 若 你 和 吴 实 同学 有 共同 的 疑问 的 话 ， 就 请 来 认真 学 习 第 8 章 吧 ， 它 会 让 你 茅 
塞 顿 开 的 。 


8.1 财产 清查 概述 


8.1.1 财产 清查 的 概念 


财产 清查 是 根据 账 蚕 记录， 通过 对 各 项 财产 、 物 资 进行 实地 盘点 和 核对 ， 查 明 财产 物 
资 、 货 币 资金 和 结算 款项 的 实 有 数额 ， 确定 其 账面 结存 数额 和 实际 结存 数额 是 否 一 致 ， 以 
保证 账 实 相符 的 一 种 会 计 专 门 方法 。 这 是 保证 会 计 入 关 世 的 7 计 本 人 质量 的 和 要 
措施 。 

保证 会 计 信息 的 客观 性 ， 是 对 会 计 信息 页 实 可 对 角 让 要求。 只 有 客观 反映 企业 经 营 
状况 的 会 计 信 息 ， 才 能 发 挥 会 s 计 核算 应 有 的 作用 > 每 一 个 会 计 主体 对 于 日 常 发 生 的 各 项 经 
济 业务 ， 应 严格 按照 会 : 计 规 范 体系 规定 的 程序 和 方法 进行 核算 。 比 如 ， 可 以 通过 审核 原始 
凭证 、 填 制 记 账 凭证 、 登 记 账 血 、 试 算 平衡 以 及 对 账 等 一 系列 严密 的 会 计 处 理 方法 ， 保 证 
账 知 记录 能 够 正确 反映 各 项 财产 的 增 减 变动 情况 。 但 账 德 记录 的 正确 性 并 不 能 保证 账 德 记 

录 的 客观 真实 性 ， 因 为 ， 在 实际 证 作 中 ， 由 于 种 种 客观 原因 会 导致 企业 财产 的 账面 数 与 
实际 结 者 存 数 不 一 致 。 一 般 来 说 去 (造成 三 实 不 符 的 主要 原因 有 以 下 几 个 方面 ， 

GD 收发 财产 物资 时 出 于 计量 或 检验 不 准 而 造成 的 差错 ， 

2 登记 财产 物资 时 ， 发 生 的 漏 记 、 重 记 就 计算 错误 。 

(3) 财产 “物资 保管 过 程 中 发 生 的 自然 掀 桥 或 升 游 。 

(4) 由 于 管理 不 善 或 工作 人 员 失 误 而 造成 的 财产 物资 损坏 、 变 质 或 缺失 。 

(5) 发 生 自 然 灾 害 和 意外 损失 。 

(6) 营私 舞 整 、 贪 污 盗窃 而 发 生 的 短缺 和 损失 等 。 

另外 ,未 达 账 项 〈 由 于 有 关 结 算 凭证 未 到 ， 造 成 一 方 记 账 而 另 一 方 未 记 账 ) 也 会 造成 
企业 银行 存款 账 实 不 符 。 造 成 账 实 不 符 的 原因 不 同 ， 其 会 计 处 理 也 不 同 ， 这 部 分 将 在 8. 3 
节 清 查 结果 处 理 部 分 介绍 。 

8.1.2 财产 清查 的 意义 

为 了 保证 会 计 账 短 记录 的 真实 和 准确 ， 进 一 步 建立 健全 财产 物资 的 管理 制度 ， 确 保 企 
业 财 产 的 完整 无 损 ， 就 必须 运用 财产 清查 这 一 行 之 有 效 的 会 计 核 算 方法 ， 对 各 项 财产 进行 
清查 ， 做 到 账 实 相 符 。 加 强 财产 清查 工作 ， 对 于 改善 企业 管理 ， 充 分 发 挥 会 计 的 监督 作用 
具有 重要 意义 。 

. 财产 清查 是 检查 会 计 信 息 系统 运行 正常 与 否 的 有 效 保证 
会 计 以 凭证 形式 输入 资金 运动 发 出 的 初始 信息 ， 经 过 确认 、 分 类 、 记 录 、 整 理 和 汇 
， 最 后 以 财务 会 计 报表 为 载体 输出 供 决策 用 的 真实 可 靠 的 财务 信息 。 在 对 会 计 信 息 质量 











证 
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的 要 求 中 ， 财 务 会 计 报表 信息 的 可 靠 性 最 为 重要 。 

为 避免 信 息 在 传输 过 程 中 受 主客 观 因素 干扰 而 失真 ， 复 式 簿 记 系 统 本 身 就 有 一 定 的 内 
部 控制 机 制 发 挥 前 馈 控制 作用 。 为 了 进一步 核实 日 常 核算 信息 〈 主 要 是 德 记 信息 ) 是否 如 
实 反 映 情况 ， 在 编制 财务 会 计 报表 前 还 要 进行 财产 清查 。 

通过 财产 清查 ， 可 查 明 各 项 财产 物资 的 实际 结存 数 ， 并 与 账簿 记录 相 核对 ， 以 发 现 记 
账 中 的 错误 ， 确 定 账 实 是 否 相符 。 若 不 相符 ， 要 查 明 原因 ， 分 清 责任 ， 并 按 规 定 的 手续 及 
时 调整 账面 数字 ， 直 至 账 实 相符 。 只 有 这 样 ， 才 能 保证 根据 账 短 信息 编制 的 财务 报表 真实 
可 靠 ， 从 而 提高 会 计 信息 质量 。 

2. 财产 清查 是 检查 内 部 会 计 监 督 制度 是 否 有 效 的 控制 措施 

建立 合适 的 内 部 会 计 监督 制度 ， 特 别 是 其 中 的 内 部 牵制 制度 的 目的 之 一 是 健全 财产 物 
资 的 管理 制度 ， 保 护 财产 物资 的 安全 与 完整 ， 提 高 经 营 效率 。 直 个、 

内 部 会 计 监督 制度 是 否 执行 、 有 效 与 否 ， 又 可 通过 财产 清查 这 一 方法 来 检查 。 通 过 财 
产 清查 ， 可 以 查 明 各 项 财产 物资 的 保管 情况 ， 如 是 否 完整 3 有 无 毁损 、 变 质 、 被 非法 挪 
有 用、 贪污、 盗窃 等 ;还 可 以 查 明 各 项 财产 物资 的 储备 和 利用 情况 ， 如 有 无 储备 不 足 ， 有 无 
超 储 、 积 压 、 呆 滞 现 象 等 ;以便 及 时 采取 措施 ,堵塞 漏洞 加强 管 理 ， 建 立 健全 有 关内 部 
牵制 制度 RN 

3, 财产 清查 可 促进 资金 加 速 周转 一 

通过 财产 清查 ， 特 别 是 对 债权 债务 的 清查 ,可 以 促进 其 及 时 结算 ， 及 时 发 现 坏账 并 
予以 处 理 。 同 时 ， 可 以 及 时 发 现 企业 财产 物资 超 储 积压 、 古 用 不 合理 等 情况 ， 以 尽早 采取 
措施 或 处 理 ， 促 进 企业 合理 占用 资金 ， 加 速 资金 周转 、 


8.1.3 财产 清查 的 作用 ,不 


[a 确定 各 项 财产 萄 资 、 债 权 、 债 务 的 实 有 数 ， 查 明 账面 结存 数额 与 实际 结存 数额 之 
间 的 差异 以 及 产生 差异 的 原因 和 责任 ， 以 便 及 时 调整 账面 记录 使 账面 结存 数额 与 实际 结存 
数额 一 致 ， 保 证 会 计 核 算 资 料 的 真实 和 可 靠 。 

(2) 查 明 各 项 财产 物资 的 储备 和 利用 情况 ,以 便 采取 措施 ， 充 分 挖掘 财产 物资 的 潜 
力 ， 促进 财产 物资 的 有 效 使 用 。 

(3) 查 明 各 项 财产 物资 有 无 挪用 、 贪 污 、 盗 窃 以 及 有 无 毁损 、 变 质 和 浪费 等 情况 ， 以 
及 时 采取 措施 ， 加 强 管理 ， 保 护 各 项 财产 物资 的 安全 和 完整 。 

(4) 检查 会 计 主体 对 财经 纪律 的 遵守 情况 ， 查 明 各 种 往来 结算 款项 的 结算 是 否 正常 
及 早 发 现 长 期 所 欠 的 债权 、 债 务 ， 避 免 坏账 损失 的 发 生 ， 并 自觉 遵守 结算 纪律 和 制度 。 

(5) 查 明 财产 物资 的 验收 、 保 管 、 调 拨 、 报 废 以 及 现金 出 纳 、 账 款 结算 等 手续 制度 的 
贯彻 和 落实 情况 ， 发 现 问题 及 时 采取 措施 ， 建 立 健全 有 关 规章 制度 ， 提 高 管理 水 平 。 


8.1.4 财产 清查 的 种 类 


财产 清查 是 内 部 牵制 制度 的 一 部 分 ， 其 目的 在 于 定期 确定 内 部 牵制 制度 的 执行 是 否 有 
效 。 在 企业 日 常 工作 中 ,在 考虑 成 本 、 效 益 的 前 提 下 .可 选择 范围 大 小 适宜 、 时 机 恰当 的 
财产 清查 。 也 就 是 说 ， 可 按照 财产 清查 实施 的 范围 、 时 间 间 隔 等 把 财产 清查 适当 地 进行 
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分 类 。 

1. 按 财产 清查 的 范围 ， 分 为 全 面 清 查 和 局 部 清查 

(1) 全 面 清查 。 

全 面 清查 ， 又 称 整体 清查 ， 是 指 对 企业 所 有 财产 进行 全 面 的 清查 、 盘 点 和 核对 。 在 年 
终 决算 之 前 ， 应 进行 一 次 全 面 清 查 ， 以 明确 经 济 责任 ， 保 证 生产 的 正常 需要 。 全 面 清查 是 
对 属于 本 企业 所 有 或 存放 在 本 企业 的 所 有 财产 物资 进行 全 面 的 清点 和 核对 。 

人 全 面 清查 的 对 象 主要 包括 以 下 几 个 方面 。 

a. 国定 资产 、 存 货 一 一 所 有 固定 资产 、 原 材料 、 在 产品 、 自 制 半成品 、 库 存 商 品 、 低 
值 易 耗 品 和 其 他 物资 等 。 

b. 货币 资金 一 一 库存 现金 、 银 行 存款 和 各 种 有 价 证 券 等 。 

A ER he et 
d. 各 项 往来 款项 、 缴 拨款 
€. 
{. 

















各 项 投资 ， ee 短期 投资 等 。 \ 
. 委托 其 他 单位 加 工 和 保管 的 材料 、 Ne 
g. 非 企业 自 有 的 租赁 使 用 、 受 托 保管 、 代 购 代销 的 财产 物资 。 
@ 全 面 清查 涉及 的 内 容 多 ， 工作 量 大 ;| 沦 围 广 ， 清查 费用 相应 较 高 ， 一 般 只 在 以 下 
几 种 情况 下 进行 。 





a. 年 终 决 算 之 前 。 SA we 
b. 单位 撤销 、 合 并 或 改变 隶属 关 系 前 。 < 八 广 
c, 中 外 合资 、 国内 合资 前 > wT 

d 企业 股份 制 改制 前 - NSS” 


e. 开展 全 面 的 资产 评估 、 清 产 核资 前 :2 》 

f. 单位 主要 领导 调 离 工作 前 等 。 2 

清查 的 内 容 全 面 ， 清 查 的 范 肝 广泛 ， 能 够 全 面 核实 会 计 主体 所 有 的 财产 物资 、 货 币 资 
金 和 债权 、 债 务 的 情况 ;但 全 面 清查 需要 投入 的 人 力 多 ， 花 费 的 时 间 长 。 

(2) 局 部 清查 。 

局 部 清查 ， 也 叫 重点 清查 ， 是 根据 需要 对 部 分 财产 物资 进行 盘点 与 核对 ， 主 要 是 对 货 
币 资金 、 存 货 等 流动 性 较 大 的 财产 的 清查 。 局 部 清查 ,依据 《企业 财务 会 计 条 例 》 有 重点 
抽查 、 轮 流 清查 与 定期 清查 ， 就 是 会 计 年 度 中 间 企 业 根据 工作 需要 ， 只 针对 企业 一 部 分 财 
产物 质 进行 盘点 和 核对 。 企 业 能 做 好 局 部 清查 ， 则 能 提高 全 部 清查 的 盘点 作业 质量 。 

局 部 清查 一 般 包 括 下 列 清查 内 容 。 

@ 现金 ， 应 由 出 纳 每 日 清点 一 次 。 

@ 银行 存款 ， 应 由 出 纳 每 月 至 少 同 银行 核对 一 次 。 

@ 各 项 存货 年 内 应 有 计划 、 有 重点 地 抽查 ,贵重 物品 每 月 至 少 清查 一 次 。 

@ 债权 、 债 务 ， 每 年 至 少 核对 一 至 两 次 。 

一 般 情况 下 ， 对 流动 性 较 大 的 财产 物资 ， 如 材料 、 在 产品 、 产 成 品 、 商 品 等 ， 除 年 
清查 外 ,年 内 还 要 进行 轮流 盘点 或 重点 抽查 ;对 于 各 种 贵重 物资 每 月 都 应 盘点 一 次 ; 对 
现金 ， 出 纳 人 员 应 每 日 清点 核对 ; 对 于 银行 存款 和 银行 借款 .每 月 都 要 同 银行 进行 核对 ; 








多 
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对 于 各 种 债权 、 债 务 ， 每 年 至 少 要 同 对 方 核对 一 至 两 次 等 。 
相对 于 全 面 清查 ， 局 部 清查 的 特点 是 所 需 人 力 、 物 力 少 ， 范 围 窗 ， 针 对 性 强 ， 专 业 性 
较 强 ， 一 般 是 对 流动 性 较 大 的 财产 物资 和 贵重 财产 物资 进行 清查 。 
2. 按 财产 清查 的 时 间 ， 分 为 定期 清查 和 不 定期 清查 
(1) 定期 清查 。 
定期 清查 就 是 按照 预先 的 安排 ， 在 会 计 年 度 内 的 某 些 固定 时 间 ， 依 照会 计 程 序 的 要 求 
在 正常 情况 下 对 财产 所 进行 的 清查 。 
定期 清查 一 般 适 用 于 结账 前 进行 的 清查 ， 如 月 未 、 季 未 、 年 末 结 账 前 进行 的 清查 。 定 
期 清查 可 以 是 局 部 清查 ， 也 可 以 是 全 面 清 查 。 一 般 情 况 下 ， 月 未 、 季 未 进行 局 部 清查 ， 主 
要 是 对 材料 、 商 品 、 产 成 品 、 在 产品 、 现 金 、 银 行 存款 、 银 行 借款 、 债 权 、 债 务 等 进行 清 
ke 年 末 进 行 全 面 清查 ， 主 要 是 对 各 项 财产 物资 、 货 币 资金 债权 、 债 务 进行 清查 。 例 
如 ， 出 纳 人 员 每 日 对 现金 的 清点 核对 ， 月 末 、 季 末 、 年 末 失 着 所 进行 的 财产 清查 ， 均 属 
于 定期 清查 。 BY 
(2) 不 定期 清查 NN 
不 定期 清查 就 是 事先 并 未 规定 清查 时 间 ， 而 证 祖 据 实 际 震 要 所 进行 的 临时 性 清查 。 
ni etd » 
@ 更 换 出 纳 员 时 对 现金 、 银 行 存款 所 进行 的 清查 。 
@ 更 换 财产 物 物资 保管 人 员 对 其 所 保管 的 有 关 财产 物资 进行 的 清查 。 
外 发 生 非 党 损失 《自然 家 害 损失 和 意外 损失 ) 时 ， 为了 得 明 损失 情况 ， 要 对 受 损 财 
产 进行 清查 。 x 
See 财政 、 审 计 、 Sn 
为 了 验证 会 计 资 料 的 可 靠 性 ， 应 按 检查 的 要 求 和 范 用 对 财产 进行 清查 。 
9 直人 并， 要 对 本 单位 的 财产 进行 清查 。 
定期 清查 的 对 象 和 范围 ， 应 根据 实际 需要 进行 确定 ， 可 以 是 全 面 清查 ， 也 可 以 是 局 
人 * 计 报告 前 ， 应 当 全 面 清查 财产 、 核 实 债务 (全面 、 定 期 )。 
各 单位 应 当 定期 将 会 计 账 簿 记录 与 实物 、 款 项 及 有 关 资 料 相 互 核对 ， 保 证 会 计 账 德 记 录 与 
实物 及 款项 的 实 有 数额 相符 。 
































8.2 财产 清查 方法 


8.2.1 财产 清查 前 的 准备 工作 


1. 组 织 准备 

为 了 有 领导 、 有 组 织 、 有 步骤 地 进行 财产 清查 工作 ， 首先， 在 本 单位 负责 人 (如 厂 
长 、 经 理 等 ) 的 领导 下 ， 由 会 计 、 业 务 、 仓 库 等 有 关 部 门 的 人 员 组 成 财产 清查 的 专门 小 
组 ， 具体 负责 财产 清查 的 领导 工作 。 它 的 主要 任务 有 以 下 几 个 方面 。 

(1) 在 清查 前 ， 根 据 上 级 和 有 关 部 门 的 要 求 ， 研究 制订 财产 清查 的 详细 计划 。 例 如 ， 
确定 财产 清查 的 对 象 和 范围 、 安 排 清查 工作 的 进度 、 确 定 清查 工作 的 方式 方法 、 配 备 清查 
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人 员 、 确 定 清查 的 具体 要 求 等 。 

(2) 在 清查 过 程 中 ,做 好 具体 组 织 、 检 查 和 督促 工作 ， 及 时 研究 和 处 理 清查 中 出 现 的 
间 题 。 

(3) 在 清查 结束 后 ， 及 时 进行 总 结 ， 将 清查 的 结果 和 处 理 意 见 上 报 领导 和 有 关 部 门 
审批 。 

2. 业务 准备 

为 了 做 好 财产 清查 工作 ， 各 业务 部 门 ， 特 别 是 财产 物资 管理 部 门 和 会 计 部 门 ， 应 积极 
配合 ， 认 真 做 好 各 方面 的 准备 工作 。 

(1) 会 计 部 门 相应 会 计 人 员 ， 应 在 财产 清查 前 ， 将 有 关 账 目 登 记 齐全 、 结 出 余额 、 核 

楚 ， 做 到 账簿 记录 完整 、 计 算 正 确 、 账 证 相符 、 账 账 相符 ， 为 清查 提供 可 靠 的 依据 。 

(2) 财产 物资 管理 部 门 和 保管 人 员 应 将 截至 清查 日 止 的 所 有 经 济 业务 ， 办 理 好 凭证 手 
续 ， 全 部 登记 入 账 ， 并 结 出 余额 ; 所 保管 的 各 项 财产 物资 让 整理 请 区 、 排列 整齐 、 标 明 
品种 、 规 格 和 结存 数量 以 便 盘点 查 对 。 

(3) 要 准备 好 各 种 必要 的 度量 衡器 具 ， 他 组 和 外 保 证 计 且 而。 

(4) 银行 存款 、 银 行 借款 和 结算 款项 的 清查 取得 对 账单 ， 以 便 查 对 。 

(5) 准备 好 有 关 清 查 用 的 登记 表册 。， 如 | :温存 “ 实 存 账 存 对 比 表 ”等 。 


8.2.2 财产 清查 的 一 般 程序 


财产 清查 是 一 项 涉及 面 较 广 、 证 作 量 较 大 ， 既 复 柳 又 细致 的 工作 。 因 此 ， 必 须 有 计 
划 、 有 组 织 地 进行 。 财 产 清查 前 的 一 般 程 序 如 下 。 

(1) 建立 财产 清查 维 织 二 清查 组 织 应 由 单位 领导 和 财务 会 计 、 业 务 、 仓 库 等 有 关 部 门 
的 人 员 组 成 ， 一 般 话 宙 管理 层 研 究 制订 财产 清 态 计划 ， 确 定 工作 进度 和 方式 方法 ， 

(2) 组 织 清查 人 员 学 习 有 关 政 策 规定 : 擎 握 有 关 法 律 、 法 规 和 相关 业务 知识 ， 以 提高 
财产 清查 工作 的 质量 。 

(3) 确定 清查 对 象 、 范 围 ， 明 确 清查 任务 。 

(4) 制定 清查 方案 ， 具 体 安排 清查 内 容 、 时 间 、 步 骤 、 方 法， 以 及 必要 的 清查 前 的 准 
备 工作 。 

(5) 清查 时 本 着 先 清查 数量 、 核 对 有 关 账 敌 记 录 等 ， 后 认定 质量 的 原则 进行 。 

(6) 填 制 盘存 清单 。 清 碍 人 员 要 做 好 盘点 记录 ， 填 制 盘存 清单 ， 列 明 所 查 财产 物资 的 
实 存 数量 和 款项 及 债权 、 债 务 的 实 有 数额 。 

(7) 根据 盘存 清单 填 制 实物 、 往 来 账 项 清查 结果 报告 表 。 


8.2.3 货币 资金 的 清查 方法 







































1. 现金 的 清查 
现金 的 清查 ， 是 〈 采 用 实地 盘点 的 方法 ， 即 通过 点 票数 ) 来 确定 现金 的 实 存 数额 ， 然 
后 将 实 存 数额 与 现金 日 记 账 的 账面 余额 进行 核对 ， 以 查 明 账 款 是 否 相符 及 垄 亏 情况 。 现 金 
的 清查 包括 出 纳 人 员 每 日 终了 前 进行 的 现金 账 款 核对 和 清查 小 组 进行 的 定期 或 不 定期 的 现 
金 盘点 、 核 对 。 清 查 小 组 清查 时 ， 出 纳 人 员 必 须 在 场 ， 清 查 的 内 容 主要 是 检查 是 否 有 挪 
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现金 、 白 条 抵 库 、 超 限额 留存 现金 ， 以 及 账 款 是 否 相 符 等 。 如 果 有 挪用 现金 、 白 条 抵 库 的 
情况 ， 应 及 时 予以 纠正 ; 对 于 超 限 额 留存 的 现金 要 及 时 送 存 银行 ;， 如 果 账 款 不 符 ， 应 及 时 
查 明 原因 ， 如 为 现金 短缺 ， 应 查 明 归属 于 责任 人 赔偿 的 部 分 。 
金 的 清查 分 为 日 常 清查 和 专门 清查 。 日 常 清查 是 指 在 日 常 工作 中 ,出 纳 人 员 每 天 都 
要 对 现金 进行 的 经 常 性 清查 。 专 门 清查 是 指 由 清查 小 组 (专门 清查 人 员 ) 对 库存 现金 进行 
定期 或 不 定期 的 清查 。 同 时 ,清查 人 员 还 应 认真 审核 现金 收 付款 凭证 和 账簿 记录 ,检查 财 
务 处 理 是 否 合理 合法 。 此 外 ,清查 人 员 还 应 检查 企业 是 否 以 “白条 ”或 “借据 ” 抵 充 库存 
现金 。 
现金 清查 结束 后 应 填写 “库存 现金 盘点 报告 表 "， 并 据 以 调整 现金 日 记 账 的 账面 记录 。 
另外 ， 盘 点 人 员 和 出 纳 员 〈 即 保管 人 员 ) 要 在 “现金 盘点 报告 表 ” 上 共同 签 章 。 现 金 盘 点 
报告 表 兼 有 盘存 单 和 实 存 账 存 对 比 表 的 作用 ， 0 本 
重要 原始 赁 证。 其 一 般 格 式 见 表 8 一 1。 


表 8-1 库存 现金 盘点 报告 表 \ 















































单位 ， xX 年 月 六 月 wT 
/OY 
”对 比 结果 
实 存 金额 账 存 金额 SS 备注 
盘 盈 、 盘 亏 
CX + 
NAN wv 
盘点 人 〈 签 章 ): 5 出 纳 员 ( 签 之 )， 
2. 银行 存款 的 清 时 SS 





好 行 存款 的 省 条 用 与 要 行 核对 及 和 闪闪 法 来 进行 的 。 也 就 是 在 银行 存款 清查 
时 ， 应 将 本 单位 的 银行 存款 日 记 账 与 从 银行 取得 的 对 账单 逐 笔 进行 核对 。 核 对 的 内 容 包括 
收 款 金 额 和 付款 金额 ,结算 凭证 的 种 类 和 收入 的 来 源 ， 支 出 的 用 途 ， 发 生 的 时 间 ， 某 日 目 
的 存款 余额 等 。 

(1) 银行 存款 日 记 账 与 银行 对 账单 不 一 致 的 原因 。 

从 理论 上 看 ,企业 的 每 一 笔 银 行 存款 收 支 ， 企 业 的 出 纳 人 员 要 登记 银行 存款 日 记 账 
银行 的 记 账 人 员 要 登记 对 账单 ， 二 者 应 该 是 相符 的 。 但 实际 上 ， 本 单位 的 银行 存款 日 记 账 
上 的 月 未 余额 与 银行 转 来 的 银行 对 账单 上 的 月 未 余额 常常 会 出 现 不 一 致 的 情况 ， 除 了 可 能 
是 记 账 错误 外 ,往往 是 因为 双方 收 到 有 关 原 始 凭证 及 记 账 的 时 间 难 以 绝对 同步 ， 即 出 现 了 
未 达 账 项 所 导致 的 。 

所 谓 未 达 账 项 是 指 由 于 企业 和 银行 双方 收 付款 项 的 记 账 时 间 不 一 致 而 发 生 的 一 方 已 人 
账 ， 而 另 一 方 未 人 账 的 款项 。 以 企业 为 例 ， 未 达 账 项 通常 有 以 下 4 种 。 

@ 企业 已 记 收 ， 银 行 未 记 收 的 账 项 。 即 企业 存 信 银行 的 款项 ， 企 业已 和 人 账 ， 作 为 本 
企业 的 银行 存款 增加 ， 但 银行 尚未 办 理 存款 手续 ， 有 关 款 项 还 未 记 和 企业 的 银行 存款 
账户 。 

@ 企业 已 记 付 ， 银 行 未 记 付 的 款项 。 即 企业 开 出 支票 或 其 他 付款 凭证 后 .企业 已 人 
账 ， 作 为 本 企业 的 银行 存款 减少 ， 但 银行 尚未 实际 划 出 款项 。 有 关 款 项 还 未 记 入 企业 的 银 
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行 存 款 减少 。 

图 银行 已 记 收 ， 企 业 未 记 收 的 款项 。 即 银行 付 给 企业 的 利息 或 代 企 业 收 到 的 款项 
银行 已 登记 入 账 ， 作 为 企业 的 存款 增加 ,但 企业 未 收 到 收 款 通 知 ， 因 而 还 未 登记 入 账 。 

@ 银行 已 记 付 ,企业 未 记 付 的 款项 。 即 银行 代 企 业 支 付 的 款项 (如 水 电费 、 电 话费 
等 )， 银 行 已 登记 入 账 ， 作 为 企业 的 存款 减少 ， 但 企业 未 接 到 付款 通知 ， 因 而 还 未 登记 
入 账 。 

上 述 4 种 未 达 账 项 ， 前 两 种 属于 银行 的 未 达 账 项 ， 后 两 种 则 属于 企业 的 未 达 账 项 。 为 
了 减少 未 达 账 项 ， 站 大 生 内 时 疡 要 生生 吉利 凶 全 相让 全 和 算 和 凭证 及 时 取 回 ， 并 及 时 
入账。 














上 述 任何 一 种 未 达 账 项 的 出 现 ， 都 会 引起 企业 的 银行 存款 账面 余额 与 银行 对 账单 不 
符 。 其 中 加、 图 两 种 情况 下 ， 会 使 企 业 账面 的 看 坎 余 括 大 于 银行 允 账 单 的 余额 ， 而 在 @、 
加 两 种 情况 下 ， 又 会 使 企业 账面 的 存款 余额 小 于 银行 对 账单 的 余额 
(2) 银行 存款 清查 的 步骤 。 AAA、 
银行 存款 的 清查 按 以 下 4 个 步骤 进行 。 , 闪 汪 - 
@ 将 本 单位 银行 存款 日 记 账 与 银行 对 账单 ， 以 结算 任 证 的 种 类 、 号 码 和 人 金额 为 依据 ， 逐 日 
逐 笔 核对 。 凡 双方 都 有 记录 的 ， 用 铅笔 在 金额 旁 打 二 记号 “\/”。 














加 技 出 未 达 三 项 〈 即 银行 存款 且 记 三 和 银行 对 星 单 中 没有 打 | 国 Bl 加 


WW 于 现 i NF BE ss 

@ 将 银行 存款 日记账 和 银行 对 三 单 的 月 未 余额 及 找 出 的 未 达 账 | 回 导 keX 登记 表 | 
项 填 和 人 “银行 存款 余额 调节 表 ” 并 计算 出 调整 后 的 余额 

@ 将 调整 平衡 的 “ “银行 存 康 余额 调 节 表 "、 经 宣 管 人 计 签 名 盖 章 后 . 呈报 开户 银行 。 
凡 有 几 个 银行 账户 以 及 开设 外 币 存款 账户 的 单位 应 分 别 按 存款 账户 开设 “银行 存款 日 记 
账 ”。 每 月 月 底 ,应 分 别 将 各 账户 的 “ “银行 存款 目 记 账 " 与 “银行 对 账单 ”核对 ， 并 分 别 
编制 各 账户 的 “银行 存款 余额 调节 表 ”。 “一 

现 举例 说 明 “ 银 行 存款 余额 调节 表 ” 的 编制 方法 。 

【 例 8-1】 彭 浪 公 司 2X18 年 6 月 30 日 银行 存款 日 记 账 的 余额 为 23 500 元 ,银行 对 
账单 的 余额 为 42 500 元 。 经 逐 笔 核对 发 现 如 下 未 达 账 项 。 

(1) 企业 送 存 转账 支票 20 000 元 ， 并 已 登记 银行 存款 增加 ， 但 银行 尚未 记 账 

(2) 企业 开 出 转账 支票 15 000 元 ， 但 持 票 单位 尚未 到 银行 办 理 转账 ,银行 尚 未 记 账 。 

(3) 企业 委托 银行 代 收 某 企 业 购 货款 25 000 元 ,银行 已 收 妥 并 登记 入 账 ， 但 企业 尚 
未 收 到 收 款 通知 单 ， 尚 未 记 账 。 

(4) 银行 代 企 业 支 付 电 话费 1 000 元 ,银行 已 登记 入 账 ， 但 企业 尚未 收 到 银行 付款 通 
知 单 ， 尚 未 记 账 。 

要 求 : 编制 银行 存款 余额 调节 表 。( 格 式 见 表 8 一 2) 

该 调节 表 左 右 两 方 分 别 采用 的 计算 公式 为 

调节 后 的 存款 余额 一 企业 银行 存款 账面 余额 十 银行 已 收 、 企 业 未 收 的 未 达 账 项 

一 银行 已 付 、 企 业 未 付 的 未 达 账 项 
调节 后 的 存款 余额 一 银行 对 账单 余额 十 企业 已 收 、 银 行 未 收 的 未 达 账 项 
一 企业 已 付 、 银 行 未 付 的 未 达 账 项 
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表 8-2 银行 存款 余额 调节 表 

















2X18 年 6 月 30 日 单位 ; 元 
项 目 金 额 项 目 金 额 
银行 存款 日 记 账 余额 23 500 银行 对 账单 余额 42 500 
加 : 银行 已 收 、 企 业 未 收 的 款项 25 000 加 : 企业 已 收 、 银 行 未 收 款 20 000 
减 : 银行 已 付 、 企 业 未 付 的 款项 1 000 减 : 企业 已 付 、 银 行 未 付款 15 000 
调节 后 的 存款 余额 47 500 调节 后 的 存款 余额 47 500 














表 中 ,， 左 、 右 两 方 调节 后 的 存款 余额 相等 ， 说 明 该 公司 的 银行 存款 日 记 账 的 记 账 的 过 
程 基本 正确 〈 但 这 不 是 绝对 的 ， 如 两 个 差错 正好 相等 ， 抵 消 为 零 等 ) 。 
Tg 3 (3)“ 银 行 存款 余额 调节 表 ” 的 意义 。 


加 喇 | Q@@ “银行 存 款 余 额 调节 表 ” 是 六 种 对 账 记录 或 对 账 工 具 ， 并 不 
回 3 








余额 调节 ， 是 会 计 任 证， 不 能 作为 调整 账面 记录 的 依据 ， 即 不 能 根据 银行 存款 
ry < 方法 探 诗人 额 调 节 表 中 的 未 达 账 项 来 调整 银行 存款 账面 记录 ， 未 达 账 项 只 有 
在 收 到 有 关 凭 证 后 才能 进行 有 关 账 务 处 理 。 、 习 

@ 若 “ 银 行 存款 余额 调节 表 ” 中 调节 后 的 余额 相等 ， 则 调节 后 相等 的 余额 为 企业 可 
以 动用 的 银行 存款 实 有 数 氢 ， 且 说 明 企业 和 银行 的 账面 记录 一 般 没有 错误 ， 企 业 与 银行 的 
账面 存款 余额 不 一 致 ， 只 是 由 于 未 大 三 项 造成 的 。 xsL 、 

@ 若 “ 银 行 存款 余额 调节 表 ” 让 调节 后 的 余额 不 相等 ， 则 说 明 一 方 或 双方 记 账 有 误 ， 
需要 进一步 追查 ， 查 明 原 因 后 予以 更 正和 处 理 *、 -六 
8. 2.4 ”实物 的 清查 方法 ez > 

实物 的 清 告 、 是 指 对 材料 、 在 产品 、 半 成 品 、 产 成 品 、 存 货 、 辕 定 资产 等 具有 实物 形 
态 的 财产 物资 的 盘点 和 核对 。 

1. 存货 盘存 制度 

财产 清查 的 重要 环节 是 通过 盘点 确认 财产 物资 的 实 存 数量 ， 在 实物 的 清查 中 ， 存 货 的 
清查 较为 复杂 ， 为 使 存货 的 盘点 工作 顺利 进行 ， 应 建立 一 定 的 存货 盘存 制度 。 存 货 的 盘存 
制度 一 般 有 两 种 :“ 永 续 盘 存 制 ” 和 “实地 盘存 制 ”。 

(1) 永 续 盘 存 制 。 

永 续 盘存 制 亦 称 账 面 盘存 制 ， 是 对 存货 的 增加 和 减少 ,平时 都 要 根据 会 计 凭证 在 有 关 
明细 分 类 账 中 连续 加 以 记录 ， 并 随时 结 出 账面 结存 数 的 一 种 存货 盘存 制度 。 在 永 续 盘存 制 
下 ,存货 的 期 末 结 存 数 的 计算 公式 为 : 

期 末 结 存 数 = 期 初 结存 数 十 本 期 增加 数 一 本 期 减少 数 

这 种 盘存 制度 要 求 财产 的 收入 和 发 出 都 要 有 严密 的 手续 ， 对 财产 的 收入 和 发 出 都 要 
在 有 关 账 簿 中 进行 连续 的 登记 ， 且 要 随时 结 出 账面 结存 数 。 采 用 这 种 盘存 制度 时 ， 仍 需 
定期 或 不 定期 地 对 财产 进行 实地 盘点 ， 且 至 少 每 年 实地 盘点 一 次 ， 以 验证 账 实 是 否 
相符 。 
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(2) 实地 盘存 制 。 

实地 盘存 制 是 指 平时 只 在 明细 分 类 账 中 登记 存货 的 增加 数 ， 不 登记 减少 数 ， 月 末 ， 对 
存货 进行 实地 盘点 ， 将 盘点 的 实 存 数 作为 账面 结存 数 ， 然 后 再 倒 推 出 本 期 减少 数 ， 据 以 登 
记 账 德 的 一 种 存货 盘存 制度 。 在 实地 盘存 制 下 ， 存货 的 本 期 减少 数 的 计算 公式 为 : 

本 期 减少 数 二 期 初 结存 数 十 本 期 增加 数 一 期 末 实 地 盘点 数 

这 种 盘存 制度 要 求 每 月 末 要 根据 实地 盘点 的 实物 数量 ， 倒 推出 本 期 减少 数 ， 青 登记 到 
有 关 账 簿 中 。 因 此 ， 每 月 末 对 各 项 财产 进行 实地 盘点 的 结果 ， 就 是 计算 、 确 定 本 月 财产 减 
少数 的 依据 。 

(3) 永 续 盘 存 制 和 实地 盘存 制 的 比较 。 

确认 存货 有 关 指 标 数量 做 法 上 的 比较 见 表 8 - 3。 

表 8-3 确认 存货 有 关 指标 数量 做 法 上 的 比较 

















存货 的 有 关 指标 | ” 永 续 盘存 制 的 确认 方法 实地 盘存 制 的 确认 方法 比较 结果 
期 初 结存 数量 会 计 期 末 结 转 过 来 上 一 会 计 期 术 结 转 过 来 相同 
本 期 增加 数量 ”| 根据 收 货 任 证 及 时 登记 账 舌 | 根据 收 货 纤 证 及 时 登记 账 和 相同 
根据 期 初 结存 数量 、 本 期 增加 量 
本 期 减少 数量 。 | 根据 发 货 任 证 及 时 登记 账 每 不 同 
,| 数量 和 期 末 结 存 数 量 计算 、 确 定 
加 林 结 存 数量 | 根据 三 面 记录 计算 不 同 














@ 永 续 盘存 制 的 优点 及 缺 世 这 种 闪存 制度 的 车 大 优 家 吉 能 名 加 强 库存 财产 的 管理 ， 
便于 随时 掌握 各 项 财产 的 鼎 用 情况 及 其 动态 ， 有 利于 施行 会 计 监督 。 其 主要 缺点 是 存货 的 
明细 分 类 核算 工作 量 较 大 ， 需要 较 多 的 人 力 和 费用 -< 但 同 实地 盘存 制 相 比 ， 它 控制 和 保 
护 财产 物资 安全 完整 方面 具有 明显 的 优越 性 所 以 ， 在 存货 的 增 减 变动 记录 上 ， 除 少数 特 
殊 情 况 外 ， 一 般 都 采用 永 续 盘 存 制 。 和 

@ 实地 盘 奏 制 的 优点 及 缺点 。 这 种 盘存 制度 的 优点 是 方法 简单 ， 会 计 核算 工作 基 小 。 
其 缺点 是 各 项 财产 的 减少 数 没 有 严密 的 手续 ， 倒 推出 的 各 项 财产 的 减少 数 中 成 分 复杂 ， 除 
了 正常 耗 用 外 ， 可 能 存在 很 多 非 正 常 因素 ,因而 不 便于 施行 会 计 监 督 。 所 以 它 的 适用 范围 
很 小 ， 如 商业 企业 的 品种 多 、 价 值 低 、 交 易 频 繁 的 商品 ， 数 量 不 稳定 、 损 耗 大 且 难 以 控制 
的 鲜 活 商品 等 。 制 造 业 企业 的 财产 中 ,很 少 采 用 这 种 盘存 制度 。 

2. 实物 的 清查 方法 

实物 清查 主要 是 对 各 种 存货 及 固定 资产 等 财产 物资 的 清查 。 对 
这 些 物 资 的 清查 ,不 仅 要 从 数量 上 核对 账面 数量 与 实物 实 存 数量 是 
否 相 符 ， 而 且 要 查 明 是 否 有 损坏 、 变 质 等 情况 。 由 于 实物 的 形态 、 体 积 、 3 
等 不 尽 相同 ， 因 而 所 采用 的 清查 方法 也 不 尽 相同 。 比 较 常 用 的 实物 清查 方法 主要 有 以 下 
4 种 。 

(1) 实地 盘点 法 。 实 地 盘点 法 是 通过 逐一 清点 或 用 计量 器 来 确定 实物 的 实 存 数量 的 方 
法 。 其 适用 范围 较 广 ， 得 出 的 数字 准确 可 靠 . 但 工作 量 较 大 。 大 多 数 财产 物资 的 盘点 都 可 
以 采用 这 种 方法 。 
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(2) 技术 推算 盘点 法 。 技 术 推算 盘点 法 是 通过 量 方 、 计 尺 等 技术 来 推算 实物 实 存 数量 
的 方法 ， 这 种 方法 只 适用 于 大 量 成 堆 ， 难 以 逐一 清点 、 计 量 或 不 能 清点 、 计 量 的 财产 物资 
的 盘点 。 如 露天 堆放 的 煤 、 油 饶 中 的 油 等 ， 可 以 用 这 种 方法 进行 盘点 。 

(3) 抽样 盘存 法 。 抽样 盘存 法 是 指 对 于 数量 多 、 重 量 均匀 的 实物 财产 ， 可 以 采用 抽样 
盘点 的 方法 ， 确 定 财 产 的 实 有 数额 。 

(4) 函 证 核对 法 。 丙 证 核对 法 是 指 对 于 委托 外 单位 加 工 或 保管 的 物资 ， 可 以 采用 向 对 
方 单位 发 函 调 查 ， 并 与 本 单位 的 账 存 数 量 相 核对 的 方法 。 

对 实物 资产 的 数量 进行 清查 的 同时 ， 还 要 对 实物 的 质量 进行 鉴定 。 

为 了 明确 经 济 责任 ， 盘 点 时 ,实物 保管 人 员 必 须 在 场 ， 并 参加 盘点 。 对 于 盘点 结果 ， 应 
将 数量 和 质量 情况 ， 如 实 登 记 在 “盘存 单 ” 上 ， 并 由 盘点 人 员 和 实物 保管 人 员 签 名 盖 章 。 

“盘存 单 "， 是 记录 盘点 结果 的 书面 证 明 ， 也 是 反映 财产 物资 实 存 数量 的 原始 赁 






























































证 ， 见 表 8 -4。 
表 8-4 盘存 单 1 

单位 名 称 ， 盘点 时 间 : ， 单位 ， 
财产 类 别 ， 存货 地 点 SC 

编号 名 称 计量 单位 数量 金额 备注 
盘点 人 员 ， ,入 -一 实物 保管 人 员 ， 

为 了 查 明 实 存 数量 与 账 存 数 量 是 否 一 致 ”确定 盘 稚 或 盘 亏 情况 ， 应 根据 “盘存 单 ”和 
有 关 账 短 的 记录 "编制 “ 实 存 账 存 对 比 表 ”; 疯 表 8-5。 

“ 实 存 账 存 对 比 表 ”是 用 以 调整 账 每 记录 的 重要 原始 凭证 ， 也 是 分 析 产生 差异 的 原因 ， 





明确 经 济 责 任 的 依据 。 在 实际 工作 中 , 为 了 简化 编 表 工作 ,“ 实 存 账 存 对 比 表 ”通常 只 填 
列 账 实 不符 的 财产 物资 。 对 于 账 实 完全 相符 的 财产 物资 并 不 列 人 。 这 样 的 “ 实 存 账 存 对 比 
表 ”， 主 要 是 反映 盘 盘 、 盘 亏 情况 ， 所 以 也 称 为 “ 盘 列 盘 亏 报告 表 "。 

表 8-5 实 存 账 存 对比 表 














编制 单位 : x Xx 年 Xx 月 xX 日 第 Xx 页 

实 存 账 存 ed 备注 

_， | 类 别 及 | 计量 b 
编号 | 名 称 | 单位 | 单价 盘 盈 盘 亏 


数量 | 金额 | 数量 | 金额 | 数量 | 金额 | 数量 | 金额 









































对 于 清查 出 来 的 残存 变质 物资 、 伪 劣 产 品 ， 应 另行 编制 盘存 情况 表 ， 写 明 损失 程度 、 
损失 金额 。 经 盘点 小 组 研究 决定 后 提出 处 理 意 见 ， 凡 情节 比较 严重 的 应 作 专 案 说 明 。“ 残 
存 变 质 物资 、 伪 劣 产 品 情况 表 ” 格 式 见 表 8 -6。 
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表 8-6 残存 变质 物资 、 伪 劣 产 品 情况 表 
单位 名 称 : x x 年 X 月 Xx 日 





账面 记录 报 记 报 损 残 劣 伪劣 。 | 处 理 


训 
加 


名 称 规格 单价 | 原价 





数量 | 金额 | 数量 | 金额 | 数量 | 金额 | 数量 | 金额 











合计 
主管 人 员 ， 会 计 ， 制 表 人 


对 于 委托 外 单位 加 工 或 保管 的 材料 、 商 品 、 物 资 以 及 在 途 的 材料 5 商品、 物资 等 ， 可 以 采 
用 丽 证 核对 的 方法 与 有 关 单位 进行 核对 ， 以 查 明 账 实 是 否 相符 .必要 时 述 应 派 人 专门 核对 。 


8.3 ”财产 清查 结果 处 理 









































8.3.1 财产 清查 结 


《会 计 法 》 第 十 七 条 规定 :“ 各 单位 应 当 定 期 将 会 计 账 短 记 录 与 实物 、 款 项 及 有 关 资 料 
相互 核对 ， 保 证 会 计 账 短 记录 与 实物 及 款项 的 实 有 数额 相符 \ 会 计 账 乔 记 录 与 会 计 和 凭证 的 
有 关内 容 相符 、 会 计 账 簿 之 间 相 对 应 的 记录 相符 、 会 计 账 舌 记录 与 会 计 报表 的 有 关内 容 相 
符 。” 财 产 清查 的 结果 ,六 须 按 国 家 有 关 财 务 制度 的 规定 ， 严 肃 认真 地 予以 处 理 。 

财产 清查 的 结果 有 以 下 3 种 情况 。 

(1) 实 存 数 大 于 账 存 数 ， 即 盘 恤 。 

(2) 实 存 数 小 于 账 存 数 ， 即 盘 亏 。 

(3) 实 存 数 等 于 账 存 数 ， 账 实 相符 。 

进行 财产 清查 时 ， 如 果 各 种 财产 的 账 存 数 与 实 存 数 相符 ， 则 不 必 进 行 账 务 处 理 。 

财产 清查 结果 的 处 理 一 般 指 的 是 对 账 实 不 符 一 一 盘 碑 、 盘 亏 情况 的 处 理 ， 但 账 实 相符 
时 发 生 的 财产 物资 变质 、 霉 烂 及 毁损 等 ， 也 是 其 处 理 的 对 象 。 


8.3.2 财产 清查 结果 处 理 的 要 求 


(1) 分 析 产生 差异 的 原因 和 性 质 ， 提 出 处 理 建 议 。 一 般 来 说 ， 个 人 造成 的 损失 ， 应 由 
个 人 赔偿 ; 因 管 理 不 善 造成 的 损失 ， 应 作为 企业 “管理 费用 ”入 账 ; 因 自 然 灾害 造成 的 非 
常 损失 ， 应 由 保险 公司 赔偿 的 ， 先 列 和 人 “其 他 应 收 款 ”， 不 能 索赔 部 分 列 人 企业 的 “营业 
外 支出 ”。 

(2) 积极 处 理 多 余 积 压 的 财产 ， 清理 往来 款项 。 在 财产 清查 中 ,会 明确 企业 存在 的 积 
压 财产 和 长 期 挂账 的 往来 款项 。 积 压 财 产 和 被 拖欠 的 款项 都 是 企业 资金 的 占用 形态 ,意味 
着 企业 的 资金 有 相应 的 部 分 没有 有 效 地 运转 并 给 企业 带 来 效益 ,会 在 一 定 程度 上 降低 企业 
资金 利润 率 。 因 此 ， 在 财产 清查 后 ,应 及 时 积极 处 理 多 余 积 压 的 财产 ,清理 往来 款项 ， 以 
减少 资金 不 必要 的 占用 ， 提 高 资金 使 用 效率 。 
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(3) 总 结 经 验 教训 ,建立 健全 各 项 管理 制度 。 在 财产 清查 中 ,会 发 现 企 业 在 管理 中 存 
在 的 种 种 问题 ， 这 些 问 题 大 多 数 是 由 于 企业 的 各 项 管理 制度 不 完善 或 管理 制度 没有 得 到 严格 
执行 造成 的 。 因 此 ， 在 总 结 了 财产 清查 发 现 的 问题 后 ,企业 的 管理 部 门 应 及 时 建立 健全 各 项 
规章 制度 ， 以 防止 相同 的 问题 再 次 发 生 。 因 此 ， 财 产 清查 对 建立 健全 管理 制度 有 促进 作用 。 

(4) 及 时 调整 账簿 记录 ,保证 账 实 相 符 。 要 根据 清查 中 取得 的 原始 凭证 编制 记 账 凭 
证 ， 登 记 有 关 账 往 ， 使 各 种 财产 物资 的 账 存 数 与 实 存 数 相 一 致 。 (财产 清查 是 为 了 检查 企 
业 的 财产 物资 是 否 账 实 相符 .) 在 发 现 财产 物资 的 盘 锚 和 盘 亏 后 ， 应 按照 一 定 的 程序 报请 
企业 领导 部 门 的 批准 ， 在 得 到 批准 的 情况 下 调整 账 短 记录 ， 以 保证 账 实 相 符 ， 使 会 计 资 料 

合 实际 情况 。 


8.3.3 ”财产 清查 结果 处 理 的 步 又 


财产 清查 结束 后 ， 清 查 人 员 应 向 有 关 方面 报告 清查 结果 5 _ 对 盘 盈 和 盘 亏 的 财产 物资 

ee : 生 差异 的 原因 ， 落 实 经 济 责任 ， 将 相关 情况 报告 股东 天 会 或 前 事 会 ， 或 经 再 厂 
会 议 或 类 似 机 构 批 准 。 

在外 六 寻访 从 到 楷 闪 几 放 ， 会 计 人 员 和 财产 < 管理 人 员 应 应 根据 “ 实 存 账 存 对 比 表 ”“ 库 
存 现金 盘点 报告 表 ” 等 资料 ， 据 实 调 账 ， 编制 记 由 证， 调整 有 关 财 产 的 账面 价值 ， 使 账 
德 记录 与 实际 盘存 数 相符 。 

为 了 反映 财产 清查 的 盘 盈 和 航 亏 祝 说 -人 企业 会 计 应 设置 “ 待 处 理财 产 损 溢 ” 账户 核 
算 ， 该 科目 下 设置 “ 待 处 理 固定 资产 损 溢 ” 和 “ 待 处 理 流动 资产 损 溢 ”两 个 明细 科目 ， 分 
别 核算 因 定 资产 和 流动 资产 的 得 处 理 的 损 滋 。 该 账户 借方 登记 待 处 理 的 盘 亏 、 毁损 数 ，、 
和 生怕 和 语 和 处 生财 7 : 盘 春 的 转 销 数 ; 贷方 登记 待 处 理 的 盘 恤 数 ， 以 及 经 批准 后 的 待 处 理 
财产 盘 亏 、 和 毁损 的 转 销 数 ， 若 余额 在 借方 ， _ 表 去 沿 待 批准 处 理 的 财产 盘 亏 自 损 数 ， 若 余 
在 代 方 表示 沿 竺 批准 处 理 的 财产 盘 列 数 二 
对 盘 盈 的 除 固定 资产 以 外 的 财产 物资 ; 应 该 记 入 “ 待 处 理财 产 损 溢 "， 借 “库存 现金 ” 
“原材料 "“ 库 存 商品 ”等 科目 ， 贷 “ 待 处 理财 产 损 溢 ” 科 目 。 对 于 盘 盘 的 固定 资产 ， 会 计 
上 作为 前 期 差错 处 理 ， 记 入 “以 前 年 度 损益 调整 ”科目 。 对 于 盘 亏 的 财产 物资 ， 均 通过 
“ 待 处 理财 产 损 溢 ” 科 目 核算 ， 借 方 记 和 人“ 待 处 理财 产 损 溢 "， 贷 方 记 入 相应 的 盘 亏 财产 。 

处 理 意 见 经 审批 后 ,会 计 人 员 应 根据 审批 意见 进行 账 务 处 理 ， 结 平 “ 待 处 理财 产 损 
洲 ” 账 户 。 对 于 财产 清查 中 发 现 的 盘 一 、 盘 亏 情况 ， 在 报 经 有 关 领 导 审 批 之 前 ， 应 基于 客 
观 性 原则 ,根据 “清查 结果 报告 表 ”“ 盘 点 报告 表 ” 已 经 查实 的 数据 资料 ， 编 制 记 账 凭证 ， 
记 和 有关 账 夭 ， 使 账 舌 记录 与 实际 盘存 数 相符 ， 同 时 根据 企业 的 管理 权限 ,将 处 理 建议 报 
告 股东 大 会 或 董事 会 ,或 经 理 ( 厂 长 ) 会 议 或 类 似 机 构 批 准 。 


8.3.4 财产 清查 结果 的 账 务 处 理 







































1. 财产 物资 盘 盈 的 核算 

在 各 项 财产 物资 、 货 币 资金 的 保管 过 程 中 ， 由 于 管理 制度 不 
健全 、 计 量 不 准确 等 原因 发 生 实 物 数字 大 于 账面 数字 的 情况 为 
盘 盘 。 












盘 盈 核算 
图 示 


1 
1 
财产 物资 ， 
1 
| 
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(1) 现金 盘 盈 的 核算 。 

当 发 生 现金 的 盘 盈 时 ， 借 记 “ 库 存 现金 "， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 滋 ”。 待 查 明 原 因 后 ， 
结 平 “ 待 处 理财 产 损 溢 ”， 即 借 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 ”， 贷 方 视 情况 做 以 下 处 理 。 

@ 一 般 情 况 下 ， 现 金 盘 盘 是 由 于 企业 管理 制度 的 疏失 和 收 款 人 员 的 工作 失误 造成 的 ， 
不 存在 恶意 作弊 的 问题 ， 此 时 的 现金 盘 盈 应 贷 记 “ 管 理 费用 一 一 其 他 ”科目 。 
F 应 支付 给 有 关 人 员 或 单位 的 ， 应 贷 记 “其 他 应 付款 ”科目 。 

@ 属于 无 法 查 明 原因 的 现金 溢 余 ， 经 批准 后 ， 应 贷 记 “营业 外 收入 ”上 账户。 

【 例 8 -2】〗 现金 清查 中 发 现 多 余 现 金 50 元 。 经 核查 ,原因 不 明 ， 经 批准 转 作 营业 外 
收入 。 

在 批准 前 ,根据 “现金 盘点 报告 表 ” 所 确定 现金 的 盘 惟 数 ， 编制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 库存 现金 伦 50 


\ 


























贷 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 50 
在 批准 后 ， 根 据 查 明 的 原因 予以 转账 ， 编制 会 计 分 录 如 市 、 
借 : 待 处 理财 产 损 滋 竺 处 理 流动 资产 损 滋 ，》 一 50 


贷 ， 营业 外 收入 x 50 

(2) 存货 盘 盈 的 核算 。 Se 

存货 盘 列 是 指 单位 清查 出 无 三 面 记载 或 反 蚁 的 库存 材料 、 材料 和 产 成 品 等 。 根 据 存货 
盘点 表 、 经 济 鉴证 报告 或 证 明 、 其 他 材料 《保管 和 价值 确定 依据 
等 ) 进行 认定 Re 、 

企业 发 生存 货 盘 组 时 ， 便 记 “ 夭 材 料 ” “库存 商品 ” i， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 ” 
科目 。 盘 熏 的 存货 ， 通常 是 由 企业 日 常 收发 计 量 或 计算 上 的 差错 所 造成 的 ， 其 盘 鳃 的 存 
货 ， 可 冲 减 管理 费用 、 按 规定 手续 报 经 和 \ 异 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 ” 科 目 ， 贷 记 “ 管 
理 费 用 ”科目 。; 人” 

[ 例 8 -3j、 半 发 业 在 财产 清查 中 。 瘟 一 钢材 4 地， 价值 14 000 无。 经 核查 ， 该 项 间 
只 系 计量 仪器 不 准 所 致 ， 经 批准 作 冲 减 管理 费用 处 理 。 

在 批准 前 ,根据 “ 实 存 账 存 对 比 表 ”所 确定 的 材料 盘 强 数 ， 编制 会 计 分 录 如 下 。 











借 : 原材料 14 000 

贷 : 待 处 理财 产 损 溢 待 处 理 流动 资产 损 溢 14 000 
在 批准 后 ， 根 据 批准 意见 予以 转账 编制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 待 处 理财 产 损 溢 待 处 理 流动 资产 损 溢 14 000 

贷 : 管理 费用 14 000 





(3) 固定 资产 盘 盈 的 核算 。 

固定 资产 盘 盘 是 指 企业 在 进行 财产 清查 盘点 中 发 生 的 固定 资产 的 实 存 数量 超过 账面 数 
量 而 出 现 的 僵 余 。 
根据 《企业 会 计 准 则 第 4 号 一 一 固定 资产 》 及 其 应 用 指南 的 有 关 规 定 ， 固 定 资产 盘 盘 
应 作为 前 期 差错 记 入 “以 前 年 度 损益 调整 ”科目 。 前 期 差错 ， 是 指 由 于 没有 运用 或 错误 运 
下 列 两 种 信息 ， 而 对 前 期 财务 报表 造成 漏 报 或 错 报 。 编 报 前 期 财务 报表 时 预期 能 够 取得 
并 加 以 考虑 的 可 靠 信息 ; 前 期 财务 报表 批准 报 出 时 能 够 取得 的 可 靠 信息 。 前 期 差错 通常 包 
括 计 算 错 误 、 应 用 会 计 政 策 错误 、 牙 忽 或 曲解 事实 、 舞 束 产 生 的 影响 及 存货 、 固 定 资产 盘 
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权 等 。 

固定 资产 盘 盈 不 再 计 入 当期 损益 ， 而 是 作为 前 期 差错 ， 并 根据 相关 规定 进行 更 正 。 会 
计 处 理 如 下 : 外 确定 盘 盈 固定 资产 的 原 值 、 累 计 折 旧 和 固定 资产 净值 ， 根 据 确定 的 固定 资 
产 原 值 ， 借 记 “ 固 定 资产 "， 贷 记 “ 累 计 折旧 ”， 将 两 者 的 差额 贷 记 “ 以 前 年 度 损益 调整 ”; 
回 计 算 应 纳 的 所 得 税 ， 借 记 “ 以 前 年 度 损益 调整 ”科目 ， 贷 记 “ 应 交 税 
税 "; 四 最 后 调整 利润 分 配 ， 借 记 “ 以 前 年 度 损益 调整 "， 贷 记 “ 盘 余 公 积 ”， 两 者 的 差额 
贷 记 “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 "。 

【 例 8-4】 ABC 公司 于 2013 年 6 月 30 日 对 该 公司 全 部 固定 资产 进行 清查 ， 发 现 盘 
和 恤 一 台 六 成 新 的 机 器 设备 ， 该 设备 市 场 同 类 产品 价格 为 160 000 元 。 该 公司 企业 所 得 税 税 
率 为 25%， 并 按 净 利润 的 10% 计 提 法 定 盈余 公 积 。 该 公司 的 会 计 处 理 如 下 。 








@ 批准 处 理 前 。 YA 
借 : 固定 资产 人 > 160 000 
贷 : 累计 折旧 64 000 
以 前 年 度 损 益 调整 96 000 (160 000X60%) 
加 批准 处 理 后 。 SA 
借 : 以 前 年 度 损益 调整 SN 24 000 
贷 ， 应 交 税 党 一 一 应 交 所 得 税 /人 人 > 24 000(96 000X 25%) 
借 : 以 前 年 度 损益 调整 NAN 六 72 000(96 000 一 24 000) 
贷 ， 盈余 公 积 一 法 定 恤 守 公 积 x 7 200(72 000X 10%) 
利润 分 配 一 未 分 配 章 润 多 三 64 800 


2. 财产 物 资 盘 亏 或 毁损 的 账 务 处 理 


1 站 SEO] >， 在 财产 清查 中 发 现 ， “财产 物资 由 于 管理 不 善 、 非 常 损失 等 原因 
T 造成 的 实 存 数字 小 于 账面 数字 的 情况 为 盘 亏 或 毁损 。 

如 缮 (1) 现金 盘 亏 的 核算 。 
ne 现金 盘 亏 是 指 现金 实 存 数 比 正确 的 账 存 数 少 的 情况 ,造成 这 种 
情况 的 原因 有 管理 不 善 、 非 常 损失 等 。 发 现 现金 盘 亏 ， 借 记 “ 待 处 理财 产 损 洪 ” 科 目 ， 贷 
己 “ 库 存 现金 ” 科目， 然后 通过 查 明 原因 再 来 作 相应 的 会 计 处 理 。 批 准 处 理 后 属于 应 由 责 
任 人 赔 偿 或 保险 公司 赔偿 的 部 分 记 入 “其 他 应 收 款 ” 科 目 ; 属于 无 法 查 明 原因 的 ， 记 入 
“管理 费用 ”科目 。 

【 例 8 -S】〗 现金 清查 中 发 现 现金 短缺 80 元 。 经 核查 ,应 由 出 纳 人 员 负 责 赔偿 。 

在 批准 前 ,根据 “现金 盘点 报告 表 ” 所 确定 现金 的 盘 亏 数 ， 编制 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 待 处 理财 产 损 滋 待 处 理 流 动 资产 损 溢 80 

贷 : 库存 现金 80 
在 批准 后 ,根据 查 明 的 原因 予以 转账 ， 编制 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 其 他 应 收 款 80 


货 : 待 处 理财 产 损 溢 
(2) 存货 盘 亏 或 毁损 的 核算 。 
存货 盘 亏 是 盘点 后 材料 的 账面 结存 数 大 于 实际 结存 数 的 情况 造成 存货 盘 亏 或 毁损 的 





待 处 理 流动 资产 损 溢 80 
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原因 主要 有 自然 损耗 、 自 然 灾害 、 管 理 不 善 等 。 对 于 盘 亏 的 存货 ,还 涉及 增值 税 的 问题 ， 
即 对 盘 亏 的 存货 应 将 其 进项 税额 自 “ 应 交 税 费 ”账户 贷方 转 出 ,但 为 了 简化 起 见 ， 本 书 不 
考虑 增值 税 转 出 问题 。 

存货 盘 气 或 毁损 的 处 理 ， 在 批准 以 前 应 先 结 转 到 “ 待 处 理财 产 损 涝 ”科目 ， 借 记 “ 待 
处 理财 产 损 溢 ”科目 ， 贷 记 “ 原 材料 ” “库存 商品 ”等 科目 。 批 准 以 后 ， 再 根据 造成 亏损 
的 原因 ， 分 以 下 情况 进行 账 务 处 理 。@ 属 于 自然 损耗 产生 的 定额 内 亏损 ， 经 批准 可 列 作 管 
理 费 用 。@ 属 于 超 定额 的 短缺 和 亏损 ， 能 确定 过 失 人 的 ， 应 由 过 失 人 负责 赔偿 ; 属于 保险 
责任 范围 的 ， 应 向 保险 公司 索赔 ， 由 过 失 人 或 保险 公司 赔偿 的 部 分 记 入 “其 他 应 收 款 ”。 
图 属于 自然 灾害 造成 的 非常 损失 ， 扣 除 保险 赔款 和 残 值 后 记 入 营业 外 支出 。 

【 例 8-6】 茶 企 业 在 财产 清查 中 。 盘 亏 材 料 15 000 元 。 经 查 明 ， 该 项 盘 亏 的 材料 中 ， 
有 5 000 元 为 定额 内 的 自然 损耗 ， 另 外 10 000 元 属于 过 失 人 造成 的 损失 。 

在 批准 前 ,根据 “ 实 存 账 存 对 比 表 ” 所 确定 的 材料 盘 事 数 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 。 。、 15 000 

贷 : 原材料 ,Es 15 000 

在 批准 后 ， 分 不 同情 况 处 理 ，5 000 元 定额 内 的 自然 损耗 记 入 “管理 费用 ”科目 ， 
10 000 元 属于 过 失 人 造成 的 损失 ， 记 入 “， "其他 应 小 款 ” 科 目 ， 编制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 管理 费用 AAA 2 5 000 

其 他 应 收 款 NAN 10 000 

贷 : 竺 处 理财 产 棉 注 一 竺 外 更 流 支 资产 损 洲 < 15 000 

(3) 固定 资产 盘 亏 的 核算 2 Yr WK 
固定 资产 - 盘 气 是 指 固定 资 “= 清查 时 发 现 的 、 _ 园 定 资产 的 盘点 实物 数 少 于 账面 应 有 数 的 
情况 。 对 盘 亏 的 固定 资产 ;必须 查 明 原因 ， 并 填 制 ” “固定 资产 盘 亏 报告 单 ”， 在 江 千 由 
填 列 固定 资产 编号 、 名 称 、 型 号 、 数 虽 原生、 忆 提 折旧 、 短缺 或 毁损 原因 等 ， 按 照 规 
程序 上 报 。 一 
企业 在 固定 资产 清查 中 盘 亏 的 固定 资产 ,应 及 时 办 理 固定 资产 注销 手续 ， 在 按 规定 程 
序 批准 处 理 之 前 ， 应 将 该 固定 资产 卡片 从 原来 的 归 类 中 抽出 ,单独 保管 ， 并 通过 “ 待 处 理 
财产 损 滋 一 一 待 处 理 固定 资产 损 滋 ”科目 进行 核算 。 批 准 处 理 后 再 转 人 有关 科目 。 
固定 资产 盘 气 造成 的 损失 ， 应 当 计 人 当期 损益 。 企 业 在 财产 清查 中 盘 气 的 固定 资 
产 ， 按 盘 亏 固定 资产 的 账面 价值 借 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 固定 资产 损 溢 ” 
目 ， 按 已 计 提 的 累计 折旧 ， 借 记 “ 累 计 折旧 ”科目 ， 按 已 计 提 的 减 值 准备 ， 借 记 “ 
资产 减 值 准备 ”科目 ， 按 固定 资产 原价 ， 贷 记 “ 固 定 资产 ”科目 。 re ee 
后 处 理 时 ， 按 可 收回 的 保险 赔偿 或 过 失 人 赔偿 ， 借 记 “ 其 他 应 收 款 ” 科 目 ， 按 应 记 入 营 
业 外 支出 的 金额 , 借 记 “营业 外 支出 盘 亏 损失 ”科目 ， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 ” 
科目 。 

【 例 8 -7】〗 乙 公司 在 固定 资产 清查 过 程 中 ,发 现 正在 使 用 中 的 生产 设备 少 了 一 台 钻 
床 ， 其 账面 原 值 为 100 000 元 ,已 提 折 旧 为 65 000 元 。 经 批准 ,该 盘 亏 的 固定 资产 作为 营 
业 外 支出 入 账 。 

本 例 中 ， 乙 公司 盘 亏 的 固定 资产 账面 价值 为 35 000 元 〈 即 : 100 000 一 65 000 王 35 000 
元 )。 具 体 账 务 处 理 如 下 。 
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@ 盘 亏 固定 资产 时 。 





借 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 固 定 资 产 损 溢 35 000 
累计 折旧 65 000 
贷 : 固定 资产 100 000 
回 报 经 批准 处 理 后 。 
借 : 营业 外 支出 35 000 
贷 : 待 处 理财 产 损 溢 待 处 理 固定 资产 损 溢 35 000 
本 章 小 结 


本 章 主要 阐述 了 财产 清查 的 概念 、 意 义 和 种 类 ， ead 
上 ， 掌握 财产 清查 结果 的 账 务 处 理 。 r 

为 了 保证 会 计 资料 的 真实 性 ， 全 和 过 须 定期 吉 不定 期 党 尖 所 家 的 财产 曙 交 过 和 法 
查 ， 将 账 存 数 与 实 存 数 相互 核对 ， 以 便 在 三 实 发 生 差 源 遇 及 时 寻找 原因 、 分 清 责任 ， 并 按 
规定 的 程序 和 方法 调整 账面 记录 ， 做 到 账 实 一 致 vc 、 

ma i ee 按 其 清查 时 间 可 分 为 定期 清查 和 
不 定期 清查 。 

对 材料 、 产 成 品 、 国定 费 产 等 实验 匀 清查 主要 末 朋 实地 盘点 的 方法 来 进行 。 对 现金 的 
A EN 

， 如 不 相符 ， 比 需 要 编制 名 村 交合 人 调节 表 ， 对 应 移 和 顾 付 的 清查 主要 通过 函 证 核对 
Sel x 

为 了 正确 反 直 对 入 这 届 去 到、 盘 亏 、 钥 芝 过 其 你 理 情况 ， 企业 应 该 设置 “ 待 处 理财 
产 损 溢 ” 账户 。 财 产 清查 结果 的 财务 处 理 左下 报请 批准 以 前 和 批准 以 后 分 两 个 阶段 进行 。 


> 
NM 、 | 





~ 习题 
一 、 单 项 选择 题 
1. 某 企业 在 遭受 洪灾 后 ,对 其 受 损 的 财产 物资 进行 的 清查 , 属于 (  )。 
A. 局 部 清查 和 定期 清查 B. 全 面 清 查 和 定期 清查 
局 部 清查 和 不 定期 清查 D. 全 面 清 查 和 不 定期 清查 
2. 财产 清查 是 通过 实地 盘点 和 核对 账目 来 查 明 ( ) 是 否 相符 的 一 种 方法 。 
A. 账 证 B. 账 账 C. 账 实 D. 账 表 


3. 单位 在 年 末 、 季 末 或 月 末 结 账 前 所 进行 的 财产 清查 属于 〈 7 

A. 财产 临时 清查 ”B. 财产 定期 清查 ”C. 现金 清查 。 D. 财产 抽查 

4. 单位 进行 资产 重组 时 ， 一 般 应 进行 〈 Da 

A. 局 部 清查 B. 全 面 清 查 C. 重点 清查 。 D. 抽查 

5. 对 贵重 物资 一 般 要 经 常 进行 ) 清查 ， 至 少 每 月 清查 盘点 一 次 。 

A. 局 部 B. 全 面 C. 不 定期 D. 非 重点 

6. 在 金额 没有 差错 的 情况 下 ,导致 银行 对 账单 和 银行 存款 日 记 账 余额 不 一 致 的 原因 
是 Xs 
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A. 其 他 应 收 款 造 成 的 B. 应 收 账 款 造成 的 

C. 未 达 账 项 造成 的 D. 短期 借款 造成 的 

7. “未 达 账 项 ”是 指 企业 与 银行 双方 ， 由 于 凭证 传递 和 入 账 时 间 不 一 致 ， 而 发 生 的 
( ss 

A. 一 方 已 人 账 ， 另 一 方 未 人 账 的 款项 

B. 双方 登 账 出 现 的 款项 

C. 一 方 重复 人 账 的 款项 

D. 双方 均 未 入 账 的 款项 

8. 对 银行 存款 所 采用 的 清查 方法 一 般 是 ( ) 。 

A. 技术 推算 法 ”B. 测量 计算 法 C. 实地 盘点 法 “D. 对 账单 法 


9. 期 末 企 业 银行 存款 的 记 账 余额 为 26 万 元 ， 银 行 对 账单 为 259. 万 元 ， 经 对 未 达 账 项 调 
后 的 余额 为 28 万 元 ， 则 企业 在 银行 的 实 有 存款 是 ( )4 ”> 


A，26 万 元 B. 29 万 元 C. 28 万 元 Vse7 万 元 

10. 在 各 种 实物 的 清点 过 程 中 ，( AAA - 凑 加 盟 点 ， 但 不 宜 单独 承担 财产 
清查 工作 。 

A. 单位 行政 领导 人 

C. 出 纳 人 员 





11. 财产 物资 的 盘 亏 是 指 ( 
A. 实 存 数 大 于 账 存 数 





也 实 存 数 小 科 三 在 数 


C. 实 存 数 等 于 账 存 数 之 了、 D. 由 SS 
12. 永 续 盘存 制 下 ， “平时 在 财产 物资 卫 德 忠 《 

A. 只 登记 财产 物资 增加 数 3 NS 

B. 只 登记 财产 物资 减少 数 六 

C. 既 登 记 财产 物资 增加 数 ， 又 痘 记 减 少数 

D. 只 登记 财产 物资 盘存 数 

13. 对 现金 和 实物 进行 清查 应 采用 的 方法 是 ) 。 


A. 永 续 盘 存 B. 实地 盘点 & a. D. 定期 清查 

14. 盘 亏 的 固定 资产 ， 批 准 后 应 转 入 ( ) 账户 。 

A. 其 他 业务 收入 ”B. 投资 收益 C. 营业 外 支出 D. 本 年 利润 

15. 对 应 收 账 款 进行 清查 时 应 采用 的 方法 是 » 

A. 与 记 账 凭证 核对 B. 实地 盘点 法 

C. 函 证 法 D. 技术 推算 法 

16. 因 管 理 不 善 而 导致 的 盘 亏 ,应 计 和 人 ( ) 。 

A. 其 他 应 收 款 ””B. 管理 费用 C. 营业 外 支出 “D. 财务 费用 

17. 原材料 盘 僵 最 终 应 记 入 ( ) 会 计 科 目 。 

A. 营业 费用 B. 管理 费用 C. 营业 外 收入 ”D. 其 他 业务 收入 
18. 财产 清查 中 盘 到 存货 一 批 ， 价 值 200 元 ,批准 处 理 后 应 转 入 ( ”)。 
A. 营业 外 收入 ””B. 其 他 业务 收入 C. 管理 费用  D. 主 营 业务 收入 
19. 为 了 记录 、 反 映 财产 物资 的 盘 一 、 盘 亏 和 毁损 情况 , 应 当 设 置 ( 。 ) 科目 。 











>>> 206 | 会 计 学 原理 (第 ?版 





A. 固定 资产 清理 B. 待 处 理财 产 损 溢 

C. 长 期 待 推 费 用 D. 营业 外 支出 

二 、 多 项 选择 题 

1. 财产 清查 是 指 通过 对 ( ) 的 盘点 或 核对 ， 确 定 其 实 存 数 ， 查 明 账 存 数 与 实 存 
数 是 否 相符 的 一 种 专门 方法 。 


A. 货币 资金 B. 实物 资产 C. 往来 款项 。 D. 所 有 者 权益 
2. 全 面 清查 一 般 在 年 终 进行 ， 但 在 单位 〈 ) 时 ， 也 要 进行 全 面 清 查 。 




















A. 撤销 、 合 并 B. 更 换 保管 人 员 
C. 清 产 核资 或 资产 重组 D. 改变 隶属 关系 
3. 财产 清查 的 对 象 包括 ( i 
A. 货币 资金 B. 实物 资产 C. 债权 D. 债务 
财产 清查 按 其 清查 的 范围 可 以 分 为 (  )。 ga 
. 全 面 清查 。 了 定期 清查 。 C. 局 部 清查 “CD 随机 抽样 清查 
财产 清查 按 清查 时 间 可 以 分 为 ( )。 ,> 


. 全 面 清查 B. 定期 清查 C_ 局 关 少 下 D. 不 定期 清查 
下 列 情形 中 ， 需 要 进行 全 面 清查 的 是 下 )。 
. 单位 进行 撤 并 时 ”于 对 外 投资 时 
开展 清 产 核资 时 TD. 单位 负责 人 调 离 时 
下 列 清查 事项 中 ， 属 于 不 定期 清查 的 有 (。) 
. 单位 更 换 财产 保管 人 员 时 的 清查 i 
发 生 非常 损失 时 的 清查 ” ,WX 
年 终结 算 时 的 全 面 清查 
. 月末 银行 存款 的 清查 2 
全 面 清查 奉 ( 。。) 特点 。 
清查 的 范围 大 
清查 的 内 容 多 
清查 的 时 间 长 
. 清查 的 花费 大 及 参与 人 员 多 
. 在 财产 清查 中 ,采用 实地 盘点 方法 清查 的 资产 主要 有 。 )。 

A. 库存 商品 B. 国定 资产 。 C. 现金 D. 银行 存款 

10. 对 银行 存款 的 清查 ， 是 通过 核对 账目 进行 的 。 编 制 “银行 存款 余额 调节 表 ” 时 ， 
对 企业 银行 存款 日 记 账 的 余额 进行 调节 , 应 ( 。 )。 

A. 加 企业 已 收 ， 银 行 未 收 的 款项 

B. 加 银行 已 收 ， 企 业 未 收 的 款项 

C. 减 企 业已 付 ， 银 行 未 付 的 款项 

D. 减 银行 已 付 ， 企 业 未 付 的 款项 

三 、 判 断 是 

1. 不 定期 清查 的 对 象 和 范围 可 以 是 全 面 清查 ， 也 可 以 是 局 部 清查 。 

2. 为 了 明确 经 济 责 任 ， 现 金 盘点 时 出 纳 员 不 应 在 场 。 下 








中 中 册 吕 交口 P 虽 PnPP9oP>oanD 
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3. 全 面 清查 的 内 容 应 包括 房屋 建筑 物 、 机 器 设备 等 固定 资产 及 在 建 工程 、 库 存 材料 、 
在 产品 、 库 存 商 品 、 库 存 现 金 、 银 行 存款 、 其 他 货币 资金 、 各 种 有 价 证 券 、 各 种 结算 款 











项 、 预 算 缴 拨款 、 在 途 材料 物资 和 租 人 使 用 、 委 托 加 工 或 代销 财产 物资 等 。 3 
4. 调换 保管 人 员 进 行 的 有 关 财 产物 资 的 清查 和 发 生意 外 灾害 或 事故 等 非常 损失 时 进 
行 的 损失 情况 的 清查 属于 局 部 清查 。 ( ) 
5. 年 终结 算 前 ， 为 了 确保 年 终结 算 会 计 资 料 的 真实 、 正 确 ， 所 进行 的 财产 清查 既 属 
于 全 面 清查 义 属于 定期 清查 。 ¢ 
6. “现金 盘点 报告 表 ” 应 由 盘点 人 员 和 会 计 机 构 负 责 人 共同 签名 盖 章 方 能 生效 。 
人 - 
7. 实际 工作 中 ， 银行 存款 日 记 账 与 银行 对 账单 即使 都 计算 、 记 录 准 确 ， 也 可 能 出 现 
二 者 余额 不 一 致 的 情况 。 ( 
8. 银行 存款 日 记 账 账面 余额 与 银行 对 账单 余额 不 一 致 ,” . 基 源 硬 单 位 与 银行 之 问 必定 
有 一 方 存在 账面 记录 错误 。 < ( ] 


% 村 要 生怕 记 而 人 业 坟 记 区 的 于 上 基 > 企 业 应 根据 级 生 对 草编 抽 记 了 全 
证 并 登记 入账 。 

10, 在 进行 财产 物资 盘点 时 ， wn 并 参加 清查 工作 。 ( ) 

四 、 业 务 题 

1. 某 企 2X18 年 8 月 31 日 的 信守 大 款 晶 记 联 而 作客 为 1383 200 元 ， 而 银行 对 账 
单 上 企业 存款 余额 为 1 363 200 元 经 逐 笔 核对 ， 发 现 8 骨 份 有 以 下 未 达 账 项 。 

(1) 8 月 26 日 企 : 业 开 出 兹 于 支 村 6 000 元 ， A 银行 尚未 
登 账 。 YX 
(2) 8 月 28 人 委托 要 生 代 收 衣 硕 000 元: “入行 电 下 区 入 几 ， 但 企业 未 接 到 银行 
的 收 款 通知 ， 因而 未 登记 入账 。 

(3) 8 月 2 对， 企业 送 存 购 货 单 位 签 惨 的 转账 支票 30 000 元 ， 企业 已 经 登记 入 账 
银行 尚未 登记 入 账 。 

(4) 8 月 30 日 ,银行 代 企业 支付 的 水 电费 4 000 元 ,企业 尚未 接 到 银行 的 付款 通知 
故 未 登记 入 账 。 

要 求 : 根据 以 上 有 关内 容 ， 编制 “银行 存款 余额 调节 表 ”". 并 分 析 调 节 后 是 否 需 要 编 
制 有 关 会 计 分 录 。 

2. 红星 公司 经 财产 清查 ， 发现 盘 盈 A 材料 1 600 吨 。 经 查 明 是 由 于 计量 上 的 错误 所 造 
成 的 ， 市 场 价格 为 每 吨 4 元 。 

要 求 : 进行 批准 前 后 的 会 计 处 理 。 

3. 红星 公司 进行 财产 清查 ， 发 现 盘 亏 也 材料 100 吨 ， 每 吨 200 元 。 经 查 明 ， 属 于 定额 
内 合理 的 损耗 有 5 吨 ， 计 1 000 元 ; 属于 过 失 人 造成 的 由 责任 人 赔偿 的 有 40 吨 ， 计 8 000 
元 ; 属于 自然 灾害 造成 的 损失 为 55 吨 ， 计 11 000 元 ， 其 中 保险 公司 赔偿 6 000 元 。 

要 求 : 进行 批准 前 后 的 会 计 处 理 。 























教学 目的 与 要 求 


学 所 财务 会 计 报告 的 内 容 。 ,人 
掌握 资产 负债 表 的 结构 与 基本 编制 方法 。 忆 
掌握 利润 表 的 结构 与 基本 编制 方法 。 5 
理解 财务 会 计 报 告 的 含义 。 < 
要 本 商机 丰 二 SC 人 
了 解 现金 流量 表 的 结构 与 内 容 。 了 
.本章 主 要 内 容 NAN 区 
财务 会 计 报告 的 含义 和 内 容 ， 色色 
资产 负债 表 的 结构 与 基本 编制 方法 。 NT 
利润 表 的 结构 与 到 本 中 表 方法 。 。 AN 

资产 负债 表 和 利润 表 的 信息 合 量 。 和 这 

现金 流量 构 与 内 容 。 / 
财务 会 计 报 告 的 内 容 。 


本 章 考核 重点 


资产 负债 表 的 结构 与 基本 编制 方法 。 
利润 表 的 结构 与 基本 编制 方法 。 


时 人 语 


小 王 和 小 张 供职 于 A 公司 的 会 计 部 门 ， 两 人 在 编制 A 公司 4 月份 的 利润 表 时 出 现 了 


分 歧 ， 该 公司 4 月份 发 生 如 下 经 济 业务 。 


(1) 销售 产品 60 000 元 ， 其 中 40 000 元 已 收 到 并 存 入 银行 ，20 000 元 尚未 收 到 。( 该 


产品 成 本 为 25 000 元 ) 


(2) 收 到 上 月 为 外 单位 提供 劳务 的 收入 1 500 元 。 
(3) 支付 本 月 的 水 电费 600 元 。 
(4) 预付 第 3 季度 房租 1 200 元 。 
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(5) 销售 原材料 30 000 元 ， 其 中 20 000 元 已 收 到 并 存 入 银行 ， 尚 有 10 000 元 未 收 到 。 
(该 批 材料 成 本 为 18 000 元 ) 

(6) 支付 2 月 份 借款 利息 260 元 。 
(7) 预收 了 产品 销售 货款 16 000 元 。 
(8) 本 月 应 计 劳 务 收 入 900 元 尚未 收 到 。 

(9) 本 月 应 承担 年 初 已 支付 的 保险 费 200 元 。 

王 认为 4 月 份 利润 表 应 按 如 下 内 容 编制 : 
4 月 份 的 收入 一 40 000 十 1 500 十 20 000 十 16 000 王 77 500 (元 ) 
4 月 份 的 费用 一 600 十 1 200 十 260 王 2 060 (元 ) 

4 月 份 成 本 一 25 000 十 18 000 二 43 000 (元 ) 

4 月 份 的 利润 二 77 500 一 2 060 一 43 000 王 32 440 (元 ) YA 
小 张 持 不 同 观点 ， 认为 4 月 份 利润 表 应 按 如 下 内 容 编制 
4 月 份 的 收入 二 60 000 十 30 000 十 900 王 90 900 (元 )。 SS N 
4 月 份 的 费用 王 600 十 200 王 800 (元 ) 站 二 

4 月份 成 本 一 25 000 十 18 000 一 43 000 (元 XQ er 

4 月 份 的 利润 二 90 900 一 800 一 43 000 三 47 100 元 ) 

相同 经 济 业务 ， 小 王 和 小 张 计算 出 的 们 所 份 利润 为 何 会 不 同 ? 
0 、 父 会 项 乏 做 兄 ? 

wx 5 


9 财 务 会 计 报告 村 术 
入 RS 次 


9.1.1 财务 会 会 计 报 入 的 信义 与 作用 2 > 








1 财务 闫 计 骤 告 的 合 义 

在 企业 日 常 的 会 计 核 算 中 ,企业 所 发 生 的 各 项 经 济 业务 都 按照 一 定 的 会 计 程 序 ， 在 有 
关 账 短 中 进行 了 人 全面、 连续、 分 类 、 汇总 的 计算 和 记录 。 但 这 些 日 常 核算 资料 数量 繁多 且 
过 于 分 散 ， 不 能 集中 、 概 括 地 反映 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 。 企 业 的 信息 使 
日 者 (如 投资 者 、 债 权 人 、 政 府 部 门 及 其 他 与 企业 有 利害 关系 的 单位 和 个 人 )， 不 能 直接 
使 用 这 些 分 散 的 会 计 记录 来 分 析 、 评 价 企 业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 ,并 据 以 做 
出 正确 的 决策 。 为 此 ， 有 必要 定期 将 日 常会 计 核算 资料 进行 分 类 汇总 ， 通 过 一 定 的 方式 来 
总 括 、 综合 地 反映 企业 经 济 活动 的 过 程 和 结果 ,向 有 关 方 面 提供 决策 和 管理 所 需 的 信息 。 
财务 会 计 报 告 就 是 企业 会 计 核 算 的 最 终 成 果 。 

财务 会 计 报告 ， 也 称 为 财务 报告 ,是 指 企业 对 外 提供 的 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 财务 
状况 和 某 一 会 计 期 间 经 营 成 果 、 现 金 流量 等 会 计 信息 的 文件 。 由 于 财务 会 计 报告 信息 直接 
影响 会 计 信息 使 用 者 的 利益 ， 因 此 财务 会 计 报告 必须 对 其 自身 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现 
金 流量 等 相关 信息 予以 全 面 、 充 分 地 披露 尽 可 能 地 提高 会 计 信 息 的 透明 度 。 


2. 财务 会 计 报 告 的 作用 
作为 全 面 披露 企业 财务 状况 和 经 济 活动 的 重要 文件 ， 财 务 会 计 报 告 为 信息 使 用 者 进行 
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经 济 决策 、 会 计 检 查 和 监督 及 分 析 提供 了 重要 的 依据 。 对 于 不 同 的 利益 相关 者 而 言 ， 财 务 
会 计 报 告 的 具体 作用 也 不 尽 相同 ， 主 要 表现 在 以 下 几 个 方面 。 

(1) 财务 会 计 报告 对 企业 投资 者 和 债权 人 的 作用 。 从 投资 行为 的 角度 看 ， 投 资 者 主要 
关心 其 投资 风险 与 投资 报酬 。 因 此 ， 需 要 通过 了 解 企业 的 获 利 能 力 、 股 利 支付 能 力 、 未 来 
现金 流量 等 情况 来 判断 投资 风险 与 投资 报酬 。 企 业 债 权 人 主要 关心 其 债权 本 人 金 及 利息 能 否 
按期 得 到 偿还 和 支付 ， 需 要 通过 了 解 企业 的 偿 债 能 力 、 利 息 支付 能 力 等 来 判断 其 债权 的 受 
偿 程度 。 财 务 会 计 报告 可 以 向 投资 者 和 债权 人 提供 他 们 所 关心 的 信息 ， 进 而 帮助 他 们 做 出 
正确 的 决策 。 

(2) 财务 会 计 报告 对 政府 及 其 经 济 监管 机 构 的 作用 。 政 府 要 基于 整个 社会 经 济 资源 优 
化 配置 的 需要 对 企业 经 济 活动 实施 有 效 的 调节 、 控 制 和 监督 。 因 此 ， 财 政 、 税 务 和 审计 等 
有 关机 构 可 以 通过 财务 会 计 报告 所 提供 的 信息 ， 检 查 企业 的 资金 运动 情况 、 财 务 状况 和 经 
营 成 果 ， 并 督促 企业 合理 使 用 资金 ， 遵 守 财经 纪律 。 CR 

(3) 财务 会 计 报告 对 企业 自身 加 强 管理 的 作用 。 财 务 会 计 报 告 通过 提供 全 面 的 会 计 信 
息 , 可 以 帮助 企业 内 部 管理 者 及 企业 职工 了 解 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 情 
况 ， 掌握 企 业经 济 活动 的 进程 ， 及 时 总 结 经 验 教训 以 使 采取 措施 加 强 经 营 管理 。 此 外 ， 
财务 会 计 报 告 所 提供 的 信息 也 为 企业 进行 预测 、 决 策 和 编制 财务 计划 提供 了 重要 的 参考 
依据 。 x KR? 

9.1.2 财务 会 计 报告 的 内 容 ee 

财务 会 计 报告 是 全 面 披露 企业 财务 活动 信息 的 对 外 报告 ， 是 一 
个 较 完整 的 体系 。 我 国 《 企 业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 规 定 ， 财 务 
回民 会 计 报告 包括 会 计 报表 及 其 附注 和 其 他 应 当 在 财务 报告 中 披露 的 相 
一 了 全 关 信息 资料 〈 又 称 亿 财务 情况 说 明 书 ")。 一 套 完整 的 财务 会 计 报告 
至 少 应 包括 “四 表 汪 注 "， 即 资产 负债 表 、 简 润 表 、 现 金 流量 表 、 所 有 者 权益 变动 表 及 附 
注 。 中 期 财务 会 计 报告 至 少 应 当 包 括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流 量 表 和 附注 。 

1, 会 计 报 表 

(1) 会 计 报 表 的 含义 。 

会 计 报 表 是 企业 在 日 常 核算 的 基础 上 ， 向 会 计 信息 使 用 者 提供 的 关于 企业 财务 状况 、 
经 营 成 果 和 现金 流量 信息 的 表 式 报告 文件 。 会 计 报表 是 财务 会 计 报告 的 主体 和 核心 ， 财 务 
会 计 最 有 用 的 信息 就 集中 于 会 计 报表 之 中 。 其 中 ， 财 务 状况 是 指 企业 在 特定 日 期 的 资产 规 
模 与 结构 、 产 权 关 系 及 权益 构成 的 基本 状况 ， 经 营 成 果 是 指 企业 在 一 定 会 计 期 间 所 发 生 的 
费用 、 取 得 的 收入 及 实现 的 利润 或 亏损 ， 反 映 企 业 的 列 利 情况 ， 现 金 流量 则 是 指 企业 在 经 
营 活 动 、 投 资 活动 和 筹资 活动 等 经 济 活动 中 形成 的 现金 流入 与 现金 流出 及 现金 流量 净 额 情 
况 ， 反映 企业 的 资金 周转 情况 及 理财 能 力 。 

企业 会 计 报 表 至 少 应 包括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 及 所 有 者 权益 变动 表 等 
它们 从 不 同 角度 说 明 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 情况 。 资 产 负债 表 主 要 反映 企 
业 特定 日 期 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 的 情况 ;利润 表 主 要 提供 企业 在 一 定期 间 的 经 营 成 
果 ， 即 盈利 或 亏损 情况 ， 现 金 流量 表 则 反映 企业 现金 及 现金 等 价 物 的 来 源 、 运 用 以 及 增 减 
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变动 的 原因 等 ;所 有 者 权益 或 股东 权益 ) 变动 表 是 反映 构成 所 有 者 权益 各 组 成 部 分 当期 
增 减 变动 情况 的 报表 。 通过 对 这 些 报表 的 阅读 、 分 析 ， 可 以 使 会 计 信息 使 用 者 了 解 其 所 需 
9 会 计 信息 。 

(2) 会 计 报表 的 分 类 。 

会 计 报 表 根 据 不 同 的 标准 可 以 进行 不 同 的 分 类 ， 具 体 如 下 。 

@ 按照 会 计 报表 反映 的 经 济 内 容 ， 可 以 分 为 财务 状况 报表 静态 要 素 报 表 ) 和 经 营 
成 果 报 表 (动态 要 素 报 表 )。 财 务 状况 报表 是 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 财务 状况 的 报表 ， 
如 资产 负债 表 。 经 营 成 果 报表 是 反映 企业 在 一 定时 期 收入 的 实现 ， 费 用 、 成 本 的 耗费 和 利 
润 形成 情况 的 报表 ， 如 利润 表 。 其 他 报表 如 利润 分 配 表 、 股 东 权益 增 减 变动 表 及 其 他 相关 
附 表 等 。 

@ 按照 会 计 报表 报 送 的 对 象 ， 可 以 分 为 内 部 报表 和 外 送 报表 。 内 部 报表 是 企业 根据 
内 部 管理 的 需要 而 编制 的 供 本 单位 内 部 使 用 的 会 计 报 表 ， 如 管理 费用 明细 表 、 产 品 生产 成 
本 表 等 。 内 部 报表 的 种 类 、 格 式 、 内 容 和 报 送 时 间 由 企业 自行 决定 。 外 送 报表 是 企业 按 昭 
国家 统一 会 计 制 度 的 规定 ， 编 制 和 向 外 报 送 给 外 部 会 计 信息 使 用 者 的 报表 ， 如 资产 负债 
表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 等 。 外 送 报表 的 种 类 、. 格 式 、 内 容 和 报 送 时 间 由 国家 有 关 会 计 制 
度 统一 规定 。 SeA 
@ 按照 编制 报表 的 会 计 主体 不 同 ,可 以 分 为 个 别 报表 和 合并 报表 。 个 别 报表 是 指 企 
业 编 报 的 独立 的 ， 仅 反映 企业 本 身 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 的 报表 。 合 并 报表 是 
指 以 母 公司 与 子 公司 组 成 的 企业 集团 为 会 计 主体 ,由 母 公司 编制 的 综合 反映 整个 企业 集团 
财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 的 报表 。 Xr WK 
@ 按照 会 计 报 表 编 制 的 时 间 ， 可 以 分 为 中 期 报表 月度、 季度 、 半 年 度 ) 和 年 度 报 
表 。 中 期 报表 是 指 以 中 期 为 基础 编制 的 财务 报表 中 期 是 指 短 于 一 个 完整 的 会 计 年 度 的 报 
告 期 间 ， 半 年 度 、 季 度 和 月 度 报表 统称 为 中 期 报表 。 月 度 报表 是 月 份 终了 后 利用 月 度 内 有 
关 资 料 所 编制 的 会 计 报表 ， 如 资产 负债 表 和 利润 表 均 应 按 月 编制 ， 季 度 报表 是 在 每 季 结 
时 ， 利 用 季度 内 各 月 份 资料 所 编制 的 会 计 报表 ; 半年 度 报表 是 企业 在 每 个 会 计 年 度 的 前 6 
个 月 结束 后 所 编制 的 会 计 报表 。 年 度 报表 是 年 度 终了 以 后 编制 的 ， 全 面 反映 企业 财务 状 
况 、 经 营 成 果 及 其 分 配 、 现 金 流量 等 方面 的 报表 。 

2. 会 计 报 表 附 注 

会 计 报表 是 表 式 报告 文件 ， 提 供 的 会 计 信息 主要 以 量化 的 数字 为 主 ， 为 了 提供 更 详尽 
的 会 计 信息 ， 依 据 “充分 披露 ”的 原则 ， 企 业 往 往 需要 在 会 计 报表 (而 下 
附注 中 对 会 计 报 表 的 某 些 项 目 做 进一步 的 补充 说 明 。 会 计 报表 附注 i | 
是 对 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 和 所 有 者 权益 变动 表 等 报表 1 和 中 革 附注 | 
中 列 示 项 目的 文字 描述 或 详细 资料 ， 以 及 未 能 在 这 些 报表 中 列 示 的 “上 ==== Eee 
项 目的 说 明 。 通 俗 地 说 ， 就 是 对 会 计 报表 的 编制 基础 、 编 制 依据 、 编 制 原则 和 编制 方法 及 
主要 项 目 等 进行 的 解释 和 补充 说 明 。 会 计 报 表 附 注 是 会 计 报表 不 可 或 缺 的 组 成 部 分 ， 相 对 
于 会 计 报 表 而 言 ， 附 注 的 重要 性 同样 不 可 忽略 。 

会 计 报表 附注 应 当 包括 所 有 在 会 计 报 表 正文 中 未 提供 ， 但 与 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 
和 现金 流量 密切 相关 ， 有 助 于 会 计 信 息 使 用 者 更 好 地 理解 企业 的 会 计 报表 且 可 以 公开 的 重 
要 信息 。 会计 报表 附注 应 至 少 包括 以 下 内 容 。 
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(1) 企业 基本 情况 的 说 明 。 主 要 帮助 信息 使 用 者 了 解 企业 的 基本 信息 ， 其 内 容 主 要 包 
括 企业 注册 地 、 组 织 形式 和 总 部 地 址 ;企业 的 业务 性 质 和 主要 经 营 活动 ， 母 公司 以 及 集团 
最 终 母 公司 的 名 称 ;， 财务 报告 的 批准 报 出 者 和 批准 报 出 日 。 
(2) 财务 报表 的 编制 基础 。 企 业 需 要 在 财务 报表 附注 中 披露 会 计 年 度 ， 记 账本 位 币 
会 计 计量 所 运用 的 会 计 基础 现金 和 现金 等 价 物 的 构成 。 

(3) 遵循 企业 会 计 准 则 的 声明 。 企 业 应 当 明 确 说 明 编制 的 财务 报表 符合 企业 会 计 准则 
体系 的 要 求 ， 真 实 、 公 人 允 地 反映 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 等 有 关 信息 。 
i 1 (4) 重要 会 计 政 策 和 会 计 估 计 的 说 明 。 会计 政策 是 指 企业 在 会 
计 核 算 时 所 遵循 的 具体 准则 及 企业 所 采纳 的 具体 会 计 处 理 方法 ， 如 
发 出 存货 的 计价 方法 、 会 计 计 量 属性 的 采用 等 。 会计 估计 是 指 企业 
由 上 对 其 结 加 不 确定 的 交易 事项 以 最 近 可 利用 多 信息 为 基础 所 做 的 六 
断 ， 如 固定 资产 、 无 形 资 产 使 用 寿命 的 估计 等 。 

(5) 会 计 政策 和 会 计 估计 变更 及 会 计 差错 更 正 的 说 明 六 闫 汗 政 策 变更 是 指 企业 对 相同 
的 交易 或 事项 ， 由 原来 的 会 计 政策 改 用 另 一 会 计 政 策 的 行为 会 计 估计 变更 是 指 由 于 情况 
发 生变 化 ， 或 者 掌握 了 新 信息 ， 积 累 了 更 多 的 经 验 必 更 好 地 反映 企业 的 财务 状况 和 经 党 
成 果 ， 对 原先 的 估计 所 做 的 变更 。 会 计 差错 是 指 窑 计 核算 时 ， 在 确认 、 计 量 、 记 录 等 方面 
出 现 的 差错 。 企 业 应 当 按照 会 计 准 则 的 规定 -披露 会 计 政策 和 会 计 估 计 变更 及 会 计 差错 更 
正 的 有 关 情 况 。 - 

(6) 会 计 报 要 项 目的 说 明 对 书 在 资产 负 俩 表 % 利润 表 、 现 金 流量 表 和 所 有 者 权 
益 变 动 表 中 列 示 的 重要 项 目的 进一步 说 明 ， 多 仙人 中 人 存货 等 项 目的 构 
成 及 增 减 变动 情况 的 说 明 :”” ““ 

(7) 其 他 需要 说 明 的 重要 事项 。 主要 包括 碟 有 沸 项、 承诺 事项 、 资 产 仙 俩 表 晶 后 非 调 
整 事项 、 关 联 方 关系 及 其 交易 等。 KE 必 ” 

3. 财务 情况 说 明 书 

财务 情况 说 明 书 是 对 企业 一 定 会 计 期 间 内 财务 、 成 本 等 情况 进行 分 析 总 结 的 书面 文字 
报告 ， 也 是 财务 会 计 报告 的 重要 组 成 部 分 。 财 务 报告 说 明 书 全面 提 供 公司 、 企 业 和 其 他 单 
位 的 生产 经 营 、 业 务 活动 情况 ;分 析 总 结 经 营业 绩 和 存在 的 问题 及 不 足 。 财 务 情况 说 明 书 
的 内 容 一 般 包括 : 公司、 企业 生产 经 营 、 利 润 实现 和 分 配 情况 ， 资 金 增 减 和 周转 情况 ， 税 
金 缴纳 情况 ， 各 种 财产 物资 变动 情况 ， 其 他 需要 说 明 的 事项 等 。 

9.1.3 ”财务 会 计 报告 的 编制 要 求 

为 了 切实 发 挥 财务 会 计 报告 的 作用 ， 保 证 财务 会 计 报告 的 质量 ， 企 业 编制 和 对 外 提供 
财务 会 计 报 告 应 符合 下 列 基本 要 求 。 

1. 真实 可 靠 

如 果 财 务 会 计 报 告 所 提供 的 资料 不 真实 或 者 可 靠 性 很 差 则 会 致使 报表 使 用 者 做 出 错 
误 的 决策 。 要 使 财务 会 计 报告 所 提供 的 信息 对 决策 有 用 ， 就 必须 保证 该 信息 是 真实 可 靠 
的 。 即 财务 会 计 报告 反映 的 数据 ， 必 须 以 实际 发 生 的 经 济 业务 及 审核 无 误 的 账 矢 记录 为 依 
据 ， 真 实 反映 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 。 对 于 其 中 的 数字 ， 计算 必须 准确 ， 
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严禁 弄虚作假 、 焉 曲 和 自 改 有 关内 容 ， 以 保证 财务 会 计 报告 的 真实 性 。 

2. 全 面 完整 

企业 财务 会 计 报 告 应 当 全 面 地 披露 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 情况 ,完整 
地 反映 企业 财务 活动 的 过 程 和 结果 ， 以 满足 有 关 方 面 对 财务 会 计 信息 资料 的 需要 。 对 于 在 
不 同 会 计 期 间 应 报 送 的 各 种 财务 报告 ， 必 须 编 制 齐全 ,按照 国家 统一 会 计 制 度 规定 的 财务 
报表 种 类 、 格 式 和 内 容 等 填报 齐全 ， 不 得 漏 报 或 任意 改变 项 目 内 容 或 增 减 项 目 ， 以 确保 财 

会 计 报告 的 完整 性 。 

3. 相关 可 比 


企业 财务 会 计 报告 所 提供 的 会 计 信息 必须 与 报表 使 用 者 的 决策 需要 相关 ， 满 足 报表 使 
者 的 需要 ， 在 编制 基础 、 编 制 依据 和 编制 方法 上 , 应 保持 前 局 多 寻 期 间 的 一 至 性， 便于 
表 使 用 者 在 不 同 企业 之 间 及 同一 企业 前 后 各 期 之 间 进 行 沙 区、 


4. 编 报 及 时 


企业 财务 会 计 报告 ns 只 有 及 时 编制 并 对 外 提 
供 财务 会 计 报告 ， 才 能 使 会 计 信 息 的 使 用 者 充分 利用 财务 会 计 报告 中 的 会 计 信息 ， 做 出 经 
济 决策 。 企 业 应 当 按照 会 计 制 度 规定 的 编 报时 间 及 时 编制 和 报 送 财 务 会 计 报告 。 根 据 我 国 
的 相关 规定 ， 月 度 财务 会 计 报告 应 于 月 符 你 了 后 6 日 内 对 外 报 出 ， 季 度 财务 会 计 报告 应 于 
季度 终了 后 15 天 内 对 外 报 出 ， 半 年 度 财 劳 会 计 报 告 应 于 年 度 中 期 结束 后 60 天 内 对 外 报 
出 ;年度 财务 会 计 报告 i Oe tts 

5. 便于 理解 尽 

企业 通过 对 外 提 代 财务 会 计 报 告 的 方式 向 会 全 用 二 二 开本 关 类 和 条 
的 有 关 会 计 信息 资料 、 以 便 企业 会 计 信息 征用 者 据 以 进行 决策 ， 如 果 企业 提供 的 财务 会 
报告 史 涩 难 做 不 可 理解 ， 那 么 信息 使 用 着 就 无 法 做 出 正确 的 判断 。 所 以 ， 便于 理解 也 是 
企业 编制 财务 会 计 报告 的 一 项 基本 要 求 。 当 然 ， 这 一 要 求 也 应 是 建立 在 财务 会 计 报告 使 
者 具有 一 定 的 财务 报告 阅读 能 力 基础 上 

我 国 《企业 财务 会 计 报告 条 例 》 规定 ， 企 业 对 外 提供 的 财务 会 计 报 告 应 当 依次 编 定 页 
数 ， 加 具 封 面 ， 装 订 成 肌 ， 加 盖 公 章 。 封 面 上 应 当 注 明 企业 名 称 、 企 业 统一 代码 、 组 织 形 
式 、 地 址 、 报 表 所 届 年 度 或 者 月 份 、 报 出 日 期 ， 并 由 企业 负责 人 和 主管 会 计 工作 的 负责 
人 、 会 计 机 构 负责 人 (会 计 主管 人 员 ) 签 名 并 盖 章 ; 设置 总 会 计 师 的 企业 ， 还 应 当 由 总 会 
计 师 签名 并 盖 章 







































































9.2 资产 负债 表 


9.2.1 资产 负债 表 的 含义 

资产 负债 表 (Balance Sheet) 是 反映 企业 某 一 特定 日 期 (如 月 末 、 季 末 、 年 末 等 ) 财 
务 状况 的 会 计 报表 ,也 称 为 “财务 状况 表 ”。 资 产 负债 表 的 建立 是 以 “资产 = 负债 十 所 有 
者 权益 ”这 一 会 计 等 式 为 基础 的 ， 按照 一 定 的 分 类 标准 和 一 定 的 顺序 ,将 企业 一 定 日 期 的 
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全 部 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 项 目 进 行 适当 分 类 、 汇 总 、 排 列 后 编制 而 成 的 。 

资产 负债 表 属 于 静态 报表 ， 通 过 编制 资产 负债 表 可 以 反映 企业 资产 的 构成 及 其 状况 ， 
分 析 企 业 在 某 一 日 期 所 拥有 的 经 济 资源 及 其 分 布 情 况 ; 可 以 反映 企业 某 一 日 期 的 负债 总 额 
及 其 结构 ， 分 析 企业 目前 与 未 来 需要 支付 的 债务 数额 ; 可 以 反映 企业 所 有 者 权益 的 情况 ， 
了 解 企业 现 有 的 投资 者 在 企业 资产 总 额 中 所 占 的 份额 。 通 过 对 资产 负债 表 项 目 金额 及 其 相 
关 比 率 的 分 析 ， 可 以 帮助 报表 使 用 者 全 面 了 解 企业 的 资产 状况 、 盘 利 能 力 ， 分 析 企 业 的 债 
务 偿还 能 力 ， 从 而 为 未 来 的 经 济 决策 提供 参考 信息 。 例如， 通过 资产 负债 表 可 以 计算 流动 
比率 、 速 动 比率 ， 以 了 解 企业 的 短期 偿 债 能 力 。 


9.2.2 资产 负债 表 的 结构 与 内 容 





. 资产 负债 表 的 结 人 

ean 表 体 和 表 尾 3 个 部 分 组 成 。 表 头 部 分 询 明报 表 名 称 、 编制 单位 名 
称 、 编 制 日 期 和 金 客 计量 单位 等 ， 表 体 部 分 反映 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 各 项 目的 名 称 及 
eg trae tlds cab aoe me enone 

。 资 产 负债 表 的 格式 主要 有 “账户 式 ” 和 “报告 式 ” 两 种 。 我 国资 产 负债 表 采 用 的 是 账 
Rs 即 资产 总 计 等 于 负债 和 所 有 者 权益 总 计 。 

2. 资产 负债 表 的 内 容 RD 

资产 负 俩 表 的 内 容 主要 包括 以 下 久 个 方面 。 XX 

01) 资产 。 资 产 负债 表 审 的 资产 反映 企业 由 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 并 由 企业 在 某 一 
特定 日 期 所 拥有 或 控制 的 ”预期 会 给 企业 带 来 经 这 利夫 的 资源。 资产 一 般 按照 其 流动 性 分 





类 列 示 为 流动 资产 3 非 流动 资产 

(2) 负债 。 效 训 及 祝 表 中 的 负债 反 虹 家 王 丰 某 一 特定 日 期 所 承担 的 、 预 期 会 导致 经 济 
利益 流出 企业 的 现时 义务 。 负 债 一 般 按照 其 流动 性 分 为 流动 负债 和 非 流动 负债 。 

(3) 所 有 者 权益 。 资 产 负债 表 中 的 所 有 者 权益 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 股东 (或 投资 
者 ) 拥有 的 净 资 产 的 总 额 ， 它 一 般 按照 实 收 资本 (或 股本 )、 资 本 公 积 、 恤 余 公 积 和 未 分 
配 利润 分 项 列 示 。 


训 ” 从 会 计 要 素 具 体 项 目的 排列 米 看 ， 资 产 要 素 的 具体 项 目 按 其 流 
% 产 负 俩 表 ， 动 性 的 强 弱 顺 序 依次 排列 ， 流 动 性 强 的 资产 项 目 排 在 资产 负债 表 中 
才 内 项目 次 产 "内容 的 前 面 ( 如 货币 资金 、 交 易 性 金融 资产 等 )， 流 动 性 对 
4 的 资产 项 目 排 在 资产 负债 表 中 “资产 ”内 容 的 后 面 〈 如 固定 资产 、 
无 形 资产 等 )。 负 债 要 素 按 其 求 偿 权 的 先后 排列 ， 需 要 在 较 短 时 间 内 偿还 的 负债 项 目 排 在 
资产 负债 表 中 “负债 ”内 容 的 前 面 〔 如 短期 借款 、 应 付 票 据 等 )， 需 要 在 较 长 时 间 内 偿还 
的 负债 项 目 排 在 资产 负债 表 中 “负债 ”内 容 的 后 面 〔 如 长 期 借款 、 应 付 债券 等 )。 所 有 者 
权益 要 素 按 存续 时 间 长 短 也 称 “ 永 久 性 程度 ") 排列 ， 存 续 时 间 较 长 的 所 有 者 权益 项 目 
排 在 资产 负债 表 中 “所 有 者 权益 ”内 容 的 前 面 〔 如 实 收 资本 ) ， 存 续 时 间 较 短 的 所 有 者 权 
益 项 目 排 在 资产 负债 表 中 “所 有 者 权益 ”内 容 的 后 面 (如 未 分 配 利润 )。 资 产 负债 表 的 基 
本 格式 见 表 9 一 1。 
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表 9-1 资产 负债 表 





























































































































编制 单位 ，X Xx 公司 2X18 年 12 月 31 日 单位 : 元 
二 期 末 | 年 初 负债 和 所 有 者 权益 期 末 | 年 初 
余额 | 余额 (或 股东 权益 ) 余额 | 余额 
流动 资产 ， 流动 负债 : 
货币 资金 短期 借款 
交易 性 金融 资产 交易 性 金融 负债 
衍生 金融 资产 衍生 金融 负债 
应 收 票 据 及 应 收 账 款 应 付 票据 及 应 付 账 款 
预付 款项 预收 款项 
其 他 应 收 款 合同 负债 
存货 应 付 职工 薪酬 4 
合同 资产 应 交 税 费 7 KS 
持 有 待 售 资产 其 他 应 付款 《AN ANY 
-年 内 到 期 的 非 流动 资产 持 有 待 售 负 债 
其 他 流动 资产 a 
流动 资产 合计 其 他 流动 负债 
非 流动 资产 二 六 流动 负债 合计 
债权 投资 | 绯 流动 负债。 
其 他 债权 投资 “| 长 期 借款 
长 期 应 收 款 Wk、 应 付 债券 、 
长 期 股权 投资 I 其 中 -优先 股 
其 他 权益 工具 投资 «rh 沁 阁 永 续 债 
其 他 非 流动 金融 资产 “下 十 长 期 应 付款 
投资 性 房地产 > | 六 ”预计 负债 
固定 资产 ry [一 志 延 收益 
在 建 工程 ”人 递 延 所 得 税 负债 
生产 性 生物 资产 其 他 非 流动 负债 
油气 资产 非 流动 负债 合计 
无 形 资产 负债 合计 
开发 支出 所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) ， 
商 誉 实 收 资本 (或 股本 ) 
长 期 待 推 费 用 其 他 权益 工具 
递 延 所 得 税 资产 其 中 ， 优先 股 
其 他 非 流动 资产 永 续 债 
非 流动 资产 合计 资本 公 积 
减 : 库存 股 
其 他 综合 收益 
至 余 公 积 
未 分 配 利润 
所 有 者 权益 或 股东 权益 ) 合计 
ge MB 《这 好 和 
总 下 




















注 : 资产 负债 表 反 映 的 是 特定 日 期 的 财务 状况 ， 因 此 日 期 按 某 一 会 计 期 间 的 最 后 一 天 填写 。 
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9.2.3 资产 负债 表 的 编制 


1. 资产 负债 表 的 资料 来 源 

资产 负债 表 反映 的 是 企业 特定 日 期 的 财务 状况 ,因此 其 具体 项 目的 列 示 是 “余额 ” 
的 信息 。 从 提高 会 计 信息 可 比 性 的 角度 考虑 ， 我 国会 计 准则 要 求 企 业 至 少 提供 上 一 年 度 
的 比较 会 计 信息 。 会 计 实务 中 ,我 国企 业 在 编制 资产 负债 表 时 ， 是 以 “期 末 余 额 ” 和 
“期 初 余额 ”的 基本 形式 列 示 的 。 其 中 , “期初 余额 ” 栏 内 各 项 数字 ， 应 根据 上 年 末 资 产 
负债 表 的 “期 末 余 额 ” 栏 内 所 列 数字 填 列 。 如 果 本 年 度 资产 负债 表 规定 的 各 项 目的 名 称 
和 数字 与 上 年 度 不 一 致 ， 则 应 对 上 年 年 末 资 产 负债 表 各 项 目的 名 称 和 数字 按照 本 年 度 的 
规定 进行 调整 ， 填 人 资产 负 债 表 “ 期 初 余额 ” 栏 内 。 对 于 资产 负债 表 中 的 “期 末 余 额 ”， 
其 填 列 方法 如 下 。 2 

(1) 根据 总 账 科 目 期 末 余 额 直接 填 列 。 《SAN 

资产 负债 表 中 的 有 些 项 目 ， 可 以 根据 有 关 总 账 科 目的 期 未 余额 直接 填 列 ， 如 “交易 性 
金融 资产 ”项 目 ， 根据 “交易 性 金融 资产 ”总 账 科目 的 期 末 余 额 直接 填 列 ; “应 收 票据 ” 
项 目 ， 根 据 “应 收 票 据 ” 总 账 科目 的 期 末 余 额 直接 填 列 ， “短期 借款 ” 项目， 根据 “短期 
借款 ”总 账 科目 的 期 末 余 额 直接 填 列 ;; 实 收 资本 ”项 目 ， 根 据 “ 实 收 资本 ”总 账 科目 的 
期 末 余 额 直接 填 列 等 。 

(2) 根据 几 个 总 账 科目 期 末 余 额 计算 直列 。 六 

资产 负债 表 中 的 有 些 项 目 ， 需要 限 据 几 个 总 账 种 目前 期末 余 祝 计算 填 列 ， 如 “货币 资 
金 ” 项 目 , 需 根 据 “ A 3 个 总 账 科目 的 期 末 余额 的 
a) 合计 数 填 列 。 天 

(3) 根据 明细 三 科目 期 未 余额 计算 二 列 二 

资产 负债 表 中 的 有 些 项 目 ， 不 能 根据 总 三 科目 的 期 未 余额 ， 或 几 个 总 账 科目 的 期 未 余 
额 计算 填 列 ， 需 要 根据 有 关 科 目 所 属 的 相关 明细 账 科目 的 期 末 余 额 来 计算 填 列 。 如 “应 付 
账 款 ” 项 目 ， 需 要 根据 “应 付 账 款 ”和 “预付 账 款 ” 两 个 科目 分 别 所 属 的 相关 明细 账 科目 
的 期 末 贷 方 余额 计算 填 列 。 

(4) 根据 总 账 科目 和 明细 账 科目 余额 分 析 计 算 填 列 。 

资产 负债 表 中 的 有 些 项 目 ， 不 能 根据 总 账 科目 的 期 末 余 额 直接 或 计算 填 列 ， 也 不 能 根 
据 有 关 科 目 所 属 的 明细 账 科目 的 期 末 余 额 计 算 填 列 ， 需 要 根据 总 账 科目 和 明细 账 科 目 两 者 
的 余额 分 析 计 算 填 列 。 如 “长 期 借款 ”项 目 ， 需 要 根据 “长 期 借款 ”总 账 科目 余额 扣除 
“长 期 借款 ”科目 所 属 的 明细 账 科 目 中 ,将 在 一 年 内 到 期 的 长 期 借款 金额 分 析 计 算 填 列 。 

(5) 根据 科目 余额 减 去 其 备 抵 项 目 后 的 净 额 填 列 。 

如 “应 收 账 款 ” 项 目 ， 需 要 根据 “应 收 账 款 ” 和 “预收 账 款 ” 两 个 科目 分 别 所 属 的 相 
关上 明细 账 科目 的 期 末 借 方 余额 ， 减 去 “坏账 准备 ”后 的 余额 填 列 ; “固定 资产 ”项 目 ， 需 
要 根据 “固定 资产 ”总 账 科 目的 期 末 余 额 , 减 去 “累计 折旧 ”“ 辕 定 资产 减 值 准 备 ”科目 
期 末 余 额 后 以 净 额 填 列 ; “无 形 资产 ”项 目 ， 需 要 根据 “无 形 资产 ” 总账 科 目的 期 未 余额 ， 
减 去 “累计 摊 销 ” “无 形 资产 减 值 准备 ”科目 期 末 余 额 后 以 净 额 填 列 。 我 国企 业 会 计 准则 
规定 ， 需 要 计 提 资产 减 值 准备 的 包括 坏账 准备 、 存 货 跌价 准备 、 长 期 股权 投资 减 值 准备 、 
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固定 资产 减 值 准备 、 无 形 资产 减 值 准备 、 在 建 工程 减 值 准备 、 投 次 性 房地产 减 值 准备 、 商 
誉 减 值 准备 等。 

(6) 综合 运用 上 述 方法 分 析 填 列 。 

如 “存货 ”项 目 ,需要 根据 “在 途 物资 "“ 原 材料 ”“ 材 料 采购 ”“ 材 料 成 本 差异 ”“ 库 
存 商 品 *“ 低 值 易 耗 品 *“ 自 制 半 成 品 ”“ 委 托 加 工 物资 *“ 委 托 代销 商品 *”“ 生 产 成 本 ”*“ 劳 
务 成 本 ”等 总 账 科 目的 期 末 余 额 的 合计 数 ， 青 减 去 “存货 跌价 准备 ”科目 期 末 余 额 后 的 净 
额 填 列 。 

2. 资产 负债 表 各 项 目的 填 列 方法 

资产 负债 表 中 主要 项 目的 填 列 方法 如 下 。 

(1) 资产 项 目的 填 列 方法 。 yy 

@ “货币 资金 ” 项目， 反映 企业 库存 现金 、 银 行 存 款 、 外 埠 存 款 、 银 行 汇票 存款 、 银 
行 本 票 存款 、 信 用 卡 存款 、 信 用 证 保证 金 存款 等 的 合计 数 % 本 项 目 应 根据 “库存 现金 ” 
“银行 存款 "“ 其 他 货币 资金 ”科目 的 期 未 余额 合计 数 填 列 。 

加 “交易 性 金融 资产 ”项 目 ， 反 映 资产 负债 表 日 份 业 划 分 为 以 公允 价值 计量 且 其 变动 
计 入 当期 损益 的 金融 资产 ， 以 及 企业 持 有 的 直接 指定 为 以 公允 价值 计量 且 其 变动 计 入 当期 
损益 的 金融 资产 的 期 末 账 面 价值 。 本 项 目 应 根据 “交易 性 金融 资产 ”科目 及 明细 科目 的 其 
末 余 额 分 析 填 列 。 QO.\ 

图 “衍生 金融 资产 ”项 目 ， 反 映 衍生 金融 工具 的 资产 价值 。 本 项 目 应 根据 “衍生 金融 
资产 ”科目 的 期 末 余 额 填 列 .17 > 2 








应 根据 “应 收 蒜 据 ” 衬 目 的 期 末 余 额 减 去 坏账 兴 备 ”科目 中 有 关 
应 收 蒜 据 计 提 的 环 账 准备 期 末 余 额 后 的 金额 填 列 ， 本 项 目 中 的 应 收 
账 款 ， 应 根据 > 启 收 账 款 ”和 “预收 账 款 ” 科 目 所 属 各 明细 科目 的 期 末 借 方 余额 合计 数 
减 去 “坏账 准备 ”科目 中 有 关 应 收 账 款 和 预收 账 款 计 提 的 坏账 准备 期 末 余 额 后 的 金额 填 
列 。 如果“ 应 收 账 款 ” 科 目 所 属 明 细 科 目 期 末 有 贷方 余额 应 在 资产 负债 表 “ 预 收 账 款 ” 
项 目 内 填 列 。 

@“ 预 付款 项 ”项 目 ， 反 映 企业 按 照 购 货 合同 规定 预付 给 供应 单位 的 款项 。 本 项 目 应 
根据 “预付 账 款 ” 和 “应 付 账 款 ” 科 目 所 属 各 明细 科目 的 期 末 借 方 余额 合计 数 ， 减 去 “ 坏 
账 准备 ”科目 中 有 关 预 付 账 款 计 提 的 坏账 准备 期 末 余 额 后 的 金额 填 列 。 如 果 “ 预 付 账 款 ” 
科目 所 属 有 关 明 细 科 目 期 末 有 贷方 余额 .应 在 资产 负债 表 “ 应 付 账 款 ”项 目 内 填 列 。 

@@ “其 他 应 收 款 ” 项 目 ， 反 映 企 业 除 应 收 票据 、 应 收 账 款 、 预 付 账 款 、 应 收 股利 等 经 
营 活动 以 外 的 其 他 各 种 应 收 、 暂 付 的 款项 。 本 项 目 应 根据 “其 他 应 收 蒜 ”“ 应 收 股利 ”“ 应 
收 利息 ”科目 的 期 未 余额 分 析 填 列 。 

@ “存货 ” 项目， 反映 企业 期 未 在 库 、 在 途 和 在 加 工 中 的 各 项 存货 的 可 变现 净值 。 本 
项 目 应 根据 “材料 采购 ”“ 原 材料 "“ 低 值 易 耗 品 " “库存 商品 “周转 材料 "“ 委 托 加 工 物 
资 "“ 生 产 成 本 ”等 科目 的 期 末 余 额 合计 数 ， 减 去 “存货 跌价 准备 ”科目 期 末 余 额 后 的 金 
额 填 列 。 材 料 采用 计划 成 本 核算 .还 应 按 加 或 减 材料 成 本 差异 后 的 金额 填 列 。 
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图 “合同 资产 ”项 目 ， 反 映 企业 已 向 客户 转让 商品 而 有 权 收 取 对 价 的 权利 的 价值 。 本 
项 目 应 根据 “合同 资产 ”科目 及 相关 明细 科目 的 期 末 余 额 填 列 。 

回 “ 持 有 待 售 资产 ”项 目 ， 反映 资产 负债 表 日 划分 为 持 有 待 售 类 别 的 非 流 动 资产 及 划 
分 为 持 有 待 售 类 别 的 处 置 组 中 的 流动 资产 和 非 流动 资产 的 期 末 账 面 价值 。 本 项 目 应 根据 
“ 持 有 待 售 资产 ”科目 的 期 末 余 额 ， 减 去 “ 持 有 待 售 资产 减 值 准备 ”科目 期 末 余 额 后 的 金 
额 填 列 。 

四 “一 年 内 到 期 的 非 流动 资产 ”项 目 ， 反 映 企 业 将 于 一 年 内 到 期 的 非 流 动 资产 项 目的 
金额 。 本 项 目 根据 有 关 科目 的 期 末 余 额 填 列 。 

四 “其 他 流动 资产 ”项 目 ， 反 映 企 业 除 货币 资金 、 交 易 性 金融 资产 、 应 收 票 据 及 应 收 
hens a de 本 项 目 应 ee 

“债权 投资 ”项 目 ， 反 映 企业 业务 管理 模式 为 以 特定 日 期 收取 合同 现金 流量 为 目的 
ER 本 项 目 应 根据 “债权 投资 ”科目 的 期 末 余 
额 ， 减 去 “债权 投资 减 值 准备 ” 科目 的 期 末 余 额 后 的 金额 填 询 、 

加 “其 他 债权 投资 ”项 目 ， 反映 企业 既 可 能 持 有 译 到 期 收取 现金 流量 ， 也 可 能 在 到 其 
之 前 全 部 出 售 的 债权 投资 的 账面 价值 。 本 项 目 应 根据 “其 他 债权 投资 ”科目 的 期 末 余 额 
填 列 。 > 
四 "长 期 应 收 款 ” 项 目 ， 反映 企业 融资 租赁 产生 的 应 收 款 项 、 采用 递 延 方式 具有 了 融资 
性 质 的 销售 商品 和 提供 劳务 等 产生 的 长 期 应 收 款项 等 。 本 项 目 应 根据 “长 期 应 收 款 ”科目 
的 其 未 余额 ， 碱 去 相应 的 “未 实现 航 资 收益 种 同和 坟 转 和" 科目 所 属相 关 明细 科 
期 末 余 额 后 的 金额 填 列 。 

@“ 长 期 股权 投资 "项目 企业 持 有 的 对 字 公 司 、 联营 企业 和 合 党 企业 的 长 期 股 
本 项 目 应 根据 “ es 科目 的 期 林 余 额 ， 减 去 “长 期 股权 投资 减 值 准 

”科目 的 期 末 余 额 后 的 金额 填 列 。 

四 “其 他 权益 汇 具 投 资 ” 项目. 反映 企业 不 具有 控制、 共同 控制 和 重大 影响 的 股权 及 
非 交易 性 股票 投资 的 账面 价值 (公允 价值 )。 本 项 目 应 根据 “其 他 权益 工具 投资 ”科目 的 
期 末 余额 填 列 。 

四 “其 他 非 流动 金融 资产 ”项 目 ， 反 映 企业 自 资产 负债 表 日 起 超过 一 年 到 期 且 预 期 持 
有 超过 一 年 的 ， 以 公允 价值 计量 且 其 变动 计 人 当期 损益 的 非 流动 金融 资产 的 期 末 账 面 价 
值 。 本 项 目 应 根据 “交易 性 金融 资产 ”的 发 生 额 分 析 填 列 。 

鸭 “ 投 资 性 房地产 ”项 目 ， 反 映 企业 持 有 的 投资 性 房地产 。 企 业 采用 成 本 模式 计量 投 
资 性 房地产 的 ， 本 项 目 应 根据 “投资 性 房地产 ”科目 的 期 末 余 额 , 减 去 “投资 性 房地产 累 
计 折 旧 (或 挫 销 )” 和 “投资 性 房地产 减 值 准备 ”科目 期 末 余 额 后 的 金额 填 列 ; 企业 采 
公允 模式 计量 投资 性 房地产 的 ， 本 项 目 应 根据 “投资 性 房地产 ”科目 的 期 末 余额 填 列 。 

四 “固定 资产 ”项 目 ， 反 映 企业 各 种 固定 资产 的 账面 净 额 。 本 项 目 应 根据 “固定 次 
产 ” 科 目 期 末 余 额 , 减 去 “累计 折旧 ”和 “固定 资产 减 值 准备 ”科目 的 期 末 余 额 及 “固定 
资产 清理 ”科目 的 期 末 余 额 分 析 填 列 。 

团 “ 在 建 工 程 ”项 目 ， 反 映 企业 期 末 各 项 未 完工 程 的 实际 支出 。 本 项 目 应 根据 “在 建 
工程 ” “工程 物资 "“ 在 建 工程 减 值 准备 ”科目 的 期 末 余 额 分 析 填 列 。 

团 “ 生 产 性 生物 资产 ”项 目 ， 反 映 企业 持 有 的 生产 性 生物 资产 。 本 项 目 应 根据 “生产 
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性 生物 资产 ”科目 的 期 末 余 额 , 减 去 “生产 性 生物 资产 累计 折旧 ”和 “生产 性 生物 资产 减 
值 准备 ”科目 期 末 余 额 后 的 金额 填 列 。 

四 “油气 资产 ”项 目 ， 反 映 企业 持 有 的 矿区 权益 和 油气 并 及 相关 设施 的 原价 减 去 累计 
折 耗 和 累计 减 值 准备 后 的 净 额 。 本 项 目 应 根据 “油气 资产 ”科目 的 期 末 余 额 ， 减 去 “累计 
折 耗 ”科目 期 末 余 额 和 “累计 减 值 准备 ”后 的 金额 填 列 。 

四“ 无 形 资产 ”项 目 ， 反 映 企业 持 有 的 各 项 无 形 资产 ， 包 括 专利 权 、 非 专利 技术 、 商 
标 权 、 著 作 权 等 。 本 项 目 应 根据 “无 形 资 产 ” 科 目的 期 末 余 额 , 减 去 “无 形 资产 减 值 准 
备 ” 和 “累计 挫 销 ”科目 期 末 余 额 后 的 金额 填 列 。 

et sae tr De eed 

。 本 项 目 应 根据 “研发 支出 ”科目 中 所 属 的 “资本 化 支出 ”明细 科目 期 末 余额 填 列 。 

人 “ 商 誉 ”项 目 ， 反 映 企 业 在 合并 中 形成 的 商 誉 的 价值 。 pS “ 商 誉 ”科目 
的 期 末 余 额 ， 减 去 相应 减 值 准备 后 的 金额 填 列 。 of 

四 “长 期 待 推 费用” 项目， 反映 企业 已 经 发 生 但 应 由 未 期 和 以 后 各 期 负担 的 分 排 期 限 
在 一 年 以 上 的 各 项 费用 。 长 期 待 推 费用 中 在 一 -年 内 《次 > 年) 捧 销 的 部 分 ， 在 资产 负债 表 
“一 年 内 到 期 的 非 流动 资产 ”项 目 填 列 。 本 项 目 应 根据 “长 期 待 摊 费 用 ”科目 的 期 末 余 额 ， 
减 去 将 于 一 年 内 〈 含 一 -年 ) 捧 销 的 数额 后 的 金额 填 列 。 

四 “ 递 延 所 得 税 资产 ”项 目 ， 反映 企业 确认 的 可 抵 扣 暂时 性 差异 产生 的 递 延 所 得 税 次 
产 。 本 项 目 应 根据 “ 递 延 所 得 税 资产 ` 科 目的 期 未 余 额 填 列 。 

多 “其 他 非 流动 资产 ”项 目 ， 反映 企 业 除 长 期 股权 投资、 固定 资产 、 在 建 工程 、 工 程 
物资 、 无 形 资产 所 以 外 的 其 全 非 流动 资产 机 上 有 和 目的 有 人 

(2) 负 俊 项 目的 填 列 方法 。 \ 

四 “短期 借款 2 项目 } 反映 企 业 向 银行 或 项 和 多 说 机构 等 代入 的 期 了 在 一 年 以 下 ( 含 
一 年 ) 的 各 种 借款 ,本 项 目 应 根据 “ ,短期 种 款 ” 科目 的 其 未 余额 填 列 。 

加 “交易 性 金融 负债 ” 项 目 ， 反映 企业 订 担 的 以 公允 价值 计量 且 其 变动 计 入 当期 损益 
为 交易 日 的 所 持 有 的 金融 负债 。 本 项 目 应 根据 “交易 性 金融 负债 ”科目 的 期 末 余 额 十 列 。 

图 “衍生 金融 负债 ”项 目 ， 反 映 衍 生 金融 工具 的 负债 价值 。 本 项 目 应 根据 “衍生 金融 
负债 ”科目 的 期 末 余 额 填 列 。 

名 “应 付 票 据 及 应 付 账 款 ”项 目 ， 反 映 企业 购买 原材料 、 商 品 和 接受 劳务 供应 等 经 营 
活动 而 开 出 、 承 兑 的 商业 汇票 及 应 支付 的 款项 。 本 项 目 应 根据 “应 付 票据 ” “应 付 账 款 ” 
和 “预付 账 款 ”科目 所 属 各 明细 科目 分 析 填 列 。 

回 “ 项 目 ， 反 映 企业 按照 购 货 合同 预收 购买 单位 的 款项 。 本 项 目 应 根据 
“预收 账 款 ” “应 收 账 款 ”科目 所 属 各 有 关 明 细 科 目的 期 末 贷 方 余额 合计 数 填 列 。 如 果 
ei ee etm eben we 
填 列 。 

加 “合同 负债 ”项 目 ， 反 映 企业 已 收 客户 对 价 而 应 向 客户 转让 商品 的 义务 的 价值 。 本 
项 目 应 根据 “合同 负债 ”科目 的 期 末 余 额 填 列 。 

加 “应 付 职工 薪酬 ”项 目 ， 反 映 企业 根据 有 关 规 定 应 付 给 职工 工资 、 福 利 、 社 会 保险 
费 、 住 房 公 积 金 、 工 会 经 费 、 职 工 教育 经 费 等 。 本 项 目 应 根据 “应 付 职工 薪酬 ”科目 期 末 
贷方 余额 填 列 。 外 商 投资 企业 按 规定 从 净利 润 中 提取 的 职工 奖励 及 福利 基金 ， 也 在 本 项 目 























>>> 220 | 会 计 学 原理 (第 ?版 


列 示 。 

图 “应 交 税 费 ” 项 目 ， 反 映 企 业 应 交 未 交 的 各 种 税 费 , 包括 增值 税 、 消 费 税 、 所 得 
税 、 资 源 税 、 土 地 增值 税 、 城 市 维护 建设 税 等 。 本 项 目 应 根据 “应 交 税 费 ” 科 目的 期 末 贷 
方 余额 填 列 。 如 果 “ 应 交 税 费 ”科目 期 末 有 借方 余额 ,应 以 “一 ”号 填 列 。 

加 “其 他 应 付款 ”项 目 ， 反 映 企 业 除 应 付 票 据 、 应 付 账 款 、 预 收 账 款 、 应 付 职工 薪 
酬 、 应 交 税 费 等 经 营 活动 以 外 的 其 他 各 项 应 付 、 暂 收 的 款项 。 本 项 目 应 根据 “其 他 应 付 

“应 付 股利 ”“ 应 付 利 息 ” 科 目的 期 末 余 额 填 列 。 

四 “ 持 有 待 售 负债 ”项 目 ， 反 映 资产 负债 表 日 处 管 组 中 与 划分 为 持 有 待 售 类 别 的 资产 
直接 相关 的 负债 的 期 末 账 面 价值 。 本 项 目 应 根据 “ 持 有 待 售 负债 ”科目 的 期 末 余 额 填 列 。 
四 “一 年 内 到 期 的 非 流动 负债 ”项 目 ， 反 映 企 业 非 流动 负债 中 将 于 资产 负债 表 日 后 一 
年 内 到 期 部 分 的 金额 ， 如 将 于 一 年 内 偿还 的 长 期 借款 。 本 项 目 应 根据 有 关 科目 的 期 末 余 额 
填 列 。 /KS 
@“ 其 他 流动 负债 ”项 目 ， 反 映 企 业 除 短期 借款 、 交易 性 金融 负债 、 应 付 票 据 及 应 付 
账 款 、 应 付 职工 薪酬 、 应 交 税 费 等 流动 负债 以 外 的 其 流动 负 俩 。 本 项 目 应 根据 有 关 科目 
的 期 末 余 额 填 列 。 

四 “长 其 借款” 项目， 反映 企 是 疝 银 行 区 下 汪 on 和信 和 的 基 限 在 年 期 以 上 (不 
Re 0 “长 期 借款 ” 科 日 的 期 末 余 额 填 列 。 

“应 付 债券 ”项 目 ， 企业 为 筹集 长 期 资金 而 发 行 的 债券 本 金 和 利息。 本 项 目 应 
立 付 债券 ” a 祷 淖 、 > 

下 全 “长 期 应 付款 ” 项 目 ， 反映 业 除 长 期 借款 和 应 付 债券 以 外 

和 的 其 他 各 神 长 期 应 付款 项 本 项 目 应 根据 “长 期 应 付款 ”科目 的 期 
I 























产品 质量 保证 、 重 
组 义务 亏损 恰 闪 同等 机 计 负 全。 本 项 目 应 根据 .预计 负债 * 种 目 的 市 林 条 他 区- 

四 “ 递 延 收益 ”项 目 ， 反 映 企 业 应 当 在 以 后 期 间 计 入 当期 损益 的 政府 补助 。 本 项 目 应 
根据 “ 递 延 收益 ”科目 的 期 末 余 额 填 列 。 

四 “ 递 延 所 得 税 负 债 ”项 目 ， 反 映 企业 确认 的 应 纳税 暂时 性 差异 产生 的 所 得 税 负 债 。 
本 项 目 应 根据 “ 递 延 所 得 税 负债 ” et 

四 “其 他 非 流动 负债 ”项 目 ， 反 映 企 业 除 长 期 借款 、 应 付 债券 等 项 目 以 外 的 其 他 非 流 
动 负债 。 本 项 目 应 根据 有 关 科 目 期 末 余 额 减 去 将 于 一 年 内 《全 一 年 ) 到 期 偿 还 后 的 余 概 寺 
列 。 非 流动 负债 各 项 目 中 将 于 一 年 内 〈 含 一 年 ) 到 期 的 非 流动 负债 ， 应 在 “一 年 内 到 期 的 
非 流动 负债 ”项 目 中 单独 反映 。 

(3) 所 有 者 权益 项 目的 填 列 方法 。 

中 “ 实 收 资本 (或 股本 )” 项 目 .反映 企业 各 投资 者 实际 投入 的 资本 (或 股本 ) 总 额 。 
本 项 目 应 根据 “ 实 收 资本 (或 股本 )” 科 目的 期 末 余 额 填 列 。 

加 “其 他 权益 工具 ”项 目 ， 反映 企业 发 行 的 除 普通 股 以 外 的 归 类 为 权益 工具 的 优先 
股 、 永 续 债 的 价值 。 本 项 目 应 根据 “其 他 权益 工具 ”科目 的 期 末 余 额 填 列 。 

图 “资本 公 积 ” 项 目 ， 反 映 企业 资本 公 积 的 期 末 余 额 。 本 项 目 应 根据 “资本 公 积 ” 科 











目的 其 
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末 余 额 填 列 。 


加 “库存 股 ” 项 目 ， 反 映 企 业 持 有 尚未 转让 或 注销 的 本 公司 股份 金额 。 本 项 目 应 根据 


“库存 


投 ” 科 目的 期 末 余 额 填 列 。 


回 “ 其 他 综合 收益 ”项 目 ， 是 指 企业 根据 其 他 会 计 准 则 规定 未 在 当期 损益 中 确认 的 各 
项 利得 和 损失 。 本 项 目 应 根据 “其 他 综合 收益 ”科目 的 期 末 余额 填 列 。 


目的 其 


和 “和 和 





@“ 怪 余 公 积 ”项 目 ， 反 映 企业 至 余 公 积 的 期 末 余 额 。 本 项 目 应 根据 “盈余 公 积 ” 科 


未 余额 填 列 。 


加 “未 分 配 利润 ”项 目 ， 反 映 企业 尚未 分 配 的 利润 。 本 项 目 应 根据 “本 年 利润 ”科目 





润 分 配 ” 科 目的 余额 计算 填 列 。 未 弥补 的 亏损 在 本 项 目 内 以 “一 ”号 填 列 。 


需要 说 明 的 是 ， 由 于 “本 年 利润 ”账户 在 年 度 内 存在 余额 (各 月 末 结 转 损益 类 账户 产 
生 余 额 ， 反映 当 年 自 年 初 至 某 日 所 累计 实现 的 净利 润 )， 因此， 在 年 度 内 编制 资产 负债 表 
时 ， 企 业 资产 负债 表 中 的 所 有 者 权益 项 目 “ 未 分 配 利润 ”根据 “本 年 利润 ”账户 和 “利润 


分 配 ” 





账户 的 余额 相 加 填 列 ; 在 年 末 编 制 资产 负债 表 时 ,出 于 “本 年 利润 ”账户 的 余额 被 


结 转 至 “利润 分 配 ” 账 户 ,，“ 本 年 利润 ”账户 没有 余额 ~ 则 反映 企业 未 分 配 利润 的 账户 只 
有 “利润 分 配 ” 账 户 存在 余额 ， 因 此 ， 年 末 资 产 抽 债 表 中 的 所 有 者 权益 项 目 “ 未 分 配 利 
润 ” 根 据 “ 利 润 分 配 ” 账 户 的 余额 直接 填 列 即 可 。 

【 例 9-1】 长 江 公司 2X18 年 12 月 31 由 ”各 账户 余额 见 表 9 一 2。 


CAT 
表 9-2 长 江 公司 账户 余额 
er Co 






































































所 218 年 1 月 31 日 单位 ， 元 
借以 方 ， 贷方 
库存 现金 [$000 
银行 存款 > 1% 053 000 
交易 性 金融 资产 13 000 
应 收 票 据 129 000 
应 收 账 款 一 一 红 光 公司 1 860 000 
坏账 准备 3 300 
预付 账 款 一 一 青青 公司 270 000 
其 他 应 收 款 13 000 
原材料 3 500 000 
库存 商品 3 989 700 
长 期 股权 投资 874 400 
固定 资产 3 083 000 
累计 折旧 608 000 
在 建 工程 3 934 000 
无 形 资产 2 540 000 
短期 借款 150 000 
应 付 票据 300 000 
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续 表 
账户 余额 
账户 名 称 
借 方 贷 方 
应 付 账 款 一 一 海星 公司 860 980 
其 他 应 付款 650 000 
应 付 职工 薪酬 540 000 
应 交 税 费 839 099 
长 期 借款 1 480 000 
实 收 资本 15 500 000 
盘 余 公 积 475 084 
本 年 利润 _ 枚 入 509 637 
利润 分 配 -AK|'\ 348 000 
合计 22264100 入 | 22 264 100 











y ee 
根据 表 9 -2 的 账户 余额 信息 ,编制 长 江 公 司 2 X18 年 12 月 31 日 的 资产 负债 表 ， 


见 表 9-3 (年 初 余额 略 )。 


xX， 
表 9 -3 长江 公司 资产 负债 表 



























































编制 单位 ， 长 江 公司 、2X48 年 12 月 31 晶 单位 : 元 
资产 期 未 余额 ”| ”负债 和 所 有 者 权益 (或 股东 权益 | | 期 未 余额 
流动 资产 ， 上 流动 负债 ; XXXT ” 
货币 资金 ,十 一 2 058 000 | 短期 借 蒜 ” 个 150 000 
交易 性 金融 资产 “人 13 000 | 应 付 票 据 及 应 付 账 款 1 160 980 
应 收 票据 及 应 收 账 款 1 985 700 | 其 他 应 付款 650 000 
预付 账 款 入 ~ 270 000 | 应 付 职工 薪酬 540 000 
其 他 应 收 款 13 000 | 应 交 税 费 839 099 
存货 7 489 700 | 一 年 内 到 期 的 非 流动 负债 
流动 资产 合计 11 829 400 | 流动 负债 合计 3 340 079 
非 流动 资产 : 非 流动 负债 : 
长 期 股权 投资 874 400 | 长 期 借款 1 480 000 
固定 资产 2 475 000 | 非 流 动 负债 合计 1 480 000 
在 建 工程 3 934 000 | 负债 合计 4 820 079 
无 形 资 产 2 540 000 | 所 有 者 权益 (或 股东 权益 ): 
非 流 动 资产 合计 9 823 400 | 实 收 资本 (或 股本 ) 15 500 000 
人 盘 余 公 积 475 084 
未 分 配 利润 857 637 
所 有 者 权益 〈 或 股东 权益 ) 合计 16 832 721 
资产 总 计 21 652 800 0 (或 股 术 权 盖 ) 21 652 800 



















第 9 章 ”财务 会 计 报告 | 223 <<< 


9.2.4 资产 负债 表 的 信息 含量 


资产 负 俩 表 反映 了 企业 某 一 特定 日 期 的 财务 状况 ， 包 括 企业 的 资产 、 负 债 和 所 有 者 权 
益 情 况 。 通 过 阅读 资产 负债 表 ， 可 以 获得 企业 以 下 几 个 方面 的 基本 信息 。 
1. 资产 方面 的 信息 

企业 资产 方面 的 信息 主要 指 资产 的 构成 及 其 状况 。 资 产 数额 的 高 低 反映 了 企业 规模 的 
大 小 ， 预 示 了 企业 赚 取 利润 的 能 力 。 一 般 来 说 ， 企 业 资 产 规模 越 大 ， 赚 取 利润 的 能 力 则 越 
强 。 企 业 流动 资产 与 非 流动 资产 之 问 的 比例 也 会 影响 信息 使 用 者 ， 流 动 资产 所 占 的 比例 直 
高 ， 意 味 着 企业 有 较 多 的 资产 可 以 较 快 地 转化 为 现金 。 但 流动 资产 比重 较 高 的 话 ， 会 占 
大 量 资 金 ， 降 低 流动 资产 周转 率 ， 从 而 影响 企业 的 资金 利用 效 这 :过 高 的 流动 资产 比重 可 
能 意味 着 企业 的 列 利 能 力 较 差 。 因 此 ， 流 动 资产 和 非 流动 资产 之 闻 的 比例 并 无 绝对 的 标 
准 ， 不 同 特点 的 企业 会 有 所 不 同 。 此 外 ， 流 动 资 产 和 非 流动 资产 之 问 的 构成 也 是 会 计 信息 
使 用 者 所 关注 的 ， 如 企业 流动 资产 中 应 收 账 款 的 比例 是 否 过 高 等 。 


2. 负债 方面 的 信息 ey 

企业 负债 方面 的 信息 主要 指 负债 数额 的 视 你 与 结构 。 负 俩 数额 的 高 低 反 喘 了 企业 的 全 
务 融 资 能 力 ， 负 债 越 高 ， 反 映 企业 通过 举债 方式 获得 资金 的 能 力 越 强 。 对 于 债权 人 来 说 ， 
企业 是 否 有 足够 的 资金 偿还 到 期 的 债务 是 相当 重要 的 。 企 业 负 债 与 资产 的 相对 比例 反映 其 
总 体 风 险 。 企 业 的 债务 又 分 为 两 类 一流 动 负债 和 非 流动 负债 。 企 业 流动 负债 和 非 流动 负 
倘 的 比例 也 会 影响 信息 使 用 着 a 流动 负债 比例 越 高 x 表明 企业 在 短期 内 有 较 大 的 偿 俩 不 
力 ， 非 流动 负债 比例 越 高 意味 着 企业 短期 偿 债 压力 较 小 ， 但 也 可 能 意味 着 企业 要 承担 较 
高 的 债务 成 本 。 因 此 流动 负债 和 非 流动 仙 俩 之 间 的 比例 ， 并 无 绝对 的 标准 。 

3. 所 有 者 权益 方面 的 信息 | 

企业 所 有 者 权益 的 信息 主要 指 企业 (所 有 者 ) 自 有 资金 的 数量 与 构成 。 企 业 所 有 者 权 
益 的 金额 越 大 ， 说 明 企业 进行 股权 融资 的 能 力 越 强 。 从 企业 所 有 者 权益 的 构成 来 看 ， 实 收 
资本 股本) 和 资本 公 积 的 金额 反映 了 企业 的 投资 者 投入 企业 资金 的 多 少 ， 列 余 公 积 和 未 
分 配 利润 (也 称 “ 留 存 收益 "反映 了 企业 通过 经 营 活动 赚 取 资 金 的 数额 。 

4. 企业 偿 债 能 力 和 权益 结构 方面 的 信息 

根据 资产 负债 表 提供 的 信息 ， 可 以 分 析 、 判 断 企 业 的 偿 债 能 力 。 企 业 的 偿 债 能 力 包括 
长 期 偿 债 能 力 、 短 期 偿 债 能 力 和 债务 支付 能 力 。 资 产 负 债 表 中 揭示 的 负债 总 额 与 总 资产 的 
比例 ,反映 企 业 的 实力 。 负 债 比 例 越 低 ， 表 明 企业 实力 越 强 ， 债 务 支付 能 力 越 强 ， 财 务 风 
险 越 小 。 企 业 流动 资产 与 流动 负债 的 比例 ， 反 映 企 业 的 短期 偿 债 能 力 。 该 比例 越 大 ， 说 明 
企业 的 短期 偿 债 能 力 越 强 。 权 益 是 债权 人 权益 和 所 有 者 权益 的 合 称 ， 代 表 了 企业 资金 的 来 
源 。 权 益 结构 也 称 融资 结构 ， 通 过 比较 分 析 资产 负债 表 中 负债 与 所 有 者 权益 的 比例 ， 可 以 
分 析 、 判 断 企业 融资 结构 与 融资 风险 。 由 于 负债 是 需要 偿还 的 因此， 负债 比例 越 高 ， 企 
业 风 险 越 大 。 但 是 ， 负 债 和 所 有 者 权益 之 间 的 比例 并 无 绝对 的 标准 ， 不 同 风 险 偏好 的 企业 
会 有 所 不 同 。 
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9.3 利 润 表 


9.3.1 利润 表 的 含义 


利润 表 (Income Statement) 也 称 为 损益 表 或 收益 表 ， 是 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 经 
营 成 果 的 会 计 报表 。 利 润 表 是 根据 “收入 一 费用 = 利润 ”的 基本 关系 来 编制 的 ， 其 内 容 取 
决 于 收入 、 费 用 、 利 润 等 会 计 要 素 及 其 内 容 。 
利润 表 揭示 了 企业 在 某 一 特定 时 期 实现 的 各 种 收入 、 发 生 的 各 种 费用 ， 以 及 企业 实现 
的 利润 或 发 生 的 亏损 情况 ; 同时 ， 通 过 利润 表 提供 的 不 同时 期 的 比较 数字 (本 期 金额 、 上 
期 金额 )， 可 以 分 析 企业 的 获 利 能 力 及 利润 的 未 来 发 展 趋势 ， 了 解 投资 者 投入 资本 的 情况 。 
由 于 利润 表 既 是 企业 经 营业 绩 的 综合 体现 ， 又 是 企业 进 2 
润 表 是 会 计 报表 中 的 一 张 基 本 报表 。 


9.3.2 利润 表 的 结构 与 内 容 











< 









利润 表 由 表 头 、 表 体 和 表 尾 等 部 分 组 成 。 部 分 列 明 报表 名 称 、 编 制 单位 名 称 、 编 
制 期 间 、 计 量 单 位 等 ， 表 体 间 分 反映 和 湖 的 构成 内 容 ， 表 尾 部 分 为 补充 说 明 。 其 中 ， 表 体 
部 分 为 利润 表 的 主体 和 核心 。 、 
利润 表 的 基本 形式 有 两 种 * Pe 单 步 式 利润 表 是 指 将 当期 
计 入 利润 的 各 种 “收入 ” 项 目 和 各 种 “ “费用 ” 项 目 分 别 汇总 ， 用 收入 总 额 减 去 费用 总 额 从 
而 得 出 利润 数额 的 一 种 利润 表格 式 。 多 步 式 利润 表 是 指 根据 利润 的 构成 项 ， 分 步骤 地 逐 
步 计算 各 项 利润 的 构成 项 目 ， 从 而 得 出 各 项 利润 数额 的 利润 表格 式 。 将 以 上 丙种 方式 进行 
比较 ， 单 步 式 利润 表 得 出 的 利润 信息 较为 单一 ;而 多 步 式 利润 表 反映 了 构成 营业 利润 、 利 
润 总 额 和 净利 润 的 各 项 要 素 的 情况 ， 有 助 于 会 计 信息 使 用 者 从 不 同 利润 类 别 中 了 解 企业 经 
营 成 果 的 不 同 来 源 。 按 照 我 国企 业 会 计 准 则 的 规定 ， 我 国企 业 的 利润 表 多 采用 多 步 式 ， 即 
通过 分 别 计算 、 列 示 营 业 收 入 、 营 业 利 润 、 利 润 总 额 、 净 利润 等 的 方式 来 进行 利润 表 的 编 
制 。 也 可 以 用 公式 表示 为 : 
营业 利润 二 营业 收入 一 营业 成 本 一 税金 及 附加 一 销售 费用 
管理 费用 一 财务 费用 一 资产 减 值 损失 十 
公允 价值 变动 收益 (一 公允 价值 变动 损失 ) 十 
投资 收益 (一 投资 损失 ) 
其 中 ， 营 业 收 入 由 主 营业 务 收入 和 其 他 业务 收入 组 成 。 
利润 总 额 一 营业 利润 十 营业 外 收入 一 营业 外 支出 
净利 润 = 利润 总 额 一 所 得 税 费 用 
我 国 利润 表 的 基本 格式 见 表 9- 4。 
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表 9-4 利润 表 
编制 单位 ，X x 公司 2X18 年 度 单位 : 元 
项 目 行 次 本 期 金额 上 期 金额 
一 、 营 业 收入 
减 ， 营业 成 本 
税金 及 附加 
销售 费用 
管理 费用 
财务 费用 
资产 减 值 损失 A 
加 ;公允 价值 变动 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) eee 
投资 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) | | 
资产 处 置 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) A 玉 门 
二 、 营 业 利润 (亏损 以 “一 ”号 填 列 ) ~、 站 
加 营业 外 收入 发 > 
减 ， 营业 外 支出 SS 
三 、 利 润 总 额 “亏损 总 额 以 “一 ”号 填 列 ) 小 、 
减 ， 所 得 税 费 用 vr WO 4 
四 、 净 利润 〈 交 亏 损 以 “一 人 -号 填 列 ) 人 
五 、 每 股 收益 。 人- 让 ,* 
(一 ) 基本 钴 股 收 益 “ I 
(二 ) 稀释 每 股 收益 











9.3.3 利润 表 的 编制 


1. 利润 表 的 资料 来 源 
利润 表 是 一 个 动态 性 报表 ， 它 反映 企业 一 定时 期 的 经 营业 绩 。 为 了 提供 比较 会 计 信 


息 ， 企 业 在 编制 利 j 
。 会计 实务 中 ， 
式 来 列 示 的 。 


间 表 时 ， 不 仅 需 要 列 示 本 期 的 利润 信息 ， 还 需要 列 示 之 前 年 度 的 利润 信 
我 国企 业 在 编制 利润 表 时 ， 是 以 “本 期 金额 ”和 “上 期 金额 ”的 基本 形 


(1) 上 期 金额 的 列 报 方法 。 利 润 表 “ 上 期 金额 ” 栏 内 的 各 项 数字 ， 应 根据 上 年 度 利润 
表 “ 本 期 金额 ” 栏 内 所 列 数字 填 列 。 如 果 上 年 度 利润 表 规 定 的 各 个 项 目的 名 称 和 内 容 同 本 








年 度 不 一 致 ， 应 对 上 年 度 利润 表 各 个 项 目的 名 称 和 数字 按 本 年 度 的 规定 进行 调整 ， 填 入 利 





润 表 “ 上 期 金额 ” 栏 内 。 
(2) 本 期 金额 的 列 报 方法 。 利 润 表 “ 本 期 金额 ” 栏 内 的 各 项 数字 ,一 般 应 根据 损益 类 
科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 
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@ 根据 相关 损益 类 账户 发 生 额 直接 填 列 。 利 渔 表 中 有 些 项 目 反 映 的 内 容 和 计算 口径 
与 总 分 类 账户 完全 相同 ， 这 些 项 目 可 以 根据 相应 的 站 分 类 卫生 的 突 华 神 痢 术 玫 如 “ 管 
理 费 用 ”“ 销 售 费用 ”“ 财 务 费用 ”“ 营 业 外 收入 “营业 外 支出 ” 

@ 根据 几 个 相关 损益 类 账户 计算 填 列 。 利 润 表 中 有 些 项 目 反 映 的 内 容 是 需要 根据 几 
个 总 分 类 账户 的 发 生 额 计算 填 列 。 如 “营业 收入 ”项 目 是 根据 “ 主 营业 务 收 入 ”加 上 “其 
他 业务 收入 ”账户 的 本 期 发 生 额 汇总 填 列 的 ; “营业 成 本 ”项 目 是 根据 “ 主 营业 务 成 本 ” 
加 上 “其 他 业务 成 本 ”账户 的 本 期 发 生 额 汇总 填 列 的 。 
@ 根据 表 内 其 他 项 目 数字 计算 填 列 。 我国 利润 表 是 采用 多 步 式 利润 表 的 形式 ， 因 此 
利润 表 中 的 相关 项 目 需要 利用 利润 表 中 的 数字 进行 计算 填 列 ， 如 “营业 利润 "“ 利 润 总 额 ” 
“净利 润 ” 等 。 

2. 利润 表 各 项 目的 填 列 方法 
利润 表 中 具体 项 目的 填 列 方法 如 下 人 



















































二 
1 

晶 (1) “营业 收入 ”项 目 ， 反 虹 企 ， 经 营 主要 业务 和 其 他 业务 所 
1 A 认 的 -1 i 日 应 | 

| 回 ks 核算 范围 确认 的 收入 总 额 。 本 项 目 应 根据 “至 营业 务 收 入 " 和 “其 他 业务 收 
人 4 入 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 W 一 





(2) 成本” 项目 ， 反 映 企 业经 营 主要 业务 和 其 他 业务 所 发 生 的 成 本 总 额 。 本 项 
目 应 根据 “ 主 营业 务 成 本 ”和 “其 他 业务 成 本 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(3)“ 税 金 及 附加 ”项 目 ， 反 映 企 业经 营业 务 应 负担 的 消费 税 、 城 市 维护 建设 税 、 次 
源 税 、 十 地 增值 税 和 教育 费 附 加 等、 本 项 目 应 根据 - 税金 及 附加 ” 科目 的 发 生 额 分 析 
填 列 。 

(4) “销售 费 用 ”_ 项目- 反映 企业 在 销售 商品 过 逢 中 发 生 的 包装 费 、 广 告 费 等 费用 
以 及 为 销售 本 企 人 业 着 息 而 和 设 的 销售 机 榴 忆 名 人 闷 便 、 业 务 烘 竺 经 音 费 用 ， 本 项 目 应 根 所 
“销售 费用 ” 种 目的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(5) “管理 费 用 ”项 目 ， 反映 企业 为 组 织 和 管理 生产 经 营 活动 
而 发 生 的 管理 费用 。 本 项 目 应 根据 “管理 费用 ”的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(6)“ 财 务 费 用 ”项 目 ， 反 映 企 业 筹集 生产 经 营 所 需 资 金 等 而 发 生 
的 筹资 费用 。 本 项 目 应 根据 “财务 费用 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(7)“ 资 产 减 值 损失 ”项 目 ， 反 映 企业 各 项 资产 发 生 的 减 值 损失 。 本 项 目 应 根据 “ 资 
产 减 值 损失 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(8) “公允 价值 变动 收益 ”项 目 ， 反 映 企 业 应 当 计 入 当期 损益 的 资产 或 负债 公允 价值 
变动 收益 。 本 项 目 应 根据 “公允 价值 变动 收益 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 如 为 净 损失 ， 本 
项 目 以 “一 ”号 填 列 。 

(9)“ 投 资 收益 ”项 目 ， 反 映 企业 以 各 种 方式 对 外 投资 所 取得 的 收益 。 本 项 目 应 根据 
“投资 收益 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 如 为 投资 损失 ， 本 项 目 以 “一 ”号 填 列 。 

(10)“ 资 产 处 置 收益 ”项 目 ， 反 映 企 业 出 售 划分 为 持 有 待 售 资产 的 非 流动 资产 或 处 置 
组 确认 的 处 置 利得 或 损失 。 本 项 目 应 根据 “资产 处 置 收益 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 如 为 
处 置 损失 ， 本 项 目 以 “一 ”号 填 列 。 

(11) “营业 利润 ”项 目 ， 反 映 企业 实现 的 营业 利润 。 如 为 亏损 ， 本 项 目 以 “一 
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填 列 。 

(12)“ 营 业 外 收入 ”项 目 ， 反映 企业 发 生 的 与 经 营业 务 无 直接 关系 的 各 项 收入 。 本 项 
目 应 根据 “营业 外 收入 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(13)“ 营 业 外 支出 ”项 目 ， 反 映 企 业 发 生 的 与 经 营业 务 无 直接 关系 的 各 项 支出 。 本 项 
目 应 根据 “营业 外 支出 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(14)“ 利 润 总 额 ”项 目 ， 反 映 企 业 实 现 的 利润 。 如 为 亏损 ， 本 项 目 以 “一 ”号 填 列 。 

(15)“ 所 得 税 费 用 ”项 目 ， 反映 企业 应 从 当期 利润 总 额 中 扣除 的 所 得 税 费 用 。 本 项 目 
应 根据 “所 得 税 费 用 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(16)“ 净 利润 ”项 目 ， 反 映 企 业 实 现 的 净利 润 。 如 为 亏损 ， 本 项 目 以 “一 ”号 填 列 。 

(17)“ 基 本 每 股 收益 ”和 “稀释 每 股 收益 ”项 目 ， 反 映 普 通 股 股东 每 持 有 一 股 所 能 享 
有 的 企业 利润 或 需 承担 的 企业 亏损 。 不 存在 稀释 性 潜在 普通 股 的 企业 应 当 单独 列 示 基 本 每 
股 收益 ; 存在 稀释 性 潜在 普通 股 的 企业 应 当 单独 列 示 基 本 每 股 收 益 和 稀释 每 股 收益 。 

【 例 9-2】 长 江 公 司 2X18 年 搞 益 类 账户 本 期 发 生 额 兄 滚 日- 5。 


表 9-5 长 江 公司 损益 类 账户 洒 其 发 生 蜂 













































2x18 仿 NY 单位 : 元 
账户 名 苛 账户 发 生 额 
方 贷 方 

主 营 业务 收入 |x ve 2 100 000 
其 他 业务 收入 ED Wr 0 是 900 000 
主 营 业务 成 本 和 1.500 000 一 

其 他 业务 成 本 A > 50,000 

税金 及 附加 、AV DD DS ~ 23 000 

销售 费用 入 75 000 

管理 费用 82 000 

财务 费用 19 000 

营业 外 收入 15 000 
营业 外 支出 21 000 

所 得 税 费 用 186 250 











根据 上 述 资料 ， 编 制 该 公司 2X18 年 利润 表 (企业 所 得 税 税率 为 25%)， 见 表 9 一 6。 
表 9-6 长 江 公司 利润 表 














编制 单位 : 长 江 公司 2X18 年 度 单位 : 元 
项 目 本 期 金额 上 期 金额 (了 略 ) 
一 、 营 业 收入 3 000 000 
减 : 营业 成 本 2 050 000 
税金 及 附加 23 000 
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续 表 
项 目 本 期 金额 上 期 金额 ( 略 ) 
销售 费用 75 000 
管理 费用 82 000 
财务 费用 19 000 
二 、 营 业 利润 751 000 
加 : 营业 外 收入 15 000 
减 : 营业 外 支出 21 000 
=、 利 润 总 额 745 000 _ 
减 : 所 得 税 费用 186 250 全 入 
四 、 净 利润 558 750 和 
9.3.4 利润 表 的 信息 含量 NA_ 
利润 表 反 映 企 定 会 计 期 间 的 收入 、 费用 及 利润 的 形成 情况 。 通过 阅读 利润 表 ， 可 


i 
1. 收入 方面 的 信息 。 AD ez 
利润 表 中 “营业 收入 ”项 目的 闪 额 ， 反映 企业 生产 经 营 所 取得 的 主 营业 务 收入 和 其 他 

收入 的 水 平 。 其 中 主 营业 务 收入 的 数额 表明 企业 的 销售 规模 与 市 场 占有 份额 ， 根 据 主 营 业 

务 收入 的 增长 幅度 可 以 判断 企业 的 发 展 趋势 ; “投资 收益 ”项 目的 金额 ， 表 明 企业 对 外 投 

资 所 取得 的 收益 水 平 全 营业 外 收入 " 项 目的 金额， 表明 企业 发 生 的 与 其 经 营 活动 无 直接 

关系 的 各 项 收入 水 平 。 
2. 费用 方面 的 信息 
利润 表 提供 了 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 营业 成 本 、 管 理 费 用 、 销 售 费 用 、 财 务 费用 等 其 

间 费 用 情况 。 信 息 使 用 者 可 以 据 此 确定 企业 的 费用 水 平和 费用 构成 ， 比 较 费 用 的 增长 幅 

度 ， 并 以 此 来 判断 企业 对 费用 的 控制 能 力 。 

3. 企业 利润 的 信息 
利润 表 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 所 实现 的 营业 利润 、 利 润 总 额 及 净利 润 等 信息 。 

grt We terra ee a 

利 能 力 ; 利润 总 额 和 净利 润 是 衡量 企业 经 营业 绩 的 重要 标志 。 会 计 信息 使 用 者 可 以 据 此 来 

评价 企业 的 利润 水 平和 利润 的 构成 。 

4. 预测 企业 未 来 期 间 的 盈利 趋势 

利润 表 提供 的 收入 、 费 用 等 信息 能 够 反映 企业 的 经 营 成 果 ， 通 过 比较 不 同时 期 的 利润 
表 所 提供 的 信息 ， 可 以 比较 企业 前 后 各 期 利润 的 变化 情况 ， 了 解 投资 者 投入 资本 的 完整 
性 .分 析 企业 利润 的 发 展 趋势 及 获 利 能 力 ， 并 预测 企业 未 来 期 间 的 盈利 情况 。 
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9.4 现金 流量 表 


现实 经 济 活动 中 ， 企 业 优异 的 经 营业 绩 并 不 一 定 能 够 带 来 足够 的 现金 流入 ， 投 资 者 
并 不 一 定 能 够 享受 现实 的 回报 ， 债 权 人 的 债权 也 并 不 一 定 能 够 得 到 充足 的 保障 。 原 因 是 ， 
利润 表 提 供 的 利润 金额 是 权 责 发 生 制 下 确认 的 收入 和 费用 ， 所 以 无 法 从 利润 表 上 直接 获得 
从 营业 活动 取得 现金 流量 的 信息 。 资 产 负债 表 中 也 很 难 从 期 初 和 期 末 金 额 的 比较 中 直接 了 
解 企业 的 具体 投资 和 筹资 活动 ， 因 此 ， 现金 流 量 表 作为 第 三 张 主要 报表 也 就 应 运 而 生 。 我 
国 财政 部 于 2006 年 2 月 颁布 的 《企业 会 计 准 则 第 31 号 一 一 现金 流量 表 》， 对 企业 编制 现 
金 流量 表 起 到 了 一 定 的 规范 作用 。 


9.4.1 现金 流量 表 的 含义 


现金 流量 表 (Statement of Cash Flows)， 是 反映 企业 在 ~ 会 计 期 间 现金 和 现金 等 价 
物流 入 和 流出 的 报表 。 现 金 流量 表 中 “现金 ”是 指 企业 的 货币 资金 ， 包括 库存 现金 、 银 行 
存款 和 其 他 货币 资金 ; “现金 等 价 物 ” 是 指 企 业 持 有 的 期 限 短 、 流动 性 强 、 易 于 转化 为 已 
知 金额 现金 、 价 值 变动 风险 很 小 的 有 价 证 券 , 汉 企业 应 当 根据 具体 情况 ， 确定 现金 等 价 物 的 
范围 ， 一 经 确定 不 得 随意 变更 。 从 编制 原则 上 看 ， 现 金 流量 表 按 照 收 付 实现 制 原 则 编制 ， 
将 权 责 发 生 制 下 的 盈利 信息 调整 为 收 付 实现 制 下 的 现金 流量 ， 便 于 信息 使 用 者 了 解 企 
业 净 利润 的 质量 。 从 内 容 上 看 ,, 现 爹 流量 表 分 为 经 营 活动 、 投资 活动 和 筹资 活动 3 个 部 
分 ， 每 类 活动 又 分 成 各 个 具体 的 项 目 ， 这 些 项 目 从 不 同 角度 反映 企 :业经 济 活动 的 现金 流入 
与 流出 ， 从 一 定 程度 上 束 各 了 资产 负 俩 表 和 利润 表 提供 信 息 的 不 


9.4.2 现金 流量 表 的 结构 与 内 容 


现金 流量 案 的 亲本 结 构 包 括 表 头 、 表 体 和 补充 资料 三 部分。 其 中 ， 表 头 包括 报表 名 
dope oer di en en ed 
会 计 期 间 的 现金 及 现金 等 价 物 的 流入 和 流出 ， 因 此 编制 报表 的 时 间 应 为 时 期 数 ， 

为 菜 年 度 。 表 体 是 现金 流量 表 的 主体 部 分 ,包括 经 营 活动 产生 的 现金 流量 、 0 
的 现金 流量 和 筹资 活动 产生 的 现金 流量 ， 最 后 汇总 反映 企业 现金 及 现金 等 价 物 的 净 增 加 
额 。 补 充 资料 主要 包括 将 净利 润 调整 为 经 营 活动 的 现金 流量 、 不 涉及 现金 收入 和 支出 的 重 
大 投资 和 筹资 活动 、 现 金 及 现金 等 价 物 的 净 变 动情 况 。 现 金 流 量 表 的 基本 结构 见 表 9 -7。 
表 9-7 现金 流量 表 
编制 单位 :关头 公司 2X18 年 度 单位 : 元 
项 目 本 期 金额 上 期 金额 
一 、 经 营 活 动产 生 的 现金 流量 : 
销售 商品 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 
收 到 的 税 费 返还 
收 到 的 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 
经 营 活动 现金 流入 小 计 
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续 表 





项 目 


本 期 金额 上 期 金额 





购买 商品 、 接 受 劳务 支付 的 现金 





支付 给 职工 以 及 为 职工 支付 的 现金 





支付 的 各 项 税 费 





支付 的 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 





经 营 活动 现金 流出 小 计 





经 营 活动 产生 的 现金 流量 净 额 





、 投 资 活动 产生 的 现金 流量 : 



























































必 回 投资 收 到 的 现金 
取得 投资 收益 收 到 的 现金 YA 
处 置 团 定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 收回 的 现金 净 矣 小 .< IK” 
处 轿子 公司 及 其 他 营业 单位 收 到 的 现金 净 客 \ 

区 到 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 , 六 HH 
投资 活动 现金 流入 小 计 SS 

购 建 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 支付 的 现金 

投资 支付 的 现金 AN 

得 子 公司 及 其 他 营业 单位 支付 的 现金 净 客 ， 3 

支付 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 > 
投资 活动 现金 流出 小 计 “一 VN 
投资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 s\ 从 

了 三、 筹资 活动 产生 的 现金 流量 i 
豚 收 投资 以 到 的 现 全 必 s 
取得 借款 收 到 的 现金 
收 到 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 

筹资 活动 现金 流入 小 计 
偿还 债务 支付 的 现金 





分 配股 利 、 利 润 或 偿付 利息 支付 的 现金 





支付 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 





筹资 活动 现金 流出 小 计 





筹资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 





、 汇 率 变动 对 现金 及 现金 等 价 物 的 影响 





、 现 金 及 现金 等 价 物 净 增加 额 





加 : 期 初 现金 及 现金 等 价 物 余额 





六 、 期 末 现 金 及 现金 等 价 物 余额 











9.4. 


3 现金 流量 表 的 编制 
现金 流量 表 的 编制 与 资产 负债 表 和 利润 表 的 编制 不 同 ， 


它 是 在 比较 资产 负债 表 、 利 润 
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表 和 有 关 账 户 信息 的 基础 上 确定 现金 的 变化 而 编制 的 。 

现金 流量 表 9 - 7 中 的 “上 期 金额 ” 栏 ， 可 以 直接 根据 上 一 年 度 的 现金 流量 表 中 的 
“本 期 金额 ” 栏 分 项 对 应 填 列 。 下 面 对 现金 流量 表 中 “本 期 金额 ” 栏 的 基本 编制 方法 做 简 
要 介绍 。 

1. “经 营 活动 产生 的 现金 流量 ”的 基本 填 列 方法 

经 营 活动 产生 的 现金 流量 是 一 项 重要 的 指标 ， 它 可 以 反映 企业 在 不 动用 外 部 筹集 资金 
的 情况 下 ， 通 过 经 营 活动 产生 的 现金 流量 是 否 足 以 偿还 负债 、 支 付 股利 和 进行 投资 。 在 现 
金 流量 表 中 ， 根 据 列 报 经 营 活动 编制 现金 流量 的 方式 不 同 ， 可 以 分 为 直接 法 和 间接 法 两 
种 。 根 据 现行 会 计 规范 的 规定 ， 现 金 流量 表 表 体 中 经 营 活动 产生 的 现金 流量 采用 直接 法 列 
报 ， ae 
(1) 直接 法 是 通过 现金 收入 和 现金 支出 的 主要 类 别 ， 反 映 企业 经 营 活动 的 现金 流量 。 
利润 表 是 按照 权 责 发 生 制 的 要 求 来 列 报 收入 、 费 用 和 利润 ， 着 在 2 生 时 确认 
计量 的 ， 而 确认 时 可 能 尚未 实际 收 到 或 支付 现金 ， 现金 流量 表 则 是 按 收 付 实现 制 编制 的 。 
为 了 计算 经 营 活动 的 现金 流量 ， 必 须 把 在 权 责 发 生 制 基础 下 编制 的 营业 收入 转化 为 收 付 实 
现 制 基础 上 编制 的 经 营 活动 的 现金 流量 。 采 用 直接 法 编制 经 营 活动 的 现金 流量 时 ， 一 般 以 
利润 表 中 的 本 期 营业 收入 为 起 算 点 ， 调 整 与 经 营 洁 动 有 关 项 目的 增 减 变动 ， 然 后 分 别 计算 
出 经 营 活动 的 现金 流 基 。 采 用 直接 法 列 报 现 金 流量 ， 可 以 揭示 企业 经 营 活动 现金 流 其 的 来 
源 和 用 途 ， 有 助 于 预测 企业 未 来 的 现金 流量 

(2) 间接 法 是 以 “净利 润 ”为 削 发 点 ， 将 以 权 责 发 华 制 为 基础 的 净利 洞 调整 为 以 收 付 
实现 制 为 基础 的 经 营 活动 现 克 流 量 、 调 整 项 目 包括 不 涉及 现金 的 收入 、 费 用 和 营业 外 收入 
和 支出 等 有 关 项 目的 增 癌变 动 。 采用 问 接 法 列 报 现 人 流量， 可 以 揭示 净 收 益 与 净 现 金 流 基 
的 差别 ， 有 利于 分 析 收 益 的 质量 和 企业 的 营运 资金 管理 状况 。 


2. “投资 活动 产生 的 现金 流量 ” 的 基本 填 列 方法 


投资 活动 是 指 企 业 长 期 资产 的 购 建 和 不 包括 在 现金 等 价 物 范围 的 投资 及 其 处 置 活动 。 
现金 流量 表 中 的 投资 活动 包括 企业 对 外 投资 和 对 内 长 期 资产 投资 。 对 外 投资 具体 包括 长 期 
股权 投资 、 长 期 债权 投资 、 其 他 长 期 投资 等 ， 对 内 长 期 资产 投资 包括 企业 固定 资产 、 无 形 
资产 和 其 他 长 期 资产 的 购 建 与 处 置 。 一 般 情 况 下 ,企业 投资 活动 的 业务 相对 于 经 营 活动 的 
业务 而 言 较 少 。 投 资 活动 产生 的 现金 流量 的 各 项 目的 数据 来 源 包 括 资 产 负债 表 、 利 润 表 以 
及 相关 账户 信息 ， 可 以 根据 相关 账户 记录 和 资料 分 析 后 直接 填 列 。 

“筹资 活动 产生 的 现金 流量 ”的 基本 填 列 方法 

筹资 活动 是 指导 致 企业 资本 及 债务 规模 和 构成 发 生变 化 的 活动 , 包括 所 有 与 长 期 负 
债 、 股 东 权益 以 及 其 他 筹资 项 目 有 关 的 活动 。 现 金 流量 表 中 的 筹资 活动 包括 权益 性 投资 的 
增加 与 减少 、 银 行 等 金融 机 构 借款 的 借入 与 偿还 、 债 券 的 发 行 与 偿还 等 。 一 般 来 说 ,企业 
筹资 活动 的 业务 也 相对 较 少 。 筹资 活动 产生 的 现金 流量 的 填 列 方法 与 投资 活动 产生 的 现金 
流量 的 填 列 方法 类 似 ， 各 项 目 根据 相关 账户 记录 和 资料 分 析 后 直接 填 列 即 可 


9.4.4 现金 流量 表 的 信息 含量 
企业 现金 流量 表 由 经 营 活动 产生 的 现金 流量 、 投 资 活动 产生 的 现金 流量 和 筹资 活动 产 
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生 的 现金 流量 3 部 分 构成 ， 分 析 企 业 的 现金 流量 表 ， 可 以 获得 以 下 信息 。 

1. 经 营 活动 产生 的 现金 流量 分 析 

将 销售 商品 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 与 购 进 商品 、 接 受 劳务 付出 的 现金 进行 比较 ， 该 比 
率 越 大 ， 说 明 企业 的 销售 利润 越 大 ， 将 销售 商品 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 与 经 营 活动 流入 的 
现金 总 额 进行 比较 ， 可 基本 说 明 企业 产品 销售 占 经 营 活动 流入 现金 的 比重 有 多 少 ; 将 本 其 
经 营 活动 现金 净 流 量 与 上 期 金额 进行 比较 ， 增 长 率 越 高 ， 说 明 企业 成 长 性 越 好 。 

2. 投资 活动 产生 的 现金 流量 分 析 

当 企业 扩大 规模 或 准备 开发 新 的 利润 增长 点 时 ， 往 往 需要 大 量 的 现金 投入 ， 此 时 投资 
活动 产生 的 现金 流入 量 补偿 不 了 现金 流出 量 ， 投 资 活动 现金 净 流 量 为 负数 。 但 如 果 企业 投 
资 行为 有 效 ， 将 会 在 未 来 产生 现金 净 流 入 ， 用 于 偿还 前 期 债务 ;从 而 创造 收益 。 因此， 在 
分 析 投资 活动 产生 的 现金 流量 时 ， en 
还 是 净 流 出 来 确认 。 

3. 筹资 活动 产生 的 现金 流量 分 析 \ 

一 般 来 说 ， 筹 资 活动 产生 的 现金 净 流 量 越 大 企 炎 面临 的 偿 俊 压 力也 越 大 。 但 如 果 现 
金 净 流入 贡 主 要 来 自 企业 吸收 的 权益 性 次 蕉 <( 所 有 者 权益 )， 则 不 仅 不 会 面临 偿 债 压力 ， 
资金 实力 反而 还 会 增强 。 在 分 析 筹资 流动 庆生 的 现金 流量 时 ， 可 将 吸收 权益 性 资本 收 到 的 
现金 与 筹资 活动 现金 总 流入 进行 比较 ,所 占 比 重 越 大 。 说 明 企 业 资金 实力 越 强 ， 财 务 风险 
越 低 。 fr 人 站 

4. 现金 流量 表 结 沟 分 析 - Sr 

现金 流量 表 和 格 分 析 就 是 在 现金 流量 表 有 关 数 据 的 基础 上 。 进一步 明确 现金 流入 的 构 
成 、 现 金 支出 的 构成 及 现金 余额 是 如 何 形成 的 - 其中， 现金 流入 的 构成 是 反映 企业 的 各 项 
业务 活动 现 你 流入， 如 经 党 活动 现金 流 人 、 投 资 活动 现金 流入 、 禾 资 活动 现金 流入 等 在 全 
部 现金 流入 中 的 比重 ， 及 在昌 业务 泊 动 全 这 人 中信 目的 和 收入 因 驻 在 业 的 和 
金 究竟 来 自 何 方 。 一 般 来 说 ， 经 营 活动 现金 流入 占 现金 总 流入 比重 大 的 企业 ， 经 营 状况 较 
好 ， 财 务 风险 较 低 ， 现 金 注入 结构 较为 合理 。 现 金 支出 结构 是 指 企业 的 各 项 现金 支出 占 企 
业 当期 全 部 现金 支出 的 百分比 。 它 具体 地 反映 企业 的 现金 用 于 哪些 方面 。 一 般 来 说 ， 经 营 
活动 现金 支出 比重 大 的 企业 ， 生 产 经 营 状况 正常 ， 现 金 支出 结构 较为 合理 。 

5. 企业 盈余 质量 的 信息 

会 计 实 务 中 ， 通 常 根据 企业 的 现金 与 利润 的 匹配 程度 来 衡量 企业 利润 的 质量 〈 称 为 

“一 余 质量 ")。 在 利润 表 中 ， 企 业 利润 是 根据 权 责 发 生 制 来 计算 的 ， 在 现金 流量 表 中 ， 现 
金 流量 是 以 收 付 实现 制 为 基础 计算 的 。 一 般 来 说 ， 利 润 增加 ， 现 金 流量 也 会 增加 ， 但 企业 
获得 利润 与 其 所 获得 的 现金 数量 并 不 一 定 同步 。 会 计 信息 使 用 者 通过 分 析 利润 表 中 的 利润 
数量 和 现金 流量 表 中 的 现金 流量 净 额 ， 可 以 评价 企业 的 盈余 质量 。 一 般 可 以 用 净利 润 现金 比 
率 来 表示 ， 该 指标 是 经 营 活动 产生 的 现金 流量 净 额 与 净利 润 之 比 。 如 果 现 金 流量 较 高 净利 
润 很 低 ， 说 明 企业 经 营 保守 ,没有 很 好 地 把 握 投 资 机 会 ， 企 业 现 金 流 量 品质 较 差 ， 如 果 净 利 
润 较 高 ， 而 经 营 活动 产生 的 现金 流量 很 低 ， 反 映 企业 的 现金 不 足 ， 可 能 会 面临 困境 。 
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本 章 小 结 


财务 会 计 报告 是 指 企业 对 外 提供 的 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 财务 状况 和 某 一 会 计 
期 间 经 营 成 果 、 现 金 流量 等 会 计 信 息 的 文件 。 财 务 会 计 报告 包括 会 计 报 表 及 其 附注 和 
其 他 应 当 在 财务 报告 中 披露 的 相关 信息 资料 。 会 计 报 表 至 少 应 当 包 括 资产 负债 表 、 利 
润 表 、 现 金 流量 表 等 。 资 产 负 债 表 是 反映 企业 某 一 特定 日 期 财务 状况 的 会 计 报 表 ， 我 
国 的 资产 负债 表 一 般 采 用 “账户 式 ” 结 构 ; 利润 表 是 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 经 营 成 
果 的 会 计 报表 ,我国 的 利润 表 一 般 是 多 步 式 利润 表 ; 现金 流量 表 是 反映 企业 在 一 定 会 
计 期 间 现 金 和 现金 等 价 物流 入 和 流出 的 报表 ,具体 可 分 为 经 营 活动 产生 的 现金 流量 、 
投资 活动 产生 的 现金 流量 和 筹资 活动 产生 的 现金 SO 
准则 的 规定 ， 采 用 规定 的 格式 进行 编制 。 会 计 报 表 附注 是 对 资产 次 债 表 、 利润 表 、 

人 金 流量 表 等 报表 中 列 示 项 目的 文字 描述 或 明细 资料 ， 以 及 对 未 能 在 这 ee 
目的 说 明 。 会 计 扒 雪 队 注 汪 由 条 报表 的 得 委 如 航 雹 全 有 助 于 会 计 信 息 使 用 者 更 好 地 
理解 企业 的 会 计 报 表 。 \ 








一 、 名 称 解释 b cx 、 

1. 财务 会 计 报 告 A 了 
2. 资产 负债 表 a 
3. 利润 表 A NN 

< 下 

4. 现金 流量 表 \ 信 Dy 
二 、 单 项 选择 题 1” 

1. 按照 财务 报表 编制 的 会 计 主 体 不 同 ， 可 以 分 为 个 别 报表 和 ( hs 
A. 企业 财务 报表 B. 合并 财务 报表 
C. 单位 财务 报表 D. 外 送 财务 报表 
2. 反映 企业 某 一 特定 日 期 财务 状况 的 会 计 报表 是 〈 js 
A. 利润 表 B. 资产 负债 表 
C. 现金 流量 表 D. 所 有 者 权益 变动 表 
3. “应 收 账 款 ” 明 细 账 户 若 有 贷方 余额 ， 应 将 其 列 入 资产 负债 表 中 的 ( ”) 项 目 。 
A. 应 收 账 款 B. 应 付 账 款 C. 预收 账 款 D. 其 他 应 付款 


4. 我 国会 计 准则 规定 的 多 步 式 损益 表 通 常 把 利润 计算 分 解 为 〈 ) 几 步 进行 。 
主 营业 务 利润 、 营 业 利 润 、 利 涧 总 额 、 净 利润 

营业 利润 、 利 润 总 额 、 净 利润 

营业 收入 、 营 业 利润 、 可 供 分 配 利润 

毛利 、 营 业 利 润 、 利 润 总 额 、 净 利润 

下 列 资产 中 ,不 属于 流动 资产 的 有 ( Ds 

交易 性 金融 资产 


只 > 
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B. 一 年 内 到 期 的 非 流 动 资产 

C. 货币 资金 

D. 开发 支出 

6. 某 企业 2X18 年 6 月 “应 付 账 款 ” 科 目 月 末 贷 方 余额 40 000 元 ， 其中:“ 应 付 甲 公 
司 账 款 ”明细 科目 贷方 余额 35 000 元 , “应 付 乙 公 司 账 款 ”明细 科目 贷方 余额 5 000 元 。 
“预付 账 款 ”科目 月 末 贷 方 余额 30 000 元 ,其 中 : “预付 A 工厂 账 款 ” 明 细 科 目 贷方 余额 
50 000 元 , “预付 B 工 厂 账 款 ” 明 细 科 目 借方 余额 20 000 元 。 该 企业 月 末 资 产 负债 表 中 
“应 付 账 款 ” 项 目的 金额 为 y Es 

A. 90 000 B. 30 000 C. 40 000 D. 70 000 

7. 某 企业 2X18 年 12 月 31 日 固定 资产 账户 余额 为 2000 万 元 ， 累计 折旧 账户 余额 为 
800 万 元 ， 固 定 资产 减 值 准备 账户 余额 为 100 万 元 ， 在 建 工程 账户 余额 为 200 万 元 。 该 企 
业 2X18 年 12 月 31 日 资产 负债 表 中 国定 资产 项 目的 金额 为 A KG 万 元 。 








A. 1 200 B. 90 CTl100 。 YA ND. 2 200 
8. 资产 负债 表 中 ， 资 产 要 素 具 体 项 目 是 按 ( 。 江 依次 排列 的 。 
A. 重要 性 B. 流动 性 C. 相关 性 、 D. 可 比 性 














9. 甲 公司 2X18 年 营业 收入 为 1 000 万 元 : 营业 成 本 为 600 万 元 ， 销 售 费用 为 20 万 
元 ， 管 理 费用 为 50 万 元 ， 财 务 费 用 为 10 万 元 ,投资 收益 为 40 万 元 ， 资 产 减 值 损失 为 70 
万 元 损失) ， 公 人 允 价 值 变动 损益 为 80 万 苑 (收益 ) ， 营 业 外 收入 为 25 万 元 ， 营 业 外 支出 
为 15 万 元 。 该 企业 2X18 年 度 的 营业 利润 为 《 。 ) 万 元 4 

A. 370 B. -8807 、 C. 320 XX D, 390 

10. 某 企业 2X18 年 营业 收入 为 6 000 万 元 关于 本 为 4 000 万 元 ， 税 金 及 附加 为 60 
万 元 ,销售 费用 为 206 万 元 ， 管 理 费用 为 300 万 元 ， 财 务 费 用 为 70 万 元 ， 投 资 收益 为 40 万 
元 ,资产 减 值 损失 为 :26 万 元 ， 公 多 价值 芝 动 收益 为 10 万 元 ， 营业 外 收入 为 5 万 元 ， 营 业 外 
支出 为 3 万 元 、 所 得 税 费用 为 350.5 万 元 。 该 企业 2X 18 年 度 的 利润 总 额 为 〈 ) 





万 元 。 
A, 1 051.5 B. 1 752.5 C. 1 402 D. 1 400 
三 、 多 项 选择 题 
1. 资产 负债 表 列 示 的 ， 属 于 企业 流动 负债 的 有 ( a 
A. 短期 借款 B. 应 付 票 据 C. 预付 账 款 D. 预收 账 款 
2. 资产 负债 表 中 ， 企 业 流动 资产 包括 的 项 目 有 ( 所 
A. 应 收 账 款 B. 预付 账 款 C. 存货 D. 无 形 资产 
3. 在 编制 资产 负债 表 时 ， 下 列 项 目 中 应 根据 总 账 科目 余额 直接 填 列 的 是 ( Na 
A. 短期 借款 B. 固定 资产 
C. 交易 性 金融 资产 D. 应 收 账 款 
4. 按照 会 计 准则 的 规定 ， 企 业 的 财务 会 计 报告 的 内 容 包括 ( 和 5 
A. 资产 负债 表 B. 利润 表 C. 现金 流量 表 D. 会 计 报 表 附 注 


5. 下 列 各 项 中 ， 应 计 入 资产 负债 表 “ 应 收 账 款 ”项 目的 有 ( Ws 
A.“ 应 收 账 款 ” 科 目 所 属 明 细 科 目的 借方 余额 
B. “应 收 账 款 ” 科 目 所 属 明细 科目 的 贷方 余额 
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C. “预收 账 款 ”科目 所 属 明 细 科 目的 借方 余额 

D. “预收 账 款 ” 科 目 所 属 明细 科目 的 贷方 余额 

6. 下 列 属于 资产 负债 表 “ 存 货 ” 项 目的 有 ( ) 


















































A. 材料 采购 B. 生产 成 本 
C. 受托 代销 商品 D. 工程 物资 
7. 利润 表 中 “税金 及 附加 ”项 目 反映 的 主要 内 容 有 ( 。 )。 
A. 城市 维护 建设 税 B. 教育 费 附加 
C. 资源 税 D. 消费 税 
8. 下 列 信息 应 当 在 财务 报表 附注 中 披露 的 有 ( ”)。 
A. 重要 会 计 政 策 的 说 明 
B. 重要 会 计 估计 的 说 明 2 
C. 有 关 事 项 的 说 明 SF KO 
D. 会 计 政 策 和 会 计 估计 变更 以 及 差错 更 正 的 说 明 ON 
9. 企业 编制 和 对 外 提供 财务 会 计 报 告 应 符合 下 列 民 、 ) 要 求 。 
A. 数字 真实 B. 内 容 完整 C. RS 至 D. 编 报 及 时 
10. 资产 负债 表 中 ,“ 应 付 职工 薪酬 " 了 co 
A. 应 付 给 职工 的 工资 
B. 应 付 给 职工 的 福利 \ 
C. 应 付 给 职工 的 社会 保险 费 、 和 xX\ 
D. 应 付 给 职工 的 住房 公 积 全 YX) 
四 、 判 断 题 xX 
. 资产 负债 表 中 , “货币 资金 " aa 银行 存款 和 其 他 货币 资金 科 
站 计数 十 列 。 C&C 
2. 党 业 简 济 以 党 业 收入 为 基础， se 税金 及 附加 、 销 售 费用 、 管 理 费用 、 
财务 费用 ， 加 上 上 营业 外 收入 ， 减 去 营业 外 支出 计算 得 出 。 € 3 
3. 资产 负债 表 是 时 期 报表 ， 利 润 表 是 时 点 报表 ,前 者 主要 反映 一 个 企业 的 财务 状况 ， 
后 者 主要 反映 企业 的 经 营 成 果 。 > 
4. 按照 会 计 报 表 反映 的 经 济 内 容 ， 可 以 分 为 财务 状况 报表 和 经 营 成 果 报表 。 (  ) 
5. 资产 负债 表 中 ， 所 有 者 权益 要 素 按 其 偿还 时 间 的 长 短 排列 。 ¢ 
6. 我 国会 计 准 则 要 求 ， 企 业 在 编制 资产 负债 表 时 ， 至 少 要 提供 上 一 个 年 度 的 会 计 
信息 。 ft 
7. 对 外 报表 的 种 类 、 格 式 、 内 容 和 报 送 时 间 是 由 国家 有 关 会 计 制 度 统一 规定 的 。 
( ) 
8. 从 编制 原则 看 ， 现 金 流量 表 是 按照 权 责 发 生 制 进行 编制 的 。 ( ) 
9. 编制 现金 流量 表 时 ， 在 直接 法 下 ， 一般 是 以 利润 表 中 的 营业 收入 为 起 点 的 。 
( ) 


10. 在 实际 经 济 活动 中 ,企业 优异 的 经 营业 绩 一 定 能 够 给 投资 者 带 来 现实 的 回报 。 
人 ) 
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五 、 业 务 题 

业务 一 : 

中 天 公司 2X18 年 12 月 31 日 有 关 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 的 余额 见 下 表 。 

单位 : 元 
资产 账户 借 或 贷 余额 负债 和 所 有 者 权益 账户 借 或 贷 余额 

库存 现金 借 1 500 | 短期 借款 贷 250 000 
银行 存款 借 800 000 | 应 付 票据 贷 25 500 
其 他 货币 资金 借 90 000 | 应 付 账 款 贷 71 000 
交易 性 金融 资产 借 115 000 一 一 丙 企业 y 和 贷 91 000 
应 收 票 据 借 20 000 一 一 丁 企业 Ex k 借 20 000 
应 收 三 款 人 75 000 | 预收 账 款 。 、。 NS 贷 14 700 

一 一 甲 公司 借 80 000 一 让 贷 14 700 

一 乙 公司 贷 5 000 | 共 他 应 和 贷 12 000 
坏账 准备 贷 2 0 全 交 谷 中 贷 28 000 
预付 三 款 售 | 站 Ng XXX 贷 506 000 

一 A 公司 俏 ， Ls1 ooo0 应 付 债券 XI 从 贷 563 700 

一 BB 公司 |， 人 售 5 100 | 。 其 全 内 到 其 的 应 付 侦 券 | 贷 23 000 
其 他 应 收 款 关于 ~ 异 8 500 实 收 资 本 贷 4 040 000 
原材料 “| 售 | 816 600 贷 158 100 
生产 成 本 借 265 400 | 利润 分 配 贷 1 900 
库存 商品 借 193 200 | 未 分 配 利润 贷 1 900 
材料 成 本 差异 贷 42 200 | 本 年 利润 贷 36 700 
固定 资产 借 2 888 000 
累计 折旧 贷 4 900 
在 建 工程 借 447 400 
资产 合计 5 707 600 | 负债 和 所 有 者 权益 合计 5 707 600 

要 求 : 请 完成 中 天 公司 2X18 年 12 月 31 日 资产 负债 表 的 编制 。 


业务 二 : 








长 江 公司 所 得 税 税率 是 25%， 
额 和 12 月底 转 账 前 各 损益 类 账户 的 发 和 





E 额 如 下 。 


该 公司 2X18 年 1 月 至 11 月 各 损益 类 账户 的 累计 发 生 
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单位 : 元 
12 月 份 发 生 额 1 月 至 11 月 累计 发 生 额 
账户 名 称 

借方 贷方 借方 贷方 
主 营业 务 收入 318 000 5 000 000 
主 营 业务 成 本 252 500 2 800 000 
销售 费用 2 600 10 000 
税金 及 附加 1 000 29 000 
其 他 业务 成 本 7 500 32 500 
营业 外 支出 2 000 11 000 
财务 费用 3 000 30-000 
管理 费用 4 400 /NS 50 000 
其 他 业务 收入 950 dN\ 45 000 

一 -二 

营业 外 收入 300C 亿 小 
投资 收益 20.0000 

















则 长 江 公司 2X 18 年 度 利润 表 的 下 询 项 目 金 额 为 : 

1. 营业 收入 ( ) 元 ”“、、 + 利润 总 额 C。 ) 元 
2. 营业 成 本 ( 。。) 元 sw、》 5. 所 得 税 费用 (~ ) 元 
3. 营业 利润 〈 "元 6. 净利 润 艺 。 ) 元 
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教学 目的 与 要 求 
了 解 会 计 机 构 的 设置 要 求 和 组 织 形式 。 «KR 
了 解 会 计 工作 的 岗位 责任 制 。 
了 解 会 计 人 员 的 二 业 下 务 ， 专 业 技术 资格 、 回 和 人 
了 解 我 国 的 会 计 法 律 制度 。 
字 握 会 计 档案 的 分 类 、 归 档 、 ee 要 求 。 


本 章 主要 内 容 sr 
NN 
会 计 机 构 的 设置 。 
十 袜 休 的 本 区 关于 是 x 
会 计 工作 交接 。 AN 一 xT 
会 计 人 员 的 专业 吏 务 与 得 业 技术 资格 NA、 
会 计 专 业 玉 和 讲台 二 要 育 。 。 六] 
人 于 人 和 有 | 
会 计 法 律 抽 度 。 
会 计 档 案 分 类 和 管理 。 


本 章 考核 重点 - 


会 计 工 作 的 岗位 责任 制 和 会 计 工作 交接 。 
会 计 人 员 的 专业 职务 与 专业 技术 资格 。 
会 计 人 员 回 避 制 度 和 职业 道德 。 

会 计 档 案 分 类 和 管理 。 


BY 导 人 语 


兴 华 电子 公司 的 会 计 李 丽 因 工 作 努 力 ， 钻 研 业务 ,积极 提出 合理 化 建议 ， 多 次 被 公司 
评 为 先进 会 计 工 作者 。 李 丽 的 丈夫 在 一 家 私有 电子 企业 任 总 经 理 ， 在 其 丈夫 的 多 次 请 求 
下 ， 李 丽 将 在 工作 中 接触 到 的 公司 新 产品 研发 计划 及 相关 会 计 资料 复印 件 提供 给 其 到 夫 
从 而 给 公司 带 来 一 定 的 损失 。 公 司 认为 李 丽 不 宜 继续 从 事 会 计 工作 。 


5 
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请 同学 们 思考 : 
(1) 李 丽 违反 了 哪些 会 计 职 业 道德 要 求 ? 
(2) 哪些 单位 或 部 门 可 以 对 李 丽 违反 会 计 职 业 道 德 的 行为 进行 处 理 ? 并 说 明理 由 。 


10.1 会 计 工作 组 织 概述 


会 计 工 作 组 织 ， 是 指 如 何 安排 、 协 调和 管理 好 企业 的 会 计 工 作 。 会 计 机 构 和 会 计 人 员 

会 计 工 作 系统 运行 的 必要 条 件 ， 而 会 计 法 规制 度 是 保证 会 计 工 作 系 统 正常 运行 的 必要 的 
约束 机 制 。 会 计 工 作 组 织 的 内 容 主要 包括 : 会 计 机 构 的 设置 、 会 计 人 员 的 配备 、 会 计 人 员 
的 职责 权限 、 会 计 工作 的 规范 、 会 计 法 规制 度 的 制定 、 会 计 档案 的 保管 等 


10.1.1 会 计 工 作 组 织 的 意义 ,人 


科学 地 组 织 会 计 工作 对 于 完成 会 计 职 能 ,实现 会 会 计 目标 发 挥 会 计 在 经 济 管理 中 的 作 
用 具有 十 分 重要 的 意义 ， 具 体 表 现在 以 下 3 个 方面 。 六 

(1) 有 利于 提高 会 计 工作 的 质量 和 效率 。 ~ 

会 计 工作 是 一 项 系统 工程 ， 它 负责 收集 记录 分类、 汇总 和 分 析 企业 发 生 的 全 部 经 
济 业 务 ， 从 作证 到 账簿 ， 从 账簿 到 报表 ,/ 各 环节 紧密 联系 ， 某 一 人 
续 的 遗漏 或 某 一 个 环节 的 脱节 ， 都 会 得 成 全 计 信息 的 不 正确 、 不 及 时 ， 进 而 影响 整个 会 计 
工作 的 质量 。 所 以 ， 科 学 地 组 织 会 会 计 证 作 ， 使 其 按照 预先 设 定 的 程序 有 条 率直 这 村。 有 
利于 规范 会 计 行为 ， 保证 会 计 工 作 质 量 ， 提高 会 
(2) 有 利于 协调 与 其 他 经 济 管理 工作 的 关系 
会 计 工 作 既 独立 和 于 其 他 经 济 管理 工作 ， 同和 们 保持 着 切 联 系 。 一 方面 能 够 促进 
其 他 经 济 管理 工作 的 展开 ， 另 一 一 方面 也 需要 其 他 经 济 管 理工 作 的 配合 。5 只 有 科学 地 组 织 会 
计 工 作 ， 使 会 计 工 作 同 其 他 名 经 济 管理 工作 在 强化 科学 管理 、 提 高 经 济 效益 的 目标 下 相互 协 
调 、 相 互补 充 、 相 互 配 合 、 相 互 促进 ， 才 能 保证 企业 整体 水 平 的 提高 。 
(3) 有 利于 加 强 经 济 责任 制 。 
会 计 工 作 与 内 部 经 济 责任 制 有 着 密切 的 联系 。 科 学 合理 地 组 织 会 计 工 作 ， 可 以 更 好 地 
加 强 企 业内 部 各 部 门 的 经 济 责任 制 ， 促 使 有 关 部 门 和 人 员 各 司 其 职 、 各 负 其 责 ， 力争 少 花 
钱 、 多 办 事 ， 提 高 经 济 效益 。 


10.1.2 会 计 工作 组 织 的 要 求 


科学 地 组 织 会 计 工作 ,应 遵循 以 下 几 项 要 求 。 
(1) 要 符合 国家 对 会 计 工作 的 统一 要 求 。 
国家 统一 规定 的 会 计 法 律 、 法 规 、 制 度 ， 是 各 企 事业 单位 组 织 和 进行 会 计 工 作 的 主要 
依据 。 只 有 按照 国家 对 会 计 工作 的 统一 要 求 来 组 织 会 计 工作 ， 才 能 正确 地 进行 会 计 核算 ， 
实施 会 计 监督 ， 使 会 计 信息 既 能 满足 国家 宏观 调控 管理 的 需要 .又 能 满足 企业 内 部 管理 人 
员 和 内 外 部 各 剂 审 关系 主体 的 需要 。 

(2) 要 根据 各 单位 生产 经 营 特点 组 织 会 计 工 作 。 

各 单位 在 组 织 会 计 工作 时 ,除了 要 符合 国家 统一 要 求 外 . 还 必须 考虑 本 单位 的 业务 经 
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营 特 点 、 经 营 规模 大 小 、 内 部 管理 机 制 以 及 人 员 素 质 等 具体 情况 ， 才 能 做 出 切合 实际 的 
安排 。 

(3) 既 要 保证 核算 工作 的 质量 ， 又 要 节约 费用 ， 提 高 工作 效率 。 

科学 地 组 织 会 计 工 作 ， 应 在 保证 会 计 工 作 质量 的 前 提 下 ， 尽 量 节约 人 力 、 财 力 和 物 
力 ， 讲 究 工作 效率 ,减少 重复 劳动 和 不 必要 的 工作 环节 。 因 此 ， 对 会 计 管理 的 规定 , 会计 
凭证 、 账 筹 、 报 表 的 设计 ， 会 计 机 构 的 设置 和 会 计 人 员 的 配备 等 ， 都 应 避免 烦琐 ， 力 求 精 
简 ; 此 外 ， 引 入 会 计 电 算 化 ， 从 工艺 上 改进 会 计 操作 技术 ， 提 高 工作 效率 。 应 防止 机 构 过 
于 庞大 、 重 人 天， 人 浮 于 事 和 形式 主义 ,影响 会 计 工作 的 效率 和 质量 。 


10.2 会 计 机 构 


10.2.1 会 计 机 构 的 设置 


会 计 机 构 是 指 各 单位 办 理 容 证 事务 的 职能 部 门 。 “各 单位 应 当 
根据 会 计 业务 的 需要 ， 设 置 会 计 机 构 ， 或 者 在 有 关机 构 中 设置 会 计 
人 员 并 指定 会 计 主管 大 员 ; “不 具备 设置 条 件 的 ， 应 当 委托 经 批准 设 
立 从 事 会 计 代 理 记 账 亚 务 的 中 介 机 构 代理 记 账 .” 这 是 《会 计 法 》 
对 设置 会 计 机 构 问题 作出 的 规定 。 、 一 

(1) 根据 业务 需要 设置 会 计 机 构 、 各 单位 是 否 设置 会 计 机 构 ， 应 当 根据 会 计 业 务 的 需 
要 来 决定 ， 即 各 单位 可 以 根据 本 单位 会 : 计 业 务 的 繁 简 和 情况 洪 定 是 否 设置 会 计 机 构 。 一 个 单 
位 是 否 需 要 设置 会 计 机 构 ? 一般 取决 于 以 下 儿 个 方面 的 因素 。 

@ 单位 规模 的 天 小 。 | 从 有 效 发 挥 会 计 职 能 作用 的 角度 看 .实行 企业 化 管理 的 事业 音 
位 ,大 中 型 企业 成 当 设 什 会 计 机 构 ， 业 务 较 多 的 行政 单位 、 社 会 团体 和 其 他 组 织 也 应 当 设 

会 计 机 构 。 而 对 那些 规模 很 小 的 企业 、 业 务 和 人 员 都 不 多 的 行政 单位 等 ， 可 以 不 单独 设 
会 计 机 构 ， 将 会 计 业 务 并 入 其 他 职能 部 门 ， 或 者 委托 中 介 机 构 代理 记 账 。 

@ 经 济 业务 和 财务 收 支 的 繁 简 。 大 中 型 单位 的 经 济 业 务 复杂 多 样 ， 在 会 计 机 构 和 会 
计 人 员 的 设置 上 应 遵循 全 面 、 合 理 、 有 效 的 原则 ， 但 是 也 不 能 忽视 单位 经 济 业务 的 性 质 和 
pe le 有 些 单位 的 规模 相对 较 小 ， 但 其 经 济 业务 复杂 多 样 ， 财 务 收 支 频 
繁 ， 也 要 设置 相应 的 会 计 机 构 和 会 计 人 员 。 

加 多 AR 经 营 管理 上 对 会 计 机 构 和 会 计 人 员 的 设置 要 求 是 最 基本 的 。 如 
果 没 有 经 营 管理 上 对 会 计 机 构 和 会 计 人 员 的 要 求 ， 也 就 不 存在 单位 对 会 计 的 要 求 了 。 单 位 

置 会 计 机 构 和 会 计 人 员 的 目的 ， 就 是 为 了 适应 单位 在 经 营 管理 上 的 需要 。 随 着 科学 技术 
的 进步 ， 单 位 对 会 计 机 构 和 会 计 人 员 的 要 求 与 手工 会 计 核 算 相 比 有 了 很 大 的 不 同 。 数 据 的 
及 时 性 、 准 确 性 和 全 面 性 要 求 比 任何 其 他 时 候 对 会 计 机 构 和 会 计 人 员 的 要 求 都 高 。 因 此 
如 何 设置 会 计 机 构 和 会 计 人 员 是 单位 会 计 设置 中 的 重要 课题 。 

(2) 不 设置 会 计 机 构 的 单位 应 设置 会 计 人 员 并 指定 会 计 主 管 人 员 。 会 计 主 管 人 员 是 负 
责 组 织 管理 会 计 事务 、 行 使 会 计 机 构 负 责 人 职权 的 负责 人 。 他 不 同 于 通常 所 说 的 “会 计 主 
管 "“ 主 管 会 计 ”“ 主 办 会 计 ”。 一 个 单位 如 何 配备 会 计 机 构 负责 人 ， 主 要 应 考虑 单位 的 实 
际 需要 ， 不 能 使 用 “一 刀 切 ”的 做 法 ， 要 求 完全 统一 标准 。 实 际 上 ， 凡 是 设置 了 会 计 机 构 
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的 单位 ， 都 配备 了 会 计 机 构 负 责 人 。《 会 计 法 》 规 定 应 在 会 计 人 员 中 指定 会 计 主管 人 员 ， 
目的 是 强化 责任 制度 ， 防 止 出 现 会 计 工 作 无 人 负责 的 局 面 。 


10. 2.2 会 计 工 作 的 组 织 形 式 


会 计 工作 的 组 织 形式 一 般 可 分 为 集中 核算 和 非 集中 核算 。 

(1) 集中 核算 。 所 谓 集 中 核算 是 指 一 个 单位 的 主要 会 计 工作 均 集中 在 该 单位 设置 的 会 
计 机 构 中 进行 。 单 位 内 部 各 部 门 不 再 设置 会 计 核 算 工作 机 构 ， 不 进行 独立 核算 ， 不 设置 账 
nn 办 理 原始 凭证 手续 ， 定 期 将 原始 凭证 整理 
汇总 交 至 单位 会 计 部 门 ， 进 行 总 分 类 核算 和 明细 分 类 核算 。 
ead ht 便于 采用 计算 机 处 理会 计 业 务 。 由 于 集 
中 核算 减少 了 工作 环节 ， 简 化 和 加 快 了 核算 工作 ， 有 利于 全 面 、 及 时 地 掌握 本 单位 的 会 计 
核算 信息 ， 有 利于 节约 核算 的 费用 ， 其 不 足 之 处 是 单位 内 部 各 基层 部 门人 
乏 核 算 资料 ， 不 便于 实行 责任 会 计 管 NAN 

(2) 非 集中 核算 。 rT 计 机 构 中 进行 会 计 工 作 
外 ， 单 位 内 部 各 基层 部 门 也 设置 会 计 机 构 ， 轩 三 入 过 行 明 细 分 类 核算 。 非 集中 核算 也 称 
分 散 核算 ， 内 部 各 部 门 会 to 
填 制 凭证 、 登 记 账 答 、 成 本 计算 等 。 单位 会 计 机 构 主要 进行 总 分 类 核算 和 部 门 明细 分 类 入 
算 及 编制 会 计 报 表 。 

非 集中 核算 的 点 是 便于 单位 内 部 钨 部 门 及 时 利用 核算 资料 ， 加 强 内 部 管理 和 监督 ， 
便于 实行 责任 会 计 制 度 。 基于 会 办 员 的 多 再 分 下 核算 工作 量 较 大 ， 核 算 成 
本 较 高 。 % 

ye Ng 可以 间 采用 集中 说 形式 或 集中 核 竺 形式 ， 也 可 以 将 
网 种 桩 算 形 式 寺 名 站 到 用 。 ,不 YY 


10.2.3 全 让 作 的 岗位 E 六 


会 计 工作 的 岗位 责任 制 又 称 会 计 人 员 岗位 责任 制 ， 是 指 在 会 计 机 构 内 部 按照 会 计 工 作 
的 内 容 和 会 计 人 员 的 配备 情况 ， 将 会 计 机 构 的 工作 划分 为 若干 个 岗位 ， 按 岗位 规定 职责 并 
进行 考核 的 责任 制度 。 建 立会 计 机 构 的 岗位 责任 制 ， 使 每 一 项 会 计 工 作 都 有 专人 负责 ， 每 
本 做 到 以 责 定 权 、 权 责 明 确 、 严 格 考核 、 有 奖 有 惩 。 建 立 健 

会 计 工 作 的 岗位 责任 制 ， 对 于 加 强 会 计 管 理 ， 提 高 工作 质量 与 工作 效率 ， 保 证 会 计 工 作 
ee 

实行 定岗 定编 ， 是 建立 会 计 工作 岗位 责任 制 的 基础 。 会 计 人 员 的 工作 岗位 一 般 可 分 
为 : 会 计 主管 、 移 核 、 总 账 报表 、 资 金 核算 、 财 产物 资 核算 、 往 来 核算 、 工 资 核算 、 收 入 
利润 核算 、 成 本 费用 核算 、 出 纳 、 会 计 档 案 保管 等 。 这 些 岗位 可 以 一 人 一 岗 、 一 人 多 岗 或 
- 岗 多 人 ， 各 单位 可 以 根据 各 岗位 业务 量 的 情况 来 确定 。 但 出 纳 人 员 不 得 兼任 稽核 、 会 计 
档案 保管 和 收入 、 支 出 、 和 费用、 债权 、 债 务 账目 的 登记 工作 。 会 计 人 员 的 工作 岗位 应 当 有 
计划 地 进行 轮换 。 档 案 管 理 部 门 的 人 员 管 理会 计 档案 ,不 属于 会 计 岗 位 。 


10.2.4 会 计 工 作 交接 
会 计 工 作 交接 是 会 计 工 作 中 的 一 项 重要 内 容 。 由 于 会 计 工 作 的 特殊 性 ， 会 计 人 员 调 动 
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工作 或 者 离职 时 ， 需 要 与 接管 人 员 办 清 交接 手续 ， 这 是 会 计 人 员 应 尽 的 职责 ， 也 是 做 好 会 
4 
计 工 作 前 后 衔接 ， 保 证 会 计 工作 顺利 进行 。 

1. 交接 的 范围 

下 列 情况 需要 办 理会 计 工作 交接 。 

(1) 会 计 人 员 临 时 离职 或 因 病 不 能 工作 、 需 要 接替 或 代理 的 ， 会 计 机 构 负 责 人 (会计 
主管 人 员 ) 或 单位 负责 人 必须 指定 专人 接替 或 者 代理 ， 并 办 理会 计 工 作 交接 手续 。 
(2) 临时 离职 或 因 病 不 能 工作 的 会 计 人 员 恢 复工 作 时 ， 应当 与 接替 或 代理 人 员 办 理 交 
接手 续 。 
(3) 移交 人 员 因 病 或 其 他 特殊 原因 不 能 亲自 办 理 移交 手续 的 , ,经 单位 负责 人 批准 ， 可 
由 移交 人 员 委 托 他 人 代办 交接 ， 但 委托 人 应 当 对 所 移交 的 会 计 凭证 \、 会 计 账簿 、 财 务 会 计 
报告 和 其 他 有 关 资 料 的 真实 性 、 完 整 性 承担 法 律 责任 。 

2. 专人 负责 监 交 GT 

为 了 明确 责任 ， 会 计 人 员 办 理工 作 交接 ， 必 须 有 专人 负责 监 交 。 通 过 监 交 ， 保 证 双方 
都 能 够 按照 国家 有 关 规 定 认真 办 理 交接 手续 作 防 正 流 于 形式 ， 保 证 会 计 工 作 不 因 人 员 变 动 
而 受到 影响 ;保证 交接 双方 处 在 平等 的 法 律 地 位 上 享有 权利 和 承担 义务 ， 不 允许 任何 一 方 
以 大 压 小 ， 以 强 凌 弱 ， 或 采取 非法 手段 进行 威胁 。 移 交 清册 应 当 经 过 监 交 人 员 审查 和 签 
名 、 盖 章 ， 作 为 交接 双方 明确 责任 的 证 件 。 对 监 交 的 具体 要 求 如 下 。 

(1) 一 般 会 s 计 人 员 办 理 交 接手 续 ， 由 会 计 机 构 货 责 人 X 会 计 主 管 人 员 ) 监 交 。 

(2) 会 计 机 构 负责 入 (会 * 计 主管 人 员 ) 办 理 交接 手续 ， 由 单位 负责 人 监 交 ， 必 要 时 主 
管 单位 可 以 派 人 会 同 监 交 ee 是 指 有 些 交接 需要 主管 单 
位 监 交 或 者 主管 单位 认为 需要 参与 监 交 , 


交接 褒 的 有 有 关 事 袜 


(1) 会 计 工作 交接 完毕 后 ,交接 双方 和 监 交 人 在 移交 清册 上 签名 或 盖 章 ， 并 应 在 移交 
清册 上 注 明 : 单位 名 称 ， 交 接 日 期 ， 交 接 双 方 和 监 交 人 的 职务 、 姓 名 ， 移 交 清 册页 数 及 需 
要 说 明 的 问题 和 意见 等 。 

(2) 接管 人 员 应 继续 使 用 移交 前 的 账 德 ， 不 得 擅自 另 立 账 每 ， 以 保证 会 计 记 录 前 后 衔 
接 ， 内 容 完整 。 

(3) 移交 清册 一 般 应 填 制 一 式 三 份 ， 交 接 双 方 各 执 一 份 ， 存 档 一 份 。 

4. 交接 人 员 的 责任 

会 计 工 作 交 接 中 , 合理 、 公 正 地 区 分 移交 人 员 和 接替 人 员 的 责任 是 非常 必要 的 。 交 接 
工作 完成 后 ， 移 交 人 员 所 移交 的 会 计 和 凭证、 会 计 账 德 、 财 务 会 计 报告 和 其 他 会 计 资 料 是 在 
其 经 办 会 计 工 作 期 间 内 发 生 的 ， 应当 对 这 些 会 计 资料 的 真实 性 、 完 整 性 负责 。 即 便 接 替 人 
员 在 交接 时 因 朴 忽 没 有 发 现 所 接收 的 会 计 资 料 在 真实 性 、 完 整 性 方面 存在 的 问题 ， 如 事后 
发 现 仍 应 由 原 移交 人 员 负 责 ， 原 移交 人 员 不 应 以 会 计 资 料 已 移交 而 推脱 责任 。 
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10.3 会 计 人 员 


10.3.1 会 计 人 员 的 专业 职务 与 专业 技术 资格 


1. 会 计 专 业 职 务 

会 计 专业 职务 是 区 分 会 计 人 员 从 事业 务工 作 的 技术 等 级 。 | 

1986 年 4 月 中 央 职称 改革 工作 领导 小 组 转发 财政 部 制定 的 《会 
计 专业 职务 试行 条 例 》 规定: 会 计 专 业 职 务 分 为 高 级 会 计 师 (高 级 
职务 )、 会 计 师 (中 级 职务 )、 助 理会 计 师 和 会 计 员 (初级 职务 )。 

根据 2017 年 1 月 中 共 中 央 办 公 厅 、 国 务 院 办 公 打印 发 的 《关于 深化 职称 制度 改革 
的 意见 》 指 出 ， 要 健全 职称 层级 设置 。 各 职称 系列 均 设置 初级 、 中 级 、 高 级 职称 ， 其 中 
高 级 职称 分 为 正高 级 和 副 高 级 ， 初级 取 称 分 为 助理 级 和 员 乓 ”可 根据 过 要 仅 设置 助理 
级 。 日 前 未 设 党 正高 级 职称 的 职称 系列 均 设 潮 到 正高 和 以 拓展 专业 技术 人 才 职 业 发 展 
空间 。 

2. 会 计 专 业 技术 资格 人 

会 计 专 业 技 术 资格 ， 是 指 担任 会 计 专 业 职 务 的 任职 资格 。 

会 计 专业 技术 资格 分 为 初级 资格 、 中 级 资格 和 高 级 资 将 ,3 个 级 别 。 目 前 ， 初 级 、 中 级 
会 计 专 业 技术 资格 的 取得 实行 全 国 统一 考试 的 制度 高 级 会 计 师 资格 实行 考试 与 评审 相 结 
合 的 制度 。 \ 

通过 全 国 统一 考试 取得 初级 或 中 级 会 oo pp 
相应 级 别 会 计 专业 技术 职务 的 任职 资格 ,四 大 单位 可 根据 工作 需要 和 德 才 兼备 的 原则 ， 
获得 会 计 专 业 技 术 资 格 的 会 计 人 员 中 择优 录取 。 对 于 已 取得 中 级 会 edhe 
国家 有 关 规 定 的 ， 可 聘任 会 计 师 职务 ， 对 于 已 取得 初级 会 计 专业 技术 资格 的 人 员 ， 如 具备 
大 专 毕 业 目 担任 会 计 员 职务 满 2 年 或 中 专 毕业 担任 会 计 员 职务 满 4 年 ， 或 者 不 具备 规定 
学 历 ， 但 担任 会 计 员 职 务 满 5 年 ， 并 符合 国家 有 关 规 定 的 ， 可 聘任 助理 会 计 师 职务 。 不 符 
合 以 上 条 件 的 人 员 ， 可 聘任 会 计 员 职 务 。 


10.3.2 会 计 专 业 技 术 人 员 继 续 教育 


根据 《会 计 专 业 技术 人 员 继 续 教育 规定 》， 国 家 机 关 、 企 业 、 事 业 单 位 以 及 社会 团体 
等 组 织 具 有 会 计 专 业 技术 资格 的 人 员 ， 或 不 具有 会 计 专业 技术 资格 但 从 事 会 计 工 作 的 人 员 
享有 参加 继续 教育 的 权利 和 接受 继续 教育 的 义务 。 

具有 会 计 专 业 技术 资格 的 人 员 应 当 自 取得 会 计 专 业 技术 资格 的 次 年 开始 参加 继续 教 
育 ， 并 在 规定 时 间 内 取得 规定 学 分 。 不 具有 会 计 专业 技术 资格 但 从 事 会 计 工作 的 人 员 应 当 
自从 事 会 计 工作 的 次 年 开始 参加 继续 教育 ， 并 在 规定 时 间 内 取得 规定 学 分 。 

继续 教育 内 容 包 括 公 需 科目 和 专业 科目 。 公 需 科目 包括 会 计 专 业 技 术 人 员 应 当 普 遍 掌 
握 的 法 律 法 规 、 理 论 政策 、 职 业 道 德 、 技 术 信 息 等 基本 知识 。 专 业 科目 包括 会 计 专业 技术 
人 员 从 事 会 计 工 作 应 当 掌握 的 财务 会 计 、 管 理会 计 、 财 务 管理 、 内 部 控制 与 风险 管理 、 会 
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计 信 息 化 、 会 计 职业 道德 、 财 税金 融 、 会 计 法 律 法 规 等 相关 专业 知识 。 

会 计 专 业 技 术 人 员 参 加 继续 教育 实行 学 分 制 管理 ， 每 年 参加 继续 教育 取得 的 学 分 不 少 
于 90 学分。 其中， 专业 科目 一 般 不 少 于 总 学 分 的 2/3。 会 计 专业 技术 人 员 参 加 继续 教育 取 
得 的 学 分 ， 在 全 国 范围 内 当年 度 有 效 ， 不 得 结 转 以 后 年 度 。 











10.3.3 总 会 计 师 


总 会 计 师 是 主管 本 单位 会 计 工 作 的 行政 领导 ， 是 单位 行政 领导 
成 员 ， 协 助 单位 主要 行政 领导 人 的 工作 ， 直 接 对 单位 主要 行政 领导 
人 负责 。 总 会 计 师 组 织 领导 本 单位 的 财务 管理 、 成 本 管理 、 预 算 管 

会 计 核 算 和 会 计 监督 等 方面 的 工作 、 参 与 本 单位 重要 经 济 问题 
的 分 析 和 决策 。 国 有 的 和 国有 资产 占 控股 地 位 或 者 主导 地 位 的 大 中 型 企业 必须 设置 总 会 计 
师 ， 其 他 单位 可 以 根据 业务 需要 ， 自 行 决定 是 否 设置 总 会 计 师 。 

会 计 师 不 是 一 种 专业 技术 职务 ， 也 不 会 计 机 构 的 负责 大 或 会 计 主管 人 员 ， 而 是 一 
种 行政 职务 。 按 照 《 总 会 计 师 条 例 》 规定 ， 总 会 计 师 的 住 职 条 件 具 体 包括 以 下 几 个 方面 ， 

(1) 坚持 社会 主义 方向 ， 积 极为 社会 主义 市 场 铺 济 建 设 和 改革 开放 服务 ， 

(2) 坚持 原则 、 廉 洁 奉 公 。 

(3) 取得 会 计 师 专业 技术 资格 或 持 有 总 会 其 评 而 CFO) 资格 证 书 ， 主管 一 个 单位 或 者 
单位 内 部 一 个 重要 方面 的 财务 会 计 工作 的 时 间 不 少 于 3 年 。 

(4) 要 有 较 高 的 理论 政策 水平 熟悉 国家 财经 纪律 > Sn 方针 和 政策 ， 掌 握 现代 化 
管理 的 有 关 知 识 。 

(5) 具备 本 行业 的 基本 业务 知识 ， 熟悉 行业 情 沈 。 有 有 较 强 的 组 织 领导 能 力 。 
(6) 身体 健康 > 胜任 本 职工 作 。 总 计 师 责任 重大 、 工作 繁忙 ， 必 须要 有 健康 的 












体魄， s 
10.3.4 会 计 入 质问 如 制 度 


可 避 制 度 是 指 为 了 保证 执法 或 者 执业 的 公正 性 ， 对 可 能 影响 其 公正 性 的 执法 或 者 执业 
的 人 员 实 行 职务 回避 和 业务 回避 的 一 种 制度 。 回 避 制 度 已 成 为 我 国人 事 管理 的 一 项 重要 制 

在 会 计 工 作 中 ， 由 于 亲情 关系 而 通 同 作弊 和 违法 违纪 的 案件 时 有 发 生 ， 因 此 ， 在 会 计 
人 员 中 实行 回避 制度 十 分 必要 。《 会 计 基 础 工作 规范 》 从 会 计 工 作 的 特殊 性 出 发 ， 对 会 计 
人 员 的 回避 问题 作出 了 规定 ， 即 国家 机 关 、 国 有 企业 、 事 业 单 位 任用 会 计 人 员 应 当 实行 回 
避 制 度 ; 单位 负责 人 的 直系 亲属 不 得 担任 本 单位 的 会 计 机 构 负责 人 、 会 计 主管 人 员 , 会 计 
机 构 负 责 人 、 会 计 主 管 人 员 的 直系 亲属 不 得 在 本 单位 会 计 机 构 中 担任 出 纳 工作 。 直 系 亲属 
包括 夫妻 关系 、 直 系 血 亲 关 系 、 三 代 以 内 旁 系 血亲 及 近 姻 亲 关 系 。 


10.3.5 会 计 人 员 的 职业 道德 


会 计 职业 道德 ， 是 指 在 会 计 职 业 活动 中 应 当 遵循 的 、 体 现 会 计 职 业 特征 、 调 整 会 计 职 
业 关系 的 职业 行为 准则 和 规范 。 会 计 职业 道德 是 对 会 计 法 律 制度 的 重要 补充 ， 会 计 法 律 制 
度 是 对 会 计 职 业 道德 的 最 低 要 求 。 

会 计 职业 道德 主要 包括 爱 岗 敬 业 、 诚 实 守信 、 廉 洁 自律 、 客 观 公正 、 坚 持 准则 、 提 高 
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技能 、 参 与 管理 、 强 化 服务 等 内 容 。 1 

(1) 爱 岗 敬业 。 爱 岗 敬 业 指 的 是 忠于 职守 的 事业 精神 ,这 是 会 | 9 会 计 人 员 | 
计 职业 道德 的 基础 。 爱 岗 就 是 会 计 人 员 应 该 热爱 自己 的 本 职工 作 ， | 党 城建 设 | 
安心 于 本 职 岗 位 ， 稳定、 持久 地 在 会 计 天 地 中 耕耘 ， 属 尽职 守 地 做 “= 1 


好 本 职工 作 。 敬 业 就 是 会 计 人 员 应 该 充分 认识 本 职工 作 在 社会 经 济 活动 中 的 地 位 和 作用 
认识 本 职工 作 的 社会 意义 和 道德 价值 ， 具 有 会 计 职 业 的 荣誉 感 和 自豪 感 ， 在 职业 活动 中 具 
有 高 度 的 劳动 热情 和 创造 性 ， 以 强烈 的 事业 心 、 责 任 感 从 事 会 计 工作 。 
(2) 诚实 守信 。 诚 实 是 指 言行 与 内 心思 想 一 致 ， 不 弄虚作假 、 不 其 上 螨 下 ,做 老实 
人 ， 说 老实 话 ， 办 老 5 守信 就 是 遵守 自己 所 作出 的 承诺 ， 讲 信用 ， 重 信用， 信守 诺 
言 ， 保 守 秘 密 。 诚实 守信 是 做 人 的 基本 准则 ， 是 人 们 在 古 往 今 米 的 交往 中 产生 出 的 最 根本 
的 道德 规范 ， 也 是 会 计 职 业 道 德 的 精 散 。 A 
(3) 廉洁 自律 。 廉 洁 就 是 不 贪污 钱财 ， 不 收受 贿赂 ， 保持 少 、> “自律 是 指 自 律 主 体 按 
照 一 ee 站 自已 控制 自己 的 言行 和 内 的 过 程 。 廉 洁白 律 是 会 计 职业 
道德 的 前 提 ， 会 计 职 业 道德 的 内 在 要 求 ， 这 是 有 几 傅 计 工 作 的 特点 决定 的 。 
ee 客观 是 指 按 事物 的 本 来 面 县 去 反映 不 挨 杂 个 人 的 主观 意愿 ， 也 不 为 
他 人 意见 所 左右 。 公 正 就 是 平等 、 公 平 、 正直 没有 偏 失 。 但 公正 是 相对 的 ， 世 界 上 没有 
绝对 的 公正 。 客 观 公正 是 会 计 职业 道德 所 追求 的 理想 目标 。 
(5) 坚持 准则 。 坚 持 准则 是 指 会 计 火 员 在 处 理 业务 过 程 中 ， 要 要 严格 按照 会 计 法 律 制度 办 
事 ， 不 为 主观 或 他 人 意志 左右 。 这 里 所 说 的 “ “准则 ”不 仅 指 会 计 准 则 ， 而 且 包 括 会 计 法 律 、 法 
规 、 国 家 统一 的 会 计 制 度 以 及 与 会 计 工 作 相关 的 法 律 制度 。 主持 准则 是 会 计 职 业 道德 的 核心 。 
(6) 提高 技能 。 SA en 。 会 计 工 作 质量 的 好 坏 ， 一 方面 受 会 计 人 
员 职 业 技能 水 平 的 影响 ， 另 一 会 计 人 员 道 德 品行 的 影响 。 会 计 人 员 的 道德 品行 是 会 
i 
计 工 作 是 一 门 专 业 性 和 技术 性 很 强 的 工作 ,从 业 人 员 必 须 具备 一 定 的 会 计 专 业 知 识 和 技 
能 ， 才 能 胜任 会 计 工 作 。 作 为 一 名 会 计 工作 者 必须 不 断 地 提高 白 己 的 职业 技能 ， 这 既是 会 
计 人 员 的 义务 ， 也 是 在 职业 活动 中 做 到 客观 公正 、 坚 持 准则 的 基础 ， 是 参与 管理 的 前 提 。 
(7) 参与 管理 。 参 与 管理 简单 地 讲 就 是 参加 管理 活动 ， 为 管理 者 当 参 谋 ， 为 管理 活动 
展 务 。 会 计 管理 是 企业 管理 的 重要 组 成 部 分 ， 在 企业 管理 中 具有 十 分 重要 的 作用 。 但 会 计 
工作 的 性 质 决定 了 会 计 在 企业 管理 活动 中 ,更 多 的 是 从 事 间接 管理 活动 。 参 与 管理 就 是 要 
求 会 计 人 员 积 极 主动 地 向 单位 领导 反映 本 单位 的 财务 状况 、 经 营 状况 及 存在 的 问题 ， 主 动 
提出 合理 化 建议 ， 积 极地 参与 市 场 调研 和 预测 ， 参 与 决策 方案 的 制订 和 选择 ， 参 与 决策 的 
执行 、 检 查 和 监督 ， 为 领导 的 经 营 管理 和 决策 活动 当 好 助手 和 参谋 。 如 果 没 有 会 计 人 员 的 
积极 参与 ， 企 业 的 经 营 管理 就 会 出 现 问题 ， 决 策 就 可 能 出 现 失误 。 会 计 人 员 特 别 是 会 计 部 
门 的 负责 人 必须 强化 自己 参与 管理 、 当 好 参谋 的 角色 意识 和 责任 意识 。 
(8) 强化 服务 。 要 求 会 计 人 员 树 立 服务 意 识 ， 提 高 服务 质量 ， 努 力 维护 和 提升 会 计 职 
业 的 良好 社会 形象 。 
2018 年 4 月 19 日 ,财政 部 发 布 了 《关于 加 强 会 计 人 员 诚 信 建 设 的 指导 意见 》， 明 确 了 
加 强 会 计 人 员 诚 信 建 设 的 总 体 要求 、 增 强 会 计 人 员 诚 信和 意识 、 加 强 会 计 人 员 信 用 档案 建 
设 、 健 全 会 计 人 员 守 信 联 合 激励 和 失信 联合 惩戒 机 制 以 及 强化 组 织 实施 等 方面 的 内 容 。 
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10.4 会 计 法 律 制度 


10.4.1 会 计 法 律 制 度 的 概念 


会 计 法 律 制度 ， 是 指 国家 权力 机 关 和 行政 机 关 制 定 的 各 种 会 计 规范 性 文件 的 总 称 ， 包 
括 会 计 法 律 、 会 计 行政 法 规 、 会 计 规 章 等 。 它 是 调整 会 计 关系 的 法 律 规范 。 

任何 一 个 经 济 组 织 的 活动 都 不 是 独立 存在 的 。 会 计 作为 一 项 重要 的 经 济 管理 工作 ， 
先 表 现 为 单位 内 部 的 一 项 经 济 管理 活动 ， 即 对 本 单位 的 经 济 活动 进行 核算 和 监督 。 在 全 
经 济 业务 事项 时 ， 必 然 会 涉及 、 影 响 有 关 方 面 的 经 济 利益 。 会 计 机 构 和 会 计 人 员 在 办 理会 
计 事 务 的 过 程 中 以 及 国家 在 管理 会 计 工作 的 过 程 中 发 生 的 经 济 关 系 称 为 会 计 关 系 。 例 如 ， 
供销 关系 、 债 权 债务 关系 、 信 贷 关系 、 分 配 关系 、 税 款 < 管理 与 被 管理 关系 等 。 
处 理 上 述 各 种 经 济 关系 ， 就 需要 用 会 计 法 律 制 度 来 规范 。 


10.4 2 会计 法 律 制度 的 主要 内 容 wR 


国家 为 规范 会 计 行为 ， 保 证 会 : 计 工 作 的 有 序 进行， 陆续 颁布 了 一 系列 会 计 法 律 、 法 规 
和 规章 ， 如 ; 1985 年 1 月 21 日 第 六 届 全 国信 民 代表 大 会 常务 委员 会 第 九 次 会 议 通过 、 
1993 年 12 月 29 日 第 八 届 全 国人 民 代 表 大 会 常务 委员 会 第 五 次 会 议 修正 、1999 年 10 月 3 
日 第 九 届 全 国人 民 代表 大 会 常务 委员 会 第 十 二 次 会 议 修订 512017 年 11 月 4 日 第 十 二 届 全 
国人 民 代 表 大 会 常务 委员 会 第 三 十 次 会 : 议 修正 的 《 申 华 万 民 共和 国会 计 法 》 (简称 《会 计 
法 》) ， 1990 年 12 月 31 具 国 务 院 发 布 、 2011 年 1, 月 8 日 国务 院 令 第 588 号 修正 的 《总 会 
计 师 条 例 》，2000 年 互 月 21 日 国务 院 发 布 的 《企业 财务 会 计 报 告 条例 》，2016 年 2 月 16 
日 财政 部 发 布 的 《代理 记 账 管理 办 法 )，30 雪 年 12 月 11 日 财政 部 、 国 家 档案 局 联合 修订 
的 《会 计 档 案 管 理 办 法 )、2008 年 5 月 22 目 财政 部 等 五 部 门 联合 发 布 的 《企业 内 部 控制 基 
本 规范 )，1996 年 6 月 17 日 财政 部 发 布 的 《会 计 基 础 工作 规范 》， 以 及 《企业 会 计 准则 》 
及 其 解释 等 。 这 些 法 律 制度 构成 了 我 国会 计 法 律 制度 的 主要 内 容 。 


10.4.3 会 计 法 律 制度 的 适用 范围 


国家 机 关 、 社 会 团体 、 公 司 、 企 业 、 事 业 单位 和 其 他 组 织 办 理会 计 事 务必 须 依 照 《 会 
计 法 》 的 规定 。 

《会 计 法 》 规 定 ， 国 家 实行 统一 的 会 计 制 度 。 国 家 统一 的 会 计 制 度 ， 是 指 国务 院 财 政 
部 门 根据 《会 计 法 》 制 定 的 关于 会 计 核算 、 会 计 监 督 、 会 计 机 构 和 会 计 人 员 以 及 会 计 工作 
管理 的 制度 。 








10.5 会 计 档 案 


10. 5.1 会 计 档 案 的 概念 
会 计 档案 是 指 单位 在 进行 会 计 核 算 等 过 程 中 接收 或 形成 的 ， 记 录 和 反映 单位 经 济 业务 
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事项 的 ， 具 有 保存 价值 的 文字 、 图 表 等 各 种 形式 的 会 计 资 料 ， 包 括 通过 计算 机 等 电子 设备 
形成 、 传 输 和 存储 的 电子 会 计 档案 。 


10. 5.2 会 计 档案 的 分 类 


会 计 档 案 可 分 为 以 下 几 类 。 

(1) 会 计 凭 证 : 包括 原始 凭证 、 记 账 凭证 、 汇 总 凭证 和 其 他 会 计 任 证 。 

(2) 会 计 账 短 : 包括 总 账 、 明 细 账 、 日 记 账 、 固 定 资产 卡片 、 辅 助 账簿 和 其 他 会 计 
账簿 。 

(3) 财务 会 计 报 告 : 包括 月 度 、 季 度 、 半 年 度 和 年 度 财务 会 计 报告 。 财 务 会 计 报告 包 
会 计 报表 、 附 表 、 报表 附注 及 相关 文字 说 明 、 其 他 财务 报告 。 

(4) 其 他 会 计 资 料 : 银行 存款 余额 调节 表 、 银 行 对 账单 、 纳 税 申报 表 、 会 计 档案 移交 
会 计 档 案 保管 清册 、 会 计 档案 销毁 清册 、 会 计 档 案 鉴 定 意 哆 书 及 其 他 具有 保存 价值 

会 计 资 料 。 实行 会 计 电 算 化 的 单位 存储 在 磁性 介质 上 的 会 计数 据 、 程序 文件 及 其 他 会 计 
































a Dene 视 同 会 计 档 案 一 并 管理 。 , +- | ------- 1 
10. 5.3 “会计 档案 的 管理 NS- | 特殊 情况 ， 
Se 1 多 下 的 会 计 ! 

1. 会 计 档 案 的 移交 E> Se HR 





单位 会 计 管理 机 构 在 办 理会 * 计 档案 移交 时 ， 应 当 编制 会 计 档 案 移交 清册 ， 并 按照 国家 

pe 办 理 移 交 和 手续 2、 > 
会 计 档案 移交 时 ， 应 当 保持 原 卷 的 封装 。 电 所 会 计 档 案 移交 时 应 当 将 电子 会 计 档 

earn 并 移交 ， 朋 文件 格式 应 当 符合 国家 档案 管理 的 有 关 规定 。 特 殊 格式 的 电子 
会 计 档 案 应 当 与 其 读 取 平台 一 并 移交 。 ”> 、、》 

单位 档案 管理 机 构 接收 电子 会 计 档案 时 * 应 当 对 电子 会 计 档案 的 准确 性 、 完 整 性 、 可 
用 性 、 安 全 给 3 下 油 ， 符 合 要 求 的 才能 发 。 
2. 会 计 档 案 的 归档 和 保管 要 求 
根据 财政 部 国家 档案 局 于 1984 年 6 月 1 日 发 布 ，1998 年 8 月 21 日 修订 ,2015 年 12 
月 11 日 第 二 次 修订 ， 自 2016 年 1 月 1 日 起 施行 的 《会 计 档案 管理 办 法 》， 各 单位 对 会 计 
档案 的 归档 和 保管 应 做 到 以 下 几 点 。 
(1) 电子 档案 : 同时 满足 下 列 条 件 的 ， 单 位 内 部 形成 的 ， 属 于 归档 范围 的 电子 会 计 资 
料 可 仅 以 电子 形式 保存 ， 形 成 电子 会 计 档案 。 
@ 来 源 真实 ， 由 电子 设备 形成 和 传输 。 

会 计 核 算 系统 能 够 准确 、 完 整 、 有 效 地 接收 和 读 取 电 子 会 计 资 料 ， 能 够 输出 符合 
国家 标准 归档 格式 的 会 计 资 料 ， 并 设 定 了 经 办 、 审 核 、 审 批 等 必要 的 审 签 程序 。 

@ 符合 电子 档案 长 期 保管 要 求 ， 并 建立 了 与 电子 会 计 档 案 相 关联 的 其 他 纸 质 会 计 档 
案 的 检索 关系 。 

图 采取 有 效 措施 ， 防 止 电子 会 计 档案 被 算 改 。 

@@ 建立 电子 会 计 档案 备份 制度 。 

@ 不 属于 永久 保存 或 有 其 他 重要 价值 的 会 计 档 案 。 
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注意 : 满足 上 述 条 件 ， 


的 电子 签名 的 ， 


会 计 资 料 整理 立 卷 ， 编 制 会 


(3) 保管 期 限 : 当年 形成 的 会 计 档案 ， 在 会 





单位 从 外 部 接收 的 电子 


计 档案 保管 清册 。 


会 计 资 料 附 有 符合 《电子 签名 法 》 
可 仅 以 电子 形式 归档 保存 ， 形 成 电子 会 
(2) 责任 主体 : 单位 会 计 管理 机 构 按照 归档 范围 和 归档 要 求 ， 负 责 定 


计 年 度 终了 后 


规定 
计 档 案 。 
期 将 应 当归 档 的 


， 可 由 会 计 机 构 临 时 保管 一 





年 ， 因 工作 需要 推迟 移交 ， 应 经 档案 管理 机 构 同意 ,但 最 长 不 得 超过 三 年 。 

注意 : 出 纳 不 得 兼 管 会 计 档 案 。 

3. 会 计 档案 的 保管 期 限 
而 法 3 会 计 档 案 的 保管 期 限 分 为 永久 和 定期 两 类 。 
| 会计 档案 | 定期 保管 期 限 一 般 分 为 10 年 和 30 年 。 会 计 档 案 的 保管 期 限 是 
' 曾 bp | 从 会 计 年 度 终了 后 的 第 一 天 算 起 。 各 类 会 守 簿 案 的 最 低 保管 期 限 按 
Ds 4 照 《 


表 10 -1 企业 和 其 他 组 织 会 计 稍 案 的 保管 期 限 


会 计 档案 管理 办 法 》 的 于 定妆 和 《会 计 档案 管理 办 法 》 规定 
的 会 计 档案 的 保管 期 限 见 表 10 - 1。 





二 






















































































区 单位 : 年 
序 号 档案 名 称 全 保管 期 限 备注 
会 计 凭 证 NT 
全 原始 凭证 30 NS 
2 记 账 凭证 X 30 WA 
二 | 会 计 账 等 ”个 一 SC 
3 总 账 亏 30” 
4 明 训 三 > | 13 30 
5 日 记 三 30 
6 固定 资产 卡片 固定 资产 报废 清理 后 保管 5 年 
7 其 他 辅助 性 账 德 30 
三 财务 会 计 报 告 包括 各 级 主管 部 门 汇 总 财务 报告 
8 月 、 季 度 、 半 年 度 财务 报告 10 包括 文字 分 析 
9 年 度 财务 报告 永久 包括 文字 分 析 
四 其 他 会 计 资 料 
10 “| 银行 存款 余额 调节 表 10 
11 银行 对 账单 10 
12 | 纳税 申报 表 10 
13 会 计 档案 移交 清 30 
14 会 计 档案 保管 清 永久 
15 会 计 档 案 销毁 清 永久 
16 会 计 档 案 鉴 定 意见 书 永久 
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4. 会 计 档 案 的 利用 

(1) 严格 按照 相关 制度 利用 会 计 档案 ， 严 禁 复 改 和 损坏 。 

(2) 单位 保存 的 会 计 档案 一 般 不 得 对 外 借 出 。 确 因 工作 需要 上 且 根据 国家 有 关 规定 必须 
佛 出 的 ， 应 当 严 格 按照 规定 办 理 手续 。 

(3) 会 计 档案 借用 单位 ， 应 妥善 保管 和 利用 借入 的 会 计 档案 ， 确 保 借 入会 计 档案 的 安 
全 、 完 整 ， 并 在 规定 时 间 内 归还 。 

5. 会 计 档案 的 鉴定 和 销毁 

(1) 会 计 档案 的 鉴定 。 

单位 档案 管理 机 构 应 当 组 织 单位 会 计 、 审 计 、 纪 检 监 察 等 机 构 或 人 员 ， 共 同 定期 对 已 
到 保管 期 限 的 会 计 档案 进行 鉴定 ， 并 编制 《会 计 档 案 鉴 定 意见 书 闪 经 鉴定 ， 仍 需 继续 保 
存 的 会 计 档 案 ， 应 当 重新 划 定 保管 期 限 ， 对 保管 期 满 ， 确 无 保存 价值 的 会 计 档 案 ， 可 以 
销毁 。 NA 























(2) 会 计 档案 的 销毁 。 2 
经 鉴定 可 以 销毁 的 会 计 档案 ， 销 红 的 站 本 各 所 要 冰 如 下 . 
Q@ 由 保管 会 计 档 案 的 机 构 或 人 员 提 出 销 又 意见 ， 编制 《会 计 档 案 销 毁 清 册 》， 列 明 要 
销毁 档案 的 名 称 、 卷 号 、 册 数 、 起 止 年 度 和 档案 编号 、 应 保管 期 限 、 已 保管 期 限 、 销 毁 时 
间 等 内 容 。 N 厂 

@ 单位 负责 人 、 档案 管理 机 检 负 次 人 、 管理 机 构 负责 人 、 档案 管理 机 构 经 办 人 、 
A ne lee 和 

@ 监 销 人 在 销 锚 会 计 档 案 前 ,应 当 按照 (会 计 档 案 销 贤 清册》 所 列 内 容 清点 、 核对 
所 要 销毁 的 会 计 档 案 。 -_\) 

@ 销毁 会 会 计 档 案 时 ， 和 位 档案 管理 视 相 负 责 组 织 跨 级 档案 销毁 工作 ， 并 与 会 计 管理 
机 构 共同 派 估 玲 销 

会 计 档案 销毁 后 ， 监 销 人 员 应 当 在 《会 计 档案 销毁 清册 》 上 签名 或 盖 章 ， 并 及 时 

将 监 销 情况 向 本 单位 负责 人 报告 。 

(3) 不 得 销毁 的 会 计 档案 。 

对 于 保管 期 满 但 未 结 清 的 债权 、 债 务 以 及 涉及 其 他 未 了 事项 的 会 计 凭证 不 得 销毁 。 纸 
会 计 档案 应 单独 抽出 ， 另 行 立 卷 ， 电子 会 计 档案 应 单独 转 存 ， 由 档案 部 门 保管 到 未 了 事 
项 完结 时 为 止 。 对 于 单独 抽出 立 卷 的 会 计 档案 ,应 当 在 《会 计 档案 鉴定 意见 书 》《 会 计 档 
案 销毁 清册 》 和 《会 计 档案 保管 清册 》 中 列 明 。 


本 章 小 结 


科学 地 组 织 会 计 工作 对 全 面 完 成 会 计 任 务 ， 充 分 发 挥 会 计 在 经 济 管 理 中 的 作用 具有 重 
要 意义 。 组 织 会 计 工作 必须 符合 会 计 法 规 的 要 求 ， 我国 已 经 基本 形成 了 以 《会 计 法 》 为 中 
心 的 相对 完整 的 会 计 法 规 体 系 。 企 事业 单位 会 计 机 构 的 设置 必须 符合 社会 经 济 对 会 计 工 作 
的 要 求 ， 并 与 国家 的 会 计 管理 体制 相 适 应 。 任 何 单位 的 会 计 机 构 都 应 配备 适当 数量 的 具有 
专业 知识 和 技能 的 会 计 人 员 。 会 计 相关 法 规 规定 了 会 计 人 员 的 职责 ,并 赋予 了 会 计 人 员 相 





SN 








< 
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应 的 权限 ， 对 符合 规定 条 件 的 会 计 人 员 授 予 相应 的 专业 技术 职称 。 会 计 人 员 应 遵守 会 计 职 
业 道德 规范 的 要 求 ， 违 反 相关 法 律 制 度 应 承担 相应 的 法 律 责任 。 此 外 ,各 单位 必须 加 强 对 
会 计 档 案 管 理工 作 的 领导 ， 建 立会 计 档 案 的 立 卷 、 归 档 、 保 管 、 查 阅 和 销毁 等 管理 制度 ， 
保证 会 计 档 案 妥 善 保管 、 有 序 存放 、 方 便 查阅 ， 严 防 毁 损 、 散 失 和 泄密 。 





六 A > > 
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习 题 
一 、 单 项 选择 题 
下 列 会 计 资料 不 属于 会 计 档案 的 是 ( 。”)。 
记 账 凭证 B. 会 计 档案 移交 清册 
. 年度 财务 计划 D. 银行 对 账单 4 
. 会 计 人 员 对 于 工作 中 知悉 的 商业 秘密 应 依法 保守 ， 不 得 汶 院 ， 这 会 计 职业 道德 
) 的 具体 体现 。 
爱 岗 敬业 B. 诚实 守信 c. -办事 人 D. 奉献 社会 
会 计 人 员 公 私 分 明 、 不 贪 不 占 、 遵 纪 守 法 < 清 ， 并 成 为 一 种 自觉 的 行为 。 
计 职 业 道 德 ( 。”) 的 要 求 。 
诚实 守信 B. 客观 公正 A。 “2C. 坚持 准则 D. 廉洁 自律 
当年 形成 的 会 计 档案 ， 可 由 单位 会 计 管 理 机 构 临时 保管 ( i 
1 年 B. ?年 XAY C. 3 年 XX D. 4 年 
专业 技术 人 员 参 加 继 绪 教育 的 时 间 ， 和 年 黑 计 不 少 守 站 
24 学 时 SB. 60 学 时 Co 90 学 时 D120 学 时 
下 列 各 项 中 不 属于 会 计 工作 岗位 的 是 \” )。 
出 纳 岗 位 “入 所 也 会 计 机 构 中 的 会 计 档案 保管 岗位 
财产 物资 核算 岗位 仓库 保管 员 岗 位 
下 列 不 属于 会 计 岗 位 的 是 ( 和 
出 纳 岗 位 B. 总 账 岗位 C. 药房 收费 员 D. 会 计 电 算 化 岗位 
. 下 列 会 计 工作 岗位 中 ,出 纳 可 以 兼任 的 是 (  )。 
稽核 B. 债权 债务 账目 的 登记 
周 定 资产 明细 账 的 登记 D. 会 计 档案 保管 
下 列 各 项 中 ， 没 有 违背 会 计 人 员 回 避 制 度 规定 的 是 ( 。”)。 
. 甲 单位 法 定 代表 人 的 妻子 担任 本 单位 财务 部 门 经 理 
. 乙 单位 会 计 科 长 的 女儿 担任 本 部 门 出 纳 员 
.两 单 位 法 定 代表 人 的 儿子 担任 财务 部 门 经 理 
. 丁 单位 财务 处 处 长 的 同学 担任 本 部 门 出 纳 员 
. 一 般 会 计 人 员 办 理会 计 工作 交接 ,由 ( ”) 监 交 。 
其 他 会 计 人 员 B. 会 计 机 构 负责 
. 注册 会 计 师 D. 单位 内 部 审计 人 员 


区 基 宙 


. 高 级 会 计 师 资格 的 取得 实行 ( 5 


全 国 统一 考试 制度 B. 考试 和 评审 相 结 合 制度 
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C. 地 方 统一 考试 制度 D. 评审 制度 
12. 以 下 会 计 资料 中 不 属于 会 计 档 案 的 是 ( D's 
A. 现金 日 记 账 B. 总 分 类 账 C. 购销 合同 D. 购 货 发 票 
13. 按照 规定 ，( ) 任用 会 计 人 员 应 当 实 行 回避 制度 。 
A. 国家 机 关 、 国 有 企业 、 事 业 单位 
B. 国家 机 关 、 国 有 企业 、 企 事业 单位 
C. 国有 企业 、 企 事业 单位 、 外 资 企 业 
D. 国有 企业 、 事 业 单位 、 外 资 企业 
14. 根据 财政 部 、 国 家 档案 局 《会 计 档案 管理 办 法 》 的 规定 ,企业 的 银行 存款 日 记 账 
的 保管 期 限 为 (  )。 
A. 10 年 B. 20 年 C. 30 年 YA D. 永久 
15. 某 公司 为 获得 一 项 工程 合同 ， 拟 向 工程 发 包 的 有 关 信 员 支付 好 处 费 10 万 元 。 公 
司 市 场 部 人 员 持 公司 但 事 长 的 批示 到 财务 部 领取 该 和 款项 时 财务 部 经 理 小 王 认 为 该 项 支 
出 不 符合 有 关 规 定 ， 但 考虑 到 公司 主要 领导 已 作 了 同意 的 枇 示 ， 遂 支 付 了 此 款项 。 对 小 王 
做 法 的 下 列 认定 中 ， 正 确 的 是 ( 。 )。 \ 
ae ste * 计 职业 道德 要 求 
B. 小 王 违反 了 参与 管理 会 计 职 业 道德 要 3 上 
C. As * 计 职业 道德 求 
D 小 王 违反 了 坚持 准则 的 会 计 耻 业 道德 要 求 2 
全 

















































NS 








二 、 多 项 选择 题 A Xz 
1 下 列 各 项 中 属于 会 计 导 案 中 的 会 计 账 德 类 的 有 C Wi 
A. 记 账 作证 -从 BB. 报表 附注 ,明细 分 类 账 D. 固定 资产 卡片 
2. 下 列 各 项 属 手 企业 会 计 档案 的 有 站 >)。 
企业 管理 制度 B, 现金 日 记 帐 “” C. 银行 对 账单 D. 企业 采购 计划 
3. 下 列 各 项 中 ， 属 于 回避 制度 中 所 指 的 直系 亲属 的 是 (。”)。 
A. 夫妻 关系 B. 直系 血亲 关系 
C. 三 代 以 内 旁 系 血亲 关系 D. 配偶 亲 关 系 
4. 一 个 单位 是 否 单独 设置 会 计 机 构 ， 主 要 由 ( ，) 等 因素 决定 。 
A. 单位 经 营 管理 的 要 求 B. 单位 规模 的 大 小 
C. 上 级 主管 部 门 的 相关 规定 D. 经 济 业务 和 财务 收 支 的 繁 简 
5. 下 列 会 计 档案 保管 期 满 也 不 得 销毁 的 有 ( 。”)。 
A. 未 结 清 债权 债务 的 原始 凭证 B. 单位 合并 的 会 计 档 案 
C. 未 了 事项 的 会 计 赁 证 D. 政府 部 门 的 会 计 档 案 
6. 会 计 档 案 的 保管 期 限 分 为 ( 。 )。 
A. 永久 B. 定期 C. 临时 D. 短期 
7. 会 计 专业 职务 分 为 ( 。“)。 
A. 高 级 会 计 师 B. 会 计 师 C. 注册 会 计 师 D. 总 会 计 师 
8. 关于 会 计 档 案 的 销毁 ， 表 述 正确 的 有 ( ”)。 
A. 单位 负责 人 应 在 会 计 档 案 保 管 清册 上 签署 意见 
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B. 国家 机 关 销 毁 会 计 档 案 时 ， 应 由 同 级 财政 部 门 、 审 计 部 门派 员 监 销 

C. 销毁 后 ， 监 销 人 应 在 会 计 档案 销毁 清册 上 签名 盖 章 ， 并 将 监 销 情 况 向 单位 负责 人 
报告 

D. 保管 期 满 但 未 结 清 债权 债务 原始 凭证 和 涉及 其 他 未 了 事项 的 原始 凭证 ， 不 得 销毁 

9. 张 某 忠于 职守 ， 尽 心 尽力 ， 并且 刻 苦 钻 研 业 务 ， 积 极 提供 合理 化 建议 ， 体 现 了 他 
具有 ( ) 的 会 计 职业 道德 。 





A. 爱 岗 敬业 B. 客观 公正 C. 提高 技能 D. 参与 管理 
10. 下 列 企业 会 计 档案 中 ， 最 低 保 管 期 限 为 30 年 的 有 ( 和 
A. 银行 存款 余额 调节 表 B. 总 账 
会 计 档案 保管 清册 D. 原始 凭证 
三 、 判 断 题 


1. 为 保证 会 计 职 能 作用 的 充分 发 挥 ， 任 何 单位 都 应 了 设 办 的 会计 机 构 ， 或 在 有 关 

机 构 中 配备 会 计 人 员 并 指定 会 计 主管 人 员 ，。 \ ( ) 
2. 会 计 档 案 的 保管 期 限 ， 从 会 计 年 度 终 了 后 的 第 二 天 等 起 。 ( ) 
3. 会 计 人 员 进 行 会 计 工作 交接 时 ,移交 清册 一 一 般 应 填 制 一 式 二 份 ， 交接 双方 各 执 一 
we ¢ 

4. 各 单位 每 年 形成 的 会 计 档 案 ， 应 当 和 档案 管理 部 门 按照 归档 要 求 ， 负责 整理 立 卷 








份 。 











或 装订 成 姑 ， 编 制 会 计 档 案 保管 清册 一 ( ) 
5. 当年 形成 的 会 计 档案 ， 让 全 终了 后 ， 应 由 会 计 视 物 编制 移交 清册 ， 移 交 档 案 机 
构 统一 保管 。 ee 和 
6. 未 设立 档案 机 构 的 : 冰雪 在 机 案 机 构 内 部 措 定 = 人 保管 。 ( ) 
7. 会 计 工作 交接 后 ， 原 移 交 人 员 因 会 守则 料 已 办 理 移交 而 不 再 对 这 会 计 资料 的 直 
实 性 、 完 整 性 负责 人 3 
8. 年 度 财务 报告 (决算 ) 、 会 计 档 案 保管 清册 、 会 计 和 档案 销毁 清册 都 是 需要 永久 保存 
会 计 档案 。 ( ) 
9. 会 计 工作 岗位 必须 一 人 一 岗 。 ( ) 


10. 总 会 计 师 是 单位 行政 领导 成 员 ， 是 单位 会 计 工作 的 主要 负责 人 。 ( ) 





是 


反映 企业 管理 层 受托 责任 履行 情况 , 


第 一 章 总 则 


第 一 条 ”为 了 规范 企业 会 计 确认 、 计量 和 报告 行为 ， 保 证 会 计 入 息 质量 ,根据 《 中 


民 共 和 国会 计 法 》 和 其 他 有 关 法 律 、 行 政法 规 ， 制 定 本 准则 ;、 





报告 使 用 者 包括 投资 者 、 债权 人 、 玻 让 闪 有 关 齐 门 和 宙 \ 众 等 。 
第 五 条 企业 应 当 对 其 本 身 发 生 的 交易 或 者 行 会 确认 、 计 量 和 报告 。 


助 于 财务 会 计 报 告 使 用 者 对 企业 过 去 、 现 在 或 者 未 来 的 情况 作出 评价 或 者 预测 。 


使 


第 六 条 ”企业 会 计 确 认 、 读 量 和 报告 应 当 以 持 继 么 蓝 为 前 提 。 


ee 





华 


第 二 条 “本 准则 适用 于 在 中 华人 民 共和 国境 内 设立 的 企业 〈 包 括 公司 ， 下 同 )。 

第 三 条 “企业 会 计 准则 包括 基本 准则 和 具体 准则 ， 具 体 准则 的 制定 应 当 遵循 本 准则 。 

第 四 条 “企业 应 当 编制 财务 会 计 报告 人 报告 下 同 )。 财 务 会 计 报告 的 目标 

向 财务 会 计 报告 使 用 者 提供 与 企业 财务 状况 、 经营 成 果 和 现金 流量 等 有 关 的 会 
会 计 报告 使 用 者 作出 经 济 决策 ， 财 务 会 计 


计 信 息 ， 


第 七 条 企业 应 当 划 分 会 计 期 间 ， 分 期 结算 账目 和 编制 财务 会 计 报告 。 会 计 期 间 分 为 
年 度 和 中 期 。 中 期 是 指 短 于 一 一 个 完整 的 会 这 度 报告 期 间 。 


第 人 条 浴 业 会 计 应 当 以 货币 计量 。 户 
第 九条 “企业 应 当 以 权 责 发 生 制 为 基础 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报告 。 





第 十 条 ”企业 应 当 按照 交易 或 者 事项 的 经 济 特征 确定 会 计 要 素 。 会 计 要 素 包 括 资产 、 
负债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 。 


第 十 一 条 ”企业 应 当 采 用 借贷 记 账 法 记 账 。 
第 二 章 会 计 信息 质量 要 求 


第 十 二 条 ”企业 应 当 以 实际 发 生 的 交易 或 者 事项 为 依据 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 ， 
如 实 反映 符合 确认 和 计量 要 求 的 各 项 会 计 要 素 及 其 他 相关 信息 ， 保 证 会 计 信息 真实 可 靠 、 
内 容 完整 。 
第 十 三 条 ”企业 提供 的 会 计 信息 应 当 与 财务 会 计 报 告 使 用 者 的 经 济 决 策 需要 相关 ， 有 


第 十 四 条 ”企业 提供 的 会 计 信息 应 当 清 晰 明了 ,便于 财务 会 计 报告 使 




















第 十 五 条 ”企业 提供 的 会 计 信息 应 当 具 有 可 比 性 。 




















者 理解 和 


同一 企业 不 同时 期 发 生 的 相同 或 者 相似 的 交易 或 者 事项 . 应当 采 用 一 致 的 会 计 政 策 ， 
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不 得 随意 变更 。 确 需 变更 的 ， 应 当 在 附注 中 说 明 。 

不 同 企业 发 生 的 相同 或 者 相似 的 交易 或 者 事项 ,应当 采用 规定 的 会 计 政策 ,确保 会 计 
信息 口径 一 致 、 相 互 可 比 。 

第 十 六 条 ”企业 应 当 按照 交易 或 者 事项 的 经 济 实质 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 ， 不 应 
仅 以 交易 或 者 事项 的 法 律 形式 为 依据 。 

第 十 七 条 ”企业 提供 的 会 计 信息 应 当 反 映 与 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 等 有 
关 的 所 有 重要 交易 或 者 事项 。 

第 十 八条 ”企业 对 交易 或 者 事项 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报告 应 当 保持 应 有 的 并 慎 ， 不 
应 高 估 资 产 或 者 收益 、 低 估 负 债 或 者 费用 。 
第 十 九条 ”企业 对 于 已 经 发 生 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 及 时 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报 
告 ， 不 得 提前 或 者 延 后 。 YA 


第 三 章 资 产 


第 二 十 条 ”资产 是 指 企业 过 去 的 交易 或 者 事项 形成 的 由 企业 拥有 或 者 控制 的 、 预 其 
会 给 企业 带 来 经 济 利益 的 资源 。 、 

前 款 所 指 的 企业 过 去 的 交易 或 者 事项 包括 购 
项 。 预 期 在 未 来 发 生 的 交易 或 者 事项 不 形成 资产 。 

由 企业 拥有 或 者 控制 ， 是 指 企业 享有 有 某 项 资源 的 所 有 权 ， 或 者 虽然 不 享有 某 项 资源 的 
所 有 权 ， 但 该 资源 能 被 企业 所 控制 、 XXX 

天 期 会 给 企业 带 来 经 济 利益 。 是 指 直接 或 者 间接 导致 现金 和 现金 等 价 物流 入 企业 的 
潜力 。 v 

第 二 十 一 条 条 二条 案 扣 庆 定 的 这， 在 有 时 六 吓 下 条 人 时 
确认 为 资产 ，、) 人 

(一 ) 与 该 浇 源 有 关 的 经 A 

(二 ) 该 资源 的 成 本 或 者 价值 能 够 可 靠 地 计量 。 

第 二 十 二 条 “符合 资产 定义 和 资产 确认 条 件 的 项 目 ， 应 当 列 和 人 资产 负债 表 ， 符 合资 产 
定义 、 但 不 符合 资产 确认 条 件 的 项 目 ， 不 应 当 列 入 资产 负债 表 。 


第 四 章 负 债 


第 二 十 三 条 ”负债 是 指 企 业 过 去 的 交易 或 者 事项 形成 的 、 预 期 会 导致 经 济 利益 流出 企 
业 的 现时 义务 。 

现时 义务 是 指 企 业 在 现行 条 件 下 已 承担 的 义务 。 未 来 发 生 的 交易 或 者 事项 形成 的 义 
务 ， 不 属于 现时 义务 ， 不 应 当 确 认为 负债 。 

第 二 十 四 条 ”符合 本 准则 第 二 十 三 条 规定 的 负债 定义 的 义务 ,在 同时 满足 以 下 条 件 
时 ， 确 认为 负债 : 

(一 ) 与 该 义务 有 关 的 经 济 利益 很 可 能 流出 企业 

(二 ) 未 来 流出 的 经 济 利益 的 金额 能 够 可 靠 地 计量 。 

第 二 十 五 条 符合 负债 定义 和 负债 确认 条 件 的 项 目 ， 应 当 列 入 资产 负债 表 ， 符 合 负债 
定义 ， 但 不 符合 负债 确认 条 件 的 项 目 ， 不 应 当 列 人 资产 负债 表 。 


















生产 、 建 造 行为 或 其 他 交易 或 者 事 











附录 1 ”企业 会 计 准则 一 一 基本 准则 (2014 修 改 ) 


第 五 章 ” 所 有 者 权益 


第 二 十 六 条 “所 有 者 权益 是 指 企业 资产 扣除 负债 后 由 所 有 者 享有 的 剩余 权益 。 公 司 的 
所 有 者 权益 又 称 为 股东 权益 。 
第 二 十 七 条 ”所 有 者 权益 的 来 源 包括 所 有 者 投入 的 资本 、 直 接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 
和 损失 、 留 存 收益 等 。 

直接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 和 损失 ， 是 指 不 应 计 入 当期 损益 、 会 导致 所 有 者 权益 发 生 
增 减 变动 的 、 与 所 有 者 投入 资本 或 者 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 或 者 损失 。 

利得 是 指 由 企业 非 日 常 活动 所 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 者 投入 资本 
无 关 的 经 济 利益 的 流入 

损失 是 指 由 企业 非 日 常 活动 所 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 有 者 分 配 利 
润 无 关 的 经 济 利益 的 流出 。 “KA 

第 二 十 八条 ”所 有 者 权益 金额 取决 于 资产 和 负债 的 计 其 > 、 

第 二 十 九条 Te 














第 三 十 条 收入 是 企业 在 日 活动、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 者 
投入 资本 无 关 的 经 济 利益 的 总 流入 。、 

第 三 十 一 条 收入 只 有 在 作 济 和 状 委 可 能 次 人 从 而 人 人 ` 业 资产 增加 或 者 负债 减少 、 

经 济 利益 的 流入 额 能 够 可 靠 计量 时 才能 予以 确认 。 XY 祈 

第 三 十 二 条 他人 收 大 定 多 和 收入 确认 条 人 的， 应 当 列 入 利润 表 。 


Cs 第 七 章 | 我 、 用 
A\ 2 

第 三 十 三 条 、 闹 用 是 指 人 企业 在 日 常 活动 中 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 
有 者 分 配 利润 无 关 的 经 济 利益 的 总 流出 。 

第 三 十 四 条 ”费用 只 有 在 经 济 利益 很 可 能 流出 从 而 导致 企业 资产 减少 或 者 负债 增加 、 
且 经 济 利益 的 流出 额 能 够 可 靠 计 基 时 才能 予以 确认 。 

第 三 十 五 条 “企业 为 生产 产品 、 提 供 劳务 等 发 生 的 可 归属 于 产品 成 本 、 劳 务 成 本 等 的 
费用 ， 应 当 在 确认 产品 销售 收入 、 劳 务 收入 等 时 ， 将 已 销售 产品 、 已 提供 劳务 的 成 本 等 计 
入 当期 损益 。 

企业 发 生 的 支出 不 产生 经 济 利益 的 ， 或 者 即使 能 够 产生 经 济 利益 但 不 符合 或 者 不 再 符 
合资 产 确认 条 件 的 ， 应 当 在 发 生 时 确认 为 费用 ， 计 入 当期 损益 。 

企业 发 生 的 交易 或 者 事项 导致 其 承担 了 一 项 负债 而 又 不 确认 为 一 项 资产 的 ， 应 当 在 发 
生 时 确认 为 费用 ， 计 入 当期 损益 。 

第 三 十 六 条 ”符合 费用 定义 和 费用 确认 条 件 的 项 目 ， 应 当 列 入 利润 表 。 


第 八 章 利 润 


第 三 十 七 条 ”利润 是 指 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 。 利 润 包括 收入 减 去 费用 后 的 
净 额 、 直 接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 等 。 
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第 三 十 八条 ”直接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 ， 是 指 应 当 计 入 当期 损益 、 会 导致 所 有 
曾 减 变动 的 、 与 所 有 者 投入 资本 或 者 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 或 者 损失 。 
三 十 九条 ”利润 金额 取决 于 收入 和 费用 、 直 接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 金额 的 









第 四 十 条 ”利润 项 目 应 当 列 人 利润 表 。 
第 九 章 会 计 计 量 


第 四 十 一 条 ”企业 在 将 符合 确认 条 件 的 会 计 要 素 登 记 入 账 并 列 报 于 会 计 报 表 及 其 附注 
(又 称 财务 报表 ， 下 同 ) 时 ， 应 当 按照 规定 的 会 计 计 量 属性 进行 计量 ， 确 定 其 金额 。 
第 四 十 二 条 ”会计 计量 属性 主要 包括 : 

(一 ) 历史 成 本 。 在 历史 成 本 计量 下 ,资产 按照 购置 时 支付 的 现金 或 者 现金 等 价 物 的 

额 ， 或 者 按照 购 管 资产 时 所 付出 的 对 价 的 公允 价值 计量 。 负 债 按照 因 承担 现时 义务 而 实 
际 收 到 的 款项 或 者 资产 的 金额 或 者 承担 现时 义务 的 合同 金额 ,或 者 按照 日 常 活动 中 为 偿 
还 负债 预期 需要 支付 的 现金 或 者 现金 等 价 物 的 金额 计量 :一 

(二 ) 重 置 成 本 。 在 重 置 成 本 计量 下 ， 资产 按照 现在 购买 相同 或 者 相似 资产 所 需 支 付 
的 现金 或 者 现金 等 价 物 的 金额 计量 。 负债 按照 现在 偿付 该 项 债务 所 需 支付 的 现金 或 者 现 多 
ne 

=) 可 变现 净值 。 在 可 可 变现 净 信 让 遇 下 ， 资产 按照 其 正常 对 外 销售 所 能 收 到 现金 或 
tir Ms 站 H 信 计 交 要 发 生 失 江 、 估计 的 销售 费用 以 及 相关 
税 费 后 的 金额 计量 。 > 

(四 ) 现 值 。 在 现 值 计量 下 资产 - 接 归 预计 从 基 拧 使 用 和 最 终 处 置 中 所 产生 的 未 来 
净 现金 流入 量 的 折 现 金额 计量 。 抽 俩 按照 预计 其 限 内 湖 要 偿还 的 未 来 净 现 金 演出 重 的 折 现 
金额 计量 。 YA ” 

(五 ) 公 色 价值。 在 公允 价值 计量 下 ， 资产 和 负债 按照 市 场 参与 者 在 计量 日 发 生 的 有 
序 交 易 中 ， 出 售 资产 所 能 收 到 或 者 转移 负债 所 需 支付 的 价格 计量 。 

第 四 十 三 条 ”企业 在 对 会 计 要 素 进行 计 其 时 , 一般 应 当 采 用 历史 成 本 ,采用 重 管 成 
本 、 可 变现 净值 、 现 值 、 公 人 允 价值 计量 的 ， 应 当 保证 所 确定 的 会 计 要 素 金 额 能 够 取得 并 可 
靠 计量 。 


























第 十 章 ”财务 会 计 报 告 


第 四 十 四 条 ”财务 会 计 报告 是 指 企 业 对 外 提供 的 反映 企业 某 一 特定 日 期 的 财务 状况 和 
某 一 会 计 期 间 的 经 营 成 果 、 现 金 流量 等 会 计 信息 的 文件 。 

财务 会 计 报 告 包 括 会 计 报表 及 其 附注 和 其 他 应 当 在 财务 会 计 报告 中 披露 的 相关 信息 和 
资料 。 会 计 报 表 至 少 应 当 包 括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 等 报表 。 

小 企业 编制 的 会 计 报表 可 以 不 包括 现金 流量 表 。 

第 四 十 五 条 ”资产 负债 表 是 指 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 的 财务 状况 的 会 计 报 表 。 

第 四 十 六 条 ”利润 表 是 指 反 映 企 业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 的 会 计 报 表 。 

第 四 十 七 条 ”现金 流量 表 是 指 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 现金 和 现金 等 价 物流 和 信和 流 
出 的 会 计 报 表 。 
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十 八条 ”附注 是 指 对 在 会 计 报表 中 列 示 项 目 所 做 的 进一步 说 明 ， 以 及 对 未 能 在 这 
些 报表 中 列 示 项 目的 说 明 等 。 














第 十 一 章 附 则 


第 四 十 九条 ”本 准则 由 财政 部 负责 解释 。 
第 五 十 条 ”本 准则 自 2007 年 1 月 1 起 施行 。 
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一 、 资 产 类 
库存 现金 ， 核 算 企业 现金 备用 金 ) 增 减 变动 情况 和 结余 ， 可 按照 币 种 设置 明细 分 类 

帐 ， 由 出 纳 员 记 账 ， 且 必须 设置 库存 现金 日 记 账 。 ,RS 

银行 存款 ， 术 算 企 业 银行 存款 账户 增 减 变 动情 况 和 结 食 S 可 按照 不 同 银行 峰 户 设置 

细 分 类 账 ， 由 出 纳 员 记 账 ， 且 必须 设置 银行 存款 日 记 账 。 

td 

资金 AN 

全， 人 时 谷 人 《从 日、 人 

基金 等 短期 投资 。 NS 

K 票 据 ， 核 等 企业 因 销售 商品 、 提 供 劳务 ， 向 客户 收取 的 商业 汇票 《包括 商业 承 部 

汇票 、 银 行 承兑 汇票 ) 按照 票据 种 类 设置 明细 分 类 账 。 
ee 

细 科 日 。 ed ae ,AS 

tee, em Tt Wi 人 





预支 差旅费 、 浅 付 押金 和 应 收 租金 等 。 “> 

坏账 准备 < 应 收 账 款 的 备 抵 账户 。 

预付 账 款 ， 核 算 企 业 因 采购 货物 或 接受 劳务 以 及 其 他 原因 ， 按 合同 规定 预付 的 款项 ， 
可 按照 供 货 方 的 名 称 或 预付 费用 的 种 类 设置 明细 科目 。 

在 途 物资 ， 核 算 企业 购 入 的 材料 物资 ， 但 尚未 运 达 企业 或 未 验收 入 库 ， 可 按照 材料 物 
资 的 品名 、 种 类 设置 明细 分 类 账 。 

原材料 ， 核 算 企业 库存 材料 物资 的 收 、 发 、 存 情况 ， 可 按照 材料 物资 的 品名 、 种 类 设 
置 明细 分 类 账 。 

库存 商品 :核算 企 业 库存 产 成 品 或 商品 的 收 、 发 、 存 情况 ， 可 按照 产品 或 商品 品种 、 
规格 设置 明细 分 类 账 。 

长 期 股权 投资 ,核算 企业 对 外 进行 的 股权 性 质 的 投资 ， 期 限 在 一 年 以 上 。 

固定 资产 ， 核 算 企业 固定 资产 的 增 减 、 变 化 情况 反映 的 是 原价 ， 也 就 是 原始 价值 。 

累计 折旧 ;核算 企业 辕 定 资产 的 磨损 (消耗) 价值 (会 计 上 称 之 为 折旧 )， 是 周 定 次 
产 的 备 抵 账户 。 





固定 资产 一 累计 折旧 一 固定 资产 净值 
在 建 工 程 : 核算 企业 自行 建造 或 安装 固定 资产 过 程 中 的 建造 安装 成 本 。 





























工程 物资 : 核算 企业 购 入 用 于 工程 项 目 建 造 或 大 型 设备 安装 的 专项 工程 物资 。 
国定 资产 清理 : 核算 企业 因 出 售 、 报 废 和 上 毁损 固定 资产 等 原因 ， 而 发 生 的 清理 费用 或 
清理 收益 。 
无 形 资产 ,核算 企业 专利 技术 、 土 地 使 用 权 、 商 标 权 、 商 誉 等 非 货币 性 资产 。 
累计 挫 销 ; 无 形 资产 的 备 抵 帐户， 核算 无 形 资产 的 挫 销 账户 。 
二 、 负 债 类 
短期 借款 ， 核算 企业 向 银行 或 其 他 金融 机 构 借入 偿还 期 限 在 一 年 以 内 的 各 种 借款 ， 该 
科目 只 核算 本 金 不 核算 利息 。 
应 付 票 据 : 核算 企业 因 采 购 货物 ， 接 受 劳务 而 向 客户 开 出 的 商业 汇票 ， 可 按照 票据 的 
种 类 设置 明细 科目 。 
应 付 账 款 ; 核算 企业 因 采 购 货物 ， 接 受 劳务 而 应 付 未 付 的 款项 ， 可 按照 债权 人 的 名 
称 、 姓 名 设置 明 细 科 目 。 ode 
预收 账 款 ， 核 算 企业 销售 商品 、 产 品 或 提供 劳务 ， 按 会 间 约 定向 采购 方 预收 的 款项 ， 
可 按照 采购 商 的 名 称 设置 明细 科目 。 , 二 
其 他 应 付款 ;核算 企业 除 应 付 账 款 、 应 付 票据 以 外 其 他 应 付 暂 收 的 款项 。 例 如 ， 存 人 
保证 金 〈 押 金 )、 应 付 的 租金 等 。 SNN 
应 付 工资 (应 付 职工 薪酬 ) :核算 企业 支付 给 职工 个 人 的 属于 工资 总 额 内 的 各 种 工资 、 
津贴 以 及 为 职工 支付 的 养老 保险 等 福利 费用 .可 按照 工资 总 额 组 成 的 内 容 分 设 若干 明细 
科目 。 WS >< 轩 
应 交 税金 (应 交 税 费 ) ,- 粹 算 企 业 与 税务 部 门 之 间 。 应 交 未 交 的 各 种 税金 ， 可 按照 税 
种 分 设 明 细 分 类 账 ， 如 应 交 增值 税 、 应 交 营业 税 、 应 交 个 人 所 得 税 、 应 交 企 业 所 得 税 等 。 
应 付 股利 核算 企业 应 付 给 股东 的 现金 股利 > 
应 付 利息 ， 核 算 应 竺 利息 。 必 
三 、 所 有 者 权益 类 
实 收 资本 : 核算 企业 的 股东 投入 的 资本 金 ， 按 照 《 公 司法》 的 规定 ， 投 入 的 资本 可 以 
是 货币 、 实 物 和 无 形 资 产 等 ， 企业 不 得 自行 随意 增 减 ， 如 需 增 减 ， 须 经 工商 部 门 批准 。 
资本 公 积 : 核算 企业 因 资本 而 产生 的 资本 溢价 、 折 价 、 资 本 汇 竞 差 等 ， 此 科目 可 以 转 
增资 本 金 。 
长 余 公 积 ， 核算 企业 按照 (公司 法 》 的 规定 ， 用 净利 润 提取 的 留待 企业 今后 发 展 的 





















































六 








基金 。 
本 年 利润 ,核算 企业 当年 度 实 现 的 净利 润 或 净 亏 损 (年 末 转 入 利润 分 配 )。 

利润 分 配 : 核算 企业 累计 的 净利 润 分 配 情况 和 剩余 未 分 配 利润 。 

四 、 成 本 类 

生产 成 本 : 核算 企业 生产 过 程 中 的 成 本 ,生产 成 本 包括 直接 材料 、 直 接 人 工 和 间接 制 
造成 本 ,可 按照 “基本 生产 成 本 “辅助 生产 成 本 ”设置 二 级 明细 科目 。 

制造 费用 : 核算 生产 车 间 发 生 的 ,发 生 时 不 能 直接 归属 于 某 个 产品 对 象 的 间接 制造 成 
本 ,是 产品 成 本 中 的 间接 制造 成 本 ,月 末 该 科目 余额 为 零 ( 转 入 生产 成 本 )。 

五 、 损 益 类 〈 其 科目 特点 : 期 末 无 余额 ,期 末 全 部 转 入 本 年 利润 ) 

主 营 业务 收入 : 核算 企业 主 营业 务 而 产生 的 收入 占 企业 总 收入 的 最 大 比 杂 























Le 
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主 营业 务 成 本 ， 因 主 营业 务 收入 增加 而 增加 的 销售 成 本 ， 与 主 营 业务 收入 是 直接 配 比 
的 科目 。 该 科目 来 自生 产 成 本 。 
其 他 业务 收入 ， 核 算 企 业 因 其 他 业务 而 产生 的 收入 。 如 工业 企业 出 售 原材料 、 对 外 出 
租 和 转让 无 形 资产 使 用 权 等 取得 的 收入 。 
其 他 业务 成 本 :核算 企业 因 其 他 业务 收入 而 产生 的 销售 成 本 、 费 用 和 税金 等 ， 与 其 他 
业务 收入 是 直接 配 比 的 科目 。 
营业 外 收入 :核算 企业 非 日 常 活动 中 产生 的 与 生产 经 营 无 直接 关系 的 各 项 利得 ， 包 括 
处 党 非 流动 资产 的 利得 、 受 赠 利 得 和 盘 至 利得 等 。 

营业 外 支出 :核算 企业 非 日 常 活动 中 产生 的 与 生产 经 营 无 直接 关系 的 各 种 损失 ,包括 
捐赠 支出 、 非 常 损失 、 罚 款 支出 、 处 置 非 流动 资产 损失 等。 

税 全 及 附加 ， 核 等 企业 因 主 东 业务 而 产生 的 各 各 税金 ， 包 括 消 费 税 、 城 市 维护 建设 和 
和 教育 费 附 加 等 费用 美 税金。( 不 含 增值 税 ) Kk 

销售 旨 用 (营业 并 用 )， 术 全 企业 为 销 信 而 发 生 的 或 入 相 必 生 的 下 疫 销 舍 机 
构 、 售 后 服务 网 点 等 发生 的 所 有 浊 用 包括 运 输 费 Re 广告 费 、 展 览 费 和 专 设 销售 
机 构 的 销售 人 员工 资 等 发 生 的 。 

管理 费用 ， 核 算 企业 行政 机 构 为 组 织 ie 包括 董事 会 费 
公司 经 费 等 。 

财务 费用 ， 人 企业 四 关 关外 人 产生 的 人 名人 
包括 利息 支出 和 手续 费用 等 。 

资产 减 值 损失 ， 核 算 企 RE 包括 坏账 损失 、 存 货 跌价 
损失 和 固定 资产 减 值 损失 等 。 

所 得 税 费 用 ， 汪汪 新 各 用 的 科目 和 C 

注 会 计 科 月 审 表 站 科目 虽然 不 需要 学 独 术 站 方法 ， 但 忆 于 新 科目 ， 请 同学 们 还 是 要 
予以 关注 ， 王 要 知 适 访 科目 的 属性 。 合 如。 周转 材料 、 黑 计 棉 销 、 长 期 竺 扫 货 用 、 公 入 
价值 变动 损益 资产 减 值 损失 等 。 































































































二 < ee ( 共 20 小 题 ， 每 小 题 1. 5 分 ， 共 30 分 ) 
会 计 核算 的 基本 前 提 中 ， 确 定 会 计 核 算 空间 范围 的 是 (- )。 


ee B. 持 绽 经 营 c. 2 we 货币 计量 

2. 会 计 的 基本 职能 包括 ( 。 )。 

A. 会 计 控 制 与 会 计 决策 tte eg 

C. 会 计 核算 与 会 计 监督 aa 

3. 企业 计划 在 年 底 购买 一 批 机 器 设备 ， 销售 方 达成 购买 意向 ，9 月 份 签订 了 
购买 合同 ， 但 实际 购买 的 行为 发 生 在 企业 应 该 在 〔 。”) 将 该 批 设备 确认 为 
资产 。 

A. 8 月 B. AN S 区 2 D. 9 月 


4. ers ee od ( X 多 
会 计 对 象 是 指 会 计 所 要 核算 je 1 

B. 将 主体 币 表 现 的 经 济 活动 ， -都 昨 会 计 核算 和 监督 的 内 容 

C. 企业 上 党 避 行 的 所 有 活动 都 是 会 让 对 入 

D. 会 计 对 痕 就 是 社会 青 生产 过 程 中 的 资金 运动 

5. 下 列 不 属于 会 计 核 算 的 环节 的 有 ( 。。)。 








A. 确认 B. 计量 C. 记录 D. 报账 
会 计 提供 的 会 计 信 息 应 当 反 映 与 企业 财务 状况 、 经 营 成 绩 和 现金 流量 有 关 的 所 有 
de 是 企业 会 计 信息 质量 的 ( ”) 要 求 。 
A. 可 靠 性 B. 相关 性 C. 重要 性 D. 可 理解 性 


. 按照 权 责 发 生 制 的 要 求 ， 下 列 收入 或 者 费用 应 归属 于 本 期 的 是 ( 。 )。 


Ee 




















A. 本 期 销售 产品 的 收入 款项 ， 对 方 尚未 付款 

B. 预付 明年 的 保险 费 ， 银行 存款 支付 

C. 本 月 收回 上 月 销售 产品 的 货款 

D. 预收 销售 产品 的 款项 ， 下 月 发 货 

8. 下 列 属于 企业 流动 资产 的 是 (  )。 

A. 长 期 股权 投资 B. 固定 资产 

C. 预付 账 款 D. 无 形 资产 

9. 下 列 各 项 中 ,不 属于 期 间 费 用 核算 内 容 的 是 ( 。 )。 

A. 制造 费用 B. 管理 费用 C. 销售 费用 D. 财务 费 














>>> 262 | 会 计 学 原理 (第 ?版 


10. 我 国 《企业 会 计 准 则 》 规 定 ， 企 业 应 采用 ( ) 5 


A. 增 减 记 账 法 B. 借贷 记 账 法 

C. 收 付 记 账 法 D. 单 式 记 账 法 

11. 所 有 者 权益 从 数量 上 看 ,是 ( ) 的 余额 。 

A. 流动 资产 减 去 流动 负债 B. 长 期 资产 减 去 长 期 负债 
C. 全 部 资产 减 去 流动 负债 D. 全 部 资产 减 去 全 部 负债 


12. 某 企业 资产 总 额 为 200 万 元 ,负债 总 额 为 40 万 元 ， 在 将 20 万 元 负债 转 为 投入 资 
本 后 ， 所 有 者 权益 总 额 为 ( 六 元 


A. 140 B. 180 C. 160 D. 200 
13. 将 会 计 和 凭证 分 为 原始 凭证 和 记 账 凭证 两 大 类 的 依据 是 ( 。)。 

A. 凭证 填 制 的 时 间 B 二 序 和 用 途 

C. 凭证 填 制 的 方法 D. 凭证 所 反 哑 的 经 济 内 容 
14. 按照 我 国会 计 准 则 的 规定 ， 下 列 各 项 中 不 应 确认 为 胶 从 的 是 ( 。 )。 
A. 销售 商品 收入 B, 销售 原材料 收入 

C. 出 租 固定 资产 的 租金 收入 -DE 入 信 无 形 资产 取得 的 净 收益 








15. 某 企业 期 未 “工程 物资 ” 科目 的 借方 余额 为 100 万 元 .“ 库 存 商品 ”科目 的 借方 余 
额 为 50 万 元 ,“ 原 材料 ”科目 的 借方 余额 为 55 万 万 元 。 假 定 不 考虑 其 他 因素 ， 该 企业 资产 
负债 表 中 “存货 ”项 目的 金额 为 ( 、 NA 元 . 





A. 105 B. 115~ SA》 C. 205xXXL、 D. 215 
16. 下 列 账户 不 应 在 账户 贷方 核算 的 是 ( 22X 

A. 负债 的 增加 额 、 \B, 有 者 权益 的 增加 额 

C. 收入 的 增加 额 | jb, 资产 的 增加 额 


“生产 成 本 "明细 账 应 采用 ( 荣 沪 二 
A. 三 栏 式 \》 。B. 多 栏 式 C. 数量 金额 式 。 DD, 两 栏 式 
18. 如 果 奉 业 资 产 按照 购买 时 所 付出 对 价 的 公允 价值 计量 负债 按照 日常 活动 中 为 偿 
还 负 供 预期 需要 支付 的 现金 或 者 现金 等 价 物 的 金额 计 基 ， 则 其 所 采用 的 会 计 计量 属性 为 
( Ns 


A. 公允 价值 B. 历史 成 本 C. 现 值 D. 可 变现 净值 
19. 资产 负债 表 是 反映 企业 某 一 特定 日 期 ( ) 的 会 计 报 表 。 

A. 权益 变动 情况 B. 财务 状况 

C. 经 营 成 果 D. 现金 流量 


20. 甲 公司 从 乙 公司 购买 原材料 一 批 ， 合 同 价款 为 100 000 元 ,增值 税率 为 13%， 甲 
公司 以 银行 存款 支付 全 部 款项 ， 下 列 有 关 甲 公司 会 计 处 理 正确 的 是 ( 。 )。 








A. 借 : 原材料 100 000 
贷 : 银行 存款 100 000 
B. 借 : 原材料 100 000 
进项 税额 ) 13 000 
贷 : 银行 存款 113 000 


Nn 
让 


: 原材料 100 000 
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13 000 
贷 : 银行 存款 113 000 

D. 借 : 原材料 113 000 
贷 : 银行 存款 113 000 


二 、 多 项 选择 题 ( 共 6 小 题 ， 每 小 题 2 分 ， 共 12 分 ; 至 少 两 个 符合 要 求 ， 多 选 、 错 
选 、 漏 选 均 无 分 ) 


1. 谨慎 性 要 求 会 计 人 员 在 选择 会 计 处 理 方法 时 (  )。 
A. 不 高 估 资 产 B. 不 低估 负债 

C. 预计 任何 可 能 的 收益 D. 确认 很 可 能 发 生 的 损失 

2. 负债 的 特征 有 ( Xs 

A. 由 于 过 去 交易 或 事项 所 引起 B. 由 企业 拥有 或 者 控制 

C. 承担 的 潜在 义务 D. 最 终 要 屋 到 毕 济 利益 流 出 企业 
3. 应 在 账户 贷方 核算 的 是 ( 。。)。 AN 

A. 负债 的 增加 额 B. 所 和 机 闪 的 增加 

区 da .Di 资产 的 增加 额 

4. 关于 会 计 核 算 的 基本 前 提 ， 下 列 说 法 中 正确 的 是 (i 

A. po 计 主 体 、 持 续 经 营 会 计 分 期 和 货币 计量 

B, 如 果 企业 发 生 破产 清算 ， 经 相关 部 门 批准 后 ， 可 以 继续 使 用 持续 经 营 假设 
C. 在 我 国 ， 以 公历 年 度 作为 企业 的 会 计 年 度 ， 即 公 廊 了 月 1 日 至 12 月 31 晶 
I 


会 计 的 货币 计量 假设 包含 了 两 层 含义 ， 一 是 以 党 币 作 为 会 计 的 统一 计量 单位 ; 
二 是 作为 会 计 计量 单位 的 货币 。 站 币值 是 稳定 不 变 也 一 

5. 下 列 应 当 计 从 国定 资产 原始 价值 核算 的 有 ( )。 

A. 包装 费 / 下 B. 保险 费 

C nn |” _D. 运输 费 

6. 某 企业 2X 18 年 相关 收入 及 支出 情况 如 下 : 营业 收入 600 000 元 ,营业 成 本 
350 000 元 ， 销 售 费 用 15 000 元 ,管理 费用 20 000 元 ， 财 务 费用 18 000 元 ， 投 资 收 
益 50 000 元 ， 营 业 外 收入 35 000 元 ， 营 业 外 支出 12 000 元 ,资产 减 值 损失 25 000 元 ,下列 
关于 该 企业 2X18 年 的 营业 利润 总 额 ， 错 误 的 是 ) 元 。 








A. 222 000 B. 197 000 C. 247 000 D. 245 000 
三 、 判 断 题 ( 共 10 小 题 ， 每 小 题 1 分 ， 共 10 分 ， 全 部 打 V 或 全 部 打 X ， 此 题 无 分 ) 
1. 会 计 主体 必须 是 法 律 主体 。 ( ) 
2. 明细 分 类 科目 是 对 总 分 类 科目 进一步 分 类 ， 提 供 更 详细 、 更 具体 的 会 计 信 息 的 
科目 。 ( ) 
3. 复式 记 账 法 是 指 对 于 发 生 的 每 一 项 经 济 业务 都 要 以 相等 的 金额 同时 在 相互 联系 的 
两 个 或 两 个 以 上 账户 中 进行 登记 的 一 种 记 账 方法 。 i ) 
4. 记 账 人 员 根 据 记 账 凭 证 记 账 后 在 “ 记 账 符号 ” 栏 内 作 “M” 记 号。 表示 该 笔 金 
额 已 记 入 有 关 账 户 ， 以 免 漏 记 或 重 记 。 © ) 
5. 登记 账簿 的 唯一 依据 是 审核 无 误 的 原始 凭证 。 ( ) 


6. 在 不 同 的 账 务 处 理 程序 下 。 会 计 报 表 的 编制 依据 不 同 。 ( ) 
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7. 营业 利润 是 以 主 营 业务 利润 为 基础 加 上 其 他 业务 利润 ， 减 去 销售 费用 、 管 理 费 
用 和 财务 费用 ， 再 加 上 和 营业 外 收入 减 去 营业 外 支出 计算 出 来 的 。 ( 
资产 负债 表 中 “固定 资产 ”项 目 应 根据 “固定 资产 ”账户 余额 减 去 “累计 折旧 ” 
“固定 资产 减 值 准备 ”等 账户 的 期 未 余额 后 的 金额 填 列 。 ( 


8. 


9. 














接受 股东 投入 设备 一 台 ， 会 使 资产 、 负 债 同时 增加 。 ( 











: 


10. 资产 负债 表 的 格式 主要 有 账户 式 和 报告 式 两 种 ,我 国 采用 的 是 报告 式 ， 因 此 才 出 


现 财务 会 
四 、 


ls 
2. 
3. 
4. 


关公 


Tmo 5- 


10. 根据 


“ 向 银行 借入 一 笔 短期 借款 20 000 元。 ~ 六 
, 前 应 收 B 公司 货款 70 000 元， 现 已 收 国 在 和 信行. 

. 收 到 乙 公 司 的 投资 100 000 元 ， 其中 银 生存 60 000 元 ， 固 定 资产 40 000 元 。 
. 从 银行 提取 现金 5 000 元。 人 
.以 银行 存款 人 及 0 
i; 以 银行 存款 支付 新 产品 的 展销 费用 50 000 元 WX 
.以 现金 收取 职工 的 违纪 罚款 1000 元 。 “以 
. 销售 商品 5-000 件 ， 单 价 100 元 ， 已 收 到 货款 500 000 元 。 
. 结 转 已 售 商品 的 生产 成 本 360 000 元 

于 次 汇总 表 分 配 林 月 [资费 用 生产 = 工人 工资 50 000 元 ， 车 间 管 理 人 员工 资 





* 计 报告 这 个 名 词 。 ( 
名 词 解 释 ( 共 4 小 题 ， 每 小 题 4 分 , 共 16 分 ) 

资产 

权 责 发 生 制 

借贷 记 账 法 A 

Ee 债 表 区 
会 计 分 录 题 ( 共 10 小 题 ， 每 小 题 2 分 ， 共 20 分 XS NAN 

N 司 12 月 份 发 生 如 下 经 济 业 务 ， 代 设 不 考 上 二 人 条 请 依次 编写 会 计 分 录 。 















20 000 元 ， 行 政 管理 人 员工 资 6 000 元 ,销售 人 员工 资 4 000 元 。 
六 、 业 务 题 : 编制 银行 余额 调节 表 ( 共 1 小 题 ， 每 小 题 12 分 ， 共 12 分 ) 


资料 : 


某 企业 2X18 年 6 月 末 ， 银 行 存款 日 记 账 余额 为 4 200 元 ,银行 对 账单 的 余额 
为 6 000 元 ， 经 双方 核对 查 明 ,是 由 于 下 列 未 达 账 项 所 致 ， 请 编制 银行 存款 余额 调节 表 。 


1. 企业 于 6 月 28 日 从 其 他 单位 收 到 转账 支票 一 张 ， 金 额 1 000 元 ,企业 已 作为 存款 


的 增加 ， 


银行 尚未 人 账 。 


2. 企业 于 6 月 29 日 开 出 转账 支票 支付 钢材 款 2 900 元 ， 企 业已 作为 存款 的 减少 ， 收 
款 单位 尚未 到 银行 办 理 转 账 。 


3. 


银行 于 6 月 30 日 收 到 某 公 司 汇 给 企业 的 销 贷款 1 000 元 ， 银 行 已 作为 企业 存款 


增加 ， 企 业 尚 未 收 到 转账 通知 。 


4. 





银行 于 6 月 30 日 计 扣 借款 利息 1 100 元 ,企业 尚未 收 到 付款 通知 ， 未 入 账 。 





二 ee ( 共 10 小 题 ， 每 小 题 1 分 ， 共 10 分 ) 
会 计 核算 的 基本 前 提 中 ， 确 定 会 计 核 算 空间 范围 的 是 (- )。 


et B. 持续 经 营 。 。C. 会 计 分 期 。 。 Di 货币 计量 
pg 批 机 器 设备 ， a 
购买 合同 ， 但 实际 购买 的 行为 发 生 在 11 月 份 ， 则 企 ) 将 该 批 设 备 确认 为 


资产 


A. 8 月 B. 11 月 Ra D. 9 月 


3. 下 面 关于 会 计 对 象 说 法 不 正确 的 是 《 
会 计 对 象 是 指 会 计 所 要 核算 与 

特定 主体 能 够 以 货币 表现 的 经 济 活动 ， ce 计 核 筑 和 监督 的 内 容 

企业 日 常 进行 的 所 有 活动 都 是 会 计 对 象 y 2 

会 计 对 象 就 是 社会 丕 生产 过 程 中 的 资金 运动 荆 

按照 权 责 发 生 制 的 要 求 ， 下 列 收入 或 者 费用 应 归属 于 本 期 的 是 ( 。。，)。 
dn 对 方 肖 末 人 

预付 明年 的 保险 费 ， 银 行 存款 支付 1 

本 月 收 全 上 月 销售 产品 的 货款 

预收 销售 产品 的 款项 ， 下 月 发 贷 

下 列 属于 企业 流动 资产 的 是 ( 。。)， 

长 期 股权 投资 。、B. 固定 资产 C. 预付 账 款 D. 无 形 资产 

6. 下 列 各 项 中 ， 不 属于 期 间 费用 核算 内 容 的 是 ( 。 )。 

A. 制造 费用 B. 管理 费用 C. 销售 费用 D. 财务 费用 

7. 我 国 《企业 会 计 准 则 》 规 定 ， 企 业 应 采用 ( 。)。 

A. 增 减 记 账 法 。“”B. 借贷 记 账 法 C. 收 付 记 账 法 。“D. 单 式 记 账 法 

8. 某 企业 资产 总 额 为 200 万 元 ， 负 债 总 额 为 40 万 元 ， 在 将 20 万 元 负债 转 为 投入 资本 


过 











0 











， 所 有 者 权益 总 额 为 〈 ) 万 元 。 


A. 140 B. 180 C160 D. 200 

会 计 赁 证 分 为 原始 凭证 和 记 账 凭证 两 大 类 的 依据 是 〈 bp 
A. te B. 凭证 填 制 的 程序 和 用 途 
C. 凭证 填 制 的 方法 D. 凭证 所 反映 的 经 济 内 容 
10. 下 列 账户 不 应 在 账户 贷方 核算 的 是 〈 人 
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岩 


A. 负债 的 增加 额 B. 所 有 者 权益 的 增加 额 

C. 收入 的 增加 额 D. 资产 的 增加 额 

二 、 多 项 选择 题 ( 共 10 小 题 ， 每 小 题 2 分 ， 共 20 分 ; 至 少 两 个 符合 要 求 ， 多 选 、 
、 漏 选 均 无 分 ) 

1. 谨慎 性 要 求 会 计 人 员 在 选择 会 计 处 理 方法 时 ( 》 

A. 不 高 估 资 产 B. 不 低估 负债 

C. 预计 任何 可 能 的 收益 D. 确认 很 可 能 发 生 的 损失 

2. 负债 的 特征 有 )s 

A. 由 于 过 去 交易 或 事项 所 引起 B. 由 企业 拥有 或 者 控制 

C. 承担 的 潜在 义务 D. 最 终 要 导致 名 径 济 利益 流出 企业 

3. 应 在 账户 贷方 核算 的 是 js 

A. 负债 的 增加 额 B. 所 有 者 权益 的 六 入 、 

C. 收入 的 增加 额 D. 资产 的 增加 额 \、 

4. 关于 会 计 核算 的 基本 前 提 ， 下 列 说 法 中 正确 的 是 -一 ) 

A. 会 计 基 本 假设 包括 会 计 主体 、 持 续 经 营 % 会 计 分 期 和 货币 计量 

B. 如 果 企 业 发 生 破 产 清算 ， 经 相关 部 门 批准 后， 可 以 继续 使 用 持续 经 营 假设 

C. 在 我 国 ， 以 公历 年 度 作 为 企业 的 会 计 年 并， 即 公历 1 月 1 日 至 12 月 31 日 





错 


D. 会 计 的 货币 计量 假设 ， 包含 了 商 层 含义 ， 一 是 以 货币 作为 会 计 的 统一 计量 单位 ; 
二 是 作为 会 计 计量 单 位 的 货币 ， 其 币值 是 稳定 不 变 的 x > 


5. 一 般 纳 税 人 购 人 固定 资产 下 列 应 es Ae 人 
A. 包装 费 B. 保险 给 
G 购 信 国定 六 所 人 视 和 项 阅 D. -运输 引 


6. 某 企业 2 六 8 年 和 关 收入 及 支出 情况 如 下 ， 营业 收入 600 000 元 ,营业 成 本 350 000 
元 ,销售 费用 15.000 元， 管理 费用 20 000 元 ， 财 务 费 用 18 000 元 ， 投 资 收益 50 000 元 ， 
营业 外 收入 35 000 元 ， 营 业 外 支出 12 000 元 ,资产 减 值 损 失 25 000 元 ， 下 列 关 于 该 企业 
2X18 年 的 营业 利润 总 额 ， 错 误 的 是 js 





A. 222 000 B. 197 000 C. 247 000 D. 245 000 

7. 下 列 账户 中 ,，( ) 应 作为 填 列 资产 负债 表 存 货 项 目 依 据 。 

A. 材料 采购 B. 生产 成 本 C. 工程 物资 D. 存货 跌价 准备 
8. 关于 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 ， 下 列 说 法 中 正确 的 有 )s 

A. 它 可 以 大 大 减轻 总 账 的 登记 工作 

B. 它 能 使 总 账 明确 地 反映 账户 对 应 关系 

C 

D 

9. 

A 





” 它 可 以 对 各 账户 的 当期 发 生 额 进行 试 算 平衡 
. 它 适应 于 规模 大 、 业 务 量 多 的 大 中 型 企业 
9. 年 末 结 转 后 , “利润 分 配 ” 科 目 余额 可 能 表示 ( 站 
. 未 分 配 利润 。 B. 营业 利润 C. 利润 总 额 D. 未 弥补 亏损 
10. 相对 于 单 式 记 账 法 而 言 ， 复 式 记 账 法 具有 ( ) 优点 。 
A. 如 实地 反映 资金 运动 的 来 龙 去 脉 ”B. 不 考虑 账户 之 间 的 联系 
C. 便于 了 解 交 易 或 事项 的 内 容 D. 便于 检查 账户 记录 是 否 正 确 
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三 、 判 断 题 ( 共 10 小 题 ， 每 小 题 1 分 ， 共 10 分 ,全 部 打 V 或 全 部 打 X ， 此 题 无 分 ) 





1. 会 计 主 体 必须 是 法 律 主体 。 ( ) 

2. 明细 分 类 科目 是 对 总 分 类 科目 进一步 分 类 ， 提供 更 详细 、 更 具体 的 会 计 信 息 的 
科目 。 ( ) 

3. 复式 记 账 法 是 指 对 于 发 生 的 每 一 项 经 济 业 务 都 要 以 相等 的 金额 同时 在 相互 联系 的 
两 个 或 两 个 以 上 账户 中 进行 登记 的 一 种 记 账 方法 。 《 ) 

4. 记 账 人 员 根 据 记 账 赁 证 记 账 后 ， 在 “ 记 账 符号 ” 栏 内 作 “/” 记 号。 表示 该 笔 金 
额 已 记 入 有 关 账 户 ， 以 免 漏 记 或 重 记 。 ( 

5. 登记 账 短 的 唯一 依据 是 审核 无 误 的 原始 凭证 。 ( 

6. 在 不 同 的 账 务 处 理 程序 下 ,会 计 报表 的 编制 依据 不 同 。 C ) 

7. 营业 利润 是 以 主 营业 务 利润 为 基础 ， 加 上 其 他 业务 利润 @ 2 管理 费 
用 和 财务 费用 ， 再 加 上 营业 外 收入 减 去 营业 外 支出 计算 出 来 的 。 ( ) 

8. 资产 负债 表 中 “固定 资产 ”项 目 应 根据 * -国定 蜗居 于 户 人 相去， “累计 折旧 ” 
“固定 资产 减 值 准 备 ” | | 一 ( ) 

9. 接受 股东 投入 设备 一 台 ， 会 使 资产 、 负 债 同 时 增加 。 € ) 

10. 天 仙人 的 人 式 主要 有 了 户 区 和 i 式 丙种 ， 我 国 采 用 的 是 报告 式 ， 因 此 才 出 
现 财务 会 计 报 告 这 个 名 词 。 ( » 

四 、 名 词 解释 ( 共 4 小 题 ， 生 小 三: 并 12 分 ) 

1. 收入 MA SN\》 

2. 永 续 盘存 制 A 

3. 结账 Xx i > 

4. 记 账 凭证 





五 、 简 答题 | ( 共 2 小 题 ,每 小 题 6 久 pA 1 分 ) 
1 年 终 姑 何 绪 转 "本 年 利润 "? Fe 
2. 什么 是 红字 更 正法 ? 这 种 方法 适用 于 哪 两 种 情况 ? 
六 、 业 务 题 ( 共 14 小 题 ， 每 小 题 2 分 ， 共 28 分 ) 
某 公司 12 月 份 发 生 如 下 经 济 业 务 ， 假 设 不 考虑 增值 税 ， 请 依次 编写 会 计 分 录 。 
. 向 银行 借入 三 年 期 的 借款 200 000 元 。 
收回 BB 公司 上 月 所 欠 货 款 70 000 元 ， 存 人 银行 。 
收 到 乙 公司 的 投资 100 000 元 ， 其 中 银行 存款 60 000 元 ， 固 定 资产 40 000 元 。 
.从 银行 提取 现金 5 000 元 。 
. 以 银行 存款 支付 本 月 应 负担 的 各 种 管理 费用 10 000 元 。 
. 以 银行 存款 支付 新 产品 的 展销 费用 50 000 元 。 
.以 现金 收取 职工 的 违纪 罚款 1 000 元 。 
. 销售 商品 5 000 件 ， 单价 100 元 , 已 收 到 货款 500 000 元 。 
结 转 已 售 商品 的 生产 成 本 360 000 元 。 
10. 根据 工资 汇总 表 分 配 本 月 工资 费用 . 生产 工人 工资 50 000 元 ,车间 管理 人 员工 资 
20 000 元 , 行政 管理 人 员工 资 6 000 元 ,销售 人 员工 资 4 000 元 。 
11. 委托 某 券 商 发 行 股票 10 000 000 股 ， 每 股 面值 1 元 ,发 行 价 每 股 2 元， 股票 发 行 
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已 结束 ,券商 直接 从 发 行 收入 中 扣除 了 发 行 费用 2 000 000 元 ,剩余 款项 已 存 人 中 星 公司 
开户 银行 。 

12. 对 外 发 行 3 年 期 债券 2 000 000 元 ,债券 发 行 完毕 ， 款 项 已 存 人 太阳 公司 开户 
银行 。 

13. 10 日 ,， 买 人 B 公 司 股票 ， 实际 支 付 40 000 元 ， 作 为 交易 性 金融 资产 。 

14.12 日 ,向 A 公司 购买 一 台 , 价款 600 000 元， 中兴 公 司 签发 了 一 张 3 个 月 期 的 等 
额 商 业 承 兑 汇票 ， 支 付 给 C 公司 。 机 器 已 运 抵 公 司 , 已 经 可 以 使 用 。 

七 、 综 合 题 ( 共 1 小 题 ， 每 小 题 8 分 共 8 分) 


编写 资产 负债 表 
资料 : 1. 光明 公司 2Xx18 年 1 月 31 日 部 分 账户 期 末 余 额 见 下 表 。 


总 分 类 账户 的 期 未 余 额 。 险 















































NS 单位 ; 元 
账户 名 称 借方 金额 账户 名 称 ， 贷方 金额 
库存 现金 5 000 A 和 200 000 
银行 存款 100 000 x 入 应 付 账 款 46 800 
应 收 账 款 117 000、<A \ 应 交 税 费 100 000 
其 他 应 收 款 oo 应 付 利息 7 000 
原材料 1 应 付 职 请 可 200 000 
低 值 易 耗 品 6o 000 并 期 借款 100 000 
预付 账 款 ”_ “一 12o0 权证 折旧 1 500 000 
固定 资产 “SA 5 000 000 ”条目 二 ” 实 收 资本 3 000 000 
Ny 本 年 利润 495 400 
合 计 5 649 200 合 计 5 649 200 
2. 有 关 明 细 账 余额 。 
应 付 账 款 一 一 A 公司 (借方 ) 3 000 
一 一 B 公 司 (贷方 ) 49 800 
应 收 账 款 一 一 C 公司 (借方 ) 122 000 
一 一 D 公 司 (贷方 ) 5 000 


计算 : 该 企业 资产 负债 表 中 的 货币 资金 是 (  ) 
是 〈 ) 元 、 应 付 账 款 是 〈 ) 元 、 预 收 账 款 是 
元 、 


元 、 存 货 是 〈 ) 元 、 应 收 账 款 
2 ( 
固定 资产 是 〈 ) 元 、 应 付 利息 是 〈 ) 元 。 


) 元 、 预 付 账 款 是 〈 ) 
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